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CIRCULAR INFORMATIVA 01 DE 2026

DE: DIRECCION CONTABLE Y FINANCIERA — SECCION PRESUPUESTO

PARA: ORDENADORES DEL GASTO, JEFES DE UNIDADES ACADEMICAS Y
ADMINISTRATIVAS, PERSONAL ADMINISTRATIVO, SUPERVISORES DE
CONTRATO, CONTRATISTAS

ASUNTO: INFORMACION PROCESOS PRESUPUESTO 2026
FECHA: 03 de febrero de 2026

La Direccion Contable y Financiera — seccion de Presupuesto informa a toda la
comunidad universitaria, los lineamientos del proceso con el fin de brindar un mayor
apoyo y acompafiamiento a todas las unidades académicas y dependencias
administrativas de la institucién en aras de la mejora y modernizacion continua.

Expedicién de solicitudes de disponibilidad presupuestal - CDP: Es un
documento que afecta preliminarmente el presupuesto mientras se perfecciona el
COM vy se efectua el registro presupuestal, no genera un compromiso ni menos una
obligacién, por lo tanto, no tiene un beneficiario y su expedicién es de caracter
informativo.

Para los procesos contractuales, servicios publicos, apoyos econdmicos,
vinculaciones, viaticos, avances, transferencias deben remitir la solicitud de CDP al
correo electronico solicitudesppto@ut.edu.co en los diferentes formatos establecidos
con sus respectivos soportes; si la solicitud es viable y cuenta con fuente de
financiacion, sera visada y remitida por la seccion de presupuesto al respectivo
ordenador del gasto para su firma. Una vez sea recibida y firmada por el ordenador
del gasto, se expedira el CDP, correspondiente y remitira al solicitante, o al correo de
la dcf@ut.edu.co si es necesario para continuar con el proceso.

Todos los actos administrativos que afecten las apropiaciones presupuestales
deberan contar con CDP previos que garanticen la existencia de apropiacion
suficiente y libre de afectacidn para atender estos gastos.

Dando cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo Niumero 0049 de 2019, expedido
por el Consejo Superior, por el cual se adopta el Estatuto Organico de Presupuesto
de la Universidad del Tolima en su articulo quincuagésimo segundo. Certificado de
Disponibilidad Presupuestal. En el cuarto parrafo reza “En los procesos contractuales
diferentes a los licitatorios, el término de duracion de los Certificados de
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disponibilidad presupuestal es de sesenta (60) dias; al vencimiento de este plazo,
la Direccion Contable y Financiera o quien haga sus veces, podra disponer de los
recursos no utilizados, respetando las destinaciones especificas establecidas en la
Ley”.

Los CDP cuyas apropiaciones no hayan sido objeto de compromiso presupuestal
COM dentro de la vigencia fiscal 2026, a 31 de diciembre caducan sin excepcion.

Expedicién de Compromisos Presupuestales - COM: El solicitante debera remitir
al correo solicitudesppto@ut.edu.co copia del acto administrativo correspondiente
(Resolucion, acuerdo), con anterioridad a la fecha del evento, que cumpla con todos
los requisitos de legalizacion y el principio de anualidad presupuestal. En caso
contrario, la actuacion se considerara como un hecho cumplido.

De igual manera, cuando se realice un evento académico o se efectle un
desplazamiento sin contar previamente con los soportes presupuestales y
administrativos requeridos (CDP y COM), no se dara tramite al reconocimiento ni al
pago de los gastos asociados.

En concordancia con lo anteriormente expuesto, es necesario reiterar gue no es
posible expedir Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) ni Compromisos
presupuestales (COM) con posterioridad a la ocurrencia del evento. Asimismo, no
resulta viable la separacion de numeros, toda vez que el sistema ALE ERP no permite
realizar este tipo de operaciones, en atencidbn a las restricciones técnicas y
procedimentales que lo rigen.

Reintegro presupuestal de saldos contractuales no ejecutados: el area de
contabilidad enviard las actas de liquidacion final de los contratos que no tengan el
100% de ejecucion presupuestal, solicitando el reintegro al presupuesto, conforme a
los establecido en el Estatuto Organico Presupuestal, en su articulo 52, en los
procesos contractuales diferentes a los licitatorios.

Anulacién de contratos: La oficina de Juridica y contractual realizard seguimiento
bimensual a la liberacion de saldos de contratos liquidados, anulados y actas de
terminacién contractual. Asimismo, debera solicitar oportunamente a la seccion de
presupuesto al correo solicitudesppto@ut.edu.co el reintegro del CDP y COM, con el
fin de que dicha seccion certifique el reintegro presupuestal y lo remita a la oficina
Juridica y Contractual, con copia al area de contabilidad.

Reserva presupuestal: Al cierre de la vigencia fiscal, la Universidad constituira las
reservas presupuestales excepcionales sobre los compromisos que al 31 de
diciembre no se hayan cumplido siempre y cuando estén legalmente contraidos y
desarrollen el objeto de la apropiacion y por tanto deberan pagarse en la vigencia
siguiente con cargo al presupuesto que se cierra.
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Las reservas presupuestales solo podran utilizarse para cancelar los compromisos
gue les dieron origen y constituyen la ejecucion presupuestal pasiva del egreso. No
deben conformarse como un mecanismo ordinario de ejecucion presupuestal ya que,
por el contrario, deben ser un instrumento de uso esporadico y justificarse Unicamente
en situaciones atipicas, no previsibles que impidan la ejecucion de los compromisos
en las fechas inicialmente previstas para ello, dentro de la misma vigencia a aquella
en que el compromiso se celebro.

Los supervisores de contratos deberan gestionar de manera oportuna la solicitud de
la reserva presupuestal y, asi mismo, solicitar la elaboracion de las cuentas
correspondientes. En caso de no utilizarse los recursos, deberan informar
oportunamente a esta seccién para tramitar la anulacion de la reserva y el respectivo
reintegro al presupuesto.

La presente circular se expide con fines informativos; en mérito de lo anterior, se
solicita dar cumplimiento a las disposiciones aqui establecidas.

Cordialmente,
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Luis Carlos Lozano Reinoso (E)
Director Contable y Financiero
Universidad del Tolima
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