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Version: 05
PROCESO: Formacion (FO)
SUBPROCESO: Graduados (FG)

PROCEDIMIENTO:

PROCEDIMIENTO SEGUIMIENTO DE GRADUADOS FO - FG - P01

8 9 29/05/2026 Resolucion N° 0437 de abril 20 de 2026 " por medio de la cual se resignifica el Modelo de Operacién y el Mapa de Procesos de la universidad del tolima"
7 8 17/12/2024 Se ajusta el procedimiento en la descripcién del proceso y se actualiza el marco legal vigente.

6 7 30/11/2023 Se ajusto el codigo EP-PO1

5 6 14/08/2023 Se ajusta el procedimiento teniendo en cuenta el marco legal vigente.

4 5 12/12/2020 Se ajusta el procedimiento en aspectos de forma.

3 4 6/08/2019 Se ajusta el procedimiento en su totalidad.

2 3 20/04/2017 Se ajusta el procedimiento en aspectos de forma.

1 2 Eliminacion de formatos PS-P01- FO1 — PS-P01- F02

Aplica a los graduados de los programas émicos de pregrado y s de las

pi distancia y virtual.

Graduado: Persona que ha cumplido con los requisitos para optar por el titulo del programa ofertado por la Universidad del Tolima - UT en las modalidades presencial y distancia.
La Oficina de Graduados de la UT, realiza el seguimiento y promueve el registro de la informacion a través de las encuestas disponibles por el Ministerio de Educacion Nacional
en el Observatorio Laboral para la Educacion — OLE, compuestas por tres momentos que se relacionan a continuacion:

Encuesta Momento Cero — MO: usuarios matriculados y no graduados, o graduados con fecha de grado no mayor a tres (3) meses respecto a la fecha de ingreso al sistema.

Encuesta Momento uno — M1: corresponde a quienes se graduaron en el afio inmediatamente anterior al que se esta realizando el seguimiento.

Encuesta Momento Cinco — M5: corresponde a quienes se graduaron cinco (5) afios antes al afio en que se esta haciendo el seguimiento.

+ Ley 30 de 1992 del Congreso de la Republica. Ley de la Educacién Superior en Colombia.

+ Acuerdo del Consejo Nacional de Educacion Superior No. 06 de 1995. Adopta politicas Generales de acreditacion.

+ Ley 1188 de 2008, por la cual se regula el registro calificado de programas de educacién superior y se dictan otras disposiciones

+ Decreto 1295 de 2010, Por el cual se reglamenta el registro calificado de que trata la Ley 1188 de 2008 y la oferta y de pi émicos de
educacion superior

+ Decreto 1330 de julio 25 de 2019 sobre aseguramiento de la calidad

+ Acuerdo 02 del 1 de julio de 2020 del Consejo Nacional de Educacién SuperiorCESU “Por el cual se actualiza el modelo de acreditacion en alta calidad”.

+ Acuerdo del Consejo Superior Nimero 010 de 2022 “Por el cual se adopta laestructura organizacional general de la Universidad del Tolima y se dictan otras disposiciones
* Politica integral de Bienestar Universitario

* Politica de Género

* Politica de inclusién y Diversidad.

* Politica de regionalizacién CERE

* Politica de comunicaciones.

* Politica Editorial

* Politica de Cultura y patrimonio

* Politica Editorial

* Politica de emprendimiento

- Resolucion N° 0437 de abril 20 de 2026 " por medio de la cual se resignifica el Modelo de Operacion y el Mapa de Procesos de la universidad del tolima”

La Universidad del Tolima cuenta con una oficina de graduados, gada de coordinar activi encaminadas a mantener un vinculo con los graduados promoviendo su

i i6n en las di instancias émicas de la Institucién en pro de la mejora continua, creando e implementando estrategias de comunicacién permanentes con los

graduados.

Asi mismo, la Oficina de Graduados realiza imiento a partir de la ir ion derivada del sistema de indicadores de la plataforma integrada del Observatorio Laboral para la Educacion ~OLE del Ministerio de Educacion Nacional, con informacion del
Sistema de Seguridad Social, Ministerio de Hacienda y el DANE. Adicional desde esta dependencia se ha disefiado una encuesta de seguimiento que permite conocer la i i6 i 6mi laboral y ili formacion y aportes a la|

investigacion; y autoevaluacion de los graduados.

Ad , Se alianzas I y sociales que permiten la interaccion de los graduados con la universidad del Tolima.

La Secretaria General y la Direccién de Admisiones, Registro y Control Académico reportan la informacién de graduados al Sistema Nacional de Informacién de Educacién Superior - SNIES en la herramienta de cargue — HECAA, la Oficina de Planeacion y|
Desarrollo

Institucional verifica que los datos hayan sido en las fechas i por el Ministerio de Educacion Nacional — MEN.
Para efectos de grado, el aspirante debe diligenciar la encuesta del momento cero MO en la plataforma del OLE, de lo cual debera entregar certificado o constancia del diligenciamiento de la misma, emitida por OLE, al p
verificara el soporte entregado por el aspirante y este serd entregado junto con los demas requisitos de grado a Secretaria General.

g El prog




INICIO Registro de graduados para el OLE
Diligencia la encuesta momento de grado o afio cero;
del Observatorio Laboral de Educacién (OLE) del " En caso de algan inconveniente el aspirante a grado debera gov.
ACTIVIDAD Ministerio de Educacion Nacional, como re(quisit)o de Aspirante a grado 4500 inf?armar ala direccion delppmgramg. encuestasfindex.jsf
grado, en el enlace:
Si recibe una novedad por parte del aspirante en el
diligenciamiento de la encuesta se debera proceder de la
siguiente manera:
Recibe del aspirante de grado la constancia de|
finalizacion de la encuesta, de “momento Cero”, del Si se presenta alguna falla para el diligenciamiento de la misma
ACTIVIDAD OLE. Director Programa Académico 4.500 debera escribir a | correo estadisticasut@ut.edu.co reportando estadisticasut@ut.edu.co.
la situacion.
El/ la director (a) del programa verificara el soporte entregado
por el aspirante y este sera entregado junto con los demas
requisitos de grado a Secretaria General
Envia a la Oficina de Graduados copia del listado de’
los graduandos por programa, de pregrado Y]
ACTIVIDAD posgrado, de grados ordinarios y inari General 4.500 correo electronico
una vez defina el listado de graduandos a los cuales;
se les proyecto la elaboracion del diploma.
Recibe el listado enviado por la Secretaria General,
envia la base de datos a la Oficina de Tecnologias|
ACTIVIDAD de la iony las icaci para obtener| Universitario Oficina de 4.500 correo electronico
informacion personal como correo y teléfonos y
actualiza la base de datos.
FIN
INICIO a graduados
Estos indicadores se construyen a partir de datos generados,
por el Sistema de Seguridad Social (PILA), y de Ministerio de
Descarga y procesa informacion generado por el Hacienda (l:lGPP). SNIES, eln!re otros. Genera estratégias de|
ACTIVIDAD slsgema de |nd|catiores del OLE MEN, actualizados L Oficina de 44 orofesionales detlE InleraCCI:: pr:go:‘adolotls(ulagtrjasd::;jr(;meﬁﬁg
al (ltimo corte o afio de empleo formal en Colombia -
de los graduados de pregrado y posgrado de la UT. uno y momento cinco, es decir, graduados con 1 y 5 afios de|
haber recibido e titulo, de tal forma que reconozcan la
importancia de diligenciar la encuesta 1 6 5 que se disefior
desde la Oficina de Graduados, segun el caso.
Atiende invitacién de la Oficina de Graduados yj| "
ACTIVIDAD diligencia la encuesta del momento uno (M1) o Graduado 4.500 Momento uno (1) el dia del grado encuesta
momento cinco (M5), seguin le corresponda. Momento cnco (5) afos despues de graduado
Brinda apoyo al graduando en caso de
inconvenientes con el ingreso de la informacion,
ACTIVIDAD entre otros problemas, que puedan impedir la L Oficina de 4.500
terminacion de la encuesta de momento 1 o
momento 5.
El programa académico deberd solicitar, en:
articulacién con la Oficina de Graduados, el anlisis!
de empleabilidad de graduados, como insumo para|
los procesos de registro calificado o acreditacion de!
los programas de pregrado y posgrado. Esta)
solicitud debera realizarse con una antelacién no:
inferior a ciento ochenta (180) dias calendario antes
de la fecha prevista para la remision o carga del
de ion al correo instituci Se cuenta, con la capacitacion relacionada con el manejo de la
correspondiente. Cuando la solicitud se presente con; Director de programa, Comité Curricular y herramienta de empleabilidad del OLE y el material de apoy .
REFERENcA un plazo inferior al ido, la i Direccion de jento de la Calidad 108 ponibles an el miciosit e Graduados de fa pagina e | DR//wwve.uteduc i,
por la ion y idacion de la i institucional.
recaera i enel
La Oficina de Graduados procurard suministrar la|
informacion disponible derivada de la aplicacion de;
los instrumentos de seguimiento; no obstante el
programa después del tiempo establecido realizara
i la consulta, idacion y andlisis de
la informacion a través del Observatorio Laboral para|
la Educacion (OLE).
1. Elabora un informe estadistico de empleabiidad de
programas de pregrado a partir del sistema de indicadores del
Procesa y analiza informacion derivada del proceso OLE-MEN, correspondiente al dltimo afio de corte o
de Seguimiento a Graduados que gener6 el sistema fi i
de indi y el sistema de (MO, M1, y| i e
ACTIVIDAD M5), en funcién de la significancia o no de la muestra| ! Oficina de 44 2. Elaborar informe de impacto del programa a partir del
istic de il i en cadal sistema de encuestras(M0, M1, M5) y de posgrado, a partir de|
momento, las respuestas recibidas de la encuesta institucional. Entregal
informe al director del programa o a la Direccion de
Aseguramiento de la Calidad.
FIN
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resultante del Seguimiento a graduados, para registro

del subir el documento de autoevaluacion al correo
institucional.

Solicita al Comite Curricular del programa en articulacion
con la Oficina de Graduados el analisis de empleabilidad

calificado y o acreditacion de programas de pregrado y
posgrado con un tiempo no inferior a tres (3) meses antes

Documentos de estudios
de desercion

Director de programa, Comité Curricular y Direccién de Aseguramiento de la Calidad
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