Universidad
del Tolima

jConstruimos la universidad que sofiamos!

ACREDITADA
DE ALTA CALIDAD

Reconocimiento pago horas catedra no reportadas
Ruta Vicerrectoria de Docencia

El profesor presenta solicitud a la Vicerrectoria de Docencia
junto con los soportes que acrediten la prestacion del

servicio. (Definidos por la Vicerrectoria)

La Vicerrectoria de Docencia una vez identificados los casos,
solicitaré al Jefe de Departamento un informe detallado, en el cual
se establezca el por qué no se realizé el tramite correspondiente.
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Una vez recibido el informe, la Vicerrectoria de Docencia deberd analizar si es procedente
la suscripcién de acuerdo de pago entre la Universidad del Tolima y el profesor.
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Remite toda la documentacion del caso a la
Oficina de Control Disciplinario Interno para
que se surta el trémite correspondiente.

Remite toda la documentacion del caso, junto
con el andlisis efectuado, a la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera.

LA VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
revisa y proyecta acuerdo de pago
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Cita al profesor para suscribir
acuerdo de pago.
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Requiere al Jefe de Departamento con el fin
de acordar la forma de reintegro del dinero,
si es el caso elabora y suscribe acuerdo
de pago, de no llegar a ninglin acuerdo
procedera a la declaratoria de deudor e
iniciara los trémites correspondientes.

J

La Vicerrectoria de Docencia debera remitir
informe de manera semestral al Comité de

Conciliacién de los casos en los que se haga
necesario activar la presente ruta.

Aprobado por el Comité de Conciliacién
17 mayo de 2022




