PROCEDIMIENTO DE Péagina 1 de 3
CONTRATACION Caodigo: JC-P03-FO1
Version: 03
Universidad NECESIDAD DEL SERVICIO A Fecha de Actualizacion:
del Tolima CONTRATAR O BIENES 05-09-2024
SUPERIORES A 100 SMLMV

FECHA 4 DE FEBRERO DE 2026
DEPENDENCIA SOLICITANTE IDEAD
ORDENADOR DEL GASTO OMAR A. MEJIA PATINO

CODIGO BPUT (Para adquisiciones de bienes o
servicios en el marco de proyectos de
inversion)

PLAN DE ADQUISICIONES

[ | ADICION PLAN DE ADQUISICIONES*

*JUSTIFICACION DE SOLICITUD DE ADICION AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION DE PERTINENCIA INSTITUCIONAL

Justificacién de la pertinencia institucional: Bajo el entendido que la universidad del Tolima a través
del Instituto de Educacion a Distancia, ha gestado un proyecto académico, que permite a comunidades
de diferentes zonas del pais acceder a la educacion superior, se proyecta el fortalecimiento y
consolidacion de la modalidad de educacién a distancia, a partir de una estrategia de autoformacion que
articule la docencia, la investigacién y la proyeccién social. Consolidar la modalidad de educacién a
distancia mediante la diversificacion de estrategias pedagdgicas y tecnologicas para la formacion integral
de sus estudiantes, logrando asi, desarrollar las acciones que permitan el cumplimiento de indicadores de
calidad en los procesos académicos, orientadas todas al aseguramiento de la calidad integral en los
procesos institucionales, por lo cual, la Institucién busca la trasformacion de la sociedad a través del
conocimiento ofertado por la institucién de educacién superior, por medio de sus programas académicos
y con el fin de atender las actividades logisticas y operativas durante los encuentros tutoriales asi como
las practicas académicas, requiere contratar el personal necesario para desarrollar actividades que
permitan la realizacién de las clases y practicas académicas, en espacios fisicos con adecuadas
condiciones de aseo, garantizando el acceso a las mismas y la atencién necesaria durante el desarrollo
de las practicas, lo que permitird cumplir con la misién de la Universidad y el eje de excelencia académica
en cuanto a la prestacién eficiente del proceso de formacion en las diferentes regiones del Pais.

Teniendo en cuenta que es mision del INSTITUTO DE EDUCACION A DISTANCIA velar por el buen
funcionamiento académico y administrativo y consolidar la modalidad de educacion a distancia mediante
la diversificacidn de estrategias pedagoégicas y tecnoldgicas para la formacién integral de sus estudiantes,
y lograr desarrollar las acciones que permitan el cumplimiento de indicadores de calidad en los procesos
académicos, orientadas al aseguramiento de la calidad integral en los procesos institucionales de los
Programas académicos y bajo el entendido de que la Universidad del Tolima debe velar por el buen
estado de las instalaciones donde funcionan los Centros de Atencidén Tutorial y donde se realizan las
practicas académicas, por lo cual, con el fin de prestar un servicio de calidad durante las jornadas de
estudio se hace necesario contratar el servicio de aseo en las instalaciones donde funcionan los CAT de
Medellin, Neiva, Pereira, Rioblanco, Honda, Cali, Uraba, Planadas, Purificacion, lcononzo, Mariquita,
Chaparral, Bogota (casa administrativa), Bogota CAT Suba, Pacho, Ibagué (Sedes Alternas), Girardot y
Cajamarca, junto con personal de apoyo para la apertura de puertas de la Casa Administrativa de
Bogota, lbagué y Cajamarca. Lo anterior teniendo en cuenta que no hay personal operativo, ni de
servicios generales disponible, en la planta de personal o0 como transitorio para cumplir con esta labor en
los CAT referenciados y para desarrollar actividades que permitan la realizacién de las clases lo que
permite cumplir con la misién de la Universidad y el eje de excelencia académica en cuanto a la
prestacion eficiente del servicio.

2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
(FUNCIONES CONCRETAS)

1. Prestar el servicio de aseo en las instalaciones donde funcionan los CAT de Medellin, Neiva,
Pereira, Popayan, Rioblanco, Honda, Cali, Urabd, Barranquilla, Purificacion, Icononzo, Mariquita,
Chaparral, Bogota (casa administrativa), Bogotd CAT Suba, Pacho, lbagué (Sedes Alternas),
Girardot, Melgar, Cajamarca y demas CAT donde se requiera el servicio durante el afio 2026.

2. Contar con personal para prestar el servicio de aseo, asi como apoyo para la logistica necesaria
para la apertura de las puertas y control de llaves del lugar y las aulas.

3. El contratista debera contar con el personal y las herramientas necesarias para la realizacion de
las tareas propias a la naturaleza del servicio de aseo.

4. EI contratista deberd suministrar todos los elementos e insumos necesarios para la prestacion
adecuada del servicio de aseo.




PROCEDIMIENTO DE Péagina 2 de 3
CONTRATACION Caodigo: JC-P03-FO1
Version: 03
Universidad NECESIDAD DEL SERVICIO A Fecha de Actualizacion:
del Tolima CONTRATAR O BIENES 05-09-2024
SUPERIORES A 100 SMLMV

El contratista debera suministrar todos los equipos necesarios para la prestacion del servicio.

El contratista debera informar parcialmente sobre el desarrollo de las actividades realizadas.

Atender con dedicacion y esmero las labores encomendadas.

Asumir todo gasto administrativo, operativo, transporte y demas que requiera para la ejecucion

del objeto contractual.

9. Disponer de su capacidad de trabajo para el cumplimiento del objeto contractual.

10. Responder por las acciones u omisiones que pueden afectar negativamente a la Universidad en
desarrollo del objeto contractual. El contratista sera el Unico responsable por dafios y perjuicios
gque pueda ocasionar a terceros.

11. Informar al supervisor del contrato sobre cualquier irregularidad que advierta en desarrollo del
contrato.

12. Cumplir con lo que corresponda respecto del Decreto 1072 de 2015 en cuanto a la seguridad y
salud en el trabajo.

13. Cumplir con la vinculacion del sistema de seguridad social del contratista y del personal a cargo
que ejecuta el contrato.

14. Realizar el pago de estampillas segin normatividad vigente y los aportes al régimen de seguridad
social, (salud y pension) en proporcion al valor del contrato. El contratista debe estar vinculado en
el sistema de seguridad social durante toda la ejecucion del contrato, y cancelar salarios, y
seguridad social al personal con el cual se presta el servicio.

15. Las demas actividades que se deriven de la naturaleza del contrato o de aquellas relacionadas

con su objeto.

©No O

3. PRODUCTOS ENTREGABLES

ITEM | NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO | ESPECIFICACIONES TECNICAS DETALLADAS | CANTIDAD

Adjunto cuadro con especificaciones técnicas las cuales podran variar conforme a las necesidades del
servicio.

4. LUGAR O UBICACION DE LOS PRODUCTOS ENTREGABLES (S| APLICA)

1. Prestar el servicio de aseo en las instalaciones donde funcionan los CAT de Medellin, Neiva,
Pereira, Popayan, Rioblanco, Honda, Cali, Uraba, Barranquilla, Purificacion, Mariquita, Icononzo,
Chaparral, Bogota (casa administrativa), Bogotd CAT Suba, Pacho, Ibagué (Sedes Alternas),
Girardot, Melgar, Cajamarca y demés CAT donde se requiera el servicio durante el afio 2026.

5. VALOR ESTIMADO

Quinientos cuarenta y cinco millones de pesos ($545.000.000)

6. PERFIL DEL CONTRATISTA

El perfil del ejecutor deberd ser persona natural o persona juridica con experiencia en la prestacién del
servicio provision de talento humano para desempefio de actividades de aseo, servicios generales o
servicios de operacién logistica en los municipios donde funcionan al menos el 60% de los Centros de
Atencién Tutorial donde se prestara el servicio.

7. PLAZO DE EJECUCION

La duracién sera de seis (6) meses, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio.

8. LUGAR DE EJECUCION

El servicio se prestara en las ciudades y municipios de Medellin, Neiva, Pereira, Popayan, Rioblanco,
Honda, Cali, Uraba, Barranquilla, Purificacion, lcononzo, Chaparral, Bogota (casa administrativa), Bogota
CAT Suba, Pacho, Ibagué (Sedes Alternas), Girardot, Melgar, Cajamarca y demas CAT donde se
requiera el servicio.

9. CONSIDERACIONES ESPECIALES

REQUISITOS COBERTURAS

1. Parael sequro de cumplimiento:
- Amparo de cumplimiento de las obligaciones adquiridas: Equivalente al veinte por ciento (20%)
del mismo y con vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses.
- Amparo de calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento (20%) del mismo y con una
vigencia igual al plazo del contrato y seis meses mas.
- Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Equivalente al
diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con vigencia igual al plazo de la misma y tres
(3) afios mas.
2. Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual

Cien (100) salarios minimos legales mensuales vigentes para contratos cuyo valor sea inferior o igual a
ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

REQUISITOS CAPACIDAD FINANCIERA




Universidad
del Tolima

PROCED”\/HENTQ DE Pagina 3 de 3
CONTRATACION Cédigo: JC-PO3-FO1
Version: 03

NECESIDAD DEL SERVICIO A
CONTRATAR O BIENES
SUPERIORES A 100 SMLMV

Fecha de Actualizacion:
05-09-2024

Se verificara la capacidad financiera del proponente con base en la informacién del RUP del afio 2024, su resultado
sera CUMPLE o NO CUMPLE, sobre la base de los siguientes indicadores financieros:

A. iNDICE DE LIQUIDEZ: Activo Corriente/ Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que tiene un
proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo, A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de
que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo.

El indice de liquidez debe ser igual o mayor a 1.7. Se considerara HABIL el proponente que presente una LIQUIDEZ
igual o mayor a 1,7.

B. CAPITAL DE TRABAJO: El proponente debera acreditar un capital de trabajo igual o superior al valor del
presupuesto oficial del proceso, calculado asi: Capital de Trabajo = Activo Total — Pasivo Total = 70% del presupuesto
oficial.

Se considerara HABIL el proponente que presente un Capital de Trabajo igual o superior al 70% de presupuesto
oficial.

C. NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: EI proponente debera acreditar un nivel de endeudamiento igual o inferior al
0.80, calculado asi: Nivel de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total.

Se considerara HABIL el proponente que presente un Nivel de Endeudamiento igual o inferior a 0.80.

Los indicadores se verificaran conforme a lo registrado en el Registro Ginico de Proponentes del afio 2024.

NOTA: Para el caso de consorcios y uniones temporales los indicadores se estableceran de acuerdo al porcentaje de
participacion de cada uno de sus integrantes, por lo que cada uno debera suministrar la informacion por separado en las

condiciones anteriormente establecidas.

REQUISITOS DE CONTENIDO TECNICO:

A. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP

La Universidad del Tolima verificada, con la informacion contenida en
el Registro unico de Proponentes (RUP) que los contratos ejecutados se encuentren identificados con los
Siguientes c6digos del clasificador de bienes y servicios e bienes y servicios, hasta el tercer nivel asi:

SEGMENTO FAMILIA CLASE DESCRIPCION
80 11 16 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL
80 11 17 RECLUTAMIENTO DE PERSONAL

B. REQUERIMIENTOS GENERALES DE LA EXPERIENCIA

El proponente deberd acreditar tres (3) contratos con entidades publicas o privadas que certifiquen
experiencia relacionada con Servicios de Personal Temporal o Reclutamiento de Personal, cuyo valor sea
igual o superior al valor del presupuesto oficial y ademas debera acreditar un (1) contrato con entidades publicas o
privadas que certifiquen experiencia relacionada con Servicios de Personal Temporal o Reclutamiento de Personal en
Instituciones Educativas. Si el proponente no cumple con la experiencia general solicitada sera considerado como No
Habilitado. La experiencia se verificara conforme a lo contratos registrados en el Registro unico de Proponentes.

No se aceptaran propuestas parciales y el ejecutor debera contar con experiencia en la
prestacion del servicio provision de talento humano para desempefio de actividades de aseo,
servicios generales o servicios de operacién logistica en los municipios donde funcionan al
menos el 60% de los Centros de Atencién Tutorial donde se prestara el servicio.

Firma de quien elaboré:

4 2 L

Nombre de quien elaboro:

LUIS E. LONDONO MARTINEZ

Cargo: Profesional Universitario
Dependencia: IDEAD
E-mail: llondono@ut.edu.co

Firma del ordenador del gasto:

——

—

2026513

Nombre del ordenador del gasto:

OMAR A. MEJIA PATINO

Rector - UT




INSTITUTO DE EDUCACION A DISTANCIA

ANEXO A

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASEO 2026

Centro regional: NEIVA SEDE 1

Numero | Capacidad | Numero de | Nimero de Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
de aulas de baterias oficinas estimada personas prestacion del totales servicio.
estudiantes | sanitarias oficina requeridas servicioala
por aula (Metros semana
cuadrados)
54 30 30 1 30 4 Viernes y sdbado 44 Viernes 5 pma 9 pm
Sdbadode5pma9 pm
Oficina, bafos, aulas y pasillos.
Centro regional: NEIVA SEDE 2
Numero | Capacidad | Numero de | Numero de Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
de aulas de baterias oficinas estimada personas prestacion del totales servicio.
estudiantes | sanitarias oficina requeridas servicioala
por aula (Metros semana
cuadrados)
15 30 8 1 30 2 Viernes y sdbado 44 Viernes 5 pm a 9 pm
Sdbado de 5 pm a9 pm
Oficina, bafnos, aulas y pasillos.
Centro regional: PEREIRA - SEDE 1
Numero | Capacidad | Numero de | Numero de Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
de aulas de baterias oficinas estimada personas prestacion del totales servicio.
estudiantes | sanitarias oficina requeridas servicioa la
por aula (Metros semana
cuadrados)
25 30 21 1 10 M2 1 Viernes y sdbado 44 Viernes de 6 pm a 9 pm y Sabado

7:00 a.m. a 7:00 p.m. Oficina,
bafios, aulas y pasillos.

Centro regional: PEREIRA — SEDE 2




Numero | Capacidad Numero Numero Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del servicio.
de aulas de de baterias de estimada personas prestacion del totales
estudiantes | sanitarias oficinas oficina requeridas servicioala
por aula (Metros semana
cuadrados)
25 30 10 1 20 1 Viernes y sabado 44 Viernes de 6 pm a 9 pm y Sabado 7:00
a.m. a 7:00 p.m. Oficina, bafios, aulas
y pasillos.
Centro regional: RIOBLANCO
Numero | Capacidad Numero Numero de | Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
de aulas | de de baterias | oficinas estimada personas prestacion del totales servicio.
estudiantes | sanitarias oficina. requeridas | servicioala
por aula semana
8 30 personas 2 0 16 M2 1 domingos 22 Domingo de 7 am a 7 pm bafios,
aulas y pasillos.
Centro regional: Honda
Numero | Capacidad Numero de | Numero Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
de aulas de baterias de estimada personas prestacion del totales servicio.
estudiantes sanitarias oficinas oficina requeridas servicioala
por aula semana
25 30 9 1 15 M2 1 Martes, Viernes, 80 Martes 8 a 10 am (oficina)
Sabados y Viernes 3 pm a 6 pm, Sabados 8 a
domingos 11amy3a6pm,Domingo8all
amy3a6pm
25 30 9 1 15 M2 1 Viernes, Sabados 60 Viernes 3 pma 6 pm
y domingos Sdbados 1a 6 pm
Domingo de 3 pm a 6 pm




Centro Regional: Medellin

Numero | Capacidad | Numero de | Numero Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
de aulas de baterias de estimada personas prestacion del totales servicio.
estudiantes sanitarias oficinas oficina requeridas servicioa la
por aula (Metros semana
cuadrados)
34 30 40 2 144 M2 2 Sabado 22 Sdbado 6:00 am a 11 am y de 1:00
p.m. a 8:00 pm

Centro Regional: Mariquita

Numero | Capacidad Numero de | Numero Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
de aulas de baterias de estimada personas prestacion del totales servicio.
estudiantes sanitarias oficinas oficina requeridas servicioala
por aula (Metros semana
cuadrados)
5 30 3 1 10 M2 1 Viernes y Sabados 44 Viernes 4 a 6 p.m.

sabados9allamy4abpm
Oficina, banos, aulas, pasillos

Centro regional: Purificacidn

Numero | Capacidad Numero de | Numero Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
de aulas de baterias de estimada personas prestacion del totales servicio.
estudiantes sanitarias oficinas oficina requeridas servicio a la
por aula (Metros semana
cuadrados)
20 30 8 1 15 M2 1 martes, juevesy 60 Martes y jueves de 8 a9 am
sabados (Oficina) sébados 7amallamy
de 2 pm a 6 pm. Oficina, bafios,
aulas




Sede: Casa Administrativa Bogota — Sector Quinta Camacho (Calle 69 Cra. 9)

Numero | Numero de Numero de Salas de Sala de No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
de Oficinas baterias Sistemas | Audiovisuales | personas prestacion del totales servicio.
aulas sanitarias requeridas servicioa la
semana
Viernes 30 4 10 M2 1 Martes a 100 Martes a jueves de 8 a 5 pm
6 Domingo Viernes 2:00 pm a 10:00 pm
Sabado Sdbado 6:30 am a 7:00 pm
6 Domingo 7:30 am a 6:30 pm,
oficina, bafios, aulas y pasillos.
Sede: GIRARDOT I.E. TECNICA FRANCISCO MANZANERA HENRIQUEZ
Nuamero de Capacidad Numero de | NUmero | Area Oficina No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
aulas de baterias de estimada. personas prestacion del totales servicio.
estudiantes sanitarias oficinas (Metros requeridas servicioala
por aula cuadrados) semana
28 30 5 1 10 M2 1 Martes a viernes, 100 Oficina: martes a viernes
sabadoy una (1) hora
Domingo Aulas: sabado7am 5 pmy
domingo 11 ama 6 pm.
28 30 5 1 10 M2 1 Sédbadoy 44 Aulas: sabado 7 am 5 pmy
Domingo domingo 11 ama 6 pm.
Sede: URABA
Numero de Capacidad Numero de Numero | Area Oficina No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
aulas de baterias de estimada. personas prestacion del totales servicio.
estudiantes sanitarias oficinas (Metros requeridas servicioala
por aula cuadrados) semana
24 30 3 5 10 M2 2 Miércoles, jueves, 80 Miércoles y jueves 8 a 10 am
Sadbadoy Sabado 6:30 am a 7:00 pm.
Domingo Domingo 7:00 am a 8:00 pm




Sede: CHAPARRAL I.E. MANUEL MURILLO TORO

Numero de Capacidad Numero de Numero | Area Oficina No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
aulas de baterias de estimada. personas prestacion del totales servicio.
estudiantes sanitarias oficinas (Metros requeridas servicioala
por aula cuadrados) semana
18 30 4 1 10 M2 2 Sabadoy 44 Sdbado9amalpmyde2pm
domingo 10 pm- Domingode 7amal
pm2pma8pm
Sede Propia: CHAPARRAL
Nuamero de Capacidad Numero de Numero | Area Oficina No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
aulas de baterias de estimada. personas prestacion del totales servicio.
estudiantes sanitarias oficinas (Metros requeridas servicioala
por aula cuadrados) semana
10 30 4 2 20 M2 1 Viernes y sdbado 44 Viernes 2 a 6pm
Sdbado9amalpmyde2pm
10 pm
Centro regional: PACHO
Numero | Capacidad | Numero de | Numero de Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del servicio.
de aulas de baterias oficinas estimada personas prestacion del totales
estudiantes | sanitarias oficina. requeridas servicioala
por aula (Metros semana
cuadrados)
7 30 4 30 1 Miércoles y 44 Sédbado 8:30 am a 5:00 pm
sabado oficina, bafios, aulas y pasillos.
Miércoles 8:00 a 10 am (oficina).




Centro regional: CALI

Numero | Capacidad | Numero de | Numero de Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del servicio.
de aulas de baterias oficinas estimada personas prestacion del totales
estudiantes | sanitarias oficina. requeridas servicioala
por aula (Metros semana
cuadrados)
78 30 4 2 30 4 Viernes, sabado y 60 Viernes 3 pma 6 pm
domingo Sdbado y Domingo de 10 a.m. a7
pm, bafos, aulas, pasillos y 2 oficinas
78 30 4 2 30 1 Martes, jueves, 120 Martes y jueves 2 horas
viernes, sabadoy Viernes 3 pma 6 pm
domingo Sdbado y Domingo de 7 a.m. a 7 pm,
bafios, aulas, pasillos y 2 oficinas
Centro regional: MELGAR
Numero | Capacidad | Nimero de | Numero de Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del servicio.
de aulas de baterias oficinas estimada personas prestacion del totales
estudiantes | sanitarias oficina. requeridas servicioala
por aula (Metros 2) semana
21 aulas 30 4 3 con bafio 16 aprox. 1 Viernes y sdbado 44 Viernes de 5 pm a 9 pm, sdbados de
9 am a 1 pm bafios, corredores,
polideportivos) sdbados de 5 pm a 9
pm oficinas, bafios, aulas,
corredores.
21 aulas 30 4 3 con bafio 16 aprox. 1 Viernes y sdbado 44 Viernes de 5 pm a 9 pm oficinas,
bafios, aulas, corredores, otros
(sdbados de 5 pm a 9 pm oficinas,
bafios, aulas, corredores.
Centro regional: POPAYAN SEDE 1
Numero | Capacidad | Nimero de | Numero de Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del servicio.
de aulas de baterias oficinas estimada personas prestacion del totales
estudiantes | sanitarias oficina. requeridas servicioala
por aula (Metros 2) semana
18 30 4 1 16 aprox. 2 sabado 22 Sdbados de 10 am a 10 pm oficina,

bafios, aulas y pasillos




Centro regional: POPAYAN SEDE 2

Numero | Capacidad | Nimero de | Numero de Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del servicio.
de aulas de baterias oficinas estimada personas prestacion del totales
estudiantes | sanitarias oficina. requeridas servicioa la
por aula (Metros 2) semana
20 30 6 1 16 aprox. 1 sabado 22 Sdbados de 10 am a 8 pm oficina,
bafios, aulas y pasillos
Centro regional: SIBATE — OFICINAS
Numero | Capacidad | Numero de | Numero de Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del servicio.
de aulas de baterias oficinas estimada personas prestacion del totales
estudiantes | sanitarias oficina. requeridas servicioa la
por aula (Metros 2) semana
2 4 60 M2. 1 Martes y jueves 44 Martes y jueves 8 a 11 am oficinas,
bafios, escaleras y recepcion
Centro regional: Barranquilla
Numero | Capacidad | Numero de | Numero de Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del servicio.
de aulas de baterias oficinas estimada personas prestacion del totales
estudiantes | sanitarias oficina requeridas servicioala
por aula (Metros semana
cuadrados)
35 30 32 2 10 1 Martes, viernes y 60 sabados de 6:00 a.m. a 8:00 p.m.
sabado Martes y viernes de 4:00 p.m. a 6.00
p.m. (Limpieza oficina y salén de
didactica)
35 30 32 2 10 3 sabado 22 sabados de 9:00 a.m. a 12:00 my de

1:00 a 8:00 p.m.




CAT Ibagué — IE Juan Lozano y Lozano de Ibagué

Numero | Capacidad | Numero de Numero Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
de de baterias de Oficina personas prestacion del totales servicio.
aulas estudiantes | sanitarias oficinas estimada. requeridas servicioala
por aula semana
Sadbado 40 4 1 9 M2 (1) Aseo y Sabado 22 Sabado de 6am a 6pm
14 porteria
CAT Ibagué - IE Santa Teresa de Jesus de Ibagué
Numero | Capacidad | Numero de Numero Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
de de baterias de Oficina personas prestacion del totales servicio.
aulas estudiantes | sanitarias oficinas estimada. requeridas servicioa la
por aula semana
Sdbado 40 4 1 9 M2 1 aseo Lunes a sabado 120 Lunes aviernesde 6 pma 1l pmy
28 sabado de 12m a 8pm
Sdbado 40 4 1 9 M2 1 aseo Miércoles, 60 Miércoles y viernes de 6 pma 11 pmy
28 viernes y sabado sabado de 12m a 8pm
Sdbado 40 4 1 9 M2 1 porteria Lunes a sabado 120 Lunes aviernes de 6:30 pma 11l pmy
28 sabado de 6:30 am a 8pm
CAT Cajamarca - IE Ismael Perdomo
Numero | Capacidad | Numero de Numero Area No de Dias de No de dias Horarios de prestacion del
de de baterias de Oficina personas prestacion del totales servicio.
aulas estudiantes | sanitarias oficinas estimada. requeridas servicioala
por aula semana
Sdbado 5 | 40 1 9 M2 (1) para Aseoy Sébado 22 Sdbado de 7 am a 5pm

porteria
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QUE EL SIGUIENTE BIEN O SERVICIO

OBJETO: |

Prestar el servicio de aseo en las instalaciones de los Centros de Atencidn Tutorial del Instituto de Educacion a Distancia

VALOR: LETRAS:
$ 545,000,000 QUINIENTOS CUARENTA'Y CINCO MILLONES DE PESOS MCTE

SE ENCUENTRA INCLUIDO DENTRO DEL:

MARQUE CON X

1. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES X

. VIGENCIA: 202
2. ADICION AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES GENC 026

GUSTAVO ADOLFO RINCON BOTERO
Jefe Oficina de Planeacién y Desarrollo Institucional
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[ Construimes la universidad gue sadmmosi]

ESTUDIO PREVIO - 456

Fecha: 10 de Marzo de 2026 a las 14:49

Solicitante: 93373421 - LUIS ERNESTO LONDONO MARTINEZ
Dependencia Solicitante: DIRECCION CENTROS REGIONALES
Eje estrategico: Desarrollo gestion y sostenibilidad institucional
Ordenador del gasto: 12137078 - OMAR ALBEIRO MEJIA PATINO
Ordenacion del gasto: RECTOR

Elaborado: 1110599843 - BRIYITH PAOLA RODRIGUEZ BONILLA

Valor: $ 455.884.516,00

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Bajo el entendido que la universidad del Tolima a través del Instituto de Educacion a Distancia, ha gestado un proyecto académico, que permite a
comunidades de diferentes zonas del pais acceder a la educacién superior, se proyecta el fortalecimiento y consolidacion de la modalidad de educacién a
distancia, a partir de una estrategia de autoformacion que articule la docencia, la investigacion y la proyeccion social. Consolidar la modalidad de educacién
a distancia mediante la diversificacion de estrategias pedagogicas y tecnoldgicas para la formacion integral de sus estudiantes, logrando asi, desarrollar las
acciones que permitan el cumplimiento de indicadores de calidad en los procesos académicos, orientadas todas al aseguramiento de la calidad integral en
los procesos institucionales, por lo cual, la Institucién busca la trasformacién de la sociedad a través del conocimiento ofertado por la institucién de educacién
superior, por medio de sus programas académicos y con el fin de atender las actividades logisticas y operativas durante los encuentros tutoriales asi como
las préacticas académicas, requiere contratar el personal necesario para desarrollar actividades que permitan la realizacién de las clases y practicas
académicas, en espacios fisicos con adecuadas condiciones de aseo, garantizando el acceso a las mismas y la atencién necesaria durante el desarrollo de
las practicas, lo que permitird cumplir con la misién de la Universidad y el eje de excelencia académica en cuanto a la prestacion eficiente del proceso de
formacion en las diferentes regiones del Pais.

Teniendo en cuenta que es mision del INSTITUTO DE EDUCACION A DISTANCIA velar por el buen funcionamiento académico y administrativo y consolidar
la modalidad de educacion a distancia mediante la diversificacion de estrategias pedagoégicas y tecnoldgicas para la formacion integral de sus estudiantes, y
lograr desarrollar las acciones que permitan el cumplimiento de indicadores de calidad en los procesos académicos, orientadas al aseguramiento de la
calidad integral en los procesos institucionales de los Programas académicos y bajo el entendido de que la Universidad del Tolima debe velar por el buen
estado de las instalaciones donde funcionan los Centros de Atencién Tutorial y donde se realizan las practicas académicas, por lo cual, con el fin de prestar
un servicio de calidad durante las jornadas de estudio se hace necesario contratar el servicio de aseo en las instalaciones donde funcionan los CAT de
Medellin, Neiva, Pereira, Rioblanco, Honda, Cali, Urab4, Planadas, Purificacion, Icononzo, Mariquita, Chaparral, Bogota (casa administrativa), Bogota CAT
Suba, Pacho, Ibagué (Sedes Alternas), Girardot y Cajamarca, junto con personal de apoyo para la apertura de puertas de la Casa Administrativa de Bogota,
Ibagué y Cajamarca. Lo anterior teniendo en cuenta que no hay personal operativo, ni de servicios generales disponible, en la planta de personal o como
transitorio para cumplir con esta labor en los CAT referenciados y para desarrollar actividades que permitan la realizacion de las clases lo que permite
cumplir con la misién de la Universidad y el eje de excelencia académica en cuanto a la prestacion eficiente del servicio.

CONTRATO A CELEBRAR

Contrato de prestacion de servicios

OBJETO CONTRACTUAL




Prestar el servicio de aseo en las instalaciones de los Centros de Atencion Tutorial del Instituto de Educacién a Distancia

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Prestar el servicio de aseo en las instalaciones donde funcionan los CAT de Medellin, Neiva, Pereira, Popayan, Rioblanco, Honda, Cali, Urab4,
Barranquilla, Purificacién, Icononzo, Mariquita, Chaparral, Bogota (casa administrativa), Bogotd CAT Suba, Pacho, Ibagué (Sedes Alternas), Girardot,
Melgar, Cajamarca y deméas CAT donde se requiera el servicio. 2. Contar con personal para prestar el servicio de aseo, asi como apoyo para la logistica
necesaria para la apertura de las puertas, control de llaves del lugar y las aulas. 3. Contar con el personal y las herramientas necesarias para la realizacion
de las tareas propias a la naturaleza del servicio de aseo. 4. Suministrar todos los elementos e insumos necesarios para la prestacion adecuada del servicio
de aseo. 5. Suministrar todos los equipos necesarios para la prestacion del servicio. 6. Informar parcialmente sobre el desarrollo de las actividades
realizadas. 7. Atender con dedicacion y esmero las labores encomendadas. 8. Asumir todo gasto administrativo, operativo, transporte y demas que requiera
para la ejecucion del objeto contractual. 9. Disponer de su capacidad de trabajo para el cumplimiento del objeto contractual. 10. Responder por las acciones
u omisiones que pueden afectar negativamente a la Universidad en desarrollo del objeto contractual. El contratista sera el Unico responsable por dafios y
perjuicios que pueda ocasionar a terceros. 11. Informar al supervisor del contrato sobre cualquier irregularidad que advierta en desarrollo del contrato. 12.
Cumplir con lo que corresponda respecto del Decreto 1072 de 2015 en cuanto a la seguridad y salud en el trabajo 13. Las demas actividades que se deriven
de la naturaleza del contrato o de aquellas relacionadas con su objeto.

PERFIL DEL CONTRATISTA

El perfil del ejecutor debera ser persona natural o persona juridica con experiencia en la prestacion del servicio provision de talento humano para desempefio
de actividades de aseo o servicios generales

PLAZO DE EJECUCION

La duracién ser& de seis (6) meses, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio. Sin superar la vigencia 2026.

LUGAR DE EJECUCION

El servicio se prestar4 en las ciudades y municipios de Medellin, Neiva, Pereira, Popayan, Rioblanco, Honda, Cali, Urabd, Barranquilla, Purificacion,
Icononzo, Chaparral, Bogota (casa administrativa), Bogota CAT Suba, Pacho, Ibagué (Sedes Alternas), Girardot, Melgar, Cajamarca y deméas CAT donde se
requiera el servicio.

PRODUCTOS Y SERVICIOS

Cantidad Producto / Servicio Descripcion

« Informes parciales de la prestacion del servicio referente al
cumplimiento del objeto del contrato. « Cumplimiento a las
especificaciones técnicas las cuales podran variar conforme
a las necesidades del servicio. *VER ANEXO DENOMINADO
A - ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASEO*

1 Servicio de Aseo

REFERENCIA PRESUPUESTO

Documento de Costo Fuente de Finaciamiento




0300 - INSTITUTO DE
020202080503 - SERVICIOS DE .
CDP - 835 EDUCACION A DISTANCIA - 111 - PROPIOS 517.956.626,00
LIMPIEZA
IDEAD
0202020805099 - OTROS 0300 - INSTITUTO DE
CDP - 835 SERVICIOS DE APOYO Y DE EDUCACION A DISTANCIA - 111 - PROPIOS 27.043.374,00
INFORMACION N.C.P. IDEAD

CONDICIONES DE PAGO

Forma de Pago Descripcion

La Universidad una vez efectuada la legalizaciéon del contrato y firmada el acta de inicio, pagara de la
siguiente forma: Pagos parciales, previa presentacion de la constancia de recibo a satisfaccion firmada
por el supervisor e informe del contratista. Asi mismo el contratista debera aportar el comprobante del
pago de aportes a seguridad social del periodo en que se desarrolle el objeto contractual, y factura legal.
NOTA 1: El pago se cancelard, previo cumplimiento de los tramites administrativos a que haya lugar.
NOTA 2. Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los documentos $ 455.884.516,00
requeridos para el pago, el término para su tramite interno sélo empezara a contarse desde la fecha en
que se presenten en debida forma o se haya aportado el Gltimo de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago

Transferencia
electrénica

de intereses o compensaciones de ninguna naturaleza. Se deberan radicar antes del cierre contable
fijado por la Universidad

MODALIDAD

Menor Cuantia

CAUSAL

Nombre Descripcién
No aplica No aplica

ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DEL RIESGO

L Consecuenciade la
Descripcion del . Controles / . .,
. concurrencia del _ Asignacion
riesgo . Tratamiento
riesgo

Adjudicacion del

contrato al

proponente en

. segundo menor valor

. Que no se entreguen Impide el normal R
Riesgos . o declarar desierto el
) oportunamente los desarrollo del objeto . Aseguradora RIESGO MEDIO
Operacionales . . proceso si no hay
bienes o servicios contractual.

mas proponentes.
Hacer efectiva la
péliza de
cumplimiento.




Propuestas bajas que

Analizar estudio de

y/o sanciones.

cumplan con las
normas de seguridad
industrial.

Presentacion de precios que
) . . el proponente no ) )
Riesgos Econémicos ofertas artificialmente , . demuestre si  los Contratista RIESGO MEDIO
. podra cumplir con la .
bajas . - precios son
ejecucion o .
artificialmente bajos
Realizar un andlisis
de recios ue
Presentacion de . P q
permita determinar
ofertas con Sobrecostos que o los
. - . u
Riesgos Economicos sobrecostos a lo generan  detrimento q- . Contratante RIESGO MEDIO
) ! ) bienes/servicios  se
estimado en el patrimonial
encuentran de
mercado
acuerdo con los
precios de mercado
El contratista debe
prever todos los
) costos generados en
El  contratista no L
el cumplimiento del
cuenta con los . .
. Impide el normal objeto del contrato y
. . . recursos para cumplir X R .
Riesgos Financieros . desarrollo del objeto conseguir la Contratista RIESGO MEDIO
con los compromisos ) T
B contractual. financiacion y
adquiridos en el
recursos que le
contrato . -
garanticen la liquidez
para el desarrollo del
mismo.
Exigir al contratista
que los trabajadores
Los accidentes se encuentren
Durante la ejecucion laborales y el no pago afiliados a EPS, ARL
Riesgos de los trabajos de las prestaciones PENSION, y que
) : ¥ Aseguradora RIESGO MEDIO
Operacionales pueden presentarse de ley pueden durante la ejecucion
accidentes generar demandas de los trabajos

GARANTIA

Amparo Descripcién

En cuantia minima equivalente al veinte por ciento 20 del mismo y con vigencia igual al plazo del
contrato y seis 6 meses mas.

Amparo de calidad del servicio

adquiridas

Amparo de cumplimiento de

las obligaciones

Equivalente al veinte por ciento 20 del mismo y con vigencia igual al plazo del contrato y seis 6

meses mas.

Amparo de pago de salarios

prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. Por cuantia minima equivalente al diez 10 por

ciento del valor total del contrato y con vigencia igual al plazo de la mismo y tres 3 afios mas.

REQUISITOS HABILITANTES

Tipo de requisito Descripcion




CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL PARA PERSONAS
JURIDICAS

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, debera comprobar
su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por la CAmara de Comercio. Cuando se
trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las normas de su pais de origen,
atendiendo lo establecido en el Pliego de Condiciones para la presentacion de documentos expedidos en el
extranjero.

El Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, en el cual se
constate la vigencia de la sociedad, la cual no podra ser inferior al término de duracién del contrato su
periodo de liquidacién y un (1) afio mas; las facultades de limitacion para la celebracion de contratos, del
representante legal y que su objeto social guarde relacién con el objeto del presente proceso.

Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y comprometer a la
sociedad, debera acreditar mediante copia del acta expedida como lo determina el Cédigo de Comercio, que
ha sido facultado por el 6rgano social que se requiera, conforme sus estatutos, para presentar la propuesta y
firmar el respectivo contrato hasta por el valor total del mismo.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la Camara de
Comercio, debe allegar el documento legal idoneo que acredite su existencia y representacién o
reconocimiento de personeria juridica con fecha no superior a treinta (30) dias calendario de antelacién a la
fecha de cierre.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal, el proponente
anexara la correspondiente autorizacién impartida por la junta de socios o el estamento de la sociedad que
tenga esa funcién y que lo faculte especificamente para presentar la propuesta en este proceso y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

En el evento que, del contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio, se haga la remision a
los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del representante legal, el proponente anexara
copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, se adjuntara la autorizacién especifica para participar en este
proceso y suscribir el contrato con La Universidad del Tolima.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos, debera
comprobar su existencia y representacion, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio, el
cual deberd contener la informacién y cumplir las mismas exigencias anteriormente citadas.

La fecha de expedicion no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la estipulada como
fecha limite para presentar propuestas. En caso de prérroga del plazo del cierre del presente proceso, el
certificado tendra validez con respecto a la primera fecha de cierre. Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los siguientes
requisitos: Las personas juridicas

extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberén acreditar su existencia y representacion legal, con
el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido a mas
tardar dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, en el
que conste su existencia, su fecha de constitucion, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de
la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, sefialando
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
0 aportando la autorizacién o documento correspondiente del 6rgano directivo que le faculte expresamente.
1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

2) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la
existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan estos
aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la informacién debera presentarse en documento
independiente expedido por una autoridad competente de tal pais o en su defecto, en documento expedido
por el maximo érgano directivo de la persona juridica. Las personas juridicas extranjeras que se encuentren
dentro del supuesto de hecho sefialado en este parrafo, deberan declarar que, segun la legislacién del pais
de origen, las certificaciones o informacién no puede aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal
como lo dispone el articulo 177 del Cédigo General del Proceso.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditara su existencia mediante la presentacién de
la copia de su pasaporte o del documento que fije su residencia temporal o permanente en Colombia.

Debe estar renovado con fecha maxima del 31 de marzo de 2025.

AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
YO APODERADO

En ausencia del

representante legal de la entidad, debera existir poder con nota de presentacion personal del
representante

legal, para que un delegado que presente propuesta y actué en todo o en parte del proceso, para
este caso

la persona apoderada debera anexar la copia de su documento de identidad. Si el proponente actia
a través

de un representante o apoderado, debera acreditar mediante documento legalmente expedido, que
su

representante o apoderado estd expresamente facultado para presentar la propuesta y firmar el
contrato

respectivo.




PROPUESTAS CONJUNTAS EN CONSORCIO O
UNION TEMPORAL

Si la propuesta es

presentada por un Consorcio o Unidon Temporal se debe adjuntar a la propuesta el documento de
conformaciéon (VER ANEXO No. 2 Y 3), el cual debe contener:

m Indicacién en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal. Reglas
bésicas que regulan su relacion. Los términos y extensién de la participacion en la

propuesta y las obligaciones derivadas del objeto y de la ejecucién del contrato, las cuales no
podra modificar sin el consentimiento previo y escrito de la Universidad del Tolima.

m Manifestacion de manera clara y expresa, sobre todas y cada una de las obligaciones derivadas
de la propuesta y de la ejecucion del contrato. Cuando se trate de miembros de un consorcio, la
responsabilidad es solidaria e ilimitada; tratandose de los miembros de una unién temporal, la
responsabilidad es solidaria por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado,
pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del
contrato, se impondran de acuerdo con la participacién (porcentaje o extension) de cada uno de
los miembros de la unién temporal.

m Duracion igual al plazo de ejecucién del contrato y un (1) afio més.

m Representante del Consorcio o Unién Temporal quién suscribira la propuesta y el contrato, en
caso de resultar adjudicatario

m Acreditacion de la existencia y representacion de cada uno de los integrantes del consorcio o
unién temporal segln su naturaleza juridica, quienes ademas deben cumplir con los demas
requisitos indicados en esta invitacion.

m Suscripcién del documento por cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal.

m Con la sola presentacion del documento de conformacién del consorcio o unién temporal, se
entendera aceptado por cada uno de sus integrantes, el compromiso de no ceder, a ningun
titulo, su participacion o la posicién negocial en el consorcio o unién temporal a los demas
integrantes o a un tercero

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacion de la propuesta debe presentarse firmada por el proponente o el
representante

legal para el caso de personas juridicas o proponentes asociativos, utilizando el modelo Anexo 01
“CARTA

DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA". Dicho documento debe contener como minimo, la
identificacion del proponente, nimero de teléfono, direccién, correo electrénico y la manifestacion
sobre el conocimiento

de las condiciones establecidas en los Pliegos de Condiciones y la aceptaciéon de su contenido, los
riesgos

previsibles y la normatividad aplicable al mismo. El Anexo 01 es un modelo que contiene todas las
declaraciones que debe realizar el proponente que incluye todas las manifestaciones requeridas por
la

entidad, que se entienden presentadas bajo la gravedad de juramento.

REGISTRO MERCANTIL PARA PERSONAS
NATURALES CON ESTABLECIMIENTO DE
COMERCIO

El proponente debera presentar el registro mercantil renovado afio al 31 de marzo de 2025

expedido por la Camara de Comercio, donde conste que las actividades econémicas esta acorde
con el

objeto del proceso, y evidencie una duracién del establecimiento minimo de cinco (5) afios. EIl
presente

requisito no sera exigible para profesionales que ejerzan profesiones liberales relacionadas con el
objeto del

presente proyecto.

DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL OTORGADOS EN EL
EXTERIOR

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, los proponentes
deberan cumplir con su legalizacion de acuerdo con la Convencion de la Apostilla o la
consularizacion de

documentos publicos otorgados en el extranjero, trdmite que consiste en el certificado mediante el
cual se

avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del documento y que
se

surte ante la autoridad competente en el pais de origen

CEDULA DE CIUDADANIA O DE EXTRANJERIA

El proponente debera presentar la respectiva

copia de la cédula de ciudadania o de extranjeria de la persona natural o del Representante legal de
la

persona juridica. En caso de Consorcios o Uniones temporales, cada uno de los miembros debera
presentar

este documento.




APODERAMIENTO DE PERSONAS
EXTRANJERAS JURIDICA

Las personas juridicas extranjeras sin

domicilio en Colombia, deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado

para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representada en las diferentes instancias
del

proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato,
suministrar la

informaciéon que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el Pliego de
Condiciones, asi

como para representarla judicial o extrajudicialmente hasta la constitucién de la sucursal en
Colombia, en

caso de resultar adjudicatario, de conformidad con lo sefialado en el titulo VIII del Libro Il del Cédigo
de

Comercio Colombiano.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que
participen

en Consorcio o Unién Temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del
poder

comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos
sefialados en

el pliego relacionados con documentos extranjeros; particularmente con lo exigido en el Cédigo de
Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de
constitucion del

Consorcio o Unién Temporal

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente debera entregar debidamente

diligenciado y firmado por el representante legal, para el caso de proponentes asociativos estara
firmada por

el representante, debidamente facultado en los términos de la ley, en las condiciones de la presente
invitacion, el documento modelo de manifestacion del proponente sobre inhabilidades e
incompatibilidades

que se encuentra en el Anexo No. 4 " DECLARACION SOBRE INHABILIDADES O
INCOMPATIBILIDADES", en este documenta el proponente manifestard baja la gravedad del
juramento que

no est& incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en las prohibiciones
establecidas en la constituciéon Politica, en la ley, en el Estatuto General de Contrataciéon de la
Universidad

del Tolima Acuerdo del Consejo Superior N. 050 del 2018 y Resolucién reglamentaria.

En el caso de los consorcios o uniones temporales. la manifestacion bajo la gravedad del juramento
de no

encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad, o en las
prohibiciones

establecidas en la Constitucién Politica, en la ley, en el Estatuto General de Contratacién de la
Universidad

del Tolima Acuerdo del Consejo Superior N. 050 del 2018 y Resolucién reglamentaria, se hara en el
Anexo

No. 4 y sera suscrito por cada uno de los representantes de los miembros que integran el consorcio
ola

unién temporal de manera independiente. Teniendo en cuenta que el documento de inhabilidades e
incompatibilidades se establece en un formato estandar, no se aceptan documentos diferentes que
se

asemejen u homologuen al Anexo “Manifestacion del oferente sobre inhabilidades e
incompatibilidades”,

como requisito de participacion




CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES A
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

La

PERSONA NATURAL debera acreditar el pago de los aportes que conforman el régimen de
seguridad social

integral en salud mediante la entrega del Ultimo recibo de pago de salud, pensiones, riesgos
profesionales y

aportes parafiscales, que debera corresponder a los seis meses inmediatamente anteriores a la
fecha de

cierre.

La PERSONA JURIDICA debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas
de salud,

riesgos profesionales, pensiones y los aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano

de Bienestar Familiar y Sena, durante los Ultimos seis (6) meses mediante certificacion expedida
bajo la

gravedad del juramento, por el revisor fiscal cuando este exista de acuerdo a los requerimientos de
ley en el

certificado de existencia y representacion legal, o ante la ausencia de éste por el representante
legal. En

caso de ser aportada certificacién del revisor fiscal debera allegar copia de tarjeta profesional de
contador y

certificado de antecedentes de la junta de contadores.

En caso de UNION TEMPORAL o CONSORCIO, debera aportar el documento de cada integrante
Conforme

a su naturaleza juridica.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DEL REVISOR FISCAL

Cuando la

certificacion de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del proponente o
de cada

uno de los miembros del consorcio, de la unién temporal, debera allegar el certificado de vigencia de
inscripcion y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, de la
tarjeta

profesional del contador publico responsable de la suscripcion de dicha certificacién. Lo anterior
permite

garantizar la idoneidad y desempefio ético y profesional del (contador publico) que suscribe dicha
certificacion y verificar por parte de la Entidad la vigencia de la Certificacion de Inscripcion y
Antecedentes Disciplinarios del contador responsable de la suscripcién de la certificacion de aportes
0 si registra

antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su profesion.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente debe aportar Registro Unico tributario de la

persona natural o juridica. Actualizado. En caso de unién temporal o consorcio, debera aportar el
documento

de cada integrante conforme a su naturaleza juridica. No obstante, se aclara que en caso de ser
favorecido

el consorcio o unién temporal tendrd que adelantar tramite de RUT para la figura asociativa ante la
DIAN.

ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PERSONA JURIDICA Y DEL REPRESENTANTE
LEGAL

El proponente debera presentar certificado de antecedentes disciplinarios

expedido por la Procuraduria General de la Nacion, de la persona natural, persona juridica y del
representante legal, con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario de antelacién a la fecha de
cierre. El

proponente, representante legal y todos los integrantes de consorcios o uniones temporales, no
deberan

tener antecedentes disciplinarios que le inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el
proceso. La

Universidad consultara y verificara estos antecedentes.

ANTECEDENTES FISCALES DE LA PERSONA
JURIDICA Y DEL REPRESENTANTE LEGAL

El proponente deberé presentar certificado de antecedentes fiscales expedido

por la Contraloria General de la Nacién, de la persona natural, persona juridica y del representante
legal,

con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario de antelacion a la fecha de cierre




CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES
OTORGADO POR POLICIA NACIONAL Y
CERTIFICADO DE NO VINCULACION AL
SISTEMA MEDIDAS CORRECTIVAS DE
LAPOLICIA

Debera presentar antecedentes judiciales de la persona natural o del representante legal de la
persona juridica, y certificado (pantallazo) de no vinculacion al sistema de medidas correctivas de la
policia

nacional, con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario de antelacion a la fecha de cierre. La
Universidad

consultara y verificaré estos antecedentes.

POLIZA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Se debera anexar la péliza original, la cual sera

expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, por un valor del 10%
del valor

de la oferta y valido por 90 dias contados a partir de la fecha de entrega de la propuesta, segun
cronograma,

en total cumplimiento de la siguiente informacion:

m Beneficiario: UNIVERSIDAD DEL TOLIMA (NIT. 890700640-7).

m Afianzado: El oferente. Nota: En caso de que el oferente sea consorcio o unién temporal,

en el texto de la péliza se deberan describir los nombres de sus integrantes, su

identificacion y el porcentaje de patrticipacion. El tomador debe ser el consorcio o unién

temporal.

m Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la oferta

m Vigencia: noventa (90) dias contados a partir de la presentacion de la propuesta. En todo

caso, su vigencia se extendera hasta la aprobacién de la garantia que ampara los riesgos

propios de la etapa contractual Al proponente se le hara efectiva la garantia de seriedad de la
propuesta en el evento que: Solicite el retiro

de la propuesta después del cierre del proceso, salvo en caso de inhabilidad o incompatibilidad
sobreviniente. Cuando el proponente favorecido con la adjudicacién no suscriba el contrato en el
término

sefialado por la Universidad, o no cumpla con las garantias contractuales. Nota: En caso de que
haya lugar

a suspension del proceso de seleccion se debera ampliar la péliza

COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion

contenido en el ANEXO NO. 7, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado

colombiano contra la corrupcion. Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcién
por

parte del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en
el

Proceso de Contratacién actie en su nombre, es causal suficiente para la terminacion anticipada del
contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacién del mismo, sin perjuicio de
que

tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales

Certificacién Bancaria

La PERSONA NATURAL O JURIDICA debera presentar copia de la
certificacién bancaria de la entidad financiera con quien maneje los servicios




REQUISITOS DE CONTENIDO FINANCIERO

Los proponentes interesados en participar en este proceso deberan demostrar que cumplen con los
indicadores financieros de acuerdo con la informacion establecida en la documentacion solicitada en
la

presente Invitacion Publica.

La Universidad del Tolima realizara la verificacion de los requisitos habilitantes financieros y de
capacidad

organizacional de los proponentes o los integrantes de consorcios 0 uniones temporales quienes
deberan

allegar el Registro Unico de Proponentes vigente y en firme expedido por la Camara de Comercio
con la

informacion financiera actualizada, la cual debera estar vigente y en firme como méximo antes de la
fecha

en que finaliza el traslado de la evaluacion

La verificacion de la capacidad financiera no otorgard puntaje alguno, solamente determinara si la
propuesta

cumple o no con los indicadores requeridos en el siguiente numeral.

NOTA 1: La verificacién de los indicadores financieros y de capacidad organizacional se realizara
tomando

como referencia dos decimales, prescindiendo de cualquier formula de redondeo o aproximacion.
Para el

presente proceso de seleccion los proponentes deberan acreditar los siguientes requisitos
financieros, los

cuales se verificaran en el RUP Se hara sobre la base de los siguientes indicadores financieros:

El no cumplimiento de los indices financieros de acuerdo con las condiciones anteriores sera causal
de

rechazo de la propuesta.

INDICE DE LIQUIDEZ

indice de Liquidez= Activo Corriente / Pasivo Corriente.

Para el caso de consorcios o uniones temporales se calculara el indice de liquidez con base en el
promedio

ponderado del activo corriente y del pasivo corriente, de los integrantes, de acuerdo con el
porcentaje de

participacion de cada uno dentro del consorcio o de la unién temporal.

INDICE DE ENDEUDAMIENTO

indice de endeudamiento= (Total Pasivo/ Total Activo) x 100

Para el caso de consorcios o uniones temporales, se calculara el indice de endeudamiento con base
enel

promedio ponderado del Pasivo Total y del Activo Total de los miembros del consorcio o de la unién
temporal, de acuerdo con el porcentaje de participacion de cada uno dentro del consorcio o dentro
dela

unién temporal

CAPITAL DE TRABAJO

El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la informacién contenida en el
RUP

informacion financiera.

CT= Capital de Trabajo

CT=AC — PC mayor o igual a PO

PO= Presupuesto Oficial

AC= Activo corriente

PC= Pasivo corriente

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal el CT correspondera a la suma de los CT de cada
uno del

integrante sin tener en cuenta su porcentaje de participacion.




El proponente debera acreditar tres (3) contratos con entidades publicas o privadas que certifiquen
experiencia relacionada con Servicios de Personal Temporal o Reclutamiento de Personal, cuyo
valor sea

igual o superior al valor del presupuesto oficial

Ademés deberd acreditar un (1) contrato con entidades publicas o privadas que certifiquen

experiencia

relacionada con Servicios de Personal Temporal o Reclutamiento de Personal en Instituciones
Experiencia Educativas.

La experiencia se verificara conforme a los contratos registrados en el Registro Unico de

Proponentes.

El proponente deberd contar con experiencia en la prestacion del servicio provisiéon de talento
humano para

desempefio de actividades de aseo, servicios generales o servicios de operacion logistica en los
municipios

donde funcionan al menos el 50% de los Centros de Atencién Tutorial donde se prestaré el servicio.

La oferta Técnica y Econémica serd presentada por el proponente debidamente diligenciada y

firmada

dentro de su propuesta diligenciando el Anexo 5. "Oferta econémica”. La omision en la presentacion

del

ofrecimiento econémico, o la modificacién de las especificaciones técnicas genera el rechazo de la

oferta. El

valor cotizado se consignard en pesos colombianos y debera ser igual o inferior al presupuesto

oficial.

El contratista cotiza la TOTALIDAD de los items requeridos para cada grupo o grupos en los que se

presente. Si se detecta la carencia en la propuesta econémica de un item la propuesta se rechazara.

El

célculo del precio de los ftems cotizados incluira todos los gastos, transportes, costos, derechos,

impuestos,

tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la cotizacion,
Propuesta econémica suscripcion y

ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que los mismos se entienden

y se

asumen por cuenta del contratista.

Correccion Aritmética: La Entidad realizar4 la correccion aritmética a la cotizacion econémica

presentada

cuando al realizar la verificacion de la misma, se determine que existe un error aritmético en el

resultado de

la operaciéon realizada, partiendo siempre de los precios unitarios sin IVA, ofertados por el

contratista.

NOTA: Si el contratista no discrimina el impuesto al valor agregado IVA y el bien o servicio causa
dicho

impuesto, la Universidad del Tolima lo considerara incluido en el valor total de la propuesta y asi lo
aceptara

el contratista.

Los proponentes, bien sea personas naturales o juridicas deberan aportar el Registro Unico de
Proponentes expedido por la Camara de Comercio. La inscripcién en el RUP debera estar vigente y
en firme hasta el plazo final para subsanar lo establecido en el cronograma, renovado al afio 2025.
La fecha de expedicién no debe ser superior a 30 dias.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

PONDERACION

; . o . Puntos
Tipo de Criterio Criterio Descripcién .
Maximos

Factor Econémico 600 puntos: Se asignara 600 puntos a
la propuesta mas econdémica, evidenciando la sumatoria

Oferta economica Factor Econémico de todos los items de cada grupo propuesto. A las demas 600
propuestas se le descontaran 100 puntos de manera
descendente, es decir a mayor valor menor puntaje.




Factor Técnico y de Calidad. 400 Puntos: Se asignan 50

PROPUESTA L .
L ) puntos por cada contrato o certificacion que acredite en
TECNICA Y Factor Técnico y de Calidad. » . ] 400
actividades relacionadas con el objeto contractual hasta
ECONOMICA L.
un méximo de 400 puntos
CRITERIOS DE DESEMPATE En caso de empate de dos
0 mas propuestas, la Universidad del Tolima procedera a
la eleccion de la siguiente manera: 1. El que obtenga
CRITERIOS DE mayor puntaje en el primer criterio de ponderacion. 2. El
CRITERIOS DE DESEMPATE 0

DESEMPATE

que obtenga mayor puntaje en el segundo criterio de
ponderacién. 3. Por medio de balota y quien obtenga el
mayor namero inscrito en la balota, se le adjudicara la
contratacion.

Ordenador del Gasto

OMAR ALBEIRO MEJIA PATINO C.C. 12137078

Elaboro: 1110599843 - BRIYITH PAOLA RODRIGUEZ BONILLA

Vo. Bo. Profesional Universitario - Oficina Juridica y Contractual

BRIYITH PAOLA RODRIGUEZ BONILLA
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PROCEDIMIENTO DE PRESUPUESTO - g
Cédigo: GF-P01-F0O1
) _ Version: 11
Universidad SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Fecha Aprobacion:
del Tolima 31-10-2024

PARA DILIGENCIAR LA SOLICITUD TENGA EN CUENTA LO SIGUIENTE:

A. LA APROBACION DEBE SER FIRMADA POR EL ORDENADOR DEL GASTO CORRESPONDIENTE
CONFORME A LA NORMATIVA VIGENTE
B. EL ENVIO DE CDP SOLO SE HARA A TRAVES DEL CORREO INSTITUCIONAL DEL INTERESADO

FECHA: 21 de febrero del 2026

DEPENDENCIA: Instituto de Educacion a Distancia

CONCEPTO:

Prestar el servicio de aseo en las instalaciones de los Centros de Atencién Tutorial del Instituto
de Educacién a Distancia

CODIGO BPUT: (Solo para recursos de inversion): |
NOMBRE DEL PROYECTO:

VALOR TOTAL: $ 545.000.000

El presente CDP se solicita por una vigencia de: a(s) es (es)

FDR1-2026-351
APROBADO POR EL ORDENADOR DEL GASTO

CORREO INSTITUCIONAL PARA ENVIO DEL CDP: juridica2@ut.edu.co

DILIGENCIAMIENTO INTERNO DE LA SECCION DE PRESUPUESTO ng( hlw

Universidad delMolima

FECHADE RECIBIDO:  93/02/2026 NUMERO DE CDP EXPEDIDO:
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Universidad del Tolima
NI-890700640

- 2771212
Sede Principal
Universidad oo i F 20/10/2019 - V
atencionalciudadano@ut.edu.co CA 1 -2019-10-24
del Tolima www.ut.edu.co
23/02/2026
EL RESPONSABLE DE PRESUPUESTO CERTIFICA:
Que de conformidad con el Articulo 52 del Estatuto Organico de Presupuesto (Acuerdo 049 de 2019) , existe Disponibilidad Presupuestal para la Vigencia afio 2025
CDP-835 T. Comprobante Vigencia actual Doc. Externo
Proyecto 067 - FUNCIONAMIENTO DESARROLLO Y GESTION
Descripcion Prestar el servicio de aseo en las instalaciones de los Centros de Atencién Tutorial del Instituto de Educacién a Distancia
Rubro F. financiamiento C.costo Ref Subtotal Valor
020202080503-SERVICIOS DE LIMPIEZA 111 - PROPIOS 0300 - INSTITUTO DE EDUCACION A SCDP-833 $517.956.626,00
DISTANCIA - IDEAD
0202020805099-OTROS SERVICIOS DE 111 - PROPIOS 0300 - INSTITUTO DE EDUCACION A SCDP-833 $27.043.374,00
APOYO Y DE INFORMACION N.C.P. DISTANCIA - IDEAD

2 - PRESUPUESTO DE GASTOS
02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

0202 - ADQUISICIONES DIFERENTES DE
ACTIVOS

020202 - ADQUISICION DE SERVICIOS

02020208 - SERVICIOS PRESTADOS A LAS
EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION

0202020805 - SERVICIOS DE SOPORTE

020202080509 - OTROS SERVICIOS
AUXILIARES
Total $ 545.000.000,00

Total en letras QUINIENTOS CUARENTA'Y CINCO MILLONES CON CERO CENTAVOS

Copia ‘o
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SERvITOD()

SERVIMOS CON TODO

OBJETO:

“PRESTAR SERVICIOS SOLICITADOS EN LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD DEL
TOLIMA, UBICADO EN LA VAIRAS REGIONES DEL PAIS”

OFERTA TECNICA ORIGINAL

OLGA LUCIA MENDEZ RADA
CC. 38.258.745
CALLE 109 N° 48 SUR-121 BARRIO APARCO
TEL: 2692624 — 3102397647
servitodo26@gmail.com
IBAGUE
2026



CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

lbagué, 24 de febrero del 2026

Senores
UNIVERSIDAD DEL TOLIMA
Ciudad.

Referencia: Presentaciéon de propuesta cuyo objeto es PRESTAR SERVICIOS
SOLICITADOS EN LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD DEL TOLIMA, UBICADO EN
LA VAIRAS REGIONES DEL PAIS

Yo OLGA LUCIA MENDEZ RADA identificada con cedula de ciudadania N°
38.258.745 como aparece al pie de mi firma, obrando en calidad de proponente,
me permito presentar, en nombre de SERVITODO IBAGUE S.A.S, propuesta seria y
formal para participar en el proceso de contratacion cuyo objeto es el PRESTAR
SERVICIOS SOLICITADOS EN LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD DEL TOLIMA,
UBICADO EN LA VAIRAS REGIONES DEL PAIS

En relacion con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente:

1.

2.

Que el proponente que represento conoce y acepta cada uno de los
requisitos exigidos por el contratante.

Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga
insubordinadamente al proponente que represento.

Que ni el representante legal 6 apoderado del proponente, ni el proponente
mismo, ni sus integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna
de las causales de inhabilidad y/o incompatibilidad determinadas por la
Constitucién Politica y la Ley aplicable.

Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripcion
de la presente carta de presentacidon de la propuesta, que hemos
declarado Unicamente la verdad en la informacion y propuesta
suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la
misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden
derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en la informacion
aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la
presente carta de presentacion de la propuesta.



PERSONAL

Se empleardn operarios para cubrir la totalidad del objeto de prestacion de
servicios. Dicho personal contara con las siguientes caracteristicas:

Experiencia minima un ano en labores de aseo, mantenimiento de jardines.
Excelente presentacion personal.

Libre de antecedentes penales, disciplinarios y fiscales.

Disponibilidad y buen desempeno de sus funciones.

Dos calificaciones de excelente en el desempeno de funciones similares
por escrito.

Carnetizados.

Uniformados.




DOTACION:

Damas: Zapato blanco antideslizante, dos pantalones uno azul y ofro rojo, dos
blusas blancas con lineas azules y rojas marcadas, delantal blanco con el nombre
de la empresa.

Cabadlleros: Dos camibusos, uno azul y otro rojo, dos pantalones de jean con logo
bordado y zapatos tipo bota en cuero, botas de caucho.

El personal contara con todos las dfiliaciones de ley a salud, pensidn, caja de
compensacion y riesgos profesionales, al igual que con un salario legal y sus
prestaciones sociales al dia.




PROPUESTA ECONOMICA

SERVICIOS  REQUERIDOS EN  LAS
DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD $61.150.000=
DEL TOLIMA CON INSUMOS INCLUIDOS IVA INCLUIDO

DISCRIMINACION DE LOS VALORES A FACTURAR

BASE DEL SERVICIO $54.554.377
AlU $5.455.437
IVA $1.140.186
TOTAL $61.150.000

VALOR TOTAL CONTRATO 6 MESES (01 MARZO A 31 DE AGOSTO)

BASE DEL SERVICIO $327.326.254
AlU $32.732.627
IVA $6.841.119
TOTAL $366.900.000

Esperamos que esta propuesta, esté ala altura de las necesidades de su institucion,
seguros de que con nuestra colaboracion lograremos que sus politicas se
desarrollen en forma éptima y asi cumplir los objetivos propuestos

Atentamente,

OLGA LUC ADA
CcC. 38.

OLGA LUCIA MENDEZ RADA
REPRESENTANTE LEGAL



O®APOYOS
(/_ZJWWM% SoA.

PROPUESTA ECONOMICA

Nosotros APOYOS TEMPORALES S.A., presentamos a ustedes Universidad del Tolima
la siguiente propuesta econdmica para suministrar personal temporal para la prestacion
del servicio de aseo en los Centros de Atencion tutorial de la Universidad del Tolima en
todo el Pais, para los meses de marzo hasta agosto del 2026

DESCRIPCION COSTO TOTAL
LIQUIDADO ($)
COSTO TOTAL LIQUIDADO 486.924.963
AlU (BASE DE IVA) 10% 48.692.496
IVA 19% 9.251.574
TOTAL COTIZADO MARZO - AGOSTO $544.869.033

Son QUINIENTOS CUARENTA'Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA'Y
NUEVE MIL TREINTAY TRES PESOS. ($544.869.033)

Informamos que los valores aqui ofertados se encuentran en pesos colombianos.

El valor total del proyecto incluye todos los gastos, trasportes, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion
de la oferta, suscripcion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya
que entendemos y seran asumidos en su totalidad por cuenta nuestra.

WENCESLAO SANTOS MUNOZ

Calle 26 No. 5-45 - Tel. 265 8787 | Ibagué, Tolima — Colombia
Direccion electronica: Apoyostemporaless.a@gmail.com



mailto:Apoyostemporaless.a@gmail.com

26/2/26, 14:27 Correo de Universidad del Tolima - Fwd: FORMATO NECESIDADES SERVICIO ASEO IDEAD CAT 2026

TUniversidad e
i ridi <juridi .edu.co>
Udel Tolima uridica 2 <juridica2@ut.edu.c

Fwd: FORMATO NECESIDADES SERVICIO ASEO IDEAD CAT 2026

Juridica 2 <juridica2@ut.edu.co> 22 de febrero de 2026 a las 10:23
Para: negociosinversionessas@gmail.com, Division de Servicios Administrativos Universidad del Tolima <dsa@ut.edu.co>,
Claudia Patricia Toro Nifio <cptoron@ut.edu.co>, OLGA LUCIA MENDEZ <servitodo26@gmail.com>,
casalimpialaguemaslimpia@hotmail.com, hojadevidaats@gmail.com, talento@casarosal.co, ventas@casalimpia.com,
todolimpio.jas@gmail.com, ayuda@casalimpia.com, info@fenixcol.com.co, corporativobta@induaseo.com

Cordial saludo,

La Universidad del Tolima se encuentra adelantando los tramites precontractuales para la prestacion de
SERVICIOS DE ASEO GENERAL en tal sentido, en caso de que su empresa se encuentre interesada, se solicita
remitir la cotizacion de el documento adjunto.

En la cotizacién se deberan indicar el tiempo de entrega, los precios unitarios, subtotal sin IVA, valor del
IVA y valor total, ademas su empresa debera tener en cuenta los costos administrativos, de transporte,
impuestos, estampillas, retenciones y otros gastos en los que pueda incurrir para la entrega de los
productos o elementos.

Quedamos atentos, muchas gracias.

[El texto citado esta oculto]

ﬂ FORMATO_DE_NECESIDAD_DE_BIENES ASEO IDEAD 2026.pdf
237K
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1. OBJETO

Prestar el servicio de aseo en las instalaciones de los Centros de Atencion Tutorial del Instituto de
Educacion a Distancia

2. ESTUDIO DE MERCADO

Bajo el entendido que la universidad del Tolima a través del Instituto de Educacién a Distancia, ha gestado un
proyecto académico, que permite a comunidades de diferentes zonas del pais acceder a la educaciéon superior, se
proyecta el fortalecimiento y consolidacién de la modalidad de educacion a distancia, a partir de una estrategia de
autoformacion que articule la docencia, la investigacion y la proyeccion social. Consolidar la modalidad de
educacion a distancia mediante la diversificacion de estrategias pedagdgicas y tecnologicas para la formacion
integral de sus estudiantes, logrando asi, desarrollar las acciones que permitan el cumplimiento de indicadores de
calidad en los procesos académicos, orientadas todas al aseguramiento de la calidad integral en los procesos
institucionales, por lo cual, la Institucién busca la trasformacion de la sociedad a través del conocimiento ofertado
por la institucion de educacion superior, por medio de sus programas académicos y con el fin de atender las
actividades logisticas y operativas durante los encuentros tutoriales asi como las practicas académicas, requiere
contratar el personal necesario para desarrollar actividades que permitan la realizacion de las clases y practicas
académicas, en espacios fisicos con adecuadas condiciones de aseo, garantizando el acceso a las mismas y la
atencion necesaria durante el desarrollo de las practicas, lo que permitird cumplir con la mision de la Universidad y
el eje de excelencia académica en cuanto a la prestacion eficiente del proceso de formacion en las diferentes regiones
del Pais.

Teniendo en cuenta que es misién del INSTITUTO DE EDUCACION A DISTANCIA velar por el buen
funcionamiento académico y administrativo y consolidar la modalidad de educacion a distancia mediante la
diversificacion de estrategias pedagogicas y tecnoldgicas para la formacion integral de sus estudiantes, y lograr
desarrollar las acciones que permitan el cumplimiento de indicadores de calidad en los procesos académicos,
orientadas al aseguramiento de la calidad integral en los procesos institucionales de los Programas académicos y bajo
el entendido de que la Universidad del Tolima debe velar por el buen estado de las instalaciones donde funcionan los
Centros de Atencion Tutorial y donde se realizan las practicas académicas, por lo cual, con el fin de prestar un
servicio de calidad durante las jornadas de estudio se hace necesario contratar el servicio de aseo en las instalaciones
donde funcionan los CAT de Medellin, Neiva, Pereira, Rioblanco, Honda, Cali, Uraba, Planadas, Purificacion,
Icononzo, Mariquita, Chaparral, Bogota (casa administrativa), Bogotd CAT Suba, Pacho, Ibagué (Sedes Alternas),
Girardot y Cajamarca, junto con personal de apoyo para la apertura de puertas de la Casa Administrativa de Bogota,
Ibagué y Cajamarca. Incluyendo insumos, dotacion y elementos de aseo. Lo anterior teniendo en cuenta que no hay
personal operativo, ni de servicios generales disponible, en la planta de personal o como transitorio para cumplir con
esta labor en los CAT referenciados y para desarrollar actividades que permitan la realizacion de las clases lo que
permite cumplir con la mision de la Universidad y el eje de excelencia académica en cuanto a la prestacion eficiente
del servicio.

2. 1. ASPECTOS GENERALES

ASPECTOS ECONOMICOS

El objeto del presente proceso de contratacion, estan codificados en el Clasificador de Bienes y Servicios
de Naciones Unidas (UNSPSC) asi:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA
[76)] Servicios de Limpieza,
Descontaminacién y Tratamiento
de Residuos

[F] Servicios [80) Servicios de gestién,
servicios
profesionales de empresas, y
servicios administrativos

[7611) Servicios de
aseo y limpieza

[8011] Servicios
de recursos
humanos.

Esté analisis se encuentra relacionado con el comportamiento de la economia, el flujo del dinero, bienes
y servicios, tanto a nivel regional, como nacional. Tanto cualitativo como cuantitativo, su evolucion
histérica y sus tendencias, permite identificar las caracteristicas del mercado en el que se compite.

La actividad econdmica determinada para este contrato estd enmarcada en el cddigo 9609 Otras
actividades de servicios personales n.c.p. del Cédigo Industrial Internacional Uniforme (CIIU) “Los
servicios de cuidado de animales domésticos, como residencias y peluquerias para animales, el aseo, la
sesion de formacion y adiestramiento de mascotas”. Esta clase incluye:

(...) Los servicios de cuidado de animales domésticos, como residencias y peluquerias para
animales, el aseo, la sesion de formacién y adiestramiento de mascotas.

El servicio corresponde al grupo terciario de la economia que son las que se realizan para poder
brindarnos diferentes servicios, y son indispensables para la realizacion de las actividades de tipo
primarias y de tipo secundarias. incluye todas aquellas actividades que no producen una mercancia en si,
pero son necesarias para el funcionamiento de la economia, administracion publica, comercio, transporte,
servicios personales, servicios profesionales, interventorias, turismo, salud, educacion, servicios
financieros




INDICADORES ECONOMICOS

Tabla 2. Variacién porcentual y contribucién de las ventas reales del comercio minorista segin grupos de
mercancias.

Total nacional

Diciembre 2025 / diciembre 2024 P

Diciembre 2025 /
diciembre 2024

Lineas de mercancias Variacion % Contribucién PP
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En el afio 2025, en comparacion con el 2024, las ventas del comercio minorista crecieron 11,7%. En este
periodo, diecinueve lineas de mercancias registraron variaciones positivas en sus ventas reales.

Las lineas de mayor contribucion positiva al comercio fueron Equipo de informatica y telecomunicaciones
y para uso personal o doméstico, Vehiculos automotores y motocicletas principalmente de uso de los
hogares, y Otros vehiculos automotores y motocicletas, aportando en conjunto 6,6 puntos porcentuales

Las mayores contribuciones positivas a la variaciéon anual, se presentaron en las lineas de Otros
vehiculos automotores y motocicletas, Vehiculos automotores y motocicletas principalmente de uso de
los hogares y Equipo de informatica y telecomunicaciones para uso personal o doméstico, aportando en
conjunto 7,5 puntos porcentuales a la variacién total del comercio minorista

indice de Precios al Consumidor (IPC)
Diciembre 2025

Grafico 1. IPC Variaciones
Total Nacional
Diciembre 2024 - 2025

6,00
510
5,00
4,00

3,00

Porcentaje %

2,00
1.00 046

Anual Mensual
W 2024 w2025

0,27

0,00

Los mayores aportes a la variacion anual se registraron en las divisiones de: Alojamiento, agua,
electricidad, gas y otros combustibles, Alimentos y bebidas no alcohdlicas, Restaurantes y hoteles,
Transporte y Educacion, las cuales en conjunto contribuyeron con 4,32 puntos porcentuales al acumulado
anual de dicha variacion

ASPECTOS REGULATORIOS:

La Entidad estatal debe identificar la normativa vigente aplicable al objeto del proceso de contratacion,
tanto la que influye en el mercado del bien o servicio como la que regula la actividad de los proveedores y
compradores de manera particular de estos bienes o servicios, incluyendo las normas ambientales y los
cambios recientes en la implementacién y el impacto de tales modificaciones.

+ Constitucién Politica de Colombia.

* Ley 1150 de 2007

* Ley 1474 de 2011 (estatuto anticorrupcion)

* Decretos reglamentarios (decreto 1082 de 2015)

» Estatuto de Contratacion de la Universidad del Tolima

2.2. ANALISIS DE OFERTA Y LA DEMANDA
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¢Cual es la dinamica de produccién, venta, distribuciéon y entrega de los bienes, obras o
servicios?

Se ha podido identificar posibles oferentes en el mercado a nivel regional y nacional. La comercializacion
u ofrecimiento del objeto a contratar no se encuentra afectada por monopolio legal o estatal, por lo que
todas las personas naturales o juridicas que cuenten con la capacidad legal establecidas en el cédigo
civil y de comercio, estan en capacidad de presentar oferta y suscribir el correspondiente contrato.

En Colombia el mercado de servicios de aseo limpieza, jardines y cafeteria se estda dando en La
tercerizacion de estos servicios, para ser suministrados para el uso del proceso econdémico de otros
sectores como el de la construccion por poner un ejemplo, permite a los constructores optimizar el trabajo
para tener resultados mejores y en menor tiempo. Las empresas de servicios de aseo, son capaces de
hacer sinergia con los protocolos de seguridad y salud en el trabajo de la empresa contratante, que
permita hablar un mismo idioma, también a la hora de la limpieza.

El mercado de Bienes y Servicios de Aseo y Cafeteria esta compuesto por 4 eslabones, cada uno con un
actor principal:

*  Primer eslabén: Desarrollado por los proveedores de materias primas tales como las empresas
de la industria quimica, los productores de aceites y grasas, las empresas papeleras, las
empresas de la industria de plasticos, los agricultores, y las empresas de metal y aluminio.

+ Segundo eslabén: Lo conforman las Empresas Fabricantes las cuales utilizan materias primas
para la produccion de Bienes de Aseo y Cafeteria, venden sus productos a las Empresas de
Servicios de Aseo y Cafeteria y a las Entidades Estatales directamente, o a través de Empresas
Distribuidoras. Estas ultimas, garantizan un volumen de venta elevado, reduciendo el desgaste
administrativo y logistico. Algunas Empresas Fabricantes cuentan incluso con su propia linea
distribuidora encargada de integrar el tercer eslabdn de la cadena en el negocio

+ Tercer eslabon: Lo desarrollan las Empresas Distribuidoras que cuentan con la capacidad de
ofrecer Bienes de Aseo y Cafeteria y la totalidad del portafolio de productos de diferentes
caracteristicas y calidad. Estas empresas venden los Bienes de Aseo y Cafeteria a las Empresas
de Servicios de Aseo y Cafeteria o directamente a las Entidades Estatales.

»  Cuarto eslabon: Constituido por las Empresas de Servicios de Aseo y Cafeteria que administran
personal y proveen los insumos para prestar el servicio en las Entidades Estatales.

Colombia Compra Eficiente evidencio un cierto grado de integracion vertical, pues algunas Empresas de
Servicios de Aseo y Cafeteria fabrican los insumos que requieren para ejecutar las actividades propias de
su actividad econdémica.

Las Empresas Fabricantes, las Empresas Distribuidoras y las Empresas de Servicios de Aseo y Cafeteria
importan materias primas, insumos, elementos y maquinaria para llevar a cabo sus actividades
comerciales.

Los insumos importados mas relevantes son los liquidos limpiadores concentrados, carros exprimidores
de traperos, carros de limpieza, carros de bebidas y maquinaria.

Los transportadores cumplen un papel relevante en la logistica y transporte de materias y bienes de Aseo
y Cafeteria para los demas actores de la cadena de suministro.

La siguiente grafica resume la dindmica de la cadena de suministro y la interrelacién de los agentes
involucrados para el Mercado Institucional:

Owes importaciones

Transponasdores

¢Co6mo se adquieren el(os) bien, obra o servicio? '

Una vez realizada la Consulta en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica (Colombia Compra
Eficiente) SECOP I, se evidencian entre otras las siguientes contrataciones con objeto similar al del
presente proceso:

EJERCITO-DISPENSARIOMEDICO Y LIMPIEZA ¥ CONSERVACION DE LAS SUPERFICIES Y EQUIPAMIENTOS ESPECIALIZADO
FLORENCIA ATODO COSTO LOTE 1:CAQUETA LOTEZ: FUTUMAYC

= IMFRENTANACIONAL DE MPRENTAMACIONALDE ~ PRESTAR EL SERVICIC INTEGRAL DE SERVICICS GENERALES DE ASED, Presentaciin de 2600212026 1:13AM (U5 510312026 10:00 AM (LG 5 hors: 642.258.850 COP
COLOMBIA COLOMBIAIPUMNG-027-  CAFETERIA. OFICICS VARIOS. INCLUYE EL SUMINISTRO DE INSUMOS DE aferta orss

CAFETERIA. PRODUCTOS DE ASEO ¥ MAQUINARIA PARA LA INFRENTAN

NACIONAL DE COLO

Como se observa en el cuadro anterior, las Entidades Publicas adquieren este tipo de servicios por medio
de procesos de contratacién teniendo en cuenta la cuantia. Asi mismo, los plazos de ejecucion y forma
de pago dependen del servicio a prestar.

Para el caso de las empresas privadas, estas celebran contratos atendiendo la reglamentacion dispuesta
en los caodigos civil y comercial dependiendo del caso.

¢, Como ha adquirido la Universidad del Tolima en el pasado este bien, obra o servicio?




La Universidad del Tolima a celebrado contratos similares en vigencias anteriores mediante la modalidad
de seleccidén directa atendiendo a la cuantia, como se muestra a continuacion:

PRESTACION DE SERVICIO INTEGRALES DE ASEO EN LA
2024-02-15 105 |[[SERVITODO IBAGUE SAS SEDE CALLE 10 CON CARRERA SEGUNDA DE LA $128.800.000 10 MESES
UNIVERSIDAD DEL TOLIMA EN LA CIUDAD DE IBAGUE

18 1/04/2016 | $46.000.000 | Contratacién de la prestacion del servicio de aseo para los Centros
Regionales de Medellin, Meiva, Pereira, Rioblanco, Mariquita,
Melgar, Honda, Urabd, Planadas, Bogotd, |bagué (sede I.E. Santa
Teresa de Jesus) a todo costo incluyendo personal, materiales,
insumos y elementos de aseo durante el semestre A de 2016.

3. PROCESOS DE CONTRATACION DIRECTA

No aplica

4. CONSULTA DE PRECIOS

Los precios incluyen todos los costos, gastos y contribuciones requeridos para la ejecucion del contrato.
Conforme a la consulta de precios se obtuvieron los siguientes resultados:

Consulta 1 $544.869.033

Consulta 2 $366.900.000

Promedio * $ 455.884.516

Firma de quien elaboré: 4 / e

Nombre completo de quien elaboré: | LUIS ERNESTO LONDONO

Dependencia: IDEAD

E-mail: llondono@ut.edu.co
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