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jConstruimos la universidad que sofiamos!

CIRCULAR No0.05
Para: Funcionarios de Planta (Trabajadores Oficiales, Administrativos y Docentes)
De: Jefe Direccion Gestion del Talento Humano

Asunto: RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA EL RETIRO PARCIAL Y TOTAL DE
CESANTIAS.

1. La Direccion Gestion del Talento Humano, habilitara a partir del dia 15 de febrero
de 2024 el enlace https://forms.gle/n5xmLVCNZxaygimH7, que corresponde al
formulario denominado “SOLICITUD DE RETIRO DE CESANTIAS”, donde
podran diligenciar las solicitudes de retiro de cesantias y anexar en formato PDF
cada uno de los soportes de acuerdo al motivo del retiro, los cuales estan descritos
dentro de dicho formulario.

2. A partir de la fecha de recepcion de la informacion, la DGTH tendra tres dias
habiles para procesar la solicitud ante los Fondos de Cesantias.

3. Si los documentos no cumplen con los requisitos, el funcionario recibira una
comunicacion a su correo donde se le explicara cuél es la situacion que se
presenta con su solicitud.

4. El funcionario es responsable de la veracidad de la informacion que registre en el
Formulario para el retiro de Cesantias.

5. Los afiliados al Fondo Nacional del Ahorro, adicionalmente debe ingresar a la
pagina web del FNA y realizar la solicitud por medio del Fondo en Linea (a
continuacion se deja un link de instructivo
https://www.youtube.com/watch?v=cDCbUOL 2891&t=176s).

NOTA: El formulario debe ser diligenciado desde el correo electrénico institucional del
solicitante de las Cesantias.

Cordialmente;

S

e m——— —

IVAN FELIPE REYES CORTES
DGTH-IFR-0310- 07 DE FEBRERO DE 2024
Jefe Direccion Gestion del Talento Humano

Elaboré: Stephanie Caballero Garcia
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