O

Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD
PARA: PERSONAL ADMINISTRATIVO Y TRABAJADORES OFICIALES DE LA UNIVERSIDAD
DEL TOLIMA
DE: DIRECCION GESTION DEL TALENTO HUMANO
ASUNTO: FECHA LIMITE REPORTE DE APLAZAMIENTO DE VACACIONES - LUNES 11 DE

CIRCULAR No. 036 — 2023

DICIEMBRE DE 2023.
Cordial saludo:

En atencidn a las vacaciones del personal administrativo y trabajadores oficiales de la Universidad del
Tolima, correspondientes al Semestre B del 2023, la Direccion Gestion del Talento Humano, se permite
comunicar que él envié de la informacion correspondiente al aplazamiento de las vacaciones aprobada por
los jefes inmediatos, debe ser reportada a esta direccion al correo electronico drlp@ut.edu.co, a mas
tardar el dia lunes 11 de diciembre de 2023, toda vez que el periodo de vacaciones tendra inicio asi:

REGRESO A LAS
A PARTIR DEL HASTA LABORES

26 DE DICIEMBRE DE 2023 17 DE ENERO DE 2024 18 DE ENERO DE 2023

Ese de resaltar, que de conformidad con el articulo 61, literal h, en el caso del personal docente que se
encuentra en comision en un cargo Académico — Administrativos o directivo de la Universidad, este podréa
solicitar de manera justificada la modificacion o no disfrute del periodo de vacaciones, sin que para ello se
requiera el concepto del Consejo de Facultad, Centro o Instituto segun su pertenencia.

Finalmente, para dar tramite a la legalizacion del aplazamiento de vacaciones, se hace necesario que la
solicitud contenga la siguiente informacion:

e Nombres y apellidos completos

¢ Numero de identificacion

e Fechas de aplazamiento

e Motivacion del aplazamiento

e Autorizacion por parte de los jefes inmediatos.

Agradecemos su colaboracion en el cumplimiento de la fecha establecida con el fin de dar tramite oportuno
al acto administrativo.

Atentamente,
)

IVAN FELIPE REYES CORTES

Jefe Direccién Gestion del Talento Humano
DGTH-IFR-2134
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