Universidad
del Tolima

CIRCULAR No. 011 - 2018

DE : Vicerrectoria Administrativa y Division de Relaciones Laborales

PARA :Todos los funcionarios de la Universidad que su salario sea objeto
de retencion en la fuente.

ASUNTO: Documentos para retencion en la fuente
Fecha : 01 de marzo de 2018

En cumplimiento de lo preceptuado por el Decreto 0099 del 25 de enero de 2013 y el
Decreto 1070 del 28 de mayo de 2013, que reglamenta parcialmente el Estatuto
Tributario en lo relacionado con documentos a presentar para disminuir la base de
retencion en la fuente y lo relacionado con la clasificacion de las personas naturales,
por parte del agente retenedor (entiéndase la Universidad del Tolima), mediante la
presente circular se informa que:

Los funcionarios que aspiren a obtener deducciones sobre la Retencion en la fuente,
(segtin lo establecido por el Art. 387 del Estatuto Tributario), por pagos efectuados
por concepto de intereses correccion monetaria para efectos de la adquisicion de
vivienda, por pagos de salud y dependencia econémica, deberén presentar al agente
retenedor 1os certificados vigencia 2017 respectivos, expedidos por las entidades
beneficiarias, a mas tardar el 15 de abril de 2018.

Los certificados mencionados, deberan contener la siguiente informacion:

Por salud:

Nombre o Razén Social y Nit. de la entidad beneficiaria del pago
El monto total de los pagos efectuados

Concepto de los pagos

El periodo al cual corresponden

Nombre y Nit de los beneficiarios de los respectivos servicios.

Por intereses sobre créditos de vivienda
El monto original del préstamo

El saldo a 31 diciembre del afio 2017
El total pagado por todo concepto y la suma deducible de acuerdo con lo pagado.
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Certificacién de dependencia econémica (Formato I)

Entendiéndose por tales, los siguientes:

v

Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios de edad y dependan
economicamente del contribuyente.

Los hijos del contribuyente con edad entre 18 y 23 afos, cuando el padre o
madre contribuyente, persona natural, se encuentre financiando su educacion
en instituciones formales de educacion superior certificadas por el ICFES o la
autoridad oficial correspondiente, o en los programas técnicos de educaciéon no
formal debidamente acreditados por la autoridad competente.

Los hijos del contribuyente mayores de 23 afios, que se encuentren en situacion
de dependencia originada en factores fisicos o psicolégicos que sean
certificados por Medicina Legal.

El conyuge o compafiero permanente del contribuyente que se encuentre en
situacién de dependencia sea, por ausencia de ingresos o ingresos en el afio
menores a doscientos sesenta (260) UVT, certificada por contador publico, o
por dependencia originada en factores fisicos o psicologicos que sean
certificados por Medicina Legal.

Los padres y los hermanos del contribuyente que se encuentren en situacion
de dependencia, sea por ausencia de ingresos o ingresos en el afio menores a
doscientas sesenta (260) UVT, certificada por contador publico, o por
dependencia originada en factores fisicos o psicologicos que sean certificados
por Medicina Legal.

Clasificacion de personas naturales (formato II)

Las personas naturales residentes en el pais deberdn reportar anualmente a sus
pagadores o agentes de retencion la informacion necesaria para determinar la
categoria tributaria a que pertenecen de acuerdo con lo previsto en el articulo 329
del Estatuto Tributario, a mas tardar el treinta y uno (31) de marzo del respectivo
periodo gravable. La persona deber4 manifestar expresamente:

v

Si sus ingresos en el afio gravable inmediatamente anterior provienen o no de
la prestacién de servicios de manera personal o del desarrollo de una actividad
econémica por cuenta y riesgo del empleador o contratante, en una proporcion
igual o superior a un ochenta por ciento (80%) del total de los ingresos

percibidos por el contribuyente en dicho periodo fiscal.
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T Universidad

U def Tolimds ingresos en el afio gravable inmediatamente anterior (2017) provienen o
no de la prestacion de servicios personales mediante el ejercicio de profesiones
liberales o de la prestacion de servicios téeriicos queno requierarila wtilizacién
de materiales o insumos especializados, o de maquinaria o equipo
especializado, en una proporcion igual o superior a un ochenta por ciento
(80%) del total de los ingresos percibidos por el contribuyente en dicho periodo

fiscal.

v Si esta obligada a presentar declaracion de renta por el afio gravable
inmediatamente anterior.

v Si sus ingresos totales en el afio gravable inmediatamente anterior superaron
los mil cuatrocientos (1.400) UVT (Unidad de valor tributario).

Cuando la informacion se entregue de manera extemporanea, el pagador solamente
la tendré en cuenta para efecto del célculo de la retencion en la fuente aplicable a los
pagos o abonos en cuenta que se efecttien con posterioridad a la actualizacion dela
informacién. No se podran modificar ni ajustar las retenciones en la fuente
practicadas o que hayan debido practicarse con anterioridad a la entrega de la
informacion.

Cuando la persona natural incumpla con la obligacion de entrega de la informacion
de que trata este articulo, el agente de retencion debera informarle a la U.A.E.
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), con el fin de que la
Administracién Tributaria imponga las sanciones pertinentes. La DIAN
determinara la forma y el plazo para entrega de la informacion relativa al
incumplimiento.

Estos documentos seran el soporte para disminuir la base de retencion, de
conformidad con lo establecido en la ley, y deben entregarse con oficio remisorio a
la Divisién de Relaciones Laborales y Prestacionales.

ordialmente,

A YO LANDA OSPINA P. TITO MAURO HUERTAS V..
isioh Relaciones Laborales Vicerrector Administrativo
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Ibagué, de de 2018. (Formato II)

Sefiores ;
UNIVERSIDAD DEL TOLIMA
Ciudad

Ref.: Certificacién para efectos del régimen aplicable en materia de retencién en la fuente.
Informacion sobre el aifio 2017

Estimados sefiores,

Yo Residente en Colombia, identificado como aparece al
pie de mi firma, en cumplimiento del Decreto 1070 y 3032 de 2013, para efectos de determinar el régimen
que me es aplicable en materia de retencién en la fuente para el afio 2017, certifico, bajo la gravedad de
juramento, de conformidad con el articulo 7 del Decreto 19 de 2012, la siguiente informacion:

1 El 80% o mas del total de mis ingresos en el afio gravable 2017 SI NO provinieron de la
prestacién de servicios de manera personal o del desarrollo de una actividad econdémica por cuenta y
riesgo de un empleador o contratante.

2. El 80% o mas del total de mis ingresos en el afio gravable 2017 SI__ NO___ provinieron de la
prestacion de servicios personales mediante el ejercicio de profesiones liberales o de la prestacién
de servicios técnicos que no requieren la utilizacion de materiales o insumos especializados, o de
magquinaria o equipo especializado.

3. SI NO estoy obligado a presentar declaracidn de renta por el afio gravable 2017.

4. Mis ingresos totales en el afio inmediatamente anterior SI NO superaron los mil cuatrocientos
(1.400) UVT ($41.654.200 para el afio 2017).

5. Que en el afio gravable 2017 SI NO desarrollé una de las actividad sefialadas en el articulo
340 del Estatuto Tributario y SI NO gener6 mas del veinte por ciento (20%) del total de los
ingresos percibidos por mi en dicho periodo fiscal.

6. Que el costo de las servicios técnicos que presté en el afio gravable 2017, que requirieron de
materiales o insumos especializados, o maquinaria o equipo especializado, SI___ NO___ tuvieron un
costo igual o superior al veinticinco por ciento (25%) del total de los ingresos percibidos por mi en
el referido periodo gravable, por concepto de esos servicios técnicos.

En caso de que usted vaya a suscribir un contrato de prestacién de servicios por alguno de los conceptos
sefialados en el articulo 5° del decreto 1512 de 1985 favor indicar:

1. SI___ NO___ tengo la obligacion de declarar impuesto sobre la renta y complementarios por el
afio gravable 2017. Hasta la fecha de presentacién de esta certificacion SI___ NO____ he cumplido
con los requisitos para ser declarante del impuesto sobre la renta y complementarios del impuesto
sobre la renta por el afio gravable 2017.

Entiendo que de acuerdo con el articulo 1! de decreto reglamentario 1070 de 2013, la informacién
suministrada mediante este formato surte efecto, para los fines pertinentes, a partir del primer pago o abono
en cuenta que me realice la Universidad del Tolima con posterioridad a la fecha de entrega de la presente
certificacién. En consecuencia, acepto que, en cumplimiento de la norma citada, la Universidad del Tolima
solo tendra en cuenta la informacién suministrada por medio de este certificado para el clculo de retencion
en la fuente aplicable a los pagos o abonos en cuenta que se efectlien con posterioridad a la entrega y/o
actualizacién de la informacién aqui suministrada y no habrd lugar a ajustes o modificaciones de las
retenciones practicadas o que hayan debido practicarse con anterioridad a la entrega y/o actualizacién de la
informacién aqui contenida.

Entiendo que en caso de que la Universidad del Tolima sea requerida por la Administraciéon Tributaria por
confirmarse que la presente informacién no corresponde a la realidad, la Universidad podra repetir en contra
mia por las retenciones dejadas de practicar, de conformidad con el articulo 370 del Estatuto Tributario.

Atentamente,
FIRMA:

NOMBRES Y APELLIDOS
C.C.
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CONDICION DE DECLARANTE Y EXISTENCIA Y DEPENDENCIA ECONOMICA

Yo, identificado(a) con c.c. No.

Ubicado(a) en

En cumplimiento al paragrafo 2° del articulo 15 de la Ley 1607 de 2012, por el cual se modifica el articulo
387 del E.T. y en concordancia con el paragrafo 4° de los articulos 2 y 3° del Decreto 0099 del 25 de
enero del 2013, certifico a ustedes bajo la gravedad de juramento, mi condicion:

Declarante del impuesto sobre la renta No Declarante del impuesto sobre la renta
Que identificado (@) con T.I.
C.C. __ No. se encuentra a mi cargo en la siguiente calidad de
dependiente:

o Hijo(s) que tiene(n) hasta 18 afios de edad y depende(n) econémicamente de mi.

o Hijo(s) con edad entre 18 y 23 afios, cuya educacién estd a mi cargo en instituciones formales de
educacién superior certificadas por el ICFES o la autoridad oficial correspondiente; o en los
programas técnicos de educacién no formal debidamente acreditados por la autoridad
competente.

o Hijo(s) mayor(es) de 23 afios que se encuentra en situacion de dependencia originada en factores
fisicos o psicolégicos certificados por Medicina Legal,

o Conyuge o compafiero permanente que se encuentra en situacion de dependencia sea por
ausencia de ingresos o ingresos en el afio menores a doscientos sesenta (260) UVT, certificada
por contador publico, o por dependencia originada en factores fisicos o psicoldgicos que sean
certificados por Medicina Legal.

o Padres y/o hermanos que se encuentran en situacién de dependencia, sea por ausencia de ingresos
o ingresos en el afio menores a doscientos sesenta (260) UVT, certificada por contador publico,
o por dependencia originada en factores fisicos o psicol6gicos que sean certificados por Medicina
Legal.

Que de conformidad con lo ordenado en el inciso 2° del paragrafo 4° del Decreto 099 del 25 de enero
del 2013, nadie mas solicitard la deduccién de la base de la retencién en la fuente por el mismo
dependiente.

La presente certificacion se expide en la ciudad de alos dias del
mes del afio , para efectos de la depuracién de la base del célculo de

la retencion establecida en los articulos 383 y 387 del Estatuto Tributario.

FIRMA
C.C.:
Fecha:



