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CIRCULAR INFORMATIVA No. 004 DE 2019

DE: VICERRECTORIA ADMINSITRATIVA
PARA: DECANOS, CUENTADANTES, JEFES DE UNIDADES

ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS, SUPERVISORES DE
CONTRATOS Y ORDENADORES DEL GASTO.

ASUNTO: INFORMACION PARA EL CIERRE PRESUPUESTAL, CONTABLE
Y TESORAL DE LA VIGENCIA 2019

FECHA: NOVIEMBRE 25 DE 2019

Con motivo del cierre presupuestal y contable del afio 2019, y para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones adquiridas por la Institucion, ademas de evitar
inconvenientes en el pago de estas, debe entenderse como cierre de vigencia el
cese de todas las operaciones presupuestales, contables, tesoreria, almacén, caja
menor, inventarios, ndmina, tramites contractuales y demas actividades que
afecten la operacion financiera de la Universidad del Tolima.

Teniendo en cuenta el principio de anualidad presupuestal consagrado en el
estatuto organico de presupuesto Ley 111 de 1996, define como "El afio fiscal
inicia el 1 de enero y finaliza el 31 de diciembre de cada afio, después de esta
fecha no podran asumirse compromisos con cargo a las apropiaciones del afio
fiscal que se cierra y los saldos de apropiacion no afectados caducaran sin
excepcion".

Para garantizar el adecuado cierre financiero de la vigencia 2019, se requiere
asegurar la entrega de la informacién a los diferentes entes de control, e iniciar
oportunamente la apertura financiera de la vigencia 2020; Por lo anterior es
necesario dar cumplimiento a las fechas establecidas en la presente
comunicacion, y tener presente las responsabilidades que cada funcionario tiene
en este proceso de cierre.
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Se debera cumplir estrictamente las siguientes disposiciones:

1. Se expediran Certificados de Disponibilidad Presupuestal hasta el dia, 27
de noviembre de 2019, con excepcidon de los pagos de noéminas,
liquidaciones laborales, servicios publicos y otros que sean estrictamente
necesarios para el normal funcionamiento de la universidad.

2. No se expediran disponibilidades presupuestales para amparar contratos de
adquisicion de bienes y servicios, de los cuales no se garantice su
legalizacién, ejecucién y pago antes del cierre de la vigencia, esto con el fin
de no inducir en la constitucidén de reservas presupuestales.

3. Se expediran Registros Presupuestales que garanticen los compromisos
legalmente adquiridos, por contratos de prestacion de servicios y
resoluciones de reconocimientos y vinculaciones, hasta el dia viernes 29 de
noviembre de 2019.

4. La secciéon de almacén recibira facturas y mercancia por concepto de
compras de bienes, hasta el miércoles 11 de diciembre de 2019 y quien a
su vez entregara los documentos a la Division Contable y Financiera el
lunes 16 de diciembre de 2019. '

5. La Oficina de Investigaciones recibira solicitudes de Disponibilidad
Presupuestal para avances, viaticos y apoyos econdmicos hasta el
miercoles 27 de noviembre con programacion de salidas hasta el viernes 20
de diciembre, las cuales deben quedar legalizadas a mas tardar el lunes 23
de diciembre de 2019.

6. Durante el mes de diciembre la Oficina de Investigaciones no realizara
pagos por medio de Giros Empresariales. Lo anterior con el fin de presentar
las conciliaciones bancarias de manera oportuna a la Division Contable y
Financiera.

7. Se realizara entrega de dinero por medio de recibos provisionales de caja
menor hasta el viernes 6 de diciembre, los cuales deberan ser legalizados
por los funcionarios a mas tardar el viernes 13 de diciembre de 2019 en la
seccién de compras; los documentos de legalizacién seran entregados a la
Division Contable y Financiera a mas tardar el viernes 20 de diciembre de
2019.

Acreditacion, una nueva nistoria para la region



Universidad vy - Y
Tdel Tlima Ruiboata (879 f‘cr‘?d”P'C'O?
Una nueva historia 2/ Instituciona

8. Las practicas académicas, viaticos, apoyos econdmicos y avances de
fondos, deben ser legalizadas a mas tardar el viernes 13 de diciembre de
2019.

9. Los demas documentos soportes para elaboracion de cuentas por otros
conceptos deberan ser entregados a la Division Contable y Financiera,
maximo el viernes 13 de diciembre de 2019. Es de anotar que las facturas
con fechas de meses anteriores al del cierre contable, no se recibiran
teniendo en cuenta que esto generaria correcciones en las declaraciones
tributarias, incurriendo en sanciones de tipo econémico. El pago de las
cuentas que no sean tramitadas hasta esta fecha, sera responsabilidad de
la dependencia y/o el funcionario que no cumpla con el plazo establecido.

10.Las ndminas correspondientes a los pagos de sueldos, primas y demas
prestaciones sociales, deberan entregarse en la Division Contable y
Financiera a mas tardar el viernes 13 de diciembre de 2019.

11.Las consignaciones por recaudos realizados a las cuentas bancarias de la
Universidad deben ser entregadas a la seccion de tesoreria a mas tardar el
miércoles 13 de diciembre de 2019 debidamente organizadas.

12.Los cheques girados por concepto de ndmina deberan ser cobrados dentro
de la vigencia 2019; aquellos que no sean cobrados seran anulados por
parte de la tesoreria.

13.Segun el principio de anualidad presupuestal, después del 31 de
diciembre de 2019 no podran asumirse compromisos con cargo a las
apropiaciones del afio fiscal 2019 y los saldos de apropiacién no afectados
por compromisos caducaran sin excepcién, por ende, y de conformidad
con la Circular 026 y 031de 2011 expedida por la Procuraduria
General de la Nacion, la constitucion de reservas presupuéstales debe
corresponder a situaciones excepcionales o de fuerza mayor, por eventos
imprescindibles o situaciones en las que de manera sustancial se afecte
el ejercicio basico de la Funcién Publica.

14.En concordancia con lo anterior todas las o6rdenes de compra y los
contratos vigentes que no se pudieron liquidar al cierre la vigencia 2019, se
deberan reportar a la Division Contable y Financiera y deberan estar

Acreditdcion, und nuevd nistorta pdrda ta region



TUniversidaﬂl 3rsi Acreditacié
del Tolima Runboata [0°0) | credi _aao?
Una nueva historia S/ Instituciona

soportadas por informes de caracter técnico de los supervisores y/o
interventores que den cuenta de la existencia de hechos no previsibles
(casos de fuerza mayor, caso fortuito o situaciones contingentes o
excepcionales no previstas) en la etapa de planeacién del proceso
contractual y por ello se considera el caracter de excepcionalidad en la
conformacion de estas, a mas tardar el dia viernes 20 de diciembre de
2019.

15.Las cuentas por pagar se constituyen cuando el bien o servicio se ha
recibido a satisfaccién antes del 31 de diciembre de cada vigencia, pero no
se le ha pagado al contratista o cuando en desarrollo de un contrato se ha
pactado anticipos y estos no han sido cancelados. Seran cuentas por pagar
los bienes y servicios entregados a satisfaccion al 31 de diciembre de 2019,
y que provengan de compromisos o contratos suscritos durante la vigencia
2019; las cuentas correspondientes a contratos y obligaciones de vigencias
anteriores y que no presenten pago, seran convertidos en pasivos exigibles
sin prejuicio de las responsabilidades disciplinarias que dispone la ley para
los supervisores y ordenadores del gasto.

Cordialmente,

Jefe Division Contable y Financiera

DCF/Presupuesto/William Andrés Vasquez Cruz/Luis Carlos Lozano
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