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ADMINISTRTACION DE LA SALA CISCO WEBEX

Ingresar al siguiente link https://unitolima.webex.com/ para la administracion de la sala cisco webex

0] ‘ @ httpsy//unitolima.webex.com/webappng/sites/unitolima/dashboard?siteurl=unitolima

Universidad | )
delTolima | zom

alvaln e F??m

cisco V

= Espaiiol latinoamericano ©Q Iniciar sesion v

Entrar en una reunion o

Aplicacion de escritorio para Cisco
Webex Meetings

INSTALACION DE CISCO WEBEX MEETINGS

En caso de que no tenga instalado el aplicativo CISCO WEBEX MEETINGS o sea la primera vez que ingresa
a la Sala Virtual de reuniones de Cisco, serd necesario instalar la aplicacién en la computadora. Desde el
siguiente enlace Web: https://unitolima.webex.com/webappng/sites/unitolima/dashboard/download

La pantalla del navegador mostrara lo siguiente: Aqui debemos descargar el instalador al hacer clic en
“Descargar”, esperar a que el instalador se descargue.
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® (isco Webex Meetings

https://unitolima.webex.com/meet/salasvirtual... I

Iniciar una reunién Planificar

Unirse a una reunion ©

Intreducir la informacién de la reunion

Proximas reuniones

martes, 20 de octubre de 2020

Mo tiene ninguna reunién.

5 Conectar a un dispositive

Oficina Gestion Tecnoldgica — Salas Virtuales

Q Preferencias

= General

L Cuenta

®

Mi sala personal

Opciones para unirse a la reunion

MNirmeros de teléfono

B £ ©

Calendario

T«

Notificaciones

%1 Sisternas de video

Cuenta

Nombre de usuario

salasvirtuales@ut.edu.co

URL del sitio de Webex

unitolima.webex.com

Direccion de correo electronico:

salasvirtuales@ut.edu.co

INGRESO A LA PLATAFORMA CISCO WEBEX

Se recomienda dar clic en el boton de Iniciar seccion como se muestra a continuacion.

Q) Cisco Webex Mestings - Home X | +

< (@) & https://unitolima.webex.com/webappngy/sites/unitolima/dashboard?siteurl=unitolima

Hmm
cisco Webex

Introducir informacion de la reunién

)

Cambiar

[ ]
-

Universidad
del Tolima

Espaﬁo\lannoamericamol © Iniciar sesion v |

Entrar en una reunion o

Aplicacidon de escritorio para Cisco
ebex Meetings

La aplicacidn de escritorio de Webex Meetings le permite iniciar y

entrar a reuniones de manera rapida y sencilla. Puede planificar,

iniciar y entrar a reuniones desde su escriforio o directamente desde

Microsoft Outlook.
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Para ingresar se debe utilizar el correo institucional como se evindencia a continuacion.

Iniciar sesign (Webex Meetings) X | + - -
& O & https://idbroker.webex.com/idb/saml2/jsp/doSSQ.jsp = g

Q

Introduzca su direccién de correo electronico

rreo electrénico

alvaln
cisco Webex

Al usar Webex Meetings acepta Condi

En este pantallazo se debe escribir la contrasefia de la sala cisco webex del organizador

Iniciar sesion (Webex Meetings) X | 4 - a8
< O & https:/idbroker.webex.com/idb/globalLogin S 3

Q

salasvirtaules@ut.edu.co

Iniciar sesion

Recordar direccion de correo electrénico

Mantenerme conectado

I ¢Olvidé la contrasefna? I

mmin
cisco Webex

En caso de olvidar la contraseiia se debe dar clic en “éOlvido la contrasefia?” y realizar el procedimiento
de recuperacion.
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Pagina de adminstracion de la sala Cisco Webex
= (@) =] https://unitolima.webex.com/webappng/sites/unitclima/dashboard/home 5 ¥= -

afaln Para mUnivemdad (%]

cisco Webex del Tolima

ﬁ Inicio Q. Entre a una reunién o busque una reunién, grabacion o transcripcion ® Espaiiol latinoamericano ~ Salas ~
] Reuniones
. . — Perspectiva
(© Grabaciones 5O Sala personal de Salas Virtuales ©
| ¢ §
£ Preferencias e https://unitolima webex.com/meet/salasvirtuales Reuniones que yo organicé
salasvituales
ol Perspectiva () Mas formas de entrar
[
Soporte . - o 2
@ 2 Iniciar una reunion Planificar 1
\' Descargas
- sep. sep. oct. oct.
20 27 4 "
() Comentarios

Participantes en las reuniones que

Préximas reuniones organicé

Webex Training ‘

Webex Events g: BO00AM-900AM  Capacitacion Sala Cisco Webe.. @
Webex Support =T mie, 21 oct Salas Virtuales

PLANIFICAR UNA REUNION O CLASE

Se recomienda tener instalado la aplicacidn de Cisco Webex Meetings en su computador. Luego se debe
dar clic al menu de “Reuniones” y luego al botdn de Planificar una sala virtual para una videoconferencia
mediante cisco, el organizador debe ingresar al link y configurar los datos necesarios para la reunién como
se muestra a continuacién

@ Cisco Webex Mestings x | - x
& O =] https://unitolima.webex.com/webappng/sites/unitolima/meeting/home x4 = 3

el Para Tu"ivelsidud (]
cisco Webex * Weertoima |

@ Inicio Q. Entre a una reunién o busque una reunién, grabacién o transcripcion ® Espaiiol latinoamericano =~ Salas v
BB Reuniones

) Mis reuniones de Webex Planificar
(o) Grabaciones
{8 Preferencias

Praxima Pasada

gl Perspectiva
@ Soporte Mis reuniones 21/10/2020 - 27/10/2020 v Mostrar reuniones anteriores
< Descargas
{7) Comentarios

Webex Training

Webex Events

Webex Support Y PP"’
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Se recomienda diligenciar los campos en asterisco de color rojo los cuales son obligatorios como se

muestran a continuacion

Q Cisco Webex Mestings

&

o o

cisco Webex

(0

SR ION |

0« @ |

Inicio
Reuniones
Grabaciones
Preferencias
Perspectiva
Soporte
Descargas

Comentarios

Webex Training

Webex Events

Webex Support

x |+

https://unitolima.webex.com/webappng/sites/unitolima/meeting/scheduler

b

s

3=
Para m Universidad

del Tolima

Espariol latinoamericano Salas v

Q. Entre a una reunién o busque una reunién, grabacién o transcripcion ®
Tipo de reunién Webex Meetings Pro Meeting ~
* Tema de la reunion | Capacitacion sala Cisco Webex - Docentes Unitolima
* Contrasefia de la reunidn | KTy7VGJvF22 C
Fecha y hora I]ueves, 22 oct., 2020 14:00 Duracion: 1hora I
(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco
Repeticion
@ Asistentes Separe las direcciones de correo electrénico con una coma o punte y coma

Mostrar opciones avanzadas

Cancelar @ Guardar como plantilla

Se recomienda asignar un tema el cual es obligatorio, la contraseia puede dejarla automaticamente o
generar una nueva. En la opcidn de la fecha y hora se recomienda definir el dia, la hora de inicio y la
duracién

Q Cisco Webex Meetings

&

O &

alialn
cisco Webex

(0
-

& ©

=
5
=

< @

O

Inicio
Reuniones
Grabaciones
Preferencias
Perspectiva
Soporte
Descargas

Comentarios

Webex Training

Webex Events

Webex Support

x |+

https://unitolima.webex.com/webappng/sites/unitolima/meeting/scheduler

Q) Entre a una reunién o busque una reunién, grabacion o transcripeion (O]
U UGS TEumun VWSLSA VST UGS IV STy -
*Tema de la reunion Capacitacion sala Cisco Webex - Docentes Unitolima
* Contrasefia de la reunién KTy7VGJvF22 5
Fecha y hora jueves, 22 oct., 2020 14:00 Duracién: 1hora
< oct. 2020 > Hora
14 v |- 00 v
© Asistentes Duracion
1 hora ~ 0 minutes

Mostrar opciones avanzadas

2 @ 23 24
Cancelar @ 25 26 27 28 20 30 31
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e “Asistentes” puede ingresar los correos institucionales de los participantes separados por

| DE ALTA.CALID,

Eh la opcion

comas o por punto y coma.

Q Cisco Webex Meetings

& C o

mmm
cisco Webex

)

Inicio

Reuniones

Grabaciones

& ©

Preferencias

=
5
=

Perspectiva

Soporte

Descargas

< @

Comentarios

O

Webex Training
Webex Events

Webex Support

= Calendar

|— Crear

Reunirse con...

o

= Buscar a gente
Mis calendarios

Salas Virtuales UT

https://unitolima.webex.com/webappng/sites/unitolima/meeting/scheduler

x |+

© Asistentes

Hoy

Q. Entre a una reunién o busque una reunién, grabacién o transcripcion

Tipo de reunién

* Tema de la reunion

* Contraseia de la reunidn

Fecha y hora

KTy7VGJvF22

Webex Meetings Pro Meeting

Oficina Gestion Tecnoldgica — Salas Virtuales

Capacitacion sala Cisco Webex - Docentes Unitolima

jueves, 22 oct., 2020 14:00 Duracién: 1hora

(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco

Repeticién

=

Espaniol latinoamericano

| Separe las direcciones de correo electrénice con una coma o punto y coma

Mostrar opciones avanzadas

Cancelar | [ZELDi:T Guardar como plantilla

Luego le da clic en “Planificar” para agendar la videoconferencia, esta reunién se puede verificar en su
calendario del correo institucional como se muestra a continuacién:

o
S

Z o B3

Capacitacion Sala Cisco Webex

Docentes
Miércoles, 21 de octubre - 8:00 — 9:00am

https:/funitolima.webex.com/unitolima/j.php?MTID...

1 invitado
1 enespera

salasvirtuales@ut.edu.co

ENTRAR A UNA REUNION DE WEBEX
https://unitolima webex.com/unitolima
/.php?MTID=m9e1c83cab11dab0f0aB3fc37bcedd3d
a

Numero de la reunién (cédigo de acceso): 126 759
7086

Contrasefia de |a reunién: chPpJiHT842

ENTRAR MEDIANTE EL TELEFONO

¢ Asistiras? Si No Quizas

~

e 22

DERECHO
CONSTITUCIONAL(11011
44) - JHON JAIRO PERA

https://renata.zoom.us
/192115176291

fcapacitacion sala Cisco
am, htps:/funitolima. wet]

Qa @ @

Semana ~

23

=
Para m:nlnrﬂdod ‘3

=)
[ 1]

24

| Tolima

:dm
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En el menu de “Reuniones” puede consultar las videoconferencias programadas como se muestra a
continuacién.

Q Cisco Webex Meetings % |Bn - x
&« O & https://unitolima.webex.com/webappng/sites/unitolima/meeting/info/2046b36a9f8141de998e0a1{54e71124 ¥ o= 2

alaln para [ Univeridod (%]

cisco Webex del Tolima .

@ Inicio Q. Entre a una reunién o busque una reunién, grabacion o transcripcion (0} Espanol latinoamericano ~ Salas
B Reuniones -
P ; "2 e ¢ Quién esta invitado?
(© Grabaciones Capacitacion Sala Cisco Webex Docentes 02 T &
{fq} Preferencias Organizado por Salas Virtuales Introduzca la direccion de correo electrénico para &
8:00 AM - 9:00 AM ‘ miércoles, 21 oct. 2020 | (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco

0ol Perspectiva
(%) Soporte
I Descargas
D Eotnentalios Informacion de la reunion

Enlace a la reunién: https://unitolima webex.com/unitolima/j.php?

MTID=m91c83cab11da80f0a83fc37bcedd34a

Webex Training s}

Nimero de reunion: 126 759 7086 4
ebestien Contrasena chPpJiHT842
Webex Support Clave de organizador: 257897

INGRESAR A LA REUNION DE LA SALA CISCO WEBEX CON ROL DE ORGANIZADOR

Para ingresar a una reunion se puede iniciar por web o por escritorio, si tiene instalado el aplicativo cisco
Webex Meeting le da un clic “Abrir” de lo contrario puede ingresar desde su navegador, pero va tener
opciones basicas y limitadas de administracién de la sala.

Q Cisco Webex Mestings x 5= = b
&= (@) o] https://unitolima.webex.com/webappng/sites/unitolima/meeting/download/2046b36a9f8141de998e0a 15471124 3z = :

el Este sitio esta intentando abrir Cisco Webex Meeting.

cisco Webex https://unitolima.webex.com quiere abrir esta aplicacion.

Para wuniversidud ()

delTolima | s

[] Permitir siempre que unitolima.webex.com abra vinculos de este tipo en la aplicacian ascciada

Abrir

miércoles, 21 oct. 2020 | 8:00 AM - 9:00 AM @

Inicio de su reunion...

Haga clic en Abrir Cisco Webex Meetings si ve un mensaje de su navegador.

Entre desde su navegador.

Qi nA ua N maneaia Aa e nauamadar ahra la anlicaridn As aerritarin 1 Na fians la anlirariAn As aerritarin? Naersranala ahara
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INICIO DE LA REUNION DE CISCO WEBEX

Q Cisco webex meetings @ = H X

Capacitacion Sala Cisco Webex Docentes
8:00 AM - 9:00 AM

Universidad Ve nueva historia
2 ACREDITADA
del Tolima  (oaiis cavoan

salasvirtuales

5] Conectarse un sistema de video 4% Audio: Usar el audio de la computadora - 8% Probar el altavoz y el micréfono

4 Cancelar el silencio ~ [0 Inidiar vid... ~ Iniciar una reunién

La primera persona que debe ingresar siempre a la reunién de cisco Webex es el Organizador dando clic
en el botdn “Iniciar una reunidn” y tendra el rol de Organizador y luego podra darles permiso a los demas
participantes para que puedan ingresar a la sala.

Menid Webex Meetings
El menu presenta las opciones basicas de la sala cisco Webex con la descripcién de cada una, lo que facilita
la identificacion para el organizador.

Q Cisco Webes Meetings (D) Informacion de ls rewmion Ocudtar b barra de meni A Conectado « o g

archivo  Edar  Compartir  Yer Audio y video Participante Beunidn |ndowdual  Ayuds

':6,
)
&)

g

Universidad 4o s s
de! Tolima oo auia canisan

salasvirtuales

Cancelar el silencio ~ ¥ Iniciar video  ~ ') Compartir © Grabar AE b 2 D
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Botones para abrir y cerrar todos los micré6fonos
Ahora el organizador puede abrir y cerrar los micréfonos de todos los participantes con un solo clic

Q Cisco Webex Meetings @ Informacion de la reunion  Ocuftar fa bavra de mened A

Conectado » =g X
&rchivo  Editar Compartr Ver Audio y ideo Participante  Reunion  Individual  Ayada
Participantes (1) x
QE =
P
T o
» @
3 N |
Universidad :‘E;:;;:’g‘:
del Tolima o ais canoan
Stenciar a todos Cancelar & siencl.
Cancelar el silencio  ~ ¥ Iniciar video ~ (') Compartir () Grabar . ° > O

Ordenar participantes por mano levantada

De esta manera, el organizador podra identificar qué participantes levantaron la mano primero

Q Cisco et Mestings (D Ieformacién de s reumsdn  Oculer ls barra de mana ~ Conectado » - O X

Archive Edtae Companty Yor Audio y wdeo Panticipante Reunidn ndivicual  Ayugda

Participantes (1)

Manos Bvantadss v P
Nombreo
F
°
=
D,
Univartidod ‘A:;:‘;:;:::
del Tolima o aiu canman
Siendiar a todos Cancelar o sieno..
J Cancelar ol silencio - [ Inicar video ~ 1) Compartir ) Grabar - ° (»,
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ondo Virtual
Cuando transmite su video, puede cambiar su fondo virtual seleccionando la pestafia de Iniciar Video

Q : « [mend A Conectado » = s
Configuracion
Ar¢ _ ; dividual Ayuda
Altavoz y micréfono Camara
Vv Participantes (1) X
Cémara
Q Buscar =
Integrated Camera v

82 0O Salas Virtuales P
“Q@ * Organizador, yo y

fo @0
Lee

Vae nueva historia

ACREDITADA

DE ALIA CALIDAD

# Cambiar fondo virtual ™ irtuales
%) 0 g
Ninguno Borroso O Camara

el |
"g,. | { v Integrated Camera
Gk ‘ ChromaCam AVS
“ ’1 ChromaCam
- SR o e

& Configuracion...

#A Cambiar fondo virtual Silenciar a todos Cancelar el silendi...

O

r
0

Cambiar fondo virtual
¢ Configuracion avanzada v ~ [0 Iniciar video ~ (1) Compartir (© Grabar °

Agregar coorganizadores a la sesion

Al agregar participantes como coorganizadores a su reunion, puede obtener apoyo para llevar a cabo
mejor la sesion.

A continuacion, se muestran los controles que tendrd un coorganizador durante la sesion:

Bloquear y desbloquear la sesion

Abrir y cerrar los micréfonos de los participantes

Supervisar los privilegios de los participantes

Crear sesiones individuales (el organizador debera activar la opcién primero)

AN
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O Cisco Webex Meetings (@ Informacién de la reunin Ocultar la barra de menti ~ Conectado » - O X
Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunion |ndividual Ayuda

~ Participantes (2) s

Q. Buscar
vz O Salas Virtuales g
=T ney g
e n
@ Pasar a presentador Cambiar rol 3
Convertir en organizador
Convertir en coorganizadaor Permitir comentarios
Cancelar el silencio
1y Salas Virtuales (organizador, yo) £ Silenciar todo
Cancelar el silencig de todo
. . x
Convertir en coorganizador
Chat
;Desea convertir a edorozco en coorganizador de la Mover a la sala de recepcion
rewnions Expulsar
Silenciar a todos Cancelar el silendi...
0%
& Cancelar el silencio ~ 7 Iniciar video ~ (1) Compartir (© Grabar . 2 0

Haga clic con el botdn derecho en el nombre del participante que se promoverd a Coorganizador,
seleccione la opcion “Cambiar rol a” y luego seleccione “Coorganizador”.

Agregar Rol Presentador a un participante para compartir su pantalla

Al agregar participantes como presentador a su reunidn, puede compartir la pantalla del usuario como
se muestra a continuacion:

0 Cisco Webex Meetings @ Informacién de la reunién Ocultar la barra de mend ~ Conectado — o X

Archivo Editar Compartir Ver Audio y videc Participante Reunién [ndividual Ayuda

8 e ~ Participantes (2) B3
Q Buscar =
~
vz O Salas Virtuales g
9  Oanizador o '
E O edorozeo 4
@ Pasar a presentador Cambiar rol v
Convertir en arganizador
Convertir en coorganizador Permitir comentarios
Cancelar el silencio
@ Salas Virtuales (organizador, yo) £ Silenciar todo
Cancelar el silencio de todo
Chat
Mover a la sala de recepcian
d Expulsar
Silenciar a todos Cancelar el silendi...
ox
1 Cancelar el silencio ~ [0 Iniciar video ~ ("] Compartir (© Grabar ‘ 2 0
Annac
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Modo musica

Al habilitar el modo de musica, podra amplificar la captura de audio de su micréfono para que Webex
identifique todo el sonido de su entorno.

o Cisco Webex Meetings (@ Informacién de la reunion Ocultar la barra de mend ~ Q Conectado » - 0O X
Archivo Editar Compartir Wer Audioyvideo Participante Reunién |ndividual Ayuda

Cambiar gudio... PP v Participantes (2) x

ComfaraTToT e TT T yTTTero oo

¥ Modo de misica Ctrl+Shift+ Q. Buscar =
ancelar el silencio temporaimente al mantener presionada la barra espaciadora
) Salas Virtuales

Camara... Organizador, yo

Cambiar fondo yirtual...

E O edorozeo )
Conectarse a un sistema de video... o :

—-—T
Universidnd S
Tolima 258

salasvirtuales

@b Salas Virtuales (organizador, yo) 4

edorozco
Silenciar a todos Cancelar el silendi..
o g
2 Cancelar el silencio ~ 0 Iniciar video ~ (") Compartir (©) Grabar . 2 0

Activar temporalmente el micréfono

Puede activar temporalmente el micréfono para enviar un mensaje de audio. Cuando presiona la barra
espaciadora en su teclado, su micréfono se abrira y podra hablar mientras presiona la barra espaciadora.
Cuando termine, simplemente deje de presionarlo y su mensaje ya habra sido enviado a los participantes
y su micréfono se silenciarad. Asegurese de que la opcidn esté habilitada como se muestra a continuacién:

(O Cisco Webex Meetings (D Informacién de la reunién Ocultar la barra de meni ~ @) Conectado o - 0O X

Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunidn Individual Ayuda

e E ~ Participantes (2) =

Q Buscar =

v D Salas Virtuales
@  Organizador, yo

E O edorozco 9] £

@5 Salas Virtuales (orgal

Se ha cancelado su silencio

temporalmente

edorozco

) B Silenciar a todos Cancelar el silendi...
O % Iniciar mi video

@ Silenciar ~ [/ Iniciar video  ~ (1) Compartir (® Grabar . 2 D

Universidad del Tolima - Acreditada de Alta Calidad - NIT: 890.700.640-7
Barrio Santa Helena Parte Alta | Cédigo Postal N° 730006299 - Teléfonos: +57 (8) 2771212 - 018000181313
Ibagué - Tolima - Colombia



Oficina Gestion Tecnoldgica — Salas Virtuales

Una nueva historia

Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD

Sesiones individuales o Sesiones por cipas

Puede crear subsesiones en su reunién habilitando la opcién de sesién en grupo. Simplemente haga clic

en “Habilitar sesiones Individuales” y luego seleccione la opcion “Asignaciones de sesion individual” como
se muestra a continuacion:

0 Cisco Webex Meetings (@ Informacién de la reunién Ocultar la barra de mend ~ Conectado » - O X
Archivo Editar Compartir Ver Audio yvideo Participante Reuniér] Individual Ayuda
¥ Habilitar sesidn individual oo o * Participantes (2) %
8 4
Q. Buscar =
82 0 Salas Virtuales g
Sesiones individuales Asignaciones )

Organizador, yo

m E O edorozco o &

universi|
e Toll

TIares

@ Salas Virtuales (organizador, yo) ¥

Silenciar a todos Cancelar el silenci...
0%
7 Cancelar el silencio ~ & Iniciarvideo ~ (M1 @ |38 | - . g 0

Es posible asignar sesiones individuales de forma automatica o manual:

() Cisco Webex Meetings (@ Informacién de la reunién Ocultar la barra de meni ~ € Conectado »

Archive Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunién |ndividual Ayuda

a0 - ~ Participantes (2) ®
Q. Buscar =

52 0 Salas Virtuales

g
“Q 7 Organizador, yo :
UI ;;;) E O edorozco [e) 2,
e
Universic "
<ae! Tohe . 5 s Bl o
salal Asignaciones de sesion individual
Asignar 1 participante en: 1 ~ sesién
@ Salas Virtuales 0 Automaticamentt Manualmente

Crear asignaciones Cancelar

edorozco
Silenciar a todos Cancelar el silendi...
O s
9 Cancelar el silencio ~ 4 Inidiarvideo ~ () ® E . g2 D

Universidad del Tolima - Acreditada de Alta Calidad - NIT: 890.700.640-7
Barrio Santa Helena Parte Alta | Cédigo Postal N° 730006299 - Teléfonos: +57 (8) 2771212 - 018000181313
Ibagué - Tolima - Colombia



.@@

\oe

Una nueva historia

ACREDITADA
DE ALTA CALIDAD

Universidad
del Tolima

Oficina Gestion Tecnoldgica — Salas Virtuales

Si selecciona manual, agregue cuantas sesiones desee dando clic en “Agregar”. Puede cambiar el

nombre a las sesiones.

() Cisco Webex Meetings (@ Informacién de la reunién Ocultar la barra de mend A

Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunidn |ndividual Ayuda

€ Conectado »

s (2) x
Asignaciones de sesion individual
. 5 Virtuales ¥
No asignado (1) Sesién individual (2) + Agregar sesion nizador, yo .
Q Buscar PCipa 1 rozco [ B
Salas Virtuales
L E edorozco
O Organizador, yo
~ Grupo 2 (0)
Seleccionar t...
#» Configuracién & Restablecer Iniciar las sesiones individuales
todos Cancelar el silendi...

& Cancelar el silencio ~ [0 Iniciar video ~ (M)

£ D

Para asignar participantes a las sesiones, selecciénelos y haga clic en “Mover a la Sesién”, luego elija a

cual desea asignarlos

() Cisco Webex Meetings (D Informacién de la reunién Ocultar la barra de mend A~

Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunion Individual Ayuda

) Conectado

15 (2) x
Asignaciones de sesion individual

=

., 5 Virtuales ¥

No asignado (1) Sesién individual (2) + Agregar sesién nizador, yo .
Q Buscar ~ Cipa 1(1) fozco 8] By

Salas Virtusles E edorozco Movera Intercambio  Eliminar
~0 Organizador, yo
~  Grupo 2 (0)
Seleccionar t...
@ Configuracién & Restablecer Iniciar las sesiones individuales
todos Cancelar el silendi...

4 Cancelar el silencio ~ (X Iniciar video ~ (1)

2 D
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Una vez que haya realizado las asignaciones, haga clic en “Configuracion” de la siguiente manera:

() Cisco Webex Meetings (@ Informacién de lareunion  Ocultar la barra de mend ~

€D Conectado e
Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunién Individual Ayuda

% 5(2) x
Asignaciones de sesion individual
. & Virtuales 7
No asignado (1) Sesion individual (2) + Agregar sesién nizador, yo :
Q Buscar ~ Cipa1(1) fozco O B
Salas Virtuales
[ E edorozco
U Organizador, yo
~ Grupo 2 (0)
Permitir a los asistentes volver a la sesién prindpal
@ Permitir a los asistentes entrar a la sesién mds tarde
Cerrar automaticamente las sesiones individuales
después de:
30 : minutos
Mostrar advertencia de cuenta regresiva antes de
cerrar las sesiones en
60 v segundos
@ Configuracién & Restablecer Iniciar las sesiones individuales
todos Cancelar el silenci...
1 Cancelar el silencio ~ [0 Iniciar video ~ (M) ® ag . 2 0O

En Configuracién puede determinar la siguiente informacidn:

v’ Silos participantes pueden abandonar la sesién individual en cualquier momento o no

v' Sise espera que los participantes ingresen a las sesiones grupales tan pronto como comiencen
v" Laduracién de la sesién de grupo

v

Con cudnta anticipacién se notificara a los participantes que la sesion esta terminando.

Universidad del Tolima - Acreditada de Alta Calidad - NIT: 890.700.640-7
Barrio Santa Helena Parte Alta | Cédigo Postal N° 730006299 - Teléfonos: +57 (8) 2771212 - 018000181313
Ibagué - Tolima - Colombia



Oficina Gestion Tecnoldgica — Salas Virtuales

Una nueva historia

Universidad ACREDITADA

del Tolima () Cisco Webex Meetings = © Informacién de la reunién  Ocultar la barra de mend A~ @ Conectado »

Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunion Individual Ayuda

15 (2) X
Asignaciones de sesion individual X
. 5 Virtuales @
No asignado (1) Sesién individual (2) + Agregarsesion nizador, yo i
a ~ Cipa1(1) jozco O &
Salas Virtuales
. E edorozco
O Organizador, yo
~ Grupo 2 (0)
Seleccionar t...
i@ Configuracién ' Restablecer Iniciar las sesiones individuales
lodos Cancelar el silendi...
& Cancelar el silencio ~ 2 Iniciarvideo ¥~ M © 8§ - . & 0O

Haga clic en “Iniciar sesién individual” para que los participantes puedan desconectarse de la sesién
principal y conectarse a las sesiones creadas.

Una vez que se inician las sesiones individuales, el Organizador podra elegir a qué sesion desea ingresar
haciendo clic en “Entrar” y también podra ver qué participantes estan en las sesiones grupales haciendo
clic en las pestafias “Reunidn principal” y “Sesiones individuales” en el panel de participantes. Ademas, el
Organizador puede terminar las sesiones individuales en cualquier momento haciendo clic en “Finalizar
todas las sesiones individuales”.

() Cisco Webex Meetings @ Informacién de la reunién Ocultar la barra de mend A~ @) Conectado »

Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunion Individual Ayuda

15 (2) x
Asignaciones de sesion individual 25
principal Sesiones individuales
(D Duradién de la sesién individual: 29:52
n Entrar
No asignado (1) Sesion individual (2)
fozco
Q ‘ ~ Cipa 1(1) Entrar
0/0) Entrar
Salas Virtuales
L] B edorozco
O Organizador, yo
~ Grupo 2 (0) Entrar
Seleccionar t...
6 Configuracién (=) Difusién | Finalizar todas las sesiones individuales |
£ D
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El Organizador podra comunicarse con los participantes que estén en las sesiones paralelas enviando

mensajes. Para enviar un mensaje desde la sesidon principal a las sesiones grupales, el Organizador debe
seleccionar la opcidn “Difusion”:

() Cisco Webex Meetings (@ Informacién de la reunién Ocultar la barra de mend A € Conectado

Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunion Individual Ayuda

~ Participantes (2) x
Asignaciones de sesion individual X
9 Reunion principal Sesiones individuales
(O Duracién de |a sesién individual: 27:18 Q Buscar
~ Cipa1(1/1) Entrar
No asignado (1) Sesion individual (2) £ edorozco
al ¥ Cipz 1(1) Entrar v Grupo 2 (0/0) Entrar
Salas Virtuales
! edorozco
0 Organizador, yo o
~ Grupo 2 (0) Entrar
Seleccionar t...
@ Configuracién {e) Difusién Finalizar todas las sesiones individuales ‘ o2 D

Puede determinar a qué sesidn y a qué participantes de las sesiones grupales desea enviar un mensaje.
Luego haga clic en “Enviar”.

() Cisco Webex Meetings () Informaci6n de la reunion  Ocultar Ia barra de menti ~ @) Coneciado =

Archivo Editar Compartir Ver Audio yvideo Participante Reunién Individual Ayuda

~ Participantes (2) x

Asignaciones de sesién individual x ~

Reunién principal Sesiones individuales
(O Duracién de la sesién indivi Q Buscar
Difundir a todas las sesiones individuales X
~ Cipa1(1/1) Entrar
No asignado (1) Difondir o 3 edorozco
Q Buscar _ B ~ Grupo 2 (0/0) Entrar
Salas Virtuales Todas las sesiones ~ Todos los participantes v

“O Organizador, yo
E ’ Todas las sesiones

Cipa 1

Grupo 2

Enviar Cancelar

Seleccionar t..

i Configuracién {=) Difusién

Finalizar todas las sesiones individuales
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Al ingresar a la sesién individual, los participantes podran interactuar por audio, video y también podran
compartir contenido. Ademads, podran realizar un seguimiento de cuantos minutos les quedan todavia
en la sesién individual.

O Cisco Webex Meetings (@ Informacién de la reunién Cipal Qcultar la barra de mend ~ ) Conectado » - 0O X

Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunién Individual Ayuda

8 = " Participantes (2) x
Actualmente, esta conectado a la sesién individual
Cipa1
@ Duracién: 22:09
Q  Buscar
Salas Virtuales
22 g
salasvirtuales Organizador, yo
Eg O edorozco I
@ Salas Virtuales (organizador, yo) &
Silenciar a todos Cancelar el silencio de todos
[0
4 cancelar el silencio ~ [Z0 Iniciar video  ~ (1) Compartir 22 Sesiones individuales e 2 0O

El organizador puede acceder a otras opciones para monitorear las sesiones individuales a través de la
opcion “Individual” en el menu principal como se muestra a continuacion:

0 Cisco Webex Meetings @ Informacién de la reunién Cipal QOcultar la barra de mend ~ m Conectado » - O X

Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunion | Individual Ayuda
= = ~ Participantes (2) x

Finalizar todas las sesiones individuales Actualmente, esta conectado a la sesién individual
- Cipa1
Pedirles a todos que vuelvan P

Sesiones individuales Asignaciones © Duracién: 20:04

) Q Buscar

Salir de una sesién individual

Salas Virtuales

Difundir mensaje 1) g
Organizador, yo :

EO 0 edorozco g
€ Salas Virtuales (organizador, yo) £
Silenciar a todos Cancelar el silencio de todos
L &
& Cancelar el silencio ~ [ Iniciar video ~ ™) Compartir 92 Sesiones individuales e 2 0
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COMPARTIR CONTENIDO DE TEXTO E IMAGEN EN CISCO WEBEX

El organizador puede compartir contenido de su computadora seleccionando “Optimizar texto e
imagenes” en el menu principal como se muestra a continuacién.

() Cisco Webex Meetings @ Informacion de la reunién Ocultar la barra de mend ~ €D Conectado m]

Archive Editar Compartir Wer Audio y video Participante Reunion Individual Ayuda

3 5 ~ Participantes (2) x
Q Buscar =
Compartir contenido *
Optimizar para texto e imagenes | (1) I'§
Optimizar para texto € imagenes e
Optimizar para movimiento y video [T= —=" ———
Pantalla 1
i Salas Vi
Bl Micosoft Tectn.. = Explorador de Wi... % Bisqueda I Inicio
= i |
[E Microsoft Word(2) [ Psint 30 W Fotos [ Adobe Acrobat R...
Cancelar el silendi...
4 cancelar el silencio ~ (4 Iniciar video ~ m ® 29 ‘ g D

Cuando esta compartiendo un texto e imagenes sale un menu la parte superior de la ventana puede
detener la opcién de compartir cuando lo requiera

Fotos - shutterstock 295706903 jpg 1

[l Vertodas las fotos [EEENUR A

> Expandir el panel para mostra
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COMPARTIR CONTENIDO DE VIDEO EN CISCO WEBEX

El organizador puede compartir contenido de su computadora seleccionando “Optimizar para

movimiento y video” y seleccionar “comparta el audio de su computadora” en el menu principal como se
muestra a continuacion:

0 Cisco Webex Meetings @ Informacion de la reunion Ocultar |a barra de mend ~

@) Conectado »
Archive Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunién Individual Ayuda

% & ~ Participantes (2) x
Q Buscar =
g
Compartir contenido X
Optimizar para movimiento y video ~ (O Comparta el audio de su computadora & )

Pantalla 1

€H Salas Vi
Bl Micosoft TextIn... I Explorader de Wi.. Bisqueda I Inicio
Bl Microsoft Word(2) E Paint3D & Fotos [E] Adobe Acrobat R...
Cancelar el silenci...
& Cancelar el silencio ~ [0 Iniciar video ~ (1) ® 25 . £ D

Cuando estad compartiendo un video sale un menu en la parte superior de la ventana y puede detener la
opcion de compartir cuando lo requiera

= S 7 > Compartido
Himno Universid (E8sssenes = s LR

W 024/215 Desplazate hacia abajo para obtener mas informacion
v
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COMPARTIR PIZARRA EN CISCO WEBEX

El organizador puede compartir contenido de su computadora seleccionando “Optimizar texto e
imagenes” en el menu principal como se muestra a continuacién

O Cisco Webex Meetings (@ Informacion de la reunién Ocultar la barra de mend ~
Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunion Individual Ayuda

D Conectado =

E ~ Participantes (2)
8

x
Q Buscar =
. . g
Compartir contenido ®
Optimizar para texto e imégenes v | (O b4
[ Bloc de notas : Sa... B Cortana "=" Microsoft Store Fll Calculadora
@ Salas Vi
B Peliculasy TV B Groove Miisica [ CN=Microsoft Wi..
Compartir archivo Otras aplicaciones MNueva pizarra blanca
Cancelar el silend...
4 Cancelar el silencio ~

[ Iniciar video

vm@ae---. &

e}
Luego selecciona “Nueva pizarra blanca” y se le debe asignar el rol de permitir anotacion para cada
participante
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Archivo Editar Compartir Wer Audio y video Participante Reunién Individual Ayuda

ici *
o = ~ Participantes (2)
T edorozco
Q. Buscar =
{} S.. (organizador..) § 0%
500 Salas Virtuales ¥

Uso compartido Pizarra.. 9 Organizader, yo

D E O edorozco 9] ¥

Pizarra blancal
=

T

D) o1
2
[ B
&

Silenciar a todos Cancelar el silenci...

4 Cancelar el silencio ~ [# Iniciar video ~ (M) O] 8 0 £ D

COMPARTIR ARCHIVO EN CISCO WEBEX

El organizador puede compartir contenido de su computadora en pantalla seleccionando “Optimizar
texto e imdagenes” en el menu principal como se muestra a continuacion

o Cisco Webex Meetings (@ Informacién de la reunién Ocultar la barra de meni ~ Conectado »
Archivo Editar Compartir Ver Audioyvideo Participante Reunién |ndividual Ayuda
v ici %
5o = Participantes (2)
— edorozco
Q Buscar =
&) S... (organizader..) § 0
Compartir contenido s o
Uso
Optimizar para texto e imagenes v (D) ] g
PROCEDIM
DESARROLL (| (| D] &
LAB
2} B Cortana 2" Microsoft Store Fill Calculadora B Peliculasy TV
Universidad ACUERDOP
o delTolima | PREGRADO Y PO!
v de 1996
e | |
- AREA O GooveMasica B CN=Microsoft Wi...
3 | FROGRANA
CURSO
PREGRADO POSGRADO
NOMBRE PROFESOR:
Teléfono: § +
Compartir archivo Otras aplicaciones Mueva pizarra blanca
| . PRESENTACION PLAN DE CURSO Cancelar el silenci...
& Cancelar el silencio ~ [ Iniciar video ~ (1) ® g . g2 D
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Asi mismo se puede abrir y compartir los documentos con los participantes como se muestra a
continuacién

() Cisco Webex Meetings (@ Informacién de la reunion Ocultar la barra de mend ~ Conectado » - 0O X

Archive Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunién Individual Ayuda

Abrir y compartir... Ctrl+0 I y v Participantes (2) x
Abrir preguntas de sondeo... - edorozco
Abrir chat... Q. Buscar =
O} S.. (organizador..) § 0 &
o 0 Salas Virtuales o
Guardar 4 Organizador, yo :
Guardar como v
Guardar todos... E 0 edorozo o] L4
Transferir... Ctrl+Mayls+T
Imprimir ' PROCEDIMIENTOPLANIFICACION, Pagina 1 de
Enviar transcripdion... DESARROLLO Y VERIFICACION DE LA CodigoFO P06
Abandonar la reunion LABOR ACADEMICA Fo3
é . Version06
Universidad ACUERDO PEDAGOGICO ROGRAMAS
delTelima  IpREGRADO Y POSGRADO(Articulo 13 Acuerdo 006( -
. . a Aprobacidn
de 1996 del Consejo Superior) 27-01-2017
[T TDENTIFICACION ¥ UBICACIGN
AREA PERIODO ACADEMICO | A ‘ | B | | ANO |
| PROGRANA CREAD |
TURSO NIVEL [ GRUPO ]
PREGRADO | POSGRADO | ‘ PRESENCIAL ‘ ‘ DISTANCIA ‘
NOMBRE PRORESOR: |
Teléfono: | E-maik
I_"mmmso I Silenciar a todos Cancelar el silengi...
2 Cancelar el silencio ~ [ Iniciar video  ~ (M) @ a9 . g 0

TRANSFERIR UN ARCHIVO EN CISCO WEBEX
El organizador puede transferir archivos desde su computadora a todos los participantes que tenga
instalado el aplicativo Cisco Webex meetings como se muestra a continuacion:

(O Cisco Webex Meetings () Informacién de la reunién Ocultar la barra de mend ~ Conectado = = 0O X
Archivo Editar Compartir Ver Audio yvideo Participante Reunién Individual Ayuda

Abrir y compartir... Ctrl+0

— E ~ Participantes (2) x
Abrir preguntas de sondeo... °
Abrir chat... - % Q, Buscar =
52 O Salas Virtuales ¥
Guardar ' Compartir archivo... @ Organizador, yo
Guardar coma »
E O edorozco o ¥
Transferir... Cirl+ Maytis+T I Nombre del archive  Ubicacién Tamafio Estado
Imprimir 4 + Acuerdo Pedago.. C:\Salas Virtuales\A... 86508 bytes  Compartido
Enviar transcripcién...
Abandonar la reunion
b Salag’
|
Para descargar un archivo, selecciénelo y haga clic en Descargar o bien haga clicc.. 1 @
Silendiar a todos Cancelar el silenci...
0%
Z Cancelar el silencio ~ [ Inidarvideo ~ (M [O] 20 ° 2 0O
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ELABORAR UN SONDEO DE PREGUNTAS A LOS PARTICIPANTES

El organizador puede realizar un sondeo de preguntas a todos los participantes como se muestra a
continuacién:

() Cisco Webex Meetings = (@ Informacién de la reunién Ocultar la barra de meni ~ Conectado »

Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunién |ndividual Ayuda

a0 - ~ Participantes (2) x
8
Q Buscar =
) Salas Virtuales i
Q@  Organizador, yo )
E ‘ £ O edorozeo ] ¥
i Tobma  AREEITAEA
salasvirtuales
4b Salas Virtuales (organizador, yo) ¥
5 Notas
Silendiar a todos Sondeo
0 0all
B Cancelar el silencio ~ 0 Inicarvideo ~ (M © 88 - ° g2 0

En la opcidn de preguntas el organizador puede seleccionar el tipo de pregunta y afiadir una respuesta

() Cisco Webex Meetings @ Informacién de la reunién Ocultar la barra de mend A Conectado » = 0O X

Archive Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunién |ndividual Ayuda

> Participantes (2) x
“ Sondeo X
B

1]

B

salasvirtuales

@ Salas Virtuales (organizador, yo) #

Pregunts

Tipo: | Respuesta corta

Pregunta de varias respuestas - Respuesta Gnical
Pregunta de varias respuestas - Varias respuest.

edorozco Respues

Respuesta corta

Grabar respuestas individuales

Opciones..

0

4 Cancelar el silencio ~ & Iniciarvidea ~ (1) O] 85 . & D
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Tipo de pregunta de Unica respuesta

(D Cisco Webex Meetings @ Informacion de la reunién Qcultar la barra de mend ~

Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunion |ndividual Ayuda

salasvirtuales

€5 Salas Virtuales (organizador, yo) #

edorozco

0¥

i Cancelar el silencio ~ 4 Iniciarvideo ~ (M) @ 25

Tipo de pregunta con varias respuestas

o Cisco Webex Meetings (@ Informacin de la reunién Ocultar la barra de mend

Archivo Editar Compartir Ver Audio yvideo Participante Reunién |ndividual Ayuda

salasvirtuales

1 Salas Virtuales (organizador, yo) #

edorozco

0¥

4 cancelar el silencio ~ [ Iniciar video ~ (M) O] 25

Oficina Gestion Tecnoldgica — Salas Virtuales

Conectado » - 0O
> Participantes (2)
~ Sondeo
B Z 0 L

1. Es agradable la Sala Cisco Webex para los
estudiantes?

A sl

B. No
2. Selecciona los programa de ofimatica que utiliza en

su labor docente

Pregunta

Tipo: | Pregunta de varias respuestas - Respuesta (nica

Nuevo

Respuesta

Grabar respuestas individuales

Borrar todas Opciones...

Conectado »

Anadir

Abrir sondeo

D

2. Selecciona los programa de ofimatica que Otiza en

su labor docente

. Word

T

B. Excel
C. Powerpoint

D. Orade

3. Estaria dispuesto a utilizar la herramienta de

Pregunta

Tipo: | Pregunta de varias respuestas - Respuesta Gmicg

Nuevo

Respuesta
Afadir
Grabar respuestas individuales
Borrar todas Opciones... Abrir sondeo
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Tipo de pregunta con respuesta corta

o Cisco Webex Meetings @ Informacién de la reunién Ocultar la barra de meni ~

Conectado o = 0o X
Archivo Editar Compartir Ver Audio yvideo Participante Reunion [ndividual Ayuda
* Sondeo X
B s +

LU IS S s sk R

A Sl

B. NO

salasvirtuales . Defna T1C
@ Salas Virtuales (organizador, yo) ¥ o

Pregunta

Tipo: | Pregunta de varias respuestas - Respuesta Unica
Pregunta de varias respuestas - Respuesta (nica
Pregunta de varias respuestas - Varias respuest...

edorozco

Respuesta corta

Grabar respuestas individuales

Borrar todas Opciones.. Abrir sondeo
0g

1 Cancelar el silencio ~ [ Iniciar video ~ (M) ® 2g ‘ g D

CONFIGURACION DE TIEMPO DE SONDEO

El organizador puede determinar el temporizador en minutos para realizar el sondeo de preguntas a
todos los participantes como se muestra a continuacion:

o Cisco Webex Meetings @ Informacién de la reunién Ocultar la barra de meni ~ Conectado »

Archive Editar Compartir Ver Audio yvideo Participante Reunién Individual Ayuda

~
A. Sl
B. NO
ma  SRECITARR
salasvirtuales 4. Defina TIC
€ Salas Virtuales (organizador, yo) # v
Pregunta
x
Opciones de sondeo Tipo: | Pregunta de varias respuestas - Respuesta (inica
Temporizador Nusvo
Visualizacion Respuesta

Alarma: | 3.00 minutos Afiadir

Grabar respuestas individuales

Aceptar Cancelar Borrar todas Opciones... Abrir sonden
Stablecer Opciones

1 Cancelar el silencio ~ % Iniciar video ~ (1) ® e ’ £ D
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E organizaaor al “abrir sondeo” se envia un mensaje a todos los participantes como se muestra a

continuacioén:

o Cisco Webex Meetings @ Informacién de la reunion Ocultar la barra de meni A Conectado »

Archivo Editar Compartir Ver Audio yvideo Participante Reunion Individual Ayuda

@ & * Sondec X

Preguntas Resulta.. Gréfico de...

1. Es agradable la Sala Cisco...

A 51 071 (0%)
salasvirtuales
B. No 071 (0%)
Sin respuesta 1/1 (1. C—

2. Selecciona los programa ...
€5 Salas Virtuales (organizador, yo) £

A. Word 0/1 (0%)
x
Cisco Webex Meetings B. Excel 0/1 (0%)
. Ex /1 (0%) -
Las personas que entran desde sistemas de video o
aplicaciones de videoconferencias no pueden ver lo Sin inicio 141 (100%)  cn—
que usted estd compartiendo. Si desea que estas
personas puedan ver su contenido, comparta su En curso 0/1 (0%)
pantalla o su aplicacién en su lugar.
Terminado 0/1 (0%)
Tiempo restante: 2:49 Limite de tiempo: 3:00
Cerrar sondeo
0z
4 Cancelar el silencio ~ 4 Iniciarvideo ~ (M O] 28 ‘ g 0

Al finalizar el tiempo se envia los resultados del sondeo a cada estudiante como se muestra a
continuacion:

o Cisco Webex Meetings @ Informacién de la reunién Ocultar la barra de meni A~ Conectado = 0O X

Archivo Editar Compartir Ver Audio yvideo Participante Reunion Individual Ayuda

2 - ~ Sondec X
=
Preguntas Resulta.. Gréfico de..

1. Es agradable la Sala Cisco...

A 81 171 (1. -
B. No 0/1 (0%)
Sin respuesta 0/1 (0%)
2. Selecciona los programa ... v

b Salas Virtuales (organizador, yo) &

1 de 1 el asistente ha respondido

Tiempo restante: 1:07 Limite de tiempo: 3:00

Resultados del sondeo

edorozco Resultados individuales
Aplicar
Nuevo sondeo Editar preguntas
0&
& Cancelar el silencio ~ [k Iniciar video ~ [ ® 8F ‘ 2 D
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RESULTADOS GENERALES DEL SONDEO INDIVIDUAL

El organizador puede compartir los resultados por pagina web del sondeo individuales para socializarlo
con los participantes como se muestra a continuacion:

(Q Cisco Webex Meetings X | [ Resultado compartido del sonde x| + X
O @ Archivo | D:/Documents/20201021-Capacitacién%205ala%20Cisco%20Webex2:20Docentes(175648596125841705)/webex.htm A = :

Resultados del sondeo individuales

Reunidn:
Tema: Capacitacién Sala Cisco Webex Docentes > Expandir el panel para mostrar el video
Organizador: Salas Virtuales
Numero de asistentes: 1
Sondeo:
Tipo: Resultados individuales
Fecha: miércoles, 21 de octubre de 2020
Hora de inicio: 1544
Duracion real: 1 minutos 52 segundos
Limite de tiempo: 3 minutos 0 segundos

P1.Es agradable la Sala Cisco Webex para los
T

o
Sl n 100
No 0/1 0
Sin respuesta 0/1 0

|A5|st=nlz
|Edomzoo .

~Respuesta correcia

P2. Selecciona los programa de ofimatica que utiliza en su labor docente
T

o0
Word n 100
Excel n 100
Powerpoint n 100
Oracle il 0
Sin respuasta 0/1 0
A B¢
adarnzen . . . v
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FINALIZAR REUNION

El organizador puede finalizar la reunidn para todos los participantes o abandonar la sala y dejando el rol
de coorganizador a un participante de la sala como se muestra a continuacion:

0 Cisco Webex Meetings (@ Informacién de la reunién Ocultar barra de mends ~ - 0O X
Archive Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunién Grupos Ayuda
2 = ~ Participantes (2) X
Q. Buscar =
52 0O Salas Virtuales ¥
0 Organizador, yo )
£ ;
UI o 0 edorozco 8] g
5
salasvirtuales
@b Salas Virtuales (Organizador, yo) 4
Abandonar reunion
Finalizar la reunién para ... || Desactivar el silen...
o0&
4 Desactivar silencio ~ [0 Iniciar video ~ (] Compartir (® Grabar o 2 0
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El organizador tiene dos opciones para iniciar su grabacion, una es utilizando el servicio en la nube el
cual es ilimitado en espacio y la otra es guardarlo directamente en su computador como se muestra a
continuacién:

0 Cisco Webex Meetings @ Informacion de la reunion Ocultar barra de menus ~

Archive Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunion Grupos Ayuda

2 & ~ Participantes (2) X
Q Buscar =
LY Salas Virtuales 7
Q@ Organizador, yo )
E 0O edorozco 9] ¥
1) Salas Virtuales (Organizador, yo) 4
Grabadora x
ed OI’OZCO Grabar en la nube v
Grabar en la nube (Ve
Grabar en mi ordenador
arfp todos Desactivar el silen...
(]
' Desactivar silencio ~ [0 Iniciar video  ~  (*) Compartir (@ Grabar . a2 O

CONSULTAR LAS GRABACIONES Y COMPARTIR A LOS PARTICIPANTES
El Organizador debe ingresar a la pagina de administracidon de la sala Webex y selecciéon el menu de
grabaciones como se muestra a continuacion:

@ Cisco Webex Mestings x == - x
& O & htt ps://unitolima.webex.com/webappng/sites/unitclima/recording/home 5 = :

alealn para [ Univenidod (%]

|
cisco Webex delTolima | sz

@ Inicio Q. Entre a una reunién o busque una reunion, grabacion o transcripcion ®© Espaal latinoamericano ~ Salas v
] Reuniones . . -
Mis reuniones grabadas
©® Grabaciones
% Preferencias Todos ~ Afiadir
0ol Perspectiva
(?) Soporte . . ~
Nombre Seguridad Fecha Duracién Tamafo Form...
sl Descargas
D Comentarios Salas Virtuales's Personal Room Generando.

Webex Training

9

Webex Events

Webex Support
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Una vez generado el archivo de la grabacion de su reuniéon se le enviara correo desde
messenger@webex.com" enviando un mensaje al correo institucional del organizador donde dice
"El contenido de su reunion de Webex esta disponible". Este archivo lo puede compartir con los
correos institucionales de los participantes.

El contenido de su reunién de
Webex esta disponible.

Salas Virtuales's Personal Room

Crganizador: Salas Virtuales
miércoles, 21 de octubre de 2020

4:05 pm | Hora de la costa del Pacifico de Sudamérica (Bogota,
GMT-05:00) | 10 min

Si desea gue otras personas vean tods |3 reunicn, y a0n no establecio | opoidn de
preferencizs para compartir 2l contenido de ls reunién en forma automatica, haga clic en
Ver contenido de |a reunion a continuacion para ver la pagina del contenido da la
reunicn y, luego, compartirl con otras personas.

Si solo desea compartir Iz grabacian con otras personas, comparta 2l enlace y s
contrasefia de la grabacion a continuwacion.

Contrasefia

Salas Virtvales's Personal Room-20201021 2114-1  gMWHwidMS

Ver el contenido de 1a reunion
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Menu de grabaciones de la sala Webex

@ Cisco Webex Meetings % G5

< O

& https://unitolima.webex.com/webappng/sites/unitolima/recording/home

mmm
cisco Webex

Inicio Q_ Entre a una reunién o busque una reunién, grabacién o transcripcion

Reuniones

) Mis reuniones grabadas
Grabaciones

& 00D o

Preferencias
Todos ~

=
=
=

Perspectiva

Soporte
Nombre

« O

Descargas

B

Comentarios I Salas Virtuales's Personal Room-20201021 2114-1 I

Webex Training
Webex Events

Webex Support

s

‘VAE
aro Universidad
pas P lnivenised| €

® Espanol latinoamericano =~ Salas ~
Afadir
Seguridad Fecha - Duracién Tamafio Form...
a 21/10/2020 s .
& 07:14PM 0:00:12 326KB  MP4 L@

Para compartir el archivo de la grabacidon se debe escribir los correos institucionales de los participantes

e

Compartir

Menu compartir grabaciones

@ Cisco Webex Mestings ® B8

< O

& https://unitolima.webex.com/webappng/sites/unitolima/recording/home

Compartir grabacién

b2y

ki3
&
[ 1]

Compartir con personas especificas

Introduzca las direcciones de correo electrénico

Mensaje

Me gustaria compartir la grabacidn de la reunidn

con usted.

Enlace publico

Cualgu'\era guetenga el enlace pu_ede ver esta grabacion v

£

https://unitolima webex com/recordingservice/sites/unitt I

GMWHWKMS

(]

Universidad del Tolima - Acreditada de Alta Calidad - NIT: 890.700.640-7
Barrio Santa Helena Parte Alta | Codigo Postal N° 730006299 - Teléfonos: +57 (8) 2771212 - 018000181313
Ibagué - Tolima - Colombia



®e

LX) Oficina Gestion Tecnoldgica — Salas Virtuales
. Una nueva historia
Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD

Listado de participantes a la reunion o videoconferencia de cisco Webex

Para consultar el listado de participantes se debe dar clic en la pestafia de mi Perfil como se muestra a

. Yy
continuacion:
Q Cisco Webex Meetings - Home X | 4= = pd
<« O B https://unitolima.webex.com/webappng/sites/unitalima/dashboard?siteurl =unitolima&from_login=true x4 :

=
alvaln Para EUnlvelsldud @

cisco Webex del Tolima
“ Inicio Q. Entre a una reunién o busque una reunién, grabacién o transcripcion ® Espafiol latinoamericano ~ Salas ~
Mi perfil
] Reuniones
P Mis contactos
. = — erspec
Grabaciones
© Sala personal de Salas Virtuales D Configuracion de Reunirse ahora
. https://unitolima.webex.com/meet/salasvirtuales
6 Preferencias e o P Reum1 Mis informes
I]_nl] Perspectiva (*) Mas formas de entrar 4 Cerrar sesion
\, Descargas 0 ’
- sep. oct oct oct
. 27 4 1 18
() Comentarios
Farticw_pa'mtefs en las reuniones que
Préximas reuniones oraanice
Webex Training "
Webex Events 4
Webex Support 2 . |
sep. oct oct oct.
» - » » 7 ] 11 10 -
. .. . . “ “
Una vez ingrese a mis informes se debe dar clic a link “Informe de uso
Q) Cisco Webex Meetings - Home X | () Webex x == = X
(@) ] https://unitolima.webex.com/mw3300/mywebex/report/myreport.do?siteurl=unitolima b 3= 3

Mis informes de Wehex

Todos los servicios

« Informe de uso
Vea la informacién de uso para sus reuniones.

Webex Meetings:

= Informe de grabacion de la reunion
Vea una lista de asistentes que descargaron o vieron la grabacion de una reunion

Webex Events:

« Informe del inscripcién
Ver informacion de inscripcion y enviar correos electrénicos antes del evento. Luego del evento, también puede visualizar si una persona inscrito asistio o estuvo ausente.

nforme sobre la asistencia
Ver informacion de asistencia a cualquier evento. Puede enviar correos electranicos de seguimiento después del evento

nforme de actividad en el evento
Ver informacién de actividad del asistente a un evento
Tenga en cuenta que ¢l informe de actividad en el evento sélo esta disponible para los eventos registrados en el servidor.

nforme del historial del asistente
Ver una lista de eventos de cualquier asistente

nforme de grabacion de o

Ve tina firba Al arick i hn dscaraade o icta b armhasidn da e cnnte
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En esta ventana se debe seleccidn el rango de la fecha el cual se hizo la reuniéon como se nuestra a
continuacién:

() Cisco Webex Mestings - Home X | () hitps://unitolimawebexcomim: X | 4 = X

&« O B https://unitolima.webex.com/mw3300/mywebex/report/usagereport.do?action=first&reportType=UsageReport&siteurl=unitolima 5 =

Informe de uso

Vea el uso, como la asistencia, duracién y mas de todas las reuniones.
Nota: puede generar un informe para cualquier fecha hasta tres meses anteriores a |a fecha actual.
Desde:

2020
Hasta v

Tema: (opcional)

Ordenar resul@l TS StaT ITorne.

En esta ventana se debe dar clic a la reunién que desea conocer el listado de participantes como se
muestra a continuacién:

(D Cisco Webex Meetings - Home X = () Webex x |+ = X
&« O ] https://unitolima.webex.com/mw3300/mywebex/report/usagerepart.do?siteurl=unitolima e v= :

Informe de resumen de uso
Resultados de la busqueda de 10/10/20 a 28/10/20, Hora de |a costa del Pacifico de Sudamérica (Bogota, GMT-05:00)

Volver a buscar
Informe de resumen de uso final
Ordene los resultados haciendo clic en los encabezados de columna

| Formato de facil imprasién H Exportar informe

Tipo de reunién Fecha * Hora de inicio Duracién Invitado Inscrito Asistido Teleconferencia
PRO 21/10/20 4:05 pm 11 mins. 0 N/C 2 Detalle
PRO 21/10/20 2:39 pm 71 mins. 0 N/C 2 Detalle
PRO 20/10/20 12:34 pm 85 mins. 0 N/C 2 Detalle
PRO 20/10/20 12:32 pm 2 mins. 0 N/C 1 Detalle
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INFORME DETALLADO DE LOS PARTICIPANTE A LA REUNION

En esta ventana puede imprimir el listado o exportar la informacién a un archivo csv para luego poderlo
abrir en Excel.

Q) Cisco Webex Meetings - Home X | () Webex x I = x
& O B https:;//unitolima.webex.com/mw3300/mywebex/report/sessiondetail. do?siteurl=unitolima&conflD=173915171043965037&confNa... ¥& ¥ =

Informe detallado de la sesidn

I ‘ Formato de facil impresion H Exportar informe | I

Detalle de sesiones para 'Salas Virtuales's Personal Room"

Todas las sesiones en Hora de Iz costa del Pacifico de Sudamérica (Bogotd, GMT-05:00)

Participante 1

Nombre: ederozce Correo electrénico: ederozco@ut.edu.co
Invitado: No Inscrito N/C

Fecha: 21/10/20 Hora de inicio: 4:06 pm

Hora de finalizacién: 4:15 pm Duracién: 9 mins.

Empresa: Cargo:

Nuimero de teléfono: Direccidn 1:

Direccién 2: Ciudad:

Provincia: Pais/region:

Cddigo postal: Se entrd a la red desde: Externo

Participante 2

Nombre: Salas Virtuales Correo electronice: salasvirtuales@ut.edu.co
Invitado: No Inscrito N/C

Fecha: 21/10/20 Hora de inicio: 4:05 pm

Hora de finalizacién: 4:15 pm Duracién: 11 mins.

Empresa: Cargo:

Nuimero de teléfono: Direccidn 1: Universidad del Tolima Barrio Santa Elena
Direccién 2: Ciudad: Ibague

Provincia: Telima Pais/region: 57

Cddigo postal: Se entrd a la red desde: Externo

Para obtener mas informacién detallada, comuniquese con el administrador del sitio.

OFICINA GESTION TECNOLOGICA
Salas Virtuales
Universidad del Tolima
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