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“Por medio de la cual se reglamenta el Acuerdo No. 050
del 30 de noviembre de 2018 y se deroga la Resolucion
No0.612 del 2021 y demas disposiciones que le sean
contrarias’.

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DEL TOLIMA
En uso de sus facultades legales, estatutarias y las
indicadas en el Acuerdo 050 del 30 de noviembre de 2018
“por el cual se expide el Estatuto General de Contratacion de
la UNIVERSIDAD DEL TOLIMA y se deroga el Acuerdo 043
del 12 de diciembre de 2014” y

CONSIDERANDO

Que la Ley 30 de 1992 en su articulo 57, inciso 3, modificado por el
articulo 1 de la Ley 647 de 2001 establece que el caracter especial
de las universidades estatales comprende entre otros aspectos, el
régimen de la contratacion.

Que mediante Acuerdo No. 050 del 30 de noviembre de 2018, el
Consejo Superior de la Universidad del Tolima expidio el Estatuto
General de Contratacion de la Universidad del Tolima y en su articulo
trigésimo octavo facultd al Rector para expedir la correspondiente
reglamentacion.

Que dicho Estatuto tiene la finalidad de brindar e implementar una
gestion clara, eficaz y eficiente en todos los procesos contractuales,
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para mejorar el desarrollo institucional y la prestacion del servicio de
educacion superior que presta la universidad.

Que la Universidad del Tolima declara la calidad como un
compromiso de mejorar sus procesos para cumplir con las
necesidades y expectativas de sus usuarios, a fin de mantener un
alto posicionamiento institucional, resultado de la competencia de su
talento humano, la optimizacién en el manejo de sus recursos y la
administracion de sus riesgos.

Que mediante la contratacion se busca planificar de manera
organizada y transversal los procesos contractuales y dar
cumplimiento a los proyectos, metas, objetivos y fines, que se
materializan en la satisfaccion de las necesidades que estan a cargo
de la institucion.

Que, con base en lo anterior, la contratacion es una actividad
estratégica de la universidad que merece toda la atencién por parte
de las personas servidoras publicas e instancias competentes, y la
cual debe adelantarse con arreglo a principios de la contratacion que
aseguren su cumplimiento en condiciones de economia, celeridad e
imparcialidad.

Que es necesario renovar el disefio de los procesos pre
contractuales y contractuales, para que la Universidad cuente con
tramites contractuales adaptados a sus necesidades, que prioricen
la eficienciay la eficacia, asi como la primacia de elementos técnicos
y econodmicos en los procesos de seleccion, orientados a garantizar
la calidad del servicio educativo y el bienestar de la comunidad
universitaria.

Oficina Juridica y Contractual K]
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Que, conforme a lo anteriormente expuesto.
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Adoptar la reglamentacion del Estatuto
General de Contratacion de la Universidad del Tolima -Acuerdo No.
050 del 30 de noviembre de 2018-, la cual tiene por objeto establecer
las competencias, tramite, principios y reglas a desarrollar en los
procesos de contratacion, con el propésito de asegurar el
cumplimiento de su misién y objetivos institucionales de acuerdo con
lo dispuesto en la Constitucion, la ley y normatividad interna.

PARAGRAFO: A través del Sistema de Gestion de la Calidad (SGC)
en el Proceso de Soporte - Gestién Juridica y Contractual se
establecera el  procedimiento, formatos, manuales vy
responsabilidades correspondientes.

Los términos empleados en el procedimiento de contratacién
deberan ser interpretados segin el anexo 01 de la presente
resolucion. Las expresiones no definidas, y utilizadas
frecuentemente, deben entenderse de acuerdo con el significado
establecido por las leyes vigentes.

TITULO |
DELEGACION DE LA ORDENACION DEL GASTO
(Articulos 8 y 9 del Acuerdo No. 050 del 2018)

ARTICULO SEGUNDO: El/lLa Rector/a podra delegar la
ordenacion del gasto de contratos y convenios, con excepcion
de aquellos casos que son de su competencia exclusiva,

Oficina Juridica y Contractual 4
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hasta por una cuantia igual a doscientos (200) salarios
minimos legales mensuales vigentes, en las vicerrectorias o
equivalentes y los cargos de nivel directivo de la Universidad
0 quienes ejerzan labores de direccion o coordinacion en los
centros experimentales de estudio, para ejecutar los recursos
del presupuesto que le sean asignados, sus fondos en los
casos respectivos y demas recursos. El acto de delegacion
debe cumplir los requisitos establecidos en el Articulo 10 de
Ley 489 de 1998, o norma que lo aclare, modifique o derogue.

PARAGRAFO: Las disposiciones relacionadas con la
delegacién del gasto contempladas en la Resolucion No. 329
del 26 de marzo del 2022 permanecen vigentes, asi como lo
dispuesto en la Resolucion No. 1441 de 2017, solamente en
lo relacionado con la delegacién de gasto de las Granjas
Marafiones, El Recreo y la Reforma. Lo anterior, sin perjuicio
de las adiciones, modificaciones o derogaciones que realicen
en la materia.

TiTULO Il
ETAPA PRECONTRACTUAL

CAPITULO |
PLANEACION
(Articulos 10 y 11 Acuerdo No. 050 de 2018)

ARTICULO TERCERO: PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES. La elaboracion del Plan Anual de
Adquisiciones estad a cargo de la Oficina de Planeacion y
Desarrollo Institucional o quien haga sus veces, con el apoyo
de todas las dependencias académicas y/o administrativas. El
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plan debe contener los bienes, obras y servicios que
pretenden adquirir la Universidad durante el afio, utilizando el
Clasificador de Bienes y Servicios, el valor estimado del
contrato, el tipo de recursos y la modalidad de seleccion de la
parte contratista. Dicho Plan debe ser aprobado por la
Rectoria y publicado en la pagina web de la institucidn, a mas
tardar el 31 de enero de cada vigencia.

PARAGRAFO: ACTUALIZACION AL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES. El Plan Anual de Adquisiciones podra
actualizarse con el fin de modificar, incluir o eliminar
necesidades (bienes, obras y servicios); para ello, la
dependencia que origine la necesidad o requerimiento debera
justificar por escrito, con los soportes debidos, a la Oficina de
Planeacién y Desarrollo Institucional o quien haga sus veces,
las razones por las cuales se presenta el imprevisto, o
cualquier otra circunstancia extraordinaria 0 sobreviniente.
Toda modificacion debe ser solicitada por el ordenador del
gasto y autorizada por la Oficina de Planeacién y Desarrollo
Institucional, para lo cual expedira la certificacién respectiva.

ARTICULO CUARTO: ESTUDIOS PREVIOS. Con los
estudios previos se refleja el andlisis que se ha realizado
sobre la necesidad del bien, obra o servicio que se requiere,
el estudio de mercado que soporta el valor de éste, de
acuerdo a la modalidad de contratacion en armonia con el
Plan Anual de Adquisiciones, asi como la conveniencia y
oportunidad de realizar la contratacidon. Los estudios previos
estan a cargo de la Oficina Juridica y Contractual.

Oficina Juridica y Contractual 6
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PARAGRAFO PRIMERO: La dependencia interesada en
adquirir bienes superiores a 100 SMLMV o servicios sin
importar cuantia, previamente debe diligenciar el formato
denominado necesidad del bien o servicio a contratar, que se
encuentra en el Sistema de Gestion de la Calidad. Por otro
lado, la dependencia interesada en adquirir bienes iguales o
inferiores a 100 SMLMV, previamente debe diligenciar el
formato disponible en el link https://solicitudbienes.et.edu.co/,
en los cuales debera indicar de manera clara y concreta:

=

Justificacion de adicién al Plan Anual de Adquisiciones
si aplica)
Descripcion de la necesidad
Obligaciones del contratista
Productos entregables
Valor estimado
Perfil del contratista
Plazo de ejecucion
Lugar de ejecucion.
Consideraciones especiales (si aplica)
0. Lugar de ubicacion del bien (si aplica)

town)

HOoONOOGRWN

Este formato denominado necesidad del bien o servicio a
contratar, debe estar suscrito por la persona interesada y por
quien ejerza la ordenacion del gasto respectivo. Una vez
diligenciado deberd remitirse a la Oficina Juridica y
Contractual para iniciar la elaboracion de los estudios previos
y demas tramites de la etapa precontractual. Cuando se
tramite mediante el formato disponible en el link, bastara con
la aceptacion de la solicitud por parte del ordenador.

Oficina Juridica y Contractual 7
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En los estudios previos de la modalidad de seleccion de
invitacion publica, se debera indicar si el valor a adjudicar sera
el del presupuesto oficial o el valor de la oferta econémica del
proponente seleccionado.

PARAGRAFO SEGUNDO: No se requieren estudios previos
para las causales de los numerales 11, 15, 16, 20 y 21 del
Articulo 12.2 del Acuerdo No. 050 de 2018, por tratarse de
trAmites administrativos y contratos regulados por leyes
nacionales.

PARAGRAFO TERCERO: Para el tramite de convenios,
previamente se debe diligenciar el formato de Justificacion de
convenios que se encuentra en el Sistema de Gestion de la
Calidad, el cual debe ser suscrito por la persona interesada.

ARTICULO QUINTO: TRAMITES PREVIOS. La Oficina
Juridica y Contractual debera tramitar la viabilidad de los
respectivos estudios previos solicitando previamente la
revision y aval de las siguientes dependencias, segun
corresponda:

e Seguridad y Salud en el Trabajo identificara y valorara
las especificaciones de SST en la adquisicion de
productos o servicios relacionados con el cumplimiento
del SG-SST.

e La Oficina de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones identificara 'y valorarda las
especificaciones en la adquisicion de productos o
servicios de su competencia.

Oficina Juridica y Contractual 8
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e La Oficina de Planeacion y Desarrollo Institucional
identificard y valorara las especificaciones en la
adquisicion de productos o servicios de su
competencia.

e La Coordinacién de Gestion y Educacion Ambiental
identificard y valorara las especificaciones en la
adquisicion de productos o servicios de su
competencia.

e La Direccion de Gestibn Talento Humano expedira
certificacion validando que no existe personal de planta
suficiente o con el perfil requerido para satisfacer la
necesidad a contratar en los casos de prestacion de
servicios de apoyo a la gestién o profesionales. (Se
debe remitir hoja de vida y demas soportes para
revision y conocimiento de dicha Direccion).

PARAGRAFO PRIMERO: Para los contratos de obra, se
tendra en cuenta las siguientes autorizaciones o licencias
segun aplique:

e Licencia expedida por la respectiva curaduria urbana o
por la autoridad territorial competente para las
intervenciones fisicas que asi lo requieran de acuerdo
con la normatividad vigente.

e Permiso del Ministerio de Cultura para intervenciones
fisicas diferentes a separaciones locativas sobre
inmuebles de interés cultural de caracter nacional
(Monumento Nacional) o sobre inmuebles que se
encuentren construidos en su area de influencia.

e Autorizacion o aval de intervencidn fisica, expedida por
la Oficina de Planeacién y Desarrollo Institucional o

Oficina Juridica y Contractual 9
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quien haga sus veces para todas las obras de
intervencion fisica diferentes de reparaciones
locativas.

e Licencia o permiso de las autoridades ambientales
territoriales competentes, para aquellas intervenciones
fisicas que asi lo requieran, de acuerdo con la
normatividad del Ministerio de Ambiente, Vivienda y
Desarrollo Territorial y las demas normas que lo
modifiqguen, complementen o sustituyan.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para procesos cuya fuente de
financiacion es el Sistema Nacional de Regalias —SNR- o
convenios objeto de proyectos de investigacion, la ejecucion
de los contratos podra ser bienal, por lo que podran pasar de
vigencia fiscal, siempre y cuando se cuente con los recursos
apropiados en el presupuesto y desembolsados en las
cuentas de la Universidad.

En contrataciones para desarrollo de actividades cientificas,
tecnoldgicas, de innovacién, creacion artistica y de regalias,
no se requerirdn autorizaciones o directrices técnicas previas
0 conceptos técnicos, toda vez que, la motivacién se
encuentra justificada en el respectivo proyecto aprobado en
los Sistemas de Investigacion, Ciencia, Tecnologia Yy
Regalias.

PARAGRAFO TERCERO: La Oficina Juridica y Contractual
declarara el desistimiento del proceso pre contractual cuando
después de dos (2) requerimientos por parte de la Oficina, no
se obtenga respuesta de la dependencia solicitante,
contratista o cualquier otro responsable frente al tramite o

Oficina Juridica y Contractual
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documento requerido. En caso de desistimiento se debera
radicar la solicitud nuevamente.

ARTICULO SEXTO: ANALISIS DEL SECTOR. Los procesos
de contratacion deberan contar con analisis del sector, para
determinar el presupuesto oficial y la oferta méas favorable.

PARAGRAFO PRIMERO: Cuando se trate de contratos de
prestacion de servicios profesionales, prestacion de servicios
de apoyo a la gestién y adquisiciones de bienes o servicios
inferiores a 10 SMLMV, las causales de establecidas en el
articulo 12. 2 del Acuerdo 050 del 2018, sobre Contratacion
directa numerales 06, 11, 15, 16, 19 y 20 por tratarse de
tramites administrativos, no requeriran la elaboracién de
analisis del sector.

PARAGRAFO SEGUNDO: En la modalidad de seleccién de
invitacion publica de procesos de consultoria o interventoria
no se publicara el andlisis del sector y/o presupuesto.

PARAGRAFO TERCERO: En los casos en que el objeto
contractual verse sobre materiales de construcciéon, obra y
mantenimiento de obra, el analisis del sector seré elaborado
por la Oficina de Planeacion y Desarrollo Institucional y
deberd contar de manera previa con todos los permisos y
licencias pertinentes.

ARTICULO SEPTIMO: ESTIMACION, TIPIFICACION Y
ASIGNACION DEL RIESGO. La Universidad del Tolima con
el fin de reducir los riesgos que se pueden presentar en los
diferentes procesos de contratacion, debera tener en cuenta
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los eventos que impidan la adjudicacion, firma del contrato,
ejecucion contractual, equilibrio econdmico, entre otros. Tales
riesgos se determinaran en los estudios previos, en el acapite
denominado: “Estimacidn, tipificacién y asignacion del riesgo”.

La evaluacion de los riesgos se hard atendiendo a los
siguientes parametros:

Tipificacion del riesgo

Descripcién del riesgo

Consecuencia de la ocurrencia del riesgo
Asignacion Valoracion del riesgo
Controles / Tratamiento

CAPITULO I ]
MODALIDADES DE SELECCION
(Ver articulo 12 a 23 Acuerdo No. 050 de 2018)

ARTICULO OCTAVO: MODALIDADES. La Universidad del
Tolima llevara a cabo la seleccion de sus contratistas o
proveedores, atendiendo a la cuantia del bien o servicio a
contratar y a lo dispuesto en el articulo decimosegundo del
Estatuto de Contratacidon. Dichas modalidades son:

1. Contratacion directa
2. Menor Cuantia
3. Mayor cuantia

El trdmite y procedimiento para cada una de estas
modalidades se encuentra regulado en el proceso Gestion
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Juridica y Contractual —Procedimiento Contratacion del
Sistema de Gestion de Calidad de la Universidad.

PARAGRAFO PRIMERO: Para las causales de contratacion
directa se requerira que el analisis del sector cuente con
minimo dos (2) cotizaciones. La Oficina Juridica y Contractual
procedera a solicitar cotizaciones a diferentes proveedores o
persona interesada en participar del proceso, elaborara en
conjunto con la dependencia solicitante el andlisis del sector
0 cuadro comparativo. Sera la dependencia solicitante quien
escoja la oferta mas econdémica y beneficiosa para la
institucion en términos de beneficio-calidad-precio. En tal
trdmite, se hara un requerimiento a los diferentes proveedores
para que remitan la cotizacion, de solo contar con una
cotizacidbn se realizara el analisis con esta y se dejara
constancia o anotacion con los soportes que acrediten la labor
realizada y la imposibilidad de obtener mas cotizaciones.
También podran consultarse procesos externos o internos de
la institucion en los cuales se haya contratado servicios o
productos similares para determinar el presupuesto.

PARAGRAFO SEGUNDO: En los eventos que se requiera
conocimiento técnico por la complejidad de la adquisicion o
compra para la escogencia de la futura persona contratista,
se solicitara apoyo de la dependencia interesada para esta
actividad.

PARAGRAFO TERCERO: Para todas las causales de
contratacion directa quien ejerza la ordenacion del gasto
podrd, dada la existencia de procesos particulares que no
pueden suspender su ejecucion y que Se encuentren
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debidamente justificados en la necesidad del servicio,
obligaciones a cargo de Ila institucion previamente
establecidas, hechos imprevisibles, fuerza mayor, relevancia
institucional y/o por la complejidad del proceso, autorizar su
tramite a través de la modalidad de invitacion publica.

PARAGRAFO CUARTO: En la modalidad de seleccién de
invitacion publica de mayor cuantia, el término entre la
publicacién de la invitacion y el plazo para recibir ofertas sera
minimo de cinco (5) dias habiles; y en los procesos de menor
cuantia serd minimo de tres (3) dias hébiles. Sin embargo por
relevancia y/o necesidad institucional se podran reducir los
términos.

ARTICULO NOVENO: REQUISITOS PARA SELECCIONAR
OFERTAS. El Registro Unico de Proponentes-RUP es
obligatorio para los contratos de obra sin importar cuantia y
todos los procesos gque superen los doscientos (200) SMLMV;
o0 por cuantia inferior si por la naturaleza del contrato y analisis
del sector asi se determine.

En los demas casos, en la invitacion se debera establecer los
documentos necesarios para acreditar y verificar los
requisitos habilitantes financieros.

PARAGRAFO PRIMERO: En todos los procesos de
invitacion publica, la capacidad juridica, financiera,
organizacional y de experiencia, seran objeto de verificacion
de cumplimiento como requisitos habilitantes para la
participacion en el proceso de seleccion, sin que se le asigne
puntaje.
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En la invitacion deberan indicarse factores de evaluacion que
sean costo-beneficio para la Universidad. En los procesos de
consultoria e interventoria, no podra incluirse como factor de
evaluacion el precio.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los procesos podran ser
adjudicados con minimo una oferta habilitada por el comité
evaluador o comité de contratacion, salvo que la persona que
ejerce la ordenacion del gasto se aparte de la recomendacion,
lo cual debera ser justificado.

PARAGRAFO TERCERO: La Oficina Juridica y Contractual
realizara informe dirigido al ordenador del gasto cuando en la
etapa precontractual observe o verifique situaciones o hechos
irregulares que impidan la continuacion del proceso y la
celebracion del contrato, con el fin que este adopte la decision
pertinente. Esta decision debera ser comunicada a la Oficina
Juridica y Contractual, con la finalidad de terminar el proceso
en la etapa en que se encuentre.

ARTICULO DECIMO: EVALUACION DE LAS OFERTAS Y
SELECCION DEL CONTRATISTA EN LA MODALIDAD DE
INVITACION PUBLICA. En la modalidad de seleccién de
invitacion publica, quien ejerza la ordenacion del gasto
designard mediante memorando, un Comité Evaluador
Juridico, Técnico y Financiero de las ofertas. Quienes sean
designados no podran renunciar o delegar esta labor sino por
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.

Oficina Juridica y Contractual
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ARTICULO DECIMO PRIMERO: OFERTA CON VALOR
ARTIFICIALMENTE BAJO. El procedimiento para efectuar
dicha revision se encuentra en el proceso Gestion Juridica y
Contractual —Procedimiento Contrataciéon del Sistema de
Gestion de Calidad de la Universidad.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: DECLARATORIA DE
DESIERTO. EIl tramite para esta actividad, se encuentra
indicado en el proceso Gestién Juridica y Contractual —
Procedimiento Contratacion del Sistema de Gestion de
Calidad de la Universidad.

PARAGRAFO. La Universidad podra modificar las directrices
o lineamientos de la nueva invitacién que a su criterio hayan
sido determinantes en la declaratoria de desierta, a fin de
subsanar las condiciones que no permitieron la terminacién
exitosa de la invitacién publica y garantizar la pluralidad de
oferentes.

~ CAPITULOIII
CELEBRACION Y EJECUCION DEL CONTRATO
(Ver articulo 24 al 31 Acuerdo No. 050 de 2018)

ARTICULO DECIMO TERCERO: REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y EJECUCION.
Para para el proceso de perfeccionamiento y legalizacion del
contrato se requiere la firma del contrato por parte del
contratista, la expedicion del registro presupuestal por parte
de la Direccion Contable o Financiera o quien haga sus veces,
la constitucién y aprobacion de las garantias indicadas en el
contrato, afiliacion a una administradora de riesgos laborales
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(ARL), el pago de los impuestos a que haya lugar conforme a
la normatividad departamental o nacional vigente, y la
suscripcion del acta de inicio.

PARAGRAFO: Si la parte proponente no legaliza dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes al perfeccionamiento, la
Universidad anulard el contrato, a no ser que las razones de
esta correspondan a un caso de fuerza mayor, caso fortuito o
en pro de la relevancia institucional y/o por la complejidad del
proceso para lo cual se le prorrogara por una sola vez el plazo
de legalizacion hasta por cinco (5) dias mas.

PARAGRAFO PRIMERO El (la) funcionario(a) a cargo de la
Direccion de Contratacion, sera responsable de sustanciar
proyectar, tramitar de manera oportuna todo lo relacionado
con los contratos que se deriven de las comisiones de
estudios y/o becas-crédito.

ARTICULO DECIMO CUARTO: GARANTIAS. La garantia
podra constituirse mediante podlizas de seguros, garantias
bancarias y los dema&s mecanismos que previo analisis
financiero respalden efectivamente el cumplimiento de las
obligaciones.

La constitucion de garantias sera obligatoria en todos los
casos, excepto en compraventas menores a diez (10)
SMLMV. Sin embargo, la Oficina Juridica y Contractual podra
requerirlas cuando lo considere necesario.

Cuando por la naturaleza de la parte contratista, esta cuente
con polizas globales de responsabilidad civil extracontractual
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o de vida, por cuantia superior y vigencia mayor a la exigida
en el contrato, podra aceptarse la presentacion de estas
pélizas a cambio de la garantia, previa certificacion expresa
de la aseguradora de que dicha podliza ampara el contrato
celebrado entre la Universidad y la persona contratista dentro
de las condiciones exigidas.

Cuando se presenten adiciones, prérrogas o suspensiones
deberan ampliarse las garantias.

PARAGRAFO: SEGUROS, MONTOS, VIGENCIAS Y
DEDUCIBLES DE AMPAROS CONTENIDOS EN LA
GARANTIA. Los montos, vigencias y deducibles minimos de
los amparos son:

1. Garantia de seriedad de la oferta: La Universidad
podra exigir el amparo de seriedad de la oferta en los
procesos de invitacion publica o contratacion directa,
cuando la naturaleza del bien o servicio asi lo amerite.
El monto minimo del amparo sera del 10% de la oferta
presentada y su vigencia sera equivalente a noventa
(90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
presentacion de la oferta, a menos que en la invitacion
se establezca un plazo distinto.

2. Garantia de cumplimiento: Equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor del contrato y con vigencia igual
al plazo del contrato y seis (6) meses mas.

3. Amparo de buen manejo y correcta inversion del
anticipo: Equivalente al cien por ciento (100%) del
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valor del anticipo y con vigencia igual al plazo del
contrato y seis (6) meses mas.

4. Amparo de devolucion del pago anticipado:
Equivalente al cien por ciento (100%) del valor del pago
anticipado y con vigencia igual al plazo del contrato y
seis (6) meses mas.

5. Amparo de calidad del servicio: Equivalente al veinte
por ciento (20%) del mismo y con vigencia igual al
plazo del contrato y seis (6) meses mas.

6. Amparo de calidad y correcto funcionamiento de
los bienes: Equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato y con vigencia como minimo de un
(1) afio contado a partir de la fecha de suscripcion del
acta de recibo a satisfaccion de los bienes.

7. Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales
e indemnizaciones laborales: Equivalente al diez
(10%) por ciento del valor total del contrato y con
vigencia igual al plazo de la mismo y tres (3) afios mas.

8. Amparo de estabilidad y calidad de la obra:
Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y con vigencia como minimo de cinco (5) afios,
contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de
recibo a satisfaccion de la obra. Cuando se trate de
obras para reparaciones locativas, la vigencia minima
de este amparo sera el termino de duracién del
contrato y un (1) aflo mas, contado a partir de la fecha
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de suscripcién del acta de recibo a satisfaccién de la
obra, previo concepto técnico de la Oficina de
Planeacién y Desarrollo Institucional o quien haga sus
veces. Esta garantia debe ser actualizada con el acta
final o dltimo pago autorizado. Este amparo no seré
necesario para intervenciones fisicas tales como
demoliciones que no impliquen reposicion o
adecuacion del espacio intervenido.

9. Seguro Colectivo de Vida: La Universidad podra
exigir en los contratos de obra civil, un seguro que
ampare a todo el personal contratado. El valor sera
determinado de conformidad con el riesgo probable en
la ejecucion del contrato y con un valor asegurado
minimo por persona equivalente a doce (12) SMLMV
para los amparos de vida e incapacidad total y
permanente y de un (1) SMLMV para auxilio funerario
y con vigencia igual al plazo del contrato.

10.Seguro de responsabilidad civil extracontractual:
La Universidad exigird en los contratos de obra, de
servicios de vigilancia, aseo y en aquellos que por su
naturaleza y ejecucion considere pertinentes, un
seguro de responsabilidad civil extracontractual por
dafios que se puedan producir a terceros en el
desarrollo del contrato. La vigencia de esta garantia y
de sus amparos de predios, labores y operaciones,
responsabilidad civil patronal, contratistas vy
subcontratistas y vehiculos propios y no propios
debera ser igual al plazo de ejecucién del contrato. Se
podran pactar deducibles hasta del diez por ciento
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(10%) del valor de cada pérdida y de minimo un (1)
SMLMV y maximo de dos mil (2.000) SMLMV. El valor
de cada uno de los amparos serd minimo de:

a. Cien (100) Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes para contratos cuyo valor sea inferior o igual
a ochocientos (800) Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes.

b. Doscientos (200) Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes para contratos cuyo valor sea superior a
ochocientos (800) Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes e inferior o igual a mil quinientos
(1.500) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes.

c. Trescientos (300) Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes para contratos cuyo valor sea
superior a mil quinientos (1.500) Salarios Minimos
Legales Mensuales Vigentes e inferior o igual a dos mil
quinientos  (2,500) Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes.

d. Cuatrocientos (400) Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes para contratos cuyo valor sea
superior a dos mil quinientos (2.500) Salarios Minimos
Legales Mensuales Vigentes e inferior o igual a cinco
mil (5.000) Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes.

e. Quinientos (500) Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes para contratos cuyo valor sea superior a cinco
mil (5.000) Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes e inferior o igual a diez mil (10.000) Salarios
Minimos Legales Mensuales Vigentes.
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f. El cinco por ciento (5%) del valor del contrato cuando
este sea superior a diez mil (10.000) Salarios Minimos
Legales Mensuales Vigentes, caso en el cual el valor
asegurado debe ser maximo setenta y cinco mil
(75.000) Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes.

ARTICULO DECIMO QUINTO: ANTICIPO Y PAGO
ANTICIPADO. En contratos de obra que se adelante a través
de la modalidad de seleccion de invitacion publica, la parte
contratista deberd suscribir un contrato de fiducia mercantil
para crear un patrimonio auténomo con una sociedad
fiduciaria autorizada para ese fin por la Superintendencia
Financiera, a la cual la Entidad Estatal debe entregar el valor
del anticipo. En los demés casos la Universidad podra darle
manejo al anticipo con los mecanismos que considere
necesarios.

ARTICULO DECIMO SEXTO: MODIFICACION, ADICIONES
Y PRORROGAS CONTRACTUALES. Cuando en la
ejecucion del contrato se requiera adicion del valor,
modificacion o prorroga del plazo, la parte Interventora y la
Supervisibn a cuyo cargo se encuentra la ejecucion del
contrato, deberd elaborar y suscribir la solicitud, con
autorizacion de quien ejerza la ordenacion del gasto, la cual
debera ser allegada a la Oficina Juridica y Contractual como
minimo con diez (10) dias habiles de antelacion al
vencimiento del plazo contractual para tramite respectivo.

Toda adicion debe contar con el respectivo Certificado de
Disponibilidad Presupuestal y Registro Presupuestal que
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ampare la obligacion. La justificacion de las modificaciones,
adiciones o0 prorrogas deben corresponder a hechos
imprevisibles presentados dentro de la ejecucion del contrato.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO: SUSPENSION. Vencido el
plazo de suspension del contrato sin que sea reanudado, se
reiniciarda el plazo y las partes deberan analizar las
condiciones para continuar el mismo o darlo por terminado.

PARAGRAFO: Para el reinicio del contrato se requiere la
ampliacion de las garantias, cuando a ello haya lugar. En todo
caso, por cada suspension se tendra que realizar el acta de
reinicio correspondiente.

ARTICULO DECIMO OCTAVO: CESION. Los contratos de la
Universidad se celebran en consideracion a la capacidad,
calidades y habilidades de la parte contratista, por ello, en
caso de que se requiera la cesion debe observarse lo
siguiente:

e La parte contratista debe presentar su solicitud
justificada ante la supervision o interventoria.

e La supervisibon o la interventoria del contrato
presentara a la persona que ejerza la ordenaciéon del
gasto para su autorizacion, la solicitud con su
valoracion y evaluacion escrita de las razones por las
cuales recomienda la cesion y el informe de la
supervision y/o interventoria.
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e La nueva parte contratista debera superar o cumplir el
mismo perfil y requisitos exigidos a su cedente.

La cesion también podré operar para los casos en los cuales
sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad a la persona
contratista, durante el periodo de ejecucion del contrato.

ARTICULO DECIMO NOVENO: TRAMITE DE CUENTAS. La
Direccion Contable y Financiera, o quien haga sus veces, sera
la encargada de realizar el trdmite de pago de cuentas de los
diferentes contratistas y proveedores, por tanto, radicada la
cuenta contara con dos (2) dias habiles para su revision. En
caso de ser devuelta para ajustes por parte de la parte
contratista, la Direccion tendra dos (2) dias habiles para la
segunda revision. Una vez la cuenta se encuentre con todos
los soportes la citada dependencia tendré dos (2) dias habiles
para su causacion y tres (3) dias calendario para su pago.

PARAGRAFO: Todas las cuentas de cobro deberan ser
cargadas en el servidor de Google Drive o la plataforma que
disponga la Oficina Juridica y Contractual, con el fin de que
hagan parte del expediente contractual. Por lo tanto, la
Direccion Contable y Financiera debera revisar y verificar que
la misma se encuentre acorde con lo requerido y con todos
los soportes, y procedera a cargarla en dicha aplicacion
tecnoldgica y en la plataforma SECOP |l dentro de los tres (3)
dias siguientes a su pago.

ARTICULO VIGESIMO: DOCUMENTOS ANEXOS A LA
CUENTA Y ENTRADA A ALMACEN. Para el tramite de la
cuenta de cobro, la supervision del contrato debera remitir a
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la Direccibn Contable y Financiera la siguiente
documentacion:

e Informe de ejecucion del contrato (junto con la
evidencia fotografica cuando trate de compraventas)

e Certificacion juramentada de no contratar o vincular
con dos o mas trabajadores asociados a la actividad
(aplica para personas naturales).

e Factura o documento equivalente.

¢ Planilla de pago de seguridad social integral (si aplica).

e Constancia de recibo a satisfaccion.

Cuando se trate contratos de compraventa, la cuenta de cobro
se debera radicar en Almacén para la respectiva entrada y
trAmite de esta, para ello se deberan radicar los documentos
mencionados en este articulo.

La Direccién Contable y Financiera y Almacén, o quien haga
sus veces, tendra acceso a las plataformas tecnoldgicas
(DRIVE) para la verificacion de documentos contractuales.

CAPITULO IV
ETAPA POS CONTRACTUAL
(Ver articulos 32 y 33 Acuerdo No. 050 de 2018)

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO: LIQUIDACION. La
liquidacion del Contrato es un acto juridico por medio del cual
se realiza el balance del contrato por las partes, procurando
finiquitar la relacion o vinculo contractual. La funcion de la
liquidacion es la de establecer el estado de cuentas luego de
finalizada su vigencia, es decir, la relacion histérica de la
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ejecucion del contrato, y constituye un momento contractual
importante para prevenir conflictos futuros y resolver
discrepancias surgidas de su ejecucion entre las partes.

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, arrendamiento, y aquellos de ejecucion
instantanea no requerirdn acta de liquidacion, salvo por
terminacion anormal, bastara con la constancia de recibo a
satisfaccion junto con el acta final y de terminacion.

Se prohibe reconocer y tramitar obligaciones contractuales
que afecten el presupuesto de la Universidad, cuando no
retnan los requisitos legales o se configuren como hechos
cumplidos. En el evento de resultar sumas a favor de la
Universidad, el acta de liquidacion prestard mérito ejecutivo.

PARAGRAFO: En el acta de liquidacion constaran los
acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las
partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder
declararse a paz y salvo. La resolucion de liquidacién
unilateral debera ser suscrita por el representante legal de la
Universidad o su delegado.

En el tramite de convenios, el acta debera contar para su
tramite con informe administrativo y financiero del supervisor
del convenio y certificacion de Tesoreria, que dé cuenta de
los recursos incorporados a las cuentas bancarias de la
Institucion.

CAPITULO V
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MECANISMOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO

CONTRACTUAL.
(Ver articulo 34 Acuerdo No. 050 de 2018)

ARTICULO  VIGESIMO  SEGUNDO:  CLAUSULAS
ACCIDENTALES DEL CONTRATO: La Oficina Juridica y
Contractual a través de la Direccion de Contratacion sera la
competente de adelantar, proferir y suscribir todos los actos
administrativos y en general todos los tramites relacionados
con la declaratoria de incumplimiento, interpretacion,
modificacion y terminacion unilateral, caducidad, liquidacion
unilateral, declaratoria de siniestro, efectividad de garantias,
clausula penal, imposicion de multas y las demas potestades
administrativas de los procesos relativos a contratos
celebrados por la Universidad del Tolima.

Las siguientes clausulas especiales son mecanismos para
exigir el cumplimiento del objeto contractual:

1. CLAUSULA PENAL: La clausula penal pecuniaria se
pactara hasta por el veinte (20%) del valor del contrato.
En el evento en que la parte contratista cause
perjuicios a la Universidad, esta podra hacerse efectiva
hasta por el monto pactado, de acuerdo con la
gravedad de los perjuicios ocasionados.

2. MULTAS: La multa es una sancion que se aplicara en
caso de incumplimiento parcial de las obligaciones
contractuales y debe encontrarse expresamente
pactada. En el contrato se estipularan multas diarias, a
razon del 0,01% del valor contractual de la obligacion
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o parte incumplida mientras persista el incumplimiento,
sin que sumadas todas superen el veinte (20%) del
valor del contrato.

3. CLAUSULA DE CADUCIDAD: Es la facultad que tiene
la Universidad de dar por terminado un contrato y
ordenar su liquidacion en aquellos casos en los cuales
advierta que hay claras evidencias de que la parte
contratista estd incumpliendo con sus obligaciones, y
que esta circunstancia afecta de manera grave y
directa la ejecucion del contrato, hasta el punto de
considerar que se puede presentar su pardalisis. Se
pactard la clausula de caducidad en contratos de obra,
concesion, suministro o prestacion de servicios. Esto
sin perjuicio de que la Universidad pueda pactarla en
otro tipo de contratos cuando lo estime conveniente, en
razon del objeto contratado e interés institucional.

4. CLAUSULA DE MODIFICACION UNILATERAL: Si
durante la ejecucién del contrato y para evitar su
paralizacion o la afectacion grave del servicio que se
deba satisfacer con este, fuere necesario introducir
variaciones al clausulado y previamente las partes no
llegaren al acuerdo respectivo, la entidad en acto
administrativo ~ debidamente  motivado, podra
modificarlo mediante la supresién o adicion de obras,
trabajos, suministros o servicios, siempre que ello no
implique la alteracion del objeto contractual.

Si las modificaciones aumentan el valor del contrato en
un veinte por ciento (20%) o mas del valor inicial, la
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parte contratista podra desistir de continuar con la
ejecucion. En este evento, se ordenara la liquidacion
del contrato y la entidad adoptara de manera inmediata
las medidas necesarias para garantizar la terminacion
del objeto del mismo.

Debe tenerse en cuenta que la aplicacién de esta
clausula especial no es discrecional sino regulada; por
lo tanto, deberan existir justos motivos para hacer uso
de ella. La Universidad garantizara los derechos de la
parte contratista y el respeto por el debido proceso,
especialmente en cuanto al derecho de audiencia y de
defensa.

5. CLAUSULA DE INTERPRETACION UNILATERAL:
Cuando en la ejecucion del contrato se presenten
divergencias respecto a la interpretacion del
clausulado, que no puedan ser subsanadas acudiendo
a las normas de interpretacibn que consagra el
ordenamiento juridico nacional, la Invitacion Publica
que dio origen a la contratacion o la oferta presentada
por la parte contratista, la Universidad interpretara en
acto administrativo debidamente motivado, las
estipulaciones o clausulas objeto de discrepancia.

6. CLAUSULA DE TERMINACION UNILATERAL: La
Universidad podra dar por terminado el contrato de
manera unilateral en las causales establecidas en los
literales d, e, f, g, h, i, j, k del articulo trigésimo primero
del Acuerdo No. 050 de 2018. Cuando dichas causales
se presenten, quien ejerza la ordenacion del gasto
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debera expedir el acto administrativo mediante el cual
se dé aplicacion a la terminacion unilateral del contrato,
sin que sea necesario procurar acuerdos previos con
la parte contratista para poder declararla. El acto
administrativo debe contener entre otros, los hechos y
circunstancias que dan lugar a la terminacién
unilateral, las pruebas en que se fundamenta, la causal
invocada, las multas y sanciones, en caso de que se
hayan aplicado, la declaracion del siniestro, la decision
de dar por terminado unilateralmente la orden
contractual o contrato, la fecha a partir de la cual rige
la terminacion, la orden de liquidarlo, el reconocimiento
de compensaciones econdémicas e indemnizaciones a
gue tenga derecho la parte contratista, su cuantia, la
orden de pagarlos y los recursos que contra este acto
administrativo proceden.

7. DECLARATORIA DE SINIESTRO: Se procede a
declarar el siniestro a través de acto administrativo en
caso de incumplimiento grave o parcial de la parte
contratista. Con la declaratoria se busca hacer
efectivas las pdlizas exigidas en el contrato, por tanto,
debe vincularse a la Aseguradora que expidié las
mismas.

PARAGRAFO PRIMERO. La Oficina Juridica y Contractual -
Direccion de Contratacion, debera entregar mensualmente a
Rectoria un informe de los actos administrativos proferidos y
el consolidado de los actos de tramite, preparatorios o de
ejecucion que se emitan en desarrollo de las facultades aqui
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delegadas, que incluya la relacion de actos firmados con
fecha y niamero.

PARAGRAFO SEGUNDO: La Oficina Juridica y Contractual
se encargara de revisar y consolidar los resultados de la
evaluacion contenida en la constancia de recibo a satisfaccion
cuando se trate de Unico o ultimo pago con el fin de realizar
un seguimiento continuo a la actividad de las/los contratistas
y proveedores (as), atendiendo los factores destinados para
ello. En el evento en que dicha evaluacion sea igual o inferior
a 59 puntos, se procedera a iniciar el respectivo proceso
administrativo, previo aviso e informe del supervisor, de
conformidad con lo expuesto en el Estatuto de Contratacion.

En el evento en que la parte contratista o proveedor sea
declarado en incumplimiento mediante acto administrativo
debidamente motivado y este se encuentre en firme, la
Universidad se abstendra de celebrar contratos con esta
persona por el término de un (1) afio. Para lo anterior,
procedera a publicar en la pagina de la Universidad la parte
resolutiva del acto sancionatorio, una vez ejecutoriado, y se
comunicara a la Camara de Comercio en que se encuentre
inscrita la parte contratista.

ARTICULO  VIGESIMO  TERCERO: EQUILIBRIO
ECONOMICO Y FINANCIERO. En todo proceso contractual
que celebre la Universidad, se mantendra la igualdad o
equivalencia entre derechos y obligaciones, surgidas al
momento de proponer o contratar, segun sea el caso. Si se
presenta desequilibro financiero por causas no imputables a
quien resulte afectado, la Oficina Juridica y Contractual
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realizard los analisis pertinentes junto con las dependencias
respectivas y podran adoptarse las medidas necesarias para
el restablecimiento y reajuste econdémico del contrato,
siempre y cuando esté plenamente acreditado.

CAPITULO VI
COMITE DE CONTRATACION DE LA UNIVERSIDAD DEL
TOLIMA.
(Ver Articulos 35 y 36 Acuerdo No. 050 de 2018)

ARTICULO VIGESIMO CUARTO: El Comité de Contratacion
en su caracter de asesor de la Rectoria, podra conocer,
asesorar o recomendar a la institucion todo lo concerniente a
contratos cuya complejidad asi lo requiera.

ARTICULO VIGESIMO QUINTO: SESIONES. El Comité de
Contratacion sesionara bajo los siguientes parametros:

e Sesiones ordinarias: Seran las convocadas por la
Secretaria del Comité de Contratacion, en las que se
desarrollen los asuntos especificos que le competen,
de conformidad con el Estatuto General de
Contratacion.

e Sesiones extraordinarias: Seran convocadas por la
Secretaria del Comité, por la importancia del asunto o
por solicitud de cualquiera de sus miembros.

PARAGRAFO PRIMERO: Las sesiones del Comité de
Contratacion podran adelantarse de manera presencial o
virtual.
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PARAGRAFO SEGUNDO: QUORUM DEL COMITE DE
CONTRATACION. Existird quérum deliberatorio cuando se
cuente con la participacion de mas de la mitad de los
miembros con derecho a voto. EI quérum decisorio, se
conformara con el voto favorable de la mayoria de los
miembros presentes.

ARTICULO VIGESIMO SEXTO: ACTAS. Las actas de las
sesiones seran enviadas de manera virtual a cada uno de los
y las integrantes del Comité de Contratacion, dentro de los
tres (3) dias siguientes a la sesion del Comité. Los y las
integrantes tendran un plazo de dos (2) dias para la
aprobacion de la misma de manera virtual. Las actas en fisico
seran firmadas por el/la presidente y el/la secretario/a
técnico/a del Comité, la cual debera contener como minimo:
hora y fecha de inicio de la sesion, verificacion del quérum,
desarrollo del orden del dia, intervenciones de relevancia
realizadas por los/las integrantes o invitados/as, votacion,
decision y firma del o de la presidente y el/la secretaria/o.

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO: FUNCIONES DE LA
PRESIDENCIA DEL COMITE DE CONTRATACION. Seran
funciones de la presidencia del Comité de Contratacién, las
siguientes:

e Presidir y dirigir las sesiones que realice el Comité de
Contratacion.

e Hacer cumplir el orden del dia aprobado para cada
sesion.
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ARTICULO VIGESIMO OCTAVO: FUNCIONES DE LA
SECRETARIA DEL COMITE DE CONTRATACION. Seran
funciones de la Secretaria del Comité de Contratacion, las
siguientes:

e Convocar a las reuniones del Comité.

e Preparar la agenda para el Comité de Contratacion,
revisando que los documentos que seran presentados
a consideracion en la sesion, cumplan con los
requisitos establecidos en la normatividad aplicable.

e Remitir a cada integrante del Comité de Contratacion
la citacion a la respectiva sesion ordinaria o0
extraordinaria, con una antelacion no inferior a dos (2)
dias a la fecha de reunion, detallando el orden del dia
y los documentos objeto de estudio.

e Elaborary presentar las actas en cada sesion ordinaria
o extraordinaria del Comité de Contratacion para su
revision y aprobacion. Archivar las actas en la carpeta
correspondiente.

e Presentar ante quien ejerza la ordenacion del gasto,
las recomendaciones del Comité para su aprobacion.

e Las demas que sean asignadas por la presidencia del
Comité de Contratacion.

CAPITULO VII
COMITE DE SEGUMIENTO DE CONTRATOS

ARTICULO VIGESIMO NOVENO: OBJETO Y
CONFORMACION. EI Comité de Seguimiento de Contratos
se dedicara al seguimiento de los contratos que sean igual o
mayor a quinientos (500) SMLMV, con el fin de realizar un
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control directo en la ejecucion de las actividades, evitar futuros
incumplimientos, y recomendar las acciones y medidas
preventivas que impidan la paralizacion del mismo.

Este Comité estara integrado por:

1. La Vicerrectoria Administrativa y Financiera, quien
lo preside.

2. Una persona delegada por la Rectoria.

3. Una persona delegada por la Oficina Juridica y
Contractual.

4. La jefatura de la Oficina de Planeacion y Desarrollo
Institucional.

5. La jefatura de la Direccion de Servicios
Institucionales.

6. La persona que ejerza la ordenacion del gasto del
correspondiente contrato.

7. La Direccién de Contratacion, quien ejercera la
Secretaria técnica.

8. La persona que ejerza la supervisibn yl/o

intervencioén del contrato.

PARAGRAFO: La Secretaria Técnica tendra voz, pero no
voto.

ARTICULO TRIGESIMO: FUNCIONES DEL COMITE. El
Comité de Seguimiento de Contratos tendra las siguientes
funciones:

e Informar a la ordenacion del gasto sobre posibles
incumplimientos del cronograma pactado.
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e Realizar reuniones continuas con el fin de hacer
seguimiento a la ejecucién del contrato.

e Recomendar las medidas y acciones pertinentes que
impidan la paralizacion del contrato.

ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO: SEGUIMIENTO La
Direccion de Contratacion, una vez suscrita la respectiva acta
de inicio del contrato, procedera a elaborar un cronograma de
reuniones, atendiendo al plazo de ejecucion de este, con el fin
de llevar un control en el desarrollo de las obligaciones y
compromisos pactados.

PARAGRAFO PRIMERO: Este comité debera rendir informes
de las actividades realizadas a la Rectoria de la institucion.

PARAGRAFO SEGUNDO: Las funciones que desarrolla el
Comité de Seguimiento a Contratos, no sustituye en ningun
caso las labores que corresponden a la supervision e
interventoria del contrato.

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO: Las disposiciones
referentes a sesiones, quorum y actas seran las establecidas
para el tramite del Comité de Contratacion.

CAPITULO VI
OTRAS DISPOSICIONES
(Ver Articulo 37 Acuerdo No. 050 de 2018)

ARTICULO ,TRIGESIMO TERCERO: CELEBRACION Y
SUSCRIPCION DE CONVENIOS. Para la suscripcion de
convenios, ademas de lo referenciado en el Estatuto General

Oficina Juridica y Contractual



PROCESO GESTION F(’:i?j'lni S Cd;‘éo
UI JURIDICAY CONTRACTUAL g (51
Universidad | D) AMENTACION ESTATUTO version: 01.,
del Tolima - Fecha Aprobacion:
DE CONTRATACION 10.02.2023

de Contratacion de la Universidad del Tolima, cualquiera que
sea su tipo, se encuentra reglamentado en el proceso Gestion
Juridica y Contractual — Procedimiento Gestién de Convenios
del Sistema de Gestion de Calidad de la institucion.

PARAGRAFO PRIMERO: Las personas que ejerzan las
labores de ordenacion del gasto deberdn presentar
trimestralmente un informe de los convenios celebrados a la
Rectoria.

ARTICULO TRIGESIMO CUARTO: OTRAS
PROHIBICIONES. Ademas de las prohibiciones previstas en
el Estatuto General de Contratacion y la presente
reglamentacion, quedan expresamente prohibidos las
siguientes practicas de funcionarios/as, contratistas y
proponentes:

1. Ofrecimientos: No podra ningun servidor o servidora
publico/a, proponente o contratista, realizar o aceptar
ofrecimientos de pagos, dadivas, participaciones u
otros favores, beneficios o contraprestaciones, de
manera directa o a travées de terceros, a
funcionarios/as o asesores/as de la Universidad, que
tengan como resultado material o como propésito, una
o varias de las siguientes actividades:

a) Disenar, elaborar o redactar condiciones, solicitud privada
de ofertas o requerimientos, de una manera tal que se
favorezca indebidamente a un proveedor de bienes o
servicios 0 se rompan los principios de imparcialidad y
objetividad.
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b) Dar ventajas indebidas en la evaluacién y seleccion de
proponentes.

c) Descalificar o favorecer a uno o varios proponentes para
lograr la adjudicacion de un contrato.

d) Lograr cambios sustanciales en los pliegos de
condiciones, términos de referencia y condiciones,
solicitud privada de ofertas, o en las clausulas del contrato
si este ya se hubiere adjudicado o celebrado ajustando
las especificaciones, los plazos, la contraprestacion, las
garantias o cualquier otro componente importante en el
mismo, de manera que se favorezca a los proponentes o
al contratista seleccionado, en deterioro de los intereses
de la Universidad.

2. Fraccionamiento: Por regla general queda prohibido
fraccionar los contratos, cualquiera que sea su cuantia.
Hay fraccionamiento de contratos cuando se suscriben
dos 0 mas contratos, entre las mismas partes, con el
mismo objeto, dentro de un término de tres (3) meses,
cuyo valor total acumulado por la persona que sea
Ordenadora del Gasto supere los topes de las cuantias
y autorizaciones sefialadas en el Estatuto. Lo previsto
en el presente articulo no es aplicable en los contratos
de prestacion de servicios y apoyo a la gestion, ni en
los casos en que exista un unico proveedor de bienes
0 servicios.

3. Ejecucién del objeto del contrato, sin perfeccionarlo:
Ningun contratista sea persona natural o juridica, podra
iniciar la ejecucién del contrato sin que se encuentre
debidamente perfeccionado y legalizado. El o la
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funcionario/a que permita esta irregularidad seré objeto
de las investigaciones y sanciones a que haya lugar.

4. Ejercer cualquier tipo de Violencia Basada en Género
o Discriminacion: Las personas que se vinculen como
contratistas a la institucion se abstendran de ejercer o
promover conductas o practicas constitutivas de
violencia basada en género o discriminacién, que
atenten contra algin miembro de la comunidad
Universitaria. Como medida de prevencién, de acuerdo
con lo consagrado en el Protocolo de Atencién a
Violencias Basadas en Geénero, Discriminacién por
Identidad de Género y Orientacion Sexual Diversa de
la Universidad del Tolima, se agregara dentro del
clausulado de los contratos, la siguiente obligacion:
“Mediante la suscripcion del presente contrato la parte
contratista se compromete a: propiciar relaciones
respetuosas de las diferencias con las personas de la
comunidad universitaria, prevenir y atender cualquier
tipo de violencia basada en género o discriminacioén por
identidad de género u orientacion sexual diversa que
ocurra bajo el marco y en ejecucion del objeto
contractual”.

ARTICULO TRIGESIMO QUINTO: PARTICIPACION DE LA
UNIVERSIDAD DEL TOLIMA COMO CONTRATISTA. La
Universidad actuara como contratista a travées de su
Representante legal o la persona que sea delegada para el
efecto, quien estara autorizada para la presentacion de
ofertas, adelantar los tramites del proceso contractual, la
suscripcion y ejecucion de contratos y sus respectivas
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adiciones, prorrogas, modificaciones, suspensiones, cesiones
y liquidaciones, asi como para la suscripcion de las polizas
gue se requieran.

La presentacion de ofertas para participar en concursos o
licitaciones, debera contar con autorizacion previa de la
Oficina Juridica y Contractual o de quien haga sus veces. La
Universidad se sujetard al régimen legal aplicable al
contratante. Sin perjuicio de lo anterior, en la revisién que se
efectle a las minutas de los contratos a suscribir no se
aceptaran clausulas que resulten lesivas para la entidad.

En los contratos que se celebren dentro de las funciones de
extensidon y de investigacion de la Universidad deben
observarse los procedimientos, términos y condiciones
establecidos en la normatividad aplicable en la institucion y
las demas normas que las adicionen, modifiquen o sustituyan.

PARAGRAFO: Cuando la Universidad actué como contratista
0 cooperante, previamente debera contar con el aval de la
Unidad de Gestién de Proyectos.

ARTICULO TRIGESIMO SEXTO: La Oficina Juridica y
Contractual a través de la Direccién de Contratacion, o quien
haga sus veces, procedera de manera semestral a realizar el
cierre de los contratos y convenios que suscriba la
Universidad, previa revision y verificacion de la informacion
contenida en los expedientes, con el fin de finiquitar aquellos
gue no cuenten con actas de liquidacion, o que las mismas
hayan sido suscritas encontrandose vencido el plazo para
liquidar. Para lo anterior, se realizar4 acta de cierre que
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debera contener un analisis financiero y académico, segun las
exigencias del contrato y/o convenio revisado. De esta
actividad, debera presentarse un informe a la persona que
ejerza la Ordenacion del Gasto respectivo.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO TRIGESIMO SEPTIMO: VIGENCIA. La presente
reglamentacion entrara a regir a partir de la finalizacion de su
socializacion y deroga las disposiciones que le sean
contrarias, especialmente la Resolucion No. 612 del 2021 y
las demés normas que la modifiquen o adicionen.

ARTICULO TRIGESIMO OCTAVO: Remitir la presente
reglamentacion a la Secretaria General para su publicacion
en la pagina web de la Universidad.

Dado en Ibagué a los,

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

OMAR A. MEJIA PATINO
RECTOR
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ANEXO 01
DEFINICIONES

A

Acta de Inicio: Documento suscrito entre la persona que
ejercerd la supervision y la parte contratista o proveedora,
dejando constancia de la fecha a partir de la cual se inicia la
ejecucion de las actividades objeto del contrato.

Acta de Evaluacion: Documento idéneo para que los comités
de evaluacién estructuren y den a conocer sus resultados de
conformidad con los criterios sefialados en la invitacion.

Actividad de Investigacion: Actividad referida a la gestion
de los proyectos de investigacion, lo que incluye la parte
administrativa y técnica, conforme a los productos
investigativos propuestos en ciencia, tecnologia e innovacion.

Actividades de Docencia: Actividad de caracter profesional
que implica la realizacion directa de los procesos sistematicos
de ensefianza - aprendizaje, lo cual incluye el diagndéstico, la
planificacion, la ejecucion, la evaluacion de los mismos
procesos y sus resultados, entre otras.

Adicién: Incremento en el valor inicial del contrato.

Amigable composicién: Mecanismo por medio del cual dos
0 mas personas delegan a una tercera, denominada amigable
componedora, la facultad de precisar, con fuerza vinculante
para ellas, el estado y la forma de cumplimiento de un
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contrato. La persona amigable componedora podra ser
singular o plural.

Andlisis del sector: Documento mediante el cual se hace
andlisis del mercado que ofrece los bienes o servicios a
contratar. El anadlisis del sector ofrece herramientas para
establecer el contexto y presupuesto del proceso de
contratacion.

Anexo modificatorio o aclaratorio: Es el instrumento
mediante el cual la Universidad puede aclarar, modificar o
ajustar la invitacion. Dichas modificaciones se deben dar a
conocer a los interesados, a través del mismo medio en que
se dio a conocer la invitacion.

Arbitramento: Mecanismo por medio del cual las partes
involucradas en un conflicto de caracter transigible, trasladan
su solucibn a un tribunal arbitral, el cual queda
transitoriamente investido de la facultad de administrar
justicia, profiriendo una decision denominada laudo arbitral.

B.

Balance de obra: Cruce de mayores y menores cantidades
de obra, que por su naturaleza pueden ejecutarse con los
planos y especificaciones originales del contrato.

C

Caso Fortuito: Acontecimiento que no puede imputarse al
sujeto, aunque el desarrollo del acontecimiento en cuestion
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impida que se cumpla la obligacién adquirida. Este hecho se
considera que no ha podido ser previsto y que, de haberlo
sido, podria haberse evitado.

Centros experimentales de estudio: La investigacion
experimental es un tipo de investigacibn que utiliza
experimentos y los principios encontrados en el método
cientifico. En un experimento una variable (independiente) de
las que intervienen es controlada por quien investiga para ver
qué efectos produce en los resultados (variables
dependientes).

Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP):
Documento que garantiza la existencia de apropiacion
presupuestal disponible y libre de afectacion para la asuncion
de compromisos con cargo al presupuesto de la respectiva
vigencia fiscal. Este documento afecta preliminarmente el
presupuesto mientras se perfecciona el compromiso.

Clausula Penal: Es aquella en que una persona, para
asegurar el cumplimiento de una obligacién, se sujeta a una
pena que consiste en dar o hacer algo en caso de no ejecutar
o retardar la obligacion principal.

Clausulas Accidentales: De conformidad con el Articulo
1501 del Cddigo Civil corresponden a todas aquellas
clausulas que ni esencial ni naturalmente le pertenecen al tipo
de contrato, y que se le adicionan por medio de clausulas
especiales, en virtud de la voluntad de las partes.
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Clausulade propiedad intelectual: En aquellos acuerdos de
voluntades, cuyo objeto implique la disposicion y transferencia
de propiedad intelectual, sera necesario incorporar una
clausula que defina, entre otros aspectos, los siguientes:

1. Titularidad de los derechos morales y patrimoniales, en
donde se incluya la cesion de los derechos patrimoniales, si
es del caso.

2. Acuerdo sobre el porcentaje de participaciéon de los
derechos patrimoniales de cada una de las partes, para lo cual
deberan tenerse en cuenta los aportes efectuados por la
Universidad, en dinero o especie, asi como a su aporte
creativo o inventivo en cada obra.

Comité de Contratacién: Es la instancia asesora de la
Rectoria, responsable en el marco de su competencia de velar
por el adecuado cumplimiento de las normas de contratacion
de la Universidad del Tolima.

Competencia: Capacidad legal que tiene un/una servidor/a
publico/a para comprometerse en nombre de la Universidad.

Concepto técnico: Proceso por el cual se contrastan y
verifican las caracteristicas contenidas en las directrices
técnicas o requerimientos de los bienes o servicios.

Conciliacidon: Mecanismo de resolucion de conflictos a través
del cual, dos 0 mas personas gestionan por si mismas la
solucion de sus diferencias, con la ayuda de una tercera
neutral y calificada, denominado/a conciliador/a.
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Conflicto de intereses: Cualquier situacion que puede
interferir en la toma de decisiones objetivas por parte de
un/una servidor/a, quien debe responder Unica y
exclusivamente a los intereses de la Universidad

Consorcio: Concurrencia de dos o mas personas para
presentar en forma conjunta una misma propuesta para la
adjudicaciéon, celebracion y ejecucion de un contrato,
respondiendo solidariamente por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato. En
consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones, que se
presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato,
afectaran a todos los miembros que lo conforman.

Consulta de Precios: Etapa previa a la celebracién del
contrato en la que se documentan las especificaciones
técnicas, comerciales, econémicas y juridicas de lo que se
requiere contratar, para satisfacer de la mejor manera las
necesidades de la institucion de acuerdo con las tendencias y
condiciones del mercado.

Contrato: Acuerdo de voluntades entre dos partes en el que
se establecen derechos, deberes, obligaciones vy
contraprestaciones mutuas.

Contrato de arrendamiento: El contrato de arrendamiento
segun el Articulo 1973 del Codigo Civil colombiano, es un
contrato mediante el cual, las dos partes adquieren una
obligacion reciproca; una en conceder el goce de una cosa, y
otra, la de pagar por ese goce.
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Contrato de compraventa: Acuerdo de voluntades en que
una de las partes se obliga a dar una cosa y la otra a pagarla
en dinero. Aquélla se dice vender y ésta comprar. El dinero
que la parte compradora da por la cosa vendida se llama
precio.

Contrato de consultoria: Son contratos de consultoria los
que celebren las entidades estatales referidos a los estudios
necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion,
estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para
programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias
técnicas de coordinacion, control y supervision.

Contrato de empréstito: Acuerdos de voluntades mediante
los cuales la Universidad recibe en calidad de préstamo
recursos en moneda nacional o extranjera.

Contratos de negociacion global de precios: Acuerdos de
voluntades que se celebran con el objetivo de fijar las
condiciones de oferta para la adquisicion de bienes y servicios
de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion
no regulados o controlados por el Estado o para la
determinacion de tarifas para la prestacion de servicios de
salud, durante un periodo determinado, en la forma, plazo y
condiciones de entrega, calidad y garantia establecidas.

Negociacion global de precios: La Universidad podra
suscribir contratos de negociacién global de precios,
individualmente o en conjunto, con otras entidades o
adherirse a acuerdos marcos de precios suscritos por la
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Agencia Nacional de Contratacién Colombia Compra Eficiente
o la entidad que haga sus veces.

La seleccion de proveedores como consecuencia de una
negociacion global de precios, permitird a la Universidad
adquirir los bienes y servicios ofrecidos a través de érdenes
de compra o contratos en los mismos términos de la
delegacién contractual y en las mismas condiciones previstas
en el contrato de negociacion global de precios, para cuya
celebracibn no se requerirdn procesos de invitacion y
seleccion adicionales.

Contrato de obra civil: Acuerdo de voluntades para ejecutar
construcciones nuevas, y obras que modifiquen los espacios
y estructuras ya existentes; o intervencion de las redes de
gas, hidrosanitarias y de telecomunicaciones, sobre los
bienes inmuebles de propiedad de la Universidad; o en
aguellos entregados en comodato, convenio 0 en
arrendamiento para el cumplimiento de su objeto social y
misional.

Contrato de tracto sucesivo: Acuerdo de voluntades que
impone a las partes prestaciones sucesivas en el transcurso
de la ejecucion del objeto contractual.

Contrato de prestacion de servicios profesionales:
Acuerdo de voluntades que se celebra para adquirir los
servicios profesionales con personas naturales o juridicas.
Corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferente a
los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las
actividades relacionadas con la administracion o

Oficina Juridica y Contractual



PROCESO GESTION F(’:i?j'lni _4? Cd;‘éo
I JURIDICAY CONTRACTUAL g (51
Universidad | D) AMENTACION ESTATUTO version: 01.,
del Tolima . Fecha Aprobacion:
DE CONTRATACION 10.02-2023

funcionamiento de la Universidad del Tolima, o de
compromisos adquiridos por la misma. Se contrataré a través
de esta modalidad, lo permitido por la Ley.

Contrato de apoyo a la Gestion: Es aquel contrato suscrito
con personas naturales, asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas o asistenciales necesarias
para el funcionamiento de la Institucion o requeridas para el
cumplimiento de compromisos adquiridos por la misma.

Contrato de suministro: Acuerdo de voluntades que
consiste en que por un lado hay una parte que se obliga a
cumplir a favor de otra, en forma independiente, prestaciones
periodicas o continuadas de cosas o0 servicios, a cambio de
un pago o contraprestacion, es decir, una persona se
compromete a proveer cosas a servicios a otra a cambio de
un pago.

Contrato interadministrativo: Acuerdo de voluntades
suscrito entre dos o mas entidades publicas, en el cual una se
beneficia econdmicamente del servicio prestado.

Contrato de interventoria: Acuerdo de voluntades que se
celebra para el seguimiento técnico a la ejecucion de
contratos de distintas tipologias, realizado por una persona
natural o juridica contratada para ese fin por la Entidad.

Convenios: Acuerdos de voluntades mediante los cuales las
partes establecen alianzas estratégicas de cooperacion
mutua, para desarrollar actividades de interés y beneficio
comun.
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Convenios marco: Aquel mediante el cual las partes
establecen compromisos e intenciones generales de
cooperacion y se ejecutan a través de convenios especificos.

Convenios especificos: Aquel mediante el cual las partes
establecen compromisos determinados de cooperacion.
Estos generalmente surgen de un convenio marco, Sin
perjuicio de que puedan celebrarse en ausencia de éste
cuando haya la necesidad de desarrollar una actividad
especifica en un tiempo determinado.

Cuantia: Valoracion econdémica de las prestaciones del
contrato. Para efectos del presente reglamento, las cuantias
se fijan en S.M.L.M.V.

D

Dias: Tiempo en el cual se ejecuta una actividad, que para
efectos del Estatuto General de Contratacion y su
reglamentacion se entenderan habiles, a excepcién que se
indiguen expresamente que los mismos deban ser calendario.

E

Estudios previos: Documentos que soportan el andlisis
previo de la conveniencia, pertinencia y oportunidad de la
adquisicién del bien o servicio, el trAmite de las autorizaciones
y las aprobaciones previas necesarias para la contratacion o
el desarrollo de los estudios y disefios técnicos previos o la
formulacion de proyectos requeridos para tal fin,
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determinando las especificaciones técnicas y el valor del bien
0 servicio y analizando los riesgos en los que incurrira la
Universidad al contratar.

Dentro de los estudios previos se efectuara una descripcion
de la necesidad precisa y detallada de las razones que tiene
el solicitante para la adquisicion de un bien o servicio, dada
Su conveniencia institucional, su correspondencia con un
proyecto especifico y con el presupuesto aprobado para el
mismo.

F

Fuerza Mayor: Hecho que siempre debe ser de caracter
imprevisible e irresistible, y ocurrir de manera excepcional.
Ademas, debe ser ajeno a cualquiera de las dos partes que
pretendan realizar un acto.

G

Garantias: Mecanismo para respaldar el cumplimiento de las
obligaciones que surgen a cargo de las partes en el proceso
contractual. Las garantias pueden consistir en pélizas de
seguros en favor de entidades estatales o garantias bancarias
expedidas por compafias de seguros o entidades bancarias
respectivamente y los demas mecanismos que, previo
analisis financiero, respalden efectivamente el cumplimiento
de las obligaciones.
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Interventora: Persona natural o juridica que en razén a su
conocimiento especializado o experiencia en el area del
objeto contractual es contratada por la Universidad para que
ejerza el seguimiento técnico, administrativo, juridico,
financiero y contable sobre el cumplimiento del contrato,
cuando la complejidad o la extension de este lo justifiquen.

Invitacion: Convocatoria dirigida al publico en general a
través de la pagina web de la Universidad, para dar a conocer
la invitacion que regira el proceso de seleccion del contratista.

M

Modificacion: Variacion que se efectia de comun acuerdo
por las partes sobre los términos y condiciones contractuales,
sin que se modifique el objeto del contrato.

N

Novacion: Sustitucibn de una nueva obligacibn a otra
anterior, la cual queda por tanto extinguida.

O

Obra adicional: Actividades que impliquen nuevos items o
cambios en las especificaciones de los items contemplados
dentro del contrato.

Oferente: Persona natural o juridica, nacional o extranjera, de
derecho publico o privado, que presenta oferta de forma
personal, en consorcio o union temporal
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P

Persona Natural: Es toda persona susceptible de tener
derechos o deberes juridicos.

Persona Juridica: Es toda persona ficticia, capaz de ejercer
derechos y contraer obligaciones, y de ser representada
judicial y extrajudicialmente.

Prérroga: Ampliacion en el plazo del contrato.

Proveedor/a: Es aquella persona fisica o juridica que provee
0 suministra profesionalmente de un determinado bien o
servicio a otros individuos.

Proyectos académicos: Corresponde al area de confianza y
de calidad en donde se apoya al estamento profesoral en la
realizacion pedagodgica y técnica de materiales didacticos
para mejorar el proceso de ensefianza aprendizaje de una
institucion.

R

Registro Presupuestal: Apropiacion presupuestal que emite
la Divisiébn Contable y Financiera de la Universidad del Tolima,
destinada a una persona especifica, que garantiza que los
recursos comprometidos solo se utilizaran para el fin
especificado en dicho registro y con cargo a la disponibilidad
presupuestal afectada.
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Rescision: Disolucion de los contratos por el no
restablecimiento del equilibrio econdmico en la prestacion
desproporcionada que goza el beneficiario de la lesion.

S

Supervision: Es la labor que ejerce una persona como
servidora publica de la Universidad o contratista designada
para ejercer el seguimiento técnico, administrativo, juridico,
financiero y contable que garantice el cumplimiento del objeto
de un contrato.

Suspensién: Interrupcion temporal del plazo del contrato por
razones de fuerza mayor, conveniencia de las partes o interés
publico, que impidan su ejecucién temporal, siempre que no
se vulnere el cumplimiento de los fines estatales. El efecto
legal de la suspension es la interrupcion temporal de las
principales obligaciones de las partes, como son: el cese de
actividades por parte del contratista y la suspensiéon de la
obligacion de pago por parte de la Universidad del Tolima.

Unién Temporal: Cuando se presenta la concurrencia de dos
0 Mas personas para presentar en forma conjunta una misma
propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un
contrato especifico, respondiendo solidariamente por el
cumplimiento total de la propuesta y del objeto del contrato;
sin embargo las sanciones por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, se
imputaran de acuerdo con la participacion en la ejecucion de
cada uno de los miembros de la union temporal.
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