
 
 
 
 
 

 
 
 

 

INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO 

DEL FORMATO DE PRESENTACIÓN DE OBRAS IN-P03-F01 

 

1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

Diligenciar en la casilla correspondiente el nombre del/a Autor/a o grupo de investigación de contacto, 

el/los respectivo/s correo/s electrónico/s, y el número/s de teléfono. 

 

 
 

Nota: Tratándose de la convocatoria anual para la publicación de libros, a cargo de la Vicerrectoría de 

Investigación-Creación, Innovación, Extensión y Proyección Social (VICIEPS), siempre será necesario 

escribir el nombre del Autor de Contacto y del Grupo de Investigación al cual se vinculará el libro, en caso 

de ser publicado. No hacerlo será causal de eliminación de la convocatoria, según los términos de la 

misma. 

 

En las casillas siguientes, escribir en números, el día, mes y año de presentación, así como la Unidad 

Académica o Administrativa (cuando sea del caso) a la que pertenecen los/as autores/as de la obra. 
 

 
 

 

2. TIPO DE PUBLICACIÓN 

 

La primera casilla, debe ser diligenciada siempre que la obra sea producto de un proyecto de investigación, 

indistintamente de la clase de producto de que se trate: libro resultado de investigación, libro de formación, 

libro de creación, etc. Adicionalmente, deberá escribirse el título y código del proyecto. 

 

 
 



 
 
 
 
 

 
 
 

 

En las siguientes casillas deberá indicarse la clase de producto de que se trata: libro resultado de 

investigación, libro de formación, libro de creación, etc. 

 

 
 

La tipología del producto deberá ser establecida por los/las autores/as, de conformidad con las definiciones 

de Minciencias. 

 

Así, por ejemplo, si la obra es producto de un proyecto de investigación y es un libro de formación, deberán 

marcarse la primera y la cuarta casilla (clase de producto). Si es producto de un proyecto de investigación 

y es un libro resultado de investigación, deberán marcarse la primera y la segunda casilla (clase de 

producto). 

 

Nota: De conformidad con las tipologías de libros de Minciencias, un libro no es “resultado investigación” 

por el hecho de ser un producto de un proyecto de investigación. Un libro es resultado de investigación 

cuando su contenido cumple con la descripción de la tipología. Los/las autores/as deben atender esta 

circunstancia al momento de indicar el tipo en el que se enmarca su obra. 

 

 

3. ÁREA A LA QUE PERTENECE LA OBRA SEGÚN Sistema Nacional de Ciencia, Tecnología e 

Innovación – SNCTI 

 

Marcar con una X el área a la que pertenece la obra: 

 

 
 

 



 
 
 
 
 

 
 
 

 

4. INFORMACIÓN DE LA OBRA Y DEL/A(LOS/LAS) AUTOR/A(ES/AS) 

 

Diligenciar la información correspondiente en el número de palabras indicadas, y escribir una o varias 

líneas de investigación. 

 

 
 

Describir el perfil ideal que debe tener el evaluador de la obra. Esta información es importante pues con 

ella, se seleccionará un evaluador con el mismo perfil o con el perfil más cercano al propuesto, que además 

tenga título de doctorado y que pertenezca al banco de evaluadores de Minciencias. 

 

 
 

En caso de que la obra no sea presentada en el marco de una convocatoria de publicaciones, se deberá 

indicar con claridad la fuente de financiación: grupo o proyecto de investigación, unidad académica o 

administrativa, o recursos propios. No se enviarán a evaluación por pares las propuestas editoriales 

que no cuenten con una fuente de financiación, debidamente informada en este formato. 

 

 
 

Así mismo, se deberá indicar si la obra será en formato impreso, PDF o ambos. En caso de impresión, 

decir cuántos ejemplares se imprimirán. 

 

 

5. DECLARACIONES 

 

Este aparte contiene una serie de declaraciones que al ser marcadas por los/as autores/as proporcionan 

seguridad jurídica, y constituyen una manifestación de acogimiento a las reglas establecidas por la 

Universidad. 

 

Declaraciones 1 a 4, 8, 10 y 12: 

Este grupo de declaraciones debe marcarse siempre. El procedimiento editorial no iniciará hasta que las 

respectivas casillas sean marcadas. En caso de convocatoria, no marcar alguna de estas casillas es causal 

de eliminación, según los términos de esta. 



 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Declaraciones 5 y 5.1: 

 

Estas declaraciones buscan establecer la existencia de conflictos de interés. Cuando no exista conflicto 

de interés se marcará la casilla No. 5: 

 

 
 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 



 
 
 
 
 

 
 
 

 

En caso contrario deberá marcarse la casilla 5.1, y al final de esta sección indicar cuál es el conflicto 

existente, entre otros: Ser miembro del Comité Central de Investigaciones, Comité Editorial Universitario o 

Comités Editoriales de Unidades Académicas, ser Directivo de la Institución o encontrarse en algún cargo 

que le permita participar en la toma de decisiones editoriales. 

 

 

 
 

 

Declaraciones 6 y 6.1: 

 

Con base en el vínculo entre los/as autores/as y la Universidad y el contenido de la Política de Propiedad 

Intelectual, buscan establecer la necesidad de suscribir un contrato de cesión de derechos patrimoniales 

de autor a favor de la Universidad. 

 

La declaración No. 6 reproduce el artículo 35 de la Política de Propiedad Intelectual. Para su aplicación 

debe tenerse en cuenta que todas las obras creadas por los/las profesores/as de planta en ejercicio de 

sus funciones constitucionales y legales, para el caso, actividades de docencia, investigación, extensión y 

proyección social, le pertenecen a la Universidad en virtud de la cesión legal contenida en el artículo 91 de 

la Ley 23 de 1982. Por ello, los/as profesores/as de planta deberán marcar esta declaración: 

 

 
 

En principio, no ocurre lo mismo para los/las profesores/as catedráticos/as pues no les aplicaría la 

mencionada ley. Por ello, para brindar seguridad jurídica, aunque las obras que se sometan a publicación 

se deriven de un proyecto financiado por la Universidad, cuando haya autoría de un/a profesor/a 

catedrático/a, se deberá suscribir un contrato de cesión de derechos patrimoniales. También se suscribirá 

dicho contrato de cesión, cuando haya autoría de funcionarios/as, estudiantes, graduados/as y autores/as 

que no tengan ningún vínculo con la Universidad del Tolima. En estos casos se deberá marcar la casilla 

6.1: 

 

 

X 

X 

X 



 
 
 
 
 

 
 
 

 

Cuando la obra presentada tenga coautoría de profesores/as de planta y de catedráticos/as, 

funcionarios/as, estudiantes, graduados/as o personas que no tengan vínculo con la Universidad del 

Tolima, se marcarán las casillas 6 y 6.1: 

 

 
 

 

Declaraciones 7 y 7.1: 

 

Con éstas se busca establecer la necesidad de obtener autorización de otros/as autores/as para la 

publicación de la obra. Cuando los/las autores/as de la obra presentada para publicación sean los/las 

mismos/as autores/as de las fotografías, dibujos y demás obras introducidas en el libro, deberán marcar 

la casilla No. 7: 

 

 
 

En caso contrario, deberán marcar la casilla No. 7.1 y adjuntar junto con la obra sometida a publicación, la 

licencia de uso de imágenes y fotografías (IN-P03-F03): 

 

 

 
 

 

Declaración 9: 

 

Esta casilla deberá marcarse solo cuando se incluyan fotografías o imágenes de personas en la obra 

presentada para su posible publicación. 

 

X 

X 

X 

X 



 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 

Junto con la obra deberá allegarse el consentimiento informado y autorización de uso de imagen (IN-P03-

F04) cuando se trate de una persona mayor edad; y el consentimiento y asentimiento informado y 

autorización de uso de imagen (IN-P03-F05) cuando se trate de una persona menor de edad. Tratándose 

de las autorizaciones para el uso de imágenes de menores de edad, solo será válida la firma de los padres 

o representantes legales del/a menor. Firmas de rectores de colegio, profesores/as de clase, entre otros, 

no tienen ninguna validez. 

 

 

Declaraciones 11 y 11.1: 

 

Deberá marcarse según corresponda. Si la obra no se deriva de un trabajo de grado, se marcará la casilla 

No. 11: 

 

 
 

En caso contrario se marcará la No. 11.1, y se diligenciará la información adicional al final del formato: 

 

 
 

 
 

 

Para continuar con el diligenciamiento de la información, deberán tenerse en cuenta las definiciones de la 

Ley 23 de 1982: 

 

X 

X 

X 



 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

 

Cuando el/la autor/a del trabajo de grado es el/la mismo/a autor/a de la obra sometida a publicación, se 

deberá marcar la letra a: 

 

 
 

 

 

Cuando la obra sometida a publicación es creada a partir de un trabajo de grado, entre el/la autor/a del 

trabajo de grado y otro(s)/as autor/es(as), se deberá marcar la letra b: 

 

 
 

  

X 

X 



 
 
 
 
 

 
 
 

 

Cuando la obra sometida a publicación es creada a partir de un trabajo de grado, por una/s persona/s que 

no es/son el/la autor/a del trabajo de grado, se deberá marcar la letra b.1: 

 

 
 

 

Nota 1: Tratándose de la publicación de trabajos de grado, la persona que se desempeña como directora/a 

o jurado/a de un trabajo de grado, no se convierte por este hecho en coautor/a de dicho trabajo. Participar 

como director/a o jurado/a, tampoco da el derecho de figurar como coautor/a en la publicación del trabajo 

de grado (artículo 44 de la Política de Propiedad Intelectual). 

 

Nota 2: En la misma remisión de la obra sometida a publicación, deberá adjuntarse el trabajo de grado del 

que aquella se deriva. El proceso editorial no iniciará hasta tanto no se adjunte dicho trabajo de grado. En 

el caso de convocatorias, la propuesta que derivándose de un trabajo de grado omita su envío junto con 

la presentación de la obra, incurrirá en causal de eliminación de la convocatoria, según los términos de la 

misma. 

 

 

 

FIRMAS 

 

El formato de presentación de obras deberá estar firmado por todos/as los/as autores/as. El proceso 

editorial no iniciará hasta que no contenga todas las firmas. En el caso de convocatorias, la falta de una o 

varias firmas será causal de eliminación de la convocatoria, según los términos de la misma. 
 
 

X 


