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ACTA No. _____    de:  (Año) 
FECHA:
HORA:

LUGAR:

ASISTENTES:

	NOMBRE/CARGO
	FIRMA

	
	

	
	

	
	

	
	


Se realiza la presente reunión con el fin de analizar y discutir el Informe preliminar de la Auditoria regular  o de  seguimiento realizada al proceso – procedimiento y/o área    durante  periodo.
Se dio lectura al informe, se analizaron y evaluaron las observaciones y las recomendaciones, presentándose las siguientes aclaraciones:
· (Enunciar las observaciones y aclaraciones)
Siendo las (Hora), se termino la revisión del informe.
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