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1. DEFINICIÓN 
Establecer los procedimientos adecuados para implementar la movilidad sostenible a partir 
del préstamo de ciclas en la Universidad del Tolima como parte de las actividades 
académico – administrativas y recreativas en forma adecuada y segura en cumplimiento de 
la normatividad vigente. 
 
2. ALCANCE 
Este proceso aplica para el préstamo de bicicletas en cualquier sede de la Universidad del 
Tolima para efectos de salidas académicas, recreativas y como parte del transporte de la 
comunidad académica dentro de los campus: granjas, sedes, CAT. 
 
3. ESTRUCTURA 
 
3.1. DESCRIPCIÓN 
 
 

Nº RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

1 
Unidad académica, 
administrativa o entidad 

Solicitud, por parte de la Unidad académica, administrativa o entidad, del 
préstamo de las ciclas mediante el formato del Sistema de Gestión 
Ambiental http://administrativos.ut.edu.co/sistemas-gestion-de-la-
calidad/sistema-de-gestion-ambiental.html al correo 
ambiental@ut.edu.co  

2 
Coordinación de Gestión y 
Educación Ambiental -área 
Gestión Ambiental 

Revisión de la solicitud y respuesta. 

3 

Coordinación de Gestión y 
Educación Ambiental -área 
Gestión Ambiental y quién 
haya solicitado el préstamo. 

Préstamo de las ciclas: se llevará a cabo en la bicibodega, revisando el 
buen estado de las mismas. Según sea el caso se debe proceder así:  

Integrante comunidad 
académica 

Docente a cargo de 
la salida 

Entidad 
externa 

Llenar formato  Llenar formato Llenar 
formato 

Entregar carné   
 

http://www.ut.edu.co/sistema-de-gestion-de-calidad
http://administrativos.ut.edu.co/sistemas-gestion-de-la-calidad/sistema-de-gestion-ambiental.html
http://administrativos.ut.edu.co/sistemas-gestion-de-la-calidad/sistema-de-gestion-ambiental.html
mailto:ambiental@ut.edu.co
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Nº RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

4 

Coordinación de Gestión y 
Educación Ambiental -área 
Gestión Ambiental y quién 
haya solicitado el préstamo. 

Devolución de las ciclas: se llevará a cabo en la bicibodega, revisando el 
buen estado de las mismas. Según sea el caso se debe proceder así:  

Integrante comunidad 
académica 

Docente a cargo de 
la salida 

Entidad 
externa 

Firmar formato  Firmar formato Firmar 
formato 

Entregar carné   
 

 
4. BASE LEGAL 
 
 
5. REGISTROS 
 

Nº 

IDENTIFICACIÓN ALMACENAMIENTO PROTECCIÓN TRD 

Código 
Formato 

Nombre 
Lugar 

Archivo 
Medio de 
archivo 

Responsable 
de Archivarlo 

Tiempo de 
Retención 

Disposición  
Final 

        

        

 
6. ANEXOS 
 
Anexo 1.  
 
 

REGISTRO DE MODIFICACIONES 

VERSIÓN FECHA ÍTEM MODIFICADO DESCRIPCIÓN 

    

    

 


