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INTRODUCCION

El Congreso de la Republica, y el Gobierno Nacional a través de la Ley 1503/ 2011,
el Decreto 2851 del 6 de diciembre de 2013 y la Resoluciéon 1565 del 6 de junio del
2014, dispusieron que toda entidad, organizacion o empresa del sector publico o
privado que posea, fabrique, ensamble, comercialice, contrate o administre flotas
de vehiculos automotores o no automotores superiores a 10 unidades, o contrate o
administre personal de conductores, contribuird al objeto de las mencionadas

normas, desarrollando planes estratégicos de seguridad vial.

El Plan Estratégico de Seguridad Vial, es un instrumento de planificacion que
oficialmente consignado en un documento, contiene la acciones, mecanismos,
estrategias y medidas, que deberan adoptar las diferentes entidades,
organizaciones o empresas del sector publico o privado existentes en Colombia,
encaminadas a alcanzar la seguridad vial, como algo inherente al ser humano y asi
evitar o reducir la accidentalidad vial de los integrantes de sus compafiias, empresas
u organizaciones y disminuir los efectos que pueda genera los accidentes de

transito.

El Plan Estratégico de Seguridad Vial de la Universidad del Tolima contempla 5

lineas de accién a saber:

A. FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL: el Rector debera
liderar la creacion e implementaciéon del plan estratégico de seguridad vial. El
plan debera contribuir a generar conciencia y compromiso de todas las personas
de la Universidad del Tolima para emprender acciones a favor de la
implementacion de la politica interna de seguridad vial. Esta actividad debera

contar con mecanismos de coordinacién entre todos los involucrados al fin de
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alcanzar metas, evaluables trimestralmente mediante indicadores de gestion y
resultado con el efecto de medir su efectividad. Para ello al interior de la
Universidad del Tolima habréa una figura encargada de la gestion, del disefio y

de la correspondiente implementacion del plan estratégico de seguridad.

B. COMPORTAMIENTO HUMANO: la Universidad del Tolima a través del
COPASST y de la ARL implementara los mecanismos de capacitacion de
seguridad vial que cuenten con personal técnico experto, que realice estudios
del estado general de salud de sus funcionarios con la forma y periodicidad que
establezca el ministerio de la proteccion social. Para la implementacion de los
mecanismos de capacitacion en seguridad vial, las organizaciones contaran con

personal idéneo, con conocimiento en materias de transito y transporte.

C. VEHICULOS SEGUROS: la Universidad del Tolima debera disefiar el plan de
mantenimiento preventivo de sus vehiculos, ajustado periédicamente,
estableciendo los mecanismos de revision, duracién, periodicidad, condiciones
minimas de seguridad activa y pasiva, con reposicion de la flota de acuerdo a
las normas vigentes. Eso implica, tener actualizadas la ficha técnica de
mantenimiento de cada vehiculo las empresas realizaran de manera directa o a
través de terceros idéneos el plan de mantenimiento en caso de tratarse de
contratos de prestacion de servicios de transporte, la empresa contratante

exigira al contratista que este tenga y ejecute el plan de mantenimiento.

D. INFRAESTRUCTURA SEGURA: dentro del plan estratégico de seguridad vial la
Universidad del Tolima debera hacer un inventario del entorno fisico donde
opera, a fin de tomar medidas de prevencion en las vias internas y externas por
donde circulan sus vehiculos, al igual que el ingreso y salida del personal de sus
instalaciones. Esto incluye para las rutas internas un estudio desde el punto de

vista de la seguridad vial que permita el analisis de informacion de
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accidentalidad, identificando puntos criticos, estableciendo estrategias de

prevencion, correccion y mejora a través del disefio de protocolos de conduccion

gue deberan socializarse con todos los conductores.

E. ATENCION A VICTIMAS: la Universidad del Tolima debera establecer un
protocolo de atencidn a victimas en accidentes de transito, con el proposito de
gue los empleados conozcan el procedimiento a seguir en los casos que ocurra
un accidente un transito, producto de su actividad, a fin de que trabajador
conozca sus derechos y alternativas de accion.

CONCEPTOS Y DEFINICIONES

Para la implementacién, seguimiento y ejecucion del presente Plan Estratégico de
Seguridad Vial, la Universidad del Tolima relaciona a continuacién entre otros, los
conceptos y definiciones generales que establece la Resolucion 1565 de 2014.

DEFINICIONES APLICABLES AL PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL.

Seguridad vial:

Seguridad activa

Seguridad pasiva

Accidente de
transito
Accidente de
trabajo

Se refiere al conjunto de acciones, mecanismos, estrategias y medidas
orientadas a la prevencién de accidentes de transito, o a anular o disminuir
los efectos de los mismos, con el objetivo de proteger la vida de los usuarios
de las vias.

Se refiere al conjunto de mecanismos o dispositivos del vehiculo automotor
destinados a proporcionar una mayor eficacia en la estabilidad y control del
vehiculo en marcha para disminuir el riesgo de que se produzca un
accidente de transito.

Son los elementos del vehiculo automotor que reducen los dafios que se
pueden producir cuando un accidente de transito es inevitable y ayudan a
minimizar los posibles dafios a los ocupantes del vehiculo.

Evento generalmente involuntario, generado al menos por un vehiculo en
movimiento, que causa dafios a personas y bienes involucrados en él, e
igualmente afecta la normal circulaciéon de los vehiculos que se movilizan
por la via o vias comprendidas en el lugar o dentro de la zona de influencia
del hecho (CNTT, 2002).

Todo suceso repentino que sobrevenga con causa u ocasion del trabajo y
que produzca en el trabajador una lesién organica, una perturbacion
funcional o psiquica, una invalidez o la muerte. Asi como el que se produce
durante la ejecucién de érdenes del empleador o contratante, durante la
ejecucion de una labor bajo su autoridad, aun por fuera del lugar y horas
de trabajo; igualmente el que se produzca durante el traslado de los
trabajadores o contratistas desde su residencia a los lugares de trabajo y
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viceversa, cuando el transporte lo suministre el empleador.(Ley 1562 de
2012}.

Riesgo Es la evaluacion de las consecuencias de un peligro, expresada en
términos de probabilidad y severidad, tomando como referencia la peor
condicion previsible.

Amenaza Se define como la probabilidad de ocurrencia de un suceso potencialmente

Vulnerabilidad

Peatdn
Pasajero

Conductor

SOAT

ARL

HSEQ

Estrategia

Vision

Plan de accién

Entidad

Organizacion

Empresa

Vehiculo

Vehiculo
traccion animal

desastroso, durante cierto periodo de tiempo en un sitio dado.
Probabilidad de afectacion, puede decirse también, de la susceptibilidad de
ser afectado por una amenaza y su capacidad de sobreponerse.

Persona que transita a pie por una via (CNTI, 2002)

Persona distinta del conductor que se transporta en un vehiculo publico
(CNTI, 2002).

Es la persona habilitada y capacitada técnica y teéricamente para operar
un vehiculo (CNTI, 2002).

Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito - SOAT, el cual ampara los
dafos corporales que se causen a las personas en accidentes de transito
e indemniza a los beneficiarios o las victimas por muerte o incapacidad
médica segun el caso

La Administradora de Riesgos Laborales (ARL) es una entidad aseguradora
de vida, encargada de afiliar a los empleados al sistema general de riesgos
laborales y de prevenir, proteger y atender a los trabajadores contra todo
evento riesgoso que puede haber en un ambiente laboral.

Es un sistema de gestibn por medio de cual se garantiza el manejo
responsable de todas las actividades de la organizacion, promoviendo y
mejorando la salud del personal, garantizando un trabajo sin riesgo de
lesiones a éste 0 a los demas, promoviendo la proteccion del medio
ambiente y asegurando la calidad en los procesos,

Comprende las principales orientaciones y acciones encaminadas a lograr
los objetivos de un plan. En un proceso regulable, conjunto de reglas que
aseguran una decision 6ptima en cada momento.

Es un elemento de la planeacion estratégica que enuncia un estado futuro
de lo que desea alcanzar una organizacion en un tiempo determinado,
expresado de manera realista y positiva en términos de objetivos.
Corresponde a un documento que relne el conjunto de actividades
especificas, los recursos y los plazos necesarios para alcanzar objetivos de
un proyecto, asi como las orientaciones sobre la forma de realizar,
supervisar y evaluar las actividades

Colectividad considerada como unidad. Especialmente, cualquier
corporacion, compafiia, institucién, etc. " tomada como persona juridica.
Asociacion de personas regulada por un conjunto de normas en funcion de
determinados fines.

La empresa es la unidad econémico-social en la que el capital, el trabajo y
la direccion se coordinan para realizar una produccion socialmente (til, de
acuerdo con las exigencias del bien comun. Los elementos necesarios para
formar una empresa son: capital, trabajo y recursos materiales.

Todo aparato montado sobre ruedas que permite el transporte de personas,
animales o cosas de un punto a otro por via terrestre publica o privada
abierta al publico (CNIT. 2002).

de Vehiculo no motorizado halado o movido por un animal (CNIT. 2002).
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Vehiculo no Vehiculo que se desplaza por el esfuerzo de su conductor.

automotor

MARCO LEGAL

El Plan Estratégico de Seguridad Vial de la UNIVERSIDAD DEL TOLIMA, se
enmarca en la normativa legal Vigente- (ver Matriz Legal Cdodigo: SST-P10-M01)

1.FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL

1

Fort_ale(_:lmlento de la Gestion 7 1565/2014
Institucional

OBJETIVOS DEL PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL

Definir los planes y acciones o intervenciones concretas que deben llevar a cabo la
Universidad del Tolima, para alcanzar los propésitos en materia de prevenciéon de
los accidentes de transito, facilitando la gestion al definir las areas involucradas, los
responsables y los mecanismos de evaluacion y seguimiento en funcion del
cumplimiento de las actuaciones definidas.

1.1.1 Objetivo General del PESV. Trazar acciones, mecanismos Yy estrategias
claras, que se puedan ejecutar con el fin de prevenir accidentes de transito que
puedan generar muertes y lesiones en las partes interesadas de la Universidad del
Tolima y de esta manera fortalecer el conocimiento en los actores viales en busca
de una cultura de la Prevencion vial.

1.1.1.1 Fortalecimiento institucional. El rector debera liderar la creacién e
implementacion del plan estratégico de seguridad vial. El plan debera contribuir a
generar conciencia y compromiso de todas las personas de la Universidad del
Tolima para emprender acciones a favor de la implementacion de la politica interna
de seguridad vial. Esta actividad debera contar con mecanismos de coordinacién
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entre todos los involucrados al fin de alcanzar metas, evaluables trimestralmente
mediante indicadores de gestion y resultado con el efecto de medir su efectividad.

Para ello al interior de la Universidad del Tolima habrd una figura encargada de

la gestion, del disefio y de la correspondiente implementacion del plan estratégico
de seguridad.

1.1.1.2 Vision del PESV. La Universidad del Tolima con el PESV pretendera tener
los mas bajos indices de accidentalidad vial, cumpliendo sus objetivos apoyado
con los planes y acciones aplicandolo a su comunidad académica y
administrativa para de esta manera fortalecer los cinco componentes que
contempla el Riesgo Vial.

1.1.1.3 Misién del PESV. Adoptar el PESV disponiendo de lo necesario para la
aplicacion en pro de la proteccion de la vida de todo el personal académico y
administrativo en la prevencion de accidentes viales y la proteccion de la vida.

1.1.1.4 Alcance del PESV. Este Plan Estratégico de Seguridad vial, es el documento
gue contiene los planes y acciones que seran desarrollados por Universidad del
Tolima, y que sera aplicado a los servidores que tiene el rol de conductor publico de
la Universidad, a los docentes y funcionarios que utilizan medios de transporte para
su desplazamiento y para las empresas con las cuales se contrata la prestacion del
servicio de transporte para las actividades propias de la Universidad.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL PESV
. Disefar e implementar el plan estratégico de seguridad vial de la universidad
del Tolima.
. Sensibilizar mediante videos y capacitaciones a todo el personal académico

y administrativo relacionadas con buenas practicas de seguridad en el
comportamiento vial.
. Garantizar el buen estado del parque automotor involucrado en las

operaciones de la universidad del Tolima.
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. Identificar los peligros viales a los cuales se encuentran expuestos los

colaboradores segun el entorno fisico con el proposito de determinar los controles
necesarios para su gestion del riesgo.

. Disefiar un protocolo de atencion a victimas en accidentes de transito que
permita garantizar atencion oportuna en caso de eventos viales.

. Realizar el seguimiento de los indicadores establecidos en el plan estratégico
de seguridad vial para desarrollar los analisis y establecer los planes de accién o de

mejora necesarios.

1.3 DIRECTRICES DE LA ALTA DIRECCION

Mediante la creacion del Plan de Seguridad Vial de la Universidad del Tolima, se
compromete a desarrollar actividades relacionadas con la implementacion y
educacion de este, conllevando a todo el personal académico y administrativo a la
prevencion vial promoviendo y manteniendo acciones que busquen toma de

conciencia en su rol de acuerdo a las vias y sus responsabilidades.

De acuerdo a lo anterior y fortaleciendo la Gestion Institucional, la Universidad del
Tolima crea el Comité de Seguridad Vial, siendo éste un grupo multidisciplinario e

integrado por funcionarios de diferentes dependencias de la Universidad vy el
compromiso de la alta direccién del presente documento esta alineado a la Politica de Seguridad
Vial

1.4 CONFORMACION DEL EQUIPO DE TRABAJO

Comité De Seguridad Vial: el comité de seguridad vial, estard siempre bajo la
presidencia del jefe de la Division de Servicios Administrativos quien asistira en

las reuniones del comité.
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1.4.1 EIl comité esta conformado por:

llustracién Integrantes del comité

31l

JEFE DIVISION DE
SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

|

TECNICO TRANSPORTE CONDUCTOR SST

|| L L

1.4.1.1. Acta de Comité de Seguridad Vial: Se lleva control de la conformacion,
reactivacion y reuniones mediante actas de acuerdo al procedimiento de Control
y registro de documentos y se expide la Resolucion de conformacion 1574 de
2016

1.5 OBJETIVOS DEL COMITE DE SEGURIDAD VIAL

Planear, disefiar, implementar y medir las acciones que permitan generar conciencia
al personal de la Universidad del Tolima y lograr objetivos a favor de la seguridad
vial en la Universidad y el dia a dia de sus integrantes.

1.5.1 Actas del comité vial. En Ibagué, Tolima a los dias del mes de diciembre del
afo 2014, en las instalaciones de la Universidad del Tolima, se reunieron las
personas que han sido designadas para conformar el comité de seguridad vial y asi

dar cumplimiento a la resolucion 1565 de 2014.
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Integrantes del Comité

PRINCIPAL
Jefe Division de Servicios Administrativos
Representante de Seguridad y salud en el trabajo
Técnico del area de transportes
Representante de los conductores

PARAGRAFO: Ademas de los anteriores integrantes, se podra invitar Gerentes de empresas
proveedoras de transporte en virtud de sus conocimientos, competencias y/o habilidades para que
integren el comité en forma temporal o permanente o solicitar el concurso de otro personal Técnico
y/6 entidades que puedan aportar puntualmente a la blisqueda por la reduccién de la accidentalidad,
como también aportar documentos que sirvan para el estudio de incidente/accidente vial, como:
Secretaria de Transito.

1.5.2 FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE SEGURIDAD VIAL.

e Analizar los resultados obtenidos en el diagnéstico inicial y formular la hoja de
ruta a seguir, conducente a reforzar los aspectos favorables

e Encontrados, mitigar los riesgos y disefar acciones para garantizar un cambio
de actitud en los diversos actores de la movilidad en la compaiiia.

e Identificar los factores de riesgo y establecer un plan de accion personalizado
para cada uno de ellos.

e Presentar, discutir, y determinar los programas académicos a desarrollar con los
distintos actores.

e Considerar la adopcion de un estandar de seguridad, que garantice la integridad,
bienestar y minimice los riesgos de un accidente de transito.

e Evaluar los requerimientos y la oferta disponible frente a los proveedores y
talleres para los proveedores y talleres para los procesos de diagnostico,

mantenimiento preventivo y mantenimiento correctivo de los vehiculos.
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e Se programaran fechas, tiempos y lugares para las capacitaciones con los

conductores, sus equipos de trabajo, y otros actores de la Universidad del
Tolima.

Se determinaran las acciones de control o auditorios viales que se consideren
pertinentes.

Se presentaran las campafias y acciones de acompafiamiento a desarrollar
durante todo el afio.

Se estableceran los cronogramas de las diversas actividades a ejecutar y haré

seguimiento de las mismas.

v Funciones del presidente
Indicar al secretario la convocatoria a reuniones
Presidir las reuniones
Proponer reuniones extraordinarias si el caso lo amerita
Coordinar las acciones del comité.
Funciones del secretario
Preparar el orden del dia.
Convocar al comité en sesion ordinaria con un ocho (8) dias de anticipacion de
acuerdo a la recomendacién del presidente
Llevar consecutivamente la documentacion y actas del comité.
Presentar las propuestas que son postuladas por la comunidad académica y
administrativa de la Universidad del Tolima
Elaborar las actas de cada sesion.
Citar a reuniones
Extraordinarias a peticion del presidente.
v Funciones demés integrantes
Definir la frecuencia de las reuniones del comité.

Verificar que la politica de seguridad esté documentado y publicada.
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» Verificar que todo el personal de la universidad tenga conocimiento de la politica
vial de seguridad.

* Verificar los riesgos viales de la Universidad del Tolima

+ Definir las metas y periodicidad de los indicadores.

» Verificar el mantenimiento preventivo de los vehiculos.

 Describir el tipo de empresa que debe realizar los examenes
Psicosensométricos a los conductores.

» Describir la frecuencia para la realizacion de las pruebas.

» Solicitar evidencias para el comité de los exdmenes

» Solicitar y llevar registro de las infracciones a las normas de transito.

* Llevar control de los incidentes y accidentes de transito

* Auditar la contratacion de mantenimiento de vehiculos

* Realizar diagnostico del estado de las vias internas y externas de las
instalaciones.

* Senalizacion, iluminacion, demarcacion, paso a peatones sobre via vehicular.

+ Definicion de la velocidad maxima dentro del campus.

» Solicitar y verificar la instalacion de reductores de velocidad al interior del
campus.

+ Definir los sitios de parqueo de acuerdo al tipo de vehiculo.

* Realizar los rutogramas

+ Identificar los puntos de riesgos en las vias nacionales y elaborar estrategias de
prevencion.

+ Planificar las salidas institucionales del personal

» Establecer horarios de jornada de trabajo a los conductores.

1.5.3 Frecuencia de Reuniones del Comité de Seguridad Vial. Las reuniones
ordinarias del Comité de Seguridad Vial se realizan cada cuatro meses de cada
vigencia (cada afio). Para las reuniones extraordinarias se podran realizar cuando

sea indispensable de manera virtual o presencial.
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El secretario debera citar con 5 dias de anticipacién a las reuniones ordinarias al

correo institucional.

1.6 RESPONSABLE DEL PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL

1.6.1 RESPONSABLE DEL PESV

93.384.825

Coordinador Seguridad y Salud en el Trabajo
jjupeguiu@ut.edu.co

3187610819

1.6.2. IDONEIDAD DEL RESPONSABLE DEL PESV

El responsable del PESV, profesional en Seguridad y Salud en el Trabajo.

1.6.2.1 POLITICA DE SEGURIDAD VIAL

La universidad cuenta con una Politica de Seguridad donde se expresan las
actividades que estaran orientadas para la toma de decisiones y conllevar a una

mejora continua.

1.6.2.2. DIVULGACION DE LA POLITICA DE SEGURIDAD VIAL

Se divulgan a través de encuentro presencial, virtual, y los demas canales de
comunicacién definidos por el SGSST, dirigido a los funcionarios, docentes y
catedraticos. (ver anexo y registros de capacitacion y socializacién del PESV)




PROCESO SISTEMA DE GESTION Pagina 17 de 64

DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL

UI Version: 1
Universidad PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD Fecha Aprobacion:
VIAL 25/07/2022

del Tolima

1.6.2.3 Evidencias de Divulgacion de la Politica y del PESV. La politica es
enviada a todos los correos institucionales por intermedio de la oficina de
comunicaciones y medios con el fin de dar a conocer el compromiso institucional
que tiene la universidad del Tolima

Evidencias que se ha informado al personal sobre el PESV y politica de seguridad

vial. (Ver registros de socializacion y capacitacion del PESV)

1.7 DIAGNOSTICO — CARACTERIZACION DE LA UNIVERSIDAD DEL
TOLIMA

1.7.1 ACTIVIDAD QUE REALIZA LA UNIVERSIDAD DEL TOLIMA.

La Universidad del Tolima es un ente de educacion superior que ofrece programas

de pregrado y posgrado.

1.7.2 ANALISIS DE LA UNIVERSIDAD DEL TOLIMA

Mision

La Universidad del Tolima es una institucion de educacién superior de caracter
publico que fomenta el desarrollo de capacidades humanas para la formacion
integral permanente, apoyada en valores éticos de tolerancia, respeto y convivencia
mediante la busqueda incesante del saber, la produccién y la apropiacion y
divulgaciéon del conocimiento en los diversos campos de la ciencia, el arte y la
cultura, desde una perspectiva inter e interdisciplinar, como aporte al bienestar de
la sociedad, al ambiente y al desarrollo sustentable de la region, la Nacion y el

mundo.

Naturaleza Juridica
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En 1945, siendo diputado a la Asamblea del Departamento del Tolima para el
periodo 1944-1946, don Lucio Huertas Rengifo, present6 un proyecto de ordenanza
por el cual se creaba la Universidad del Tolima; este fue aprobado mediante la
Ordenanza No. 05 del 21 de mayo de 1945 y paso a sancion del sefior Gobernador.
La Universidad del Tolima nacio con la firma del Decreto No. 357 del 10 de marzo
de 1955, que al amparo de la Ordenanza No. 26 del 16 de diciembre de 1954 le
asignaba recursos del presupuesto departamental. Este Decreto creo los cargos de

Rector y de Decano de la Facultad de Agronomia.

El 12 de marzo de 1955 se inauguré oficialmente la Universidad del Tolima, en
terrenos de la Escuela Agrondmica de San Jorge (de los salesianos). Poco tiempo
después se cred la Escuela de Enfermeria, por Decreto No. 099 de enero 31 de
1956 y se anexo la Escuela de Bellas Artes, creada por Decreto No. 1236 de octubre
18 de 1955.

Para el primer semestre de 1956, la Universidad del Tolima contaba con Facultad
de Ingenieria Agronémica, Escuela de Enfermeria y Escuela de Bellas Artes.

A partir de la década de los 90, la Universidad del Tolima inicia la apertura de
programas en el nivel de postgrado y abre el camino hacia el mejoramiento del nivel

académico en todos sus programas.

Actualmente, la Universidad es ampliamente conocida a nivel de todo el pais por la
calidad de los programas que ofrece en el ambito de las ciencias agropecuarias,
con una tradicion de mas de medio siglo formando profesionales. (ver link:

http://administrativos.ut.edu.co/

Vision:
En el afio 2023, la Universidad del Tolima consolidara su reconocimiento social y

estara acreditada institucionalmente de alta calidad; sera reconocida como una de
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las Universidades estatales mas importantes de Colombia por su excelencia
académica, el cumplimiento de su compromiso ético con la sociedad, la defensa de
la vida y del ambiente, dinamizadora de procesos culturales y modelo de gestidon

institucional, transparencia, eficiencia y eficacia administrativa.

Tamafio y Segmento al que pertenece la empresa

La Universidad del Tolima por su tamafio y segmento pertenece a Gran Empresa.

a) Planta de personal de doscientos un (201) trabajadores en adelante.
b) Activos totales por valor superior a treinta mil (30.000) salarios minimos mensuales legales

vigentes.

1.7.3 Servicios que presta la Universidad del Tolima. La universidad del Tolima
presta los servicios de educacion superior en programas de pregrado y

posgrado. https://www.ut.edu.co/ - oferta académica.

1.7.4 Poblacion de personal que hace parte de la Universidad del Tolima: El
personal de la universidad del Tolima se puede identificar en la Direccién de Gestidn

de Talento Humano.

1.7.5 clasificacion del personal segun su rol en la universidad del Tolima

TECNICO
OPERATIVO
DOCENTES
ESTUDIANTE

1.7.6 Tipos de vehiculos puestos al servicio de la Universidad del Tolima.
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Total, vehiculos puestos al servicio de la Universidad del Tolima se encuentra en la
base de datos donde se detallan cada una de los documentos y elementos

necesarios de los vehiculos. (ver base de datos)

Tipo de vehiculo cantidad

Sede Central

Vans

Automovil
Busetas y buses
Camioneta
Camién

Tractor

RlRlwlolk|s

Armero

Buseta

camionetas

Moto

Maquinaria agricola (tractor)
Motocicleta

RIa|R|N|-

Bajo Calima
Buseta
Camioneta
Lancha de madera con motor fuera de borda 1

=

=

Miramar
Vans 1

VEHICULOS CONTRATADOS
Vehiculo (automoviles, vans) 8
Vehiculo (buses y busetas) 22

1.7.7 SEDES DE LA UNIVERSIDAD DEL TOLIMA

Sede principal
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Campus
Universidad del Tolima

Darschos Reservados Offcina do Sistomae o

Tedo

o

Sedes de la Universidad del Tolima- CAT — Centros de atencion tutorial

BARRANQUILLA
CAJAMARCA
CALI
CHAPARRAL
GIRARDOT
HONDA

IBAGUE
KENNEDY
LIBANO
MARIQUITA

RlRrR|OR[RINN|R |~
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1.7.8 MECANISMO DE CONTRATACION DE VEHICULOS.

MEDELLIN

MELGAR

MOCOA

NEIVA

PACHO

PEREIRA

PLANADAS

POPAYAN

PURIFICACION

RIOBLANCO

SIBATE

SUBA

TUNAL

URABA

POSGRADOS BOGOTA

RIRrR(RINR|IRIN|RIPR|R|R[R|R|~

TOTAL

w
~

La Universidad del Tolima

realiza su contratacion bajo los parametros del el acuerdo 043 de 2014, el cual

adopta las reglas y principios generales que rigen en la contratacion de bienes 'y

servicios de la universidad del Tolima de acuerdo a esto la universidad del

Tolima realiza una invitacion a las empresas transportadoras cuyo objeto es:

“objeto: prestar el servicio de transporte terrestre especial en cualquier zona del

pais para las practicas pedagogicas y demas servicios requeridos por las

diferentes facultades e instituto de educacion a distancia idead de la universidad

del

Tolima para el

=== LINK:

HTTP://ADMINISTRATIVOS.UT.EDU.CO/RECTORIA/DEPENDENCIAS/DIRECCION-DE-

CONTRATACION/CONVOCATORIAS/SELECCION-MENOR-CUANTIA.HTML?ID=2024:INVITACION-N-149-SELECCION-

MENOR-CUANTIA-2022

1.7.9 MECANISMO DE CONTRATACION DE CONDUCTORES

1.7.9.1 Pruebas de Ingreso
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La empresa contratista debera presentar ante la Universidad del Tolima los

contratos de prestacion de servicios a cada uno de sus conductores los cuales

deben tener las caracteristicas necesarias para su respectiva contratacion.

18.1

Verificar el cumplimiento del perfil.

Revisar la hoja de vida.

Comprobar la experiencia y referencias aportadas.

Verificar antecedentes penales (certificado judicial vigente)

Comprobar la no existencia de infracciones de transito.

Efectuar al conductor un examen tedrico de conocimientos bésicos
relacionados con el cargo. Normas y leyes de transito, primeros auxilios,

control de incendios, mecanica basica diésel, etc.

DIAGNOSTICO — RIESGOS VIALES — ENCUESTA ARNO 2017

Encuesta/instrumento para determinar el riesgo vial. La universidad del

Tolima la realiza mediante la herramienta de google drive a la comunidad

universitaria.

Nota: La encuesta para la vigencia 2022, esta en proceso de aplicacion y andlisis

1.11 PLANES DE ACCION DE RIESGOS VIALES

1.11.1 IMPLEMENTACION DE ACCIONES DEL PESV

La seguridad vial es un trabajo en equipo que conlleva al Plan Integral de Seguridad

vial donde se clasifican y priorizan los riesgos para plantear accion que eliminan o

mitigan los riesgos.
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1.12. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Indicadores de resultado y Actividad

Numero de personas capacitadas ) ) )
Listas de asistencia a

o en Seguridad Vial en el periodo/ . . . SST
1 Capacitaciones Trimestral divulgaciones,
Total de personas programadas en 80% o
) . capacitaciones
dicho periodo *100
. ) ) ) Seccion
Inspecciones N. de inspecciones realizadas / ) Reporte mensual de
) . . 80% Trimestral . . Transporte /
vehiculos Total de inspecciones programadas inspecciones
Conductor
Ndmero de N. de accidente de transito ocurridos Seceis
eccion
3 accidente de en el periodo / N. de accidentes 80% Trimestral Registros seguros
Transporte

transito del periodo anterior) x 100
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1.13 AUDITORIAS DEL PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL

Metodologia: La auditoria sera realizada bajo los parametros del Plan Estratégico
de Seguridad Vial con el procedimiento de Auditorias del Sistema de Gestion y

Seguridad en el Trabajo
Periodicidad: Anualmente

2. COMPORTAMIENTO HUMANO
2.1  PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE CONDUCTORES
2.1.1. Perfil y Seleccion de Conductores Propios
La universidad cuenta con (14) catorce conductores los cuales ingresaron a la
Universidad del Tolima mediante concurso y llevan trabajando méas de 20 afios con
la institucion, el proceso de seleccibn de conductores se realizard con los
conductores nuevos y se ira incluyendo a los conductores antiguos con el fin de dar

cumplimiento la norma

Mecanismo de Contratacion Conductores de la empresa contratista
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; DEFINICION

Procedimiento que describe el paso a paso para la realizacion de contratacion de
conductores por necesidad del servicio para la ocupacion de vacante en la Universidad del
Tolima

2. ALCANCE

Aplica para las personas que por necesidad del servicio seran contratados como
conductores en la Universidad del Tolima de acuerdo a la normatividad vigente del Ministerio
de Transporte

2.1ESTRUCTURA

2.2GENERALIDADES

Documentos requeridos para la vinculacion de personal administrativo son:

e Documentos solicitados por la Division de Relaciones Laborales y Prestacionales

+ Acto administrativo de nombramiento.
+ Documentos de identificacion.

2.1.2 PERFIL Y SELECCION DE CONDUCTORES CONTRATISTA
Anualmente se realiza contratacion de vehiculos donde se estipula en las
obligaciones del contratista el perfil requerido para el cargo conductor. (Se

encuentran detalladas dentro de la contratacion).

2.2  PRUEBAS DE INGRESO DE CONDUCTORES
2.2.1 EXAMENES MEDICOS
A los conductores se realiza anualmente los examenes correspondientes a su cargo

de acuerdo al profesiograma.

Segun el Articulo 2.2.4.6.24. Medidas de prevencion y control, paragrafo 3. Del
Decreto 1072 de 2015. Relacionado con las evaluaciones médicas de ingreso,
periddicas, retiro y los programas de vigilancias epidemiolégica, la Universidad del
Tolima en busca de la transparencia celebra contratos con entidades que cumplan
todos los requisitos, por tal motivo contratara con empresas calificadas que tengan
aptitud, buena disposicion en la atencion a nuestros funcionarios con el fin de
obtener como beneficio unos exadmenes adecuados y reales.

Examenes médicos
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C.C N 14710473 "’f_ ‘
Quien 13bors en la sctusiidad como CONOUCTOR i‘:‘—

RECOMENDACIONLS DE MROTECOION AUDITIVA EN Z0MAS DE ALTO RUIDO. BUENCS MABITOS DE 1GIENE
POSTURAL, REALIZAR PALISAS ACTIVAS, ALTERNAR POSTURAS CADA 2 HORAS

OBSERVACIOMNES

PACIENTL b | REALIZA  EXAMEN MEDSCO OCUPACIONAL PERIOOCO, AUDIOML THIA, VISROMETRIA, RX OE
COLUMNA LUMBOSACRA, ELECTROCARDIOGRAMA Y LABORATORIOS CLINICOS

2.2.2. IDONEIDAD EN EXAMENES MEDICOS

Las pruebas seran realizadas mediante convocatoria publica de minima cuantia con
una empresa acreditada que cuente con especialistas competentes, este proceso
sera coordinado desde la Seccion de Seguridad y Salud en el Trabajo de la
Universidad del Tolima.

2.2.3. EXAMENES PSICOSENSOMETRICOS

Examenes Psicosensométricos

La Universidad del Tolima establecié en su Plan de Accién de comportamiento
Humano, la realizacion de los examenes médicos a los Auxiliares Administrativos
(conductores), en los que se evaluaran las aptitudes fisicas, mentales y
coordinacion motriz entre otros, de acuerdo a la normatividad nacional con la
empresa una empresa que tenga idoneidad y este se hara por medio de

convocatoria de minima cuantia
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2.2.4. IDONEIDAD EN EXAMENES PSICOSENSOMETRICOS
En el plan de accion de comportamiento humano se programan la realizacion de los

examenes médicos a los conductores con la empresa

2.2.5. PRUEBA TEORICA

Modelo de la Prueba Tedrica

En Colombia se presentan continuamente accidentes de transito lo que conllevo a
realizar un control exhaustivo, de acuerdo a esto se debe realizar a los conductores
de la Universidad del Tolima, una evaluacion relacionada con su conocimiento de la

seguridad vial.

De acuerdo a lo anterior la Universidad del Tolima establecera los criterios para
medir el nivel de conocimiento de la conduccién con la empresa contratante para el

examen tedrico practico.

2.2.6. IDONEIDAD EN EXAMENES TEORICOS
Los exdmenes seran realizados con una empresa autorizada por el Ministerio de
transportes, que cuente con los criterios establecidos para la elaboracion del

examen de prueba tedrica - practica

2.2.7. PRUEBA PRACTICA

Modelo de la Prueba Préactica

La Universidad del Tolima de acuerdo a su plan de accidn, establece la realizacion
de las Pruebas a los conductores con el fin de medir el nivel de competencia y
conocer sus fortalezas y oportunidades tendiendo a la mejora de la toma de

decisiones en el proceso de seleccién.
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2.2.8 PRUEBAS PSICOTECNICAS

La Universidad del Tolima de acuerdo a su plan de accion, establece la realizacion
de las Pruebas a los conductores con el fin de medir el nivel de competencia y
conocer sus fortalezas y oportunidades tendiendo a la mejora de la toma de

decisiones en el proceso de las pruebas psicotécnicas.

2.2.9. IDONEIDAD DE QUIEN REALIZA LAS PRUEBAS PRACTICAS

Idoneidad de quien realiza las Pruebas Practicas

La Universidad del Tolima por ser un ente publico debe realizar contrataciones con
personas 0 empresas que cumplan con las especificaciones del Estatuto de
Contratacion de la Universidad del Tolima, por tal motivo se debe contratar con

personas o empresas idoneas.

2.2.10. IDONEIDAD DE QUIEN REALIZA LAS PRUEBAS PSICOTECNICAS

Idoneidad de quien realiza las Pruebas Psicotécnicas

La Universidad del Tolima por ser un ente publico debe realizar contrataciones con
personas 0 empresas que cumplan con las especificaciones del Estatuto de
Contratacion de la Universidad del Tolima, por tal motivo se debe contratar con

personas o empresas idoneas.
2.3 PRUEBAS DE CONTROL PREVENTIVO A CONDUCTORES
2.3.1. PRUEBAS PREVENTIVAS A CONDUCTORES

La Universidad del Tolima de acuerdo a su plan de accion, establece la realizacién

de las Pruebas a los conductores de acuerdo a la siguiente tabla de frecuencias.
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Examenes para conductores

Examen médico periddico anual
Examen Psicosensométricos Tres afos
- Anual con el curso de manejo
Prueba teérica : ]
defensivo
— Anual con el curso de manejo
Prueba practica " J
defensivo

2.3.2 IDONEIDAD DE LAS PRUEBAS

La Universidad del Tolima por ser un ente publico debe realizar contrataciones con
personas 0 empresas que cumplan con las especificaciones del Estatuto de
Contratacion de la Universidad del Tolima, por tal motivo se debe negociar con

personas o empresas idoneas.

2.4. CAPACITACION EN SEGURIDAD VIAL
2.4.1 PROGRAMA DE CAPACITACION EN SEGURIDAD VIAL

Programa de Capacitacién en Seguridad Vial
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5 Pagina 1 de 1
PROCEDIMIENTO PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS -
Cadigo: TH-P0O3-F02
Version: 05
Universidad PLAN DE CAPACITACION INSTITUCIONAL Fecha Aprobacion:
del Tolima 12-06-2017
. Costo Fecha de evaluacion .
Unidad Academlco Curso Fecha de‘ Aproximado del | Fecha de ejecucion de la eficacia de la Verificacion de la en‘lraga observaciones
Administrativa programacion Lo de documentacion
Curso formacion
Plan Estratégico de Seguridad ial enero de 2022 0 abril de 2022 abril de 2022 NIA dirgide a toda la comunidad
Divulgacién de Politicas Seguridad vial, enero de 2022 0 abril de 2022 abril de 2022 NIA dirgido a toda la comunidad
Manejo defensiva enero de 2022 0 abril de 2022 abril de 2022 NIA conductores
Primeros Auxilios enero de 2022 ] abril de 2022 abril de 2022 [LIEY conductores
Fatiga y cansancio engra.de 2022 0 abril de 2022 abril de 2022 NI& conductores
Regqulaciin de horas de conduccién u
engrg de 2027 o abrl de@027 abfl de 2022 MIA conductores
SEGURIDAD ¥ SALUD |descanso,
L o | Peltien dereauiacidnde l Velzcidad, eneto de 2022 " soilad2022 abiil de 2022 NiA conductores
SEGURIDAD VIAL
Palitiza del Usa del Cinturdn de Seguridad, enero de 2022 Az abril de 2022 abril de 2022 N/A conductores
Paltiza delfo uso de exipos de enero de 2022 0 mayo de 2022 mayo de 2022 NIA conductores
comunizacion méviles misntras se conduce:
Prevencidn y Control de Consumao de flcohal, - .
enero de 2022 0 mayo de 2022 mayo de 2022 NI& dirgide a toda la comunidad
TsbacoyDrogas,
Manejo y control de incendios enero de 2022 0 Junio de 2022 junio de 2022 NIA conductores
Cédigo Nacional de Transite enero de 2022 0 junio de 2022 junio de 2022 NIA dirgido a toda la comunidad
Sefializacidn de transita enero de 2022 0 septiembre de 2022 septiembre de 2022 NIA dirgido a toda la comunidad

Hombre:

Firma

Fecha

Elabord: Profesional Division Relaciones Laborales

Revisd: Jefe Divisidn Relaciones Laborales y Prestacionales

Nombre:

Firma

Fecha:

Aproba: Vicerrector Administrativo

Hombre:

Firma

Fecha:




(L]

Universidad
del Tolima

PROCESO SISTEMA DE GESTION

DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL

TRABAJO

PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD

VIAL

Pagina 33 de 64

Cédigo: ST-PL02

Version: 1

Fecha Aprobacion:
25/07/2022

2.4.2. PROGRAMA Y CRONOGRAMA DE CAPACITACION EN SEGURIDAD VIAL

CONDUCTORES NO PROPIOS

PROGRAMA DE CAPACITACION ¥ ENTRENAMIENTO 2018

AFROBO: Gerente General

Cuando el person
adesarroliar, se re.

ta con las competencias y la formacion que requiere, especifcas para los cargos ¥ las activdades que va
a o P

o ue ocurran

B presente programa cubre todos (o5 rabajadores de REY DE PEVES 5 EN G, tanto del area adminisratia y operaia, 3 brigada de

. Comvite de

v el Copasst. Se

gurara que todas las a sean con las

ivi1: Fealizar el 80%de las del de i M1 Cumplimierto: (I de actiudades ejecutadas / W de
aurante mestre activdades programadas mestre )= 100
6n en Seguridad, Salu = -
g e S tonenl [Vi2: Pemizar of G0% de I== capacimciones programadas durante cada M2 Cobertira: (W de persam Ao y operane
e rimeste para el personal que adelantm ap: v|prog P iones  personal ]
e S T - opera adrrinisrarwo v operatiw 17100
FELDOD M3 Ef (Eal nes_de
M3: Lograr que el 35 % de las ewakaciones de eficiencia de las| Mo Efectiviaad: (Enalacines de capaciacon <on
capacitaciones tengan un resulado satisfactorio {757%) . EI” ! Sim
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2.4.3. MiNIMO DE ACIERTOS SOBRE LAS EVALUACIONES CONDUCTORES PROPIOS

Minimo de Aciertos de la evaluacion

5 5 20 PUNTOS
4.
7.
10.
13.
16.

e e e il

LIS
aswN R

18.

11.
14.
17.

20
40
60
80
10

MENOS DE 60
PUNTOS DEBE
REPETIR EL
CURSO Y HACER
LLEGAR EL
RESULTADO A LA
UNIVERSIDAD
DEL TOLIMA

Se tendr& en cuenta el numero de preguntas y de acuerdo al resultado se decidira

si aprueba o no.

MODELO DE EVALUACION DE LA CAPACITACION

Modelo de Evaluacién

CIUDAD Y FECHA_Lha Gur- @ & — 09 — 20/6-

NOMBRES Y APELLIDOS_/o £ /L renancle Sencldrz fvenaot

EMPRESA__// n:'t/ﬁv!’ o/«é/ (a//'/7€/fi\CARGO con /vo-/o P

EVALUACION DE MANEJO DEFENSIVO

12. Diga qué es Conduccién defensiva?

Segusidad iles Y o prvacioy Lot vas e //tdlifo
s

22. Marque en qué consiste la formula REA:

A- Es mantenerse detras de los otros vehiculos
XB- Es Reconozca —entienda y actué

C- Essobrepasara otro vehiculo

D- Ninguna de las anteriores

32, Enumere tres elementos de la segurid?&iva del vehiculo:

O
A Loes
- Lip [

¢ Aizscionados .

%0
\0
P




PROCESO SISTEMA DE GESTION
DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL

T TRABAJO

Pagina 37 de 64

Caodigo: ST-PL02

Version: 1
Universidad PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD Fecha Aprobacion:
del Tolima VIAL 25/07/2022
r PRUEBAS DE HABILIDAD Y CONOCIMIENTO EN MANEJO DEFENSIVgUh}[ R
[ c.C. .
OMBRE Y APELLIDO |
rovoch_suach Sesagle AR
EMPRESA QUE LO CONTRATA TIPO DE Ob _9‘.._( I f e ,3 n

REFENDACION

#y - PROCESO NUEVO

VALIDACION ¢TIENE CERTIFICACION DE CURSOS?
CON | e

X ‘
N° LICENCIA CATEGORIA| VENCE |
PN 7 2 lod-o3- 22/5
PUNTOS P SUMA | OBSERVACIONES
CALIFICACION % ’J—_’_l
OPERACION VEHICULO ! MAXIMOS |
ARRANCADA
FRENADO CONTINUO | 5 &) g. [ CONOCE/APLICA_|
MANEJO DE R.P.M. 1 5 i) 15 > s oD
REV. PREVIA DELVEHICULO | 5 5
{PARQUED _
[ ATERALEN REVERSA, *0~ | _ 10 Y= CONOCE/AEUCA
[TRANSVERSALEN REVERSA | 10 N & 30 20 a5 Nod
[ PARQUEO FRONTAL | 10 N
DIRECCIONAMIENTO i . —
MANIOBRABILIDAD (Slalom) | 12 [ 32 ’ l CONOCE/APLICA
[REVERSA CON OBSTACULDS | 1z 1 38 | 3% |22 | s wan

La evaluacion sera proyectada de acuerdo a la capacitacion de conocimientos

teniendo en cuenta: el tema que se encuentre en el Plan de capacitacion del PESV,

las personas que no asisten se les hara un llamado de atencion y debera cancelar

el valor del curso si éste es obligatorio para el desarrollo de

sus actividades y debera

realizarlo en una academia competente y autorizada y deberéd allegar copia de la

certificacion a la Divisibn de Relaciones Laborales y Prestacionales de la

Universidad del Tolima,

2.5. CONTROL DE DOCUMENTACION A LOS CONDUCTORES

2.5.1 Informacion de los Conductores

En el Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad del Tolima, Procedimiento

Administracion de vehiculos se encuentra el formulario virtual en Google Drive, el

formato Datos vehiculos y conductores (CODIGO: GL-P01-FQ9), el cual es revisado

anualmente.
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-
[ ™M GL-P0O1-F09 DATOS CONDUCTC X GL-P01-FO9

.
- x
62

1/15WsQJ3sgGTZiTVXybyLOlaMCZazhXGOatoOYgsql8kQ/edit?ts=5c4b2d9 Y s H

c @ httpsy//docs.google.com/spreadsheets,

GL-P01-FO9 DATOS CONDUCTORES Y VEHICULOS .xlsx A
i PN = COMPARTIR
Archivo  Editar  Ver Datos Herramientas Ayuda
[ B AR BN & Solo lectura - ~ -
2008
AK AL AM AN A0 AR AQ AR AS AT AU A AW AX A AZ
1
A
e DATOS DE CONDUCTOR
aepoRTE DE | REFORTE LICENCIA DE CONDUCCION CUSES’;E#S“;;"O
TIPO DE INSCRIPCION ‘GRUPO AL QUE DE
NOMBRES APELLIDOS CEDULA EDAD CARGO CONTRATO EN EL RUNT PERTEMECE mMPSAIEEDO ACCIDENT EMPRESA e mm
2 123 NUMERO sI/NO
A o REALIZACION
: u e
RAFAEL ENRIQUE OLAYA ARAOS 14,239,030 55 ANOS CONDUCTOR INDEFINIDO 2/23/2010 ADMINISTRATIVO NO NO 14235030 c2 3/3/2019 sl 5-set-2011
10 . TERMINO UDNEITEga E::] NO
JOSE MILLER MANRIQUE POMAR 14,225,568 58 ANCS CONDUCTOR DEFINIDO 12/4/2009 ADMINISTRATIVO NO NO 14225568 c2 7/18/2020
. u e
HELMAN RENE GUTIERREZ CELY 14,233 565 58 ANCS CONDUCTOR INDEFINIDO 12/15/2009 ADMINISTRATIVO Sl NO 14233565 c2 9/22/2019 Sl 5-set-2011
u e
LAUREANG GOMEZ HERNANDEZ | 19,354,019 60 ANCS CONDUCTOR INDEFINIDO 7/7/2010 ADMINISTRATIVO NO NO 15354013 c2 9/26/2018 Sl 11-febr-201!
: : e
LUIS ARMANDO ACOSTA TRIVINOG 53,371,646 45 ANCS CONDUCTOR INDEFINIDO 12/1/2019 ADMINISTRATIVO NO NO 53371646 c2 9/26/2020 Sl 5-set-2011
ALARIDA. FAMZALET TARA 10 a0 @77 =4 ARine FORNDLATAD TERMINO AR ARIETRATIA UNIVERSIDAD 1nAnTETY
v
= | GL-PO1-F09 ~ | GL-POT-F09 - ANO 2018 Explorar

0520 pam. | |

ES . [ @ U )
FEoee 29/01/2019

En el Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad del Tolima, Procedimiento
Administracion de vehiculos se encuentra el formulario virtual en Google Drive, el
formato Datos vehiculos y conductores (CODIGO: GL-P01-F09), el cual es revisado

anualmente.

2.5.2 Reporte de Comparendos

En la Universidad del Tolima los conductores son responsables del pago de los
comparendos realizados a su nombre en desempefio de sus labores y en uso de
los vehiculos de la Institucion, mensualmente el responsable del area de transporte
revisa la pagina del SIMIT con el fin de hacer seguimiento, sin embargo, a la
universidad llega al correo institucional la notificacion en referencia al vehiculo y

conductor.
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En caso que aparezcan comparendos los conductores deben traer una constancia

(copia recibo de pago, certificacion) en constancia de su paz y salvo

Se revisa el informe del comparendo, su causalidad y se determina planes de

accion.

2.6. POLITICAS DE REGULACION DE LA EMPRESA

2.6.1 Politica de Control de Alcohol y Drogas

Linea de Medidas sobre comportamiento humano
Accion
Nombre Politica de Alcohol y Drogas.

Descripcion  Prevenir, mejorar, conservar y preservar el bienestar de los docentes,
funcionarios y contratistas mejorando la calidad de vida, que permita un
adecuado desempefio y competitividad del personal y de Ila
Universidad. “El consumo de alcohol y drogas es un riesgo que impacta
directamente y de forma negativa en las condiciones de conduccién”
Resolucion 1565/2014

Marco Legal  Cdédigo Sustantivo del Trabajo 1951
Cddigo Nacional de Transito y Transporte Terrestre. Ley 769 de 2002
Resolucién 2400 de 1979, Articulo 3
Universidad del Tolima ha designado el talento humano y financiero

Compromiso  necesario para dar cumplimiento a esta politica y espera por su parte,
la colaboracién de todos los trabajadores y contratistas participando
activamente en los programas de sensibilizacion y capacitacion

Reglas 1. No se permite ingresar, ingerir o vender sustancias como

Generales alcohol, tabaco o farmacos dependientes durante la jornada

laboral a ninguno de sus empleados.

2. La universidad se abstendréa de tener personal que tenga dificultad
con el uso de alcohol, drogas alucin6genas o sustancias
enervantes para los cuales sean dependientes.

3. En caso de encontrar algun trabajador consumiendo alcohol o
algun tipo de sustancia alucinégena y la ausencia de alguno de sus




(L]

Universidad
del Tolima

PROCESO SISTEMA DE GESTION
DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL

Pagina 40 de 64

Caodigo: ST-PL02

TRABAJO
Version: 1
PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD Fecha Aprobacion:
VIAL 25/07/2022

Controles y
Medidas de
Deteccion
Equipos

Procedimiento

Acciones a
tomar

Logros

trabajadores por causa de embriaguez, o resaca; sera sancionado
drasticamente, la cual puede ir desde la suspension hasta la
terminacion del contrato; ya que compromete la seguridad fisica
de las personas, equipos y el desempefio en el trabajo.

4. La Universidad del Tolima realiza campafas de promocion y
prevencion contra el alcohol, tabaquismo y drogas, ademas
realizara pruebas, examenes o inspecciones en el area de trabajo
y capacitaciones sobre sustancias alucinégenas como alcohol,
tabaco y drogas.

En caso de requerir pruebas se realizaran con empresas idéneas que

garanticen la transparencia de estas pruebas.

N/A

Al encontrar los siguientes aspectos se debe enviar a la empresa
idonea para que se realice una revision.

- Inestabilidad en la marcha. - Desorientacion. - Aliento etilico. -
Lentitud en el habla o verborrea. - Ojos rojos. - Conducta violenta. -
Somnolencia

Se envia oficio de llamado de atencién con copia a control interno
disciplinario para iniciar proceso.

Incentivar al personal a mantener habitos seguros

Promover en la institucion politicas de seguridad

Prevenir accidentes de transito.

2.6.2. Politica de Regulacién de Horas de Conduccion y Descanso

Linea de Accidon

Nombre
Descripcion

Marco Legal

Compromiso

Medidas sobre el Comportamiento Humano

Politica de horas de conduccién y descanso

Es necesario asegurar que el horario de conduccion de los
conductores, sea consistente con las regulaciones locales
(manejo total de horas trabajadas) y los tiempos de descanso
entre turnos

Cddigo Sustantivo del Trabajo 1951

Cddigo Nacional de Transito y Transporte Terrestre. Ley 769
de 2002

Resolucion 2400 de 1979, Articulo 3

La universidad del Tolima se compromete a cumplir los
horarios establecidos en la normatividad para las practicas
académicas y los servicios institucionales.




DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL

PROCESO SISTEMA DE GESTION Pagina 41 de 64

TRABAJO Cédigo: ST-PLO2
UI Version: 1
Universidad PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD Fecha Aprobacion:
del Tolima VIAL 25/07/2022

Reglas
Generales

Controles y
Medidas de
Deteccioén

Equipos

Procedimiento

Acciones a
tomar

Ademas, se tiene en cuenta un maximo de horas detras al
volante de cuatro (04) Horas; y realiza pausa activa
Méximo de Horas de trabajo por dia incluyendo manejo, y
paradas de descanso: doce (12) Horas
Periodo minimo de descanso entre turnos diarios: seis (06)
Horas méaximo de trabajo, incluyendo manejo y paradas de
descanso: ochenta y cuatro horas (84) horas por semana
Las horas de trabajo de los conductores al servicio de las
operaciones de la Universidad del Tolima en desplazamiento
con vehiculos propios o de terceros, estaran sujetas a las
condiciones fisico—psiquicas de los mismos, de la operacién,
de la carretera, del tiempo y del orden publico
En el articulo 16 de la Circular de practicas de campo y/ salidas
académicas de fecha agosto 30 de 2018, se cita: “Es
importante tener en cuenta que la salida es a las 5:00 am y la
llegada a las 7:00 pm, por lo tanto es necesario que el docente
programe la hora de salida del lugar a donde se haya
desplazado para cumplir con la llegada nuevamente a la
Universidad méaxime 7:00 pm. (el incumplimiento de esta
situacion debe ser reportado por el conductor a la oficina de
transporte quien elaborard un informe a la Vicerrectoria
Académica)
Por ninglin motivo se excedera a las ochenta cuatro (84)
horas de conduccién, por semana con descansos incluidos
Cada vehiculo queda listo para el viaje, desde el dia anterior,
permitiendo el descanso del conductor y programar el inicio
de su viaje desde muy temprano, listos para el
desplazamiento programado
Se realiza muestreo cada tercer dia al GPS, verificando y se
el historial semanalmente.

La Universidad del Tolima cuenta con una plataforma en GPS
donde en tiempo real puede verificar la ubicacién de los
vehiculos, la velocidad, encendido y apagado entre otros.

El jefe de la Division de Servicios Administrativos y la
coordinacion de transporte tienen acceso a la plataforma
mediante una clave, este programa es virtual por lo tanto se
puede ingresar a cualquier momento.

Si en la plataforma aparece uso del vehiculo en horas no
autorizadas, se enviara un oficio al conductor con copia a la
Vicerrectoria Administrativa. Con el fin de hacer un primer
llamado de atencion.
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Logros Concienciar a los actores de los procesos en la necesidad de

tomar un descanso para el desarrollo de sus actividades.

2.6.3. Politica de Regulacion de la Velocidad

Linea de Medidas de comportamiento humano
Accién
Nombre Politica de Regulacion de la Velocidad

Descripcién Limites de velocidad Las velocidades maximas permitidas en
carreteras y zonas urbanas no deberan superar las establecidas
segun sefalizacion y de acuerdo a la legislacion local

Marco Legal  Reglamento interno de trabajo
Cddigo Nacional de Transito Ley 769 de 2002
La Universidad del Tolima capacita a su personal en

Compromiso  normatividad nacional con el fin que ellos tengan un
comportamiento seguro en las vias nacionales, que no excedan
velocidad, utilicen las normas de transito, cumpla con las
indicaciones de las autoridades, conozca el codigo nacional Ley

769 de 2002
Reglas e Respetar las sefiales, normas de transito y limites de
Generales velocidad.

e No deben adelantar a otros vehiculos por la derecha o entre
vehiculos que transiten por sus respectivos carriles.
e Siempre utilizaran el carril libre a la izquierda del vehiculo a
sobrepasar.
e No sobrepasar en curva.
e Estacione sélo en la berma.
Todas las estipuladas en el cédigo nacional Ley 769 de 2002 y
normatividad vigente.
Controles y Se realiza muestreo cada tercer dia al gps, verificando y se el
Medidas de historial semanalmente.
Deteccion
La Universidad del Tolima cuenta con una plataforma en GPS
Equipos donde en tiempo real puede verificar la ubicacion de los
vehiculos, la velocidad, encendido y apagado entre otros.
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Procedimient
0

Acciones a
tomar

Logros

El jefe de la Division de Servicios Administrativos y la
coordinacion de transporte tienen acceso a la plataforma
mediante una clave, este programa es virtual por lo tanto se
puede ingresar a cualquier momento.

Si en plataforma aparece exceso de velocidad se amonesto al
conductor mediante un oficio haciéndole saber el peligro al que
expuso su vida y la de sus pasajeros. Un segundo llamado de
atencion serd enviado a control interno disciplinario donde
deciden su sancion.

Se pretende dar apoyo de seguridad en las vias nacionales y
urbanas con los comportamientos de los actores de la
Universidad del Tolima.

2.6.4. Politica de Uso del Cinturén de Seguridad

Linea De
Accién
Nombre
Descripcién

Marco Legal

Compromiso

POLITICAS DE REGULACION DE LA EMPRESA
Medidas Sobre El Comportamiento Humano

Politica De Uso De Cinturon De Seguridad

Los Ocupantes De Todo Vehiculo, De Acuerdo A La Norma,
Deben Utilizar Cinturon De Seguridad, En Todo El Recorrido El
Conductor Debe Asegurarse Que Todos Los Ocupantes Del
Vehiculo Hacen Uso Correcto Del Cinturon De Seguridad
Ademas Se Verificard EI Cumplimiento Del Uso Obligatorio De
Cinturén En Los Puntos De Control En Ruta Establecidos Por La
Institucion.

Ley 769 De 2002, (agosto 6). Por La Cual Se Expide EI Cédigo
Nacional De Transito Terrestre Y Se Dictan Otras Disposiciones.
Resolucion 1949 De 2009, (Julio 17) Por La Cual Se Expide El
Reglamento Técnico Aplicable A Cinturones De Seguridad Para
Uso En Vehiculos Automotores, Que Se Fabrigquen, Importen O
Comercialicen En Colombia. Modificada Por La Resolucién 5543
De 2013 (noviembre 29).

La Universidad Del Tolima Por Intermedio De Los Conductores,
En La Semana De Induccion Y Capacitaciones Se Les Informara
A Los Usuarios Que Deben Usar Los Cinturones De Seguridad
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De Los Vehiculos Institucionales Y Contratados Como

Prevencion Y Cuidado Personal

La Persona Que No Siga La Norma De Uso Del Cinturon El
Acciones A Conductor O Docente Encargado Del Vehiculo Debera Informar

Tomar Los Inconvenientes A La Administracion Seccién De Seguridad Y
Salud En El Trabajo.

Logros Contar Con Una Comunidad Comprometida Con La Proteccion
De La Vida

2.6.5. Politica de Uso de Elementos de Proteccién Personal

Linea de Medidas sobre el comportamiento humano
Accion
Nombre Uso de Elementos de Proteccion Personal

Descripcion  La Universidad del Tolima define cuales son los elementos de
proteccion personal de sus conductores para la proteccion de la
seguridad en el desarrollo de sus labores. Resolucién 1565 de 2014
Marco Legal  Cdédigo Nacional de transito terrestre Ley 769 de 2002
Decreto 1072 de 2015
Reglamento Interno de trabajo Universidad del Tolima
La Universidad del Tolima se compromete a entregar los elementos de
Compromiso  proteccion personal a los conductores con el fin de preservar una vida
y conduccién segura para la prevencion de accidentes de transito.
Reglas Los conductores deben hacer uso de los elementos de proteccion
Generales personal para cada uno de los viajes que realice.

2.6.6. Politica de Uso de Equipos Bidireccionales

Linea de Medidas sobre comportamiento humano
Accion
Nombre Uso de los equipos de comunicacion mientras se conduce
Descripcidon  Prevenir, mejorar, conservar y preservar el bienestar de los
docentes, funcionarios y contratistas mejorando la calidad de
vida, que permita un adecuado desempefio y competitividad del
personal y de la Universidad. “El consumo de alcohol y drogas es
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Marco Legal

Compromiso

Reglas
Generales

un riesgo que impacta directamente y de forma negativa en las
condiciones de conduccion” Resolucién 1565/2014

Caodigo Nacional de Transito terrestre Ley 769 de 2002
Reglamento Interno de Trabajo

Generar lineamientos que permitan la conservacion de la vida de
los conductores y los usuarios para una conduccion segura,
prohibiendo el uso de equipos bidireccionales, celulares,
auriculares, dispositivos de bluetooth, chats, y todo equipo de
navegacion mévil y de comunicacion que cause distraccion
durante la conduccion.

El no cumplimiento de esta politica causa una falta disciplinaria y
se tendra en cuenta como sancion de acuerdo al reglamento
interno de trabajo.

3. VEHICULOS SEGUROS

3.1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO
3.1.1. Hojas de Vida de los Vehiculos

Base de datos la cual contara como minimo con la siguiente informacion:

. Placas del vehiculo

. NUmero vin

. Numero de motor

. Kilometraje — fecha

. Especificaciones técnicas del vehiculo
. Datos del propietario

. Datos de la empresa afiliada
. Soat- fecha de vigencia

. Seguros - fechas de vigencia
. Revision técnico mecénica

. Reporte de comparendos

. Reporte de incidentes - fecha, lugar, area rural/urbana
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. Reporte de accidentes - fecha, lugar, area rural/urbana

. Plan de mantenimiento preventivo — fechas

3.2.  VEHicULOS PROPIOS

Base de datos Vehiculos seguros

Universidad
del Tolma
DATOS VEHICULOS
0
SEGURIDAD ACTIVA SEGURIDAD PASIVA
Teope | Teope | REPORTEDE m.zm CT= ||}
No. | PlACA MARCA MODELO | CILINDRAE N° VN W' MOTER @mooR0 | o | seanco OMPARENDO)  perre [Ty mnr:msr
SVEHICULO ESPEIOS [AUNEACKGN|  DE mmn( AIRBAGS s
SEGURIDAD.
i UNERSIDA
URVAN Ny W0 H E 5 E 5 NO DEE
1 |OTE 001 [NISSAN/URVAN | 2008 3000 |IN1TG4E2520721417 |ZD30124303K 12 DIESEL Oficial TOUIMA
URVAN N0 |125/2006 B s [ s 5 NO
2 |OTE 003 [NISSAN/URVAN | 2008 3000 |IN1TG4E2520721588 |ZD30128354K 12 DIESEL Oficial
no o Ho
3 |OTE 044 [AGRALE 2008 4300 [3CNCO3CPSBB003015 |E1T138568 32 BUS Oficial
| o Ho
4 |OTE 045 |ABRALE 2008 | 4300  [SCNCO3CPS8B003013 |E1T138652 E7) 8US Oficial
no o Ho
5 |OTE 045 [AGRALE 2008 4300 |3CNCO3CPTBB003014 |E1T138543 n BUS Oficial
to o o
€ |OTE 035 [AGRALE 2007 4300 |3CNCO3CREBA0032ES |E1T141656 EL) BUS Oficial
to o o
7 |OTE 035 [AGRALE 2007 4300 |3CNCO3CR428003215 |E1140850 u BUS Oficial
no 0 o
4 |0CI519 [CHEVROLETFRR | 2013 5193 |SGCFRR304DBO41417 |dHK1034771 8 BUS Oficial
1 0 o
8 |0CIS20 [CHEVROLETFRR | 2013 5193 |3GCFRR30SDBO022939 |4HK1026442 8 BUS Oficial A
CAMIONETA UNIVERSIDA
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3.3. VEHicuLos No Prorios

Base de datos Vehiculos No propios

Para la UNIVERSIDAD DEL TOLIMA

22

AB COMERCIAL LTDA, con NIT 9500149210-6, certifica Sue 1a empresa TRANSPOR‘FF PUBILICO
TERRESTRE AUTOMOTOR ESPECIAL REY DE REYVES S

Estaremos atentos para aclarar cualquicr duda que tengan al respecto.

Atentamente,

R’quo OoRTIZ

Gerente Comercial
www.gpscontrolcolombia. corrr

3.4. Recomendaciones técnicas de operaciones de mantenimiento

Debe documentar y conocer toda la informacion y especificaciones técnicas de los
vehiculos, incluyendo los sistemas de seguridad activa y pasiva; dicha informacion
debe ser registrada por escrito en carpeta independiente para cada vehiculo.

3.5. CRONOGRAMA DE INTERVENCIONES DE VEHICULOS PROPIOS

Cronograma intervencion de vehiculos no propios

Programacion para las intervenciones de mantenimiento preventivo a los vehiculos
propios y a verificar que los vehiculos tercerizados, cumplan de igual forma con lo

dispuesto en la normativa legal vigente aplicable a este criterio.
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G cmal % | M i UNIVERSIDAD DEL TOL % CALENDARIO DE FROGRAM/ X | I come hacer ol reparador de « % | = =@ = )
<« [« & https://docs.google.com/spreadsheets/d/ 1tq2yQCPHecby hbDWEXFqe9dn|6zdFO-U_PtazSzHhbl/edit# gid=798547675 ¥r 2
P, CALENDARIO DE PROGRAMAGION DE MANTENIMIENTO L] ~ 2
Archivo Editar  Ver Insertar Formato Datos Herramientas CDmp\EmEnIDS Ayuda To...
=~ o~ & T 00% - € % .0 .0Q 123-  Calibri - 1 - B I 5 A s H -~ -
P
Ale[c[o[e[r[a]n Jk[t[m[n[o[rla[r[s[T vV [w[x] v |z A as| Ac
@

—— 2018 @ OBSERVACIONES @

a

5

€ Do Lu Ma Mi Ju_ Vi Sa Dg Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju_Vi_Sa

7 3 1, En cada une de los mantenimientos se hace
B

e NOMEREN REN REN REN REN REHE NOME REN RELRENREN REN RERENOME REN REN RELREN REHREY da "
una Revision general del vehiculo en donde se

#LRENRENRENRENRENRENREN ! #1RENRENRENRENRENRENREN | #1RENRENREN RENREN REIRE eies e s rarapreva e Ears g ar e raT

1
\
9 #IRENRENRENRENRENRENRET ! #1REURENRENRENRENRENRET! #1RENRENREN REWRERREUREF! correciones inmediatas, ademas se genera un
10 #IRENRENRENRENRENRENRER! #1RENRENRENRENRENRENREE! #1RENRENREH REH RE} REJREE! protocolo de inspeccion diaria del vehiculo en
n #IRENRENRENRENRENRENREF | #{RENRENRENRENRENRENREF | #1RE} REN REN RERENRENREF] donde se revisan los principales puntos de
12 #RENRERENRENRENRENRER ! #iRERRENRENREREN RELRER ! #REN REN RER RED RET RET REFL fincianaralentalv/al\ierselafectagialsigunoie
genera el plan de contingencia para realizar su

mantenimiente correctivo inmediate.

14
18 Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa] (Do Lu Ma Mi Ju Vi sa] [Dg Lu Ma Mi Ju Vi Sa 2, El vehiculo debs contar con la respectiva
1€ REfRENRENRENRENRERE NOMERENRENREHRENRENRERENOMIREfRE A REARENRENRE: Revizion Bimensual al dia dentro de los Hempos

#ENO

17 #IRENRENRENRENRENRENREY ! #1 RENRENRENRENREN RENAER! #1REJRENREN RENREH REUREF! que le correspondan, assgurande el buen
18 #IRENRENRENRENRENRENREE] #1RENRENREFRENRENRENREF | #1RENREN REN RENRENRENRER] L e o T
18 #IRENRENRENRENRENRENRET | #iREN RENRENRENREN RENRET | #1REN REN REY RENREN RENREF]
20 #REMRENRENRENRENRENREE ! #1RENRENRENREURENRENREY ! #1RENREN REN REN REIREURER! a, Adjunto al calandarlo sa prasanta al
21 #RENRENRENRENRENREYREF! #iRENRENRENRENRENRENREF ! #)RENREN REN REN REN RETREF mantenimiento de los vehiculos de manera
22 preventiva y corractiva
23
24 Po Llu Ma Mi Ju_ Vi Sa Po Ly Ma Mi Ju_ Vi_Sa Rg Ly Ma Mi Ju_ Vi_Sa
26 | #eNOMERENREN REN REN RENRERENOMY REN RET RENREN REN REFENOME REY REN REN RETRETREF !
£ iR hRE Rl R REEREEREL i REEREEREEREERERREhREEl #iREhREhREhRE Rk REhREE
+ = | Completo - [ enero2018 -  febrero 2018 ~  marzo2018 - | abril2018 -~ n 4 b >

o] @ (O] L"?..._—.ME”E” o o B ) pNOEPT e

3.6.  VERIFICACION DE MANTENIMIENTO PARA VEHICULOS TERCERIZADOS

Mecanismo de verificacion para la empresa contratista

La Universidad del Tolima se compromete a solicitar trimestralmente la prueba del mantenimiento

preventivo de los vehiculos.

) l:zfmm oy PROTOCOLO DE ALISTAMIENTO DE VEH

e = =y — e 2

=t — — e L —

LT L L L e T ]
HHATAE AR HE R A A AN
gé s gg ,i H ; % g!l- ig !E
HEREEHIMREEHIHR i [l | s HHHHE AR AR

R HHE A R
. HHHHEETHHBRHRAREREHHHE HEHHEREH] ili: |

L 3 - — NG A; 51 inspaccite comiane B3URS X ) 6 Gna (1} consiis cos ot
sie
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3.7.

IDONEIDAD

Idoneidad de quien realiza el Mantenimiento Preventivo

3.8.

I J UBRICENTRO LA 26

$ NIT 28.542.067-0

Ibagué, Noviembre 15 de 2018

SENORES:
TRANSPORTES REY DE REYES

Cordial p a deracion nuestra

vehiculos.

Nuestra experiencia se fundamenta en la responsabilidad para con el cliente y el tiempo que
a las d das del do, siempre basados en la satisfaccion de nuestro

clientes, quienes constituyen nuestra méaxima prioridad.

Contamos con un equipo profesional capacitado para realizar todo el trabajo operativo de la

MANTENIMIENTO CORRECTIVO

3.8.1. REGISTRO

Registros de los mantenimientos correctivos realizados a los vehiculos.

! (T 208 5 |

[ 1182 / _| Pagina 1de 13

I 14 Cadigo: BS-P03-FO1
PROCEDIMIENTO CONTRATACION Version- 05

Universidad ESTUDIOS PREVIOS Fecha de Actualizacion:
| delTolima 23-07-2018

Servicios D Bienes I:] FECHA DE

ELABORACION
Otro I:]

Dia | Mes | Afo |
Cual? 01 10 2018

1. INFORMACION GENERAL
DEPENDENCIA SOLICITANTE I ORDENADOR DEL GASTO

VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA WALTER VALLEJO FRANCO

2. PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION

EJE PROGRAMA PROYECTO.
EFICIENCIA Y TRANSPARENCIA | _Polifica de Adquisicion de — : -
ADMINISTRATIVA bienes y servicios | Adauisicién’de blenesy servicios

de la pt Se requiere de dicha confratacién para generar las
condiciones administrativas y de soporte adecuadas para el desarollo de la excelencia
académica, dando cumplimiento al objetivo del eje 4. Eficiencia y Transparencia Administrativa del
Plan de Desarrolio Institucional; con el propésito de no causar traumatismo en las labores
académicas, administrativas y misionales.

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
La Universidad del Tolima cuenta con un parque automotor propio destinado para realizor las
practicas académicas de los estudiantes y demds servicios requeridos, por lo cual para su buen
funcionamiento y conservacién requiere del mantenimiento integral (preventivo y comectivo) el
cual incluya mano de obra, repuestos, suministro de filfros y lubricantes, suministro de llantas,

al servicio de ustedes través de la
cual ‘ que i una opcion en cuanto al mantenimiento de
cambio de aceite, suministro de baterias, llantas y seguro obligatorio (SOAT) para sus

3.8.2. PROTOCOLO

Protocolo de Atencion a los vehiculos de la empresa en caso de presentarse fallas mecéanicas
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OBJETIVO Establecer pautas para actuar en caso de fallas mecanicas de
los vehiculos de la Universidad del Tolima

JUSTIFICACION La Universidad del Tolima cuenta con pdlizas de seguros para
los vehiculos el cual tiene Amparo de responsabilidad civil para
afectacion a terceros por dafios a bienes de terceros o por
muerte de una persona o pérdida parcial por dafios o por hurto,
ademas de gastos de transporte en caso de traslado de personal
en caso de fallas mecanica.

DIRIGIDO A: Conductores Universidad del Tolima

QUE HACER: En caso de fallas mecanicas y el vehiculo no funcione.
Comunicar a la divisibn de servicios administrativos, seccion
transporte
Llamar a la linea del seguro del vehiculo 265 y solicitar el servicio
de acuerdo a la necesidad.
Esperar la solucion que la aseguradora indique
Comunicarse con la policia #767

FIN

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD Cédigo:GL-PO1-FO8

u! HISTORIA MANTENIMIENTO DE VEHICULOS Versin: 04

VEHICULO: OCJ 514 SEMESTRE B 2016 CONDUCTOR:  JAIRO DIAZ GRAJALES

VALOR MANTENIMIENTO | -

[ FEcHA LR E ol
PROVEEDOR SOLICITUD [PREVENTIVO [CORRECTIVO

DESCRIPCION DEL SERVICIO

dd[mm| aa |

[ABRAZADESRAS LARGAS, LIBRAS DE GRASA, MANO DE
{oBRA

5 | 10 |2016|AuTOPARTES PERDOMO FRA-0903 $ 164.000

JUEGO DE PASTILLAS, POSTURA ALINEACION DOBLE, % =
BALANCEOS FRA191515 $211.000

6 | 10 |2016 | TECNICENTRO LLANTAS 5TA AVENIDA

14 | 11 |2016 [ TECNIFRENOS VERGELIO SUMINISTRO E INSTALACION JUEO DE PASTILLAS FRA- 0045 $195.000

I | | —_TOTAL $570.000

3.8.2.1. IDONEIDAD
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La Universidad del Tolima realiza convocatoria con el fin de tener un proveedor que
preste los servicios con la mejora calidad y cumplimento en el servicio del

mantenimiento de los vehiculos.

Idoneidad de quien realiza el Mantenimiento Correctivo de los Vehiculos

EVALUACION TECNICA- JURIDICA DE LA INVITACION DE MINIMA CUANTIA N°067

CUYO OBJETO ES EIDE CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO INTEGRAL ( PROVENTIVO Y CORRECTVO) EL CUAL INCLUYE MANO DE OBRA,
REPUESTOS ,SUMINISTRO DE FILTROS Y LUBRICANTES, SUMINISTRO DE LLANTAS DE VEHICULOS LA UT

EMPRESA REQUISITOS |CUMPLE CALIFICACION
JURIDICOS X 500 PUNTOS

DISTIREPUESOS - SANDRA YANETH DIAZ JIMENEZ

[COLTOLIMA LTDA

X

TECNICOS
DISTIREPUESOS - SANDRA YANETH DIAZ JIMENEZ 5
X

COLTOLIMA LTDA 500 PUNTOS

Una vez verificada la informacion las empresas DISTRIREPUESTOS Y COLTOLIMA LTDA , Cumplen con los requisitos para participar en la convocatoria
que se llamaran a las dos empresas y como hubo empate, se tentra que adelantar un sorteo mediante una balota, quien saque la mayor ganara

En Ibagué a los 17( DIEZ Y SIETE) dias del mes de Octubre de 2017

B
\ S =
~ /
luis rado Orjuela Hermel Alfonso Huertas Aremendis

Profesiontl Unlversitario Almacén Profesional Universitario Compras

J

3.3 CHEQUEO PREOPERACIONAL

Diariamente todos los vehiculos institucionales deben salir de la Universidad del
Tolima con el chequeo operacional, los conductores deben mantener los vehiculos
en perfectas condiciones, por tal motivo deben avisar a la seccion de transportes de

la Division de Servicios administrativos los inconvenientes que tenga el vehiculo.

Protocolo y Formato de Inspeccién Diaria a los vehiculos
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CONDUCT OR: Ne LICENCIA: DOATEQORIA:(VEN OIMIENT O KILOMET RAJE INICIAL:

LISTA DE CHEQUED

A.AEPECT O EXTERNO

EETADOD DEL
VEHICULD

EUEND MALO

TEMOGA EN CUENTA

OBSERVACIONEE

Fuetas /ESUIDG /Y et an as j Salda
Emegeda/Clarancyas

Cueadrapo detroypor fuea/Estrioge
antd el zant & /vidrice sin rupturas/
I Brtllios, Se A 2800 ¥ ublcaden

EspEoErarovisT e

&In rupturas/manchas /ol & austsdo

Llantazdeant wasytraseas /Rines

Profundidad delsbradonomeo de2mm /
calloradas, sin grf & as profund as.

Slstemadesuspmsion /Mudles/

Musl e sin returas jAmertlquadr sssin

4. INFRAESTRUCTURA SEGURA

4.1.

RUTAS INTERNAS

4.1.1. REVISION DEL ENTORNO FiSICO DONDE SE OPERA

Plano de Vias Internas

Revision del entorno fisico
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° Desplazamiento en las Zonas Peatonales

Desplazamiento en las zonas peatonales
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® ViAS INTERNAS DE CIRCULACION DE VEHICULOS

® PARQUEADEROS INTERNOS Y MANTENIMIENTO DE SENALES

De acuerdo a la revision del entorno fisico se evidencia una sefalizacion
desgastada por el movimiento vehicular y peatonal, por tal motivo la Universidad del

Tolima se compromete a realizar la demarcacion de acuerdo a las normas técnicas.
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e PUNTOS DE CONFLICTO

Falta
reductora de

velocidad
—1

Ubicar

bicicleteros,

Sefalizar el no

paso de bicicletas

Sefalizar el

no paso de

hicicletas

Informacién de
velocidad
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Sefalizar el
parqueadero

de hicicletas

4.2.

4.2.1. REVISION DEL ENTORNO FiSICO DONDE SE OPERA

La Universidad del Tolima es un ente publico de educacion superior, en la actualidad presta el

servicio a nivel nacional con los programas del Instituto de Educacién a Distancia, con el fin de formar

profesionales.

Revision del entorno fisico donde se opera
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4.2.2. POLITICA DE ADMINISTRACION DE RUTAS

Politica de administracién de rutas
POLITICA DE REGULACION DE LA EMPRESA
Linea de accion Medidas sobre el comportamiento Humano
Nombre Politica de administracién de rutas
Desplazamientos de la Programar los desplazamientos académicos y administrativos de
entidad acuerdo a la necesidad
Horarios Los vehiculos de la Universidad del Tolima pueden rodar por las vias
y calles de todo el pais entre las 5:00 am a 7:00 pm.
Posibles presiones La Universidad del Tolima previene y evita riesgos de accidentes de
transito en los conductores pagando horas extras, viaticos.

Condiciones Cuando las condiciones meteoroldgicas sean adversas todos los
meteoroldgicas conductores deberan asumir habitos, comportamientos y conductas

e Programacion de las practicas académicas teniendo en cuenta la situacion
civil del pais.
e Definir los horarios de llegada y salida en la empresa y las jornadas de

trabajo.
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del Tolima

4.2.3. APOYO TECNOLOGICO

La Universidad del Tolima no cuenta un apoyo tecnolégico

4.2.4. POLITICAS DE SOCIALIZACION Y ACTUALIZACION DE INFORMACION

La Universidad del Tolima se compromete a establecer mecanismos de
socializacion de la informacion preventiva para los funcionarios, relacionado con
los desplazamientos de las vias internas y externas de acuerdo a la Resolucién
1565 de 2015
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5. ATENCION A VICTIMAS

5.1. PROTOCOLOS

Protocolo de Atencion de Accidentes de transito

La Universidad del Tolima considera que la atencion de las personas que se vean
involucradas en un accidente deben tener la oportuna atencién a lesionados, por tal
motivo debe asegurar la llegada oportuna de los miembros de apoyo, llamado y
reaccion oportuno a las ambulancias y traslado a los centros médicos y hospitales.

A continuacion, se describe:

Atencion a lesionados (Referencia Codificacion). Cuando algun incidente
ocurre, hay que notificar a la oficina de Servicios Administrativos - Transporte Y
Seccion Salud Ocupacional de la Universidad del Tolima antes posible para que
la persona encargada sea notificado y realice el respectivo contacto con el centro
hospitalario mas cercano de acuerdo con la ubicacion de la emergencia,

coordinando la movilizaciéon del lesionado.

Al prestar los primeros auxilios tenga en cuenta:

Prevenir. Aplicar los conocimientos de primeros auxilios para asi desarrollar tareas
puntuales asertivas que protejan a los implicados, asi como a los bienes y sélo
mueva al lesionado a un sitio seguro si es peligroso dejarlo en su sitio (riesgo de
explosion, fuego, derrumbe, atmdésfera peligrosa, etc.). De lo contrario, atiendalo en

el lugar del accidente, protegiendo los bienes del lesionado.

Examinar. Revise completamente al herido; Muchas lesiones pasan

desapercibidas por falta de un buen examen fisico, fijese si el lesionado:
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e Tiene pulso

e Respira

e Esta consciente,

e Sangra

e Tiene fracturas

e Tiene quemaduras

e Otras lesiones

Socorrer. Es preferible esperar a la llegada de personal clinico experimentado
como el de los servicios de ambulancias, personal clinico asistencial en el area de
incidente. Si es imprescindible trasladarlo, llévelo al centro asistencial mas cercano;

alli se tomaran las decisiones acordes a la situacién o caso.

Evalle la prioridad de las lesiones y atienda cada una de ellas.
e Paro respiratorio: respiracion artificial.
e Paro cardiaco: resucitacion cerebro - cardio - pulmonar (RCCP)
e Hemorragia: presion directa y compresion.
e Fractura: inmovilizar.

e Shock: acostar, elevar pies, cubrir y transportar al hospital.

Importante en todos los casos brindar apoyo psicolégico y emocional.

Vigilar. No abandone al lesionado; esté pendiente en todo momento de los cambios que sufra para

gue los atienda rapidamente. Asegurese de transporte adecuado.

5.2. DIVULGACION DE PROTOCOLOS

La Universidad del Tolima se compromete a divulgar los protocolos a toda la comunidad universitaria.
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5.3.  INVESTIGACION DE ACCIDENTES DE TRANSITO

En la Universidad del Tolima no se ha presentado ningun accidente de transito

5.4. ANALISIS DE ACCIDENTES DE TRANSITO

En la Universidad del Tolima no se ha presentado ninglin accidente de transito, se cuenta con cero

(0) accidentes

5.5. PROCEDIMIENTO PARA LA INVESTIGACION DEL ACCIDENTE DE TRANSITO

Universidad Fecha Aprobacion
del Tolima 16 de sept. 2018

1. DEFINICION

Establecer un procedimiento que describa las acciones que se deben tomar en caso de
politicas y procedimientos del parque automotor de la Universidad del Tolima e informar a
la comunidad sus actividades

ALCANCE

Aplica para todos los integrantes de la comunidad académica que reciben servicio de
transporte de la Universidad del Tolima, que se encuentren registrados en el formato Plan
de Viaje de la Universidad del Tolima

2. ESTRUCTURA
3.1. GENERALIDADES

a) Todo accidente en vehiculos institucionales debe ser reportado al Jefe de la Division de
Servicios Administrativos con el fin de nofificar a la ARL y a la Aseguradora

b) Con el fin de optimizar los procesos y no le responde el Jefe inmediato deben llamar a
la aseguradora que este vigente.

c) La legislacion colombiana establece a nivel nacional un tipo de clasificacion de
accidentes tales como: Cheque Caida de ocupante, Atropello, Incendio, Volcamiento

d) Los disefios de Via son llamados: Tramo de via, Interseccion, Via Peatonal, Paso
elevado, Paso Inferior, Glorieta, Puente

e) Los materiales de construccion de las vias: Concreto, Asfalto, Afirmado, Tierra, Otros

f) La sefializacidn que se encuentra en las vias: Reglamentarias: Imparten una orden de
limitacién o prohibicién, el ne cumplimiento genera infraccion.

6. INDICADORES

INDICADOR DE RESULTADO

NOMBRE FORMULA FRECUENCI META
A
Capacitaciones NUmero de personas capacitadas en Seguridad Vial en el periodo/ Trimestral 80%
Total de personas programadas en dicho periodo *100
vehiculos N. de inspecciones realizadas / Total de inspecciones programadas Trimestral 80%
inspeccionados




PROCESO SISTEMA DE GESTION Pagina 62 de 64

DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
Caodigo: ST-PL02

TRABAJO
UI Version: 1

Uni idad PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD Fecha Aprobacion:
niversiaa
del Tolima VIAL 25/07/2022
Numero de accidente | N. de accidente de transito ocurridos en el periodo / N. de accidentes trimestral 80%
de transito del periodo anterior) x 100

6. VALORES AGREGADOS

ASEGUREMOS NUESTRAS VIDAS, APRENDAMOS DE TRANSITO,

PROBLEMA

¢, Qué pasaria si no se tuvieran normas de transito claras? Seria un problema mayor
al que estamos viviendo en la actualidad. La normatividad ha sido disefiada con el
fin de tener unas vias organizadas y llegar a los sitios con seguridad.

Nunca se revisa la normatividad por tal motivo no se cuenta con un conocimiento
basico de ésta, por tal motivo de acuerdo a la actualidad que vivimos se hace
necesario desde nuestra institucién crear un canal de comunicacién por medio de
tips que llegue a la comunidad universitaria en general la Ley 769 del 6 de agosto
de 2002, que es el cédigo que rige a nivel nacional la circulacion de los peatones,
usuarios, pasajeros, conductores, motociclistas, ciclistas, agentes de transito, y
vehiculos por las vias publicas o privadas que estan abiertas al publico, o en las
vias privadas, que internamente circulen vehiculos; asi como la actuacion y

procedimientos de las autoridades de transito.
De acuerdo a lo anterior la Universidad del Tolima como ente educativo ha incluido
en su Plan Estratégico de Seguridad Vial un proyecto que lleve a la comunidad una

comunicacion visual

OBJETIVO
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Concientizar a la comunidad universitaria e interesados en la cultura del riesgo vial

y la proteccién de su vida.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
e Dar a conocer a la comunidad universitaria el PESV

e Difundir a la comunidad la ley 769 del 6 de agosto de 2002.

DESARROLLO DEL PROCESO

Se crearan tips relacionados con cada uno de los articulos de la Ley 769 del 6 de
agosto de 2002, con el fin de dar a conocer a toda la comunidad las normas del
codigo mencionado teniendo en cuenta que éstos rigen para todas las personas que
tienen circulacién en vias publicas y privadas del territorio nacional llamandose

éstos: peatones, pasajeros, conductores, agentes de transito.

El articulo 24 de la Constitucién Politica cita: “Todo colombiano, con las limitaciones
que establezca la ley, tiene derecho a circular liboremente por el territorio nacional, a
entrar y salir de él, y a permanecer y residenciarse en Colombia”. De acuerdo a esto
la Universidad del Tolima mediante los Tips anteriormente mencionados informara
a la comunidad cada uno de los articulos de la Ley de una manera practica, facil y

académica.

Ejemplo:
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<o Sabias?

El Articulo 94. Normas generales cita gue los conductere
de: bicicletas, triciclos, motocicletas, motociclos y
mototriciclos, sus acompafiantes deben vestir chalecos o
chaquetas reflectivas de identificacion que deben ser
visibles cuando se conduzca entre las 18:00 y las 6:00 hor
del dia siguiente, y siempre que la visibilidad sea escasa.




