
 

 

 

 
 
 

 
 

CIRCULAR INFORMATIVA 003 
 
DE:                          OFICINA JURIDICA Y CONTRACTUAL UNIVERSIDAD DEL TOLIMA 
 
PARA:                   UNIDADES ACADEMICAS 
 
ASUNTO:              SOLICITUD TRAMITE CONVENIOS 
 
FECHA:                 15 DE JUNIO DE 2023 
 
 
Cordial saludo, 
 
Considerando que durante el trámite de los convenios se ha evidenciado que a los 
formatos de las minutas que se encuentran en el Sistema de Gestión de Calidad, se les 
realizan modificaciones a las clausulas por parte de las Unidades Académicas, se solicita 
comedidamente que se informe previamente a la Oficina Jurídica y Contractual acerca 
de las modificaciones realizadas, a fin de revisar su pertinencia y en caso de que 
corresponda proceder a su aval. 
 
De otra parte, se les recuerda que, de acuerdo al procedimiento de convenios vigente 
las Unidades académicas deben diligenciar y remitir a la Oficina Jurídica y Contractual 
las actas de inicio de los estudiantes que realicen prácticas en el marco de los convenios, 
dentro de los cinco (05) siguientes a su suscripción. 
 
Lo anterior, para su conocimiento y fines pertinentes. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
Daniela Fernanda Ortiz 
Jefe Oficina Jurídica y Contractual 
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