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ACCION DE MEJORA

OBJETIVO

DESCRIPCION DE LAS METAS

DENOMINACION DE LA | UNIDAD DE
UNIDAD DE MEDIDA DE | MEDIDA DE
LA META

LA META

AREA RESPONSABLE

Expedir, socializar y aplicar
el manual de supervision e
interventoria.

Fortalecer la normatividad
interna en aspectos de
supervision e interventoria

Renmitir para revision a la Oficina de

Desarrollo ituci y asi ion de
codigo segun formato de gestion de
calidad.

Manual de Sup:
interventoria

Unidad

CONTRATACION

Remitir a comunicaciones para
publicacion y socializacion masiva en
correos electronicos.

Correos electronicos

Unidad

CONTRATACION

Expedir circular informativa mediante la
cual se pone en conocmiento de la
itaria de la exi
del manual.

Publicar en la pagina de la universidad la|
circular informativa.

Circular Informativa

Unidad

OFICINA DE
CONTRATACION

Capacitacion y socializacién del manual
de supervision e interventoria.

Capacitacion semestral

Unidad

Revisar los informes de

Solicitar mensualmente a los
supervisores e interventores informe de
avance de obra.

oficios

Unidad

OFICINA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL

Realizar informe de cumplimiento del
contrato de obra o disefio.

Informes

Unidad

{OFICINA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL

a
o

p e
los tratos de obray

posibles i imii y
iciencias en la

disefios

Enviar a control interno informe cuando
se venf figue incumplimento de las

de los supervi e
interventores.

oficios

Unidad

_|OFICINA DE DESARROLLO
|INSTITUCIONAL

Informar al ordenador del gasto y a la
oficina de contratacion cuando en el
informe se evidencie un pos;ble

oficios

Unidad

|OFICINA DE DESARROLLO
{INSTITUCIONAL

Verificar en el momento de

entrega de cuentas que obre

el informe de supervision O

Interventoria avalado por la
DI

Controlar la entrega mensual
de informe que

Revisar la cuentas de cobro de los
contratos de obra y disefio.

Cuentas

Unidad

FICINA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL

avance de obra para contribuir
en el cumplimiento del objeto.

Requerir al supervisor o interventor la
entrega mensual de los informes de
obra.

informes y oficios

Unidad

OFICINA DE
_ |coNTRATACION

Expedir, socializar y aplicar
el manual de supervisién e
interventoria.

Fortalecer la nor

Remitir para revision a la Oficina de
Desarrollo Institucional y asignacion de
codigo segun formato de gestion de
calidad.

Manual de Supervision e
interventoria

Unidad

ONTRATACION

Remitir a comunicaciones para
publicacion y socializacion masiva en
correos electronicos.

Correos electronicos

Unidad

CONTRATACION

interna en aspectos de
supervision e interventoria e

Expedir circular informativa mediante la
cual 'se pone en conocmiento de la

de la
del manual.

Publicar en la pagina de la universidad la|
circular informativa.

Circular Informativa

Unidad

CONTRATACION

Capacitacion y socializacién del manual

de supervision e

Unidad

[OFICINA DE
CONTRATACION

los informes de

Solicitar mensualmente a los.
supervisores e interventores informe de
avance de obra.

oficios

Unidad

OFICINA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL

Realizar informe de cumplimiento del
contrato de obra o disefio.

Informes

Unidad

OFICINA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL

o
@

pervi e
los. de obray

posibles ir imi y
iciencias en la

disefios

Enviar a control interno informe cuando
se venrque incumplimento de las

de los supervisores e
interventores.

oficios

Unidad

OFICINA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL

Informar al ordenador del gasto y a la
oficina de contratacion cuando en el
informe se evidencie un posible

incumplimiento del contratatista.

oficios

Unidad

OFICINA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL

Verificar en el momento de
entrega de cuentas que obre

alinfarma da ciinarvicinn O

Controlar la entrega mensual
de informe que

Revisar la cuentas de cobro de los
contratos de obra y disefio.

Cuentas

Unidad

OFICINA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL
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Itorientoria av;lado por I avance de o_br_a para ccni{ihuir Requerir al supervisor o i_nterventor la : E
en el cumplimiento del objeto. entrega mensual de los informes de informes y oficios Unidad
obra.
Socializar con las directivas el proyecto ey
e ite do oh e, Acta de socializacion Unidad
Remitir proyecto de estatuto de oficios - Proyecto de Unidad
contratacion a secretaria general. Estatuto de Contratacién
ion y del estatuto| C
Expedir el Estatuto de ante el Consejo Superior. General
Contratacion. Fortalecer la nor Unidad
interna.
Ajustar el p linniig de ormatos -
Socializacion del nuevo estatuto de ol lacitahices Unidad
contratacion.
Expedir circular informativa. Circular Informativa Unidad
capacitar a la C: Unidad
Revisar verificar y garantizar que en los
estudios previos se indique de manera
clara la obligacion de suscribir fiducia y Estudios previos Unidad
plan de manejo de amortizacion del
anticipo.
" L Modificar y adicionar a la minuta Formato de Minuta con +
Exigir ey losieatuidios contractual de los contratos de obra. formalidades tnidad
previos se requiera
ipcion d trato d ” z ok s
suscripcion de contrato de | o, o el buen manejo de | Remitir el nuevo formato para revision a
fiducia y plan de manejo de |\ oo\ oo 1 amortizacién | Ia Oficina de Desarrollo Insfitucional
amortizacion del anticipo en delymismo asi n:;;:m :e cz dia ‘r)os: :: fcr?\ln::z ;’e Correos electronicos Unidad
los contratos de obra de g i dg I% d
mayor cuantia o cuando se geetonoR caldad.
e Publicar en la pagina de la universidad
icar en la pagina de la universida 4
en el sistema de Gestion de la calidad el Formfat:r::l_gnalgu;a con Unidad
nuevo formato 2 oace!
Realizar el cobro correspondiente en el
momento de la generacion de cuentas Formato de cuenta Unidad
de pago
Remitir para revision a la Oficina de
Desarrollo Institucional y asignacion de | Manual de Supervision e .
: = : % . Unidad
codigo segun formato de gestion de interventoria
calidad.
Remitir a comunicaciones para
i Sl 3 publicacion y socializacion masiva en Correos electronicos Unidad
Expedir, socializar y aplicar | - ¢1216cer |2 normatividad correos electronicos.
el manual de supervision e 2 o 7
Intaretiona: interna en aspectos de Expedir circular informativa mediante la
supervision e interventoria e cual se pone en conocmiento de la
i iversitaria de la exi i £ ; i
ol Circular Informativa Unidad
Publicar en la pagina de la universidad la|
circular informativa.
C; itacion y sociali acién del manual .
C
Ge ibarisions z Unidad
Solicitar mensualmente a los.
supervisores e interventores informe de oficios Unidad
avance de obra.
Realizar informe de cumplimiento del o
% Informes Unidad
R s e s p contrato de obra o disefio.
pervision e i iade| posiblesi imi y | Enviar a control interno informe cuando
los contr de obray ici enla se verifique incumplimento de las i -
disefios igaci de los supervisores e el Unided
interventores.
Informar al ordenador del gasto y a la
oficina de contratacion cuando en el g p
oficios Unidad

informe se evidencie un posible

incumplimiento del

OFICINA DE )
ONTRATACION

OFICINA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL - OFICINA
DE CONTRATACION

FICINA DE .
ONTRATACION

FICINA DE DIVISION
ONTABLE Y FINANCIERA

OFICINA DE
CONTRATACION

(OFICINA DE DESARROLLO

OFICINA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL

FICINA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL
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Verificar en el momento de Bontrolr la‘entrega: mencaal Revisar la cuentas de cobro de los Ut Unidad {OFICINA DE DESARROLLO
_ | entrega de cuentas que obre ¥ 9 contratos de obra y disefio. INSTITUCIONAL
N - de informe gue contengan .
g ¢/ fnforme da supsivislono avance de obra para contribuir | R iral i ints tor I
Interventoria avalado por la | 5/°0F% T8 LE PO o s e e e informes y ofici Unidad DEICINADE
oDl i et 29 s b CONTRATACION
Elaboracion de la guia para el control en | Guia de control contratos. Unidad OF[CINA DE DESARROLLO
la ejecucion de contratos de obra de obra | INSTITUCIONAL
Renmitir para revision a la Oficina de |
Desarrollo Institucional y asignacion de ¢ ¢ OFICINA DE DESARROLLO
codigo segun formato de gestion de S ey INSTITUCIONAL
Informar a los. y calidad.
Elaborar guia para el control | supervisores el procedimiento Expedir circular informativa mediante la
en la ejecucion de los adecuado para la puesta en cual se pone en conocmiento de la g ’
contratos de obra marcha de los contratos de i arsitana de la exi Circular Informativa i OFICINA DE DESARROLLO
obra del guia Mnidad INSTITUCIONAL
Publicar en !a pagnfua de la»umversldad Iaj e Rinciarioes
circular informativa.
Socializacion a la Comunidad Circular Informativa y Unidad FICINA DE DESARROLLO
Universitaria Correos electronicos INSTITUCIONAL
Remitir para revision a la Oficina de
Desarrollo Institucional y asignacion de | Manual de Supervision e Unidad {OFICINA DE
5 codigo segun formato de gestion de interventoria ONTRATACION
calidad.
Remitir a comunicaciones para FICINA DE
publicacion y socializacion masiva en Correos electronicos Unidad {CONTRATACION
correos electronicos.
Expedir circular informativa mediante la
Expedir, socializar y aplicar v cual se pone en conocmiento de la
| bl Fortalecer la normatividad B il . .
.| el manual de supervision e & dela ¢ i z OFICINA DE
interventoria. Intema o asnectoe Ao del manual. Glretlerinformative; | - Unidad CONTRATACION
supervisién e interventoria e
identificar Publicar en la pagina de la universidad la|
circular informativa.
Capacitacion y socializacién del manual | . FICINA DE
de supervision e i i Upidad ONTRATACION
Expedir Circular Informativa mediante la
cual se exija la radicacion del " " e FICINA DE
cronograma de obra junto con el acta de Claphhomativa Hiided ONTRATACION
inicio del contrato
Requerir el plan de anticipo al contratista Oficios ridad
de obra
Revisar y aprobar el plan de Revision y aprobacién del plan de "
| verificar entrega del plan de manejo del anticipo del anticipo an et po) Unidad INTERVENTORIA
manejo de anticipo contrato de obra .

[ Garantizar la entrega del plan de " v SUPERVISION E
debicamenie sprobadoiporly anticipo en la Oficina de contratacion | Radicado de entrega Hnidad INTERVENTORIA
supervision y la interventoria

Revisar la entrega del plan de " N - "
At Revisar que exista el plan de anticipo Ll = IVISION CONTABLE Y
anticipo juntz:grr;la cuenta de aprobado para efectos de pago Plan de Anticipo Unidad FINANCIERA .
Socializar con las directivas el proyecto i i e FICINA DE
de estatuto de contratacion. heladessociaizaciin. | Unidad ONTRATACION
Remitir proyecto de estatuto de oficios - Proyecto de Unidad FICINA DE
contratacion a secretaria general. Estatuto de Contratacion ONTRATACION
Expedir el Estatuto de Presentacion y sustentacion del estatuto | Certificacion secretaria
Contratacion. Fortalecer la normatividad ante el Consejo Superior. General Unidad OFIC.IrI;A TD:CI ”
interna. Ajustar el i de Formatos - F PN N
Socializacion del nuevo estatuto de & . OFICINA DE
R Correos electronicos Unidad CONTRATACION
. s . g " " FICINA DE
Expedir circular informativa. Circular Informativa Unidad ONTRATACION
. 2 OFICINA DE
C
capacitar a la Unidad 8 |contraTACION
Requerir informes de supervision del oficios Unidad FICINADE
7 contrato CONTRATACION
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DENOMINACION DE LA

UNIDAD DE MEDIDA DE | MEDIDA DE

UNIDAD DE |

al proceso administrativo sancionatorio

ETA LA META

0

Realizar aviso r!? posible siniestro ala ofcice Unidad

compaiiia de seguros
Evitar detrimento patrimonial y i - > 2 p

Iniciar proceso = - del Requerir informes de interventoria oficios Unidad
sancionatorio objeto contractual de manera e L5 B ks

preventiva Expedir Acto administrativo que da inicio Resoluci6n Unidad

Realizar audiencias dentro del proceso
administrativo sancionatorio

Actas de Reunion

Unidad

Expedir acto administrativo que archiva
el proceso o impone multas

Incluir dentro de las
obligaciones de la minuta el
pago de todos los impuestos
de Ley

Evitar el no pago de impuestos

Resolucion

Unidad

Modificar y adicionar a la minuta
contractual de los contratos de obra.

Formato de Minuta con
formalidades

Unidad

Remitir para revision a la Oficina de
Desarrollo Institucional y asignacion de
codigo segun formato de gestion de
calidad.

Correos electronicos

Unidad

Publicar en la pagina de la universidad
en el sistema de Gestion de la calidad el
nuevo formato

Formato de Minuta con
formalidades

Unidad

Realizar el cobro efectivo de

Garantizar el pago de los

Realizar el cobro correspondiente en el
momento de la generacion de cuentas

Formato de cuenta

Unidad

Columnas de calculo automatico

Fila de totales

formacion suministradia en el informe de la CGR
Celda con formato fecha: Dia Mes Afio

BARRETO

Rector stion

UNIVERSIDAD DEL TOLIMA

los impuestos de Ley impuestos de pago
jt
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