Universida
,; UI del Teolsiri dd UNIVERSIDAD DEL TOLIMA ,
INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA

No.) N o 7 DE 2018

FECHA Y CIUDAD DE PUBLICACION: Ibagué, 18 de Abril de 2018

DISPOSICIONES GENERALES

La Universidad del Tolima, por medio de la presente Invitaciéon Publica de minima cuantia, solicita
a las personas interesadas en presentar sus ofertas, que éstas se realicen bajo las condiciones
que se relacionan a continuacion; las cuales fueron plasmadas en el contenido de los estudios
previos realizados por la dependencia solicitante.

Se advierte que la Universidad del Tolima posee un régimen especial de contratacion, en virtud de
su autonomia universitaria plasmada en el articulo 57 de la Ley 30 de 1992, por lo que los
interesados en la presentacion de su oferta declaran conocer el Acuerdo No. 043 del 12 de
diciembre de 2014 y la Resolucién No. 0655 del 12 de mayo de 2015, por medio de los cuales se
establece y reglamenta el estatuto general de contratacién de la Universidad del Tolima.

CONDICIONES GENERALES DE LA CONTRATACION

Prestar servicios profesionales en administracién financiera o carreras
afines, para dar soporte y apoyo al proceso de conciliacién de la
gjecucion financiera a convenios y contratos de la Oficina de
Investigaciones de la Universidad del Tolima que cuenten con

1. OBJETO. = , _ _ ,
financiacion externa y tengan cédigo contable independiente y realizar
el ingreso de informacién al sistema de Monitoreo Seguimiento Control
y Evaluacion de cuentas del DNP y actualizacién del FUT.

1) Dar apoyo para consolidar y presentar informacién relacionada con
la exégena, atendiendo a las indicaciones del Supervisor.

2) Recopilar y presentar informes presupuestales y financieros de los
proyectos del Sistema General de Regalias — SGR para el
diligenciamiento del FUT (Formato Unico Territorial).

3) Dar soporte y apoyo al proceso de conciliacion de la ejecucion

2. OBLIGACIONES financiera a los convenios y contratos interadministrativos de la

ggggg‘::-CE:SYDEL Oficina de Investigaciones que cuenten con financiacién externa y
CONTRATISTA que tengan cédigo contable independiente, tomando como fuente

de informacién la base de datos de proyectos la Oficina de
Investigaciones frente al sistema contable, que sera entregada por
el supervisor.

4) Ingreso de informacion al Sistema de Monitoreo Seguimiento
Control y Evaluacién de cuentas y avances de gestion del

Departamento Nacional de Planeacion (DNP).
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5) Recopilar, consolidar y depurar informacion relacionada con la
exogena, atendiendo las indicaciones del Supervisor.

6) Dar cumplimiento al objeto del contrato, en el lugar, fecha y
condiciones pactadas con la Universidad del Tolima.

7) Responder por las acciones u omisiones que pueden afectar
negativamente a la Universidad en desarrollo del objeto contractual.

8) Presentar informes parciales de convenios y contratos validados,
segun lo requiera la direccion de investigaciones, dependencias de
la UT o entidades externas.

9) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de Compensacion
Familiar, SENA e ICBF), y entregar los soportes de pago al
supervisor del contrato.

10) Realizar el pago de estampillas segin normatividad vigente y los
aportes al régimen de seguridad social, (salud y pensién) en
proporcion al valor del contrato y de las respectivas pélizas, para la
formalizacion del contrato. El contratista debe estar vinculado en el
Sistema de Seguridad social durante toda la ejecucion del contrato.

11) Las demas obligaciones que se generen por la naturaleza del
contrato o de aquellas relacionadas con su objeto.

12) Cumplir con los PRODUCTOS ENTREGABLES seinalados en
los estudios previos.

3.ESPECIFICACIONES N/A por las condiciones del contrato.

TECNICAS

Valor Estimado del Contrato:

(V. Numeros): $ 30.000.000
(V. Letras): Treinta millones de pesos M-cte

4., PRESUPUESTO | CDP que respalda la contratacion:
OFICIAL

CDP No. 1231 del 22 de marzo de 2018
Centro de costos: 11011

Rubro: 2106010103

Cdod. Rubro: OTROS FONDOS

5. PLAZO Y LUGAR La duracion sera de doce (12) meses a partir de la fecha de
DE EJECUCION DEL | perfeccionamiento del contrato y de la firma del acta de inicio.

| CONTRATO.
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El contrato se ejecutara en las instalaciones de la Universidad del
Tolima- Campus — Sede Centro Edificio Los Ocobos y en el domicilio
del Contratista seleccionado.

La forma de pago se realizara de la siguiente manera: La Universidad
del Tolima realizar4 pagos parciales previa presentacion de factura,
6. FORMA DE PAGO recibo a satisfaccion del supervisor, informes y ademas del
cumplimiento de los tramites administrativos que tengan lugar.

CONDICIONES DE PARTICIPACION EN LA INVITACION

COSTOS DE LA PROPUESTA:

Los costos relacionados con la elaboracion y la preparaciéon de las
propuestas, estan a cargo de los proponentes. La Universidad del
Tolima no sera responsable de éstos, sea cual sea el resultado del
proceso de seleccion.

FORMA PARA PRESENTAR LA PROPUESTA:

Los interesados en presentar una propuesta deberan hacerlo de la
siguiente forma:

La propuesta para la presente invitacion deberéa ser entregada en sobre
debidamente cerrado y sellado, con rotulacion del No. de la Invitacion y

7. FORMA DE objeto del contrato en |la portada del sobre; en la Oficina de Contratacién
PRESENTACION | de la Universidad del Tolima -sede Oficina de Investigaciones, Edificio
DE LA Los Ocobos Calle 10 con Cra 5 Esquina, Piso 4, de la Ciudad de Ibagué,
PROPUESTA. o] en formato PDF al correo electronico:

recepcionpropuestas@ut.edu.co , en la fecha y hora indicada en el
cronograma.

La documentacién perteneciente a la propuesta y sus anexos, debe
presentarse organizada, cada pagina numerada en forma ascendente
y grapada de tal forma que no contenga paginas sueltas, sin tachaduras
ni enmendaduras, los documentos deben ser legibles, todo esto
contenido al interior del sobre sellado.

NOTA 1: Una vez presentadas las propuestas NO se podran hacer
correcciones, ni agregar documento alguno a las mismas.

NOTA 2: Igualmente debera allegar la respectiva propuesta escaneada
en un CD anexo a la propuesta fisica. EI CD preferiblemente al interior
del sobre sellado.

N
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NOTA 3: Se advierte que en caso de no salir favorecido, se devolvera
la propuesta original, y la Universidad conservara el CD aportado.

NOTA 4: En caso de que el proponente seleccionado haya enviado la
propuesta via correo electrénico, deberd aportar la propuesta en
documentos originales, a mas tardar el dia siguiente de notificado que
haber sido seleccionado. Los documentos deberan contar con las
mismas condiciones con las que fue evaluado, no puede modificarse la
oferta.

ACTIVIDAD ETAPA FECHA
CONTRACTUAL

MEDIO Y LUGAR

8. CRONOGRAMA

Publicacion de la | 18 de abril de

invitacion publica y | 2018 Pagina web Universidad

estudios previos para del Tolima:
la  contratacion - http://administrati.ut.edu.c
Minima cuantia o/convocatoria/convocato

rias-contratacion

Fecha limite para la | Hasta 20 de Oficina de Contratacion
presentacion de las | abril de 2018, | de la Universidad del
ofertas. 11:30 a.m. Tolima -sede Oficina de
Investigaciones, Edificio
Los Ocobos, Calle 10 con
Cra 5 Piso 4, de la
Ciudad de Ibagué

O en formato PDF, al
Correo electrénico
recepcionpropuestas@ut.
edu.co

Publicacion acta de | 23de abriide | Pagina Web de Ia
recepcion y cierre; y | 2018 Universidad del Tolima:
del acta de |Ia http://administrati.ut.edu.c
evaluacion. o/convocatoria/convocato
rias-contratacion

INFORMACION IMPORTANTE

NOTA 1: Los proponentes deben tener en cuenta que la Universidad
del Tolima posee un servicio de vigilancia y requisitos de ingreso({or

\,\
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tanto debera disponer del tiempo para presentar propuesta en la hora
estipulada en la dependencia establecida. La Universidad no se hace
responsable en demoras en el ingreso que no permita la radicacién en
la hora estipulada.

NOTA 2: La propuesta se debe entregar en el plazo y en el horario
establecido en el cronograma de la Invitacion.

NOTA 3: El comité evaluador para las propuestas recibidas, sera
designado por el Coordinador del Proyecto interesado en el presente
proceso Contractual. Dicho Comité, podra requerir los documentos
faltantes pertenecientes a los requisitos habilitantes (que no asignen
puntaje, ni pretendan mejorar la oferta) a los proponentes que
correspondan, antes de la fecha de publicacion del acta de evaluacion,
y dejara constancia de ello en el acta, es decir detallar qué documentos
se requirieron para ser subsanados, y si fueron o no subsanados, con
la indicacion de la fecha y hora de presentacién.

NOTA 4: La propuesta econdmica NO es requisito habilitante, por lo
tanto esta NO es subsanable.

NOTA 5: El caso de salir favorecido en el acta de evaluacién, no implica
la elaboracién del contrato como quiera que el Ordenador del gasto se
puede apartar de lo indicado por el Comité evaluador, situaciéon que se
publicara en la pagina web.

TERMINO PARA SUSCRIBIR Y LEGALIZAR EL CONTRATO

El contrato se suscribira dentro de cinco (05) dias habiles posteriores a
su elaboracion.

Igualmente el contratista poseera un plazo maximo de cinco (5) dias
habiles para legalizar el contrato, es decir para adquirir las pélizas que
lo amparan y el pago de estampillas que correspondan.

CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCION.

9. REQUISITOS
HABILITANTES

1. Registro mercantil para personas naturales con establecimiento
comercial (si aplica) o Registro de existencia y representacion
legal para personas juridicas.

Con fecha de expedicién igual o inferior a treinta (30) dias anteriores a
la fecha de presentacién de la propuesta. Debe Acreditar que el objeto
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social de la sociedad debe estar relacionado con el objeto a contratar,
de manera que le permita al oferente la celebracién y ejecucién del
contrato.

En caso de Union temporal o Consorcio,debera aportar el documento
de cada intergante conforme a su naturaleza juridica.

2. Cédula de ciudadania: Se debera adjuntar copia de |a fotocopia de
la cedula de ciudadania de la persona natural o por el representante
legal si es persona juridica, y de todos los integrantes del consorcio o
unién temporal.

3.Acreditacion pago sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, SENA:

La PERSONA NATURAL debera acreditar que se encuentra vinculado
al regimen de seguridad social integral en salud pensiones, riesgos
profesionales (que aplique). Aportar certificacion de afiliacion de la
respectiva EPS y fondo de pensiones, o recibo del ultimo pago de
seguridad social.

La PERSONA JURIDICA debera acreditar el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y los aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Sena, mediante certificacion
expedida bajo la gravedad del juramento, por el revisor fiscal cuando
este exista de acuerdo a los requerimientos de ley o por el
representante legal.

En caso de UNION TEMPORAL o CONSORCIO, debera aportar el
documento de cada intergante conforme a su naturaleza juridica

4. RUT: El proponente debe aportar Registro unico tributario de la
persona natural o juridica. En caso de union temporal o
consorcio,debera aportar el documento de cada intergante conforme a
su naturaleza juridica. No obstante se aclara que en caso de ser
favorecido el consorcio o union temporal tendra que adeantar tramite
de RUT para la figura asociativa ante la DIAN.

5. Certificado de antecedentes disciplinarios otorgado por la
Procuraduria General de la Nacién:

Debera adjuntarse con fecha vigente, de la persona natural o de la que
lleve la representacion legal del oferente. En caso de union temporal o
consorcio,debera aportar el documento de cada intergante conforme a
su naturaleza juridica.

['"\
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\ 6. Certificado de antecedentes judiciales otorgado por la Policia
Nacional y el Certificado de NO vinculacién al sistema de medidas

| correctivas de la policia nacional.

\

|

Debera presentar antecedentes judiciales de la persona natural o del
representante legal y de la persona juridica, y certificado (pantallazo)
de no vinculacién al sistema de medidas correctivas de la policia
nacional.

En caso de Unién temporal o Consorcio,debera aportar el documento
de cada intergante conforme a su naturaleza juridica.

7. Certificado de antecedentes fiscales otorgado por la Contraloria
General de la Republica.

El proponente debera aportar certificado de paz y salvo en el boletin de
responsables fiscales de |la persona natural y persona juridica. En caso
de Unién temporal o Consorcio,debera aportar el documento de cada
intergante conforme a su naturaleza juridica.

8.Acreditacion del perfil:

La persona natural o juridica, debera aportar los siguientes documentos
de la persona que ejecuta la actividad objeto en el presente contrato.

Perfil: Persona profesional en el area de administracién financiera o
carreras afines, que cuente con experiencia minima de un (1) afio en
actividades relacionadas con el ojeto contractual y ademas, que tenga
conocimientos en el manejo de software contable y herramientas de
ofimatica para el reporte de informacion ante el DNP, y un 81) contrato
con similar objeto.

Para verificar dicho perfil debera aportar:

- Titulos o certificados de formacién académica que acredite el perfil
. exigido.

- Formato Unico de Hoja de Vida (DAFP)

- Certificados de experiencia relacionada con el objeto y/o actividades
indicadas en el presente estudio previo.

- Contratos y/o productos soporte.

9.- Experiencia del Proponente:
EXPERIENCIA GENERAL

Podran participar las personas naturales o juridicas, que
cuenten con una persona profesional en el area de
administracion financiera o carreras afines con conocimientos
en el manejo de software contable y herramientas de ofimatica

N\
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para el reporte de informacion ante el DNP, que acrediten su
experiencia relacionada minima de un (19 afio contado a partir
del momento de su grado si es persona natural, o a partir de la
inscripcion en el registro mercantil donde se verifiqgue dicho
objeto social o si es persona juridica se contaran a partir de la
fecha de matricula en el certificado de existencia vy
representacion legal, y cuyo objeto social sea afin a la actividad
a contratar.

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE:

El proponente debera presentar minimo un (1) contrato, en el
que acredite su experiencia en actividades relacionadas con el
objeto contractual.

Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales las
certificaciones presentadas se sumaran, conforme al porcentaje de
participacion de los integrantes.

NOTA 1: El oferente debera demostrar que no se encuentra incurso en
inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la ley. Teniendo en
cuenta lo dispuesto en las normas legales la escogencia para esta
contratacion.

9. Propuesta econémica. (requisito no habilitante)

El proponente debera aportar propuesta econdémica, (factor
ponderable, no subsanable.), en el anexo establecido para ello. No se
admiten ofertas parciales, ni que superen el valor del presupuesto
oficial, en caso de que ello ocurra sera causal del rechazo.

Se seleccionara al contratista con la mayor valoracién de hasta 100
puntos, teniendo en cuenta los siguientes ponderados:

A). Experiencia 1:

Se otorga hasta 20 puntos teniendo en cuenta la ejecucion de

10.CRITERIOS DE contratos con similar objeto, regido por el numero de contratos
SELECCION celebrados para tal fin.
CONTRATOS DE
EXPERIENCIA il
1 contrato 10

R
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2-3 contratos 15

4 0o mas contratos 20

NOTA: NO SE ADMITEN AUTO CERTIFICACIONES DE
EXPERIENCIA

B). Experiencia 2: Se otorga hasta 20 puntos teniendo en cuenta la
realizacién de actividades similares a las del objeto del presente
proceso contractual, regido por el nimero de afios certificados para tal

fin.
EXPERIENCIA PUNTAJE
1 afio 10
De 2 a 3 afios 15
Mas de 4 afios 20

C).Propuesta Econdémica.

Se otorga Hasta 60 puntos teniendo en cuenta el precio o valor mas
econdmico de la propuesta del proponente.

Se otorgara un puntaje maximo de 60 puntos, para el proponente que
se encuentre habilitado, y que sea la propuesta mas econémica, sin
que ello refleje precios artificialmente bajos. En forma descendente se
restaran veinte (20) puntos a las demas propuestas, es decir a mayor
precio, menor puntaje.

NOTA: NO se admiten valores discriminados en RANGOS.

1. Escoger el oferente que tenga mayor puntaje en el primero de los
factores de escogencia y calificacién establecidos en la invitacion
del Proceso de Contratacion, de conformidad con el objeto
contractual. Si persiste el empate, escogera al oferente que tenga
el mayor puntaje en el segundo de los factores de escogencia y
calificacion establecidos en la invitacion y asi sucesivamente hasta

11. CRITERIOS DE agotar la totalidad de los factores de escogencia y calificacion.

DESEMPATE.

2. Si persiste el empate se usara el método de balotas, asignando el
contrato al proponente que obtenga el numero mayor reflejado en
la balota, cuyo procedimiento en caso de ser necesario sera

detallado y comunicado.
ri\
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12. COBERTURAS DEL
CONTRATO

1. DE CUMPLIMIENTO: En cuantia minima equivalente al veinte por ciento

(20%) del mismo y con vigencia igual al plazo del contrato u orden de compra
y seis (6) meses mas.

13.CAUSALES DE
RECHAZO Y
DECLARATORIA
DESIERTA

CAUSALES DE RECHAZO:

1.

10.

11,

Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de
intereses para contratar, segun lo establecido en la Constituciéon
o en la Ley o en el Estatuto General de Contratacion de la
Universidad del Tolima Acuerdo del Consejo Superior N. 043 de
2014 y la Resolucion reglamentaria N. 0655 de 2015.

Cuando el proponente presente una oferta parcial.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos en la presente invitacion (documentos juridicos,
financieros, experiencia, o equipo de trabajo).

Cuando se evidencie alteraciéon, modificacién o falsificacion de
uno o mas documentos adjuntos por el proponente, o exista
intento de fraude.

Cuando al finalizar el periodo establecido para subsanar
documentos, el proponente se abstenga de hacerlo, o
subsanada no cumpla con los requisitos exigidos.

Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por el mismo
oferente, bajo el mismo nombre o con nombres diferentes, o por
personas diferentes pertenecientes a la misma sociedad (en
Consorcio o Union Temporal).

Cuando no se presente la propuesta econdémica o los valores no
coincidan con lo ofertado.

Cuando la propuesta econémica supere el presupuesto oficial
de la invitacion.

Cuando se presenten errores en la propuesta econémica o en
la verificacion aritmética no concuerde los resultados en la
propuesta allegada por el oferente

Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y
analizadas las explicaciones del proponente, se considere con
fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta
econdmica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida con la
adjudicacion y no se soporte el valor ofrecido por el proponente.
Cuando se desmejoren las condiciones, requisitos,
especificaciones minimas exigidas en el proceso.
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1.

12. Cuando se verifiqgue que la propuesta no corresponde con lo

requerido en la invitacion.

13. Cuando el proponente o uno de sus integrantes haya sido

condenado por lavado de activos o financiacién a grupos
armados o de terrorismo.

14, Cuando el proponente condicione la oferta.
15. Cuando el proponente entregué la propuesta después de la

fecha y hora limité de recepcion en el lugar mencionado en la
presente invitacion.

16. Cuando el proponente entregué la propuesta en un lugar

diferente al sefialado en la presente invitacién.

17. Los demas casos expresamente establecidos en la presente

invitacion y normatividad vigente.

DECLARATORIA DESIERTA:

La Universidad del Tolima, dentro del plazo para la adjudicacién, podra
declarar desierta la Invitacién de minima cuantia en los siguientes
casos:

Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una
propuesta, y el comité evaluador solicita la declaratoria.

Cando el ordenador del gasto no acepte la recomendacion del
comite evaluador.

Cuando no se presente ninguna propuesta.

14. FIRMA

ENRIQUE ALI IO ORTIZ GUIZA

ORDENADOR DEL GAS O (E) INVESTIGACIONES
RESOLUCION No. 374 DEL 9/04/2018

José Armando Rojas Pefiuela

Nombre y cargo de funcionario Solicitante: Profesional Universitario

Dependenma interna a que corresponde: | Oficina de Investigaciones y Desarrollo Cientifico

—_— e ——
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ANEXO 1
Oferta econdémica

(nombre del proponente) presento a ustedes Universidad
del Tolima en el marco del proceso de invitacién de minima cuantia No. __de 2018, cuyo objeto es
“Prestar servicios profesionales en administracion financiera o carreras afines, para dar soporte y
apoyo al proceso de conciliacién de la ejecucién financiera a convenios y contratos de la Oficina de
Investigaciones de la Universidad del Tolima que cuenten con financiacién externa y tengan cédigo
contable independiente y realizar el ingreso de informacién al sistema de Monitoreo Seguimiento
Control y Evaluacion de cuentas del DNP y actualizacién del FUT.”, la siguiente oferta econémica:

OBJETO CONTRACTUAL VALOR OFERTADO

Prestar servicios profesionales en administracion
financiera o carreras afines, para dar soporte y
apoyo al proceso de conciliacion de la ejecucién
financiera a convenios y contratos de la Oficina de
Investigaciones de la Universidad del Tolima que
cuenten con financiacion externa y tengan cddigo
contable independiente y realizar el ingreso de
informacién al sistema de Monitoreo Seguimiento
Control y Evaluaciéon de cuentas del DNP y
actualizacion del FUT.

Subtotal

IVA %

( si aplica)

TOTAL

NOTA: Se discriminara el valor del IVA % si aplica al caso.

El valor total del proyecto incluye todos los gastos, transportes, costos, derechos, impuestos, tasas
y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacién de la oferta, suscripcion y
ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que entendemos y seran
asumidos en su totalidad por cuenta nuestra.
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