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1. INFORMACION GENERAL
DEPENDENCIA SOLICITANTE ORDENADOR DEL GASTO
Oficina de Investigaciones y Desarrollo Cientifico Jonh Jairo Méndez Arteaga
2. PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION
EJE PROGRAMA PROYECTO.
Promocion del Desarrollo de Proyectos
Excelencia Académica Investigacion de Investigacién con Pertinencia
Regional

Justificacion de la pertinencia institucional:

Dentro del Plan de Desarrollo 2013-2022 de la Universidad del Tolima, en el capitulo 4. Ejes, Politicas,
programas y proyectos, la investigacion constituye un factor determinante en la generacién de conocimiento
para fortalecer los procesos de produccion social, econémica y cultural que marque diferencias esenciales
en la competitividad y en el crecimiento equitativo de las sociedades, que se enmarca:

- Programa de investigacion: La actividad investigativa se centrara en la generacién de conocimiento y en la
solucion de las problematicas regionales, estructurada de tal manera que se consolide la tradicion
institucional. Para lograr este propésito se requiere de un plan de fortalecimiento de la investigacién y la
capacidad cientifica y tecnolégica.

- Objetivo Potenciar el desarrollo cientifico y la cultura cientifica de base regional en relacion con el contexto
nacional e internacional.

En concordancia con 16s aspectos anteriores y teniendo en cuenta que la investigacion de la Universidad
del Tolima esta bien posicionada a través de los indicares de impacto tanto a nivel nacional e internacional:
que la catalogan como la mejor universidad de la region; se requiere mantener actualizada la informacién
de proyectos con financiacion externa y del Sistema General de Regalias-SGR, de manera confiable y
eficaz; por lo tanto se hace necesario contratar a una persona natural o juridica con experiencia en gestion
de informacién financiera en proyectos de investigacion o con recursos del SGR, para que brinde soporte y
apoye las actividades relacionadas con la conciliacién, reporte de informacién exégena y registro en los
sistemas del Departamento Nacional de Planeacién-DNP.

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Oficina de Investigaciones y Desarrollo Cientifico, en cumplimiento del eje misional de investigacion vy
con el propésito de garantizar la presentacion y reporte de informacién ante entidades externas, requiere
contratar a una persona natural o juridica para que brinde soporte y apoye las actividades relacionadas con

conciliacion de la ejecucion financiera a convenios y contratos de la Oficina de Investigaciones que cuenten }
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con financiacién externa y tengan codigo contable independiente; recopilar, consolidar y depurar
informacién relacionada con la exégena; realizar el ingreso de informacién al sistema de Monitoreo
Seguimiento Control y Evaluacién de cuentas del DNP, y actualizacion del FUT.

La Universidad del Tolima no tiene personal de planta o provisionalidad disponible con el perfil requerido
que pueda ejecutar las actividades planteadas en esta propuesta que se realizara en la oficina de
Investigaciones y Desarrollo Cientifico.

4. OBJETO CONTRACTUAL

Prestar servicios profesionales en administracion financiera o carreras afines, para dar soporte y apoyo al
proceso de conciliacion de la ejecucion financiera a convenios y contratos de la Oficina de Investigaciones
de la Universidad del Tolima que cuenten con financiacion externa y tengan cédigo contable independiente
y realizar el ingreso de informacién al sistema de Monitoreo Seguimiento Control y Evaluacién de cuentas
del DNP y actualizacion del FUT.

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

» Dar apoyo para consolidar y presentar informacion relacionada con la exdgena, atendiendo a las
indicaciones del Supervisor.

* Recopilar y presentar informes presupuestales y financieros de los proyectos del Sistema General
de Regalias — SGR para el diligenciamiento del FUT (Formato Unico Territorial).

e Dar soporte y apoyo al proceso de conciliacién de la ejecucion financiera a los convenios y
contratos interadministrativos de la Oficina de Investigaciones que cuenten con financiacion
externa y que tengan codigo contable independiente, tomando como fuente de informacién la base
de datos de proyectos la Oficina de Investigaciones frente al sistema contable, que sera entregada
por el supervisor.

¢ Ingreso de informacion al Sistema de Monitoreo Seguimiento Control y Evaluacién de cuentas y
avances de gestion del Departamento Nacional de Planeacion (DNP).

* Recopilar, consolidar y depurar informacién relacionada con la exégena, atendiendo a las
indicaciones del Supervisor.

» Dar cumplimiento al objeto del contrato, en el lugar, fecha y condiciones pactadas con la
Universidad del Tolima.

* Responder por las acciones u omisiones que pueden afectar negativamente a la Universidad en
desarrollo del objeto contractual.

» Presentar informes parciales de convenios y contratos validados, segun lo requiera la direccion de
investigaciones, dependencias de la UT o entidades externas.

» Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, Sena e ICBF) y entregar los soportes de pago
al supervisor del contrato.

» Realizar el pago de estampillas segin normatividad vigente y los aportes al régimen de seguridad
social, (salud y pension) en proporcién al valor del contrato y de las respectivas pélizas, para la
formalizacion del contrato. El contratista debe estar vinculado en el Sistema de Seguridad Social
durante toda la ejecucion del contrato.

¢ Las demas obligaciones que se generen por la naturaleza del contrato o de aquellas relacionadas

con su objeto.
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6. PRODUCTOS (ENTREGABLES)

» Presentar un informe final de las actividades realizadas durante la vigencia del contrato, de
conformidad con las indicaciones del supervisor

* Presentar informes parciales, segln se requiera por parte del supervisor.

7. PERFIL DEL CONTRATISTA

Persona natural o juridica con experiencia minima de un (1) afio en actividades relacionadas con el objeto
contractual y ademas, que tenga conocimientos en el manejo de software contable y herramientas de
ofimatica para el reporte de informacion ante el DNP, y un (1) contrato con similar objeto.

En todo caso, la persona propuesta para desempefiar la actividad debera contar con el siguiente perfil:
Persona con formacion en administracién financiera o carreras afines, que cuente con experiencia minima
de un (1) afio en actividades relacionadas con el objeto contractual y ademas, que tenga conocimientos en
el manejo de software contable y herramientas de ofimatica para el reporte de informacién ante el DNP, y
un (1) contrato con similar objeto.

8. PLAZO DE EJECUCION

La duraci6n del contrato sera de doce (12) meses a partir de la fecha de perfeccionamiento del contrato y
de la firma del acta de inicio.

9. LUGAR DE EJECUCION

El contrato se ejecutara en las instalaciones de la Universidad del Tolima - Campus - Sede Centro Edificio
Los Ocobos y en el domicilio del contratista seleccionado.

10. FORMA DE PAGO

La forma de pago se realizara de la siguiente manera: La Universidad del Tolima realizara pagos parciales
previa presentacion de factura, recibo a satisfaccion del supervisor, informes y ademas del cumplimiento de
los tramites administrativos que tengan lugar.

11. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y LA INFORMACION PRESUPUESTAL

Valor Vir. (letras):
$30.000.000 TREINTA MILLONES DE PESOS MCTE
CDP No. 1231 Centro de costo: 11011 Céd. rubro 2106010103 Rubro: OTROS FONDOS

Justificacion del presupuesto estimado: El valor del presente contrato esta de acuerdo a las actividades
a realizar y el perfil del contratista, y sera asumido con recursos propios de la oficina de Investigaciones.
Ver el documento anexo denominado Analisis del sector, el cual hace parte integral de estos estudios
previos.
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12. FUENTES DE FINANCIACION.
Fondo comun Regalias
Fondo especial Otra
¢Cual?
Estampilla Fecha inicio Prorroga  gj No
CREE Fecha
terminacion
13. MODALIDAD DE SELECCION PARA LA CONTRATACION.
Estatuto General de Contratacién de la Universidad del Tolima:
Directa
Articulo Inciso _ Numeral
Minima Menor Mayor
cuantia X cuantia cuantia
14. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DEL RIESGO
Tipificacion del Descripcién del Consecuencia de la Asignacion Valoracion | Controles / Tratamiento
riesgo riesgo concurrencia del riesgo del riesgo
La Oficina de Investigaciones
. : ; expide el certificado de
Econdmico Pre-contractual E;?::;’:gg? béjo jpara la g;"%r]?::d Medio disponibilidad presupuestal que
garantiza la existencia de
presupuesto.
Falta de liquidez y|Demora en la entrega de ; :
- h o . . Verificacion de rubros
. i condiciones informacién y productos | Universidad ; i
Financleros financieras del | relevantes para la toma de | del Tolima Bajo IE;pg)t?cai]::sdgallr':r:sotim;a:iiﬂg; en
proyecto. decisiones 9 )
Incumplimiento en la
entrega de informes vy Seguimiento periddico de las
. Incumplimiento en las | reportes requeridos por las : : actividades realizadas por el
Operacional actividades entidades financiadores y Contratista Madio contratista, comunicacion
por algunas dependencias permanente con el contratista.
de la universidad.
Disponer de un espacio en la
Incumplimiento  en  los Oficina de Investigaciones para
Social S;?‘lfee‘e;:ja d =i d: tiempos de entrega de | Universidad Bajo cumplir con las actividades,
Tollina productos por parte del | del Tolima J ademas de establecer algunas
contratista actividades en la modalidad de
teletrabajo. by
Pérdida de y
informacion por | Incumplimiento con  los . . .
Tecnolégicos | dafios fisicos en las | tiempos de entrega de los | Contratista Bajo dR:?al[ﬁfroni]oﬁé?ésn gizt e?rfs:ilznaddaad
unidades de | informes y productos.
almacenamiento
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15. REQUISITOS HABILITANTES

1.- Registro mercantil para personas naturales con establecimiento comercial (si aplica) o Registro
de existencia y representacion legal para personas juridicas. con fecha de expedicién igual o inferior a
treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacién de la propuesta. Debe Acreditar que el objeto social
de la sociedad debe estar relacionado con el objeto a contratar, de manera que le permita al oferente la
celebracion y ejecucion del contrato. En caso de union temporal o consorcio,debera aportar el documento
de cada intergante conforme a su naturaleza juridica.

2.- Cédula de ciudadania: Se deberad adjuntar copia de la fotocopia de la cédula de ciudadania de la
persona natural o por el representante legal si es persona juridica, y de todos los integrantes del consorcio
o unién temporal.

3.- Acreditacién pago sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, SENA: La PERSONA NATURAL
debera acreditar que se encuentra vinculado al régimen de seguridad social integral en salud pensiones,
riesgos profesionales (que aplique). Aportar recibo del ultimo pago de seguridad social hasta la fecha de
cierre de la invitacion. En caso de ser persona natural con personal a cargo debera aportar recibos de pago
de salud, pension, y pagos parafiscales del personal a cargo.

La PERSONA JURIDICA debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y los aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Sena, mediante certificacion expedida bajo la gravedad del juramento,
por el revisor fiscal cuando este exista de acuerdo a los requerimientos de ley o por el representante legal.

En caso de union temporal o consorcio,debera aportar el documento de cada intergante conforme a su
naturaleza juridica

4.- RUT: El proponente debe aportar Registro tnico tributario de la persona natural o juridica. En caso de
union temporal o consorcio,deberad aportar el documento de cada intergante conforme a su naturaleza
juridica. No obstante se aclara que en caso de ser favorecido el consorcio o union temporal tendra que
adeantar tramite de RUT para la figura asociativa ante la DIAN.

5.- Certificado de antecedentes disciplinarios otorgado por la Procuraduria General de la Nacién:
Debera adjuntarse con fecha vigente, de la persona natural o de la que lleve la representacién legal del
oferente. En caso de union temporal o consorcio,debera aportar el documento de cada intergante conforme
a su naturaleza juridica

6.- Certificado de antecedentes judiciales otorgado por la Policia Nacional y no vinculacién al
sistema de medidas correctivas de la policia nacional. Debera presentar antecedentes judiciales de la
persona natural o del representante legal y de la persona juridica, y certificado (pantallazo) de no
vinculacion al sistema de medidas correctivas de la policia nacional. En caso de union temporal o
consorcio,debera aportar el documento de cada intergante conforme a su naturaleza juridica

7.- Certificado de antecedentes fiscales otorgado por la Contraloria General de la Republica. El ﬁf
proponente debera aportar certificado de paz y salvo en el boletin de responsables fiscales de la persona

natural y persona juridica. En caso de union temporal o consorcio,debera aportar el documento de cada
intergante conforme a su naturaleza juridica W
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8.- Acreditacion de perfil:

La persona natural o juridica, debera aportar los siguientes documentos de la persona que ejecuta la
actividad objeto en el presente contrato.

Perfil: Persona profesional en el area de administracién financiera o carreras afines, que cuente con
experiencia minima de un (1) afio en actividades relacionadas con el objeto contractual y ademas, que
tenga conocimientos en el manejo de software contable y herramientas de ofimatica para el reporte de
informacién ante el DNP, y un (1) contrato con similar objeto.

Para verificar dicho perfil debera aportar:

Titulos o certificados de formacion académica que acredite el perfil exigido

Formato Unico de Hoja de Vida (DAFP).

Certificados de experiencia relacionada con el objeto y/o actividades indicadas en el presente estudio previo
Contratos y/o productos soporte.

9.- Experiencia del Proponente:
EXPERIENCIA GENERAL

Podran participar las personas naturales o juridicas, que cuenten con una persona profesional en el 4rea de
administracion financiera o carreras afines con conocimientos en el manejo de software contable y
herramientas de ofimatica para el reporte de informacién ante el DNP, que acrediten su experiencia
relacionada minima de un (1) afio contado a partir del momento de su grado si es persona natural, o a partir
de la inscripcién en el registro mercantil donde se verifique dicho objeto social o si es persona juridica se
contaran a partir de la fecha de matricula en el certificado de existencia y representacién legal, y cuyo
objeto social sea afin a la actividad a contratar.

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE:

El proponente deberad presentar minimo un (1) contrato, en el que acredite su experiencia en actividades
relacionadas con el objeto contractual.

Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales las certificaciones presentadas se sumaran,
conforme al porcentaje de participacién de los integrantes.

10. Propuesta econdémica. (requisito no habilitante) El proponente debera aportar propuesta
econdémica, (factor ponderable, no subsanable.), en el anexo establecido para ello. No se admiten ofertas
parciales, ni que superen el valor del presupuesto oficial, en caso de que ello ocurra sera causal delf
rechazo.
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16. CRITERIOS DE PONDERACION

Se seleccionara al contratista con la mayor valoracién de hasta 100 puntos, teniendo en cuenta los
siguientes ponderados:

A). Experiencia. Se otorga hasta 20 puntos teniendo en cuenta la ejecuciéon de contratos con similar
objeto, regido por el nimero de contratos celebrados para tal fin.

OmALoe 2 [ Puntace
1 contrato 10
2-3 contratos 15
4 o mas contratos 20

B). Experiencia. Se otorga hasta 20 puntos teniendo en cuenta la realizacion de actividades similares a
las del objeto del presente estudio previo, regido por el nimero de afos certificados para tal fin.

EXPERIENCIA PUNTAJE

1 afo 10
De 2 a 3 afos 15
Mas de 4 anos 20

B).Propuesta Econdémica. Se otorga Hasta 60 puntos teniendo en cuenta el precio o valor mas
econdémico de la propuesta del proponente.

Se otorgara un puntaje méaximo de 60 puntos, para el proponente que se encuentre habilitado, y que sea la
propuesta mas econdmica, sin que ello refleje precios artificialmente bajos. En forma descendente se
restaran veinte (20) puntos a las demas propuestas, es decir a mayor precio, menor puntaje.

Factores de desempate:

1. Escoger el oferente que tenga mayor puntaje en el primero de los factores de escogencia y calificacion
establecidos en la invitacion del Proceso de Contratacion, de conformidad con el objeto contractual. Si
persiste el empate, escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los factores de
escogencia y calificacion establecidos en la invitacion y asi sucesivamente hasta agotar la totalidad de
los factores de escogencia y calificacion.

2. Si persiste el empate se usara el método de balotas, asignando el contrato al proponente que obtenga el
numero mayor reflejado en la balota, cuyo procedimiento en caso de ser necesario sera detallado y
comunicado.
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17. SUPERVISION

La supervisién de la contratacion se llevara a cabo por parte Patricia Gimena Rayo Santoya, identificada
con cédula de ciudadania numero 65.769.293, como Técnico — Grado 13, adscrita a la Oficina de
Investigaciones y Desarrollo cientifico o quien haga sus veces.

18. DESTINACION ENTREGA DEL BIEN

Nombres y Apellidos: C.C.
Dependencia E-mail;
Teléfono | | Ext..
Enrique A[quo Ortiz Gwza Julig César Rodrigdez Acosta
Ordenac_l\j e\Gasto (E.) VoBo. Oficina de Desarrollo Institucional
7 ( )

V=

Firma de quien elabordé:

Nombre completo de quien elaboré: | JOS€ Armaitdo Roja¥/Pefiuela

Cargo: Profesional Universitario

Dependencia: Ofic. Investigaciones

E-mail: jarojas@ut.edu.co

Extension: Teléfono: 3208432868

Fecha de radicacion en ODI:

Nombre de profesional que revisa en ODI: - e
Visto bueno profesional ODI:

Fecha de radicacién en Contratacién: A% DD MO /| AA 208
Nombre de profesional que revisa en Contratacién: ML CX G GaVO

Visto bueno profesional Contratacion: 70
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