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1. INFORMACION GENERAL
DEPENDENCIA SOLICITANTE ORDENADOR DEL GASTO
Vicerrectoria Administrativa TITO MAURO HUERTAS
2. PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION
EJE PROGRAMA PROYECTO.
Eficiencia y Transparencia Modelo Integrado de -
Administrativa Planeacion y Gestidn Gastion Pocimntal

Justificacion de la pertinencia institucional: El aporte de |la presente contratacion contribuye con la
distribucion de la informacion, a través del transporte de documentos, mercancia, empaque y embalaje a
nivel urbano, nacional e internacional, para la prestacion de servicios oportunos.

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Debido a las diferentes relaciones laborales que mantiene la Universidad del Tolima con empresas
Publicas, privadas a nivel regional, nacional e internacional, se maneja un alto volumen de envio de
correspondencia, y mercancia por lo que se hace necesario contar con un servicio de mensajeria que sea
oportuno, agil, seguro y confiable, para todas las sedes que cuenta la universidad tanto en la parte
administrativa como en la parte academica.

Esta necesidad puede ser atendida a través de una empresa especializada en mensajeria, orientando sus
servicios a la consecucion de entrega segura y buen estado de la correspondencia enviada. Dentro de las
ventajas obtenidas con la contratacion de la referencia encontramos: recoleccion, transporte, entrega
puerta a puerta, economia en el valor del envio, conservaciéon de su estado, tiempo de entrega y la
planificacion y organizacion interna de la empresa.

Atendiendo lo anterior, se requiere iniciar el proceso de contratacion a fin de cumplir con la satisfaccion
de esta necesidad para la presente vigencia.

4. OBJETO CONTRACTUAL

Contratar una empresa de mensajeria expresa, que cubra los servicios de transporte de documentos,
mercancia, empaque y embalaje a nivel urbano, nacional e internacional.

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA @
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v Entregar la correspondencia y mercancia en los tiempos establecidos y en los lugares a nivel nacional
e internacional que se requiera.

v Cumplir con la entrega especializada puerta a puerta, horarios de recoleccion, suministro de empague,
embalaje y servicio de almacenamiento, suministro de guias, software e impresora para la elaboracion
de las mismas.

v En caso de perdida o siniestro, indemnizacion de acuerdo al monto asegurado.

v" Las contenidas en el objeto, debera responder asi mismo, por las acciones u omisiones derivadas de
la ejecucién del objeto contractual.

v Suministrar el servicio de mensajeria expresa, de conformidad con los precios de su propuesta.

v Suministrar las bolsas, planillas y guias requeridas en la ejecucién del contrato para el envio de la
correspondencia.

v Capacitar al personal en el manejo del software y demas requerimientos para la prestacion del servicio.

v" Prestar el servicio de recoleccion diaria de los documentos que seran enviados, a mas tardar a las
17:00 horas, en la oficina de correspondencia de la Universidad del Tolima sede central.

v Atender las solicitudes en cuanto a informacion de los envios y contrato en general dentro de las 48
horas siguientes al requerimiento.

v Contar con los medios técnicos y operativos que garanticen una entrega agil y oportuna.

v" Poner a disposicion de la entidad un funcionario que atienda las solicitudes del interventor,
suministrando teléfonos y correos electronicos de contacto.

v Contar con un sistema que le permita al contratante conocer el estado del envio en cualquier momento
que se requiera, asi como el valor de los mismos y el saldo actualizado del contrato.

v" Realizar todas las actividades necesarias relacionadas para llevar a cabo el objeto contractual, Como
es el servicio especializado de correspondencia normal, certificada, urbana y nacional

v El Contratista debe tener como requisitos minimos, la infraestructura Administrativa de gestion,
operativa y de recurso humano para el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato.

v El contratista asumira los costos para el desarrollo del objeto contractual tales como mano de obra,
insumes, materia prima, transporte, impuestos, etc., y los demas costos directos e indirectos
requeridos para la ejecucion de las actividades propias de suministro.

¥v" El contratista se compromete a generar de manera individual las guias de envio o soportes que
certifiquen la entrega, las cuales se entregaran en original, diligenciadas y firmadas por quien recibe
y adjuntar a la copia del documento enviado sin importar la modalidad del envio.

v Certificar el motivo de devolucion de los documentos enviados.

v Informar inmediatamente al supervisor del contrato de las novedades que puedan ocasionar la
paralisis del contrato y a su vez ofrecer su propia solucién bajo su completa responsabilidad.

v El contratista se compromete a rendir un informe quincenal al interventor del contrato, o al funcionario
gue éste designe, en donde indique el saldo en el que vaya el contrato, y asi mismo informar al
Supervisor o funcionario que este designe, cuando quede solo el diez por ciento (10%) del valor del
contrato, so pena de asumir los gastos que sobrepasen el presupuesto del contrato.

v Acreditar mensualmente con el informe del interventor su afiliaciéon y pago al sistema de seguridad
social en salud y pensiones, en los términos y porcentajes previstos en la normatividad vigente.

v Pagar las estampillas conforme a la normatividad vigente

v Cumplir con lo que le aplique del Decreto 1072 de 2015 en lo que le aplique para el sistema de
seguridad y salud en el trabajo.

v El contratista debera suministrar guias pre impresas para la prestacion del servicio.

v

El contratista debera ejecutar el servicio utilizando embalaje plastico, con el fin de salvaguardar los
documentos y demas mercancias a transportar.
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6. PRODUCTOS (ENTREGABLES)

Correspondencia, mercancia, servicio de empaque y embalaje entregados en los tiempos establecidos de
acuerdo a las necesidades de la Universidad.

7. PERFIL DEL CONTRATISTA

El perfil del ejecutor debera ser persona Juridica, con experiencia en el sector de servicio de mensajeria
expresa.

8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo para la ejecucion del servicio, sera por 9 meses, contados a partir del acta de inicio del contrato y
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento.

9. LUGAR DE EJECUCION

El servicio se prestara en las instalaciones de la Universidad del Tolima.

10. FORMA DE PAGO

Pagos parciales, previa certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor y previo cumplimiento
de requisitos contractuales. Para el respectivo pago se exige pago del sistema de seguridad social integral.

11. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y LA INFORMACION PRESUPUESTAL

Valor $ 32.000.000.00 VIr. (letras) Treinta y dos Millones de pesos.

CDP No. 1509 Centro de costo: 1866369 Céd. rubro210204 Rubro: 210204

Justificacién del presupuesto estimado: Ver el documento anexo denominado Analisis del sector, el cual
hace parte integral de estos estudios previos.

12. FUENTES DE FINANCIACION.

Fondo comun X Regalias
Fondo especial Gira
;,Cual?
Fecha inicio B
ré
Estampilla T Si No
o]
g
a
CREE Fecha
terminacion




0

PROCEDIMIENTO CONTRATACION

Pagina 4 de 8

Cddigo: BS-P03-F01

Version: 04

Universidad ESTUDIOS PREVIOS Fecha de Actualizacion:
del Tolima 19-07-2017
13. MODALIDAD DE SELECCION PARA LA CONTRATACION.
Estatuto General de Contratacion de la Universidad del Tolima:
. u
Directa m
er
Articulo Inciso al
Minima X Menor Mayor
cuantia cuantia cuantia
14. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DEL RIESGO
Tipificacion del | Descripcion del riesgo Consecuencia de la Asignacion Valoracion | Controles /
riesgo concurrencia del riesgo del riesgo | Tratamiento
Riesgo Siniestro  de  los | Paralisis temporal de los | Contratista Baja Seguimiento a la
Operacional vehiculos que | procesos académico- ejecucion de las
transportan los | administrativos de la obligaciones
documentos o | Universidad. contractuales.
mercancias.
Entrega errada Caso fortuito de no entrega de | Traumatismo en los | Baja Contratista
de documentos las comunicaciones en las | procesos académico-
direcciones establecidas. administrativos al
interior de la
Universidad.
Envio de No entrega de documentos por | Pérdida de tiempo y | Baja Institucion
documentos con direccion errada. dinero para la
direccion errada Institucion.
por la Institucion.

15. REQUISITOS HABILITANTES

1.- Registro de existencia y representacion legal para personas juridicas. con fecha de expedicion igual
o inferior a treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta. Debe Acreditar que el
objeto social de la sociedad debe estar relacionado con el objeto a contratar, de manera que le permita al
oferente la celebracion y ejecucion del contrato. En caso de union temporal o consorcio,debera aportar el
documento de cada intergante conforme a su naturaleza juridica.

2.- Cédula de ciudadania: Se deberd adjuntar copia de la fotocopia de la cédula de ciudadania del
representante legal, y de todos los integrantes del consorcio o unién temporal.

3.- Acreditacion pago sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, SENA:

o
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La PERSONA JURIDICA debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y los aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Sena, mediante certificacién expedida bajo la gravedad del juramento,
por el revisor fiscal cuando este exista de acuerdo a los requerimientos de ley o por el representante legal.

En caso de union temporal o consorcio,debera aportar el documento de cada intergante conforme a su
naturaleza juridica.

En caso de que sea aportada por el revisor fiscal debera aportar copia de la tarjeta profesional de contador
y certificado de antecedentes de la junta de contadores.

4.- RUT: El proponente debe aportar Registro unico tributario de la persona natural o juridica. En caso de
union temporal o consorcio,debera aportar el documento de cada intergante conforme a su naturaleza
juridica. No obstante se aclara que en caso de ser favorecido el consorcio o union temporal tendra que
adeantar tramite de RUT para la figura asociativa ante la DIAN.

5.- Certificado de antecedentes disciplinarios otorgado por la Procuraduria General de la Nacion:
Debera adjuntarse con fecha vigente, de la persona natural o de la que lleve la representacion legal del
oferente. En caso de union temporal o consorcio,debera aportar el documento de cada intergante conforme
a su naturaleza juridica

6.- Certificado de antecedentes judiciales otorgado por la Policia Nacional y no vinculacién al sistema
de medidas correctivas de la policia nacional. Debera presentar antecedentes judiciales del
representante legal y de la persona juridica, y certificado (pantallazo) de no vinculacion al sistema de
medidas correctivas de la policia nacional. En caso de union temporal o consorcio,debera aportar el
documento de cada intergante conforme a su naturaleza juridica

7.- Certificado de antecedentes fiscales otorgado por la Contraloria General de la Republica. El
proponente debera aportar certificado de paz y salvo en el boletin de responsables fiscales de la persona
natural y persona juridica. En caso de union temporal o consorcio,debera aportar el documento de cada
intergante conforme a su naturaleza juridica

9.- Experiencia del Proponente:

El proponente debera presentar minimo dos (2) contratos, en los que acredite su experiencia en servicio de
mensajeria expresa con entidades publicas o privadas.

Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales las certificaciones presentadas se sumaran, conforme
al porcentaje de participacion de los integrantes.

10. Licencia funcionamiento del Ministerio de Telecomunicaciones y Licencia del Ministerio de
Transporte. El proponente debera aportar copias de los actos administrativos por medio de la cual le otorga
licencia para prestar el servicio de mensajeria expresa.

11. Propuesta técnica- econoémica. (requisito no habilitante) El proponente deberé aportar propuestaj
economica, (factor ponderable, no subsanable.), en el anexo establecido para ello. No se admiten ofertas
parciales, cambios en la oferta técnica exigida, ni que superen el valor del presupuesto oficial, en caso de

que ello ocurra sera causal del rechazo. P
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DETALLE
items DESCRIPCION caracteristicas

PRECIO FISICO | Urbano | VALOR|Regional | VALOR|Nacional | VALOR|Especial| VALOR

Serviclo de recoleccion, transporte y entrega
especializada puerta a pueria, uno a uno de documentos &
sobres hasta 2 kilos. amparados con una guia de
transporte

1 CORRED MENSAJERIA EXFRESA 0a 1000 gr

Servicio especializado de transporte y entrega de
CORREQ MENSAJERIA EXFRESA documentos a nivel urbano, Zonal, Nacional y Especial 1001 a 2000 grs
hasta 2 Kilogramo

Servicio de recoleccion, transporte y entrega
CORREO MENSAJERIA EXFRESA  |especializada puerta a puerta de envios de una pieza o *n” 7 a 30 Kilos
unidades amparadas bajo una remesa lerrestre de carga

T y entrega de d tos con volumen de
pedido superior a 100 unidades por orden de servicio.

100 unidad
CORREQ MENSAJERIA EXPRESA Aplica para documentos, folielos, extractos, circulares, Loanson

publicidad, con peso inferior o igual a 250 gramos por Adelante
unidad.
Servicio de recoleccidn, transporte y entrega
4 CORREO MENSAJERIA EXPRESA esPecBIuada puerta a puerta de eqvbs de una pieza y/o 3a6 kios
unidad cuyo peso es superior a 2 Kilogramos., amparado
con una guia de transporte
TOTAL
TIPO DE REGIMEN
FORMA DE PAGO

TIEMPO DE ENTREGA

Nota: El Certificado de disponibilidad presupuestal en el presente proceso es agotable, por tanto la
propuesta econémica se adelanta con valores unitarios, por tanto se dara mayor puntaje a cuya sumatoria
de valores unitarios sea mas econémica, sin que ello refleje el valor del contrato, que sera supeditado al
presupuesto oficial.

16. CRITERIOS DE PONDERACION

Se seleccionara al contratista con la mayor valoracion de hasta 100 puntos, teniendo en cuenta los
siguientes ponderados:

1. 30 puntos: Experiencia relacionada

2. 70 puntos: Propuesta econdémica

Total: 100 puntos.
1. EXPERIENCIA RELACIONADA (Hasta 30 puntos)
El proponente debera aportar certificacion de experiencia y/o contratos para la prestacién del servicio de

mensajeria expresa a lo cual se le otorgara puntaje de la siguiente manera.

Numero de certificaciones o contratos Puntaje

Entre 2 y tres (3) 5 puntos
Entre4y 5 15 puntos
Mas de 5 30 puntos

2. PROPUESTA ECONOMICA (Hasta 70 puntos)

T
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El mayor puntaje por precio sera otorgado a aquel proponente que ofrezca el menor costo en la propuesta,
por lo cual recibird 70 puntos, de este valor en adelante se calificaran las demas propuestas restando 10
puntos a la siguiente y asi sucesivamente a las demas. Es decir entre mayor valor menor puntaje.

CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de desempate entre dos 0 mas propuestas, la Universidad del Tolima procedera a la seleccién de
la siguiente manera:

Escoger el oferente que tenga mayor puntaje en el primero de los factores de escogencia y calificacion
establecidos en la invitacion del Proceso de Contratacién, de conformidad con el objeto contractual. Si
persiste el empate, escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los factores de
escogencia y calificacion establecidos en los Pliegos de Condiciones y asi sucesivamente hasta agotar la
totalidad de los factores de escogencia y calificacion. En caso de seguir empatado se adelantara la
escogencia mediante balota.

17. SUPERVISION

Profesional Un 'versnarlo Cristina Mufioz Moncaleano con C.C. No. 38258637, adscrita a la Secretaria
General, 0 quien haga sus veces.

18. DESTINACION ENTREGA DEL BIEN

Nombres y Apellidos: C.C.
Dependencia | E-mail:
Teléfono H \ Ext.: [

' nﬂ/ Ju CESAR RODRIGUEZ ACOSTA

Ordenador del Gasto— \ VoBo. Oficina de Desarrollo Institucional

A1
Firma de quien elabord: / M‘“ Mg (,(,Z/

Nombre completo de quien elaboré'\ Cristi qMoz Moncal Ano’

Cargo: Profesional Universitario
Dependencia: Oficina de Correspondencia
E-mail: correspondencia@ut.edu.co

Extension: Teléfono: 9115
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