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1. INFORMACION GENERAL
DEPENDENCIA SOLICITANTE ORDENADOR DEL GASTO
SECRETARIA GENERAL JULIO CESAR RODRIGUEZ ACOSTA
2. PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION
EJE PROGRAMA PROYECTO.
Eficiencia y Transparencia Adquisicion de Bienes y N/A
administrativa Servicios

Justificacion de la pertinencia institucional: NO APLICA

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD g

Que la Universidad del Tolima con el fin de cumplir su misién institucional, y atender de manera eficaz y
eficiente las necesidades del servicio, se hace necesario realizar el presente proceso contractual de
conformidad con el Estatuto General de la Universidad teniendo en cuenta que dentro del proceso
académico que maneja la Universidad en los diferentes programas, permanentemente se encuentra en
procesos de acreditacion, renovacion y registro calificado en donde hace presencia delegados de la Nacion
y a quienes hay que brindarles en las diferentes actividades servicios de refrigerios, y demas.

De igual manera la Universidad programa actividades de caracter institucional en las cuales se requiere la
atencién a los funcionarios, equipo directivo, comunidad académica, entre otros en donde se tratan y
llevan a cabo asuntos de interés institucional y que por lo tanto las jornadas programadas abarcan varias
horas e incluso jornada laboral completa, y por consiguiente es pertinente brindar una atencion en cuanto
a refrigerios servidos y llevados al lugar en donde se desarrollan las actividades.

Se advierte que el proceso de contratacion sera con certificado de disponibilidad agotable, sin establecer
las cantidades especificas de refrigerios por cada menud, como quiera que el valor de cada uno varia. En
todo caso el contratista debe garantizar el suministro de 2.073 refrigerios, que son calculados conforme al
historico de actividades institucionales realizadas por la Universidad.

4. OBJETO CONTRACTUAL

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE REFRIGERIOS PARA LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
INSTITUCIONALES DE LA UNIVERSIDAD DEL TOLIMA

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
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1. Suministrar refrigerios a la Universidad del Tolima, para atender las actividades institucionales y de
pares académicos que se surtan y programen por parte de la Institucion.

2. Entregar los refrigerios de las opciones de menu y cantidades indicadas por parte del supervisor.

3. Disponer del personal y del menaje adecuado con los parametros de presentacion e higiene en la
entrega de los refrigerios en cada una de las actividades programadas.

4. Prestar el servicio de entrega de los refrigerios en los lugares indicados por parte de la Supervision
del Contrato.

5. El servicio prestado debera ser agil, oportuno y con las condiciones técnicas requeridas entre otras:
evidenciar la calidad e inocuidad de los mismos.

6. Cumplir con las especificaciones técnicas consignadas en el proceso de contratacion.

7. Realizar las demas actividades solicitadas por la coordinacién y direccion del proyecto.

8. Asumir todos los gastos administrativos necesarios para la celebracion del contrato y el proceso de
pago, incluyendo los pagos de seguridad social en los términos que exige la ley, asi como los
impuestos, tasas, contribuciones nacionales departamentales o municipales a los que haya lugar
en virtud de la legalizacion y ejecucion del futuro contrato.

9. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social integral y
parafiscales (Cajas de compensacion familiar, Sena e ICBF) y entregar los soportes de pago al
supervisor del contrato.

10. El contratista se compromete a mantener los precios establecidos en la oferta que acompana la
propuesta presentada.

11. Constituir las pélizas en la forma y condiciones pactadas en el contrato. pagar las estampillas que
corresponden conforme a la normatividad vigente y aplicable.

12. Presentar oportunamente las respectivas facturas o cuentas de cobro y los certificados de pagos
de aportes parafiscales.

13. Las demas obligaciones que se generen por la naturaleza del contrato.

6. PRODUCTOS (ENTREGABLES)

2.073 Refrigerios

Opciones:
OPCION 1

o  Porcién de Waffle (elaborado a base de harina de avena y apto para diabéticos)
o  Porcion de fruta con yogurt
o Jugo natural
o Dulce o galleta
OPCION 2:
o  Sandwich de Waffle (elaborado a base de harina de avena y apto para diabéticos) con jamén de pavo
y queso bajo en grasa
o Jugo natural
o Dulce o galleta
OPCION 3:
o Empanada (elaborada en harina en avena, con relleno de carne de res, pollo o verduras y horneada)
o  Porcién de fruta

o Bebida
OPCION 4:
o 2 fruchetas (jamén de cerdo y queso bajo en grasa con fruta)
o  Bebida
o Dulce o galleta
OPCION 5:
o 2 sandwich pequefnos de croissant con jamén de cerdo y queso bajo en grasa
o Bebida .
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o  Dulce o galleta

OPCION 6:
o 1 parfait de frutas, cereales y yogurt sin azticar

7. PERFIL DEL CONTRATISTA

Se requiere contratar a una persona natural o juridica, con una experiencia minima de 1 afio, en actividades
logisticas y/o suministro de refrigerios.

El oferente no debe encontrar incurso en ningun tipo de inhabilidad o incompatibilidad.

8. PLAZO DE EJECUCION

La duracion sera de nueve (9) meses contados a partir de la fecha del perfeccionamiento del contrato y
legalizacion.

9. LUGAR DE EJECUCION

El contrato se ejecutara en los lugares donde se lleven a cabo las actividades institucionales de la
Universidad, en la ciudad de Ibagué.

10. FORMA DE PAGO

La forma de pago se realizara de la siguiente manera: en pagos parciales de acuerdo a las actividades
institucionales atendidas, previa presentacion de factura, recibo a satisfaccién del supervisor, ademas del
cumplimiento de los tramites administrativos que tengan lugar.

11. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y LA INFORMACION PRESUPUESTAL

Valor $17.000.000 VIr. (letras) DIECISIETE MILLONES PESOS M/CTE

CDP No. 688 Centro de costo: 2 Cod. rubro 210218 Rubro: Gastos Secretaria General

Justificacion del presupuesto estimado: Ver el documento anexo denominado Analisis del sector, el cual
hace parte integral de estos estudios previos.

12. FUENTES DE FINANCIACION.

Fondo comun X Regalias
Fondo especial Otra
¢ Cual?
Estampilla Fecha inicio Prorroga g
CREE Fecha
terminacion
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13. MODALIDAD DE SELECCION PARA LA CONTRATACION.
Estatuto General de Contratacion de la Universidad del Tolima:
Directa
Articulo Inciso Numeral
Minima X Menor Mayor
cuantia cuantia cuantia
14. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DEL RIESGO
Tipificacion del riesgo Descripcion del riesgo Consecuencia de la concurrencia Asignacion Valoracion del riesgo | Controles / Tratamiento
del riesgo
Economico Contractual Sobrecostos durante el proceso de | Contratista Medio El contratista debera garantizar el
suministro cumplimiento del objeto
contractual, por lo que deberd
prever los costos de produccion
anles de ser asignado el contrato.
Sociales Pre-contractual Paros, protestas, aclos terroristas | Universidad - | Bajo La Universidad evaluara las
que impidan el ingresoc a la | conlratista causas y consecuencias del hecho
Universidad para la realizacion del ocurrido y establecera una nueva
proceso de entrega de la ofera. fecha de entrega de la oferia.
Operacional Contractual Insuficiencia del presupuesto. Contratista Alto El contratista debera garantizar el
cumplimiento del objeto
contractual, por lo que debera
prever los coslos de produccion
antes de ser asignado el contrato.
Operacional Contractual Falta de tiempo para la ejecucion del | Universidad - | Medio La Universidad establecera si es
objeto contractual. contratista procedente la ampliacion del plazo
de ejecucion.
Operacional Contractual Desabastecimiento de los | Contratista Medio El contratista podra ofrecer un
productos. menu allernativo en lugar de aquel
que presente el
desabastecimiento. Sin embargo,
debera cumplir con las mismas
caracleristicas nutricionales, del
ofertado durante el proceso pre-
contractual.
Financiero Contractual Liquidez para el desarrollo del | Contratista Alto El contralista debera garantizar los
contrato. recursos para el desarrollo del

contrato.

15. REQUISITOS HABILITANTES

1. Certificacion de existencia y representacion legal o Registro mercantil (segun aplique): con
fecha de expedicion igual o inferior a treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta. Debe acreditar que el objeto social de la sociedad debe estar relacionado con el objeto
a contratar, de manera que le permita al oferente la celebracion y ejecucion del contrato.

2. Cédula de ciudadania: se debera adjuntar fotocopia de la cédula de ciudadania del representante
legal, o persona natural.

3. Acreditacion pago sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas
de compensacion familiar, ICBF, SENA: La persona natural deberé acreditar el pago de sus

0
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o 1 parfait de frutas, cereales y yogurt sin aztcar

La propuesta econémica se establece con valores unitarios de cada menu, no obstante lo anterior,
el contratista debera garantizar como minino 2.073 Refrigerios.

EI CDP de la presente contratacion es agotable, razén por la cual la propuesta se presenta con
valores unitarios por opciéon de menu.

10. Experiencia del proponente: acreditar minimo dos (2) contratos o certificaciones que acrediten la
ejecucion de actividades logisticas y/o suministro de refrigerios.

11. Certificado de manipulacién de alimentos: el proponente debera adjuntar copia del certificado
de manipulacion de alimentos de las personas que produciran los refrigerios expedido por la entidad
competente y vigente a la fecha del cierre del proceso.

12. Formato Hoja de Vida de la Funcién Publica: debidamente diligenciado y firmado por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

16. CRITERIOS DE PONDERACION

Se seleccionara al contratista con la mayor valoracién de hasta 100_puntos, teniendo en cuenta los
siguiente criterios de ponderacion:

A. EXPERIENCIA - PUNTAJE MAXIMO: 60 PUNTOS
La experiencia se acreditara teniendo en cuenta el tiempo de experiencia en la prestacion de servicios o
suministro de refrigerios y afines, regido por el nimero de certificaciones o contratos celebrados para tal fin:

CONTRATOS DE EXPERIENCIA PUNTAJE
2 contratos o certificaciones 20
3 a 4 contratos o certificaciones 40
5 contratos o mas 60

B. FACTOR ECONOMICO - PUNTAJE MAXIMO: 40 PUNTOS
Se otorga asi, La propuesta cuya sumatoria de menores valores unitarios recibira un puntaje de 40 puntos,
a las demas se les descontaran 10 puntos en forma proporcional.

CRITERIOS DE DESEMPATE:
1. En caso de empate, se seleccionara el proponente que haya obtenido mayor puntaje en la
experiencia en prestar el servicio.

Si persiste el empate, se seleccionaré el proponente que haya obtenido mayor puntaje en la propuesta
econdmico, y por Ultimo, si el empate contintia, el factor de desempate incluiré un sorteo por balotas.

17. SUPERVISION

La supervision de la contratacion se llevard a cabo por parte de CAROL SAIRA GONGORA REYES, \7
PROFESIONAL UNIVERSITARIO adscrito a la Secretaria General, o quien haga sus veces. i

18. DESTINACION ENTREGA DEL BIEN
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aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y los aportes a los servicios
complementarios (en caso de estar obligada), mediante copia de la planilla de pago emitida por el
operador respectivo.

La persona juridica debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y los aportes a los servicios complementarios, mediante
certificacion expedida bajo la gravedad de juramento, por el revisor fiscal cuando este exista de
acuerdo a los requerimientos de ley o por el representante legal.

4. RUT: El proponente debera aportar el Registro Unico Tributario de la persona juridica, en donde se
evidencia las actividades 5621 o 5629 segln la clasificacion de actividades econémicas vigente
emitida por la DIAN.

5. Certificado de antecedentes disciplinarios otorgado por la Procuraduria General de la
Nacién: debera adjuntarse con fecha vigente, de la persona natural, de la persona juridica y del
representante legal.(segun aplique)

6. Certificado de antecedentes judiciales otorgado por la Policia Nacional y no vinculacién al
sistema de medidas correctivas de la Policia Nacional: deberd adjuntarse antecedentes
judiciales del proponente persona natural, del representante legal de la persona juridica y certificado
(pantallazo) de no vinculacion al sistema de medidas correctivas de la Policia Nacional.

7. Certificado de antecedentes fiscales otorgado por la Contraloria General de la Republica:
debera adjuntar el certificado de paz y salvo en el boletin de responsables fiscales del proponente
persona natural, del representante legal y de la persona juridica.

8. Certificacion juramentada de no estar incurso en inhabilidad o incompatibilidad: el
proponente debera declarar por escrito y bajo la gravedad de juramento, que no se encuentra
incurso en inhabilidades e incompatibilidades que le impidan legalmente contratar con la
Universidad del Tolima.

9. Propuesta econémica: el proponente debera aportar propuesta economica, (factor ponderable no
subsanable). No se admiten ofertas parciales. El proponente debera ofertar todas las opciones de
menu requeridas por la Universidad.

Opciones:

OPCION 1:
o  Porcién de Waffle (elaborado a base de harina de avena y apto para diabéticos)
o  Porcion de fruta con yogurt
o Jugo natural
o Dulce o galleta
OPCION 2:
o  Sandwich de Waffle (elaborado a base de harina de avena y apto para diabéticos) con jamén de pavo
y queso bajo en grasa
o  Jugo natural
o Dulce o galleta
OPCION 3:
o  Empanada (elaborada en harina en avena, con relleno de camne de res, pollo o verduras y horneada)
o  Porcién de fruta

o  Bebida
OPCION 4:
o 2 fruchetas (jamén de cerdo y queso bajo en grasa con fruta)
o Bebida
o Dulce o galleta
OPCION 5:
o 2 sandwich pequenos de croissant con jamén de cerdo y queso bajo en grasa
o Bebida

o  Dulce o galleta

OPCION 6:
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Nombres y Apellidos: c.C.
Dependencia E-mail:
Teléfono l I Ext:; T
.W/vvv ; ZWL? /
JULJO CESAR ROPRIGUEZ ACOSTA JULIO CESAR DRIGUEZ ACOSTA

Ordenadér del Gasto

VoBo. Oficina de Desarrollo Institucional

Firma de quien elaboré:

N P
r-_\BnC\/

Nombre completo de quien elaboro:

IBETH VIARNEYURIBE GARCIA

Cargo: TECNICO
Dependencia: SECRETARIA GENERAL
E-mail: ivuribeg@ut.edu.co
Extension: Teléfono: 9785
i
Fecha de radicacién en ODI: ,i.ﬁ /‘ out 't B
Nombre de profesional que revisa en ODI: A %?CZ Se
i i I: [ 2

Visto bueno profesional OD \_/ / t %

N e

Fecha de radicacion en Contratacion:

o6/ Of | O

Nombre de profesional que revisa en Contratacion:

hescrond P TOron— € (puer

Visto bueno profesaonal Contra\tacm
SOCHEN oup

eI

AL Qﬁ_\f i'(\

bs
/




