
MARQUE CON UNA X

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES ADICIÓN PLAN DE ADQUISICIONES X

E.P No.

A.O No.

OTRO CUAL?

Item UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

1 Pliego 50

2 Garrafa X 20 litros 3
3 Unidad 5

4 Unidad 3

5 Caja 8
6 Caja 10
7 Caja 6

8 Paquete 2

9 Caja 4
10 Caja 3
11 Paquete  X 3 1
12 Unidad 2
13 Unidad 4

CUÁL?

Rapidógrafos de color negro Edding 1880

Boligrafos de tinta negra y punta fina Boligrafos Offi-esco semigel, caja X 12

Cinta de Enmascarar 
Cinta de Enmascarar 50m, ancho 18mm y de 48 mm de 

ancho paquete X 10 de cada medida 

VALOR:  $4.566.366,80 V/R EN LETRAS: Cuatro millones quinientos sesenta y seis mil, trescientos sesenta y seis peso con 
ochenta centavos 

$ 381.254

$ 84.251

$ 115.000Juego de reglas de aluminio de 30 cm, 50 cm y 80 cm Juego de reglas de aluminio de 30 cm, 50 cm y 80 cm 

Pilas AAA Energizer  Pillas AA Ultimate Lithiuma Caja de 12
Pilas AA Energizer  Pillas AAA Ultimate Lithiuma Caja de 12

$ 685.800
$ 550.154

$ 4.566.366,80

6. LUGAR DE EJECUCIÓN

Los bienes solicitados en la aceptación de oferta deben ser entregados en la bodega de la Sección de Almacén de la Universidad del Tolima, sede principal, ciudad de 
Ibagué
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FECHA DE ELABORACIÓN

PROGRAMA PROYECTO

15 3

1. INFORMACIÓN GENERAL
DEPENDENCIA SOLICITANTE ORDENADOR DEL GASTO

Grupo de Investigación en Zoología ENRIQUE ALIRIO ORTIZ GÜIZA

2022

Adquisición.de.Bienes.Y.Servicios. Adquisición.de.Bienes.Y.Servicios.

Papel libre de ácido color blanco por pliego 

$ 785.461
$ 215.897
$ 454.800
$ 548.712
$ 158.741

Alcohol 
Memoria SD Memoria SD de 64 GB clase 10

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
1. Garantizar la cantidad total de los bienes, con las especificaciones ofertadas y aceptadas.
2. Adquirir las estampillas solicitadas en la aceptación de oferta.
3. Adquirir la póliza de garantía solicitada en la aceptación de oferta ( si es del caso)
4. Atender los requerimientos solicitados por el supervisor de la aceptación de oferta.
5. Entregar los bienes en la cantidad, la marca y las especificaciones tecnicas ofertadas y aceptadas.
6. Solicitar justificadamente antes del vencimiento del plazo de entrega la prórroga o suspensión de la aceptación de oferta y suscribir las actas respectivas

Almohadilla Dactilar Offi-esco 560 Negro
Legajador A-Z plastificado, tamaño oficio

Almohadilla Dactilar Offi-esco 560 Negro
Legajador A-Z plastificado, tamaño oficio

$ 12.000
$ 48.296,80

5. PERFIL DEL CONTRATISTA

CDP No. 

Rapidógrafos

8. VALOR ESTIMADO PARA LA ACEPTACIÓN DE OFERTA, Y SOLICITUD DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

 TOTAL PPTO

Alcohol al 96%

Kit toner impresora RICOH MP C3503 Kit toner impresora RICOH MP C3503 completo X4

CENTRO DE COSTOS
CÓDIGO 
RUBRO

FECHA: REVISADO Y VERIFICADO

7. FUENTES DE FINANCIACIÓN

Otros OTRA
ESTUDIO DE BOSQUES DE PALMA DE CERA (Ceroxylon quindiuense ), SU FAUNA Y FLORA ASOCIADA PARA 

MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA- FASE IV PLANADAS, RIOBLANCO, SAN ANTONIO, 
ANZOÁTEGUI Y HERVEO, convenio No. 813 del 9 de noviembre de 2021, código 190621

RUBRO

NOTA: FAVOR ADJUNTAR A ESTE FORMATO CERTIFICACIÓN DE LA OFICINA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL  CODIGO: PI-
P02-F11

Justificación de la pertinencia institucional: Estos insumos son necesarios e indispensables para el procesamiento, almacenamiento y preservación de las muestras biológicas que serán colectadas en 
el marco del proyecto titulado “ESTUDIO DE BOSQUES DE PALMA DE CERA (Ceroxylon quindiuense ), SU FAUNA Y FLORA ASOCIADA PARA MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA- FASE IV 
PLANADAS, RIOBLANCO, SAN ANTONIO, ANZOÁTEGUI Y HERVEO", convenio No. 813 del 9 de noviembre de 2021, código 190621. 

Eje4.Eficiencia.y.Transparencia.Administrativa

EJE

3. OBJETO CONTRACTUAL
CODIGO Y TIPO DE BIEN O SERVICIO

PRESUPUESTO

$ 526.000

Guantes Guantes de nitrilo caja por 100 pares

NOMBRE DEL BIEN  O SERVICIO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DETALLADAS

Papel libre de ácido 

El proveedor deber ser una persona natural (comerciante) o persona juridica, con actividad economica de producción, distribución o suministro de los bienes objeto de 
la aceptación de oferta

044



NOMBRE: C.C.

DEPENDENCIA: TELEFONO: E-MAIL:

FIRMA:

NOMBRE: C.C.
DEPENDENCIA: E-MAIL:
TELEFONO:

El supervisor o quien haga sus veces evaluará las ofertas presentada, teniendo en cuenta en su extricto orden los siguientes criterios:
• Especificaciones técnicas
• Precio
• Tiempo de entrega

Grupo de Investigación en Zoología 3212051392

14. DESTINACIÓN ENTREGA DEL BIEN:

Sergio Losada Prado 77.170.429

13. DESIGNACION Y NOTIFICACION DEL SUPERVISOR

Sergio Losada Prado 77.170.429

slosada@ut.edu.co 

Por medio del presente ACEPTO la designación anterior y certifico que conozco las funciones que desempeñaré como
supervisor y las responsabilidades que esto demanda, las cuales debo ejercer con apego a los principios de la función
pública contenidos en el artículo 209 de nuestra Carta Política; articulos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011. El supervisor
deberá cumplir con lo establecido en el manual de supervisores e interventores.

9. COBERTURAS DEL RIESGO (SI APLICA)
PARA EL SEGURO DE CUMPLIMIENTO: Aplica para aceptacion de oferta superior a 20 SMMLV o cuando la necesidad lo require

POLIZA UNICA DE GARANTÍA
- Amparo de cumplimiento de las obligaciones adquiridas: En cuantía mínima equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con
vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses más
- Amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por cuantía mínima equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con
vigencia como mínimo de un (1) año contado a partir de la fecha de suscripción de la constancia de recibo a satisfacción de los bienes.

11. REQUISITOS HABILITANTES

12. CRITERIOS DE SELECCIÓN

1. Registro mercantil o certificado de existencia y representación legal
2. Registro único tributario RUT
3. Antecedentes disciplinarios
4. Antecedentes fiscales
5. Copia de aportes a seguridad social integral
6. Antecedentes policia
7. Medidas correctivas

Nombre completo de quien elaboró:

Dependencia:
E-mail:

Teléfono:

ENVIAR ESTE FORMATO DEBIDAMENTE DILIGENCIADO Y FIRMADO AL CORREO  ELECTRONICO (solcompras@ut.edu.co)

Sergio Losada Prado

Grupo de Investigación en Zoología 
ldrojas@ut.edu.co 

316249022

Firma de quien elaboró:

Nombre: JULIO CÉSAR RODRÍGUEZ ACOSTA

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre: ENRIQUE ALIRIO ORTIZ GÜIZA

Grupo de Investigación en Zoología slosada@ut.edu.co 

3212051392

REVISIÓN ODI

PROCEDIMIENTO DE CONTRTACIÓN
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MARQUE CON UNA X

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES ADICIÓN PLAN DE ADQUISICIONES X

E.P No.

A.O No.

OTRO CUAL?

Item UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

1 Pliego 100

2 Caja X 50 24
3 Garrafa X 20 litros 10
4 Garrafa X 20 litros 5
5 Unidad 5

6 Paquete 2

7 Caja 6
8 Caja 18
9 Bandeja 40

10 Resma 15

11 Unidad 9

12 Caja 10
13 Caja 10
14 Tubo 5
15 Caja 2

16 Paquete 4

17 Caja 10

18 Resma 4

19 Frasco 3

20 Caja 9

CUÁL?

Rapidografos Rapidográfos de color negro

Papel bond Papel bond 75 gr tamaño carta

Redes de niebla, tamño estandar 12 m X 2,5 m ojo 30x2,0 mm
Redes de niebla,  tamño estandar 12 m X 2,5 m , ojo 30 X 
3,0 m de nylon Denier/Ply 70/2,4 bolsillos y ojo de 30. 

Redes de niebla de aves y murciélagos. 

$ 125.000

VALOR:  $16.000.000 V/R EN LETRAS: Dieciséis millones 

Tubos vacutainer de vidrio Tubos vacutainer de vidrio tapa roja 6 ml bandeja X 100

$ 3.058.679

$ 1.585.000
$ 450.879

$ 78.000
$ 98.526

Roxicaina 5% Pom Tubo X 10Gr Roxicaina 5% Pom Tubo X 10Gr 
Agujas de insulina Agujas de insulina  caja X 100

Pilas AAA Energizer  Pillas AA Ultimate Lithiuma Caja de 12
Pilas AA Energizer  Pillas AAA Ultimate Lithiuma Caja de 12

$ 1.945.000
$ 1.658.971

$ 16.000.000

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
1. Garantizar la cantidad total de los bienes, con las especificaciones ofertadas y aceptadas.
2. Adquirir las estampillas solicitadas en la aceptación de oferta.
3. Adquirir la póliza de garantía solicitada en la aceptación de oferta ( si es del caso)
4. Atender los requerimientos solicitados por el supervisor de la aceptación de oferta.
5. Entregar los bienes en la cantidad, la marca y las especificaciones tecnicas ofertadas y aceptadas.
6. Solicitar justificadamente antes del vencimiento del plazo de entrega la prórroga o suspensión de la aceptación de oferta y suscribir las actas respectivas

Caja Lapiz Mirado 2 Paper Mate X12u - Unidad Caja Lapiz Mirado 2 Paper Mate X12u - Unidad $ 95.326

Roxicaina Se 2% Sol Iny Frasco X 50mL Roxicaina Se 2% Sol Iny Frasco X 50mL $ 85.265

5. PERFIL DEL CONTRATISTA

2. PROCEDENCIA DE LA CONTRATACIÓN

Página 1 de 2

Código: JC-P03-F21

Versión: 04

41120000 SUMINISTROS Y ACCESORIOS DE LABORATORIO (MATERIALES)

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN

ESTUDIOS PREVIOS Y SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
ADQUISICIÓN DE BIENES Fecha de Actualización: 

08-10-2020

FECHA DE ELABORACIÓN

PROGRAMA PROYECTO

15 3

1. INFORMACIÓN GENERAL
DEPENDENCIA SOLICITANTE ORDENADOR DEL GASTO

Grupo de Investigación en Zoología ENRIQUE ALIRIO ORTIZ GÜIZA

2022

Adquisición.de.Bienes.Y.Servicios. Adquisición.de.Bienes.Y.Servicios.

Papel libre de ácido color blanco por pliego 

$ 660.800
$ 1.345.333
$ 780.555
$ 200.000

$ 250.000

$ 845.788
$ 1.254.871

Tapabocas Tapabocas quirurgicos cajas por 100 unidades
Alcohol 
Formol Formol puro 

Memoria SD Memoria SD de 64 GB clase 10

Papel Fotográfico 
Papel Fotográfico Premíum Alto Brillo 115g Resma X 100 

Hojas

 TOTAL PPTO

Rótulos autoadhesivos
Rótulos autoadhesivos de tamaño de 32.0X 16.0 mm, por 

paquete de 100 hojas. Referencia 3635
Clips de colores numero 2 Apli en caja de 100 uds Clips de colores numero 2 Apli en caja de 100 uds

$ 410.525

$ 95.482

Alcohol al 96%

Cartulina libre de ácido y lignina
Cartulina Perma-Dur® Buffered Bristol. Libre de ácido y 
lignina. Paquete de 50. Espesor de .020" Medidas: 76 x 

102 cm.

El proveedor deber ser una persona natural (comerciante) o persona juridica, con actividad economica de producción, distribución o suministro de los bienes objeto de 
la aceptación de oferta

6. LUGAR DE EJECUCIÓN

Los bienes solicitados en la aceptación de oferta deben ser entregados en la bodega de la Sección de Almacén de la Universidad del Tolima, sede principal, ciudad de 
Ibagué

7. FUENTES DE FINANCIACIÓN

Otros OTRA
CARACTERIZACIÓN DE LA BIODIVERSIDAD DE LA CUENCA DEL RÍO CHIPALO (QUEBRADA AMBALÁ) PARA EL 

DISEÑO DE UN CORREDOR URBANO Y PERIURBANO QUE FACILITE LA CONECTIVIDAD ECOLÓGICA EN EL 
MUNICIPIO DE IBAGUÉ, FASE II”, No. 815 del 9 de noviembre de 2021, código 180621

8. VALOR ESTIMADO PARA LA ACEPTACIÓN DE OFERTA, Y SOLICITUD DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

NOTA: FAVOR ADJUNTAR A ESTE FORMATO CERTIFICACIÓN DE LA OFICINA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL  CODIGO: PI-
P02-F11

Justificación de la pertinencia institucional: Estos insumos son necesarios e indispensables para el procesamiento, almacenamiento y preservación de las muestras biológicas que serán colectadas en 
el marco del proyecto titulado “CARACTERIZACIÓN DE LA BIODIVERSIDAD DE LA CUENCA DEL RÍO CHIPALO (QUEBRADA AMBALÁ) PARA EL DISEÑO DE UN CORREDOR URBANO Y PERIURBANO QUE 
FACILITE LA CONECTIVIDAD ECOLÓGICA EN EL MUNICIPIO DE IBAGUÉ, FASE II”, No. 815 del 9 de noviembre de 2021, código 180621. 

Eje4.Eficiencia.y.Transparencia.Administrativa

EJE

3. OBJETO CONTRACTUAL
CODIGO Y TIPO DE BIEN O SERVICIO

PRESUPUESTO

$ 976.000

Guantes Guantes de nitrilo caja por 100 pares

NOMBRE DEL BIEN  O SERVICIO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DETALLADAS

Papel libre de ácido 

057



CDP No. CENTRO DE COSTOS
CÓDIGO 
RUBRO

FECHA: REVISADO Y VERIFICADORUBRO



NOMBRE: C.C.

DEPENDENCIA: TELEFONO: E-MAIL:

FIRMA:

NOMBRE: C.C.
DEPENDENCIA: E-MAIL:
TELEFONO:

14. DESTINACIÓN ENTREGA DEL BIEN:

Sergio Losada Prado 77.170.429

13. DESIGNACION Y NOTIFICACION DEL SUPERVISOR

Sergio Losada Prado 77.170.429

slosada@ut.edu.co 

Por medio del presente ACEPTO la designación anterior y certifico que conozco las funciones que desempeñaré como
supervisor y las responsabilidades que esto demanda, las cuales debo ejercer con apego a los principios de la función
pública contenidos en el artículo 209 de nuestra Carta Política; articulos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011. El supervisor
deberá cumplir con lo establecido en el manual de supervisores e interventores.

9. COBERTURAS DEL RIESGO (SI APLICA)
PARA EL SEGURO DE CUMPLIMIENTO: Aplica para aceptacion de oferta superior a 20 SMMLV o cuando la necesidad lo require

POLIZA UNICA DE GARANTÍA
- Amparo de cumplimiento de las obligaciones adquiridas: En cuantía mínima equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con
vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses más
- Amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por cuantía mínima equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con
vigencia como mínimo de un (1) año contado a partir de la fecha de suscripción de la constancia de recibo a satisfacción de los bienes.

11. REQUISITOS HABILITANTES

12. CRITERIOS DE SELECCIÓN

1. Registro mercantil o certificado de existencia y representación legal
2. Registro único tributario RUT
3. Antecedentes disciplinarios
4. Antecedentes fiscales
5. Copia de aportes a seguridad social integral
6. Antecedentes policia
7. Medidas correctivas

El supervisor o quien haga sus veces evaluará las ofertas presentada, teniendo en cuenta en su extricto orden los siguientes criterios:
• Especificaciones técnicas
• Precio
• Tiempo de entrega

REVISIÓN ODI

Grupo de Investigación en Zoología 3212051392

Nombre completo de quien elaboró:

Dependencia:
E-mail:

Teléfono:

ENVIAR ESTE FORMATO DEBIDAMENTE DILIGENCIADO Y FIRMADO AL CORREO  ELECTRONICO (solcompras@ut.edu.co)

Sergio Losada Prado 

Grupo de Investigación en Zoología 
slosada@ut.edu.co 

3143511615

Firma de quien elaboró:

Nombre: JULIO CÉSAR RODRÍGUEZ ACOSTA

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre: ENRIQUE ALIRIO ORTIZ GÜIZA

Grupo de Investigación en Zoología slosada@ut.edu.co 

3212051392

PROCEDIMIENTO DE CONTRTACIÓN
Página 2 de 2

Código: JC-P03-F21

ESTUDIOS PREVIOS Y SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
ADQUISICIÓN DE BIENES - CONTRATACIÓN DIRECTA

Versión: 04

Fecha de Actualización: 

08-10-2020

mailto:slosada@ut.edu.co
mailto:slosada@ut.edu.co
mailto:slosada@ut.edu.co

