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Dependencia:

ARCHIVO GENERAL

QUE EL SIGUIENTE BIEN O SERVICIO

Prestar el servicio de digitalizacion de documentos que reposan en el Archivo General que cumplieron

con el tiempo por el cual fueron creados o tiempo de conservacion.

OBJETO:
VALOR: $ 41,000,000 LETRAS: Cuarenta y un millones de pesos M /C.
SE ENCUENTRA INCLUIDO DENTRO DEL:
MARQUE CON X
1. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES X VIGENCIA: 2022

2. ADICION AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

> y/, ANAAAANAAS /V\V/

Jefe Oficina de Desarrollo Institucional
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Servicios | X Bienes FECHA DE
ELABORACION
Otro
Dia Mes Afo
PLAN DE ADQUISICIONES X | ADICION PLAN DE ADQUISICIONES 08 02 2022
i Cual?
1. INFORMACION GENERAL
DEPENDENCIA SOLICITANTE ORDENADOR DEL GASTO
ARCHIVO GENERAL JULIO CESAR RODRIGUEZ ACOSTA
2. PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION
EJE PROGRAMA PROYECTO.
PROGRAMA MODELO
EFICIENCIA Y TRANSPARENCIA | \\+r GRADO DE PLANEACION Y GESTION DOCUMENTAL
ADMINISTRATIVA GESTION

Justificacion de la pertinencia institucional: La Universidad del Tolima a través del plan de desarrollo institucional se
propone articular los procesos de formacién, investigacion y proyeccion social, la historia de la produccién, la creacién y
la aplicacion del conocimiento, asi como la incorporacién de los ejes misionales, articulados en el plan curricular a los
procesos educativos internacionales y la articulacion de los profesores, los estudiantes, la institucion y sus programas
académicos con los movimientos cientificos, tecnolégicos, artisticos, politicos y culturales que se producen en el &mbito
internacional.

Por ofra parte, el componente administrativo se rige por un principio central, consistente en que la administracion estara
al servicio de la excelencia académica y el compromiso social y ambiental de la Universidad. También se orientara por
varios principios auxiliares como: la planeacién, la actualizacion de los funcionarios, la transparencia en el manejo de los
recursos, la transparencia en las licitaciones publicas y la rendicidn de cuentas, asi como por la calidad y la calidez en el
trato a toda la comunidad mediante un sistema de administracion &gil, eficaz, moderna, flexible que dé soporte a la
academia, es por esto que la Institucion debe implementar mecanismos que la blinden de la corrupcion en la
administracion.

En concordancia, el programa de modelo integrado de planeacién y gestion apunta a la construccion de un Sistema de
Planificacién que articule los diferentes instrumentos de planeacién, evaluacion y seguimiento, de manera que estos
sean sinérgicos en sus dindmicas y permitan generar una cultura de la planificaciéon en la comunidad universitaria,
desarrollando como uno de sus proyectos la Gestion Documental, que es el conjunto de actividades administrativas y
técnicas tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida por las entidades,
desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su tramite, utilizacién, conservacion y consulta. Esta
politica es liderada por el Archivo General de la Nacién cuyos lineamientos estan articulados con la NTCGP1000. Incluye
el Programa de Gestion Documental18 (Articulo 21 de la Ley 594 de 2000) el cual debe estar articulado con el Plan
Estratégico Institucional y en el Plan de Accion Anual

Asi las cosas, Mediante el establecimiento de uno de los Procesos Estratégicos el cual es la Gestion de la Informacion y
la Comunicacion se desarrollan varios procesos especificamente en cuanto a la normalizacién de técnicas y practicas
usadas para administrar el flujo de documentos de todo tipo en una organizacion, permitiendo la recuperacion de




Pagina 2 de 15

I . Cddigo: JC-P03-F01
PROCEDIMIENTO CONTRATACION

Version: 07
Universi.dad ESTUDIOS PREVIOS Fecha de Actualizacion:
del Tolima 07-10-2020

informacion desde ellos, determinar el tiempo que los documentos deben guardarse, eliminar los que ya han perdido los
valores por los cuales fueron creados y asegurar la conservacion indefinida de los documentos histéricos, aplicando
principios de conservacion del patrimonio documental, racionalizacién y economia.

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Las TRD-Tablas de Retencién Documental de la Universidad del Tolima son un instrumento archivistico vital a través del
cual se logran establecer los tiempos de conservacién de los documentos en cada fase de Archivo: Archivos de Gestion,
Archivo Central y Archivo Historico.

Estos documentos cumplen con un ciclo desde su inicio hasta su culminacién, es por esta razén que los documentos que
se proyectan al proceso de digitalizacién, luego, como resultado podran ser consultados en medio digital, permitiendo asi
la implementaci6n de las TRD.

En concomitancia con lo anterior, y en aras de lograr la implementacién integral de las TRD, la Universidad del Tolima
requiere contratar la prestacién del servicio de digitalizacion de documentos que reposan en el Archivo General que
cumplieron con el tiempo por el cual fueron creados.

Finalmente, la Universidad al no contar con el personal suficiente y con disponibilidad de tiempo para el desarrollo de las
actividades requeridas dentro de su planta de cargos, tiene la necesidad de contratar los servicios de digitalizacién de
documentos que han perdido los valores establecidos en las TRD-Tabla de Retencién Documental aprobadas en el afio
2015 y dar cumplimiento a la implementacién de las TRD y respectivamente para avanzar al cumplimiento del PINAR
Plan Institucional de Archivos, por lo cual, de conformidad a lo dispuesto en el paragrafo cuarto del articulo decimoquinto
de la Resolucién 612 del 2021 Por medio de la cual se reglamenta el Acuerdo 050 del 30 de noviembre de 2018.
Estatuto General de Contratacion de la Universidad del Tolima se dara aplicacién al procedimiento previsto para la
modalidad de invitacion publica.

4. OBJETO CONTRACTUAL

Prestar el servicio de digitalizacién de documentos que reposan en el Archivo General que cumplieron con el tiempo por
el cual fueron creados o tiempo de conservacion.

5. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR

Prestacion de Servicios

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Digitalizar un aproximado de 400.000 imagenes documentales.

2. Indexacién por unidad documental de hasta 4 datos.

3. Conformacién de Archivos PDF/A, a 250 DPI, en Escala de Grises o a color.

4. Disposicion de los equipos necesarios para el proceso (escaneres, computadores, red, etc.)

5. Disposicion del talento humano requerido para el proceso.

6. Garantizar el cumplimiento de los protocolos de bioseguridad establecidos por el gobierno nacional y la
UNIVERSIDAD, para efectos de mitigar y realizar el adecuado manejo de la pandemia del Coronavirus COVID -19, por
parte del personal con que ejecutara el contrato

7. Responder por las acciones u omisiones que pueden afectar negativamente a la Universidad en desarrollo del objeto
contractual. El contratista sera el Unico responsable por dafios y perjuicios que pueda ocasionar a terceros.

8. Informar al supervisor del contrato sobre cualquier irregularidad que advierta en desarrollo del contrato.

9. Mantener la reserva profesional y confidencialidad sobre la informacién que le sea suministrada para la ejecucién del
contrato.

10. Presentar toda la informacion que requiera el supervisor en ejercicio de sus funciones legales.
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11. Obrar con buena fe, en el desarrollo del objeto contractual.

12. Disponer de su capacidad laboral para el desarrollo de las actividades encomendadas.

13. Aplicar actividades de auto cuidado conforme lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 en lo relacionado al sistema
de seguridad y salud en el trabajo.

14. Realizar el pago de estampillas departamentales, conforme a la ordenanza vigente

15. Suscribir las garantias requeridas por la universidad.

16. Acreditar, en las oportunidades que asi se requiera, de conformidad con lo establecido en la normativa vigente (inciso
segundo del articulo 41 de Ley 80 de 1993 —adicionado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007-), que se
encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, (salud pension,
ARL)

17.Las demas obligaciones que se generen por la naturaleza del contrato o de aquellas relacionadas con su objeto

7. PRODUCTOS (ENTREGABLES)

No. ACTIVIDADES CANTIDADES
Orden
1 Digitalizacion de 316 cajas

documentos contenidos en
cajas de Referencia X-200
2 Digitalizacion de 11 cajas
documentos contenidos en
cajas de Referencia X-300
3 Digitalizacion de 10 cajas
documentos contenidos en
cajas de Referencia X-100

Los documentos deberan contar con resolucién DPI 250 y sera entregada en medios magnéticos (Discos Duros).

Informes de las actividades realizadas

8. PERFIL DEL CONTRATISTA

Persona natural o Juridica, con experiencia comprobada de 10 afios 0 mas en el desarrollo de proyectos de
Digitalizacion de Documentos cerrados con éxito y la aplicacion de instrumentos archivisticos, tales como Tablas de
Retencion Documental (TRD).

9. PLAZO DE EJECUCION

Cuatro (4) meses contados a partir de la firma del contrato y del acta de iniciacién.

10. LUGAR DE EJECUCION

El objeto contractual se llevara acabo en Universidad del Tolima- sede central, cumpliendo con todas las medidas de
bioseguridad en relacion al virus COVID-19.

11. FORMA DE PAGO

ANTICIPO PAGO ANTICIPADO

La Universidad del Tolima cancelara al contratista, la suma pactada en el contrato de la siguiente forma:
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Pagos parciales con grado de avance minimo del 25% en cada corte, previa presentacion de la constancia de recibo a
satisfaccion firmada por el supervisor, conforme a los informes del contratista dentro de un periodo de tiempo. Asi mismo
el contratista deberd aportar comprobantes de los pagos de aportes a seguridad social de los periodos en que se
desarrolle el objeto contractual, y factura legal

NOTA 1: Los pagos se cancelaran, previo cumplimiento de los tramites administrativos a que haya lugar.

NOTA 2. Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para el
pago, el término para su tramite interno sélo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o
se haya aportado el Ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensaciones de ninguna
naturaleza. Se deberan radicar antes del cierre contable fijado por la Universidad.

12. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y LA INFORMACION PRESUPUESTAL

Valor $41.000.000 e VIr. (letras) Cuarenta y un millones de pesos M/C.

CDP No. 282 Centro de costo: 9137 — 9140 - 9157 - 9160 - 9165 | C4d. rubro: 020202080309 Rubro: OTROS SERVICIOS PROFESIONALES

Justificacion del presupuesto estimado: Ver el documento anexo denominado Analisis del sector, el cual hace parte
integral de estos estudios previos.

13. FUENTES DE FINANCIACION.

Fondo comin X Regalias
Fondo especial Otra
;,Cuél?
Estampilla Fecha inicio Prorroga No
Si
CREE Fecha terminacion

14. MODALIDAD DE SELECCION PARA LA CONTRATACION.

Estatuto General de Contratacion de la Universidad del Tolima:

Directa
Articulo Numeral Inciso
Menor X Mayor
cuantia cuantia

15. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DEL RIESGO

Tipificacion del riesgo Descripcion del | Consecuencia de la concurrencia del | Asignacion | Valoracion del riesgo | Controles /
riesgo riesgo Tratamiento
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Tecnoldgicos Pérdida de Incumplimiento con los tiempos de entrega de Contratista Bajo Realizar copias de
informacion por dafios | los productos. seguridad
fisicos en las unidades de la informacion
de almacenamiento sistematizada

Financieros lliquidez para | Imposibilidad de entrega del producto o servicio | Contratista Medio Establecer pélizas de
garantizar la | en las fechas estipuladas. cumplimiento o pagares
prestacion del servicio cuanto la cuantia supere
0 para el suministro de los 20 SMMLV
los productos.

Riesgos sociales o politicos Cambios o imprevistos | EI cambio en el cronograma de las actividades y | Contratante Medio alta Prever futuras
en el desarrollo | en el tiempo del desarrollo de las mismas que complicaciones a través
normal de la | generen inconvenientes en la prestacion del de reasignacion de otros
prestacion del | servicio. espacios.
servicio, al interior de
la Universidad o en la
Oficina  donde se
requiera desarrollar el
Servicio.

Social Protestas en la Incumplimiento en los tiempos de entrega de Contratante medio Disponer de un espacio

Universidad del
Tolima

productos por parte del contratista

enla

sede centro para
posibles
contingencias.

16. COBERTURAS DEL RIESGO (SI APLICA)

Amparo de cumplimiento de las obligaciones adquiridas: Equivalente al veinte por ciento (20%) del mismo y con vigencia
igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas.

Amparo de calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento (20%) del mismo y con una vigencia igual al plazo del
contrato y seis (6) meses mas.

Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del contrato y con vigencia igual al plazo de la misma (0) y tres Amparo de pago de salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones laborales: Equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con vigencia igual
al plazo de la misma (0) y tres (3) afios mas.

17. REQUISITOS HABILITANTES

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

La carta de presentacion de la propuesta debe presentarse firmada por el proponente o el representante legal para el
caso de personas juridicas o proponentes asociativos, utilizando el modelo Anexo No. 1 “CARTA DE PRESENTACION

DE LA PROPUESTA".

Dicho documento debe contener como minimo, la identificacién del proponente, nimero de teléfono, nimero de fax,
direccion, correo electrénico y la manifestacion sobre el conocimiento de las condiciones establecidas en la invitacion

publica y la aceptacion de su contenido, los riesgos previsibles y la normatividad aplicable al mismo.

EI ANEXO No. 1 es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe realizar el proponente que incluye todas
las manifestaciones requeridas por la entidad, que se entienden presentadas bajo la gravedad de juramento.

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL PARA PERSONAS JURIDICAS.
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Si el proponente es una persona juridica nacional debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio renovado afio 2020, expedido por la Camara de Comercio.

El Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, en el cual se constate la
vigencia de la sociedad, la cual no podré ser inferior al término de duracion del contrato su periodo de liquidacion y un (1)
afio mas; las facultades de limitacién para la celebracidn de contratos, del representante legal y que su objeto social
guarde relacion con el objeto del presente proceso.

Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y comprometer a la sociedad, debera
acreditar mediante copia del acta expedida como lo determina el Cédigo de Comercio, que ha sido facultado por el
érgano social que se requiera, conforme sus estatutos, para presentar la propuesta y firmar el respectivo contrato hasta
por el valor total del mismo.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la Camara de Comercio, debe
allegar el documento legal idéneo que acredite su existencia y representacién o reconocimiento de personeria juridica
con fecha no superior a treinta (30) dias calendario de antelacién a la fecha de cierre.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal, el proponente anexara la
correspondiente autorizacién impartida por la junta de socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion y que
lo faculte especificamente para presentar la propuesta en este proceso y celebrar el contrato respectivo, en caso de
resultar seleccionado.

En el evento que, del contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio, se haga la remisién a los estatutos
de la sociedad para establecer las facultades del representante legal, el proponente anexaréa copia de la parte pertinente
de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacidn para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se
adjuntara la autorizacion especifica para participar en este proceso y suscribir el contrato con La Universidad del Tolima.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos, debera comprobar su
existencia y representacion, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio, el cual debera contener la
informacién y cumplir las mismas exigencias anteriormente citadas.

La fecha de expedicion no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la estipulada como fecha limite
para presentar propuestas. En caso de prérroga del plazo del cierre del presente proceso, el certificado tendra validez
con respecto a la primera fecha de cierre. Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los siguientes requisitos:
Las personas juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan acreditar su existencia y representacion
legal, con el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido a méas tardar
dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, en el que conste su
existencia, su fecha de constitucion, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del 6rgano directivo que le faculte expresamente.

1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

2) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia.
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Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia y
representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de
origen de la persona juridica, la informacion debera presentarse en documento independiente expedido por una
autoridad competente de tal pais 0 en su defecto, en documento expedido por el maximo 6rgano directivo de la persona
juridica. Las personas juridicas extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho sefialado en este parrafo,
deberan declarar que, segun la legislacion del pais de origen, las certificaciones o informacién no puede aportarse en los
términos exigidos en la invitacion, tal como lo dispone el articulo 177 del Codigo General del Proceso.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditara su existencia mediante la presentacion de la copia de
su pasaporte o del documento que fije su residencia temporal o permanente en Colombia.

3. REGISTRO MERCANTIL PARA PERSONAS NATURALES CON ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

El proponente debera presentar el registro mercantil renovado afio 2021, expedido por la Cdmara de Comercio, con
fecha no mayor a treinta (30) dias calendario de antelacion a la fecha de cierre, donde conste que las actividades
econdmicas esta acorde con el objeto del proceso, y evidencie una duracion del establecimiento minimo de un (1) afio.

4. DOCUMENTOS DE EXISTENCIA'Y REPRESENTACION LEGAL OTORGADOS EN EL EXTERIOR:

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, los proponentes deberan cumplir con su
legalizacion de acuerdo con la Convencion de la Apostilla o la consularizaciéon de documentos publicos otorgados en el
extranjero, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha
actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

5. PROPUESTAS CONJUNTAS EN CONSORCIO O UNION TEMPORAL.
Si la propuesta es presentada por un Consorcio o Unién Temporal se debe adjuntar a la propuesta el documento de
conformacion (VER ANEXO No. 2y 3), el cual debe contener:

1.Los proponentes deberan indicar si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal, en el caso de la union
temporal sefialando los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo de la Universidad del Tolima.

2. Se debera designar un representante del consorcio o de la union temporal, el cual no podra ser reemplazado sin la
autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la conforman.

3. La duracion del Consorcio o de la Union Temporal debera cubrir el plazo de ejecucion del contrato, su liquidacién y un
(1) afio més.

4. Ningun integrante del consorcio o de la unién temporal podra formar parte de otros proponentes que participen en el
presente proceso de seleccion, ni formular propuesta independiente. En el caso de que el proceso sea por grupos, esta
condicién aplica para el grupo o grupos en los cuales se presente propuesta.

5. Se deberé indicar el nombre del consorcio o unién temporal, el cual no podra ser modificado dentro del proceso. En el
evento que resulte adjudicatario, éste seréa tenido en cuenta para la celebracion del contrato y debera corresponder con
la identificacion tributaria del proponente asociativo.

6. Las autorizaciones que los 6rganos de direccion otorguen a los representantes legales de las sociedades integrantes
de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el presupuesto oficial. En el caso de que el proceso sea por
grupos, dicha autorizacién debe cubrir el presupuesto del grupo o grupos en que se participe.
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7. Los integrantes del consorcio 0 unién temporal deberan cumplir, individualmente, con los requisitos establecidos como
persona natural o juridica segun sea el caso

6. CEDULA DE CIUDADANIA O DE EXTRANJERIA.

El proponente debera presentar la respectiva copia de la cedula de ciudadania o de extranjeria de la persona natural o
del Representante legal de la persona juridica. En caso de Consorcios o Uniones temporales, cada uno de los miembros
debera presentar este documento

7. AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO.

En ausencia del representante legal de la entidad, debera existir poder con nota de presentacion personal del
representante legal, para que un delegado que presente propuesta y actué en todo o en parte del proceso, para este
caso la persona apoderada debera anexar la copia de su documento de identidad. Si el proponente actua a través de un
representante o apoderado, deberé acreditar mediante documento legalmente expedido, que su representante o
apoderado esta expresamente facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo.

8. APODERAMIENTO DE PERSONAS EXTRANJERAS

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representada en las diferentes
instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la
informacién que le sea solicitada, y deméas actos necesarios de acuerdo con el Pliego de Condiciones, asi como para
representada judicial o extrajudicialmente hasta la constitucion de la sucursal en Colombia, en caso de resultar
adjudicatario, de conformidad con lo sefialado en el titulo VIII del Libro Il del Codigo de Comercio Colombiano.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en Consorcio
o Unién Temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comdn otorgado por todos los
participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el pliego relacionados con documentos
extranjeras; particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo
podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Union Temporal.

9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

El proponente o el representante legal, para el caso de personas juridicas, consorcio 0 union temporal, debera declarar
bajo juramento, que no se encuentra ni personal ni corporativamente, ni la sociedad que representa, incursa en alguna
de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la Universidad del Tolima, a que se refieren la
constitucion Politica, la ley, el Estatuto General de Contratacion de la Universidad del Tolima (Acuerdo del Consejo
Superior N. 050 del 2018) y su Resolucion reglamentaria, tal declaracién se entiende prestada con la suscripcion del
ANEXO No. 4 " DECLARACION SOBRE INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES.

10. CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

El proponente debe acreditar estar dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de la diligencia de cierre del
proceso y entrega de propuestas, a paz y salvo con el pago de las obligaciones asumidas por concepto de aportes
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parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda, para lo cual debera aportar certificacion suscrita por la persona natural, o
por el revisor fiscal o representante legal de la persona juridica, segun sea el caso, de conformidad el modelo del
ANEXO No. 5 0 6, segun sea el caso, de la presente invitacion Publica. Lo anterior, con el fin de dar cumplimiento a lo
sefialado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y las demas normas complementarias y modificatorias.

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del Consorcio, Unién Temporal debe allegar este documento.

De acuerdo a lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los proponentes que se encuentren
excluidos del pago de aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberan acreditar dicha situacién, a través
de certificacion suscrita bajo la gravedad de juramento, por el revisor fiscal o representante legal de la persona juridica, o
por la persona natural o su contador, segun sea el caso.

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la informacion que suministran los
proponentes. Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacion de que trata este numeral o la misma
requiera aclaraciones, la Universidad del Tolima las solicitara dentro de los términos previstos para solicitarlas.

NOTA 1: La Universidad del Tolima se reserva el derecho de verificar el cumplimiento de las obligaciones contempladas
y derivadas de este numeral.

NOTA 2: Para la expedicion del certificado exigido, el proponente debera tener en cuenta lo establecido en el articulo 65
de la Ley 1819 de 2016.

11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL REVISOR FISCAL.

Cuando la certificacion de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del proponente o de cada
uno de los miembros del consorcio, de la union temporal, deberé allegar el certificado de vigencia de inscripcion y
antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, de la tarjeta profesional del contador
publico responsable de la suscripcidn de dicha certificacidn. Lo anterior permite garantizar la idoneidad y desempefio
ético y profesional del (contador publico) que suscribe dicha certificacion y verificar por parte de la Entidad la vigencia de
la Certificacidn de Inscripcion y Antecedentes Disciplinarios del contador responsable de la suscripcidn de la certificacion
de aportes 0 si registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su profesién.

12. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el ANEXO NO. 7, en el cual manifiestan su
apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcién. Si hay incumplimiento comprobado del
compromiso anticorrupcion por parte del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra
persona que en el Proceso de Contratacion actle en su nombre, es causal suficiente para la terminacion anticipada del
contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento
tenga consecuencias adicionales.

13. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO.

El proponente debera presentar el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales DIAN debidamente actualizado. En caso de consorcio o unién temporal cada uno de los integrantes debera
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presentar este documento.

14. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PERSONA NATURAL, PERSONA JURIDICA Y DEL
REPRESENTANTE LEGAL.

La Universidad del Tolima verificara al momento de la evaluacion que el proponente (persona natural, representante
legal de la persona juridica y persona juridica) o los integrantes del consorcio o unién temporal no cuente con
antecedentes disciplinarios que lo inhabiliten para contratar. Documento disponible en
https://www.procuraduria.gov.co/portal/Certificado-de-Antecedentes.page

15. ANTECEDENTES FISCALES DE LA PERSONANATURAL, PERSONA JURIDICA Y DEL
REPRESENTANTE LEGAL.

La Universidad del Tolima verificara al momento de la evaluacion que el proponente (persona natural, representante
legal de la persona juridica y persona juridica) o los integrantes del consorcio o unién temporal no cuenten con
antecedentes fiscales que los inhabiliten para contratar. Disponible en https://www.contraloria.gov.co/control-
fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de-antecedentes-fiscales
16. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES OTORGADO POR LA POLICIA NACIONAL Y
CERTIFICADO DE NO VINCULACION AL SISTEMA DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA
NACIONAL.

La Universidad del Tolima verificara al momento de la evaluacién que el proponente (persona natural, representante
legal de la persona juridica y persona juridica) o los integrantes del consorcio 0 unién temporal no cuente con
antecedentes judiciales que lo inhabiliten para contratar. Igualmente se verificara que no se encuentre reportado en el
sistema de medidas correctivas de la Policia Nacional que lo inhabiliten para contratar. Documento disponible en:
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/ y en https://srvenpe.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
17. ACREDITACION DE LA ADOPCION DE LOS PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD
El proponente persona natural o juridica, debera acreditar la adopcion del protocolo General de bioseguridad en el marco
de la pandemia del Coronavirus COVID-19 y para tal fin deberé allegar la CONSTANCIA DE PROTOCOLO DE
BIOSEGURIDAD emitido por la respectiva ARL con base en lo dispuesto por la resolucion N° 666 de 2020 emitida por el
MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
18. POLIZA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Se debera anexar la poliza original, la cual sera expedida por una compafriia de seguros legalmente establecida en
Colombia, por un valor del 10% del valor del presupuesto oficial y valido por noventa (90) dias contados a partir de la
fecha de entrega de la propuesta, segun cronograma, en total cumplimiento de la siguiente informacion:

a. Beneficiario: UNIVERSIDAD DEL TOLIMA (NIT. 890700640-7).

b. Afianzado: El oferente. Nota: En caso de que el oferente sea consorcio o unién temporal, en el texto de la péliza se
deberan describir los nombres de sus integrantes, su identificacion y el porcentaje de participacion. El tomador debe ser
el consorcio o unién temporal.

c. Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial.

d. Vigencia: noventa (90) dias contados a partir de la presentacion de la propuesta.



https://www.procuraduria.gov.co/portal/Certificado-de-Antecedentes.page
https://www.contraloria.gov.co/control-fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de-antecedentes-fiscales
https://www.contraloria.gov.co/control-fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de-antecedentes-fiscales
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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En todo caso, su vigencia se extendera hasta la aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa
contractual. Al proponente se le hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta en el evento que:

1. Solicite el retiro de la propuesta después del cierre del proceso, salvo en caso de inhabilidad o incompatibilidad
sobreviniente.

2. Cuando el proponente favorecido con la adjudicacién no suscriba el contrato en el término sefialado por la
Universidad, o no cumpla con las garantias contractuales.

Nota: En caso de que haya lugar a suspension del proceso de seleccion se debera ampliar la pdliza.

19. CERTIFICACION BANCARIA:
El proponente debera presentar copia de la certificacion bancaria de la entidad financiera con quien maneje los servicios

REQUISITOS DE CONTENIDO FINANCIERO

Los proponentes interesados en participar en este proceso deberan demostrar que cumplen con los indicadores
financieros de acuerdo con la informacion establecida en la documentacion solicitada en la presente Invitacion Publica.
La Universidad del Tolima realizara la verificacion de los requisitos habilitantes financieros y de capacidad organizacional
de los proponentes o los integrantes de consorcios o uniones temporales quienes deberan allegar el Registro Unico de
Proponentes expedido por la Camara de Comercio con la informacién financiera actualizada a 31 de diciembre de 2021,
la cual debera estar vigente y en firme como maximo antes de la fecha en que finaliza el traslado de la evaluacion. La
verificacion de la capacidad financiera no otorgara puntaje alguno, solamente determinara si la propuesta cumple o no
con los indicadores requeridos en el siguiente numeral.

NOTA 1: La verificacién de los indicadores financieros y de capacidad organizacional se realizara tomando como
referencia dos decimales, prescindiendo de cualquier férmula de redondeo o aproximacion. Para el presente proceso de
seleccion los proponentes deberan acreditar los siguientes requisitos financieros, los cuales se verificaran en el RUP Se
hara sobre la base de los siguientes indicadores financieros: Se verificara la capacidad financiera del proponente con
base en la informacion del RUP, con informacion financiera de la vigencia 2021, su resultado sera CUMPLE o NO
CUMPLE. Se hara sobre la base de los siguientes indicadores financieros:

- Indice de Liquidez (IL). El cual determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones
de corto plazo, A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de
corto plazo. Se calcula con la siguiente formula:

Activo corriente
IL = (— ——)=1.2
, Pasivo corriente
- Indice de Endeudamiento. El cual determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion (pasivos y
patrimonio) del proponente. A mayor nivel de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder
cumplir con sus pasivos. Se calcula con la siguiente féormula:
(Pns:‘vu Tutn{] 0.60
_— .g: .
Activo Total / —

- Capital de Trabajo A partir de la siguiente formula:

CT = (Activo corriente — pasivo corriente)
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Que sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial

Ponderacion De Los Componentes De Los Indicadores Para Integrantes Del Oferente Plural (Consorcio O Unién
Temporal)

En esta opcion cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor de cada componente del indicador, de acuerdo
con su participacion en la figura del oferente plural (Consorcio 0 Unién Temporal).

La siguiente es la férmula aplicable para los indicadores que son indices en la opcion

1: Indicador = (3 ni=1 Componente 1 del indicador i x % de participacion i) (> ni=1 componente 2 del
indicador i x % de participacion i)

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (Consorcio o Unién Temporal).

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal, promesa de sociedad futura o esta organizado en cualquier forma de
asociacion debe acreditar su capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la
Determinacion y Verificacién de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacion.

La Evaluacién no da derecho a la asignacién de puntaje, pero conduce a determinar si el oferente cumple o no con los
requisitos de capacidad financiera.

REQUISITOS TECNICOS

1. HOJA DE VIDA EN FORMATO DE LA FUNCION PUBLICA:
Presentar diligenciada la Hoja de Vida en el formato del SIGEP para personas naturales o de la Funcién Publica
para personas Juridicas segun el caso. Con sus respectivos soportes

2. EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar experiencia de 10 afios en el desarrollo de proyectos de Digitalizacion de Documentos
cerrados con éxito y la aplicacién de instrumentos archivisticos, tales como Tablas de Retencién Documental (TRD),
para lo cual la universidad verificara la informacion consignada en el RUP, adicionalmente debera presentar minimo un
(1) contrato certificacion relacionado con las actividades previamente descritas teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones

- Que el certificado o contrato aportado presente una cuantia, mayor o igual al 50% del valor del presupuesto oficial del
proceso.

- El contrato aportado debe haber sido iniciado, ejecutado y terminado en los ltimos cinco (5) afios contados a partir de
la fecha de cierre del presente proceso.
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- En caso de presentarse certificaciones por adiciones a los contratos principales, éstas se verificaran en conjunto con el
contrato principal al que estan adicionando.

Se debe suministrar fotocopia totalmente legible del contrato mediante la documentacion entregada se espera obtener
como minimo la siguiente informacién:

- Nombre del Contratista, Oferente 0 Miembro del Oferente, porcentaje de participacion, en caso de consorcio o union
temporal.

- Fecha de inicio del contrato.
- Fecha de terminacion del contrato.
- Monto ejecutado (incluido adiciones).
- El objeto y/o alcance del contrato.
- Persona de contacto para verificacion de la informacion de la certificacion (Teléfono, Celular, Direccion, Email).
3. PROPUESTA ECONOMICA.
El proponente debera aportar propuesta econémica. No se aceptan propuestas parciales, ni que superen el valor del
presupuesto oficial, en caso de que ello ocurra sera causal del rechazo.
4. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

El proponente debera acreditar su experiencia mediante contratos que se identifiquen y sefialen claramente en el RUP,
con resaltador o cualquier tipo de marca que permita su visualizacién rapidamente.

CLASIFICACIO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
N UNSPSC
81000000 SERVICIOS SERVICIOS SISTEMAS RECUPERACION
BASADOS EN INFORMATICOS DE DE LA
INGENIERIAS, RECUPERAC | INFORMACION
INVESTIGACION ION DE LA DE LAS BASES
Y TECNOLOGIA INFORMACIO DE DATOS
N

18. CRITERIOS DE PONDERACION

La Universidad del Tolima procedera a evaluar las propuestas habiles, de acuerdo con los siguientes criterios de
ponderacion, es decir, solo seran evaluadas las propuestas que cumplan con los requisitos habilitantes al momento de la
presentacion de la propuesta.

El maximo puntaje asignado sera de 1000 puntos, distribuidos de la siguiente manera:
ITEM CRITERIO PUNTAJE
MAXIMO
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A Propuesta econdmica 600
B Experiencia del proponente 400
TOTAL 1000

Los documentos requeridos para realizar la asignacidn de puntaje, no son susceptibles de subsanacion.

A) Propuesta economica (Maximo 600 puntos): Se realizara con el valor total o la sumatoria de todos los items de cada
grupo propuesto, de la siguiente manera:

‘ FACTOR ECONOMICO PUNTAJE
Propuesta mas econémica 600
La segunda propuesta mas economica 500
La tercera propuesta mas econdmica 400
La cuarta y demas propuestas econémicas 300

Para otorgar este puntaje, se revisara por parte del comité evaluador que cumpla con todas las caracteristicas técnicas y
cantidades exigidas.

B) Experiencia del proponente (Maximo 400 puntos): Se realizara con la calificacion de la experiencia adicional a la
habilitante en afios, de la siguiente manera:

| EXPERIENCIA PUNTAJE |
Mayor a 5 afos adicionales 400
Entre 1 a 5 afios adicionales 200

CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate de dos 0 mas propuestas, la Universidad del Tolima procedera a la eleccion de la siguiente
manera:

1. El que obtenga mayor puntaje en el primer criterio de ponderacidn.
2. El que obtenga mayor puntaje en el segundo criterio de ponderacioén.
3. Si persiste el empate se utilizara la balota adjudicandose al que obtenga el nimero mayor

19. SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por quien el ordenador del gasto designe por escrito.

20. DESTINACION ENTREGA DEL BIEN

Nombres y Apellidos: C.C.

Dependencia E-mail:

Teléfono ’7 \




Pagina 15 de 15

UI ) Codigo: JC-P03-FO1
PROCEDIMIENTO CONTRATACION Vorsion 07

Universi.dud ESTUDIOS PREVIOS Fecha de Actualizacion:
del Tolima 07-10-2020

p L /7 e V/ p L. V/

JULIO éESAR RODRIGUEZ ACOSTA JULIO/CESAR RODRI(;ELFJ)I_E%[X_(?C%%TA
Ordenador del Gasto VoBo. Oficina de Desarrollo Institucional
Firma de quien elaboro: e Wk Zemuke Lon
Nombre completo de quien elaboro: Luz Nidia Bermudez Varon
Cargo: Profesional Universitario
Dependencia: Archivo General
E-mail: Inbermudez@ut.edu.co
Extension: Teléfono: 2771212 ext. 9174

Fecha de radicacion en ODI:

Nombre de profesional que revisa en ODI: ZULIM ZANIR MONCADA GONZALEZ

Visto bueno profesional ODI: %ﬁ‘}g
-

Fecha de radicacion en Contratacion:

Nombre de profesional que revisa en Contratacion:

Visto bueno profesional Contratacion:
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T PROCEDIMIENTO DE PRESUPUESTO _
U Cébdigo: GF-P01-FO1

Version: 09

Universidad SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Fecha Aprobacion:
del Tolima 20-08-2019

PARA DILIGENCIAR LA SOLICITUD TENGA EN CUENTA LO SIGUIENTE:

A. LA APROBACION DEBE SER FIRMADA POR EL ORDENADOR DEL GASTO CORRESPONDIENTE
(ACUERDO 050 - 2018 Y RESOLUCION 1764 del 30-12-2016)

B. EL ENVIO DE CDP SOLO SE HARA A TRAVES DEL CORREO INSTITUCIONAL DEL INTERESADO

FECHA: 18 de enero del 2022

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL - ARCHIVO GENERAL

Contrato de digitalizacion de documentos que reposan en el Archivo

CONCEPTO: . .
General que cumplieron con el tiempo por el cual fueron creados o
tiempo de conservacion.

VALOR TOTAL: 41.000.000

El presente CDP se solicita por una vigencia de: dia (s) I:I‘nes (es)

ELABORADO POR: SOLICITADO POR:

Eirma Firma

\ l 5 a // / ﬁ
sl >\}/<—Jg ﬁérmuagz L%‘-/) 7
LUZ NIDIA BERMUDEZ VARON ANDRES FELI Y/ CARDENAS
NOMBRE Y CARGO
REVISADO Y VERIFICADO POR: APROBADO POR:
Firma Firma
o, )
=3 -
UESTAL
EDE CENTRAL
LUIS CARLOS’LOZANO REINOSO JULIO CESAR RODRIGUEZ ACOSTA
SECCION PRESUPUESTO NOMBRE Y CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO

CORREO INSTITUCIONAL PARA ENVIO DEL CDP:

DILIGENCIAMIENTO INTERNO DE LA SECCION DE PRESUPUESTO

FECHA DE RECIBIDO : NUMERO DE CDP EXPEDIDO:
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UNIVERSIDAD DEL TOLIMA CODIGO
PROCEDIMIENTO DE INGRESO Y S GF-PO1-FO1
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Version: 04

DIVISION CONTABLE Y FINANCIERA

SECCION PRESUPUESTO Pagina No. 1

Numero282

CERTIFICA

Que de conformidad con el Articulo 71 del Decreto 111/96, existe disponibilidad presupuestal por la
Presupue 2022

CCOSTO CODIGO

NOMBRE RUBRO VA
OTROS SERVICIOS PROFESIONALES 8.000.000,00
OTROS SERVICIOS PROFESIONALES 14.602.425,00
OTROS SERVICIOS PROFESIONALES 7.091.000,00
OTROS SERVICIOS PROFESIONALES 4.000.000,00
OTROS SERVICIOS PROFESIONALES 7.306.575,00

VALOR $ 41.000.000,00

CONTRATO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS QUE REPOSAN EN EL ARCHIVO GENERAL QUE C

CON EL TIEMPO POR EL CUAL FUERON CREADOS O TIEMPO DE CONSERVACION

9137 MAESTRIA EN URBANISM 020202080309
9140 ESPECIALIZACION EN D 020202080309
9157 DIPLOMADO FACEA 020202080309
9160 DIPLOMADO EN ENSENAN 020202080309
9165 CURSOS NIVEL INTRODU 020202080309
OBJETO:

Dado a los: 21 dias del mes de: enero
2406192

]

del 2022

Seccion Presupuagt
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1. OBJETO

Prestar el servicio de digitalizacion de documentos que reposan en el Archivo General que cumplieron con
el tiempo por el cual fueron creados.

2. ALCANCE DEL OBJETO

Realizar la digitalizacion de un aproximado de 400.000 imagenes documentales a Archivos PDF/A, a 250
DPI, en Escala de Grises o a color de los documentos que reposan en el Archivo General de la Universidad
del Tolima que cumplieron con e | tiempo por el cual fueron creados.

3. ESTUDIO DE MERCADO

La digitalizacién de documentos es uno de los procesos mas importantes dentro del desarrollo de la
gestion documental, en el que se lleva a cabo la transformacion de los formatos de todo lo concerniente a
los documentos fisicos que se manejan al interior de la empresa.

Es decir, después de la debida revisidn, se seleccionan los documentos fisicos (analogos) y se pasan a
un formato binario (digital). La realizacidén de este proceso ayuda a las empresas y entidades a mantener
los archivos de importancia en las mejores condiciones a través del tiempo. De igual modo la
digitalizacién ayuda a realizar la administracién de una manera mas eficiente, ya que se reducen los
tiempos de busqueda, clasificacién y acceso.

La digitalizacién es un proceso en el que se captura la informacion por medio de procesos tecnoldgicos, a
fin de conservar los documentos a través del tiempo.

La Universidad del Tolima tiene la necesidad de contratar los servicios de digitalizacion de documentos
gue han perdido los valores establecidos en las TRD-Tabla de Retencién Documental aprobadas en el
afio 2015 y dar cumplimiento a la implementacion de las TRD y respectivamente para avanzar al
cumplimiento del PINAR Plan Institucional de Archivos, en tal sentido los documentos a digitalizar son los
siguientes :
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No. Orden | UNIDADES ACTIVIDADES CANTIDADES
1 gg/II\ISTlggLE v Digitalizacion de documentos 316 cajas

FINANGIERA contenldqs en cajas de

Contabilidad, Referencia X-200

Presupuesto y

Cuentas.

INFORMES

CONTABLES.

TESORERIA.

BOLETINES,

NOMINAS.

CURD Centro

Universitario

Regional del Norte

Cuentas.
2 CURD Centro Digitalizacién de documentos 11 cajas

universitario contenidos en cajas de

Regional del Norte. .

Cuentas. Referencia X-300
3 FONDO Digitalizacion de documentos 10 cajas

ROTATORIO. contenidos en cajas de

Referencia X-100

3. 1. ASPECTOS GENERALES

Econdmico: la actividad comercial en cuestidn pertenece al sector terciario o de servicios, en particular es
desarrollada por empresas o personas naturales dedicadas a la gestion documental, soluciones
tecnoldgicas y digitales. La empresa debe contar con la liquidez y el personal suficiente para garantizar la
prestacion del servicio

Técnico: El procedimiento implementado por en general se compone por las siguientes etapas:
e Revision de la documentacion y su prioridad para la empresa.
e Seleccion de documentos a digitalizar.
e Captura por escaner de documento fisico.
¢ Indexacion de la informacién del documento.
¢ Almacenamiento del archivo para su posterior consulta.

En el particular la Institucion requiere que la digitalizacién de imagenes documentales se realice a
Archivos PDF/a, a 250 DPI, en Escala de Grises o color para su entrega en medios magnéticos
(discos duros)

Requlatorio: normatividad emitida por el AGN Archivo General de la Nacion especificamente la contenida
en la Ley 594 de 2000, igualmente los decretos nacionales 4124 de 2004, 1100 de 2014 que la reglamenta,
la aprobacion de la TRD Tabla de Retencién Documental bajo el Acuerdo 030 del 3 de mayo del 2001 del
AGN Archivo General de la Nacién y la Resolucién de Rectoria de la Universidad del Tolima 0938 de 2006
por la cual se adoptan e implementan las TRD Tablas de Retencion Documental en la Universidad del
Tolima.
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Acuerdo 050 del 30 de noviembre de 2018. Estatuto General de Contratacion de la Universidad del Tolima
y Resolucién nimero 612 de 2021 Por medio de la cual se reglamenta el Acuerdo 050 del 30 de Noviembre
de 2018.

Otros: Los que se puedan presentar por situaciones de orden Nacional, Departamental o Municipal
generados por paros de diferentes sectores. A nivel local las relacionadas con
cierres o bloqueos de acceso en la Institucién que impiden la ubicacion y consulta de la informacion.

3.2. ANALISIS DE OFERTA

Responder las siguientes preguntas.
3.2.1. ¢Quién vende el bien, obra o servicio?

Personas naturales o juridicas cuya actividad comercial esté relacionada con la gestion documental,
prestacién de servicios tecnolégicos, digitales o informaticos.
3.2.2. ¢Cualesladinamicade produccién, distribucion y entrega de los bienes, obras o servicios?

Produccién: Estos servicios son prestados por varias empresas del pais.

Distribucién: El servicio se prestara en las instalaciones de la Universidad del Tolima.

Inventario: La Universidad del Tolima entregara al proveedor un inventario documental el cual contiene
detalladamente los documentos que contiene cada caja.

Canales de comercializacion: Las imagenes de los documentos serdn entregadas en discos duros..

3.3. ANALISIS DE DEMANDA

3.3.1. Como ha adquirido la Universidad del Tolima en el pasado este bien, obra o servicio?
Desde el Archivo General de la institucion es el afio 2021 se realizé por primera vez la contratacion con
una empresa que cumplia con las necesidades del servicio.

3.3.2. ¢Cbmo adquieren las Entidades Estatales y las empresas privadas este bien, obra o
servicio? Generalmente las empresas privadas y estatales o hacen por concurso de ofertas
dependiendo los montos establecidos.

4. CONSIDERACIONES ESPECIALES PARA PROCESOS DE CONTRATACION DIRECTA

No aplica

5. CONSULTA DE PRECIOS

TECNOFIL NETWORKS IT.CON.CO
E SAS EVOLUTION
iTEM VALOR PROMEDIO
FOLIO $64 $75 $80 $73
TOTALES $40.945.520 $48.195.000 $67.473.000 *52.204.506,7
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Anexos: Soportes de las consultas de precios y/o cotizaciones en catorce (14) folios

Firma de quien elabord: e Sk smuisiils Lo
Nombre completo de quien elaboré: | Luz Nidia Bermidez Varon

Cargo: Profesional Universitario Grado 13
Dependencia: Archivo General

E-mail: Inbermudez@ut.edu.co
Extension: Teléfono: 2771212 ext.9174
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Bogota, D.C, 10 de enero de 2022
PP-1161

Doctor

ANDRES FELIPE BODOYA CARDENAS
Secretario General

Universidad del Tolima

Ibagué

Referencia: Propuesta para continuar procesos de digitalizacion.

Respetado doctor:

En respuesta al interés que nos han manifestado, presentamos a su consideracion una
propuesta para la adquisicion e incorporacion de nuestra herramienta tecnolégica SICORAC y
la prestacion de servicios de digitalizacion de documentos.

Cordial saludo,

Gerente Generg

Calle 12 B #7-90 Oficina 615 Bogota D.C., Teléfonos: 2842955-3411909-3414592 Email: admon@tecno-file.com
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OFERTA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE DIGITALIZACION

1. OBIJETIVOS

Tomando en consideracion las necesidades planteadas por las directivas de la Institucidn, en
el sentido de complementar su estrategia de Gestiéon documental, incluye fases subsiguientes
para lograr la digitalizacion de documentos de series prioritarias, sobre las cuales se deba
hacer procesos de eliminacion de acuerdo con lo establecido con las Tablas de Retencion
Documental o de acuerdo con la prioridad de busqueda y recuperacion de documentos.

2. DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

Luego del desarrollo durante el afio 2021 del proceso de digitalizaciéon de las series
documentales que seran eliminadas de acuerdo con las Tablas de Retencién Documental,
Proceso que dio como resultado un archivo digital conformado por cerca 900.000 imagenes
digitales, que constituiran en el respaldo del archivo, tal como lo establece las TRD, es de
suma importancia continuar con los procesos de digitalizacion que permitan una
modernizacién real del bagaje archivistico de la Institucién. En este sentido se propone la
digitalizacion de las siguientes series documentales:

Es importante mencionar que, como resultado del proceso de digitalizacion, se instald el
archivo digital en SICORAC, para que sea usado a manera de prueba piloto durante los tres
(3) primeros meses del afio 2022, con el objeto de que los usuarios de documentacion e
informacion se familiaricen con la utilizacion de la herramienta informatica.

2.1. Series de Orden Administrativo

Estos documentos corresponden a series que debe ser respaldadas de acuerdo con lo
establecido en las TRD y que representan una importancia superlativa para la institucion. En
este sentido cabe anotar en primera instancia que hay que hacer un esfuerzo por lograr un
inventario, de aproximadamente 10.600 Unidades documentales correspondientes que no se
tiene inventariadas, razon por la cual los calculos se hacen sobre cantidades aproximadas de
cajas.

Calle 12 B #7-90 Oficina 615 Bogota D.C., Teléfonos: 2842955-3411909-3414592 Email: admon@tecno-file.com




Cddigo:

Fecha:

Version:

GA-FOR-05
1
01/06/2013

Las cantidades a procesar son las siguientes:

Tacnelogia de punta en organizacién

TECNO FILE..

g
25 archiv

NIT:830.062.651- 1

No.orden| DEPENDENCIA/SERIE No. de cajas ANO INVENTARIOS |OBSERVACIONES
DVISION ~ CONTABLE  Y|64 cajas X-200 1990-2001 |Se cuenta con Carpetas
FINANCIERA Contabilidad, inventario documental

1 |Presupuesto y  Cuentas.
INFORMES CONTABLES.
TESORERIA. BOLETINES, |81 cajas X-200 1957-1997  |No cuenta con Carpetas y algunas
2 ] . ) . .
NOMINAS. Inventario informacion suelta.
CURD  Centro  Universitario|56 cajas X-200 y 11 X-300 19672000  |No cuenta con Carpetas, tomos y hojas
3 |Regional del Norte. CUENTAS. inventario sueltas. Tiene orden
cronoldgico.
A FONDO ROTATORIO. TODO LO|115 cajas X-200y10 X-100 | 1976-2000 |No cuenta con Carpetas.
ADMINISTRATIVO. inventario
Los totales aproximados de folios son los siguientes:
NUM. DEPENDENCIA NUMERO CAJAS | CANTIDAD DE FOLIOS
1 Division Contable y Financiera ... 64 74.000
2 Tesoreria, Boletines y Nominas 81 91.000
3 CURD Centro Universitario Regional 11 +56 77.000
Norte.
4 Fondo Rotatorio (Administrativo) 115+ 10 130.000
TOTALES 372.000

3. PROPUESTA ECONOMICA

3.1.

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

Con el propdsito de lograr un mayor beneficio para la institucidn Tecno File presenta ofrece el
mismo precio cobrado durante el afio 2021 incrementado Unicamente el IPC estimado de 6%,
para un precio por imagen de $64, VALOR QUE NO INCLUYE IVA.

En precio total de digitalizacién se calcula en $23’808.000. Precio que no incluye el IVA.

Los entregables de la digitalizacion son:

- Indexacién por unidad documental de hasta 2 datos.

- Conformacion de Archivos PDF/A, a 250 DPI, en Escala de Grises o a Color.

- Entrega de la documentacién en medios magnéticos (Discos Duros).
- Inclusion de las imagenes en el SICORAC.

Calle 12 B #7-90 Oficina 615 Bogota D.C., Teléfonos: 2842955-3411909-3414592 Email: admon@tecno-file.com
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- Disposicién de los equipos necesarios para el proceso (escaneres, computadores, red,
etc.).
- Disposicion del talento humano requerido para el proceso.

NOTA IMPORTANTE: El precio final estara dado por la cantidad efectiva de imagenes logradas
para lo cual es importante mencionar que existen folios con doble cara, cada una de las cuales
cuenta en el célculo final. Asi mismo es importante mencionar que el calculo se hace por
cantidad de imagenes y no por cantidad de archivos PDF que se logren. Por ejemplo: Si un (1)
archivo PDF contiene 150 folios a doble cara, la cantidad total de imagenes a cobrar sera de
300, puesto que asi sea un (1) unico PDF, este contiene realmente 150 folios, pero cada uno
con 2 imagenes.

3.2. INVENTARIO
El Inventario de las 10.600 unidades documentales (cifra aproximada) que no cuentan con
este instrumento archivistico tiene un costo de $10°600.000 a razén $1.000 por unidad

documental inventariada. Este Precio que no incluye el IVA.

3.3. VALORTOTAL DE LA PROPUESTA

ITEM CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL
Digitalizacion 372.000 S64 $23’808.000
Inventario 11.660 $1.000 $10’600.000
Sub Total $34’'408.000
IVA $6’537.520
TOTAL INCLUIDO EL IVA $40'945.520

4. TIEMPO DE EJECUCION DEL SERVICIO.
El tiempo de ejecucion de la prestacidon del servicio esta dado para 4 meses.
4.1. VALIDEZ DE LA OFERTA

Los precios expresados en esta oferta estaran vigentes hasta el 31 de diciembre de 2022.

Oferta elaborada por Tecno File S.A.S.
Bogotd D.C. de enero de 2022

Calle 12 B #7-90 Oficina 615 Bogota D.C., Teléfonos: 2842955-3411909-3414592 Email: admon@tecno-file.com
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Bogota, D.C, 2! de enero de 2022

Doctor

ANDRES FELIPE BODOYA CARDENAS
Secretario General

Universidad del Tolima

lbague

Doctor:

Energfas limpias y renovables
Seguridad Electrdnica
[luminacion Tipo LED
Telecomunicaciones

Publicidad

Domotica

Sistemas

El propdsito de nuestra entidad es facilitar |a transformacidn digital y sistemas de informacidn y

dedicados a cumplir con sus necesidades documentales fisicas y digitales con més de 7 afios de
experiencia para asi encontrar soluciones ofreciendo servicios de calidad con herramientas

tecnolagicas a disposician de nuestraos clientes.

Teléfono: (+57 1) 535 0094 Celular (+57 ) 318 347 3032
Cll 81 No. 115 - 15 Oficina 212 Bogoté D.C - Colombia
comercial@networksevolution.com.co

www.networksevolution.com.co



Energfas limpias y renovables

NE'II'WOR!(S Seguridad Electrénica

[luminacion Tipo LED

TECHNOLOGICAL SOLUTIONS Telecomunicaciones
Publicidad

Domotica

Sistemas

PRESTACIGN DE SERVICIDS DE DIGITALIZACION

OBJETIVOS

Ponemos a disposicion todas las bondades de digitalizacion de documentos, expertos en la
digitalizacion de todo tipo de documentos: contabilidad, expedientes judiciales, hojas de vida,
contratos, libros a color, formatos, entre otros. Manejando diferentes perfiles de digitalizacian,
ajustandonos, a las necesidades del cliente y sobre las cuales se deba hacer procesos de eliminacidn
de acuerdo con lo establecido con las Tablas de Retencion Documental o de acuerdo con la prioridad
de bisqueda y recuperacian de documentos.

DIGITALIZACIGN DE DOCUMENTOS

Recuperacian ante desastres. La documentacion fisica es vulnerable a eventualidades y desastres y
al tener |a informacian digitalizada, puedes tener copias en diferentes dispositivos para garantizar
su disponibilidad un ahorro de espacio para almacenar documentos fisicos se requiere contar con
espacios e infraestructura adecuada, mientras que con nuestro archivo digital GODBOAR se cuenta
con el espacio ilimitado y a un bajo costo.

Bisqueda Optimizada. Puede obtener cualquier informacidn en cuestian de sequndos, eliminar copias
duplicadas y mantener un alto nivel de sequridad con control de versiones y mucho més.

Ahorro de Tiempo. Podré localizarlo facilmente en su pc en cuestidn de sequndos.

Teléfono: (+57 1) 535 0094 Celular (+57 ) 318 347 3032
Cll 81 No. 115 - 15 Oficina 212 Bogoté D.C - Colombia
comercial@networksevolution.com.co

www.networksevolution.com.co
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Los entregables son: Sistemas

- Entrega de la documentacian en medios magnéticos Discos Duros.

- conformacian de Archivos PDF/A, a 250 DPI, en Escala de Grises o a Color.

- Inclusian de las imagenes en el GODBOAR.

- Disposicidn de los equipos necesarios para el proceso (escaneres, computadores y red.
- Disposicidn del talento humano requerido para el proceso.

- Indexacidn por unidad documental.

VALOR DE LA PROPLESTA
ITEM CANTIDAD |  PRECID UNITARID PRECIO TOTAL
Digitalizacian 285.000 $100 $28'a00.000
Inventario [0.000 $1200 $12'000.000
Sub Total $40'500.000
VA $7'695.020
TOTAL INCLUIDO EL IVA $48'195.000

Teléfono: (+57 1) 535 0094 Celular (+57 ) 318 347 3032
Cll 81 No. 115 - 15 Oficina 212 Bogoté D.C - Colombia
comercial@networksevolution.com.co

www.networksevolution.com.co
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TIEMPO DEL PROCESD

Energfas limpias y renovables
Seguridad Electrdnica
[luminacion Tipo LED
Telecomunicaciones

Publicidad

Domotica

Sistemas

El proceso se llevara a cabo durante o meses contado a partir de |a firma de contrato.

TIEMPO DE OFERTA

Los precios en esta oferta estaran vigentes hasta el 02 de Marzo 2022.

Cordialmente,

Para recibir informacidn técnica o comercial adicional pueden solicitarla directamente al
email gerencial@petworksevolution.com.coY para visitar nuestra pagina web

www, netwarksevaolution.com.co

Ing. Andrés Mauricio Salgado Lizcano.
Lerente General.

Cel: 318-3473032

Teléfono: (+57 1) 535 0094 Celular (+57 ) 318 347 3032
Cll 81 No. 115 - 15 Oficina 212 Bogota D.C - Colombia
comercial@networksevolution.com.co

www.networksevolution.com.co


mailto:gerencia@networksevolution.com.co

PROPUESTA
COMERCIAL
(UT001)

Digitalizacion de
Documentos.

0

Universidad
del Tolima

Presentado por ITCON
21/01/2022

CONE

Carrera 29 No. 79 - 56 Teléfonos: 285 26 64 Cel. 317 638 1924
Email: info@itcon.co



Bogota, D.C, 21 de enero de 2022
Doctor

ANDRES FELIPE BODOYA CARDENAS
Secretario General

Universidad del Tolima

Ibagué

Apreciado doctor:

A través de la presente oferta econdémica, buscamos presentar nuestra empresa y el servicio que
usted requiere.

La siguiente oferta tiene como propdsito apoyar la transformacidn digital, a través de tecnologia en
digitalizacion.

Cordialmente;

JUAN PABLO GARCIA
Representante Legal
ITCon Soluciones 5.A.5
MIT 900658750-5

Carrera 29 No. 79 - 56 Teléfonos: 285 26 64 Cel. 317 638 1924
Email: info@itcon.co



INTRODUCCION Y OBJETO DE LA PROPUESTA

Introduccion

Es importante mencionar que, como resultado del proceso de digitalizacién, sera
instalado el archivo digital (Blumer), con el objeto de que los usuarios de documentacion e
informacidn se familiaricen con la utilizacion de la herramienta informatica.

Es una opcién que debes tomar cuenta. Este proceso es muy eficiente por su habilidad de
mejorar el desarrollo de un documento (como una factura). También podras simplificar la
clasificacién de archivos, su busqueda o comparticién con empleados y clientes.

Ademas permite ahorrar el tiempo de tus colaboradores al automatizar y facilitar la
documentacion de las tareas administrativas de la compafiia asi como de los procesos de
una forma mas rdpida, integrando las facturas en el sistema con la ayuda de la
digitalizacidon de documentos.

Es una de las razones mas importantes para optar por este servicio. El acceso a la
informacién es mantenida de una forma segura y estructurada. Tu tienes el control de
definir los diferentes permisos de accesos a la informacidén y documentos gracias al sistema
de gestién documental.

Esto evita la pérdida de registros ya que todo estd guardado en un servidor central.
Despidete de los dias en los cuales tienes que abrir un gabinete y buscar archivos de
izquierda a derecha. Ahora puedes encontrarlos facilmente categorizados en tus
documentos digitalizados.

Carrera 29 No. 79 - 56 Teléfonos: 285 26 64 Cel. 317 638 1924
Email: info@itcon.co
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Objeto

Con el propésito de lograr un mayor beneficio para la institucién nuestra empresa
ofrece un valor de imagen de $100.

El primer paso de este proceso es la digitalizacién de documentos fisicos. Esto incluye todos
los archivos, expedientes, contratos y otros documentos en papel que estés almacenando.
A medida que escanees los documentos, el sistema los ordena y los organiza. También se
incluyen metadatos (informacidon que describe su contenido) en cada documento para
facilitar su busqueda. Si bien esta parte del proceso puede ser un poco tediosa, al final
estards aumentando el espacio en tu oficina. Ademads, una vez que el sistema digital esté
instalado, guardard toda la informacion automaticamente. La base de datos incluye
formularios web, expedientes y cualquier otra informacion digital, haciendo que sean
facilmente rastreables y transferibles segun sea necesario.

Carrera 29 No. 79 - 56 Teléfonos: 285 26 64 Cel. 317 638 1924
Email: info@itcon.co



Los totales aproximados de folios son los siguientes:

# DEPENDENCIA # CAJAS CANTIDAD DE

FOLIOS

1 Divisidon Contable 64 74.000

2 Tesoreria, Boletines y Nominas 81 91.000

3 CURD Centro Universitario Regional 11 +56 77.000
Norte.

4 Fondo Rotatorio (Administrativo) 115+ 10 130.000

TOTALES 372.000

El Inventario de las 15.000 unidades documentales (cifra aproximada) que no cuentan con
este instrumento archivistico tiene un costo de $19’500.000 a razén $1.300 por unidad
documental inventariada.

VALOR DE LA PROPUESTA

ITEM CANTIDAD | PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL
Digitalizacion 452.000 $90 $40’680.000
Inventario 8.900 $1.800 $16’020.000
Sub Total $56’700.000
IVA $10°773.000
TOTAL INCLUIDO EL IVA $67°473.000

Carrera 29 No. 79 - 56 Teléfonos: 285 26 64 Cel. 317 638 1924
Email: info@itcon.co




TIEMPO DE EJECUCION

El Proceso se llevara a cabo durante 5 meses

Nota IMPORTANTE: El precio final estard dado por la cantidad que resulta
efectivamente, ya que las cantidades mencionadas son aproximadas.

Cordialmente,

JUAN PABLO GARCIA
Representante Legal
ITCon Soluciones 5.A.5
MIT 900658750-5

Carrera 29 No. 79 - 56 Teléfonos: 285 26 64 Cel. 317 638 1924
Email: info@itcon.co
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