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OBJETO:

“Contratar los servicios de un operador logistico para la realizacién del “ | Congreso internacional

de ciencia y tecnologia en el tropico: aguacate Hass y cacao”, que se llevara a cabo en la ciudad de

Ibagué en el marco de los proyectos “DESARROLLO DE CONOCIMIENTO PARA LA GENERACION DE

TECNOLOGIAS DE PRODUCCION Y POSCOSECHA DEL AGUACATE HASS EN EL DEPARTAMENTO DEL

TOLIMA” y “DESARROLLO DE MODELOS TECNOLOGICOS PARA LOS SISTEMAS DE PRODUCCION Y

PROCESAMIENTO DE CACAQ” , aprobados en OCAD del fondo de ciencia, tecnologia e innovacién
del sistema general de regalias segun acuerdo 001 del 20 de diciembre de 2012.”
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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

1. REGIMEN DE CONTRATACION APLICABLE

La Ley 30 de 1992 en su articulo 93 establece que el régimen de contratacion de las universidades
estatales se regira por las normas de derecho privado y que sus efectos estaran sujetos a las normas
civiles y comerciales, segun la naturaleza de los contratos.

La Universidad del Tolima, por mandato constitucional tiene condicién de ente auténomo, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 69 de la Constitucion Politica y las normas que regulan el
servicio publico de la educacion superior.

En consecuencia, este proceso de seleccidn se rige por lo establecido en el “Estatuto General de
Contratacion de la Universidad” adoptado mediante Acuerdo Superior 050 del 2018; y Resolucion
reglamentaria No. 0139 del 11 de febrero 2019.

Con la presentacién de la propuesta, los proponentes declaran que conocen el régimen aplicable a
la presente contratacién, por tanto es su responsabilidad revisar el contenido de las normas
aplicables, las cuales se encuentran publicadas en la pagina web de la Universidad del Tolima
www.ut.edu.co

2. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION

La presente invitacion se realizara bajo la modalidad de seleccién de Invitacion publica de Menor
Cuantia de conformidad con lo establecido en el articulo Décimo segundo, inciso 12.1.2, del
Acuerdo Superior 050 del 2018. “Estatuto General de Contratacién de la Universidad del Tolima” y
se adelanta el tramite establecido en el capitulo segundo de la resolucién No. 139 de 2019.

3. IDIOMAY VALORES

La propuesta, sus anexos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
proponentes o por terceros para efectos de la presente invitacion, o para ser tenidos en cuenta en
el mismo, deben ser presentados en castellano, o en su defecto debera aportar documento en
idioma original junto con la traduccién oficial de acuerdo con lo establecido en el articulo 251 del
Cdédigo General del Proceso. Igualmente, toda propuesta econdmica debera ser presentada en
pesos colombianos.

4. CARACTER PUBLICO DE LA INFORMACION Y SOLICITUD DE RESERVA

Los procesos de contratacion de la Universidad del Tolima, son de cardcter publico, por tanto, todo
el proceso de la invitacion se adelantard en la pagina web institucional. Los proponentes seran
responsables de advertir que alguna de la informacién presentada en las ofertas contiene
informacion confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley
colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de fundamento,
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para que la Universidad del Tolima mantenga la reserva frente a terceros. En todo caso, La
Universidad se reserva el derecho de revelar dicha informacién a sus servidores o asesores, con el
fin de evaluar la propuesta.

5. PARTICIPANTES.

Podran participar personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, en forma individual o
conjunta (Consorcios o Uniones Temporales), que estén interesadas en presentar propuestas al
presente proceso de seleccién de menor cuantia, cuya actividad econémica u objeto social, les
permita desarrollar el objeto de la presente contratacion, que cumplan con los requisitos minimos
técnicos y requisitos habilitantes. Debera tener en cuenta que no debe encontrarse en alguna
causal inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado.

Los proponentes extranjeros deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior
sin que sea necesaria su legalizacién. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte
adjudicatario debe presentar los documentos publicos otorgados en el extranjero, legalizados de
acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Cédigo General del Proceso. Si al momento de la
suscripcion del Contrato, el Adjudicatario no presenta los documentos en la forma indicada, se
considerara como una manifestacion de no suscripcion del Contrato; y en consecuencia, podra
hacerse efectiva la garantia de seriedad de la Oferta.

6. MODIFICACIONES Y/O ACLARACIONES A LA INVITACION

La Universidad del Tolima podra modificar las invitaciones publicas a través de anexos
modificatorios y/o aclaratorios publicados hasta el dia anterior al vencimiento del plazo para
presentar ofertas. Igualmente se podra modificar el cronograma del proceso cuantas veces sea
necesario durante el proceso de seleccion. La universidad del Tolima podrd suspender o revocar el
proceso conforme a lo establecido en el cddigo Contencioso Administrativo, y el Estatuto de
Contratacion de la Universidad junto con su reglamentacion. Todo documento sera publicado en la
Pagina web institucional.

7. EXPEDICION DE COPIAS

Los interesados podran solicitar copia de los documentos del presente proceso de invitacién, para
lo cual deberan presentar solicitud escrita por cualquiera de los medios establecidos en la presente
invitacién, informando los documentos requeridos, el nombre de quien realiza la solicitud, la
justificacion de la solicitud y destinacion o fines de los documentos requeridos. El proponente
deberd acudir a la oficina de contratacion, quien designara un funcionario para acompafiarlo al
establecimiento de comercio que escoja para tomar las copias solicitadas.

8. VERIFICACION DE DOCUMENTOS

La Universidad del Tolima se reserva el derecho de verificar la informacion consignada en las
certificaciones, actas de liquidacidn, soportes o cualquier documento entregado por el proponente
y en caso de evidenciar alteracién, modificacidén o posible falsificaciéon de uno o mds documentos
adjuntos sera causal de rechazo.
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9. SUBSANACION

La Universidad del Tolima verificara la entrega de todos los documentos requeridos en la presente
invitacidén, en caso de evidenciar la falta de alguno(s) de ellos o evidenciar documentacion
incompleta, procederd solicitando la subsanacién de documentos al proponente en total
cumplimiento del calendario vigente, por lo tanto, no se considerara causal de rechazo.

Nota 1: No se permitird a ninguno de los proponentes subsanar documentos objeto de asignacién
de puntaje en ninguna etapa del proceso, o que mejore su oferta econémica.

Nota 2: Solé podrad subsanarse dentro del término perentorio y preclusivo que establezca la
Universidad, no se tendran en cuenta documentos que se aporten por fuera de dicho término. Solo
se subsana lo requerido por el comité evaluador.

CAPITULO I
CONDICIONES DEL CONTRATO

1. OBIETO

“Contratar los servicios de un operador logistico para la realizacion del “ | Congreso internacional
de ciencia y tecnologia en el trépico: aguacate Hass y cacao”, que se llevard a cabo en la ciudad de
Ibagué en el marco de los proyectos “DESARROLLO DE CONOCIMIENTO PARA LA GENERACION DE
TECNOLOGIAS DE PRODUCCION Y POSCOSECHA DEL AGUACATE HASS EN EL DEPARTAMENTO DEL
TOLIMA” y “DESARROLLO DE MODELOS TECNOLOGICOS PARA LOS SISTEMAS DE PRODUCCION Y
PROCESAMIENTO DE CACAO”, aprobados en OCAD del fondo de ciencia, tecnologia e innovacion
del sistema general de regalias sequn acuerdo 001 del 20 de diciembre de 2012.”

2. PLAZO DE EJECUCION

La duracién serd de Cinco (5) meses contados a partir de la fecha del perfeccionamiento del
contrato y el acta de inicio.

3. PRESUPUESTO OFICIAL
El presupuesto estimado es de CIENTO CINCUENTA Y UN MILLONES DE PESOS M/CTE
(S 151.000.000) incluido el IVA, valor respaldado con Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
1001y 1016 del 26 de febrero de 2019.

El proponente debera tener en cuenta que el valor propuesto debera contemplar los gastos
administrativos a que haya lugar para su legalizacién y descuentos a la hora del pago.

4. FORMA DE PAGO

La Universidad del Tolima cancelara al contratista, la suma pactada en el contrato de la siguiente
forma:

Acrediltacion, una nueva nistworiwa para la .'\.)(J.'.Oi?
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La Universidad del Tolima cancelard al contratista, la suma pactada en el contrato de la siguiente
forma:

Pagos parciales, previa presentacién de la constancia de recibo a satisfaccién firmada por el
supervisor, previo el cumplimiento de actividades contratadas para el desarrollo del evento,
conforme a los informes del contratista dentro de un periodo de tiempo. Asi mismo el contratista
deberd aportar comprobantes de los pagos de aportes a seguridad social de los periodos en que
se desarrolle el objeto contractual. Como contratista y del personal a cargo, y factura legal.

En cuanto al pago de los tiquetes, solo se cancelara lo realmente cancelado por los mismos.

NOTA 1: Los pagos se cancelaran, previo cumplimiento de los trdmites administrativos a que haya
lugar.

NOTA 2. Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para su tramite interno sélo empezard a contarse desde la fecha
en que se presenten en debida forma o se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras
gue se presenten por estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensaciones de ninguna naturaleza. Se deberan radicar antes
del cierre contable fijado por la Universidad.

NOTA 3. Los pagos se efectuaran atendiendo a los desembolsos realizados por la entidad con la que
se celebrd el convenio que motiva la presente contratacion.

Para el ultimo pago el contratista debe presentar un informe general donde se evidencie el
cumplimiento y la entrega de todos los productos que quedaron establecidos como entregables de
las actividades realizadas como operador logistico en los congresos internacionales (aguacate y
cacao), con sus respectivos soportes, al igual, se requiere que el contratista entregue certificado en
donde manifieste estar a paz y salvo de pago a proveedores que prestaron los servicios en la
ejecucién de este contrato, ademas la factura, constancia de recibido a satisfaccion por parte del
supervisor y certificacion donde se verifique el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de las
obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social y aportes parafiscales; el pago serd
realizado en pesos colombianos e incluird el total de impuestos y descuentos a que haya lugar.

5. LUGAR DE EJECUCION

La ejecucion del objeto contractual se llevara a cabo en los municipios del departamento del Tolima,
las instalaciones de la Universidad del Tolima (Sede Principal o Sede Centro), en las instalaciones de
la Gobernacion del Tolima o donde se requiera por parte de los convenios 2076 y 2078.

6. SUPERVISION:
La supervision de la contratacién se llevard a cabo por parte de la funcionaria Maria Bianney
Bermudez identificada con la cedula 30.328.162 y Angélica Piedad Sandoval Aldana identificada con
nudmero de cedula 52.383.481, adscritas a la facultad de ingenieria agrondmica, o quien haga sus
veces.

A i it v Do stk
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7. ENTREGABLES.

1. Informes entregables mensuales y de cierre, donde evidencie de seguimiento y control al
cumplimiento de las obligaciones del contrato en componentes contables y presupuestales,
con sus respectivos soportes, en medio fisico y magnético.

2. Impresion de Doscientos (200) libros de memorias siguiendo las especificaciones de la
gobernacion del Tolima (impresion full color, tamafio carta cerrado 12,5 x 25cm; hojas
internas en papel propalcote de 115 g, full color 4x4 tintas; portada plastificada mate,
pegado al lomo, en papel propalcote de 300 g, impresa full color una sola cara 4x0 tintas).
Adicionalmente, las informaciones de dichas memorias deberan ser entregadas en formato
digital, Las memorias del congreso también incluyen la publicacidon de 20 articulos en la
revista de la Facultad de ingenieria agrondmica — UNAL Medellin.

3. Entrega de memorias en formato digital. Lo anterior, en 750 USB de salida doble (Tipo A
macho y USB tipo C),.

4. Cuatro (4) pendones en lona banner 1440 dpi 13 oz, tamafio 2 x 1 m con tubos + estructura.

5. Un (1) porta banner fondo de prensa (soporte y Banner) 3*2, con lo logos alusivos a las
entidades participantes a full color

6. Ochocientos (800) separadores de libros estilizados en material reciclable con logo del
evento y entidades patrocinadoras

7. Ochocientas (800) agendas argolladas tamafio 22*17 cm, tapa dura, 4*0 tintas, 50 hojas de
papel o internas marcadas a 1*0 tintas por ambas caras.

8. 50 (50) afiches Informativos tamafio 50 x 70 cm a 4*0 tintas en papel propalcote.

9. Trescientos (300) afiches informativos, tamafio 35 x 50 cm, papel propalcote 150 g, 4*0
tintas.

10. Mil (1000) brochure del congreso tipo plegable, tres cuerpos, tamafio oficio, impresos por
ambas caras, en propalcote de 150 g. El material deberd contener la presentacion,
programacion, contacto, organizadores, informacién de inscripcion y conferencistas

11. Dos (2) pasacalle del congreso de 3 x 8 m en propalcote de 150g

12. Ochocientas (800) bolsas de tela de 38 x 42 cm con los logos del congreso vy las entidades
participantes a full color

13. Ochocientos (800) lapiceros retractiles estilizado con nombre del evento y los logos
institucionales y del congreso.

14. Ochocientos seis (806) certificados de Asistencia distribuidos de la siguiente manera: (650)
certificados de asistencia al congreso, comité organizador (30), para conferencistas (36) ,
para ponencia oral (10) y presentacion en poster (80)

15. Cuarenta (40) almuerzos para los conferencistas nacionales y extranjeros

16. Ciento veinte (120) almuerzos para el comité organizador durante los dias del evento

17. Dos mil ochocientos (2800) refrigerios

18. Dos (2) tablas de quesos y bebidas para trecientas (300) personas con los criterios descritas
en el cuadro de necesidades a contratar

19. Mil (1000) escarapelas con las caracteristicas descritas en las obligaciones especificas

20. Treinta y dos (32) paquetes de recuerdo a los conferencistas con las caracteristicas
descritas en el cuadro de necesidades a contratar

A PP i it v Do stk
Acreditacion, una nueva nistorwa para la region



T Universidad

x ) ] ’s'\ Acreditacién
del Tolima INVITACION PUBLICA DE MENOR CUANTIA  ®usibo 4 La fs by Inettoc l
Una nueva historia nstituciona

No. 017 DE 2019

21. Un (1) DVD con la grabacion del congreso con los criterios descritos en las obligaciones
especificas

22. Sesenta (60) camisas y sesenta (60) camibusos con las caracteristicas descritas en las
obligaciones especificas.

8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
ALCANCE

Busca desarrollar actividades operativas logisticas y asistenciales para el desarrollo del | Congreso
internacional de ciencia y tecnologia en el trépico: aguacate Hass y cacao”, que se llevard a cabo en
la ciudad de Ibagué del 12 al 15 de agosto de 2019, lo cual incluye impresos, personal de logistica,
transporte de conferencistas y demas actividades descritas en las obligaciones, que corresponde al
proceso de convocatoria, marketing y desarrollo del evento.

OBLIGACIONES

1. Elcontratista debera definir un cronograma de trabajo junto con el supervisor para ejecutar
el contrato, de acuerdo con cada uno de los componentes establecidos en el presente
estudio. Si se presentan cambios en el plan de trabajo presentado por el contratista, éstos
se ajustaran dentro del contrato sin afectar el presupuesto total establecido y con previa
autorizacion del supervisor o comité organizador

2. Asistir a las reuniones que en cumplimiento del objeto contractual sean convocadas por el
supervisor o el comité organizador de los congresos.

3. Presentar una metodologia de trabajo para el desarrollo del congreso especificando las
actividades para la ejecucién y organigrama describiendo las funciones por cada cargo.

4. Asumir todos los costos, gastos y riesgos relacionados con la ejecucién de los productos y
actividades, para el debido cumplimiento del objeto contractual.

Contratar el personal que requiera para cumplir el objeto contractual.

Prestar los servicios solicitados en la hora y lugar acordados con el supervisor o con el
comité organizador del congreso (Siempre que se mantengan las condiciones previstas en
la descripcion técnica de los servicios).

7. Solicitar autorizacion a la Universidad del Tolima cuando se requiera realizar alguna
modificacion a lo definido para la realizacion de cada Congreso

8. Elcontratista deberd garantizar y gestionar ante las autoridades competentes la seguridad
del evento.

9. Mantener durante la ejecucién del contrato las caracteristicas de calidad ofertada.

10. Presentar informes mensuales y final de las actividades realizadas y productos entregables
en cumplimiento del objeto contractual, y cuando sean requeridos por el supervisor dentro
de la ejecucion del convenio.

11. Mantener la reserva profesional y confidencialidad sobre la informaciéon que le sea
suministrada para la ejecucion del contrato.

A i it v Do stk
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12. Contar con el personal necesario para la correcta ejecucion del contrato.

13. Revisar la planeacién y ejecutar la programacion de acuerdo al cronograma estipulado en
los convenios 2076y 2078 de 2017.

14. Realizar el pago de estampillas segin normatividad vigente y los aportes al Régimen de
Seguridad Social, (salud y pension) en proporcién al valor del contrato. El contratista debe
estar vinculado en el sistema de seguridad social durante toda la ejecuciéon del contrato.

15. Cumplir con lo que le aplique del Decreto 1072 de 2015 relacionado con la seguridad y
salud en el trabajo del personal que ejecuta el contrato.

16. Las demas actividades que se deriven de la naturaleza del contrato o de aquellas
relacionadas con su objeto.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Mantener y prestar durante la ejecucion del contrato el servicio con el personal minimo
requerido de acuerdo a la tabla aclaratoria. En el caso de cambio de Coordinador General
asignado para la ejecucion del contrato, el contratista debe allegar previamente al
supervisor del contrato, para su aprobacién, la hoja de vida con sus correspondientes
soportes, de la persona propuesta para su reemplazo, la cual debe reunir el perfil minimo
solicitado en el requerimiento de personal.

2. Uniformar debidamente al personal de apoyo del Congreso para permitir su identificacion
dentro del salén de eventos.

3. El operador deberd contar con Servicio de Interprete: 1 dia de 8 horas de Intérprete, que
incluye: Cabina o media cabina de intérpretes, consola, 300 diademas, mezclador,
transmisores, micréfonos, técnico permanente, auxiliares segun necesidad, radios
receptores con audifonos.

4. Adelantar la confirmacion de los inscritos en el proceso de convocatoria que se desarrollara
en dos etapas:

a. CONSOLIDACION DE BASE DE DATOS. Con la base de datos suministrada por la
Universidad del Tolima surtida del proceso de inscripcion que desarrollo la misma
entidad, se entregaran los datos para que el operador la consolide.

b. CONFIRMACION DE INSCRITOS. Con la base de datos consolidada el operador debe
comunicarse con cada uno de los inscritos y confirmar la asistencia al evento, ademas
de entregar a la Universidad del Tolima las cifras de las personas que confirmaron.

5. Presentar mensualmente informe respecto de las actividades del contrato, durante la
etapa de convocatoria a los congresos, sobre la labor adelantada referente a la labor de
inscripcion via telefénica y por internet, que visitas se realizaron.

6. En el evento de presentarse un caso fortuito o hecho de fuerza mayor, que sea

debidamente certificado por la autoridad local (institucionales, ambientales, sismicas, entre
otras) que impida la ejecucién del contrato en el lugar y condiciones previamente
establecidas, el proveedor deberd presentar y garantizar a la supervision una segunda
opcién y condiciones iguales o superiores a las inicialmente pactadas.

A i it v Do stk
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7. Realizar el montaje de los elementos de identificacion institucional de la Universidad del
Tolima y Gobernacion del Tolima en lugares estratégicamente disefiados para una éptima
visibilidad o en donde lo designe la supervision.

8. Eloperador logistico deberd adelantar la grabacion de video en formato DVD a dos camaras
con mezclador con su posterior edicion, de toda la jornada de capacitacion del congreso

9. hacer seguimiento a los inscritos en el evento, conforme a la convocatoria realizada por la
Universidad del Tolima, recordando su inscripcidn. para velar por la asistencia del personal.
deberad utilizar un medio de comunicacién efectivo para confirmar la asistencia y reportara
la situacion definitiva al supervisor al menos dos dias antes de la realizacién del evento

10. Generar una base de datos con los asistentes por congreso. El registro incluird como
minimo los siguientes datos: nombre, entidad, identificacién, email, celular y firma. Es de
aclarar que se requiere dos listas de asistentes discriminadas para cada cadena productiva:
aguacate Hass (agosto 12 -13), cacao (agosto 14-15).

11. Cumplir con las normas vigentes para la realizaciéon de eventos en Colombia.

12. Generary entregar las bases de datos de asistentes hasta ocho (8) dias habiles después de
realizado el congreso.

13. Suministrar souvenires tipicos (kit de minimo 5 articulos) para cada conferencista nacional
e internacional que asista a cada congreso.

14. Suministrar y organizar una cena de bienvenida y reconocimiento para los conferencistas
internacionales y nacionales hasta para un grupo de 10 asistentes en un restaurante de
comida tipica colombiana de alto nivel y reconocimiento. Esta actividad se organizara para
cada congreso. El restaurante para cada congreso serd aprobado por el comité organizador
de los congresos, por lo menos 3 opciones que presente el contratista, sera variable por
dias.

15. El contratista deberd garantizar que el lugar donde se realizard el evento cuente con bafios
para hombre y mujeres, deberan estar dotados durante toda la realizacion del evento de
jabon de manos en dispensador, papel toilet, espejos. Asi mismo, el contratista debera
realizar aseo a los bafios diariamente, entregarlos al iniciar las jornadas de trabajo en
prefecto estado, debidamente limpios y desinfectados.

16. El contratista deberd garantizar el aseo diario del salén principal y recepcién, para lo cual
deberd entregar al iniciar cada dia del evento los salones debidamente ordenados,
organizados y aseados.

17. El contratista debera proveer el servicio de transporte y debera garantizar el traslado de los
conferencistas en la ciudad de Ibagué, ademas garantizar el traslado de los productores de
cacao y aguacate desde dos zonas del departamento del Tolima a la ciudad de Ibagué y
retornarlos a la zona de origen ofreciendo un servicio que cumpla con las normativas y leyes
que rigen en Colombia este tipo de actividad.

18. El proveedor se obliga a responder por los dafios y perjuicios que se causaren a los
participantes de los eventos, en el caso de intoxicaciones por causa de alimentos o
accidentes causados por hechos generados por la prestacion del servicio de logistica

A i it v Do stk
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Asumir la responsabilidad civil y extracontractual que genere la demanda u otras demandas
interpuestas por terceros derivada de su actividad

Evaluar y mantener durante la ejecucién del contrato, las caracteristicas de calidad
presentadas en la propuesta.

Cuando se requiera un cambio de personal, el nuevo personal deberd tener las mismas o
mejores condiciones exiglidades en el pliego y dicho cambio debera ser autorizado por el
supervisor

Proporcionar a la Universidad del Tolima, cuando este lo solicite informes completos sobre
las actividades realizadas y los resultados obtenidos en ejecucion del objeto de este
contrato.

Participar activamente de las reuniones convocadas por el comité organizador cada vez que
se requiera

Para cada uno de los bienes a entregar de material publicitario, se deben primero aprobar
las muestras que evidencie la calidad de los mismos, este tipo de elementos debe ser
revisado por el comité organizador y el supervisor del contrato.

En el siguiente cuadro se detallan las especificaciones del servicio a contratar:

%/ Institucional

NECESIDAD

ELEMENTO

CANTIDAD
ESTUDIOS
PREVIOS

MEMORIAS 115 g, full color 4x4 tintas; portada plastificada mate, pegado al lomo, en

Memorias del congreso: El operador logistico debera estar disponible ante
cualquier requerimiento necesario para la publicacion de memorias exigido
por el comité organizador del Congreso y la unidad de publicaciones del
sello editorial de la Universidad del Tolima. Asi mismo, debera
encargarse de la impresion de 200 libros de memorias siguiendo las
especificaciones de la gobernacién del Tolima (impresion full color,
tamafio carta cerrado 12,5 x 25cm; hojas internas en papel propalcote de

200

papel propalcote de 300 g, impresa full color una sola cara 4x0 tintas).
Incluido ISBN

Entrega de memorias en formato digital. Lo anterior, en 750 USB de salida

doble (Tipo A macho y USB tipo C). 750

Pago para la Publicacion de 20 articulos en la revista de la faculta de

. o L P 20
ingenieria agronémica - UNAL Medellin

1. MATERIAL
PUBLICITARIO

Disefio y entrega de separador de libros estilizados en material reciclable
con logo del evento y entidades patrocinadoras. La eleccién del disefio
debera realizarse bajo la aprobacion del supervisor del contrato o comité 700
organizador del evento, el material que se realice quedara para uso de la
Universidad del Tolima

10
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Disefio y entrega de agenda argollada tamafio 23*16.5 cm, tapa dura, 4*0
tintas, 80 hojas de papel reciclado internas marcadas a 1*0 tintas por
ambas caras. La eleccion del disefio debera realizarse bajo la aprobacion
del supervisor del contrato o comité organizador del evento. El material
gue se realice quedara para uso de la Universidad del Tolima.

800

Disefio e impresion de afiches Informativos tamafio 50 x 70 cm a 4*0 tintas
en papel propalcote. La eleccion del disefio debera realizarse bajo la
aprobacion del supervisor del contrato o comité organizador del evento, el
material que se realice quedara para uso de la Universidad del Tolima.

50

Disefio e impresion de afiches informativos, tamafio 35 x 50 cm, papel
propalcote 150 g, 4*0 tintas. La eleccion del disefio debera realizarse bajo
la aprobacion del supervisor del contrato o comité organizador del evento,
el material que se realice quedara para uso de la Universidad del Tolima.

300

Disefio e impresion de un porta banner fondo de prensa (soporte y
Banner) 3*2, con lo logos alusivos a las entidades participantes a full color,
La eleccion del disefio debera realizarse bajo la aprobacién del supervisor

del contrato o comité organizador del evento, , el portabanner fondo de
prensa que se realice quedara para uso de la Universidad del Tolima.

Disefio e impresién del brochure del congreso tipo plegable, tres cuerpos,
tamafio oficio, impresos por ambas caras, en propalcote de 150 g. El
material debera contener la presentacién, programacion, contacto,
organizadores, informacion de inscripcion y conferencistas. La eleccién del
disefio debera realizarse bajo la aprobacion del supervisor del contrato o
comité organizador del evento.

1000

Disefio e impresion de pasacalle del congreso de 3 x 8 m en propalcote de
150 g. La eleccidn del disefio debera realizarse bajo la aprobacion del
supervisor del contrato o comité organizador del evento.

Disefio e impresion de bolsa de tela de 38 x 42 cm. La eleccidon del disefio
debera realizarse bajo la aprobacion del supervisor del contrato o comité
organizador del evento.

800

Disefio e impresion de pendon en lona banner 1440 dpi 13 oz, tamafio 2 x
1 m con tubos + estructura. La eleccion del disefio debera realizarse bajo
la aprobacion del supervisor del contrato o comité organizador del evento.

Sefializacion del evento dentro de la Universidad del Tolima. El contratista
debera garantizar a los asistentes del congreso una sefializacién clara
para su traslado desde la porteria de la Universidad del Tolima al
auditorio.

Disefio y gestion de lapiceros retractil estilizado con nombre del evento y
los logos institucionales y del congreso para todos los asistentes. La
eleccion del disefio debera realizarse bajo la aprobacion del supervisor del
contrato o comité organizador del evento.

800
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. El operador logistico para la realizacion de los Congresos debera realizar
2. DECORACION perador logistico par: ~ong
la decoracion del auditorio (banderas, mesa principal, con mantel, arreglo
AUDITORIO . .
floral de mesa, piso y pedestal) durante los 4 dias del congreso.

Suministro de almuerzos para los conferencistas nacionales y extranjeros
durante los dias de estadia de los mismos. La eleccién de restaurante y 40

menu deberan concensarse con el supervisor del contrato o comité
organizador del evento.

Suministro de almuerzos para el comité organizador durante los dias del
evento. La eleccion de restaurante y menu deberan concensarse con el

120
supervisor del contrato o comité organizador del evento.

Suministro de refrigerios. El contratista deberd garantizar la entrega de
refrigerios, uno en la mafiana y otro en la tarde para los cuatro dias de
congreso. Asi mismo, deberéa garantizar las condiciones logisticas para
que su entrega se realice de forma oportuna, ordenada y eficaz. La
entrega de refrigerios se realizara mediante tiquets, los cuales deberan ser
otorgados por el contratista y entregarse junto con la escarapela a los
asistentes. Cualquier actividad o material necesario para el suministro de
refrigerios debera ser asumida por el contratista. Las elecciones de menu
3. SUMINISTROS | deberan concensarse con el supervisor del contrato o comité organizador
DE ALIMENTOS Y | del evento, las opciones de ment son las siguientes: Opcion 1. Arepa
BEBIDAS rellena de Jamén y queso 120 g. con jugo natural, Opcién 2. Pastel De
Pollo Hojaldrado 80 gr. con jugo natural, Opcién 3. Sandwich de pollo 15
cm con jugo natural, no el mismo refrigerio todos los dias.

2800

Evento Clausura: El contratista debera proveer tablas de quesos, fruta 'y
pasabocas, junto con bebidas tipo agua, jugos naturales, vino y

champagne para dos eventos de clausura (13 y 15 de agosto de 2019). El
cual sera provisto para 300 personas en cada fecha. El contratista debera

asumir cualquier gasto derivado de la 6ptima ejecucion de los actos de

clausura, entendiéndose vajilla, meseros, decoracion, ambientacion
(sonido y luces), asi como cualquier necesidad logistica (enchufes,
extensiones eléctricas, canecas de basura, servicio de limpieza, entre
otros).

Estaciones de agua y tinto. Suministro de por lo menos una estacion
permanente de agua, café tipo exportacion y bebidas aromaticas durante
los cuatro dias de cada evento.

Registro: Arriendo de Cuatro (4) equipos de computo PC con Sistema
Operativo Windows y Microsoft Office 2007 por cuatro (4) dias y dos (2)
impresoras de laser blanco y negro por cuatro (4) dias con provision de
cartuchos para 1.000 impresiones. Lo anterior, con el fin de apoyor en el
control y registro de asistentes al congreso. El contratista debera
garantizar el apoyo logistico necesario para el desarrollo 6ptimo del
registro de los asistentes (mesas, sillas, instalacién eléctrica, ventilacion).

4. MATERIAL DE
APOYO
ACADEMICO

12
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Disefio y entrega de 1000 escarapelas compuestas de cartulina
(informacion contenida: rol asistente-organizador, nombre, entidad,
nombre y logo del congreso), plastico y cordén. La eleccion del disefio
debera realizarse bajo la aprobacién del supervisor del contrato o comité
organizador del evento

1000

Recuerdos a conferencistas: El contratista proveera la bolsa de recuerdos
a los conferencistas la cual estara compuesta por una artesania, 2 libras
diferentes de café tipo exportacién y una botella en aluminio para bebidas
frias con logos del congreso y de las entidades patrocinadoras. Los
articulos a entregar deberan ser aprobadas por el supervisor del contrato o
comité organizador del congreso.

32

Certificados de asistencia: El operador logistico debera implementar la
logistica requerida para que al finalizar el congreso de aguacate Hass y al
finalizar el congreso de cacao se haga entrega de certificados. Asi mismo,

realizara el disefio, impresién y entrega de certificados de asistencia 806
en total, distribuidos de la siguiente manera: (650) certificados de
asistencia al congreso, comité organizador (30), para conferencistas (36) ,
para ponencia oral (10) y presentacion en poster (80) los cuales seran
entregados en el evento clausura de la temética a la cual corresponda. La

eleccion del disefio y tipo de papel deberé realizarse bajo la aprobacién
del supervisor del contrato o comité organizador del evento..

850

5. TRANSPORTE
TERRESTRE

Traslado: El contratista deberd suministrar durante los dias del evento una
vans camioneta con las siguientes caracteristicas: « Una (1) vans o
microbus con Traccién 4X4. 5 puertas, ¢ En perfectas condiciones técnico-
mecanicas, * Motor 4 tiempos, * Modelo 2016 en adelante.

* Tipo de combustible DIESEL, gasolina y/o gas. En cantidad necesaria
para el buen funcionamiento del vehiculo, « Direccion hidraulica, o
mecanica servo-asistida, * Carroceria doble cabina, platén, capacidad
para 4 pasajeros y el conductor, * Cinturdn de seguridad retractil de 3
puntos en sillas delanteras y traseras, ¢ Tercera luz de frenado (tercer
stop), * Apoya cabezas en todos los asientos.

* Espejo retrovisores laterales en ambos lados, * Monitor de velocidad y/o
limitadores de velocidad, Modelo 2016 o posteriores para el transporte de
conferencistas y/o las actividades designadas por el supervisor del
contrato o comité organizador del evento. Camioneta Vans capacidad de
20 personas, para transporte de los conferencistas durante el congreso,
ofreciendo un servicio que cumpla con las normativas y leyes que rigen en

Colombia este tipo de actividad.

Adicional a ello, debera cumplir con los siguientes requisitos:
El vehiculo debe incluir el servicio de conductor, con licencia de conducir
vigente, sin multas pendientes por pagar y tener disponibilidad del 100%.
En caso de reemplazo del conductor, éste debera ser reportado al
supervisor del contrato de manera escrita y debera cumplir con las
exigencias anotadas a continuacion:

» Tarjeta de propiedad del vehiculo, * Equipo de carretera que debe
contener: botiquin, extintor, llanta de repuesto, y demas exigencias
legales, * Tendido de llantas en buen estado y condiciones adecuadas, ¢

4 dias

Contar con la documentacion necesaria para operar legalmente en el
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departamento del Tolima, * Seguro obligatorio SOAT, * Revision tecno-
mecanica vigente, segun el modelo del vehiculo.

» Tarjeta de operacion, « El vehiculo debera contar con una Pdliza de
responsabilidad civil contractual para vehiculos de servicio publico que
debe cubrir al menos, los siguientes riesgos: Muerte, Incapacidad
permanente, Incapacidad temporal, Gastos médicos, quirdrgicos,
farmacéuticos y hospitalarios, El monto asegurable por cada riesgo no
podra ser inferior a 100 smimv por persona.

* Ademas, debe contar con una péliza de responsabilidad civil

extracontractual, que debera cubrir por lo menos, los siguientes riesgos:

Muerte o lesiones a una persona, Dafio a bienes de terceros, Muerte o
lesiones a dos 0 mas personas, El monto asegurable por cada riesgo de
seguro no podra ser inferior a 100 smimv por persona, Tener la vigencia
de los seguros contemplados y exigidos para la prestacion del servicio,
Adicional a dichos documentos, el comité organizador del congreso o el
supervisor del contrato citara a los proponentes para realizar la inspeccién
del vehiculo que destinaran y dejara constancia en la respectiva acta de
cumplimiento de cada una de las exigencias técnicas realizadas por el

comite del congreso.

El contratista debera suministrar un bus con capacidad para 40 personas
en laruta Chaparral - Ibagué - Chaparral, con las siguientes cracteristicas:
Capacidad: 40 Pasajeros, Modelo: 2013 en adelante, Caja: 5
velocidades, Combustible: Diésel, Gasolina y/o Gas, Cilindraje: Minimo
5.000 C.C. Comercial, Cinturones de segurida, Sistema que permita abrir
las puertas desde el interior o exterior del vehiculo en caso de
emergencia,

Ventanas de emergencia; Las ventanas de emergencia deben poseer
mecanismos de expulsion o de fragmentacién. Las ventanas deben ser
facilmente, accionables y/o de rapida remocion desde el interior del
vehiculo, Anclaje de los asientos. Los asientos deben estar firmemente
adheridos al piso de la carroceria, Medios de sujecion en el interior del
vehiculo. Las barandas y pasamanos deben ser de seccién circular u oval,
sus extremos deben terminar en curva, de manera que no exista peligro
de lesion del usuario, La superficie debe ser antideslizante
proporcionando un agarre facil , Vidrios de seguridad; para ventanas
laterales y posteriores, vidrios templados; para parabrisas, vidrios
laminados. Los vidrios deben ser transparentes y libres de propaganda,
publicidad o adhesivos que obstaculicen la visibilidad, Dispositivo de
velocidad, Luces antiniebla (exploradoras), Sillas reclinables y cojineria
de espuma, Alarma sonora de reversa.

Adicional a ello, debera cumplir con los siguientes requisitos:

El vehiculo debe incluir el servicio de conductor, con licencia de conducir
vigente, sin multas pendientes por pagar y tener disponibilidad del 100%.
En caso de reemplazo del conductor, éste debera ser reportado al
supervisor del contrato de manera escrita y deberd cumplir con las
exigencias anotadas a continuacion:

» Tarjeta de propiedad del vehiculo, * Equipo de carretera que debe
contener: botiquin, extintor, llanta de repuesto, y demas exigencias

legales, * Tendido de llantas en buen estado y condiciones adecuadas, ¢

A i it v Do stk
Acreditacion, una nueva nistorwa para la region

14



T Universidad

del Tolima
Una nueva historia

INVITACION PUBLICA DE MENOR CUANTIA  Rusibo 4 s

No. 017 DE 2019

)

#\ Acreditacion
%/ Institucional

Contar con la documentacion necesaria para operar legalmente en el
departamento del Tolima, * Seguro obligatorio SOAT, * Revision tecno-
mecanica vigente, segun el modelo del vehiculo.

* Tarjeta de operacion, « El vehiculo debera contar con una Péliza de
responsabilidad civil contractual para vehiculos de servicio publico que
debe cubrir al menos, los siguientes riesgos: Muerte, Incapacidad
permanente, Incapacidad temporal, Gastos médicos, quirdrgicos,
farmacéuticos y hospitalarios, El monto asegurable por cada riesgo no
podra ser inferior a 100 smimv por persona.

» Ademas, debe contar con una pdéliza de responsabilidad civil
extracontractual, que debera cubrir por lo menos, los siguientes riesgos:
Muerte o lesiones a una persona, Dafio a bienes de terceros, Muerte o
lesiones a dos 0 mas personas, El monto asegurable por cada riesgo de
seguro no podra ser inferior a 100 smimv por persona, Tener la vigencia
de los seguros contemplados y exigidos para la prestacion del servicio,
Adicional a dichos documentos, el comité organizador del congreso o el
supervisor del contrato citara a los proponentes para realizar la inspeccion
del vehiculo que destinaran y dejara constancia en la respectiva acta de
cumplimiento de cada una de las exigencias técnicas realizadas por el
comite del congreso.

El contratista debera suministrar un bus con capacidad para 40 personas
en laruta Mariquita - Ibagué - Mariquita, con las siguientes cracteristicas:
Capacidad: 40 Pasajeros, Modelo: 2013 en adelante, Caja: 5
velocidades, Combustible: Diésel, Gasolina y/o Gas, Cilindraje: Minimo
5.000 C.C. Comercial, Cinturones de segurida, Sistema que permita abrir
las puertas desde el interior o exterior del vehiculo en caso de
emergencia,

Ventanas de emergencia; Las ventanas de emergencia deben poseer
mecanismos de expulsion o de fragmentacién. Las ventanas deben ser
facilmente, accionables y/o de rapida remocion desde el interior del
vehiculo, Anclaje de los asientos. Los asientos deben estar firmemente
adheridos al piso de la carroceria, Medios de sujecion en el interior del
vehiculo. Las barandas y pasamanos deben ser de seccion circular u oval,
sus extremos deben terminar en curva, de manera que no exista peligro
de lesion del usuario, La superficie debe ser antideslizante
proporcionando un agarre facil , Vidrios de seguridad; para ventanas
laterales y posteriores, vidrios templados; para parabrisas, vidrios
laminados. Los vidrios deben ser transparentes y libres de propaganda,
publicidad o adhesivos que obstaculicen la visibilidad, Dispositivo de
velocidad, Luces antiniebla (exploradoras), Sillas reclinables y cojineria
de espuma, Alarma sonora de reversa.

Adicional a ello, debera cumplir con los siguientes requisitos:

El vehiculo debe incluir el servicio de conductor, con licencia de conducir
vigente, sin multas pendientes por pagar y tener disponibilidad del 100%.
En caso de reemplazo del conductor, éste debera ser reportado al
supervisor del contrato de manera escrita y debera cumplir con las
exigencias anotadas a continuacion:

« Tarjeta de propiedad del vehiculo, « Equipo de carretera que debe
contener: botiquin, extintor, llanta de repuesto, y demas exigencias
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legales,  Tendido de llantas en buen estado y condiciones adecuadas,
Contar con la documentacion necesaria para operar legalmente en el
departamento del Tolima, * Seguro obligatorio SOAT, ¢ Revision tecno-
mecanica vigente, segun el modelo del vehiculo.

» Tarjeta de operacion, « El vehiculo debera contar con una Pdliza de
responsabilidad civil contractual para vehiculos de servicio publico que
debe cubrir al menos, los siguientes riesgos: Muerte, Incapacidad
permanente, Incapacidad temporal, Gastos médicos, quirdrgicos,
farmacéuticos y hospitalarios, El monto asegurable por cada riesgo no
podra ser inferior a 100 smimv por persona.

» Ademas, debe contar con una pdliza de responsabilidad civil
extracontractual, que deberd cubrir por lo menos, los siguientes riesgos:
Muerte o lesiones a una persona, Dafio a bienes de terceros, Muerte o
lesiones a dos 0 mas personas, El monto asegurable por cada riesgo de
seguro no podra ser inferior a 100 smimv por persona, Tener la vigencia
de los seguros contemplados y exigidos para la prestacion del servicio,
Adicional a dichos documentos, el comité organizador del congreso o el
supervisor del contrato citara a los proponentes para realizar la inspeccion
del vehiculo que destinaran y dejara constancia en la respectiva acta de
cumplimiento de cada una de las exigencias técnicas realizadas por el
comité del congreso.

Dotacion: El contratista proveerd 60 camisas y 60 camibusos en algodon
z 9 i . i 1]
6. DOTACION 100% con Ios’ Iogos.bordados del evento y patrocinadores. El dlgce’no y 120
tallas seran designados por el supervisor del contrato o comité
organizador del evento.

Evento de bienvenida a los conferencistas: El contratista debera organizar
y suministrar un almuerzo o cena de bienvenida hasta para 45 personas, a
la cual concurriran los conferencistas nacionales y extranjeros y al equipo
del comité directivo del congreso internacional de aguacate y cacao, la
cual se llevara a cabo el dia antes o la noche anterior al desarrollo del
evento académico o durante los dias del evento, fecha que sera
determinada por el supervisor del contrato y por el comité organizador
atendiendo las agendas de los profesores invitados. Para la determinacion
del restaurante el contratista debera presentar 3 opciones de restaurantes 45
gue destaquen los valores de Colombia y su gastronomia, que tengan
posicionamiento de marca en Colombia, que cumplan con las normas de
seguridad y manipulacion de alimentos, igualmente que posea buena
ubicacion y condiciones de seguridad.

El contratista debera presentar alternativas de menu la cuales seran
seleccionadas por el comité organizador del congreso internacional de
aguacate y cacao, en todo caso se seleccionaran 2 opciones para los
invitados las cuales deben constar de: entrada, plato fuerte, postre y 2

bebidas por invitado.

7. LOGISTICA

Servicio de Interprete: 1 dia de 8 horas de Intérprete, Incluye: Cabina o
media cabina de intérpretes, consola, diademas, mezclador, transmisores, 1
microfonos, técnico permanente, auxiliares segun necesidad, radios
receptores con audifonos

16
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8. MANEJO DE
CONFERENCIST
AS,
BIENEVENIDA,
HOSPEDAJE

Manejo de conferencistas e Invitados especiales: El contratista debera
encargarse del acompafiamiento permanente de los conferencistas

sefialados por el supervisor del contrato o comité organizador de evento
con la finalidad de informarles los datos para su llegada al evento y

suministrarles los elementos que requieran para el adecuado desarrollo de

su conferencia. Ilgualmente, durante el evento se debera estar pendiente
de su llegada y atencion. El operador deberd brindar hidratacién a los

conferencistas.

Honorarios: El contratista debera asumir el pago de los honorarios de los
conferencistas designados por el supervisor del contrato o el comité
organizador del evento. Los conferencistas que tengan la calidad de
servidores publicos deberan respetar el limite legal para dictar horas

catedra permitidas por la ley. La universidad del Tolima debera elaborar

los actos contractuales pertinentes que demande el pago de hora cétedra

a los conferencistas y coordinar los pagos respectivos a la finalizacién de

los Congresos internacionales de Aguacate y Cacao.

NA

Alojamiento: alojamiento del personal designado por el supervisor del
contrato o comité organizador del evento. La estadia debera incluir el
desayuno y cena de los alojados. La eleccion del hotel y dias de estadia
debera ser consensada supervisor del contrato o comité organizador del

evento.

40

Pasajes aéreos: El contratista seleccionado deberd suministrar hasta diez
(10) tiquetes ida y regreso internacional desde las ciudades de origen a
Ibagué, para los conferencistas extranjeros que provienen de los
siguientes paises:

Pais de Procedencia
No. de tiquetes
Francia 1
Pera 1
Inglaterra 2
Brasil 1
Chile 2
Espafia 1
México 2
Total Tiquetes internacionales 10

Los nombres y demés datos requeridos seran suministrados por el
supervisor del contrato o comité organizador.

10
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9. PERSONAL DE

LOGISTICA,

MAESTRO DE
CEREMONIAS,
COORDINADOR

GENERAL

dispuestas de la siguiente forma:
del evento, escarapela, tiquets de alimentacion.

brochure del evento, escarapela, tiquets de alimentacion,

salén de eventos.

2). Bolsas para conferencistas: agenda, lapicero, separador de libros,

Este personal deberé prestar sus servicios durante el tiempo que dure el
evento y deberé estar uniformado para permitir su identificacién dentro del

Personal de logistica: El operador debera disponer de minimo cinco (5)
personas que apoyen la logistica y realizacion del Congreso. El contratista
debera garantizar el personal suficiente para que todas las actividades del
congreso se desarrollen en éptimas condiciones. Las actividades a
ejecutar por el personal logistico incluyen el registro, entrega de
escarapelas de identificacion, entrega de material, orientacion a los
asistentes, recepcion y atencion a los conferencistas, evento de clausura,
expendio de alimentos, limpieza de espacios, embellecimiento del lugar,
logistica en sonido e imagen, seguridad, entre otros. De la misma forma, el
personal logistico debera organizar las bolsas de material las cuales seran

1). Bolsa para asistentes: agenda, lapicero, separador de libros, brochure

Maestro de ceremonias: Se debera contar con un maestro(a) de
instalacion, presentacién del programa, de los conferencistas y de la
de ceremonias que presente el proponente debera certificar

por lo menos tres eventos académicos, culturales o artisticos durante los
tres afios anteriores a la fecha de la presentacion de la propuesta

ceremonias durante todo el evento en los dos congresos, encargado de la
conduccion y orientacion durante toda la jornada académica. El maestro

documentalmente experiencia como locutor o maestro de ceremonias en

4 DIAS

Coordinador General: Para el desarrollo de cada Congreso se debera
contar con un Coordinador General, el cual sera el encargado de vigilar
por cuenta del operador logistico la comercializacion, inscripcion, registro,
cobro y recaudo de dineros, asi como todas las actividades logisticas, de
apoyo y asistenciales para la buena prestacion del servicio. En
consecuencia, sera la persona encargada de revisar, corregir, tramitar y
controlar la ejecucién del contrato de conformidad con los parametros
fijados por la entidad en el estudio previo, la normatividad vigente y su
propuesta. Este Coordinador General debe reunir el siguiente perfil y
requisitos:

PERFIL: Titulo profesional o técnico en ciencias administrativas, juridicas,
econdmicas o de Ingenieria.

REQUISITOS: Acreditar mediante hoja de vida formacién y experiencia
con certificados que demuestren la idoneidad para la coordinacion general
asi:

1) Experiencia general minima de tres (3) afios continuos o discontinuos

durante los ultimos tres (3) afios anteriores a la fecha de cierre del
proceso, en el area de organizacion integral de eventos, cursos,

seminarios, diplomados, convenciones o congresos.

2) Experiencia especifica minima de tres (3) afios durante los Gltimos tres
(3) anteriores a la fecha de cierre del proceso, coordinando o dirigiendo

4 DIAS

Acredi

4

| AP ' 09 ~ s basend - - SRR
tacion, una nueva nistoria para la regilon

18



I e od ’s‘\ Acreditacién
del Tolima INVITACION PUBLICA DE MENOR CUANTIA @t ata [ e Instituci l
Una nueva historia nstituciona

No. 017 DE 2019

actividades de logistica para eventos académicos, institucionales,
corporativos o de trabajo con la participacion de al menos doscientas (200)
personas.

3) Carta de compromiso de dedicacion de tiempo completo (minimo 8
horas diarias) durante la organizacion, ejecucion del evento y sus
actividades relacionadas posteriormente.

NOTA: Para acreditar los requisitos de formacién académica y experiencia
general y especifica exigidos, el proponente debera adjuntar: 1) La hoja de
vida 2) Fotocopia del acta de grado o diploma como profesional o técnico.
3) Las certificaciones de experiencia general y especificas expedidas
durante los tres afios anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta

OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD

1. Realizar la inscripcion en linea de los participantes al congreso internacional de aguacate y
cacao
Suministrar el auditorio donde se realizard el congreso internacional
Facilitar al contratista el acceso a la informacion necesaria para le ejecucién del contrato.
Definir el supervisor y el comité organizacional del congreso internacional de aguacate
Cacao.

5. Aprobar la garantia aportada por el CONTRATISTA, siempre que se ajuste a las condiciones
exigidas en el presente contrato

6. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA con ocasioén de la ejecucion del
contrato.

7. Convocary asistir a las reuniones acordadas con el contratista.

8. Ser los receptores de las dificultades que encuentren los participantes para identificar las
respectivas mejoras y acciones a realizar.

9. Realizar el pago del contrato en las condiciones establecidas en la forma de pago.

10. Ejercer los controles necesarios para la cabal ejecuciéon del contrato.

11. Prestarle todala colaboracién al CONTRATISTA para que el objeto del contrato se desarrolle
de conformidad con los términos del presente documento.

12. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones pertinentes que EL CONTRATISTA le
formule en desarrollo de la ejecucidn del objeto del contrato.
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9. RIESGOSY MECANISMOS DE COBERTURA.

Tipificacion del Descripcion del Consecuencia de la | Asignacion | Valoraciéon | Controles / Tratamiento
riesgo riesgo concurrencia del del riesgo
riesgo

Operacional Incumplimiento de Investigaciones Contratista | Baja Seguimiento periddico al
requisitos legales en | disciplinarias a los cumplimiento de los
la celebracién de servidores publicos. requisitos legales.
contratos

Operacional Incumplimiento de Contratista | Baja Lista de chequeo del
requisitos legales en formato BS-P03-F04:
la celebracion de Inhabilidades para Documentos anexos
contratos contratar por parte

del contratista.

Operacional Incumplimiento en El contratista no Presentacion de informes de
las labores pueda dar actividades periédicos al
asignadas en el cumplimiento a la Contratista | Medio Baja supervisor.
contrato y estudios | ejecucién del
previos contrato, segln las

obligaciones
contractuales
designadas.
Falta de tiempo Debido a factores Contratista | Baja Elaborar un cronograma de
para la ejecucion externos, tiempos que se cumpla
del objeto tramitologia y demés
Operacional contractual. el tiempo puede ser
corto para cumplir
con las actividades
programadas
Cambios El cambio en el Contratante | Medio Alta Prever futuras
imprevistos en el cronograma de complicaciones a través de
desarrollo normal actividades y en el reasignacion del lugar de
del proyecto en las | tiempo de desarrollo trabajo a otra sede de la

Riesgos Sociales o | instalaciones al de las mismas que Universidad del Tolima

Politicos interior de la genera problemas en
Universidad del la ejecucion del
Tolima o Oficinas proyecto.
donde se requieran
ejecutar el proyecto.

Riesgo Financiero | Mora en el pago demandas por Contratante Medio Que las personas y oficinas
incumplimiento en el encargadas del pago a los
pago pactado en el contratistas ejecuten el pago
contrato y en los de manera eficaz y eficiente,
estudios previos con tiempos establecidos

para los procesos.
20
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10. GARANTIAS EXIGIDAS.

1. Para el seguro de cumplimiento:

- Amparo de cumplimiento de las obligaciones adquiridas: Equivalente al veinte por ciento
(20%) del mismo y con vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses.

- Amparo de calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento (20%) del mismo y con una
vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas.

- Amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Equivalente al veinte por ciento
(20%) del mismo y con vigencia como minimo de un (1) afio contado a partir de la fecha de
suscripcion del acta de recibo a satisfaccion de los bienes.

- Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Equivalente
al cinco por ciento (10%) del valor total del contrato y con vigencia igual al plazo de la misma
(o) y tres (3) afios mas.

2. Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual
Cien por ciento (100) salarios minimos legales mensuales vigentes para contratos cuyo valor sea
inferior o igual a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes

CAPITULO II
CRONOGRAMA

Actividad Fecha

L . , 29 de mayo de 2019, en la pagina Web de la
Publicacion de estudios y documentos previos , ) )
Universidad del Tolima

L o 29 de mayo de 2019, en la pagina Web de la
Publicacion de la invitacion ] ) ]
Universidad del Tolima

Hasta el 30 de mayo de 2019, hasta la 4:00
p.m. al correo
de recepcionpropuestas@ut.edu.co o en

Plazo para presentar observaciones a la invitacion | fisico a la Oficina de Contratacién, sede
central de la Universidad del Tolima, ubicada
en el barrio Santa Helena parte alta de la
ciudad de Ibagué - Tolima.

Respuesta a las observaciones presentadas a la 05 de junio de 2019 en la pagina Web de la
invitacion Universidad del Tolima.
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Actividad Fecha

06 de junio de 2019, Hasta las 4:00 pm, en
fisico, en la Oficina de Contratacion de la
Entrega de propuestas Universidad del Tolima, sede central, ubicada
en el barrio Santa Helena parte alta de la
ciudad de Ibagué - Tolima.

Se adelanta en la oficina de Contratacion de
la Universidad del Tolima, sede central,
ubicada en el barrio Santa Helena parte alta
Acta de cierre y apertura de sobres de la ciudad de Ibagué — Tolima, una vez

finalizado el plazo de entrega de propuestas.

L , » 7 de junio de 2019, en la pagina Web de la
Publicacion de informe de evaluacion. ) ) )
Universidad del Tolima.

10 de junio de 2019 hasta las 4:00 pm, al
correo
de recepcionpropuestas@ut.edu.co o en

Observaciones al informe de evaluacion y plazo o — »
fisico a la Oficina de Contratacion, sede
para subsanar documentos. , . ) .
central de la Universidad del Tolima, ubicada

en el barrio Santa Helena parte alta de la
ciudad de Ibagué - Tolima.

Respuesta a las observaciones realizadas al 11 de junio de 2019, en la pagina Web de la
informe de evaluacion. Universidad del Tolima.

Publicacién de la evaluacion definitiva junto con |12 de junio de 2019, en la pagina Web de la
recomendacién del comité evaluador Universidad del Tolima.

Memorando de adjudicacion. 12 dejunio de 2019

PLAZO PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO. El plazo para suscribir el contrato serd de cinco (5) dias
contados a partir de la comunicacion que realice la Universidad del Tolima de que se encuentra
elaborada la minuta. Si por algin motivo justificado la Universidad del Tolima no pudiere firmar el
contrato dentro del periodo de validez de la propuesta se lo comunicara asi y el proponente
seleccionado tendra la obligacion de anexar el certificado de modificacién de la pdliza de seriedad
de la propuesta.
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PLAZO PARA LEGALIZAR EL CONTRATO. El proponente contard con cinco dias para legalizar el
contrato, para ello debera tener en cuenta lo establecido en el articulo décimo noveno de la
Resolucion No. 139 de 2019, que indica que si el proponente no legaliza dentro de dicho plazo, o
dentro de la prorroga otorgada por la oficina de contratacién de la Universidad del Tolima, se
adjudicara el contrato al segundo proponente.

CAP[TULO IV
REQUISITOS DE PARTICIPACION

1. REQUISITOS DE CONTENIDO JURIDICO

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacién de la propuesta debe presentarse firmada por el proponente o el
representante legal para el caso de personas juridicas o proponentes asociativos, utilizando el
modelo Anexo No. 1 “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA”.

Dicho documento debe contener como minimo, la identificacion del proponente, nimero de
teléfono, numero de fax, direccién, correo electrénico y la manifestacién sobre el conocimiento de
las condiciones establecidas en los Pliegos de Condiciones y la aceptacion de su contenido, los
riesgos previsibles y la normatividad aplicable al mismo.

El ANEXO No. 1 es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe realizar el proponente
gue incluye todas las manifestaciones requeridas por la entidad, que se entienden presentadas bajo
la gravedad de juramento.

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL PARA PERSONAS JURIDICAS. (SI APLICA)

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deber3
comprobar su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por la Cdmara de
Comercio o aquella entidad que lo acredita conforme a la normatividad vigente y tipo de
organizacién, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario de antelacién a la fecha de cierre.
Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia,
deberdn comprobar su existencia y representacién legal de conformidad con las normas de su pais
de origen, teniendo en cuenta lo establecido en el capitulo primero numeral 5 de la presente
invitacion.

La vigencia de la sociedad, la cual no podrd ser inferior al término de duracién del contrato su
periodo de liquidacién y un (1) afio mas. Este se verificara en el respectivo certificado igualmente
las facultades de limitacién para la celebracion de contratos, del representante legal y que su objeto
social guarde relacién con el objeto del presente proceso.

Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y comprometer a
la sociedad, deberd acreditar mediante copia del acta expedida como lo determina el Cédigo de
Comercio, o copia de los estatutos (si se remite a estos) que ha sido facultado por el drgano social
gue se requiera, conforme sus estatutos, para presentar la propuesta y firmar el respectivo contrato
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hasta por el valor total del mismo, asi mismo en caso de que la propuesta fuere superior al limite
autorizado al representante legal, aportando la respectiva autorizacion de presentar propuesta y
celebrar contrato.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos, debera
comprobar su existencia y representacion, mediante certificado expedido por la Camara de
Comercio, el cual deberd contener la informacién y cumplir las mismas exigencias anteriormente
citadas.

3. REGISTRO MERCANTIL PARA PERSONAS NATURALES CON ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO (Sl
APLICA)

El proponente debera presentar el registro mercantil renovado afio 2019 expedido por la Cdmara

de Comercio, con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario de antelacién a la fecha de cierre,

donde conste que las actividades econdmicas esta acorde con el objeto del proceso, y evidencie

una duracién del establecimiento minimo de dos (2) afios.

4. PROPUESTAS CONJUNTAS EN CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o Unidon Temporal se debe adjuntar a la propuesta
el documento de conformacion (ver anexo No. 2 y 3), el cual debe contener:

1. Indicacién en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién
temporal.

2. Reglas basicas que regulan su relacién. Los términos y extension de la participacion en
la propuesta y las obligaciones derivadas del objeto y de la ejecucién del contrato, las
cuales no podra modificar sin el consentimiento previo y escrito de la Universidad del
Tolima

3. Manifestacion de manera clara y expresa, sobre todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la propuesta y de la ejecucion del contrato. Cuando se trate de miembros
de un consorcio, la responsabilidad es solidaria e ilimitada; tratdndose de los miembros
de una unién temporal, la responsabilidad es solidaria por el cumplimiento total de la
propuesta y del objeto contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, se impondran de acuerdo con la
participacién (porcentaje o extensién) de cada uno de los miembros de la unién
temporal.

4. Duracion igual al plazo de ejecucién del contrato y dos (2) afios mas.

5. Representante del Consorcio o Unidon Temporal quién suscribird la propuesta y el
contrato, en caso de resultar adjudicatario.

6. Acreditacion de la existencia y representacién de cada uno de los integrantes del
consorcio o union temporal segin su naturaleza juridica, quienes ademds deben
cumplir con los demas requisitos indicados en esta invitacion.

7. Suscripcién del documento por cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal.

8. Con la sola presentacion del documento de conformacién del consorcio o unién
temporal, se entenderd aceptado por cada uno de sus integrantes, el compromiso de
no ceder, a ningun titulo, su participacion o la posicion negocial en el consorcio o unién
temporal a los demads integrantes o a un tercero.
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5. CEDULA DE CIUDADANIA O DE EXTRANJERIA.

El proponente deberd presentar la respectiva copia de la cédula de ciudadania o de extranjeria de
la persona natural o del Representante legal de la persona juridica.

En caso de Consorcios o Uniones temporales, cada uno de los miembros debera presentar este
documento.

6. PODER U AUTORIZACION PARA PRESENTAR OFERTA.

En caso que la persona que firma la oferta no fuere el representante legal del proponente, debera
anexar el respectivo poder u autorizacién para presentar oferta en original (fisico) firmado, con
detalle de las facultades que se le confieren en el proceso contractual.

Ilgualmente, en caso de existencia de apoderado para suscribir contratos, debera aportarse el
respectivo poder general o especial (segiin corresponda) con la facultad para suscribir el respectivo
contrato.

7. APODERAMIENTO DE PERSONAS EXTRANJERAS

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberdn acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar vy
comprometer a su representada en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos
y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la informacién que le sea
solicitada, y demads actos necesarios de acuerdo con el Pliego de Condiciones, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente hasta la constitucion de la sucursal en Colombia, en caso
de resultar adjudicatario, de conformidad con lo sefialado en el titulo VIII del Libro Il del Codigo de
Comercio Colombiano.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que
participen en Consorcio o Unién Temporal, y en tal caso, bastard para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn
Temporal con los requisitos sefialados en el pliego relacionados con documentos extranjeros;
particularmente con lo exigido en el Cdodigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere
este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constituciéon del Consorcio o Unién Temporal.

8. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

El proponente deberd entregar debidamente diligenciado y firmado por el representante legal, el
documento modelo de manifestacion del proponente sobre inhabilidades e incompatibilidades que
se encuentra en el Anexo 4, en este documenta el proponente manifestara baja la gravedad del
juramento que no estd incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en
las prohibiciones establecidas en la constitucion Politica, en la ley, en el Estatuto General de
Contratacion de la Universidad del Tolima Acuerdo del Consejo Superior N. 050 del 2018.

En el caso de los consorcios o uniones temporales la manifestacion bajo la gravedad del juramento
de no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad, o en las
prohibiciones establecidas en la Constitucion Politica, en la ley, en el Estatuto General de
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Contratacion de la Universidad del Tolima Acuerdo del Consejo Superior N. 050 del 2018, se hara
en el Anexo 4 y sera suscrito por cada uno de los representantes de los miembros que integran el
consorcio o la union temporal de manera independiente.

Teniendo en cuenta que el documento de inhabilidades e incompatibilidades se establece en un
formato estandar, no se aceptan documentos diferentes que se asemejen u homologuen al Anexo4.

9. CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

La PERSONA NATURAL deberd acreditar el pago de los aportes que conforman el régimen de
seguridad social integral en salud mediante la entrega del Ultimo recibo de pago de salud,
pensiones, riesgos profesionales y aportes parafiscales, que debera corresponder a los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de cierre.

La PERSONA JURIDICA deberd acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y los aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Sena, durante los Ultimos seis (6) meses mediante certificacion
expedida bajo la gravedad del juramento, por el revisor fiscal cuando este exista de acuerdo a los
requerimientos de ley en el certificado de existencia y representacion legal, o ante la ausencia de
éste por el representante legal. En caso de ser aportada certificacién del revisor fiscal debera allegar
copia de tarjeta profesional de contador y certificado de antecedentes de la junta de contadores.

En caso de UNION TEMPORAL o CONSORCIO, debera aportar el documento de cada integrante
Conforme a su naturaleza juridica.

10. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO.

El proponente debe aportar Registro Unico tributario de la persona natural o juridica. Actualizado.
En caso de union temporal o consorcio, debera aportar el documento de cada integrante conforme
a su naturaleza juridica. No obstante se aclara que en caso de ser favorecido el consorcio o unién
temporal tendrd que adelantar tramite de RUT para la figura asociativa ante la DIAN

11. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PERSONA NATURAL O PERSONA JURIDICA Y DEL
REPRESENTANTE LEGAL.

La Universidad del Tolima verificard al momento de la evaluacidon que el proponente (persona
natural y representante legal de la persona juridica y persona juridica) o los integrantes del
consorcio o unién temporal no cuente con antecedentes disciplinarios que lo inhabiliten para
contratar

12. ANTECEDENTES FISCALES DE LA PERSONA NATURAL O PERSONA JURIDICA Y DEL
REPRESENTANTE LEGAL.
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La Universidad del Tolima verificard al momento de la evaluacion que el proponente o los
integrantes del consorcio o unién temporal no cuente con antecedentes fiscales que lo inhabiliten
para contratar

13. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES OTORGADO POR LA POLICIA NACIONAL Y
CERTIFICADO DE NO VINCULACION AL SISTEMA DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA
NACIONAL.

La Universidad del Tolima verificara al momento de la evaluacion que el proponente o los
integrantes del consorcio o unién temporal no cuente con antecedentes judiciales que lo inhabiliten
para contratar. Igualmente se verificara que no se encuentre reportado en el sistema de medidas
correctivas de la Policia Nacional que lo inhabiliten para contratar

14. POLIZA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Se debera anexar la péliza original, la cual serd expedida por una compafiia de seguros legalmente
establecida en Colombia, por un valor del 10% del valor de la oferta y valido por 90 dias contados a
partir de la fecha de entrega de la propuesta, segin cronograma, en total cumplimiento de la
siguiente informacién:
a. Beneficiario: UNIVERSIDAD DEL TOLIMA (NIT. 890700640-7).
b. Afianzado: El oferente.
Nota: En caso de que el oferente sea consorcio o unién temporal, en el texto de la pdliza
se deberdn describir los nombres de sus integrantes, su identificacién y el porcentaje
de participacién. El tomador debe ser el consorcio o unién temporal.
c. Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor total de la oferta.
d. Vigencia: noventa (90) dias contados a partir de la presentacion de la propuesta. En
todo caso, su vigencia se extenderd hasta la aprobacién de la garantia que ampara los
riesgos propios de la etapa contractual.

Al proponente se le hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta en el evento que:
1. Solicite el retiro de la propuesta después del cierre del proceso, salvo en caso de
inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.
2. Cuando el proponente favorecido con la adjudicacién no suscriba el contrato en el
término sefialado por la Universidad, o no cumpla con las garantias contractuales.
Nota: En caso de que haya lugar a suspension del proceso de seleccién se debera ampliar la pdliza.

15. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP: El proponente debe aportar el Registro Unico de
Proponentes Actualizado, acorde al bien objeto del presente proceso, el cual esta codificado
en el Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC (The United Nations Standard Products and
Services Code), como minimo Una (1) de la siguiente manera:

Clasificacion UNSPSC Descripcion

90111600 Facilidades para encuentros
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90121500 Agentes de viaje

80141600 Actividades de ventas y promocion de negocios

2. REQUISITOS DE CONTENIDO FINANCIERO

Se verificara la capacidad financiera del proponente con base en la informacién del Registro Unico
de Proponentes RUP con informacion financiera de la vigencia 2017, su resultado sera CUMPLE o
NO CUMPLE

Se hard sobre la base de los siguientes indicadores financieros:

indice de liquidez.
indice de endeudamiento.
indice de capital de trabajo.

fndice de Liquidez (IL).
Se calcula con la siguiente férmula:

Activo corriente
IL = ( - - )y =>1.2
Pasivo corriente

fndice de Endeudamiento.
Se calcula con la siguiente férmula:

(Pasivo Total

— ) <O.
Activo Total) < 0.60

Capital de Trabajo
A partir de la siguiente férmula:
CT = (Activo corriente — Pasivo corriente) = 0.60 del presupuesto

Ponderacién De Los Componentes De Los Indicadores Para Integrantes Del Oferente Plural (
Consorcio O Unién Temporal)

En esta opcién cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor de cada componente del
indicador, de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (Consorcio o Unidn
Temporal).

La siguiente es la férmula aplicable para los indicadores que son indices en la opcién 1:
Indicador = (3ni=1 Componente 1 del indicador i X % de participacion i)
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(>ni=1 componente 2 del indicador i X % de participacion i)
Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (Consorcio o Unién Temporal).

En el eventual caso en que no se cumpla con alguno de los indices financieros requeridos, la

propuesta sera rechazada.

Si el Proponente es un consorcio, union temporal, promesa de sociedad futura o estd organizado
en cualquier forma de asociacion debe acreditar su capacidad financiera de acuerdo con los criterios
establecidos en el Manual para la Determinacion y Verificacion de Requisitos Habilitantes en
Procesos de Contratacion.

La Evaluacién no da derecho a la asignacion de puntaje, pero conduce a determinar si el oferente
cumple o no con los requisitos de capacidad financiera.

3. REQUISITOS DE CONTENIDO TECNICO:

1. EXPERIENCIA GENERAL:

Podrdan participar las personas naturales o juridicas con experiencia minima de cinco (5) afios en
realizacion de actividades operativas, organizativas, estratégicas y asistenciales en congresos
internacionales o actividades similares a las del objeto de la presente invitacion. Esta experiencia se
verifica con el registro mercantil o cdmara de comercio.

2. EXPERIENCIA ESPECIFICA:

El proponente deberd presentar minimo tres (3) contratos o certificaciones, como operador
logistico u organizacién de eventos académicos, congresos, convenciones o seminarios cuya
sumatoria sea igual o superior al valor del presupuesto oficial. En un contrato debe evidenciarse
que en el desarrollo del evento se entendié a minimo 300 personas.

NOTA PARA VERIFICAR LA EXPERIENCIA El proponente debera certificar en original o fotocopia la
siguiente documentacion que acredite su experiencia:

- Con entidades publicas aportar copia de los contratos y/o certificacién que permita verificar
la informacion y condiciones solicitadas.

- Con entidades privadas aportar la certificacion y la factura que lo respalda.

- Para el caso de consorcios o unién temporal, se tendrad en cuenta la experiencia conforme
al valor del porcentaje de participacion.

3. PROPUESTA METODOLOGICA, CAPACIDAD OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA DEL
PROVEEDOR.

El proponente debera aportar propuesta metodoldgica, de cdmo realizara el servicio ofertado, y
describird su capacidad administrativa y operativa con la que cuenta para la ejecucion del servicio.
Ver Anexo 5.
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4. EQUIPO DE TRABAIO:
Se contard con un equipo de trabajo con las siguientes caracteristicas:
PERFIL CANTIDAD FORMACION ACADEMICA | EXPERIENCIA GENERAL — ESPECIFICA
REQUERIDO
Experiencia minima de tres (3) afios
continuos o discontinuos, en el area
profesional o técnico de organizacién integral de eventos,
Coordinador 1 cursos, seminarios, diplomados,
General convenciones 0 congresos.
Experiencia minima de un (1) afio,
en el drea de eventos, cursos,
Personal de 5 Bachiller seminarios, diplomados,
Logistica convenciones 0 congresos.
Titulo profesional, Experiencia minima de dos
Tecndélogo o técnico en contratos como maestro de
Maestro 'de 1 comunicacioén social, ceremonia el drea de eventos,
ceremontas locucién o areas afines. cursos, seminarios, diplomados,
convenciones o congresos.

Nota: aportar hojas de vida, certificaciones de experiencia, diplomas y carta de disponibilidad, que

acredite el perfil exigido.

5. PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA. (REQUISITO NO HABILITANTE)
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El proponente deberd aportar propuesta técnica econdmica, (factor ponderable, no subsanable.)
conforme al Anexo 6. No se aceptan propuestas parciales, ni que superen el valor del presupuesto
oficial, en caso de que ello ocurra sera causal del rechazo.

Si hay error aritmético en el presupuesto, no serd habilitada la propuesta para continuar con el
proceso de seleccién.

El valor de la propuesta debe incluir el costo de todos los bienes y servicios necesarios para
desarrollar el objeto del presente proceso de seleccién. Ademas, sefialando el IVA.

La propuesta se debe entregar en sobre sellado en medio fisico, debidamente identificado, foliado
y firmado por el proponente, y debera contener la misma informacién en CD con los respectivos
anexos.

3. IMPORTANTE: Una vez seleccionado el proponente que cumpla con los requisitos exigidos,
deberd asumir el pago por concepto de estampillas segin ordenanza departamental del Tolima
correspondientes a Estampilla Pro-cultura: equivalente al 1% del valor del contrato antes de
IVA; Estampilla pro- hospitales: Equivalente al 1% del valor del contrato antes de IVA; Estampilla
pro electrificacion rural: Equivalente al 0.5% del valor del contrato antes de IVA, las cual deberan
adherirse al adverso del Contrato. Asi como el pago de las siguientes Pdlizas: Para el seguro de
cumplimiento:

- Amparo de cumplimiento de las obligaciones adquiridas: Equivalente al veinte por ciento
(20%) del mismo y con vigencia igual al plazo del contrato vy seis (6) meses.

- Amparo de calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento (20%) del mismo y con una
vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas.

- Amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Equivalente al veinte por ciento
(20%) del mismo y con vigencia como minimo de un (1) afio contado a partir de la fecha de
suscripcion del acta de recibo a satisfaccién de los bienes.

- Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Equivalente
al cinco por ciento (10%) del valor total del contrato y con vigencia igual al plazo de la misma
(o) y tres (3) afios mas.

- Para el Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual: Cien por ciento (100) salarios
minimos legales mensuales vigentes para contratos cuyo valor sea inferior o igual a
ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes

Asi mismo, el proponente seleccionado debe asumir los impuestos (como el IVA) que le
correspondan de acuerdo al tipo de empresa o de proponente que represente.

NOTA. Los documentos de contenido juridico, financiero y técnico (excepto la
propuesta econédmica) que no otorguen puntaje y no implique una mejora a la oferta,
seran requeridos por el comité evaluador dentro del contenido del acta de evaluacidn,
para que los proponentes alleguen los mismos dentro del plazo establecido en el
cronograma.

31

) 20 . 2 o 4 . .
Nrrvorlifocio I Niio v Mictmnrir noaro 7 Yorion
Acreailtacion, una nueva nisiorwa para la regiorn



T Universidad

del Tolima INVITACION PUBLICA DE MENOR CUANTIA R
Una nueva historia

. (%) Acreditacién
: Institucional

No. 017 DE 2019

CAPITULO V
EVALUACION Y METODOLOGIA DE LA EVALUACION

La Universidad efectuara la verificacion de los documentos juridicos, financieros y técnicos de las
propuestas. Solamente las propuestas habilitadas de manera juridica, financiera y técnica, seran
tenidas en cuenta para la evaluacion de los criterios de ponderacion. En el acta de evaluacion se
calculard los criterios de ponderacién, pero solo seran validos cuando el proponente acredite los
requisitos que se pidieron para ser subsanados.

La Universidad del Tolima se reserva el derecho de verificar de manera integral, la autenticidad,
exactitud y coherencia de la informacién aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a
las personas, empresas y/o entidades respectivas de donde provenga la informacién.

Para la seleccion de la propuesta tendra en cuenta los siguientes criterios de ponderacién:
El maximo puntaje asignado serd de cien (100) puntos, distribuidos de la siguiente manera:

A)- EXPERIENCIA ESPECIFICA EN CONTRATOS O CERTIFICACIONES: 20 puntos

Se asignard hasta 20 puntos teniendo en cuenta la experiencia especifica acreditada mediante
contratos y/o certificaciones, relacionados con el objeto contractual, cuya sumatoria supere el
presupuesto oficial de la presente invitacion de acuerdo al nimero de contratos/certificaciones
aportados asi:

EXPERIENCIA EN RELACION PUNTOS
AL PRESUPUESTO OFICIAL
100% del presupuesto 10
oficial
entre 100y 150% del 15

presupuesto oficial

Mas de 150% del 20
presupuesto oficial

B) —OFRECIMIENTOS ADICIONALES - PAUTA PUBLICITARIA: 20 puntos

Se asignard hasta 20 puntos al proponente que ofrezca las siguientes condiciones adicionales
referentes a pauta publicitaria para cada congreso asi:

OFRECIMIENTO ADICIONAL PUNTAJE
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Redes Sociales (Facebook, Twitter, Instagram, entre
otros) como minimo de duracién de 30 dias anteriores al
fecha del congreso. 2

Pauta en un diario de amplia circulacion y reconocida a
nivel nacional o local, la cual debe ser publicada 30 dias
antes de los congresos 8

Pauta en radio regional con una duracién de al menos 5
dias, la cual debe ser emitida dentro de los 30 dias antes
de los congresos. 10

TOTAL 20

C) —OFRECIMIENTO ADICIONAL- COORDINADOR ADICIONAL: 20 puntos

Se asignara hasta 20 puntos al proponente que ofrezca un coordinador adicional con el mismo perfil
y requisitos de experiencia al minimo exigido para el coordinador general de cada congreso.

ITEM PUNTAJE
Coordinador Adicional 20
TOTAL 20

D) -PROPUESTA ECONOMICA

Se otorga hasta 40_puntos a la propuesta que, ajustandose a las caracteristicas técnicas y
administrativas exigidas, presente la oferta con el menor valor, es decir, teniendo en cuenta el
precio o valor mds econémico de la propuesta del proponente.

Se otorgard un puntaje maximo de 40 puntos, para el proponente que se encuentre habilitado, y
gue sea la propuesta mas econdmica, sin que ello refleje precios artificialmente bajos. En forma
descendente se restaran diez (10) puntos a las demads propuestas, es decir a mayor precio, menor
puntaje.

Nota: No se aceptan propuestas parciales. Y la propuesta debe contener todos los aspectos
requeridos conforme al anexo establecido para tal fin.

CRITERIOS DE DESEMPATE.
En caso de empate en los criterios de ponderacion, se actuara de la siguiente manera:
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1. Se escogerd al oferente que tenga mayor puntaje en el primero de los factores de
escogencia y calificacidon establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso, si el
empate persiste debe escoger al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los
factores de escogencia y calificacién también establecido en los pliegos de condiciones del
proceso y de esta forma debe hacerlo sucesivamente con todos los criterios de escogencia
y calificacidon que se hayan establecido en pliego de condiciones.

2. Sipersiste el empate, se preferira al proponente nacional sobre el extranjero.

3. Si persiste en empate, Preferir las ofertas presentadas por una Mipyme nacional.
Entiéndase a éste como un proponente singular que goce de esa calidad

4. Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Uniéon Temporal o promesa de sociedad
futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una
participacidn de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme,
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de
los miembros del Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura. Este factor
aplica para aquellos proponentes plurales, dejando claro que la participacién de una
Mipyme en un Consorcio, Unidon Temporal o promesa de sociedad futura no le extiende su
naturaleza a estas ultimas.

5. Si persiste el empate la escogencia se realizard por medio de balotas. EL procedimiento y
condiciones se establecerdn en el momento de la audiencia de desempate.
CAPITULO VI
CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DECIERTO

1. CAUSALES DE RECHAZO

e Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
o conflicto de intereses para contratar, segln lo establecido en la Constitucion o en las leyes, el
Estatuto de Contratacion de la Universidad del Tolima y su reglamentacion.

e Cuando el proponente se encuentre incluido en el Ultimo boletin de responsables fiscales, que, al
momento de realizar la evaluacidon de las propuestas por parte de la Universidad, haya publicado la
Contraloria General de la Republica, en los términos del Articulo 60 de la Ley 610 de 2000 y demas
disposiciones legales pertinentes sobre la materia.

e Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o
con nombres diferentes, o por personas diferentes pertenecientes a la misma sociedad (en
Consorcio o Union Temporal).

e Cuando se descubra cualquier intento de fraude o engafio por parte del proponente a la
Universidad o a los demas participantes.
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¢ Cuando no se presente la propuesta econdmica o los valores no coincidan con lo ofertado.
¢ Cuando la propuesta econdmica supere el presupuesto oficial
e Cuando no se subsane un requisito habilitante dentro del plazo establecido en el cronograma

e Cuando la propuesta se envie por correo electrénico, fax o en un lugar diferente al indicado en la
invitacién o cuando la propuesta se presente después del plazo establecido en el cronograma.

e Cuando el proponente pretenda demostrar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha
de cierre del proceso o al solicitdrsele una aclaracién, adicione o corrija o complete o modifique la

oferta, mejorando el contenido de la misma.

e Cuando se presente confabulacion o intento de la misma por parte del oferente, que a juicio de
la Universidad pueda contravenir los principios de seleccidon objetiva y transparencia.

¢ La omisidon de los requisitos, documentos e informacién necesarios para la comparacién de las
ofertas, es decir, para la aplicacion de los criterios de ponderacion de las mismas.

eLas demas establecidas dentro del contenido de la invitacién.

2. DECLARATORIA DE DESIERTO

La Universidad del Tolima, declarara desierto el presente proceso bajo los siguientes términos:

e Cuando no se presenten propuestas al proceso.

e Cuando las propuestas fueron rechazadas por el comité evaluador.

e Cuando la oferta resulte inconveniente o sobrevengan circunstancias al proceso
contractual que desfavorezcan los intereses de la Universidad del Tolima.

e Cuando no se pueda valorar de manera objetiva las propuestas, conforme a los requisitos
exigidos en la invitacién y principios contractuales.

e Cuando el ordenador del gasto no acepte o acoja las recomendaciones del comité
evaluador y opte por declarar desierta la invitacién, caso en el cual deberd motivar su
decision.
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ANEXON. 1
CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y Fecha:
Sefiores
UNIVERSIDAD DEL TOLIMA
Barrié Santa Helena Ibagué, Tolima
Nosotros los suscritos, de acuerdo con lo

establecido en la invitacion, presentamos la siguiente propuesta para el
para la Universidad del Tolima.

Declaramos asi mismo:

Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo comprometen a los firmantes de
esta carta.

Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta propuesta
ni en el contrato probable que de ella se derive.

Que conocemos la informacion general, especificaciones y demds documentos de los Términos de
Referencia del presente proceso y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar el objeto del contrato en un plazo maximo de dias ,
contados a partir de la fecha del acta de iniciacién, con posterioridad al perfeccionamiento del
contrato, la aprobacion de su garantiay demads requisitos de orden contractual.

Que no nos hallamos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas en las normas sobre la materia y que tampoco nos encontramos en ninguno de los
eventos de prohibiciones especiales para contratar. (Se recuerda al proponente que si estd incurso
en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccion
de contratistas y debe abstenerse de formular propuesta).

Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a suscribir el mismo, a constituir su garantia
Unica, y asi mismo a pagar los impuestos a que haya lugar dentro de los términos sefialados para
ello.
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Que apoyamos la acciéon del Estado colombiano y de La Universidad del Tolima para fortalecer la
transparencia y la rendicién de cuentas de la administracion publica.

Que aceptamos y autorizamos la revocatoria del memorando de adjudicacion y anulacion del
contrato en el caso que no se adelante la legalizacion del contrato en el plazo establecido en el
articulo décimo noveno de la Resolucién No 139 del 11 de febrero de 2019

Que nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente

o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

Que la presente propuesta consta de (__ ) folios debidamente numerados.

Asi mismo, declaramos bajo la gravedad del juramento:
Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo por ninguna entidad oficial dentro
de los ultimos (_) afios anteriores a la fecha de entrega de las propuestas.

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente:
Nit

Nombre del Representante Legal:
C.C. No. de
Direccion Comercial del Proponente
Teléfonos Fax
Ciudad

E-mail

FIRMA:

NOMBRE DE QUIEN FIRMA:
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ANEXON. 2
CONFORMACION CONSORCIO
Apreciados Sefiores:
Los representantes % , debidamente autorizados para actuar en nombre
de y , nos permitimos manifestar por este documento que
hemos convenido asociarnos en CONSORCIO denominado para

participar en el presente llamado a ofertas, y por lo tanto manifestamos lo siguiente:

A.- La duracion de este consorcio serd igual al término de la ejecucion del contrato, su liquidacion y
un (1) afio mas.
B.- El consorcio estd integrado asi:

NOMBRE DEL PORCENTAIJE DE DEFINICION DE LOS
ASOCIADO PARTICIPACION | ASOCIADOS DEL CONSORCIO
ASOCIADO 1
ASOCIADO 2

C.- La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria, ilimitada y mancomunada.

D.- El representante del consorcio es , identificado con cédula de ciudadania No
de , quien esta expresamente facultado para firmar, presentar la

propuesta y en caso de salir favorecidos en la seleccién, para firmar el contrato y tomar todas las

decisiones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades.

E- Para todos los efectos el presente documento serd considerado el Unico constitutivo del

proponente asociativo.

En constancia se firma en alos  dias del mes de de 2019
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
C.C. No. C.C. No.

NOMBRE Y FIRMA

REPRESENTANTE DEL CONSORCIO
C.C. No:
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ANEXON. 3
CONFORMACION UNION TEMPORAL

Apreciados Sefiores:

Los representantes , y , debidamente autorizados para actuar en nombre
de , y , nos permitimos manifestar por este documento que hemos
convenido asociarnos en UNION TEMPORAL denominada para participar en el

presente llamado a ofertas, y por lo tanto manifestamos lo siguiente:

A.- La duracién de esta UNION TEMPORAL serd igual al término de la ejecucién, liquidacion del
contrato y un (1) afio mas.

B.- La UNION TEMPORAL estd integrada por las siguientes personas que desarrollardn las
actividades con los porcentajes de participacion que a continuacién se indican:

NOMBRE DEL ACTIVIDAD % DE DEFIINCION DE L OS
ASOCIADO A EJECUTAR PARTICIPACION |ASOCIADOS DE LA U.T.
ASOCIADO 1
ASOCIADO 2

(*) Discriminar actividades por ejecutar, de parte de cada uno de los integrantes

C.- La responsabilidad de los integrantes de la UNION TEMPORAL sera solidaria.

D.- El representante de la UNION TEMPORAL es , identificado con cédula de
ciudadania No de , quien estd amplia y expresamente facultado para
firmar, presentar la propuesta y en caso de salir favorecidos en la seleccién, para firmar el contrato
y tomar todas las decisiones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades.
E- Para todos los efectos el presente documento serd considerado el Unico constitutivo del
proponente asociativo.

En constancia se firma en alos dias del mes de de 2019
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
C.C. No. C.C. No.

NOMBRE Y FIRMA
REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL
C.C. No.
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ANEXO No. 4

DECLARACION SOBRE INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES

Yo , en calidad
de (proponente, representante legal, para el caso de personas
juridicas, consorcio o unién temporal) identificado con la cédula de ciudadania
No. de , declaro bajo juramento, que ninguna de las personas que

represento se encuentran incursas en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar con la Universidad del Tolima, que se refieren la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993,
laley 1150 de 2007, la Ley 734 de 2002, la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes.

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE (REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO O PERSONA NATURAL )
C.C.No
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ANEXO No. 5
PROPUESTA METODOLOGICA

Nosotros, (nombre del proponente)

presentamos a ustedes Universidad del Tolima en el marco del proceso de invitacion publica de
menor cuantia No. 017 de 2019 “Contratar los servicios de un operador logistico para la realizaciéon
del “ICongreso internacional de ciencia y tecnologia en el trépico: aguacate Hass y cacao”, que se
llevard a cabo en la ciudad de Ibagué en el marco de los proyectos “DESARROLLO DE
CONOCIMIENTO PARA LA GENERACION DE TECNOLOGIAS DE PRODUCCION Y POSCOSECHA DEL
AGUACATE HASS EN EL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA” y “DESARROLLO DE MODELOS
TECNOLOGICOS PARA LOS SISTEMAS DE PRODUCCION Y PROCESAMIENTO DE CACAQ”” , aprobados
en OCAD del fondo de ciencia, tecnologia e innovacién del sistema general de regalias seguin
acuerdo 001 del 20 de diciembre de 2012, la siguiente propuesta metodoldgica:

ITEM ACTIVIDADES

Memorias del congreso: El operador logistico debera estar disponible ante cualquier
requerimiento necesario para la publicacion de memorias exigido por el comité organizador
del Congreso y la unidad de publicaciones del sello editorial de la Universidad del
Tolima. Asi mismo, debera encargarse de la impresion de 200 libros de memorias
siguiendo las especificaciones de la gobernacién del Tolima (impresion full color, tamafio
carta cerrado 12,5 x 25cm; hojas internas en papel propalcote de 115 g, full color 4x4 tintas;
MEMORIAS portada plastificada mate, pegado al lomo, en papel propalcote de 300 g, impresa full color

una sola cara 4x0 tintas). Incluido ISBN

Entrega de memorias en formato digital. Lo anterior, en 750 USB de salida doble (Tipo A
macho y USB tipo C).

Pago para la Publicacion de 20 articulos en la revista de la faculta de ingenieria agronémica
- UNAL Medellin

Disefio y entrega de separador de libros estilizados en material reciclable con logo del
evento y entidades patrocinadoras. La eleccién del disefio debera realizarse bajo la
aprobacion del supervisor del contrato o comité organizador del evento, el material que se

1 MATERIAL realice quedara para uso de la Universidad del Tolima

PUBLICITARIO

Disefio y entrega de agenda argollada tamafio 23*16.5 cm, tapa dura, 4*0 tintas, 80 hojas
de papel reciclado internas marcadas a 1*0 tintas por ambas caras. La eleccion del disefio
debera realizarse bajo la aprobacion del supervisor del contrato o comité organizador del
evento. El material que se realice quedara para uso de la Universidad del Tolima.
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Disefio e impresion de afiches Informativos tamafio 50 x 70 cm a 4*0 tintas en papel
propalcote. La eleccién del disefio debera realizarse bajo la aprobacion del supervisor del
contrato o comité organizador del evento, el material que se realice quedara para uso de la
Universidad del Tolima.

Disefio e impresion de afiches informativos, tamafio 35 x 50 cm, papel propalcote 150 g,
4*0 tintas. La eleccion del disefio debera realizarse bajo la aprobacion del supervisor del
contrato o comité organizador del evento, el material que se realice quedara para uso de la
Universidad del Tolima.

Disefio e impresion de un porta banner fondo de prensa (soporte y Banner) 3*2, con lo
logos alusivos a las entidades participantes a full color, La eleccion del disefio debera
realizarse bajo la aprobacién del supervisor del contrato o comité organizador del evento, ,
el portabanner fondo de prensa que se realice quedara para uso de la Universidad del
Tolima.

Disefio e impresion del brochure del congreso tipo plegable, tres cuerpos, tamafio oficio,
impresos por ambas caras, en propalcote de 150 g. El material debera contener la
presentacion, programacion, contacto, organizadores, informacion de inscripcion y

conferencistas. La eleccion del disefio deberd realizarse bajo la aprobacién del supervisor
del contrato o comité organizador del evento.

Disefio e impresion de pasacalle del congreso de 3 x 8 m en propalcote de 150 g. La
eleccion del disefio debera realizarse bajo la aprobacion del supervisor del contrato o
comité organizador del evento.

Disefio e impresion de bolsa de tela de 38 x 42 cm. La eleccidn del disefio debera
realizarse bajo la aprobacion del supervisor del contrato o comité organizador del evento.

Disefio e impresion de pendon en lona banner 1440 dpi 13 oz, tamafio 2 x 1 m con tubos +
estructura. La eleccion del disefio deberd realizarse bajo la aprobacién del supervisor del
contrato o comité organizador del evento.

Sefializacion del evento dentro de la Universidad del Tolima. El contratista debera
garantizar a los asistentes del congreso una sefializacion clara para su traslado desde la
porteria de la Universidad del Tolima al auditorio.

Disefio y gestion de lapiceros retractil estilizado con nombre del evento y los logos
institucionales y del congreso para todos los asistentes. La eleccién del disefio debera
realizarse bajo la aprobacién del supervisor del contrato o comité organizador del evento.

El operador logistico para la realizacion de los Congresos debera realizar la decoracién del
auditorio (banderas, mesa principal, con mantel, arreglo floral de mesa, piso y pedestal)
durante los 4 dias del congreso.

2. DECORACION
AUDITORIO

Suministro de almuerzos para los conferencistas nacionales y extranjeros durante los dias
de estadia de los mismos. La eleccion de restaurante y menu deberan concensarse con el

supervisor del contrato o comité organizador del evento.
3. SUMINISTROS

DE ALIMENTOS Y
BEBIDAS Suministro de almuerzos para el comité organizador durante los dias del evento. La
eleccion de restaurante y meni deberan concensarse con el supervisor del contrato o
comité organizador del evento.
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Suministro de refrigerios. El contratista debera garantizar la entrega de refrigerios, uno en la
mafiana y otro en la tarde para los cuatro dias de congreso. Asi mismo, debera garantizar
las condiciones logisticas para que su entrega se realice de forma oportuna, ordenada y
eficaz. La entrega de refrigerios se realizara mediante tiquets, los cuales deberan ser
otorgados por el contratista y entregarse junto con la escarapela a los asistentes. Cualquier
actividad o material necesario para el suministro de refrigerios debera ser asumida por el
contratista. Las elecciones de menu deberan concensarse con el supervisor del contrato o
comité organizador del evento, las opciones de menu son las siguientes: Opcion 1. Arepa
rellena de Jamén y queso 120 g. con jugo natural, Opcion 2. Pastel De Pollo Hojaldrado 80
gr. con jugo natural, Opcién 3. Sandwich de pollo 15 cm con jugo natural, no el mismo
refrigerio todos los dias.

Evento Clausura: El contratista debera proveer tablas de quesos, fruta y pasabocas, junto
con bebidas tipo agua, jugos naturales, vino y champagne para dos eventos de clausura
(13 y 15 de agosto de 2019). El cual ser& provisto para 300 personas en cada fecha. El

contratista debera asumir cualquier gasto derivado de la éptima ejecucion de los actos de
clausura, entendiéndose vajilla, meseros, decoracion, ambientacion (sonido y luces), asi

como cualquier necesidad logistica (enchufes, extensiones eléctricas, canecas de basura,
servicio de limpieza, entre otros).

Estaciones de agua y tinto. Suministro de por lo menos una estacion permanente de agua,
café tipo exportacion y bebidas aromaticas durante los cuatro dias de cada evento.

Registro: Arriendo de Cuatro (4) equipos de computo PC con Sistema Operativo Windows y
Microsoft Office 2007 por cuatro (4) dias y dos (2) impresoras de laser blanco y negro por
cuatro (4) dias con provision de cartuchos para 1.000 impresiones. Lo anterior, con el fin de
apoyor en el control y registro de asistentes al congreso. El contratista debera garantizar el
apoyo logistico necesario para el desarrollo 6ptimo del registro de los asistentes (mesas,
sillas, instalacion eléctrica, ventilacion).

4. MATERIAL DE Disefio y entrega de 1000 escarapelas compuestas de cartulina (informacién contenida: rol
APOYO asistente-organizador, nombre, entidad, nombre y logo del congreso), plastico y cordén. La
ACADEMICO eleccion del disefio debera realizarse bajo la aprobacion del supervisor del contrato o
comité organizador del evento

Recuerdos a conferencistas: El contratista proveera la bolsa de recuerdos a los
conferencistas la cual estara compuesta por una artesania, 2 libras diferentes de café tipo
exportacion y una botella en aluminio para bebidas frias con logos del congreso y de las
entidades patrocinadoras. Los articulos a entregar deberan ser aprobadas por el supervisor
del contrato o comité organizador del congreso.
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Certificados de asistencia: El operador logistico debera implementar la logistica requerida
para que al finalizar el congreso de aguacate Hass y al finalizar el congreso de cacao se
haga entrega de certificados. Asi mismo, realizara el disefio, impresién y entrega de
certificados de asistencia 806 en total, distribuidos de la siguiente manera: (650)
certificados de asistencia al congreso, comité organizador (30), para conferencistas (36) ,
para ponencia oral (10) y presentacion en poster (80) los cuales seran entregados en el
evento clausura de la tematica a la cual corresponda. La eleccion del disefio y tipo de papel
debera realizarse bajo la aprobacién del supervisor del contrato o comité organizador del
evento..

Traslado: El contratista debera suministrar durante los dias del evento una vans camioneta
con las siguientes caracteristicas: * Una (1) vans o microbus con Traccion 4X4. 5 puertas, *
En perfectas condiciones técnico- mecanicas, * Motor 4 tiempos, « Modelo 2016 en
adelante.

* Tipo de combustible DIESEL, gasolina y/o gas. En cantidad necesaria para el buen
funcionamiento del vehiculo, « Direccion hidraulica, o mecanica servo-asistida, « Carroceria
doble cabina, platén, capacidad para 4 pasajeros y el conductor, * Cinturon de seguridad
retractil de 3 puntos en sillas delanteras y traseras, * Tercera luz de frenado (tercer stop), *
Apoya cabezas en todos los asientos.

* Espejo retrovisores laterales en ambos lados, * Monitor de velocidad y/o limitadores de
velocidad, Modelo 2016 o posteriores para el transporte de conferencistas y/o las
actividades designadas por el supervisor del contrato o comité organizador del evento.
Camioneta Vans capacidad de 20 personas, para transporte de los conferencistas durante
el congreso, ofreciendo un servicio que cumpla con las normativas y leyes que rigen en
Colombia este tipo de actividad.

Adicional a ello, debera cumplir con los siguientes requisitos:
El vehiculo debe incluir el servicio de conductor, con licencia de conducir vigente, sin multas
pendientes por pagar y tener disponibilidad del 100%. En caso de reemplazo del conductor,
éste deberd ser reportado al supervisor del contrato de manera escrita y debera cumplir con
5. TRANSPORTE las exigencias anotadas a continuacion:
TERRESTRE
* Tarjeta de propiedad del vehiculo, « Equipo de carretera que debe contener: botiquin,
extintor, llanta de repuesto, y demas exigencias legales, * Tendido de llantas en buen
estado y condiciones adecuadas, * Contar con la documentacion necesaria para operar
legalmente en el departamento del Tolima, ¢« Seguro obligatorio SOAT, ¢ Revisién tecno-
mecanica vigente, segun el modelo del vehiculo.

* Tarjeta de operacion, « El vehiculo debera contar con una Pdliza de responsabilidad civil
contractual para vehiculos de servicio publico que debe cubrir al menos, los siguientes
riesgos: Muerte, Incapacidad permanente, Incapacidad temporal, Gastos médicos,
quirdrgicos, farmacéuticos y hospitalarios, El monto asegurable por cada riesgo no podra
ser inferior a 100 smimv por persona.

» Ademas, debe contar con una péliza de responsabilidad civil extracontractual, que debera
cubrir por lo menos, los siguientes riesgos: Muerte o lesiones a una persona, Dafio a bienes
de terceros, Muerte o lesiones a dos 0 mas personas, El monto asegurable por cada riesgo
de seguro no podra ser inferior a 100 smimv por persona, Tener la vigencia de los seguros
contemplados y exigidos para la prestacion del servicio, Adicional a dichos documentos, el
comité organizador del congreso o el supervisor del contrato citara a los proponentes para
realizar la inspeccion del vehiculo que destinaran y dejara constancia en la respectiva acta
de cumplimiento de cada una de las exigencias técnicas realizadas por el comite del
congreso.
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El contratista debera suministrar un bus con capacidad para 40 personas en la ruta
Chaparral - Ibagué - Chaparral, con las siguientes cracteristicas: Capacidad: 40 Pasajeros,
Modelo: 2013 en adelante, Caja: 5 velocidades, Combustible: Diésel, Gasolina y/o Gas,
Cilindraje: Minimo 5.000 C.C. Comercial, Cinturones de segurida, Sistema que permita
abrir las puertas desde el interior o exterior del vehiculo en caso de emergencia,
Ventanas de emergencia; Las ventanas de emergencia deben poseer mecanismos de
expulsion o de fragmentacion. Las ventanas deben ser facilmente, accionables y/o de
rapida remocion desde el interior del vehiculo, Anclaje de los asientos. Los asientos deben
estar firmemente adheridos al piso de la carroceria, Medios de sujecion en el interior del
vehiculo. Las barandas y pasamanos deben ser de seccién circular u oval, sus extremos
deben terminar en curva, de manera que no exista peligro de lesion del usuario, La
superficie debe ser antideslizante proporcionando un agarre facil , Vidrios de seguridad;
para ventanas laterales y posteriores, vidrios templados; para parabrisas, vidrios laminados.
Los vidrios deben ser transparentes y libres de propaganda, publicidad o adhesivos que
obstaculicen la visibilidad, Dispositivo de velocidad, Luces antiniebla (exploradoras), Sillas
reclinables y cojineria de espuma, Alarma sonora de reversa.

Adicional a ello, debera cumplir con los siguientes requisitos:

El vehiculo debe incluir el servicio de conductor, con licencia de conducir vigente, sin multas
pendientes por pagar y tener disponibilidad del 100%. En caso de reemplazo del conductor,
éste deberé ser reportado al supervisor del contrato de manera escrita y debera cumplir con
las exigencias anotadas a continuacion:

* Tarjeta de propiedad del vehiculo, « Equipo de carretera que debe contener: botiquin,
extintor, llanta de repuesto, y demas exigencias legales, * Tendido de llantas en buen
estado y condiciones adecuadas, * Contar con la documentacion necesaria para operar
legalmente en el departamento del Tolima, * Seguro obligatorio SOAT, ¢ Revision tecno-
mecanica vigente, segun el modelo del vehiculo.

* Tarjeta de operacion, ¢ El vehiculo debera contar con una Pdliza de responsabilidad civil
contractual para vehiculos de servicio publico que debe cubrir al menos, los siguientes
riesgos: Muerte, Incapacidad permanente, Incapacidad temporal, Gastos médicos,
quirdrgicos, farmacéuticos y hospitalarios, El monto asegurable por cada riesgo no podra
ser inferior a 100 smimv por persona.

» Ademas, debe contar con una pdéliza de responsabilidad civil extracontractual, que debera
cubrir por lo menos, los siguientes riesgos: Muerte o lesiones a una persona, Dafio a bienes
de terceros, Muerte o lesiones a dos 0 mas personas, El monto asegurable por cada riesgo
de seguro no podra ser inferior a 100 smimv por persona, Tener la vigencia de los seguros
contemplados y exigidos para la prestacion del servicio, Adicional a dichos documentos, el
comité organizador del congreso o el supervisor del contrato citara a los proponentes para
realizar la inspeccion del vehiculo que destinaran y dejara constancia en la respectiva acta
de cumplimiento de cada una de las exigencias técnicas realizadas por el comité del
congreso.

El contratista debera suministrar un bus con capacidad para 40 personas en la ruta
Mariquita - Ibagué - Mariquita, con las siguientes cracteristicas: Capacidad: 40 Pasajeros,
Modelo: 2013 en adelante, Caja: 5 velocidades, Combustible: Diésel, Gasolina y/o Gas,
Cilindraje: Minimo 5.000 C.C. Comercial, Cinturones de segurida, Sistema que permita
abrir las puertas desde el interior o exterior del vehiculo en caso de emergencia,
Ventanas de emergencia; Las ventanas de emergencia deben poseer mecanismos de
expulsion o de fragmentacion. Las ventanas deben ser facilmente, accionables y/o de
rapida remocion desde el interior del vehiculo, Anclaje de los asientos. Los asientos deben

estar firmemente adheridos al piso de la carroceria, Medios de sujecion en el interior del
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vehiculo. Las barandas y pasamanos deben ser de seccién circular u oval, sus extremos
deben terminar en curva, de manera que no exista peligro de lesién del usuario, La
superficie debe ser antideslizante proporcionando un agarre facil , Vidrios de seguridad;
para ventanas laterales y posteriores, vidrios templados; para parabrisas, vidrios laminados.
Los vidrios deben ser transparentes y libres de propaganda, publicidad o adhesivos que
obstaculicen la visibilidad, Dispositivo de velocidad, Luces antiniebla (exploradoras), Sillas
reclinables y cojineria de espuma, Alarma sonora de reversa.

Adicional a ello, debera cumplir con los siguientes requisitos:

El vehiculo debe incluir el servicio de conductor, con licencia de conducir vigente, sin multas

pendientes por pagar y tener disponibilidad del 100%. En caso de reemplazo del conductor,

éste debera ser reportado al supervisor del contrato de manera escrita y debera cumplir con
las exigencias anotadas a continuacién:

* Tarjeta de propiedad del vehiculo, * Equipo de carretera que debe contener: botiquin,
extintor, llanta de repuesto, y demas exigencias legales, * Tendido de llantas en buen
estado y condiciones adecuadas, * Contar con la documentacion necesaria para operar
legalmente en el departamento del Tolima, ¢ Seguro obligatorio SOAT, * Revisién tecno-
mecénica vigente, segun el modelo del vehiculo.

* Tarjeta de operacion, « El vehiculo debera contar con una Péliza de responsabilidad civil
contractual para vehiculos de servicio publico que debe cubrir al menos, los siguientes
riesgos: Muerte, Incapacidad permanente, Incapacidad temporal, Gastos médicos,
quirdrgicos, farmacéuticos y hospitalarios, El monto asegurable por cada riesgo no podra
ser inferior a 100 smimv por persona.

» Ademas, debe contar con una pdliza de responsabilidad civil extracontractual, que debera
cubrir por lo menos, los siguientes riesgos: Muerte o lesiones a una persona, Dafio a bienes
de terceros, Muerte o lesiones a dos 0 mas personas, El monto asegurable por cada riesgo
de seguro no podra ser inferior a 100 smimv por persona, Tener la vigencia de los seguros
contemplados y exigidos para la prestacion del servicio, Adicional a dichos documentos, el
comité organizador del congreso o el supervisor del contrato citara a los proponentes para
realizar la inspeccion del vehiculo que destinaran y dejara constancia en la respectiva acta
de cumplimiento de cada una de las exigencias técnicas realizadas por el comité del
congreso.

Dotacién: El contratista proveerd 60 camisas y 60 camibusos en algodon 100% con los
6. DOTACION logos bordados del evento y patrocinadores. El disefio y tallas seran designados por el
supervisor del contrato o comité organizador del evento.
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Evento de bienvenida a los conferencistas: El contratista debera organizar y suministrar un
almuerzo o cena de bienvenida hasta para 45 personas, a la cual concurriran los
conferencistas nacionales y extranjeros y al equipo del comité directivo del congreso
internacional de aguacate y cacao, la cual se llevara a cabo el dia antes o la noche anterior
al desarrollo del evento académico o durante los dias del evento, fecha que sera
determinada por el supervisor del contrato y por el comité organizador atendiendo las
agendas de los profesores invitados. Para la determinacion del restaurante el contratista
debera presentar 3 opciones de restaurantes que destaquen los valores de Colombia y su
gastronomia, que tengan posicionamiento de marca en Colombia, que cumplan con las
7. LOGISTICA normas de seguridad y manipulacion de alimentos, igualmente que posea buena ubicacién
y condiciones de seguridad.

El contratista debera presentar alternativas de menu la cuales seran seleccionadas por el
comité organizador del congreso internacional de aguacate y cacao, en todo caso se
seleccionaran 2 opciones para los invitados las cuales deben constar de: entrada, plato
fuerte, postre y 2 bebidas por invitado.

Servicio de Interprete: 1 dia de 8 horas de Intérprete, Incluye: Cabina o media cabina de
intérpretes, consola, diademas, mezclador, transmisores, micréfonos, técnico permanente,
auxiliares segun necesidad, radios receptores con audifonos

Manejo de conferencistas e Invitados especiales: El contratista debera encargarse del
acomparfiamiento permanente de los conferencistas sefialados por el supervisor del
contrato o comité organizador de evento con la finalidad de informarles los datos para su
llegada al evento y suministrarles los elementos que requieran para el adecuado desarrollo
de su conferencia. Igualmente, durante el evento se deberd estar pendiente de su llegada y
atencion. El operador debera brindar hidratacion a los conferencistas.

8. MANEJO DE

CONFERENCISTAS,

BIENEVENIDA, Honorarios: El contratista debera asumir el pago de los honorarios de los conferencistas
HOSPEDAJE designados por el supervisor del contrato o el comité organizador del evento. Los

conferencistas que tengan la calidad de servidores publicos deberan respetar el limite legal
para dictar horas catedra permitidas por la ley. La universidad del Tolima deberé elaborar
los actos contractuales pertinentes que demande el pago de hora catedra a los
conferencistas y coordinar los pagos respectivos a la finalizacién de los Congresos
internacionales de Aguacate y Cacao.

Alojamiento: alojamiento del personal designado por el supervisor del contrato o comité
organizador del evento. La estadia deberd incluir el desayuno y cena de los alojados. La
eleccion del hotel y dias de estadia debera ser consensada supervisor del contrato o comité

organizador del evento.

Pasajes aéreos: El contratista seleccionado debera suministrar hasta diez (10) tiquetes ida
y regreso internacional desde las ciudades de origen a Ibagué, para los conferencistas
extranjeros que provienen de los siguientes paises:

Pais de Procedencia
No. de tiquetes
Francia 1
Pera 1
Inglaterra 2
Brasil 1
Chile 2
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Espafa 1
México 2
Total Tiquetes internacionales 10

Los nombres y demas datos requeridos seran suministrados por el supervisor del contrato o
comité organizador.

Personal de logistica: El operador debera disponer de minimo cinco (5) personas que
apoyen la logistica y realizacion del Congreso. El contratista debera garantizar el personal
suficiente para que todas las actividades del congreso se desarrollen en 6ptimas
condiciones. Las actividades a ejecutar por el personal logistico incluyen el registro, entrega
de escarapelas de identificacion, entrega de material, orientacion a los asistentes,
recepcion y atencioén a los conferencistas, evento de clausura, expendio de alimentos,
limpieza de espacios, embellecimiento del lugar, logistica en sonido e imagen, seguridad,
entre otros. De la misma forma, el personal logistico debera organizar las bolsas de
material las cuales seran dispuestas de la siguiente forma:

1). Bolsa para asistentes: agenda, lapicero, separador de libros, brochure del evento,
escarapela, tiquets de alimentacion.

2). Bolsas para conferencistas: agenda, lapicero, separador de libros, brochure del evento,
escarapela, tiquets de alimentacion,

Este personal debera prestar sus servicios durante el tiempo que dure el evento y debera
estar uniformado para permitir su identificacion dentro del sal6n de eventos.

Maestro de ceremonias: Se debera contar con un maestro(a) de ceremonias durante todo
el evento en los dos congresos, encargado de la instalacion, presentacion del programa, de
9. PERSONAL DE | |os conferencistas y de la conduccién y orientacién durante toda la jornada académica. El

LOGISTICA, maestro de ceremonias que presente el proponente debera certificar documentalmente
MAESTRO DE experiencia como locutor o maestro de ceremonias en por lo menos tres eventos
CEREMONIAS, académicos, culturales o artisticos durante los tres afios anteriores a la fecha de la

COORDINADOR presentacion de la propuesta.
GENERAL

Coordinador General: Para el desarrollo de cada Congreso se debera contar con un
Coordinador General, el cual sera el encargado de vigilar por cuenta del operador logistico
la comercializacion, inscripcion, registro, cobro y recaudo de dineros, asi como todas las
actividades logisticas, de apoyo y asistenciales para la buena prestacion del servicio. En
consecuencia, serd la persona encargada de revisar, corregir, tramitar y controlar la
ejecucion del contrato de conformidad con los parametros fijados por la entidad en el
estudio previo, la normatividad vigente y su propuesta. Este Coordinador General debe
reunir el siguiente perfil y requisitos:

PERFIL: Titulo profesional o técnico en ciencias administrativas, juridicas, econdmicas o de
Ingenieria.

REQUISITOS: Acreditar mediante hoja de vida formacién y experiencia con certificados que
demuestren la idoneidad para la coordinacién general asi:

1) Experiencia general minima de tres (3) afios continuos o discontinuos durante los Gltimos
tres (3) afios anteriores a la fecha de cierre del proceso, en el area de organizacion integral
de eventos, cursos, seminarios, diplomados, convenciones 0 congresos.

2) Experiencia especifica minima de tres (3) afios durante los ultimos tres (3) anteriores a la
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fecha de cierre del proceso, coordinando o dirigiendo actividades de logistica para eventos
académicos, institucionales, corporativos o de trabajo con la participacién de al menos
doscientas (200) personas.

3) Carta de compromiso de dedicacion de tiempo completo (minimo 8 horas diarias)
durante la organizacién, ejecucién del evento y sus actividades relacionadas
posteriormente.

NOTA: Para acreditar los requisitos de formacién académica y experiencia general y
especifica exigidos, el proponente debera adjuntar: 1) La hoja de vida 2) Fotocopia del acta
de grado o diploma como profesional o técnico. 3) Las certificaciones de experiencia
general y especificas expedidas durante los tres afios anteriores a la fecha de presentacion
de la propuesta

FIRMA:

NOMBRE DE QUIEN FIRMA:
C.C. No.
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ANEXO No. 6
PROPUESTA TECNICA

Nosotros, (nombre del proponente)

presentamos a ustedes Universidad del Tolima en el marco del proceso de invitacién publica de
menor cuantia No. 017 de 2019 “Contratar los servicios de un operador logistico para la realizacion
del “ICongreso internacional de ciencia y tecnologia en el trépico: aguacate Hass y cacao”, que se
llevard a cabo en la ciudad de Ibagué en el marco de los proyectos “DESARROLLO DE
CONOCIMIENTO PARA LA GENERACION DE TECNOLOGIAS DE PRODUCCION Y POSCOSECHA DEL
AGUACATE HASS EN EL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA” y “DESARROLLO DE MODELOS
TECNOLOGICOS PARA LOS SISTEMAS DE PRODUCCION Y PROCESAMIENTO DE CACAQ”” , aprobados
en OCAD del fondo de ciencia, tecnologia e innovacion del sistema general de regalias segun
acuerdo 001 del 20 de diciembre de 2012, la siguiente propuesta Técnica:

NECESIDAD ELEMENTO CANTIDAD

Memorias del congreso: El operador logistico debera estar
disponible ante cualquier requerimiento necesario para la
publicacién de memorias exigido por el comité organizador del
Congreso y la unidad de publicaciones del sello editorial de la
Universidad del Tolima. Asi mismo, debera encargarse de la
impresion de 200 libros de memorias siguiendo las 200
especificaciones de la gobernacion del Tolima (impresién full color,
tamafo carta cerrado 12,5 x 25cm; hojas internas en papel

MEMORIAS propalcote de 115 g, full color 4x4 tintas; portada plastificada mate,

pegado al lomo, en papel propalcote de 300 g, impresa full color

una sola cara 4x0 tintas). Incluido ISBN

Entrega de memorias en formato digital. Lo anterior, en 750 USB

de salida doble (Tipo A macho y USB tipo C). 750

Pago para la Publicacion de 20 articulos en la revista de la faculta

de ingenieria agrondmica - UNAL Medellin 20

Disefio y entrega de separador de libros estilizados en material
reciclable con logo del evento y entidades patrocinadoras. La
eleccion del disefio debera realizarse bajo la aprobacion del 700

supervisor del contrato o comité organizador del evento, el material
1. MATERIAL gue se realice quedara para uso de la Universidad del Tolima
PUBLICITARIO

Disefio y entrega de agenda argollada tamafio 23*16.5 cm, tapa
dura, 4*0 tintas, 80 hojas de papel reciclado internas marcadas a 800
1*0 tintas por ambas caras. La eleccion del disefio debera
realizarse bajo la aprobacion del supervisor del contrato o comité
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organizador del evento. El material que se realice quedara para
uso de la Universidad del Tolima.

Disefio e impresion de afiches Informativos tamafio 50 x 70 cm a
4*0 tintas en papel propalcote. La eleccién del disefio debera

realizarse bajo la aprobacion del supervisor del contrato o comité 50
organizador del evento, el material que se realice quedara para uso
de la Universidad del Tolima.

Disefio e impresion de afiches informativos, tamafio 35 x 50 cm,
papel propalcote 150 g, 4*0 tintas. La eleccion del disefio debera
realizarse bajo la aprobacion del supervisor del contrato o comité 300
organizador del evento, el material que se realice quedara para uso
de la Universidad del Tolima.

Disefio e impresién de un porta banner fondo de prensa (soporte y
Banner) 3*2, con lo logos alusivos a las entidades participantes a
full color, La eleccién del disefio debera realizarse bajo la
aprobacion del supervisor del contrato o comité organizador del
evento, , el portabanner fondo de prensa que se realice quedara
para uso de la Universidad del Tolima.

Disefio e impresion del brochure del congreso tipo plegable, tres
cuerpos, tamafio oficio, impresos por ambas caras, en propalcote
de 150 g. El material debera contener la presentacion,
programacion, contacto, organizadores, informacién de inscripcion 1000
y conferencistas. La eleccién del disefio debera realizarse bajo la
aprobacion del supervisor del contrato o comité organizador del
evento.

Disefio e impresion de pasacalle del congreso de 3 x 8 m en
propalcote de 150 g. La eleccion del disefio debera realizarse bajo
la aprobacion del supervisor del contrato o comité organizador del

evento.

Disefio e impresion de bolsa de tela de 38 x 42 cm. La eleccion del
disefio deberd realizarse bajo la aprobacién del supervisor del 800
contrato o comité organizador del evento.

Disefio e impresion de pendoén en lona banner 1440 dpi 13 oz,
tamafio 2 x 1 m con tubos + estructura. La eleccion del disefio
debera realizarse bajo la aprobacién del supervisor del contrato o
comité organizador del evento.

Sefalizacion del evento dentro de la Universidad del Tolima. El
contratista debera garantizar a los asistentes del congreso una
sefializacidn clara para su traslado desde la porteria de la
Universidad del Tolima al auditorio.
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Disefio y gestién de lapiceros retractil estilizado con nombre del
evento y los logos institucionales y del congreso para todos los
asistentes. La eleccion del disefio debera realizarse bajo la
aprobacion del supervisor del contrato o comité organizador del
evento.

800

El operador logistico para la realizacién de los Congresos debera
realizar la decoracion del auditorio (banderas, mesa principal, con 1
mantel, arreglo floral de mesa, piso y pedestal) durante los 4 dias
del congreso.

2. DECORACION
AUDITORIO

Suministro de almuerzos para los conferencistas nacionales y
extranjeros durante los dias de estadia de los mismos. La eleccion 40
de restaurante y menu deberan concensarse con el supervisor del
contrato o comité organizador del evento.

Suministro de almuerzos para el comité organizador durante los
dias del evento. La eleccién de restaurante y menu deberan 120
concensarse con el supervisor del contrato o comité organizador
del evento.

Suministro de refrigerios. El contratista debera garantizar la entrega
de refrigerios, uno en la mafiana y otro en la tarde para los cuatro
dias de congreso. Asi mismo, debera garantizar las condiciones

logisticas para que su entrega se realice de forma oportuna,
ordenada y eficaz. La entrega de refrigerios se realizard mediante

tiquets, los cuales deberan ser otorgados por el contratista y
entregarse junto con la escarapela a los asistentes. Cualquier
actividad o material necesario para el suministro de refrigerios
debera ser asumida por el contratista. Las elecciones de menu
3. SUMINISTROS deberan concensarse con el supervisor del contrato o comité
DE ALIMENTOS Y organizador del evento, las opciones de menu son las siguientes:
BEBIDAS Opcion 1. Arepa rellena de Jamoén y queso 120 g. con jugo natural,
Opcién 2. Pastel De Pollo Hojaldrado 80 gr. con jugo natural,
Opcion 3. Sandwich de pollo 15 cm con jugo natural, no el mismo
refrigerio todos los dias.

2800

Evento Clausura: El contratista debera proveer tablas de quesos,
fruta y pasabocas, junto con bebidas tipo agua, jugos naturales,
vino y champagne para dos eventos de clausura (13 y 15 de
agosto de 2019). El cual seréa provisto para 300 personas en cada
fecha. El contratista debera asumir cualquier gasto derivado de la
Optima ejecucion de los actos de clausura, entendiéndose vajilla,
meseros, decoracién, ambientacion (sonido y luces), asi como
cualquier necesidad logistica (enchufes, extensiones eléctricas,
canecas de basura, servicio de limpieza, entre otros).

Estaciones de agua y tinto. Suministro de por lo menos una
estacion permanente de agua, café tipo exportacion y bebidas
arométicas durante los cuatro dias de cada evento.
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Registro: Arriendo de Cuatro (4) equipos de computo PC con
Sistema Operativo Windows y Microsoft Office 2007 por cuatro (4)
dias y dos (2) impresoras de laser blanco y negro por cuatro (4)
dias con provision de cartuchos para 1.000 impresiones. Lo
anterior, con el fin de apoyor en el control y registro de asistentes al
congreso. El contratista debera garantizar el apoyo logistico
necesario para el desarrollo 6ptimo del registro de los asistentes
(mesas, sillas, instalacion eléctrica, ventilacion).

Disefio y entrega de 1000 escarapelas compuestas de cartulina
(informacion contenida: rol asistente-organizador, nombre, entidad,
nombre y logo del congreso), plastico y cordén. La eleccion del 1000
disefio debera realizarse bajo la aprobacion del supervisor del
contrato o comité organizador del evento

Recuerdos a conferencistas: El contratista proveera la bolsa de

4. MATERIAL DE recuerdos a los conferencistas la cual estara compuesta por una
APOYO artesania, 2 libras diferentes de café tipo exportacion y una botella
ACADEMICO en aluminio para bebidas frias con logos del congreso y de las 32

entidades patrocinadoras. Los articulos a entregar deberan ser
aprobadas por el supervisor del contrato o comité organizador del
congreso.

Certificados de asistencia: El operador logistico debera
implementar la logistica requerida para que al finalizar el congreso
de aguacate Hass y al finalizar el congreso de cacao se haga
entrega de certificados. Asi mismo, realizara el disefio, impresion y
entrega de certificados de asistencia 806 en total, distribuidos de la
siguiente manera: (650) certificados de asistencia al congreso,
comité organizador (30), para conferencistas (36) , para ponencia
oral (10) y presentacion en poster (80) los cuales seran entregados
en el evento clausura de la tematica a la cual corresponda. La
eleccion del disefio y tipo de papel debera realizarse bajo la
aprobacion del supervisor del contrato o comité organizador del
evento..

850

Traslado: El contratista debera suministrar durante los dias del
evento una vans camioneta con las siguientes caracteristicas: *
Una (1) vans o microbus con Traccion 4X4. 5 puertas, « En
perfectas condiciones técnico- mecanicas, * Motor 4 tiempos, *
Modelo 2016 en adelante.

* Tipo de combustible DIESEL, gasolina y/o gas. En cantidad
necesaria para el buen funcionamiento del vehiculo, * Direccion
5. TRANSPORTE hidraulica, o mecanica servo-asistida, « Carroceria doble cabina,

TERRESTRE platon, capacidad para 4 pasajeros y el conductor, * Cinturén de
seguridad retractil de 3 puntos en sillas delanteras y traseras, *
Tercera luz de frenado (tercer stop), * Apoya cabezas en todos los
asientos.

* Espejo retrovisores laterales en ambos lados, « Monitor de
velocidad y/o limitadores de velocidad, Modelo 2016 o posteriores
para el transporte de conferencistas y/o las actividades designadas

por el supervisor del contrato o comité organizador del evento.
Camioneta Vans capacidad de 20 personas, para transporte de los

4 DIAS
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conferencistas durante el congreso, ofreciendo un servicio que
cumpla con las normativas y leyes que rigen en Colombia este tipo
de actividad.

Adicional a ello, debera cumplir con los siguientes requisitos:

El vehiculo debe incluir el servicio de conductor, con licencia de
conducir vigente, sin multas pendientes por pagar y tener
disponibilidad del 100%. En caso de reemplazo del conductor, éste
debera ser reportado al supervisor del contrato de manera escrita y
debera cumplir con las exigencias anotadas a continuacion:

* Tarjeta de propiedad del vehiculo, « Equipo de carretera que debe
contener: botiquin, extintor, llanta de repuesto, y demas exigencias
legales, » Tendido de llantas en buen estado y condiciones
adecuadas, * Contar con la documentaciéon necesaria para operar
legalmente en el departamento del Tolima, « Seguro obligatorio
SOAT, ¢ Revision tecno-mecanica vigente, segun el modelo del
vehiculo.

* Tarjeta de operacion, ¢ El vehiculo debera contar con una Pdliza
de responsabilidad civil contractual para vehiculos de servicio
publico que debe cubrir al menos, los siguientes riesgos: Muerte,
Incapacidad permanente, Incapacidad temporal, Gastos médicos,
quirdrgicos, farmacéuticos y hospitalarios, El monto asegurable por
cada riesgo no podrd ser inferior a 100 smimv por persona.

» Ademas, debe contar con una pdliza de responsabilidad civil
extracontractual, que debera cubrir por lo menos, los siguientes
riesgos: Muerte o lesiones a una persona, Dafio a bienes de
terceros, Muerte o lesiones a dos 0 mas personas, El monto
asegurable por cada riesgo de seguro no podra ser inferior a 100
smimv por persona, Tener la vigencia de los seguros contemplados
y exigidos para la prestacion del servicio, Adicional a dichos
documentos, el comité organizador del congreso o el supervisor del
contrato citard a los proponentes para realizar la inspeccion del
vehiculo que destinaran y dejara constancia en la respectiva acta
de cumplimiento de cada una de las exigencias técnicas realizadas
por el comite del congreso.

El contratista debera suministrar un bus con capacidad para 40
personas en la ruta Chaparral - Ibagué - Chaparral, con las
siguientes cracteristicas: Capacidad: 40 Pasajeros, Modelo: 2013
en adelante, Caja: 5 velocidades, Combustible: Diésel, Gasolina
y/o Gas, Cilindraje: Minimo 5.000 C.C. Comercial, Cinturones de
segurida, Sistema que permita abrir las puertas desde el interior o
exterior del vehiculo en caso de emergencia,

Ventanas de emergencia; Las ventanas de emergencia deben
poseer mecanismos de expulsion o de fragmentacion. Las
ventanas deben ser facilmente, accionables y/o de rapida remocion
desde el interior del vehiculo, Anclaje de los asientos. Los asientos
deben estar firmemente adheridos al piso de la carroceria, Medios
de sujecion en el interior del vehiculo. Las barandas y pasamanos
deben ser de seccién circular u oval, sus extremos deben terminar
en curva, de manera que no exista peligro de lesion del usuario,
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La superficie debe ser antideslizante proporcionando un agarre
facil , Vidrios de seguridad; para ventanas laterales y posteriores,
vidrios templados; para parabrisas, vidrios laminados. Los vidrios

deben ser transparentes y libres de propaganda, publicidad o
adhesivos que obstaculicen la visibilidad, Dispositivo de velocidad,

Luces antiniebla (exploradoras), Sillas reclinables y cojineria de

espuma, Alarma sonora de reversa.

Adicional a ello, debera cumplir con los siguientes requisitos:

El vehiculo debe incluir el servicio de conductor, con licencia de
conducir vigente, sin multas pendientes por pagar y tener
disponibilidad del 100%. En caso de reemplazo del conductor, éste
debera ser reportado al supervisor del contrato de manera escrita y
debera cumplir con las exigencias anotadas a continuacion:

* Tarjeta de propiedad del vehiculo, « Equipo de carretera que debe
contener: botiquin, extintor, llanta de repuesto, y demas exigencias
legales, * Tendido de llantas en buen estado y condiciones
adecuadas, « Contar con la documentaciéon necesaria para operar
legalmente en el departamento del Tolima, * Seguro obligatorio
SOAT, ¢ Revision tecno-mecanica vigente, segun el modelo del
vehiculo.

* Tarjeta de operacion, ¢ El vehiculo debera contar con una Pdliza
de responsabilidad civil contractual para vehiculos de servicio
publico que debe cubrir al menos, los siguientes riesgos: Muerte,
Incapacidad permanente, Incapacidad temporal, Gastos médicos,
quirdrgicos, farmacéuticos y hospitalarios, El monto asegurable por
cada riesgo no podrd ser inferior a 100 smimv por persona.

» Ademas, debe contar con una pdéliza de responsabilidad civil
extracontractual, que debera cubrir por lo menos, los siguientes
riesgos: Muerte o lesiones a una persona, Dafio a bienes de
terceros, Muerte o lesiones a dos 0 méas personas, El monto
asegurable por cada riesgo de seguro no podra ser inferior a 100
smlmv por persona, Tener la vigencia de los seguros contemplados
y exigidos para la prestacion del servicio, Adicional a dichos
documentos, el comité organizador del congreso o el supervisor del
contrato citard a los proponentes para realizar la inspeccién del
vehiculo que destinaran y dejara constancia en la respectiva acta
de cumplimiento de cada una de las exigencias técnicas realizadas
por el comité del congreso.

El contratista debera suministrar un bus con capacidad para 40
personas en la ruta Mariquita - Ibagué - Mariquita, con las
siguientes cracteristicas: Capacidad: 40 Pasajeros, Modelo: 2013
en adelante, Caja: 5 velocidades, Combustible: Diésel, Gasolina
y/o Gas, Cilindraje: Minimo 5.000 C.C. Comercial, Cinturones de
segurida, Sistema que permita abrir las puertas desde el interior o
exterior del vehiculo en caso de emergencia,

Ventanas de emergencia; Las ventanas de emergencia deben
poseer mecanismos de expulsion o de fragmentacion. Las
ventanas deben ser facilmente, accionables y/o de rapida remocion
desde el interior del vehiculo, Anclaje de los asientos. Los asientos
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deben estar firmemente adheridos al piso de la carroceria, Medios

de sujecion en el interior del vehiculo. Las barandas y pasamanos

deben ser de seccion circular u oval, sus extremos deben terminar
en curva, de manera que no exista peligro de lesién del usuario,
La superficie debe ser antideslizante proporcionando un agarre

facil , Vidrios de seguridad; para ventanas laterales y posteriores,

vidrios templados; para parabrisas, vidrios laminados. Los vidrios

deben ser transparentes y libres de propaganda, publicidad o

adhesivos que obstaculicen la visibilidad, Dispositivo de velocidad,

Luces antiniebla (exploradoras), Sillas reclinables y cojineria de
espuma, Alarma sonora de reversa.

Adicional a ello, debera cumplir con los siguientes requisitos:

El vehiculo debe incluir el servicio de conductor, con licencia de
conducir vigente, sin multas pendientes por pagar y tener
disponibilidad del 100%. En caso de reemplazo del conductor, éste
debera ser reportado al supervisor del contrato de manera escrita y
debera cumplir con las exigencias anotadas a continuacion:

* Tarjeta de propiedad del vehiculo, * Equipo de carretera que debe
contener: botiquin, extintor, llanta de repuesto, y demas exigencias
legales, » Tendido de llantas en buen estado y condiciones
adecuadas, * Contar con la documentacién necesaria para operar
legalmente en el departamento del Tolima, « Seguro obligatorio
SOAT, « Revision tecno-mecanica vigente, segun el modelo del
vehiculo.

* Tarjeta de operacion, ¢ El vehiculo debera contar con una Pdliza
de responsabilidad civil contractual para vehiculos de servicio
publico que debe cubrir al menos, los siguientes riesgos: Muerte,
Incapacidad permanente, Incapacidad temporal, Gastos médicos,
quirargicos, farmacéuticos y hospitalarios, El monto asegurable por
cada riesgo no podrd ser inferior a 100 smimv por persona.

» Ademas, debe contar con una pdliza de responsabilidad civil
extracontractual, que debera cubrir por lo menos, los siguientes
riesgos: Muerte o lesiones a una persona, Dafio a bienes de
terceros, Muerte o lesiones a dos 0 més personas, El monto
asegurable por cada riesgo de seguro no podra ser inferior a 100
smimv por persona, Tener la vigencia de los seguros contemplados
y exigidos para la prestacion del servicio, Adicional a dichos
documentos, el comité organizador del congreso o el supervisor del
contrato citara a los proponentes para realizar la inspeccion del
vehiculo que destinaran y dejara constancia en la respectiva acta
de cumplimiento de cada una de las exigencias técnicas realizadas
por el comité del congreso.

Dotacion: El contratista proveera 60 camisas y 60 camibusos en
algodon 100% con los logos bordados del evento y patrocinadores.
El disefio y tallas seran designados por el supervisor del contrato o

comité organizador del evento.

6. DOTACION 120
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Evento de bienvenida a los conferencistas: El contratista debera
organizar y suministrar un almuerzo o cena de bienvenida hasta
para 45 personas, a la cual concurriran los conferencistas
nacionales y extranjeros y al equipo del comité directivo del
congreso internacional de aguacate y cacao, la cual se llevara a
cabo el dia antes o la noche anterior al desarrollo del evento
académico o durante los dias del evento, fecha que sera
determinada por el supervisor del contrato y por el comité
organizador atendiendo las agendas de los profesores invitados.
Para la determinacion del restaurante el contratista debera
presentar 3 opciones de restaurantes que destaquen los valores de
Colombia y su gastronomia, que tengan posicionamiento de marca

7. LOGISTICA en Colombia, que cumplan con las normas de seguridad y
manipulacion de alimentos, igualmente que posea buena ubicacién
y condiciones de seguridad.

El contratista debera presentar alternativas de menu la cuales
seran seleccionadas por el comité organizador del congreso
internacional de aguacate y cacao, en todo caso se seleccionaran
2 opciones para los invitados las cuales deben constar de: entrada,
plato fuerte, postre y 2 bebidas por invitado.

45

Servicio de Interprete: 1 dia de 8 horas de Intérprete, Incluye:
Cabina o media cabina de intérpretes, consola, diademas, 1
mezclador, transmisores, micréfonos, técnico permanente, INTERPRETE

auxiliares segun necesidad, radios receptores con audifonos

Manejo de conferencistas e Invitados especiales: El contratista
deberéa encargarse del acompafiamiento permanente de los
conferencistas sefialados por el supervisor del contrato o comité
organizador de evento con la finalidad de informarles los datos
para su llegada al evento y suministrarles los elementos que
requieran para el adecuado desarrollo de su conferencia.
Igualmente, durante el evento se debera estar pendiente de su
llegada y atencion. El operador debera brindar hidratacion a los

8. MANEJO DE .
conferencistas.

CONFERENCISTAS,
BIENEVENIDA,
HOSPEDAJE

NA

Honorarios: El contratista debera asumir el pago de los honorarios
de los conferencistas designados por el supervisor del contrato o el
comité organizador del evento. Los conferencistas que tengan la
calidad de servidores publicos deberan respetar el limite legal para
dictar horas céatedra permitidas por la ley. La universidad del Tolima
deberé elaborar los actos contractuales pertinentes que demande
el pago de hora catedra a los conferencistas y coordinar los pagos
respectivos a la finalizacion de los Congresos internacionales de
Aguacate y Cacao.

Alojamiento: alojamiento del personal designado por el supervisor
del contrato o comité organizador del evento. La estadia debera
incluir el desayuno y cena de los alojados. La eleccién del hotel y 40
dias de estadia debera ser consensada supervisor del contrato o

comité organizador del evento.
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Pasajes aéreos: El contratista seleccionado debera suministrar
hasta diez (10) tiquetes ida y regreso internacional desde las
ciudades de origen a Ibagué, para los conferencistas extranjeros
que provienen de los siguientes paises:

Pais de Procedencia
No. de tiquetes
Francia 1
Pert 1
Inglaterra 2 10
Brasil 1
Chile 2
Espafia 1
México 2
Total Tiquetes internacionales 10

Los nombres y demés datos requeridos seran suministrados por el
supervisor del contrato o comité organizador.

Personal de logistica: El operador debera disponer de minimo
cinco (5) personas que apoyen la logistica y realizacion del
Congreso. El contratista debera garantizar el personal suficiente
para que todas las actividades del congreso se desarrollen en
optimas condiciones. Las actividades a ejecutar por el personal
logistico incluyen el registro, entrega de escarapelas de
identificacion, entrega de material, orientacion a los asistentes,
recepcion y atencion a los conferencistas, evento de clausura,
expendio de alimentos, limpieza de espacios, embellecimiento del
lugar, logistica en sonido e imagen, seguridad, entre otros. De la
misma forma, el personal logistico debera organizar las bolsas de
material las cuales seran dispuestas de la siguiente forma:

1). Bolsa para asistentes: agenda, lapicero, separador de libros,
brochure del evento, escarapela, tiquets de alimentacion.

5 PERSONAS

9. PERSONAL DE i .
LOGISTICA, 2). Bolsas para conferencistas: agenda, lapicero, separador de
MAESTRO DE libros, brochure del evento, escarapela, tiquets de alimentacion,
CEREMONIAS, Este personal deberéa prestar sus servicios durante el tiempo que
COORDINADOR dure el t.event.o. y dgberé estar unifor’mado para permitir su
GENERAL identificacion dentro del salén de eventos.

Maestro de ceremonias: Se debera contar con un maestro(a) de

ceremonias durante todo el evento en los dos congresos,
encargado de la instalacion, presentacion del programa, de los
conferencistas y de la conduccion y orientacion durante toda la 1 PERSONA
jornada académica. El maestro de ceremonias que presente el
proponente deberd certificar documentalmente experiencia como
locutor o0 maestro de ceremonias en por lo menos tres eventos
académicos, culturales o artisticos durante los tres afios anteriores
a la fecha de la presentacion de la propuesta.

4 DIAS

Coordinador General: Para el desarrollo de cada Congreso se | 1 PERSONA

debera contar con un Coordinador General, el cual sera el
encargado de vigilar por cuenta del operador logistico la
comercializacién, inscripcion, registro, cobro y recaudo de dineros,

4 DIAS
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asi como todas las actividades logisticas, de apoyo y asistenciales
para la buena prestacion del servicio. En consecuencia, sera la
persona encargada de revisar, corregir, tramitar y controlar la
ejecucion del contrato de conformidad con los parametros fijados
por la entidad en el estudio previo, la normatividad vigente y su
propuesta. Este Coordinador General debe reunir el siguiente perfil
y requisitos:

PERFIL: Titulo profesional o técnico en ciencias administrativas,
juridicas, econémicas o de Ingenieria.

REQUISITOS: Acreditar mediante hoja de vida formacion y
experiencia con certificados que demuestren la idoneidad para la
coordinacion general asi:

1) Experiencia general minima de tres (3) afios continuos o
discontinuos durante los Ultimos tres (3) afios anteriores a la fecha
de cierre del proceso, en el area de organizacion integral de
eventos, cursos, seminarios, diplomados, convenciones o
congresos.

2) Experiencia especifica minima de tres (3) afios durante los
ultimos tres (3) anteriores a la fecha de cierre del proceso,
coordinando o dirigiendo actividades de logistica para eventos
académicos, institucionales, corporativos o de trabajo con la
participacion de al menos doscientas (200) personas.

3) Carta de compromiso de dedicacion de tiempo completo
(minimo 8 horas diarias) durante la organizacion, ejecucion del
evento y sus actividades relacionadas posteriormente.

NOTA: Para acreditar los requisitos de formacion académica y
experiencia general y especifica exigidos, el proponente debera
adjuntar: 1) La hoja de vida 2) Fotocopia del acta de grado o
diploma como profesional o técnico. 3) Las certificaciones de
experiencia general y especificas expedidas durante los tres afios
anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta
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(NOMBRE DEL PROPONENTE) presentamos ante ustedes Universidad del Tolima en el marco del
proceso de invitacion publica de menor cuantia No.017 de 2019 “Contratar los servicios de un

operador logistico para la realizacién del “ | Congreso internacional de ciencia y tecnologia en el

trépico: aguacate Hass y cacao”, que se llevard a cabo en la ciudad de Ibagué en el marco de los

proyectos

“DESARROLLO DE CONOCIMIENTO PARA LA GENERACION DE TECNOLOGIAS DE

PRODUCCION Y POSCOSECHA DEL AGUACATE HASS EN EL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA” y
“DESARROLLO DE MODELOS TECNOLOGICOS PARA LOS SISTEMAS DE PRODUCCION Y
PROCESAMIENTO DE CACAQ”” , aprobados en OCAD del fondo de ciencia, tecnologia e innovacion
del sistema general de regalias seglin acuerdo 001 del 20 de diciembre de 2012, la siguiente

propuesta economica:

NECESIDAD

ELEMENTO

CANTIDAD

VALOR
UNIDAD

VALOR
TOTAL

MEMORIAS

Memorias del congreso: El operador
logistico deberé estar disponible ante
cualquier requerimiento necesario para
la publicacion de memorias exigido por
el comité organizador del Congresoy la
unidad de publicaciones del sello
editorial de la Universidad del
Tolima. Asi mismo, debera
encargarse de la impresion de 200
libros de memorias siguiendo las
especificaciones de la gobernacién del
Tolima (impresion full color, tamafio
carta cerrado 12,5 x 25cm; hojas
internas en papel propalcote de 115 g,
full color 4x4 tintas; portada plastificada
mate, pegado al lomo, en papel
propalcote de 300 g, impresa full color
una sola cara 4x0 tintas). Incluido
ISBN

200

Entrega de memorias en formato
digital. Lo anterior, en 750 USB de
salida doble (Tipo A macho y USB tipo
C).

750

Pago para la Publicacién de 20
articulos en la revista de la faculta de
ingenieria agronémica - UNAL Medellin

20

Acre
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1. MATERIAL
PUBLICITARIO

Disefio y entrega de separador de
libros estilizados en material reciclable
con logo del evento y entidades
patrocinadoras. La eleccion del disefio
debera realizarse bajo la aprobacion
del supervisor del contrato o comité
organizador del evento, el material que
se realice quedara para uso de la
Universidad del Tolima

700

Disefio y entrega de agenda argollada
tamafio 23*16.5 cm, tapa dura, 4*0
tintas, 80 hojas de papel reciclado
internas marcadas a 1*0 tintas por

ambas caras. La eleccion del disefio
deberé realizarse bajo la aprobacion
del supervisor del contrato o comité
organizador del evento. El material que
se realice quedara para uso de la
Universidad del Tolima.

800

Disefio e impresion de afiches
Informativos tamafio 50 x 70 cm a 4*0
tintas en papel propalcote. La eleccién

del disefio deberé realizarse bajo la
aprobacion del supervisor del contrato
0 comité organizador del evento, el
material que se realice quedara para
uso de la Universidad del Tolima.

50

Disefio e impresion de afiches
informativos, tamafio 35 x 50 cm, papel
propalcote 150 g, 4*0 tintas. La
eleccion del disefio debera realizarse
bajo la aprobacion del supervisor del
contrato o comité organizador del
evento, el material que se realice
gquedara para uso de la Universidad del
Tolima.

300

Disefio e impresion de un porta banner
fondo de prensa (soporte y Banner)
3*2, con lo logos alusivos a las
entidades participantes a full color, La
eleccion del disefio debera realizarse
bajo la aprobacion del supervisor del
contrato o comité organizador del
evento, , el portabanner fondo de
prensa que se realice quedara para
uso de la Universidad del Tolima.

Disefio e impresion del brochure del
congreso tipo plegable, tres cuerpos,

1000
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tamario oficio, impresos por ambas
caras, en propalcote de 150 g. El
material debera contener la

organizadores, informacion de

inscripcion y conferencistas. La

eleccion del disefio debera realizarse

bajo la aprobacion del supervisor del

contrato o comité organizador del
evento.

presentacion, programacion, contacto,

Disefio e impresion de pasacalle del
congreso de 3 x 8 m en propalcote de
150 g. La eleccién del disefio deberéa

realizarse bajo la aprobacion del
supervisor del contrato o comité
organizador del evento.

Disefio e impresion de bolsa de tela de
38 x 42 cm. La eleccion del disefio
deberé realizarse bajo la aprobacion
del supervisor del contrato o comité
organizador del evento.

800

Disefio e impresion de pendon en lona
banner 1440 dpi 13 oz, tamafio 2x 1 m
con tubos + estructura. La eleccién del
disefio deberd realizarse bajo la
aprobacion del supervisor del contrato
0 comité organizador del evento.

Sefializacion del evento dentro de la
Universidad del Tolima. El contratista
debera garantizar a los asistentes del
congreso una sefalizacion clara para
su traslado desde la porteria de la
Universidad del Tolima al auditorio.

Disefio y gestion de lapiceros retractil
estilizado con nombre del evento y los
logos institucionales y del
congreso para todos los asistentes. La
eleccion del disefio debera realizarse
bajo la aprobacion del supervisor del
contrato o comité organizador del
evento.

800

2. DECORACION
AUDITORIO

El operador logistico para la realizacion
de los Congresos debera realizar la
decoracion del auditorio (banderas,

mesa principal, con mantel, arreglo
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floral de mesa, piso y pedestal) durante
los 4 dias del congreso.

3. SUMINISTROS
DE ALIMENTOS Y
BEBIDAS

Suministro de almuerzos para los
conferencistas nacionales y extranjeros
durante los dias de estadia de los
mismos. La eleccién de restaurante y
menu deberdn concensarse con el
supervisor del contrato o comité
organizador del evento.

40

Suministro de almuerzos para el comité
organizador durante los dias del
evento. La eleccion de restaurante y
menu deberdn concensarse con el
supervisor del contrato o comité
organizador del evento.

120

Suministro de refrigerios. El contratista
debera garantizar la entrega de
refrigerios, uno en la mafiana y otro en
la tarde para los cuatro dias de
congreso. Asi mismo, deber&
garantizar las condiciones logisticas
para que su entrega se realice de
forma oportuna, ordenada y eficaz. La
entrega de refrigerios se realizara
mediante tiquets, los cuales deberan
ser otorgados por el contratista y
entregarse junto con la escarapela a
los asistentes. Cualquier actividad o
material necesario para el suministro
de refrigerios debera ser asumida por
el contratista. Las elecciones de ment
deberan concensarse con el supervisor
del contrato o comité organizador del
evento, las opciones de menu son las
siguientes: Opcion 1. Arepa rellena de
Jamon y queso 120 g. con jugo natural,
Opciodn 2. Pastel De Pollo Hojaldrado
80 gr. con jugo natural, Opcion 3.
Sandwich de pollo 15 cm con jugo
natural, no el mismo refrigerio todos los

dias.

2800

Evento Clausura: El contratista debera
proveer tablas de quesos, fruta 'y
pasabocas, junto con bebidas tipo
agua, jugos naturales, vino y
champagne para dos eventos de
clausura (13 y 15 de agosto de 2019).

El cual sera provisto para 300 personas
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en cada fecha. El contratista debera
asumir cualquier gasto derivado de la
Optima ejecucion de los actos de
clausura, entendiéndose vajilla,
meseros, decoracién, ambientacién
(sonido y luces), asi como cualquier
necesidad logistica (enchufes,
extensiones eléctricas, canecas de
basura, servicio de limpieza, entre
otros).

Estaciones de agua y tinto. Suministro
de por lo menos una estacion
permanente de agua, café tipo

exportacion y bebidas arométicas
durante los cuatro dias de cada evento.

Registro: Arriendo de Cuatro (4)
equipos de computo PC con Sistema
Operativo Windows y Microsoft Office
2007 por cuatro (4) dias y dos (2)
impresoras de laser blanco y negro por
cuatro (4) dias con provision de
cartuchos para 1.000 impresiones. Lo 4
anterior, con el fin de apoyor en el
control y registro de asistentes al
congreso. El contratista debera
garantizar el apoyo logistico necesario
para el desarrollo 6ptimo del registro de
los asistentes (mesas, sillas,
instalacion eléctrica, ventilacion).

Disefio y entrega de 1000 escarapelas
4, MATERIAL DE . . >
compuestas de cartulina (informacién
APOYO L . .
contenida: rol asistente-organizador,
ACADEMICO .
nombre, entidad, nombre y logo del
congreso), plastico y cordén. La 1000
eleccion del disefio debera realizarse
bajo la aprobacion del supervisor del
contrato o comité organizador del
evento

Recuerdos a conferencistas: El
contratista proveera la bolsa de
recuerdos a los conferencistas la cual
estara compuesta por una artesania, 2
libras diferentes de café tipo
exportacion y una botella en aluminio
para bebidas frias con logos del
congreso y de las entidades
patrocinadoras. Los articulos a
entregar deberan ser aprobadas por el

32

64
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supervisor del contrato o comité
organizador del congreso.

Certificados de asistencia: El operador
logistico debera implementar la
logistica requerida para que al finalizar
el congreso de aguacate Hass y al
finalizar el congreso de cacao se haga
entrega de certificados. Asi mismo,
realizara el disefio, impresién y entrega
de certificados de asistencia 806 en
total, distribuidos de la siguiente
manera: (650) certificados de
asistencia al congreso, comité
organizador (30), para conferencistas
(36) , para ponencia oral (10) y
presentacion en poster (80) los cuales
seran entregados en el evento
clausura de la temética a la cual
corresponda. La eleccion del disefio y
tipo de papel deberé realizarse bajo la
aprobacion del supervisor del contrato
0 comité organizador del evento..

850

5. TRANSPORTE
TERRESTRE

Traslado: El contratista debera
suministrar durante los dias del evento
una vans camioneta con las siguientes

caracteristicas: « Una (1) vans o
microbus con Traccién 4X4. 5 puertas,

* En perfectas condiciones técnico-
mecanicas, * Motor 4 tiempos, * Modelo
2016 en adelante.

* Tipo de combustible DIESEL,
gasolina y/o gas. En cantidad
necesaria para el buen funcionamiento
del vehiculo,  Direccion hidraulica, o
mecdanica servo-asistida, ¢ Carroceria
doble cabina, platén, capacidad para 4
pasajeros y el conductor, « Cinturdn de
seguridad retractil de 3 puntos en sillas
delanteras y traseras, « Tercera luz de
frenado (tercer stop), * Apoya cabezas
en todos los asientos.

* Espejo retrovisores laterales en
ambos lados, * Monitor de velocidad
y/o limitadores de velocidad, Modelo
2016 o posteriores para el transporte
de conferencistas y/o las actividades
designadas por el supervisor del
contrato o comité organizador del

4 DIAS
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evento. Camioneta Vans capacidad de
20 personas, para transporte de los
conferencistas durante el congreso,
ofreciendo un servicio que cumpla con
las normativas y leyes que rigen en
Colombia este tipo de actividad.

Adicional a ello, debera cumplir con los
siguientes requisitos:

El vehiculo debe incluir el servicio de
conductor, con licencia de conducir
vigente, sin multas pendientes por

pagar y tener disponibilidad del 100%.
En caso de reemplazo del conductor,
éste deberd ser reportado al supervisor
del contrato de manera escrita 'y
debera cumplir con las exigencias
anotadas a continuacion:

* Tarjeta de propiedad del vehiculo, *
Equipo de carretera que debe
contener: botiquin, extintor, llanta de
repuesto, y demas exigencias legales,
Tendido de llantas en buen estado y
condiciones adecuadas, * Contar con la
documentacion necesaria para operar
legalmente en el departamento del
Tolima, * Seguro obligatorio SOAT, *
Revisién tecno-mecanica vigente,
segun el modelo del vehiculo.

* Tarjeta de operacion, ¢ El vehiculo
debera contar con una Pdliza de
responsabilidad civil contractual para
vehiculos de servicio publico que debe
cubrir al menos, los siguientes riesgos:
Muerte, Incapacidad permanente,
Incapacidad temporal, Gastos médicos,
quirdrgicos, farmacéuticos y
hospitalarios, EI monto asegurable por
cada riesgo no podra ser inferior a 100
smimv por persona.

» Ademas, debe contar con una pdliza
de responsabilidad civil
extracontractual, que debera cubrir por
lo menos, los siguientes riesgos:
Muerte o lesiones a una persona, Dafio
a bienes de terceros, Muerte o lesiones
a dos o0 mas personas, El monto
asegurable por cada riesgo de seguro
no podrd ser inferior a 100 smimv por
persona, Tener la vigencia de los
seguros contemplados y exigidos para
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la prestacion del servicio, Adicional a
dichos documentos, el comité
organizador del congreso o el

supervisor del contrato citara a los

proponentes para realizar la inspeccion
del vehiculo que destinaran y dejara
constancia en la respectiva acta de
cumplimiento de cada una de las
exigencias técnicas realizadas por el
comite del congreso.

El contratista debera suministrar un
bus con capacidad para 40 personas
en laruta Chaparral - Ibagué -
Chaparral, con las siguientes
cracteristicas: Capacidad: 40
Pasajeros, Modelo: 2013 en adelante,
Caja: 5 velocidades, Combustible:
Diésel, Gasolina y/o Gas, Cilindraje:
Minimo 5.000 C.C. Comercial,
Cinturones de segurida, Sistema que
permita abrir las puertas desde el
interior o exterior del vehiculo en caso
de emergencia,

Ventanas de emergencia; Las ventanas
de emergencia deben poseer
mecanismos de expulsion o de
fragmentacion. Las ventanas deben ser
facilmente, accionables y/o de rapida
remocion desde el interior del vehiculo,
Anclaje de los asientos. Los asientos
deben estar firmemente adheridos al
piso de la carroceria, Medios de
sujecion en el interior del vehiculo. Las
barandas y pasamanos deben ser de
seccion circular u oval, sus extremos
deben terminar en curva, de manera
gue no exista peligro de lesion del
usuario, La superficie debe ser
antideslizante proporcionando un
agarre facil , Vidrios de seguridad; para
ventanas laterales y posteriores, vidrios

templados; para parabrisas, vidrios
laminados. Los vidrios deben ser

transparentes y libres de propaganda,

publicidad o adhesivos que

obstaculicen la visibilidad, Dispositivo

de velocidad, Luces antiniebla

(exploradoras), Sillas reclinables 'y

cojineria de espuma, Alarma sonora

de reversa.

Adicional a ello, debera cumplir con los
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siguientes requisitos:

El vehiculo debe incluir el servicio de
conductor, con licencia de conducir
vigente, sin multas pendientes por

pagar y tener disponibilidad del 100%.
En caso de reemplazo del conductor,
éste debera ser reportado al supervisor
del contrato de manera escrita 'y
debera cumplir con las exigencias
anotadas a continuacion:

* Tarjeta de propiedad del vehiculo, *
Equipo de carretera que debe
contener: botiquin, extintor, llanta de
repuesto, y demas exigencias legales,
Tendido de llantas en buen estado y
condiciones adecuadas, * Contar con la
documentacion necesaria para operar
legalmente en el departamento del
Tolima, * Seguro obligatorio SOAT, ¢
Revisién tecno-mecénica vigente,
segun el modelo del vehiculo.

* Tarjeta de operacion, ¢ El vehiculo
debera contar con una Pdliza de
responsabilidad civil contractual para
vehiculos de servicio publico que debe
cubrir al menos, los siguientes riesgos:
Muerte, Incapacidad permanente,
Incapacidad temporal, Gastos médicos,
quirdrgicos, farmacéuticos y
hospitalarios, EI monto asegurable por
cada riesgo no podra ser inferior a 100
smimv por persona.

» Ademas, debe contar con una pdliza
de responsabilidad civil
extracontractual, que debera cubrir por
lo menos, los siguientes riesgos:
Muerte o lesiones a una persona, Dafio
a bienes de terceros, Muerte o lesiones
a dos o mas personas, El monto
asegurable por cada riesgo de seguro
no podré ser inferior a 100 smimv por
persona, Tener la vigencia de los
seguros contemplados y exigidos para
la prestacion del servicio, Adicional a
dichos documentos, el comité
organizador del congreso o el
supervisor del contrato citara a los
proponentes para realizar la inspeccion
del vehiculo que destinaran y dejara
constancia en la respectiva acta de
cumplimiento de cada una de las
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exigencias técnicas realizadas por el
comité del congreso.

El contratista deber& suministrar un
bus con capacidad para 40 personas
en la ruta Mariquita - Ibagué -
Mariquita, con las siguientes
cracteristicas: Capacidad: 40
Pasajeros, Modelo: 2013 en adelante,
Caja: 5 velocidades, Combustible:
Diésel, Gasolina y/o Gas, Cilindraje:
Minimo 5.000 C.C. Comercial,
Cinturones de segurida, Sistema que
permita abrir las puertas desde el
interior o exterior del vehiculo en caso
de emergencia,

Ventanas de emergencia; Las ventanas
de emergencia deben poseer
mecanismos de expulsion o de
fragmentacion. Las ventanas deben ser
facilmente, accionables y/o de rapida
remocion desde el interior del vehiculo,
Anclaje de los asientos. Los asientos
deben estar firmemente adheridos al
piso de la carroceria, Medios de
sujecion en el interior del vehiculo. Las
barandas y pasamanos deben ser de
seccioén circular u oval, sus extremos
deben terminar en curva, de manera
gue no exista peligro de lesion del
usuario, La superficie debe ser
antideslizante proporcionando un
agarre facil , Vidrios de seguridad; para
ventanas laterales y posteriores, vidrios
templados; para parabrisas, vidrios
laminados. Los vidrios deben ser
transparentes y libres de propaganda,
publicidad o adhesivos que
obstaculicen la visibilidad, Dispositivo
de velocidad, Luces antiniebla
(exploradoras), Sillas reclinables 'y
cojineria de espuma, Alarma sonora

de reversa. 2

Adicional a ello, debera cumplir con los
siguientes requisitos:

El vehiculo debe incluir el servicio de
conductor, con licencia de conducir
vigente, sin multas pendientes por

pagar y tener disponibilidad del 100%.

En caso de reemplazo del conductor,

éste debera ser reportado al supervisor
del contrato de manera escrita 'y
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debera cumplir con las exigencias
anotadas a continuacion:

« Tarjeta de propiedad del vehiculo, ¢
Equipo de carretera que debe
contener: botiquin, extintor, llanta de
repuesto, y demas exigencias legales, *
Tendido de llantas en buen estado y
condiciones adecuadas, * Contar con la
documentacién necesaria para operar
legalmente en el departamento del
Tolima, * Seguro obligatorio SOAT,
Revisién tecno-mecanica vigente,
segun el modelo del vehiculo.

* Tarjeta de operacion, ¢ El vehiculo
debera contar con una Pdliza de
responsabilidad civil contractual para
vehiculos de servicio publico que debe
cubrir al menos, los siguientes riesgos:
Muerte, Incapacidad permanente,
Incapacidad temporal, Gastos médicos,
quirdrgicos, farmacéuticos y
hospitalarios, EI monto asegurable por
cada riesgo no podré ser inferior a 100
smimv por persona.

» Ademas, debe contar con una péliza
de responsabilidad civil
extracontractual, que debera cubrir por
lo menos, los siguientes riesgos:
Muerte o lesiones a una persona, Dafio
a bienes de terceros, Muerte o lesiones
a dos o mas personas, El monto
asegurable por cada riesgo de seguro
no podra ser inferior a 100 smimv por
persona, Tener la vigencia de los
seguros contemplados y exigidos para
la prestacion del servicio, Adicional a
dichos documentos, el comité
organizador del congreso o el
supervisor del contrato citara a los
proponentes para realizar la inspeccion
del vehiculo que destinaran y dejara
constancia en la respectiva acta de
cumplimiento de cada una de las
exigencias técnicas realizadas por el
comité del congreso.

Dotacién: El contratista proveera 60
camisas y 60 camibusos en algodén
100% con los logos bordados del
evento y patrocinadores. El disefio y
tallas seran designados por el

6. DOTACION 120
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supervisor del contrato o comité
organizador del evento.

Evento de bienvenida a los
conferencistas: El contratista debera
organizar y suministrar un almuerzo o
cena de bienvenida hasta para 45
personas, a la cual concurriran los
conferencistas nacionales y extranjeros
y al equipo del comité directivo del
congreso internacional de aguacate y
cacao, la cual se llevara a cabo el dia
antes o la noche anterior al desarrollo
del evento académico o durante los
dias del evento, fecha que sera
determinada por el supervisor del
contrato y por el comité organizador
atendiendo las agendas de los
profesores invitados. Para la
determinacion del restaurante el
contratista debera presentar 3 opciones 45
de restaurantes que destaquen los
valores de Colombia y su gastronomia,
que tengan posicionamiento de marca
en Colombia, que cumplan con las
normas de seguridad y manipulacion
de alimentos, igualmente que posea
buena ubicacién y condiciones de
seguridad.

El contratista debera presentar
alternativas de menu la cuales seran
seleccionadas por el comité
organizador del congreso internacional
de aguacate y cacao, en todo caso se

seleccionaran 2 opciones para los

invitados las cuales deben constar de:

entrada, plato fuerte, postre y 2
bebidas por invitado.

7. LOGISTICA

Servicio de Interprete: 1 dia de 8 horas
de Intérprete, Incluye: Cabina o media
cabina de intérpretes, consola,
diademas, mezclador, transmisores,
micréfonos, técnico permanente,
auxiliares segun necesidad, radios
receptores con audifonos

1
INTERPRETE

8. MANEJO DE Manejo de conferencistas e Invitados
CONFERENCISTAS, especiales: El contratista debera
BIENEVENIDA, encargarse del acompafiamiento NA
HOSPEDAJE permanente de los conferencistas
sefalados por el supervisor del
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contrato o comité organizador de
evento con la finalidad de informarles
los datos para su llegada al evento y
suministrarles los elementos que
requieran para el adecuado desarrollo
de su conferencia. Igualmente, durante
el evento se debera estar pendiente de
su llegada y atencion. El operador
debera brindar hidratacion a los
conferencistas.

Honorarios: El contratista debera
asumir el pago de los honorarios de los
conferencistas designados por el
supervisor del contrato o el comité
organizador del evento. Los
conferencistas que tengan la calidad de
servidores publicos deberan respetar el
limite legal para dictar horas catedra
permitidas por la ley. La universidad del
Tolima debera elaborar los actos
contractuales pertinentes que demande
el pago de hora catedra a los
conferencistas y coordinar los pagos
respectivos a la finalizacion de los
Congresos internacionales de
Aguacate y Cacao.

Alojamiento: alojamiento del personal
designado por el supervisor del
contrato o comité organizador del
evento. La estadia debera incluir el
desayuno y cena de los alojados. La 40
eleccion del hotel y dias de estadia
debera ser consensada supervisor del
contrato o comité organizador del

evento.

Pasajes aéreos: El contratista
seleccionado debera suministrar hasta
diez (10) tiquetes ida y regreso
internacional desde las ciudades de
origen a Ibagué, para los
conferencistas extranjeros que

provienen de los siguientes paises: 10
Pais de Procedencia
No. de tiquetes
Francia 1
Pert 1
Inglaterra 2
Brasil 1
Chile 2
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Espafia 1
México 2
Total Tiquetes internacionales 10

Los nombres y demas datos requeridos
seran suministrados por el supervisor
del contrato o comité organizador.

9. PERSONAL DE
LOGISTICA,
MAESTRO DE
CEREMONIAS,
COORDINADOR
GENERAL

Personal de logistica: El operador
debera disponer de minimo cinco (5)
personas que apoyen la logistica y
realizacion del Congreso. El contratista
debera garantizar el personal suficiente
para que todas las actividades del
congreso se desarrollen en 6ptimas
condiciones. Las actividades a ejecutar
por el personal logistico incluyen el
registro, entrega de escarapelas de
identificacion, entrega de material,
orientacion a los asistentes, recepcion
y atencion a los conferencistas, evento
de clausura, expendio de alimentos,
limpieza de espacios, embellecimiento
del lugar, logistica en sonido e imagen,
seguridad, entre otros. De la misma
forma, el personal logistico debera
organizar las bolsas de material las
cuales seran dispuestas de la siguiente
forma:

1). Bolsa para asistentes: agenda,
lapicero, separador de libros, brochure
del evento, escarapela, tiquets de
alimentacion.

2). Bolsas para conferencistas:
agenda, lapicero, separador de libros,
brochure del evento, escarapela,
tiquets de alimentacion,

Este personal debera prestar sus
servicios durante el tiempo que dure el
evento y debera estar uniformado para
permitir su identificacion dentro del
salén de eventos.

5 PERSONAS

Maestro de ceremonias: Se debera
contar con un maestro(a) de
ceremonias durante todo el evento en
los dos congresos, encargado de la
instalacion, presentacion del programa,
de los conferencistas y de la
conduccién y orientacién durante toda
la jornada académica. El maestro de
ceremonias que presente el
proponente debera certificar

1 PERSONA

4 DIAS
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documentalmente experiencia como
locutor o maestro de ceremonias en
por lo menos tres eventos académicos,
culturales o artisticos durante los tres
afios anteriores a la fecha de la
presentacion de la propuesta.

Coordinador General: Para el
desarrollo de cada Congreso se debera
contar con un Coordinador General, el
cual sera el encargado de vigilar por
cuenta del operador logistico la
comercializacién, inscripcion, registro,
cobro y recaudo de dineros, asi como
todas las actividades logisticas, de
apoyo y asistenciales para la buena
prestacién del servicio. En
consecuencia, seréa la persona
encargada de revisar, corregir, tramitar
y controlar la ejecucion del contrato de
conformidad con los parametros fijados
por la entidad en el estudio previo, la
normatividad vigente y su propuesta.
Este Coordinador General debe reunir
el siguiente perfil y requisitos:

PERFIL: Titulo profesional o técnico en
ciencias administrativas, juridicas, 1 PERSONA
economicas o de Ingenieria.

4 DIAS
REQUISITOS: Acreditar mediante hoja

de vida formacién y experiencia con
certificados que demuestren la
idoneidad para la coordinacion general
asi:

1) Experiencia general minima de tres
(3) afios continuos o discontinuos
durante los ultimos tres (3) afios
anteriores a la fecha de cierre del
proceso, en el 4rea de organizacion
integral de eventos, cursos, seminarios,
diplomados, convenciones o
congresos.

2) Experiencia especifica minima de
tres (3) afios durante los Ultimos tres
(3) anteriores a la fecha de cierre del
proceso, coordinando o dirigiendo
actividades de logistica para eventos
académicos, institucionales,
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corporativos o de trabajo con la
participacion de al menos doscientas
(200) personas.

3) Carta de compromiso de dedicacion
de tiempo completo (minimo 8 horas
diarias) durante la organizacion,
ejecucion del evento y sus actividades
relacionadas posteriormente.

NOTA: Para acreditar los requisitos de
formacion académica y experiencia
general y especifica exigidos, el
proponente deberd adjuntar: 1) La hoja
de vida 2) Fotocopia del acta de grado
o diploma como profesional o técnico.
3) Las certificaciones de experiencia
general y especificas expedidas
durante los tres afios anteriores a la
fecha de presentacion de la propuesta

SUBTOTAL

IVA 19%

TOTAL

NOTA: El valor del IVA % se discriminara si aplica para el caso.

Informamos que los valores aqui ofertados se encuentran en pesos colombianos.

El valor total del proyecto incluye todos los gastos, transportes, costos, derechos, impuestos, tasas
y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacién de la oferta, suscripcion y
ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que entendemos y seran
asumidos en su totalidad por cuenta nuestra.

Nota: si no aplica IVA indicarlo en la propuesta econdmica con el fundamento tributario.

FIRMA:

NOMBRE DE QUIEN FIRMA:

C.C. No.
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