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CIRCULAR INFORMATIVA No. 14

DE: OFICINA DE CONTRATACION
SECCION COMPRAS
UNIVERSIDAD DEL TOLIMA

PARA: SUPERVISORES
CONTRATISTAS
PERSONAL ADMINISTRATIVO
COMUNIDAD UNIVERSITARIA

ASUNTO: LINEAMIENTOS PARA TRAMITE DE ESTAMPILLAS ANTE LA DIRECCION
FINANCIERA DE RENTAS E INGRESOS

FECHA: 30 de abril de 2020

Cordial Saludo,

Teniendo en cuenta las directrices dadas por la Oficina de Contratacion y la Seccion Compras
mediante las circulares No. 10 y No. 11 del 19 y 24 de marzo respectivamente, respecto a los
tramites contractuales en la Universidad del Tolima, esta dependencia se permite dar un alcance a
las mismas en lo referente al tramite de legalizacion de estampillas, toda vez que a la expedicién de
las presentes circulares no habia pronunciacién al respecto por parte de la Direccion de Rentas e
Ingresos Regional Tolima.

Es por tal motivo que en virtud a que desde la Direccion Financiera de Rentas e Ingresos Regional
Tolima se expidi6 la Circular N° 003 del 25 de marzo del presente afio, en donde informan sobre los
lineamientos temporales implementados por esa dependencia para la atencién a usuarios y
contribuyentes de las diferentes rentas departamentales administradas por el Departamento del
Tolima, la cual hace parte integra de la presente circular.

Se hace necesario informar a la comunidad universitaria el procedimiento a seguir, ya que con el fin
de dar tramite a las cuentas en la Universidad del Tolima, es indispensable que los contratistas
alleguen a la Oficina de Contratacion y a la Seccion Compras copia de las estampillas, las cuales
una vez superado el estado de emergencia deberan ser remitidas de manera fisica para que
reposen en el expediente contractual, en consecuencia y con el fin de informar a la comunidad
Universitaria y a los interesados en el tramite de las cuentas, se relaciona el procedimiento que
referencio la Direcciéon Financiera de Rentas e Ingresos Regional Tolima para reclamar la
Estampillas Pro departamentales, de la siguiente manera:
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1. Una vez se realice el pago, el solicitante enviara un correo electronico allegando los recibos
de pago cancelados y sellados por la entidad financiera autorizada para tal fin y como
respuesta a dicha solicitud se asignara una cita en la fecha y la hora informada por la
Direccion Financiera de Rentas e Ingresos para la entrega de las estampillas Pro
departamentales (rétulos fisicos).

2. En el caso de que el pago de las estampillas Pro departamentales se realice a traves de
cheque de gerencia o transferencia electronica (formas de pago que deben ser autorizadas
previamente por la tesoreria departamental), la coordinacion de entrega de los rétulos no se
realizara hasta tanto la Direccidn Financiera de Tesoreria certifique el ingreso tesoral.

Es menester resaltar que se debe adjuntar al correo electronico analisis.tributario@tolima.gov.co la
siguiente documentacion: 1. Contrato firmado por todas las partes, 2. Recibo de pago de estampillas
legible sellado por la entidad financiera autorizada.

Por ultimo, se indica que la Universidad del Tolima, a través de los correos electronicos
estampillasut@ut.edu.co y comprasut@ut.edu.co remitira el recibo de pago de las estampillas, el cual debera
ser impreso en calidad laser y posteriormente cancelado ante la entidad financiera autorizada para tal fin.

No siendo otro el motivo del particular,

Atentamente

PAOLA ANDREA CUBIDES BONILLA HERMEL ALFONSO HUERTAS ARAMENDIZ
Directora Oficina de Contratacion. Profesional Universitario — Seccion Compras
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CIRCULAR N° 003
PARA: SUJETOS PASIVOS, CONTRIBUYENTES, AGENTES
RECAUDADORESY/O RESPCNSABLES DE LAS RENTAS DEL ORDEN
DEPARTAMENTAL
DE: ANDRES OCTALIO LOZANO ACOSTA

DIRECTOR FINANCIERO DE RENTAS E INGRESOS

ASUNTO: MEDIDAS TRANSITORIAS PARA TRAMITES ANTE LA DIRECCION

FINANCIERA DE RENTAS E INGRESOS

FECHA: 25 de marzo de 2020

Respetados sefiores:

Para su conocimiento y fines pertinentes y de conformidad con la autorizacion de atencion
al publico excepcional otorgada a través del Decreto Departamental 0308 de marzo 19 de
2020, me permito dar a conocer los lineamientos temporales implementados por la
Direccién Financiera de Rentas e Ingresos para la atenciéon a usuarios y contribuyentes de
las diferentes rentas departamentales administradas por el Departamento del Tolima, asi:

IMPUESTO DE VEHICULOS Y REGISTRO

Las solicitudes, peticiones y tramites correspondientes al impuesto de vehiculos y
de registro (incluye la solicitud de boletas fiscales junto con sus soportes) se
realizaran unicamente a través del correo electrénico
registro.vehiculos@tolima.gov.co y los mismos seran atendidos a través de este
mismo medio.

Las declaraciones y soportes de pago de la renta del impuesto de registro
presentadas por las Camaras de Comercio del departamento del Tolima, deberan
ser remitidas al correo analisis.tributario@tolima.gov.co, sin perjuicio del envio fisico
de las mismas a través de correo certificado a la siguiente direccién: Edificio
Gobernacion del Tolima, carrera 3 entre calles 10y 11, piso 5.

FISCALIZACION Y LIQUIDACION

Las solicitudes, peticiones y tramites elevadas ante las areas de fiscalizacion
(incluyendo el grupo anti contrabando) y liquidacién se realizaran Unicamente a
través de los correos  electronicos  fiscalizacion@tolima.gov.co vy
liquidacion@tolima.gov.co y los mismos seran atendidos a través de este mismo
medio.
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3. COBRO COACTIVO

Las solicitudes, peticiones y tramites elevadas ante el area de cobro coactivo se
realizaran unicamente a traveés del correo electrénico cobro.coactivo@tolima.gov.co
y los mismos seran atendidos a través de este mismo medio.

4. IMPUESTO AL DEGUELLO DE GANADO MAYOR Y SOBRETASA A LA
GASOLINA

Las solicitudes, peticiones y tramites correspondientes al impuesto al degiello de
ganado mayor y sobretasa a la gasolina se realizaran Unicamente a través del correo
electrénico analisis.tributario@tolima.gov.co y los mismos seran atendidos a través
de este mismo medio.

Las declaraciones y soportes de pago de las rentas de degtiello de ganado mayory
sobretasa a la gasolina deberan ser remitidas al mismo correo electronico, sin
perjuicio del envio fisico de las mismas a través de correo certificado a la siguiente
direccion: Edificio Gobernacidn del Tolima, carrera 3 entre calles 10 y 11, piso 5.

5. IMPUESTO AL CONSUMO

Las solicitudes, peticiones y tramites correspondientes al impuesto al consumo de
vinos, aperitivos y similares, cervezas y sifones y cigarrillo y tabaco elaborado,
monopolio de alcoholes y de licores destilados se realizaran Gnicamente a través
del correo electronico analisis.tributario@tolima.gov.co y los mismos seran
atendidos a través de este mismo medio.

En razdn de lo antericr, las solicitudes realizadas de esta forma deberan contener
un correo electronico de contacto, sin perjuicio de que puedan ser tramitadas a una
direccion de notificacion fisica en caso de que el peticionario no cuente con la opcién
de notificacién electrénica.

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

Las declaraciones tributarias de impuesto al consumo de vinos, aperitivos y
similares, cervezas y sifones y cigarrillo y tabaco elaborado, monopolio de alcoholes
y de licores destilados de ORIGEN NACIONAL, se adjuntaran a través de! correo
electrénico analisis.tributario@tolima.gov.co (previa presentacion ante la entidad
financiera autorizada para tal fin),

En el caso de las declaraciones de ORIGEN IMPORTADO, las mismas deberan
allegarse al correo electrénico correspondiente (previa presentacion ante la entidad
financiera autorizada para tal fin) debidamente acompariada de los soportes
(tornaguia, Fondos Cuenta, DPTs, declaraciones de importacién, etc.). Dichas
declaraciones deberan incluir ademas solicitud de legalizacion de la tornaguia y

El Tolima Nos Une

Edificio Gobernacidén del Tolima — Carrera 3 entre Calle 10y 11, Piso §°
www tolima.gov.co Teléfonos: 2 63 8229-261 11 11 Ext. 1503 - Codigo Postal 730001
Ibagué - Tolima — Colombia

Pa’gina2



mailto:cobro.coactivo@tolima.gov.co
mailto:analisis.tributario@tolima.gov.co
mailto:analisis.tributario@tolima.gov.co
mailto:analisis.tributario@tolima.gov.co
http://www.tolima.gov.co

Gobernacién del Tolima
NIT: 800.113.672-7 %‘
»
-

SECRETARIA DE HACIENDA -
: Direccidn Financiera de Rentas e Ingresos ';elos Tolima
GOBERMACIGN Une
DEL TOLIMA

solicitud de sefializacion de los productos, realizadas a través de la plataforma TTI
Trazabilidad Integral y suscritas por quien corresponda.

En el caso de las declaraciones de ORIGEN EXTRANJERO junto con sus anexos
deben entregarse posteriormente de manera fisica ante la Direccién Financiera de
Rentas e Ingresos en la fecha y la hora informada como respuesta a la solicitud y
de conformidad con el procedimiento descrito para la entrega de instrumentos de
senalizacion.

SOLICITUDES DE LEGALIZACION Y SENALIZACION

Para productos de ORIGEN NACIONAL, las solicitudes de legalizacién y
sefalizacién de productos realizadas a través de la plataforma TTI Trazabilidad
Integral y suscritas por quien corresponda, deberan radicarse a través del correo
electrénico analisis.tributario@tolima.gov.co y deberan acompafiarse de copia de la
tornaguia correspondiente.

En el caso de los productos de ORIGEN EXTRANJERO, las solicitudes de
legalizaciéon y sefializacion de productos, deben radicarse al correo
analisis.tributario@tolima.gov.co de conformidad con el procedimiento de
presentacion de declaraciones descrito en el punto anterior.

Dichas solicitudes junto con sus anexos deben entregarse de manera fisica ante la
Direccion Financiera de Rentas e Ingresos en la fecha y la hora informada como
respuesta a {a solicitud.

Los horarios de entrega de instrumentos de sefializacién podran citarse de lunes a
viernes en horaric de 9 am a 10:30 am, en las oficinas del Centro de Atencién al
Contribuyente ubicadas en la carrera 4 No.9-67 de la ciudad de Ibagué.

SOLICITUD DE TORNAGUIAS

Las solicitudes de tornaguias realizadas a través de la plataforma TTI Trazabilidad
Integral y suscritas por quien corresponda, deberan radicarse a través del correo
electronico analisis.tributaric@tolima.gov.co y deberan acompanarse de la relacion
de productos, remision y/o factura y acta de produccién en los casos de produccién
local.

Para la entrega fisica de la tornaguia se asignara una cita en la fecha y la hora
informada como respuesta a fa solicitud y en el mismo momento deberan ser
allegados ante la Direccién Financiera de Rentas e Ingresos los documentos fisicos
de solicitud previamente descritos y radicados con anterioridad al correo electrénico
informado.
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Los horarios de entrega de tornaguias podran citarse de lunes a viernes en horario
de 9 am a 10:30 am, en las oficinas del Centro de Atencién al Contribuyente
ubicadas en la carrera 4 No.9-67 de la ciudad de Ibagué.

NO seran autorizadas de manera transitoria las tornaguias de reenvio dada la
imposibilidad de realizar las inspecciones requeridas, durante el estado de
emergencia actual.

Nota Importante: La movilizacion de productos autorizada a través de
tornaguias no podra violar las disposiciones de TOQUE DE QUEDA o
cualquier otra disposicion restrictiva de la movilidad implementada por el
Gobierno Municipal de ibagué y el Gohierno Departamental del Tolima so pena
de que los productos amparados sean aprehendidos. De igual forma el
solicitando debera verificar y corroborar los horarios de TOQUE DE QUEDA o
cualquier otra disposicidn restrictiva de la movilidad en otros departamentos
que pueda afectar la autorizacién dada.

ESTAMPILLAS PRO DEPARTAMENTALES

Para e! tramite de Estampillas Pro departamentales, el solicitante debera allegar al
correo electrénico analisis tributario@tolima.qov.co, 1a liquidacién de las estampillas
suscrita por el servidor publico responsable, debidamente acompafiada de los
soportes (contrato).

Como respuesta al requerimiento y a través del mismo correo electrénico de
solicitud, la Direccién Financiera de Rentas e ingresos allegara los respectivos
recibos de pago, que deberan ser impresos en calidad laser y posteriormente
cancelados ante la entidad financiera autorizada para tat fin.

Una vez se realice el pago, el solicitante enviard un nuevo correo electrénico
allegando los recibos de pago cancelados y sellados por la entidad financiera
autorizada para tal fin y como respuesta a dicha solicitud se asignara una cita en la
fecha y la hora informada por la Direccién Financiera de Rentas e Ingresos para la
entrega de las estampillas Pro departamentales (rotulos fisicos). En el mismo
momento deberan ser allegados los documentos fisicos de solicitud previamente
descritos y radicados con anterioridad al correo electrénico informado.

En el caso de que el pago de las estampillas Pro departamentales se realice a través
de cheque de gerencia o transferencia electrénica (formas de page que deben ser
autorizadas previamente por la tesoreria departamental), la coordinacién de entrega
de los rétulos no se realizara hasta tanto la Direccién Financiera de Tesoreria
certifique el ingreso tesoral.
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Los horarios de entrega de estampillas Pro departamentales podran citarse de lunes
a viernes en horario de 9 am a 10:30 am, en ias oficinas del Centro de Atencién al
Contribuyente ubicadas en la carrera 4 No.9-67 de la ciudad de Ibagué.

De antemano agradecemos su amable colaboracién.

Cordial saludo,

ANDRES OCTALIO LOZANO ACOSTA
Director Financiero de Rentas e Ingresos

Proyecté: Carlos Alberto Daza Castillo
Profesional Universitario

Revisé: Johnnie Halith Giraldo Mora
Abogado Contratista
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