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CIRCULAR INFORMATIVA No. 03

DE: Oficina de Contratacion
UNIVERSIDAD DEL TOLIMA
PARA: SUPERVISORES
DECANOS
DIRECTORES DE PROGRAMA
PERSONAL ADMINISTRATIVO

ASUNTO: PROCEDIMIENTO CONVENIOS
FECHA: 06 DE MARZO DE 2019

Cordial Saludo,

La Oficina de Contratacion informa a la comunidad universitaria que mediante el
sistema de gestion de calidad de la Universidad del Tolima
(http://administrativos.ut.edu.co/sistemas-gestion-de-la-calidad/gestion-de-bienes-
y-servicios.html) se implementd el procedimiento para los convenios que se vayan
a realizar, asi mismo, para su implementacion se crearon los formatos con los
cuales se va a dar tramite a los mismos.

Por otra parte, se solicita a la comunidad que para realizar los tramites
correspondientes a los mismos, es necesario que se adjunte la documentacion
necesaria, es decir para los convenios nuevos se va a requerir los siguientes
documentos:

Justificacion y conveniencia del convenio ( En los convenios de practicas debe venir con
; |una narracion donde se indique si el estudiante realizé solicitud para realizar las
practicas, la verificacion de antecedentes, la aceptacion para el ingreso del estudiante a
la empresa, la cobertura de la ARL y seguro si aplica)

> | Designacion y notificacion de supervisor del convenio ( para los convenios de practicas
el formato se encuentra en: http://www.ut.edu.co/gestion-de-bienes-y-servicios)
Certificado de existencia y representacion legal (expedido por la camara de comercio
3 |con vigencia no mayor a 45 dias) o documento donde se acredite su existencia o
ersoneria juridica ( acta de posesion o nombramiento si aplica) certificado electoral

4 | Rut actualizado ( a partir de 2013)

5 Antecedentes fiscales ( del representante legal y la persona juridica) la Oficina de
Contratacion consultard y verificara dicha informacion.

6 Antecedentes Disciplinarios (del representante legal y la persona juridica) la Oficina de
Contratacion consultara y verificara dicha informacion.

7 Antecedentes penales y medidas correctivas (del representante legal) la Oficina de
Contratacion consultara y verificard dicha informacion.

8 | Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal

~ L9 |Tres ejemplares del convenio
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Para las adiciones, prorrogas, modificaciones, actas de inicio a los convenios se
requerird que aporten la informacién ya existente y firmada, lo anterior con el fin
de realizar la revision, por lo cual, la oficina de contratacién no tramitara los
convenios radicados sin los respectivos soportes a partir del 13 de marzo de 2019.

Por ultimo, los formatos que se implementaron en el sistema de gestion de calidad
en lo que respecta a las minutas de convenios y demas actas que se encuentran
publicadas empezaran a regir a partir de la fecha.
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PAOLA ANDREA CUBIDES BONILLA

Directora Oficina de Contratacion

ADRIANA DEL PILAR LEON GARCIA
Asesora Juridica
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