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I3 Universidad
w del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL. Pégina 1 de 3

Entidad Productora _Universidad del Tolima

Unidad administrativa: __Secretaria General Cédigo: 8G-1.1 Periodo |
Unidad productora Desde el aito 1951 ai Afto 1862
Retencion Disposicion final
Codige N° Asunto o Serie Archivo | CT | E MD | S Procedimientos
Central
85G-1.1.1 ACTAS _ 2 Afios X X Conservacion total, documentos de valor histdrico.
§G-1.1.1.26 ¢ Actas Consejo Directivo Digitalizar para Ja preservacidn de los originalas,
5G-1.1.1.27 + Actas Conssjo Superior 2 Afios X X Documentos de caracter administrativo que
reflejan |as decisiones tomadas por R
administracién.  Se conservan porque desarrolian
valores secundarios de tipo histérico y hacen parte
de ia memoria institucional. Se microfiman o
digitalizan para la preservacion, conservacion y
: ‘ posteriores consultas.
SG-1.1.2 ACUERDOS 2 anos X X Actos juridicos que reflgjan fas decisiones tomadas
5G-1.1.2.47 « Acuerdos Consejo Directivo por {a administracion. Se conservan porque
desarrollan valores secundarios de tipo histdrico y
5G-1.1.2.48 e Acuerdos Consejo Superior hacen parte de la memoria institucional. Se
microfiiman o digitalizan para preservar Ia
documentacion.
Convenciones: Firma De Aprobach
08 tAl 18
CT: Conservacién Total  M/D: Microfilmacién o Digitalizacion Fecha:

E: Eliminacién

S: Belsccion




m Universida

del Tolima

d

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Pagina 2 de 3
Entidad Productora _Universidad dei Tolima
Unidad administrativa __Secretaria General Cédigo: 8§G-1.1 Periodo 1|
Unidad productora Desde el afio 1951 al Ao 1962
Retencion | Disposicién final
Cédigo N° Asunto o Setie Archivo CT |E M/D S Procedimientos
Central ,
8G-1.1.24 ESCRITURAS 2 Afos X X Documentos que desarroilan valores secundarios |
$G-1.1.24.83 » Escrituras Bienes Raices de tipo histdrico y hacen parte de la memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan para
preservar la documentacion,
§G-1.1.30 | LIBROS 2 ARos X X Documentos que desarrollan valores secundarios
$G-1.1.30.102 ¢ Libros de Posesionas de tipo histérico y hacen parie de la memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan para
presetvar la documentacion.
S.G-1.143 | REGISTROS 2 Afios X X Documentos de académico.  Recobran valor
§.G-1.1.43.119 s Registro de Calificaciones : historico,  microfimar o digitalizar para el
aseguramiento de la informacién y posteriores
8.G6-1.1.43.120 e Registro de Matriculas consultas,
Convenciones: a De Aprobacé

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

S: Seleceion

1&;
M/D: Microfilmacién o Digitalizacion e

cha:

0.8 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

CT: Conservacién Total

E: Eliminacion

S: Seleccidn

&

M/D: Microfilmacién o Digitalizacion Facha:

08 MAY 2018

Pagina3de 3
Entidad Productora _Universidad de! Tolima
Unidad administrativa __Secretaria General Cédigo: 8G-1.1 Periodo |
Unidad productora Desde el affo 1951 al Afo 1962
_ Retencion Disposicién final
Cédigo N° Asunto o Seris Archivo CT |E MD | S Procedimientos
Central _ .
$.G-1.1.44 | RESOLUCIONES 2 Afos X X Documentos de cardcter administrativo que
reflejan las decisiones tomadas por el Rector en
5.G-1.1.44125 *» Resoluciones Consejo Directivo cumplimiento de las funciones. Se conservan por
considerarse parte de la memoria institucional. Se
S$.G-1.1.44126 » Resolucionas Consejo Superior microfilman o digitalizan para e! aseguramiento de
la preservacion, conhservacion documental y dar
S.G-1.1.44131 + Resoluciones Rectoria cumplimiento & las solicitudes de informacion,
Convenciones: irma D& Mroé
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m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL P4gina 1 de 4
Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: _Recloria Codigo: SG-1.1. Periodo Il
Unidad Productora: _Secretaria General Desde ef afio 1963 al afio 1966
Retencion Disposicion final
Cadigo N° Asunto o Serie Archivo CT{ E |MD} S Procedimientos
‘ , Central ] ‘ ‘ o _
8G-1.1.14 ACTAS 2 Afios X X Documentos de caracter administrativo que
§G-1.1.1.26 ¢ Actas Consejo Directivo refiejan las decisiones tomadas por la
administracion. Se conservan porque
§G-1.1.1.27 ¢ Actas Consejo Superior desarroilan valores secundarios de tipo histérico
y hacen parte de la memoria institucional. Se
microfilman o digitalizan para la preservacion,
conservation y posteriores consultas,
§$G-1.1.2 ACUERDOS 2 Afos X X Actos jurldicos que reflejan las dacisiones
$G-1.1.2.47 + Acuerdos Conssjo tomadas por la administracion. Se conserven
Directivo porqué dasarrolian valbres secundsarios de tipo
. histérico y hacen parte de la memoria
$G-1.1.2.48 + Acuerdos Consejo institucicnal. Se microfilman o digitalizan para
__Supe_nor preservar la documentacion,
Convenciones: Firma De Aprobaci
CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacion Fecha: 08 HAY 2019

E: Eliminacién S: Seleccién




m Universidad

del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Pégina 2 de 4
Entidad Productora _Universidad del Tolima
Unidad administrativa _ Rectorla Cadigo: 5G-1.1 Periodo i
Unidad Productora; ___Secretaria General Desde ol afio 1963 al afio 1966
Retencion | Disposicion final
Cddigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral { CT | E | MD | § | Procedimientos o
SG-1.1.17 CONTRATOS 20 afios ; X X | Documentos de valor legal, fiscal, contable y
§G-1.1.17.65 *» Contratosa : administrativo, tienen un tiempo de prescripcidn de
Comisién de ! 20 afios una vez liquidados, luego de los cuales se
Parsonal Docente debe efectuar una seleccién representativa del 10%
; por afio de aquellos Contratos que posean
informacién relevante para la Universidad dada la
frecuencia de consuita, et valor y el objeto, que sera
; sefiatada por el productor documental al realizar la
; transferencia. Se microfilman o digitalizan para
e preservar ia documentacion,
S5G-1.1.18 CONVENIOS 20 afios X X | Documentos de valor legal, fiscal, contable vy
administrative, tienen un tiempo de prescripeitn de
20 afios una vez liquidados, luego de los cusles se
| debe efectuar una seleccion representativa del 10%
por aflo de aquellos Convenios que posean
: informacitn relevante para la Universidad dada la
frecuencia de consulta, el valor y el objeto, qus sera
; sefialada por & productor documental al reslizar ia
3 transferencia. Se microfilman o digitalizan para
preservar la documentacién.
Convenciones: %mﬁ De Aprobé

CT: Conservacion

£: Eliminacién

Total

M/D: Microfilmacién

S: Seleccidn

Fecha;

08 MAY 2013




Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora  _Universidad del Tolima

Pagina3 de 4

Unidad administrativa _ Rectorla Codigo: SG-1.1 Periodo #
Unidad Productora: __Secretaria General Desde &l afio 1963 al afio 1966
Retenci Disposicién final
Codigo N*® Asunto o Serie én Procedimientos
Archivo | CT | E i MWD | S
‘ Central ‘ o
§G-1.1.24 ESCRITURAS 2Af08 | X I X Documentos  que  desarroflan  valores
$G-1.1.24.83 « Escrituras Bienes Raices secundarios de tipo histérico y hacen parte de
la memoria institucional. Se microfilman o
; digitalizan para preéservar la documentagion.
$G-1.1.30 LIBROS 2Af0s | X 1 X Documentos  que  desarrollan  valores
$G-1.1.30.101 » Libros Actas de Graduados ; secundarios de tipo histérico y haten parte de
3 la memoria institucional. Se microfiiman o
$G-1.1.30.102 ¢ Libros de Posesiones X i X digitalizan para preservar la documentacion.
SG-1.1.44 RESOLUCIONES 2Af08 | X X Documentos de caracter administrativo que
S$G-1.1.44.125 » Resoluciones Consejo Direclivo reflejan las decisiones tomadas por los
Consejos Directivos en cumplimiento de las
8G-1.1.44.126 ¢ Resoluciones Consejo Supetior funciones. Se conservan por congiderarse parte
de la memoria institucional. Se microfilman o
§G-1.1.44.131 » Resoluciones Ractoria digitalizen para el aseguramientc de la
preservacion, conservacién documental y dar
cumplimiento a las solicitudes de informacién.
Convenciones: %n’na De Apmbé

CT: Conservacion Total

E: Eliminacidn

M/D: Microfilmacion

5: Seleccitn

Fecha _U 8 MAY 2019




w Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Recloria
Unidad productora: _Secretaria General, Seccién de Registre Académico Codigo: SRA-1.1.1.

Paginadde 4

Periodo i
Desde el aflo 1963 al aio 1966

Ratencion Disposition final
Codigo N°® Asunto ¢ Serie Archivo CrT| E{MD| S Procedimientos
. S Central ‘ _ _
SRA-1.1.1.43 | REGISTROS 2 Afos X X Documentos de académico. Recobran valor

8RA-1.1.1.43.119

SRA-1.1.1.43.120

»

Registro de Calificaciones

Registro de Matriculas

historico, microfilmar ¢ digitalizar para el
aseguramiento de la informacidn y posteriores
consultas.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

5: Seleccidn

M/D: Microfiimacidn

S: Seleccion

X

Fecha:

rma De Apfobac;%

06 MAY 2018
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Universidad

U del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 1 de _10 ,
Entidad Productora: Universidad del Yolima
Unidad Administrativa: _Rectoria Cédigo: $G-1.1. Periodo il _
Unidad Productora: Secretaria General Desde el afio 1967 al afo 1970
Retencion Disposicion finat
Codigo N° Asunto o Serie Archivo | CT| E [MD | S Procedimientos
Central )
5G-1.11 ACTAS 2 Afios X X Documentos de carécter administrativo que
$G-1.1.1.26 » Actas Consejo Directivo reflejan las decisiones tomadas por Ia
administracion. Se conservan porque
8G-1.1.1.27 ¢ Actas Consejo Superior desarrollan valores secundarios de tipo histérico
y hacen parte de fa memoria institucional. Se
microfiiman o digitalizan para la preservacion,
conservacién y posterioras consultas.
8G-1.1.2 ACUERDOS 2 Aftos X X Aclos juridicos que reflejan las decisiones
SG-1.1.2.47 * Acuerdos Consejo Directivo tomadas por la administracién.  Se conssrvan
porque gdesarrollan valores secundarios de tipo
8G-1.1.2.48 » Acuserdos Conssjo Superior histdorico y hacen parte de la memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan para
preservar fa documentacion.
Convenciones: irma De Aprcbé

CT: Conservacion

E: Eliminacion

Total M/D: Microfilmacion

S: Seleccion

/%gj

08 MAY 2019

Facha:




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 2 de _10 .
Entidad Productora Universidad del Tolima
Unidad Administrativa Secretaria General Cédigo: 8G-1.1 Periodo Hi
Unidad Productora Desde el aiio 1967 al afic 1970
Retencion Disposicidn final
Codigo N* Asunto o Serie Archivo Centrat | CT E {:MD | S Procedimientos
$G-1.1.17 | CONTRATOS 20 Afios X X | Documentos de valor legal, fiscal, contable y
5G-1.1.17.66 » Contratos a Comisién de administrativo, tienen un fiempo de
Personal Docente prescripcion de 20 afios una vez liquidados,
luego de los cuales se debe efectuar una
seleccion representativa del 10% por afio de
aquelios Confratos que posean informacion
relevante para la Universidad dada la
frecuencia de consulta, el valor y el objeto,
que serd sefialada por el productor
documental al realizar |a transferencia. Se
microfiiman o digitalizan para preservar la
_ documentacion, '
8G-1.1.30 LIBROS 2 Afios X Documentos qgue  desarrollan  valores
56G-1.1.30.101 « Libros Actas de Graduados secundarios de tipo histérico y hacen parte
X de la memoria institucional. Se microfilman o
5G-1.1.30.102 + Libros de Posesicnes digitalizan para preservar la documentacién.
Convenciones: %in’na De Mm%

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacion

S: Seleccitn

Fech

o 008 MAY 2018




m Universidoad

del Tolima

Entidad Productora; Universidad del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _ 3 de _10 .

Unidad Administrativa; Rectoria Cdédigo: 8G-1.1 Periodo il
Unidad Productora: __Secretarfa General Desde el afto 1967 al afio 1970
Retenclén Disposicitn final
Codigo N° Asunto o Serie Archivo CT E i MID | S Procedimientos
Central ‘ _ _
SG-1.1.44 RESOLUCIONES 2 Aflos X X Documentos de caracter administrativo que
$G-1.1.44.125 ¢ Resolucionas Consejo Direclivo | reflejan jas decisiones tomadas por los
Consejos Directivos en curnplimiento de las
$G-1.1.44.126 « Resoluciones Consejo Superior funciones. Se conservan por considerarse
parte de la memora institucional. Se
§G-1.1.44.131 s Resoluciones Rectoria microfiman o  digitalizan para el
aseguramiento de la  preservacion,
conservacion documental y dar cumplimiento
a las solicitudes de informacion,
Convenciones: rma De Aprob%

CT: Conservacion Total  M/D: Microfilmacién

E: Eliminacifn 8: Seleccitn

Seona 08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Rectorfa

Unidad productora: Secretaria General. Seccién de Registro Académico Cédigo: SRA-1,1.1

Hoja __4___ de _10 .

Periodo HI
Desde el afio 1967 hasta al aito 1970

_ Ratencion , Disposicion final
Cddigo N° Asunto o Serie Archivo Central | CT E 1 MD | 8 Procedimientos
SRA-1.1.1.43 | REGISTROS 2 Arios X X Pocumentos de acadédmico. Recobran valor

SRA-1.1.1.43.118

SRA-1.1.1.43.120

Registro de Calificaciones

Registro de Matriculas

histérico, microfilmar o digitalizar para el
aseguramientc de ia informacidn y
posteriores consultss,

Convenciones:

‘€T Conservacion Total

£: Eliminacion

M/D: Microfilmacion

S: Seleccidn

Facha:

08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Entidad Productora: Universidad del Tolima

Hoja __5_ _ de _10 .

Unidad administrativa: Recloria Periodo I

Unidad productora: Direccidn Administrativa, Seccitn ds Cédigo: SAP-2.1 Desde el afio 1967 hasta el afio 1970

Administracién de Personal

Retencidn Disposicién final
Codigo N° Agunto o Serie ArchivoCentral |CT | E | MD | 8 Procedimientos

SAP-2.1.27 | HISTORIAS LABORALES 80 Afios X X Una vez culminados los dos afios de la
desvinculacion del trabajador, esta serie se
transfiere al  archivo central, donde
reposara por espacio de 80 afios terminado
el tismpo de retencién en el archive central
$© ssleccionard por muestreo de 6% del
total de la produccién documental y se
guardara en el archivo histérico.

Convenciones: irma De Ap

CT. Conservacion Total M/D: Microfilmacion

£: Eliminacién

8: Selaccidn

Fecha: __{) g MAY 2018




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Rectoria

Unidad administrativa _Direccién Administrativa. Grania de Armero

Cédigo: GA-2.2

Hoja _6 de _10 .

Periodo Ill

Desde el afio 1967 al afio 1970

_ Retencién Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E { MID | 8§ Procedimientos ‘
GA-2.2.44 RESOLUCIONES 2 Ahos X X Documentos de cardcter administrativo

GA-2.2.44.127

Resoluciones Granja de
Armero

que reflejan tas decisiones tomadas por la
Granja de Armere en cumplimiento de las
funciones. Se conservan  por
considerarse parte de la memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan
para el aseguramiento de la preservacién,
conservacion  documental y  dar
cumplimiento a las solicitudes de
informacioén.

Convenciones:
CT: Conservacidn Total

E: Eliminacién

M/B: Microfilmacion

S: Seleccitn

%ﬁim& De Aprobﬁ

Facha:

08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora Universidad del Tolima
Unidad Administrativa Direcclon Administrativa
Unidad Productora _Facultad Medicina Veterinaria v Zootecnia

Codigo: FMVZ-2.3

Hoja _7 de _10_.

Pariado i

Desde el primer semestre 1967 hasta 1970

Cédigo N°

Asunto o Serie

Retencion

Disposicion final

Archivo
Central

CcT

E | MD

S

Procedimientos

FMVZ-2.3 44
FMVZ-2.3.44.128

RESOLUCIONES

Resoluciones Decanatura

2 Aflos

X

-

Documentos de caracter administrativo que
reflejan las decisiones tomadas por los
Consejos de Facultades en cumplimiento de
las funciones. S8 conservan por
considerarse parte de fa  memoria
institucional. Se microfiiman o digitalizan
para el aseguramiento de la preservacion,
conservacion documental y dar cumplimiento
a las solicitudses de informacion,

Convenciones:

CT: Conservacién Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacion

S: Seleccion

echa:

Firma De Aproba'%

08 MAY 2013




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora Universidad del Tolima
Unidad administrativa Direccién Administrativa

Unidad productora Facultad de Ingenieria Agrondmica

Coédigo: ElA-2.4

Hoja _8 de _10 .

Periodo i

Desde el afio de 1967 al afto 1870

Retencion Disposicidn final
Cédigo N* Asgunto o Serie Archivo Central | CT E |MD | S Pracedimientos
FIA-241 { ACTAS 2 Afios X X Documentos de cardcter académico. Se
FIA-2.4.1.25 ¢ Actas Consejo de Facultad conséfvan porque desarrolian  valores
sacundarios de tipo histérico y hacen parte
de la memoria institucional. Se microfiiman o
. digitalizan para preservar la documentacién

FlA-2.4.1.43 ¢ Actas Sustentacion de 2 Afios X X Documentos de caracter  académico
Grado administrativo que reflejan e desarrolio de
las funciones en cuanto & grados.
Microfilmar o digitalizar para la preservacion

¥ conservacion de los originales.

Convenciones: %ima De Aprobé

CT. Conservacion Total

E: E!iminacii&n

M/D: Microfitmacion

8: Seleccibn

Fecha:

08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora _ Universidad del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _8 _de _10 .

Unidad administrativa _Direccion Administrativa Periodo I
unidad productora _Facultad da Cienclas de la Educacién Cédigo: FCE-25 Desde el afio 1957 al afto 1970
Retencidon Disposicion final
Cédigo N° Asunto o Serie Archivo Central | CT E {MD | S Procedimientos
FCE-2.5.44 | RESOLUCIONES 2 Afios X X Documentos de caracter administrativo que
FCE-2.5.44.128 +« Resoluciones Decanatura refiejan fas decisiones lomadas por los
Consejos de Facultades en cumplimiento de
las  funciones. Se conservan por
considerarse  parte de Ia memoria
institucional. Se microfiiman o digitalizan
para & aseguramiente de la preservacion,
conservacion documental y dar cumplimiento
a las golicitudes de informacién.
Convenciones: irma De Aprob;%

CT: Conservacidon Totat  M/D: Microfiimacion

E: Eliminacién S: Seleccion

%

Fecha:

08 MAY 2019




U Universidad

del Tolima

Entidad Productora:__Universidad del Tolima

Unidad administrativa: _Direccién Administrativa
unidad productora: Escuela de Auxiliares de Enfermeria

Cédigo: EAE-2.6

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 10 de _10 .

Pericdo
Desde el afio 1967 al afio 1970

Caodigo N° Asunto o Serie

Retencidn

Disposicién final

Archivo Central

CT

E | MID

S

Procedimientos

EAE-2.6.44 | RESOLUCIONES
EAE-2.6.44.128 .

Resoluciones Escuela
Auxiliares de Enfermeria

2 Afios

X

X

Documentos de caracter administrativo que
reflejan las decisiones tomadas por los
Consejos de Facultades en cumplimiento de
las funciones. Se conservan por
considerarse parte de la memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan
para el aseguramiento de la preservacion,
conservacion documental y dar cumplimiento

Convenciones:
CT: Conservacion Total  M/D: Microfilmacion

E: Eliminacién S: Seleccion

Fecha:

a las solicitudes de informacidon.

-

_ é - -
a De ull'l_,, ———

08 MAY 2019
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del Tolima @ Acreditacidn

Una nueva historia Institucional

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Periodo IV
Desde el afio 1971 al ano 1978
08 de Mayo del 2019



Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _1__ de _10.

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: _Recloria Cédigo: SG-1.1. Periodo IV
Unidad Productora: _Secretaria General Desde el afio 1971 al afio 1978
Retencion Disposicidn final
Cddigo N° Asunto o Serfie Archivo CT{ E |MD | § Procedimientos
o Central ‘ .
§G-1.11 ACTAS 2 Afios X X Documentos de caracter administrativo que
$G-1.1.1.26 ¢ Actas Consejo Diractivo reflejan las decisiones tomadas por la
1 administracion, Se conservari porque
$G-1.1.1.27 * Actas Consejo Superior desarrolian valores secundarios de tipo histérico
{ v hacen parte de la memoria institucional. Se
| microfilman o digitalizan para la preservacion,
| conservacién y posteriores consuitas.
5G-1.1.2 ACUERDOS 2 Aflos X X Actos juridicos que reflejan las decisiones
§G-1.1.2.47 ¢ Acuerdos Consejo Directivo tomadas por la administracion. Se conservan
_ porque desarrollan velores secundarios de tipo
§G-1.1.2.48 ¢ Acuerdos Consejo Superior histdrico y hacen parte de la memoria
institucional. Se microfiman o digitalizan para
1 preservar ja documentacion.
Convenciones: %im\a De Mwba&

CT: Conservacion

E: Eliminacion

Total M/D: Microfilmacién

S: Seleccidn

Fecha: 0B W&y 2018




Universidad
del Tolima

Entidad Productora: _Universidad del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _ 2 de _10 .

Unidad Administrativa: Secretaria General Cédigo: §G-1.1 Periodo IV
Unidad Productora: Desde ef aifio 1971 al afio 1978
Retencion ~ Disposicion final
Cédigo N° Asunto o Serie Archivo Central | CT E | MD | 8 Procedimientos
5G-1.1.17 CONTRATOS 20 Afios X X | Documentos de valor legal, fiscal, contable y
$G-1.1.17.66 | + Contratos a Comisidn de administrativo, tienen un tiempo de
‘ Perscnal Docente prescripcién de 20 afios una vez liquidados,
luege de ios cuales se debe efectuar una
seleccion representativa del 10% por afio de
aquellos Contratos que posean informacion
relevante para la Universidad dada [a
| frecuencia de consuita, el valor y el objeto,
que sera sefialada por el productor
i documental al realizar la transferencia. Se
] microfilman o digitalizan para preservar la
_ documentacion.
$G-1.1.30 { LIBROS 2 Afos X X Documentos que  desarrollan  valores
$G-1.1.30.101 | e Libros Actas de Graduados secundarios de tipo histérico y hacen parte
* X X de la memoria institucional. Se microfilman o
§G-1.1.30.102 « Libros de Pasesiones digitalizan para preservar la documentagion.
Convenciones; irma De Apro
08 MAY 2019

CT: Conservacion Total MD: Microfilmacion

£: Eliminacién S: Seleccion




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad de| Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _3 _ de _10 .

Unidad Administrativa: Rectotia Cédigo: $G-1.1 Periodo Vi
Unidad Productora: _Secretaria General Desde el aiio 1971 al afio 1978
Retencion Disposicion final
Cédigo N° Asunto o Serie Archivo CT E {MD | S Procedimientos
Central 7 7
SG-1.1.44 RESOLUCIONES 2 Afios X X BPocumentos de carécter administrative que
$G-1.1.44.125 + Resoluciones Consejo Diresdlivo reflejan las decisiones tomadas por los
Consejos Directivos en cumplimiento de las
5G-1.1.44.126 + Resoluciones Consejo Superior funciones. Se conservan por considerarse
parte de la memoria institucional. Se
§G-1.1.44.131 ¢ Resoluciones Rectoria microfilman ¢  digitalizan para el
aseguramiento de la  praservacion,
conservacion documental y dar cumplimiento
a las solicitudes de informacién.
Convenciones: @ma De Mrobacié

CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacion

E: Eliminacién S: Seleceibn

Fecha:

08 MAY 2018




B \Iniversidad

| .
- del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora:  Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Rectoria
Unidad productora: Secretaria General. Seccion de Registro Académico Cédigo: RA-1.1.1

Hoja _4  de

_Periodo VI

Deasde el afio 1971 al afio 1978

Retencidn Disposicion final
Cadigo N° Asuntc o Serie Archiva Central | CT E i MD | S Procedimientos
SRA-1.1.1.43 | REGISTROS 2 Afios X X Documentos de académico. Recobran valor
SRA-1.1.1.43.119 * Registro de Calificaciones histérico, microfilmar © digitalizar para el
aseguramientc de {da informacién vy
SRA-1.1.1.43.120 » Registro de Matriculas posteriores consultas.

Convenciones:

CT: Conservacidn Tatal

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacién

S: Seleccidn

Firma De MW§

Fecha

08 AY 2018




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Recloria

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _ 5 de _10 .

Periodo IV

Unidad productora: Direccion Administrativa. Seccidn de Cadigo: SAP-2.1 Desde el afto 1971 al aiio 1978
Administracién de Personal
) Retencitn Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie ArchivoCentrat | CT | E | MID | 8 Procedimientos

SAP-2,1.27 | HISTORIAS LABORALES 80 Afios X X Una vez culminados los dos afios de la
desvinculacion de! trabgjador, esta serie se
transfiere al archivo centrai, donde
reposara por espacio de 80 afios terminado
et tiempo de retencién en el archivo central
se saleccionara por muestreo de 6% del
total de ia produccién documental y se
guardara en el archivo histérico.

Cenvenciones: %Férfna De Mrob%

CT: Conservacion Total

E: Eliminacidn S: Seleccion

MWD Microfilmacion

.Fecha:

08 MAY 2012




Universidad
del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Rectoria

Hoja 6 de 10 .

Unidad administrativa _Dirgccién Administrativa. Grania de Armero Cédigo: GA-2.2 Periodo IV
Desde el afio 1971 al aito 1978
Retencion Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral { CT { E | MD | 8 Procedimientos
GA-2.2.44 RESQLUCIONES 2 Afcs X X Documentos de cardcter administrativo
GA-2.2.44127 ¢ Resoluciones Granja de que reflejan las decisiones tomadas por la
Armero Granja de Armero en cumplimiento de las
funciones. Se conservan  por
considerarse parte de la mamoria
institucional. Se microfilman o digitalizan
para el aseguramiento de la preservacion,
conservacion  documental vy dar
cumplimiento a ias solicitudes de
informacion.
Convenciones: irma De Apr R

CT: Conservacién Total

E: Eliminacidn

M/D: Microfitmacion

8: Seleccién

Fecha: 08 M/—\Y 2019




Universidad
del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Direccidén Administrativa

Unidad Productora: _Facultad Medicina Veterinaria y Zootecria

Cédigo: EMVZ-2.3

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Moja _ 7 de _10 .

Periodo IV
Desde el aifo 1871 al afio 1978

Retencién Disposicion final
Codige N° Asunto o Serie Archivo CT E { MD| S Procedimientos
_ Central
FMVZ-2.3.44 RESOLUCIONES 2 Afics X X Documentos de cardcter administrativo que

FMVZ-2.3.44.128 .

Resoluciones Dacsanatura

reflejan las decisiones tomadas por los
Consejos de Facultades en cumplimiento de
las  funciones. Se conservan por
considerarse parde de la  memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan
para el aseguramiento de la preservacion,
conservacion documental y dar cumplimiento
a las solicitudes de informacion.

Convenciones:
CT: Conservacion Total  M/D: Microfitmacidn

E: Eliminacion 8: Seleccion

%Firma De Aprobaé

Fecha:

08 HaY 2018




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Hoja _8 de _10 .

Unidad administrativa: Diraccién Administrativa Periodo IV
Unidad productora: Facultad de Ingenieria Agrondmica Cadigo: FlA-24 Desde el afio 1971 al afio 1978
Retencién Disposicitn final
Caédigo N° Asunto o Serie Archivo Central Ct E M/D S ] Procedimientos
FIA-2.4.1 | ACTAS 2 Afios X X Documentos de caracter académico. Se
FIA-2.4.1.25 e Actas Consejo de Facuitad conservan  porque desarrollan  valores
j secundarios de tipo histérico y hacen parte
de la memaria institucional. Se microfilman o
_ digitalizan para preservar la documentacion
FlA-24.1.43 e Actas Sustentacién de 2 Afios X X Documentos de caracter académico
Grado administrativo que reflejan el desarrollo de
tas funciones en cuanto a grados.
Microfilmar o digitalizar para la preservacién
y conservacion de los originales.
Convenciones: %éirma De Mrﬁq%

CT: Conservacion Total

£: Eliminacién

M/D: Microfilmacion

S: Seleccién

Fecha:

08 MAY 2018




Universidad
del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: _Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Direccién Administrativa

Hoja _ 9 de _10 .

Periodo IV

unidad productora; Facultad de Ciencias de la_Educacién Cédigo: FCE-2.5 Desde el afio 1971 al aftc 1978
Ratencion Disposicion final
Caédigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT { E | MID | S Procedimientos
FCE-2.5.44 | RESOLUCIONES 2 Afios X X Documentos de caracter administrativo que
FCE-2.5.44.128 « Resoluciones Decanatura reflsjan las decisiones fomadas por los
Consejos de Facultades en cumplimiento de
las  funciones. Se conservan por
considerarse parte de la  memoria
institucional. Se microfiman o digitalizan
para ¢ aseguramiento de la preservacion,
conservacion documental y dar cumplimiento
a las solicitudes de informacion.
Convenciones;

CT: Conservacion Total

E: Eliminacidn

MW/D: Microfilmacion

S: Seleccion




s Universidad
W del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora__Universidad del Tolima

Unidad administrativa: _Direccién Administrativa

Hoja __10___ de _10 .

Periodo IV

unidad productora: Facultad de Ingenieria Forestal - Codigo: FIF-2.7 Desde el afio 1971 a! aiio 1978
Ratencion Disposicion final
Cédigo N° Asunto o Serie Archivo Central | CT E|WMD | S Procedimientos _
FIF2.7.44 | RESOLUCIONES 2 Afos X X Documentos de caracter administrative que
FiF-2.7.44.128 + Resoluciones Decanatura reflejan las decisicnes tomadas por los
' Consejos de Facultades en cumplimiento de
las funciones. Se conservan  por
considerarse parte de la  memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan
para &l aseguramiento de la preservacion,
conservacion documental y dar cumplimiento
a las solicitudes de informacion.
Convenciones: %Firma De Apmbg

CT: Conservacién Total

E: Eliminacién

MID: Microfilmacion

S: Seleccién

Facha:

08 MAY

2019




- . ~ ] 'Qu.mb (
T Universidad e
del Tolima Acreditacién
Una nueva historia 2/ Institucional

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Periodo V
Desde el aiio 1979 al ano 1985
08 de Mayo del 2019



Universidad
w del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: _Universidad del Tolima

Hoja 1 de _18 .

Unidad administrativa: _Rectoria Codigo, R-1 Periodo V
unidad productora; . Pesde el afo 1579 al afio 1985
Rstencién Disposicién final
Caédigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E | MD | S Procedimientos
R-1.44 RESOLUCIONES 2 Afios X ; X Documentos de carécter administrativo que
R-1.44.131 + Resoluciones Rectorla ; reflejan las decisiones tomadas por al Rector
en cumplimiento de jas funciones. Se
conservan por considerarse parte de la
memoria institucional. Se microfiman o
digitalizan para el gseéguramiento de la
preservacion, conservation documentat y dar
cumplimiento a las solicitudes de informacién.
Convenciones: rma De Mmbé

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

)@

Fecha:

M/D: Microfitmation o Digitalizacién

S: Seleccion

08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora; Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: _Rectoria

Hoja _ 2 . de _18 .

Periodo V

Unidad Productora: Secretaria General Codigo:  8G-1.1 Desde ¢l afio 1979 al aflo 1985
Reotencién Disposicidn final
Codigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E | MD | S Procedimientos _
$G-1.1.1 ACTAS 2 Afos X X Conservacion total, documentos de valor histérico.
SG-1.1.1.24 e Actas Conssjo Digitalizar para la preservacion de los originales.
Académica
$G-1.1.1.26 o Actas Conseio 2 Afos X X Documentos de cardcter administrativo que reflejan
Directivo las decisiones tomadas por la administracién.  Se
conservan porque desarrollan valores secundarios de
tipo histérico y hacen parte de la memoria institucional.
Se microfiman ¢ digitalizan para la preservacion,
conservacion y posteriares consultas.
$G-1.1.1.27 e Actas Consejo 2 Afios X X Conservacion total, documentos de valor histérico.
Superior Digitalizar para |a preservacion de los criginales.
$G-1.1.1.35% » Actas de 2 Afios X X Documentos de caracter administrativo que reflejan las
Estampillas decisiones tomadas por la administracion, Se
conservan porque desamollan valores secundarios de
tipo historico y hacen parte de la memeria institucional.
Se microfilman o digitalizan para la preservacion,
conservacion y posteriores consultas.
Convenciones: %{Firma De Mmbé

CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

E: Eliminacién

S Seleccitén

Feche: 0 8 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _3 _ de _18 .

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa; _Recloria

Periodo V

Unidad Productora: Secretatia General Codigo:. SG-1.1 Desde el afio 1979 al afio 1985
Retenci Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie 6n , Procedimientos
Archivo | CT | E | MD
o ‘Central ’ , . _
$G-1.1.2 ACUERDOS 2 Afios | X X Actos juridicos que reflejan las decisiones
tomadas por da administracién. Se conservan
8G-1.1.2.45 « Acuerdos Consejo Académico porque desarrollan valores secundarios de tipo
histérico y hacen parle de la memoria
8G-1.1.2.51 + Acuerdos Consejo Directivo institucional. ‘Se microfilman o digitglizan para
praservar la documentacion.
$G-1.1.2.52 + Acuerdos Consejo Superior
Convenciones: wm%

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

S: Seleccidn

M/D: Microfilmacidn o Digitalizagion

&im& De

Facha;

08 MAY 2013




Universidad
del Tolima

Entidad Productora;  Universidad del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 4 de _18 .

Unidad Administrativa: _ Rectoria Periodo V
Unidad Productora: Secretaria General Codigo:. SG-1.1 Desde el afio 1979 al afio 1985
Ratencidn Disposiciéh final
Codigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | £ | MID _ Procedimisntos
S$G-1.1.17 CONTRATOS 20 afios X Documentos de valor legal, fiscal, contable y
SG-1.1.17.71 + Contratos administrativo, tienen un tiempo de prescripcién de 20
Comisiones a afos una vez liquidados, luego de los cuales se debe
Parsonal efectuar una seléccién representativa del 10% por afio
Docente de aguelios Contratos que posean informacion
relevante para la Universidad dada la frecuencia de
consulta, el valor y el objeto, que sera sefialada por el
productor decumental al realizar la transferencia. Se
microfiman o digitelizan para preservar la
_ documentacion.
8G-1.1.18 CONVENIOS 20 Afios X Documentos de vaior legal, fisca, contable y
administrativo, tienen un tiempo de prescripcion de 20
afios una vez liquidados, luego de los cuales se debe
efectuar una seleccion representativa del 10% por afio
de aquellos Convenios qué posean irformacion
relevante para la Univergsidad dada la frecuencia de
consulta, el vaior v ei objeto, que sera sefialads por el
productor dosumental al realizér la transferencia, Se
microfiiman o digitalizan para preservar la
documentacion.
Convenciones: Firma De Apmbaeé

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

S: Seleccion

M/D: Microfiimacion o Digitalizacion

achy;

UB H;’-‘\Y 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _5 de 18 .

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: __Rectoria

Periodo V

Unidad Productora: Secretaria General Cédigo: SG-1.1 Desde e] afio 1979 al afo 1985
Retencion Disposicion final
Cédigo N° Asunto o Serie Archivo CT | E M/D ] Procedimientos -
Central
5G-1.1.30 LIBROS 2 Afos X X Documentos que desarrollan valores
5G-1.1.30.101 o Libros Actas de Graduados secundarios de tipo histérico y hacen parte de
la memoria institucional. Se microfilman o
§G-1.1.30.102 * Libros de Posesién X X digitalizan para preservar la documentacion.
5G-1.1.44 RESOLUCIONES 2 Anos X X Documentos de caracter administrativo que
5G-1.1.44.126 ¢ Resoluciones Consejo reflejan las decisiones tomadas por los
Superior Consejos Directivos en cumplimiento de las
funciones. Se conservan por considerarse
parte de Ila memoria institucional. Se
microfilman o] digitalizan para el
aseguramiento de la preservacion,
conservacion documental y dar cumplimiento a
las solicifudes de informacién.
Convenciones: k/%rma De Aprobacion:

CT: Conservacion Totat

E: Eliminacion

S: Seleccion

M/D: Microfilmacion o Digitalizacidn

Fecha: U 8 MAY 2019




= Universidad
w del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _6__ de _18 .
Entidad Productora : Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicemectoria Académica Petiodo V
unidad productora : Registro Académico Cédigo: RA-2.1 Desde el afio 1979 al afio 1985
Retencion Disposicion final

Cédigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E | MD | 8 Procedimientos

RA-2.1.43 REGISTROS 2 Afios X I X Documentos de académico. Recobran valor
RA-2.1.43.119 ¢ Registro de Calificaciones " histérico, microfilmar o digitalizar para el

A 7 asegurarmiento de la informacion y posteriores
RA-2.1.43.120 + Registro de Matriculas consultas.
=

Convenciones:

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

irma De Aprafmiipee=————T=———1

$ ena 08 HAY 2018

CT. Conservacién Total

E: Eliminacién S: Seleccion




Universidad

J del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _7 _ de _18 .
Entidad Productora:  Universidad del Tolima
Unidad administrativa: _Vicerrectoria Académica Periodo V
unidad productora: Facultad Medicina Velerinatia y Zootecnia Codigo: FMVZ-2.2 Desde el afio de 1979 al afio 1985
Retencion Disposicitn final
Codigo N° Asunto o Serie Arthivo CT| E {MD| S Procedimientos
~ Central _ :
FMVZ-2.2.44 | RESOLUCIONES 2 Afos X i X Documsentos de cardcter administrativo que
reflejan {as decisiones tomadas por los
FMVZ-2.2.124 » Resoluciones Detanatura Consejos de Facultades en cumiplimiento de
ias funciones. Se conservan por considerarse
parte de Ila memoria institucional. Se
microfilman o digitalizan para el
aseguramiento de la preservacion,
conservacién documental y dar cumplimiento a
las solicitudes de informacion. ,
Convenciones: £

CT: Conservacion

£: Eliminacion

Total

S Seleccidn

%{mﬂg De Ap
M/D: Microfiimacidn o Digitalizacion a

8 Ay 2019




Universidad

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

S: Seleccidn

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _8 de _18 .
Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica Periodo V
Unidad productora: Facultad de Ingenierfa Forestal Codigo: FiF-2.3 Desde e! afio 1979 al afio 1985
Retencion Disposicion final
Cédigo N° Asurito o Serie ArchivoCentral { CT | E [ MID | § Procedimientos
FiF-2.31 | ACTAS 2 Aftos X X Documentos de caracter académico. Se conservan
FIF-2.3.25 ¢ Actas Consejo de porque desamallan valores secundarios de tipo
Facultad historico y hacen parte de la memoria institucional. Se
microfilman o  digitalizan para preservar la
, documentacidn,
FIF232 | ACUERDOS 2 Afios X X Actos juridicos que reflejan fas decisiones tomadas por
FIF-2.3.2.46 s Acuerdos la edministracién. Se conservan porque desarrollan
Consejo de valores secundarios de tipo histérico y hacen parte de
Facultad la memoria institucional. Se microfiiman o digitalizen
para preservar la documentacion.
FiF-2.3.18 | CONVENIOS 20 Afos X X | Documentos de valor legal, fiscal, contable vy
| FIF-2.3.1867 + Convenios de administrativo, tienen un tiempo de prescripcién de 20
Facultad aftos una vez liquidados, luege de los cuales se debe
efectuar una seleccion representativa del 10% por afio
de aquellos Convenios que posean informacion
relevante para la Universidad dada la frecuencia de
consuita, el valor y el objeto, que sera sefialada poar el
productor documental al reglizar ia transferencia. Se
microfilman o digitalizan para  preservar la
documentacién.
Convenciones: Mnﬂa De mrobacé

Fecha: 08 MAY 2819




w Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _9  de _18.

Entidad Productora: Universidad de! Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica Periodo V
Unidad productora; Facultad de Ingenieria Forestal Codigo: FIF-2.3 Desde el afio 1879 al aito 1985
Retencion Disposicidn final
Caédigo N° Asunto o Serie ArchivoCentrai | CT| E { MD | S Procedimientos
FIF-2.3.44 | RESOLUCIONES - 2 Afos X X Documentos de carécter administrativo que
FIF-2.3.44.128 « Resoluciones Decanatura reflejan las decisiones tomadas por los
Consejos de Facultades en cumplimiento de
las funciones. Se conservan por considerarse
parte de la memoria institucional. Se
microfiiman o digitalizan para el
aseguramiento de la preservacion,
conservacion documentat y dar cumplimientc a
las solicitudes de informacién.
Convenciones: Firma De Apro

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

S: Seleccitn

Feche: 0 8 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _10 de _18 .
Entidad Productora: Universidad de! Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica Periodo V
unidad productora: Facultad de Ingenieria Agronémica Cddigo: FlA-2.4 Desde el afio 1979 al afio 1985
Retencién Disposicién final
Cédigo N° Asurto o Serie Archivo Central CT | E M/D S Procedimientos
FIA-2.4.1 ACTAS 2 Ahos X X Documentos de caracter académico. Se
FIA-2.41.25 e Actas Consejo de conservan  porque desarrollan  valores
Facultad secundarios de tipo histdrico y hacen parte de
la memoria institucional. Se microfilman o
digitalizan para preservar ia documentacion
FIA-2.4.2 ACUERDOS 2 Afos X X Actos juridicos que reflejan las decisiones
FIA-2.4.2.46 e Acuerdos Consejo de tomadas por la administracién. Se conservan
Facultad porgue desarrollan valores secundarios de tipo
histérico y hacen parte de . la memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan para
preservar la documentacion.
FIA-2.4.44 RESOLUCIONES 2 Afos X X Documentos de caracter administrativo que
FiA-2.4.44.128 + Resoluciones Decanatura reflejan las decisiones tomadas por los
Consejos de Facultades en cumplimiento de
las funciones. Se conservan por considerarse
parte de la memoria institucional. Se
microfilman o digitalizan para el
aseguramiento de la preservacion,
conservacién documental y dar cumplimiento a
las solicitudes de informacicn.
Convenciones: irma De Aprobac}ﬁ

CT: Conservacién Total

E: Eliminacién

S: Seleccidn

g

M/D: Microfilmacidn o Digitalizacion F

echa:

08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora; Facultad de Administracion de Empresas

Codigo: FAE-2.5

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 11 de _18 .

periodo V
Desde el afio de 1979 al afio 1985

Retencidn Disposicién final
Cadigo N° Asunto o Serie Archivo CT | E | MD S Procadimientos
Central
FAE-2.5.1 ACTAS 2 Anos X X Documentos de caracter académico. Se conservan
FAE-2.5.1.25 s Actas Consejo de porque desarrollan valores secundarios de tipo
Facultad histérico y hacen parte de la memoria institucional.
Se microfiman o digitalizan para preservar la
documentacion
FAE A-2.5.1.43 s Actas 2 Afps X X Documentos de caracter académico administrativo
Sustentacion de que refiejan el desarrollo de las funciones en cuanto
Grado a grados. Microfilmar o digitalizar para la
preservacion y conservacion de los originales.
FAE -2.5.2 ACUERDOS 2 Afos X X Actos juridicos que reflejan las decisiones tomadas
FAE -2.5.2.46 s Acuerdos por la administracion. Se conservan porque
Consesjo de desarrollan valores secundarios de tipo histdrico y
Facuitad hacen parte de la memoria institucional. Se
microfiman o digitalizan para preservar Ila
documentacién.
FAE -2.5.44 RESOLUCIONES 2 Aflos X X Documentos de caracter administrativo que reflejan
FAE -2.5.44.128 e Resoluciones las decisiones tomadas por los Consejos de
Decanatura Facultades en cumplimiento de las funciones. Se
conservan por considerarse parte de la memoria
institucional. Se microfiiman o digitalizan para el
aseguramiento de la preservacion, conservacion
documentat y dar cumplimiento a las solicitudes de
informacién.  e—_
Convenciones: ; irma De Aprobad&

CT: Conservacion Total M/D; Microfilmacion o Digitalizacion

E: Eliminacion S. Seleccion

3 08 MAY 2019

Fecha:




Universidad

del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _12 de _18 .
Entidad Productora: _Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectora Académica Periodo V
Unidad productora: Facultad de Ciencias de {a Educacidn Codigo: FCE-26 Desde el afio 1979 al afic 1985
Retencion Dlsposmén final
(Cadigo N° Asunto ¢ Serie ArchivoCentral 1 CT | E | MDD | S Procedimientos
FCE-26.1 | ACTAS 2 Aios { X | X Documentos de caracter académico. Se conservan
FCE-26.1.25 + Actas Consejo 3 porque desamollan valcres secundarios de tipo histérico y
de Facuitad hacen parte de la memoria institucicnal. Se microfilman ©
! X digitalizan para preservar la documentacién
FCE-26.2 | ACUERDOS 2 Afios P X X Actos juridicos que reflejan las decisiones toradas por la
FCE-2.6.2.46 e+ Acuerdos j administracion. Se conservan porque desarrollan valores
Conssjo de secundarios de tipo histdrico y hacen parte de la memoria
Facultad ] institucional. Se microfilman o digitalizan para preservar la
, A , ’ documentacién,
FCE-2.6.18 | CONVENIOS 20 Aios ] X X | Documentos de valor legal, fiscal, contable y administrativo,
FCE-26.18.67 « Convanios de ; | tienen un tiempo de prescripcidn de 20 afos una vez
Facultad ; ‘ liquidados, luego de los cuales & debe efactuar una
seleccion representativa del 10% por afio de aquelios
Convenios que posean informacion relevante para la
Universidad dada |la frecuencia de consuilta, 8l valor y el
objeto, que sera sefialada por el productor documsantal a!
realizar la transferencia. Se microfiiman o digitalizan para
preservar la documentacion.
Convenciones: arma De Aproba%

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

S: Seleccidn

M/D: Microfilmacion o Digitalizacién

Fecha

08 MaY 2018




m Univerfidod

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 13 de 18

Entidad Productora: _Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectora Académica

Unidad productora: Facultad de Ciencias de la Educacidn

Codigo: FCE-2.6

Periodo V
Desde el afio 1979 al afio 1985

Codigo N°

Asunto o Serie

Retencion

Disposicién final

Archivo Centrai

CcT

E | MD

S

Procedimientos

FCE- RESOLUCIONES

2644128 .

Resoluciones Decanatura

2 Afios

X

X

Documentos de cardcter administrativo que
refiejan las decisiones tomadas por los
Consejos de Facultad en cumplimiento de las
funciones. Se conservan por considerarse
parte de |a memoria institucional. Se
microfiiman o digitalizan para el
aseguramiento de la preservacion,
conservacion documental y dar cumplimiento a
las solicitudes de informacion.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

%Z&rma De Apro

Fecha:

M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

S: Seleccion

E———

§ MAY 2019




T Universidad ]
U del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 14 de _18 .

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica
Unidad productora: Oficina de investigaciones y Desarrollo Cientifico

Codigo: 1IDC-2.7

Periodo V
- Desde el afio 1979 al afio 1985

Retencién Disposicién final
Codigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E M/D S Procedimientos
IDC-2.7.1 ACTAS 2 Afios X X Documentos de caracter administrativo que
IDC-2.7.16 e Actas Comité Central de reflejan las decisiones tomadas por la
Investigacionas administracion. Se conservan porque
desarrofian valores secundarios de tipo
historico y hacen parte de la memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan para
preservar la documentacion.
IDC-2.7.41 PROYECTOS 5 Afios X X | Documentos de caracter académico. Al
IDC-27.41.114 + Proyectos de cumplir ei tiempo de retericion en el Archivo
investigacion Ceniral se seleccionan una muestra cualitativa
de! 10% de los trabajos mas representantes
para la historia de ia Universidad.
Convenciones: Firma De Aprobﬁ

CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

E: Eliminacion S: Seleccion

Fecha: GB MAY 2019;.




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _15 _ de _18 .

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

unidad productora: Centro Especial de Educacién a Distancia

Cdédigo: CEEAD -2.8

Periodo V
Desde el ano 1979 al afio 1985

Retencion Disposicién final
Cadigo N° Asunto o Serie Archivo Central | CT | E | MID S Procedimientos
CEEAD-2.8.1.43 REGISTROS 2 Afios X X Documentos de académico. Recobran valor

CEEAD-2.8.43.119

¢ Registro de
Calificaciones Nivel
Introductorio

histérico, microfilmar para el aseguramiento de
la informacidén vy posteriores consultas.
Levantar acta de eliminacién y picar la
documentacién,

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacién o Digitalizacidn

S: Seleccion

irma De Aprobﬁ

Fecha: 08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Hoja 16__ de _18 .

Periodo V

Unidad productora; Centro Especial de Educacién a Distancia. Cddigo: FR-2.9. Desde el afio 1979 al afio 1985
Fondo Rotatorio
Retencion Disposicion final
Cédigo N° Asunto o Serie Archivo Central | CT | E | M/D S Procedimientos
FR-296 BALANCES 10 Afios X X | Documentos de valor contable y administrativo,
FR-2.9.6.63 + Conciliaciones tienen un tiempo de prescripcion de 10 afios wna
vez liquidados, luego de los cuales se debe
FR-2.9.6.88 * Informes Contables efectuar una seleccion representativa del 10% por
Egresos afic de aquellos que posean informacidn
FR-2 9.6.89 e Informes Contables relevante para la Universidad dada |a frecuencia
Ingresos de consuita, el valor y el objeto, que serd
senalada por el productor documental al realizar
la transferencia. Se microfilman o digitalizan.
Convenciones: Aprobﬁ

CT: Conservacién Total

E: Eliminacion

%{irma De

Fecha:

M/D: Microfilmacian o Digitalizacion

S: Seleccion

08 MAY 2013




w Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora; _Universidad del Tolima

Unidad administrativa: _Vicerrectoria Administrativa

Unidad productora: Granja de Armero

Cédigo: G.A.3.1

Hoja _ 17 de _18 .

Periodo V
Desde el afio 1919 al aiio 1985

Cadigo N°

Asunto o Serie

Retancion

Disposicion final

Archivo
Central

CT

E M/D

S

Procedimientos

GA-3.1.44 RESOLUCIONES

GA-3.1.44.127 .

Resoluciones Granja de
Armero

2 Afos

X

X

Documentos de cardcter administrativo que
reflejan ias decisiones tomadas por la Granja
de Armero en cumplimiento de las funciones.
Se conservan por considerarse parte de ia
memoria institucional. Se microfiman o
digitalizan para el aseguramiento de la
preservacion, conservaciéon documental y dar
cumplimiento a las solicitudes de informacién.

Convenciones:

CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

E: Eliminacién

S: Seleccion

Fecha:

Eirma De Aprob%

C 8 MAY 2019




Universidad
del Tolima

Entidad Productora; __Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Adminigirativa

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Unidad productora: Seccién de Administracién de Personal

Cddigo: SAP-3.2

Hoja _ 18 de _18 .

Perioda V
Desde el aflo 1979 al afo 1985

Retencidn Disposicion final
Cadigo N° Asunto o Serig ArchivoCentral [ CT | E | MID | 8§ Procedimientos _
SAP-3.2.27 | HISTORIAS LABORALES 80 Affos X X Una vez culminados los dos afios de la
desvinculacién del trabajador, esta serie se
transfiere &l archivo central, donde
reposara por espacic de 80 afios terminado
| e! tismpo de retencién en el archivo central
s6 seleccionara por muestres de 6% del
total de ia produccién documental v se
guardara en el archivo histérico.
%
Convenciones: rma De Aprobatiif e
CT: Conservacion Total  M/D: Microfiimacion o Digitalizacidn Fecha: 08 MAY 2018

£: Eliminacién

S: Seleccion
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m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _1__ de _121

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Rectoria Cédigo. R-1 Periodo Vi
Unidad productora: Desde el afio 1987 al afio 2005
Retencidn Disposicién final Procedimientos
Cédigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E { MD | §
R-1.28 INFORMES 2 Afios X X | Documentecs de caracter adminigtrativo que
R-1.28.94 + Infermes de Gestién reflejan la gestion y & cumplimiento de las
funciones asignadas al érea. Una vez
transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo
Central, seleccionar el 10% de la produccién;
microfilmar o digitalizar para futuras consultas.
R-1.44 RESOLUCIONES 2 Afios X X Documentos de caracter administrative que
R-1.44.131 « Resoluciones Rectoria reflejan las decisiones tomadas por ef Rector en
cumplimiento de las funciones. Se conservan por
considerarse parte de la memoria institucional. Se
microfilman o digitalizan para el aseguramiento de
ta preservacion, conservacién documental y dar
cumplimiento a las solicitudes de informacién,
Convenciones: %{irma De AprolSsiém—=

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

S: Seleccion

MID: Microfilmacién o Digitalizacion

Focha: 0 8 HAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _2  de _121
Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa: _ Recloria Periodo Vi
Unidad productora: Secretaria General Cédigo: §G-1.1 Desde el afio 1987 al aifto 2005
Retencion ‘Disposicion final
Caodigo N° Asunto o Serie Archivo 1CT [ E MD | S Procedimientos
' _ Central _
3G-1.1.1 ACTAS 2 Afios X X Actog Juridicos que reflejan las decisionss
§G-1.1.1.24 e Actas Consejo Académico tomadas por la administracién. Se conservan
porque desarrollan valores secundarios de tipo
5G-1.1.1.27 » Actas Consejo Superior histérico y hacen parte de la memoria
institucional, Se microfiman o digitalizan para
preservar la documentacion.
5G-1.1.1.28 s Actas Convencién 2 Afos X X Documentos de cardcter administrativo que
Colectiva reflejan  tas decisiones tomadas por ia
administracion. Se conservan por que
desarrollan valores secundarios de tipo histérico y
hacen parte de la memoria institucional. Se
microfilman o digitalizan para la preservacion,
coNsarvacion y posteriores consuitas.
Convencicnes: rma Ds Apro
. 08 MAY 2019

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacidn o Digitalizacién

S: Beleccion




m Universidad

del Tolima

Unidad administrativa; _ Recloria

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Entidad Productora: Universidad del Tolima

Hoja _ 3 de

Perlodo Vi

Unidad productora: Secretaria General Codigo: §G-1.1 Desde el afio 1987 al afio 2005
Retencion Disposicién final
Codigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral |CT |E |MD | S Procedimientos

8$G-1.1.1.35 o Actas de 2 Afos X X Documentos de caracter administrativo que reflejan las
Estampilta decisiones lomadas por la administracion, Se
- conservan porque desarrcllan valores secundarios de
tipo histérico y hacen parte de la memoria
institucional. 8e microfilman o digitalizan para la

preservacion, conservacion y posteriores consultas.
5$G-1.1.1.39 e Acta 2 Afios X X Documentos de caracter administrativo que reflejan las
Convocatoria decisiones tomadas por la administracion. Se
Publica conservan porgue desarrollan valores secundarios de
tipo histérico y hacen parle de Ja memoria
institucional. Se microfilmen o digitalizan para la

preservacion, conservacion y posteriores consuitas.
5G-1.1.2 ACUERDOS 2 Afos X X Actos juridicos que reflejan las decisiones tomadas por
$G-1.1.2.45 + Acuerdos la administracidén. Se conservan porque desarrolian
Consejo valores secundarios de tipo histérico y hacen parte de
Académico fa memoria institucional. Se microfilman o digitalizan

para preservar la documentacion.
Convenciones: irma De Apmbam%

CT. Conservacion Total

E: Eliminacion

S: Seleccion

. MID: Microfiimacién o Digitalizacion

w

* Fecha;

08 MAY 2018




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _4_ de _ 121
Entidad Productora: Universidad de! Tolima
Unidad administrativa: _ Recloria Periodo Vi
Unidad productora: Secretaria General Cédige: §G-1.1 Desde el afio 1987 al afio 2005
Retencién Disposicion final
Cédigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral |CT |E [MD | S Procedimientos _
8§G-1.1.2 ACUERDOS 2 Afios X X Actos juridicos que reflejan las decisiones tomadas par
8G-1.1.2.48 e Acuerdos Consejo la administracidn.  Se conservan porque desarrollan
Superior valores secundarios de tipo histérico y hacen parte ds
la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan
para preservar la documentacion,
$G-1.1.12 | CITACIONES 2 Afos X Documentos de cardcter informativo se  eliminan
S$G-1.1.12.58 + Citaciones Conssejo cumplida su retencién, par su contenido carecen de
Académica carécter vinculante o reglamentario. Sa’ refieren -al
proceso de convocar a Consejos de la Universidad.
Pasado el tismpe en el Archive Central lavantar Acta de
Eliminacién v picar la documentacion. 7
5G-1.1.12.59 » Citaciones Consejo 2 Afios X Documentos de caracter informativo se eliminan
Superior cumplida su retencion, por su contenido carecen de
cargcter vinculante o reglamentario. Se refieren al
proceso de convocar a Consejos de la Universidad.
Pasado el tiempo en el Archive Central levantar Acta de
Eliminacion y picer la documentacion,
Convenciones; &ﬁima De Aprobaeﬁ

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

S: Seleccion

M/D; Microfilmacion o Digitalizacion

Fecha:

068 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _5  de _121

Unidad administrativa: __Rectoria

Periodo VI

Unidad productora: Secretaria General Cédiga: 8G-1.1 Desde el afio 1987 al afio 2005
Retencién Disposicidn final
Codigo N° _ Asunto o Serie ArchivoCentral {CT |E {MD |8 Procedimientos

8G-1.1.14 | COMUNICACIONES 2 Afios X Documentas de caricter informativo se eliminan
OFICIALES cumplida su retencion, por su contenido carecen
de cardctér vinculante o reglamentario. Se
refieren a anuncios administrativos sin ninguna
trascendencia. Al cumplir el tiempo de retencion
en Archivo levantar Acta de Eliminacidn y picar la

_ documentacion. _
5G-1.1.17 CONTRATOS 20 Afios X X | Documentos de valor legal, fiscal, contable y

administrativo, tienen un tiempo de prescripcion
de 20 Afos una vez fiquidados, luego de los
cuales se debe sfectuar una seleccion
representativa del 10% por afio de aquellos
Contratos gue posean informacion relevante para
{a Universidad dada la frecuencia de consulta, el
valor vy el objeto, que serd sefialada por el
productor documental al realizar la transferencia.
Se microfiiman o digitalizan para praservar la
documentacion,

Convenciones:

CT: Conservacion Total

£: Eliminacion

———

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

5 Selecciébn

Fecha:

08 Hay 2018




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad adminisirativa:
Unidad productora: Secretaria General

Rectoria

Cédigo: SG-1.1

Hoja 6 de _ 121

Periodo Vi
Desde el afio 1987 al afio 2005

Cdadigo N°

Asuntc o Serie

Retencién

Disposicion final

Archivo Central

CcT

E

M/D

S

Procedimientos

5G-1.1.18

CONVENIOS

20 Afios

X

X

Documentos de valor legal, fiscal, contable y
administrativo, tienen un tiempo de prescripcién
de 20 Afios una vez liquidados, luego de los
cuales se debe efectuar wuna seleccion
representativa del 10% por afo de aquellos
Convenios que posean informacion relevante
para la Universidad dada la frecuencia de
consulta, el valor y el objeto, gue ser& sefalada
por el productor documental al realizar la
transferencia. Se microfilman o digitalizan para
preservar la documentacion.

5G-1.1.22

8G-1.1.22.131

DERECHOS
FUNDAMENTALES

Tutelas

2 Afos

Al cumplir el tiempo de retencién en el Archivo
Central se eliminan pues pierden valores
primarios y sin recobrar valores secundarios. El
expediente reposa en el Juzgado
cofrespondiente.

§G-1.1.23
5G-1.1.23.78

ELECCIONES

Elecciones Rector

10 Afios

Documentos de caracter  administrativo.
Microfilmar o digitalizar para el aseguramiento de
la informacion para posteriores consultas.

Convencicnes:

CT: Conservacién Total

E: Eliminacion

%irma De Aprobacﬁ

Fecha: [ § MAY 2019

M/D: Microfilmacidn o Digitalizacién

S: Seleccion




w Universidad

del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _7 de _121
Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa:__Rectoria Periodo Vi
tInidad productora; Secretaria General Cédigo: SG-1.1 Desde el afio 1987 al afio 2005
Retencién Disposicién final
Codigo N° Asunto o Serie CT | E MD |8 Procedimientos
§G-1.1.23 ELECCIONES , 10 Afos X X Documentos de  cardcter  administrativo.
5G-1.1.23.79 + Elecciones Representantes Microfilmar o digitalizar para el aseguramiento de
Decanos la informacion para postericres consulitas.
$G-1.1.23.80 + Elecciones Representantes
Egresados
§G-1.1.23.81 ¢ Elecciones Representantes
Estudiantiles
$G-1.1.23.82 s Elecciones Representante
Profesorales

CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacion o Digitalizacion Fecha:

Convenciones: .&Hrma De Aprobasise
0 8 MAY 201

E: Eliminacion S: Seleccion e RO




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora; Universidad del Tolima

Unidad administrativa:

Rectoria

Hoja _ 8 de _121

Periodo VI

Unidad productora: Secretaria General Codigo: 8G-1.1 Desde el aifio 1987 al afio 2005
Retencién Disposicion final
Cddigo N° Asunto o Serie Archivo Central | CT | E MD | S Procedimientos
8G-1.1.24 ESCRITURAS 2 Anos X X Documentos gue desarrollan valores secundarios
8G-1.1.24.83 +« Escritura Bienes Raices de tipo histérico y hacen parte de la memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan para
preservar la documentacion.
5G-1.1.30 LIBROS 2 Afios X X ‘Documentos que desarrollan valores secundarios
8$G-1.1.30.101 e Libros Actas de de tipo histérico y hacen parte de la memoria
Graduados institucional. Se microfiiman o digitalizan para
. . X X preservar la documentacion.
$G-1.1.30.102 e Libros de Posesiones
5G-1.1.39 PROCESOS 2 Afos X [Una vez oprescitoc o agotada Ila via

5G-1.1.39.110 .

Procesos Disciplinarios

gubernamental y al cumplir el tiempo de retencion
en el Archivo Central se selecciona una muestra
cualitativa del 10% de los casos mas relevantes.

Convenciones:

%

Fecha;

CT: Conservacién Total  M/D: Microfitmacion o Digitafizacion

E: Eliminacion

S: Seleccion

08 MAY 2079




m Universidad

del Tolima

Unidad productor:_Archivo General

Cédigo: AG-1.1.1

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa:_Secretaria General

Hoja __ 9

Perdodo VI
Desde el afio 1987 al aito 2005

Retencidn Disposicion final
Cadigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E | MWD | 8| ~ Procedimientos
AG-1.1.11. ACTAS 2 Afos X X Documentos de carécter administrativo que refligjan las
AG-1.1.1.1.10 + Actas Comité decisiones tomadas por la administracién. Se conservan
de Archivo por que desarrollan valores secundarios de tipe histérico y
hacen parte de la memoria institucional. Se microfilman o
digitalizan para preservar la documentacion.
AG-1.1.1.1.39 » Actasds 2 Afos X X Documentos de carcter administrativo que reflajan las
Seguimiento detisiones tomadas por la administracion. Se conservan
por gue desarrclian valores secundarios de tipo histérico y
hacen parte de la memoria institucional. Se microfiiman o
digitalizan para la preservacion, conservacidn y posteriores
_ : consultas.
AG-1.1.1.14 COMUNICACIONES 2 Afos X Documentos de carécter informativo se eliminan cumplida
OFICIALES su retencibn, por su contenido carecen de caracter
vinculante o reglamentario. Se refieren & anuncios
administrativos sin ninguna trascendencia. Al cumplir el
tiempo de retencién en Archivo levantar Acta de
| Eliminacion y picar la documentacion.
AG-1.1.1.29 | INVENTARIOS 2 Afios X Documentos de caracter administrativo. Levantar actas de
AG-1.1.1.28.98 » Inventarios eliminacién y picar la documentacién pasado el tiempo de
Documentales retencion en el Archivo General. Se recupera la
informacion mediante bases de datos.
Convenciones: agé

CT: Conservacién Total

E: Eliminacién

8: Seleccibn

M/D: Microfiimacidn o Digitalizacion

%rma De Aprob
08

Fecha:

Ay 2019




w Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Rectoria

Hoja 10 de _ 121

Periodo VI

Unidad Productora: Asesoria Juridica Codigo: AJ-1.2 Desde el afio 1987 al afio 2005
Retencion Disposicién final
Codigo N° Asunto o Serie Archivo Central CTi E M/D 8 Procedimientos
AJ-1.2.1 ACTAS 2 Afios X X Documentos de caracter administrative que
AJ-1213 * Actas Comision reflejan las decisiones tomadas por Ia
Negociadora - administracion. Se conservan por que
AJ-1.21.19 e b e desarrolian valores secundarios de tipo historico y
* Actas Comité Juridico hacen parte de la memoria institucional. Se
L2128 o Actas Comité de mlcroﬂlmap’ o] dlgl;tal{zan para ::.l preservacion,
-1.2.1. Reclamos conhservacion y posteriores constiltas.
Convenciones: irma De Aprobaciorf’

CT: Conservacion Total  M/D; Microfilmacién o Digitalizacién

E: Eliminacion

S: Seleccion

echa: _0 8 MAY 2013




U

del Tolima

Universidad

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja __ 11 de _121
Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Rectoria Periodo VI
Unidad Productora:_Asesoria Juridica Codigo: AJ-1.2 Desde el aitlo 1987 al afio 2005
Retencion Disposicion final
Cédigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E M/D 8 Procedimientos
AJ-1.215 CONCEPTOS 2 Afos X Garantizan el cumplimiento de los requisitos
definidos por la Entidad. Al cumplir el tiempo de
AJ-1.2.15.61 » Conceptos retencién en Archivo Central se eliminan pues
Académicos pierden valores primarios y no adquieren valores
AJ-1.2.1582 « Conceptos secundarios: 'Levantar Acta de Eliminacién y picar la
Administrativos documentacion.
AJ-1.218 CONTRATOS 20 Afos X X | Documentos de valor legal, fiscal, contable y
AJ-1.2.18.66 s Contratos administrativo, tienen un tiempo de prescripcién de
Comisiones a 20 Afios una vez liquidados, luego de los cuales se
Personal Docente debe efectuar una seleccion representativa del 10%
por afic de aquellos Contratos que posean
informacion relevante para la Universidad dada la
frecuencia de consulta, el valor y el objeto, que sera
sefialada por el productor documental al realizar la
transferencia. Se microfiman o digitalizan para
preservar ia documentacion.
Convenciones: Firma De Aprobaerss

CT: Conservacion

E: Eliminacion

Total

S: Seleccion

M/D: Microfiimacién o Digitalizacién

echa:

0 8 MAY 2013




Universidad
del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Rectoria
Unidad Productora: _Asesoria Juridica

Cadigo: AJ-1.2

Hoija 12 de _121

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencion Disposicion final
Caodigo N° Asunto o Serie Archivo Central CT | E M/D Procedimientos
AJ-1.2.22 DERECHOS 5 Afos X Al cumplir el tiempo de retencién en el Archivo
FUNDAMENTALES Central se eliminan pues pierden valores
Al-1.2.22.77 s Derechos de Peticidn primarios y sin recobrar valores secundarios. El
expediente reposa en el Juzgado
AJ1.2.22. 131 + Tutelas carrespondiente.
AJ-1.2.39 PROCESOS 5 Afios Una vez prescrito y/o agotada la via
AJ-1.2.39.111 e Procesos judiciales gubernamental y al cumplir el tiempo de retencién
en et Archivo Central se sefecciona una muestra
cualitativa del 10% de los casos mas relevantes.
Convenciones: rma De Apro
CT: Conservacion Total  M/D: Microfilmacién o Digitalizacién Fecha: _0 8 MAY 2019

E: Eliminacion

S: Seleccidon




w Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja __13 _ de _121

Entidad Productora: Universidad det Tolima
Unidad administrativa: Rectoria

Periodo VI

Unidad productora: Control Interno Disciplinario Cédigo: CID-1.3 Desde el aiio 1987 al afio 2006
Retencidn Disposicién final
Cddigo N° Asunto o Serie Archivo CT | E M/D S Procedimientos
Central
CID-1.3.39 PROCESOS 5 Afios X |[Una vez prescrito ylo agotada la via
CID-1.3.32.109 e Procesos Administrativos gubernamental y al cumplir el tiempo de
CID-1.3.39.110 retencién en el Archivo Ceniral se selecciona
T e Procesos Disciplinarios una muestra cualitativa del 10% de los casos
mas relevantes. '
CiD-1.3.39.111 e Procesos Judiciales
Convenciones: Firma De Aprobé

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

S: Seleccién

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion @e

cha:

08 MAY 2013




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Rectoria
Unidad productora; Desarrolio institucional

Cédigo: Di-1.4

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 14 de _121

Periodo V1
Desde el afio 1987 al afio 2005

Codigo N° Asunto o Serie

Retencién

Disposicién final

Archivo Central

cT

E

MD | S

Pracedimientos

Dl-1.4.8 BANCO DE PROYECTOS

10 Afios

X

X

Seleccionar una muestra cualitativa del 10% de
los Proyectos méas relevantes. Lo demas
levantar actas de eliminacion y picar la
documentacion.

DI-1.4.28 INFORMES
DI-1.4.28.85 » Informes a Organos del
Estado

3 Afos

Documentos que reflejan el seguimiento,
evaluacidn o insumo informativo de la gestion
a entidades relacionadas con la Universidad.
Seleccionar muestra  10% de la produccion
como evidencia de la labor adelantada por la
dependencia. Microfiimar o digitatizan para el
aseguremiento de Ja informacién y para
posterioras consultas.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién 8: Seleccidon

MID: Microfilmacion o Digitalization

irma De Mro;%

Facha;

08 MaAY 2018




m Universida

del Tolima

d

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Asesoria Juridica

Hoja 15 de 121

Periodo VI

Unidad productora: Control _Gestion Cédigo: €G-1.5 Desde el afio 1987 al aito 2005
Retencion Disposicion final
Cédigo N° Asunto o Serie ArchiveCentral | CT | E | MD S Procedimientos
CG-1.5.1 ACTAS 2 Afios X X Documentos de cardcter académico administrativo que
CG-1.5.1.11 ¢ Actas Comité de reflejan las decisiones tomadas por la administracién.
Coordinacién Se conservan porque desarrollan valores secundarios
de tipo histbrico y hacen parte de la memoria
CG-1.51.44 ¢ Actas Visitas de institucional. Se microfiiman o digitalizan para preservar
Inspeccién la documentacion.
CG-1.54 AUDITORIAS 2 Afios X Estos documentos soportan  la identificacion,
CG-1.54.48 +« Auditorias actualizacién y la verificacidén del cumplimiento de los
Programadas requisitos legales y ofros requisitos aplicables a la
institucién, Al cumplir el tiempo de retencién en Archivo
GCentral pueden sliminarse pues se encuentran
7 consolidados en los informes de auditoria.
CG-1.5.28 INFORMES 2 Afos X X | Documentos que reflejan el seguimiento, evaluacion o
CG-1.5.2885 *+ Informes a insumo informativo de la gestion a  entidades
Organos del relacionadas con la Universidad, Seleccionar muestra
Estado 10% de ia produccidn como evidencia de ia labar
adelantada por {a dependencia. Microfilmar ¢ digitalizan
para el aseguramiento de la informacién y para
posteriores consuitas.
Convenciongs:

CT. Conservacion

E: Eliminacién

Total

S: Seleccidn

08 May 2019

%Q:a De Aprow@
M/D: Microfilmacidn o Digitalizacion




w Universidad

del Tolima

Entidad Productora: _Universidad del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 16 de _121

Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica Cédigo: VAC-2 Periodo Vi
Unidad productora: Desde ef afio 1987 al afio 2005
Retancion Disposicién final
Coadigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E | MD | § _ Procedimientos
VAC-2.1 ACTA 2 Afos X X Documentos de cardcter académico
VAC-2.1.4 »  Acta comité Asignacion de administrative que reflejan las decisiones
Puntaje tomadas por la institucién. Se conservan
porque desarrollan valores secundarios de tipo
VAC-2.1.5 « Actas Comité Central de histérico y hacen parte de la mamoria
Curriculo institucional. Se microfilman o digitalizan para la
preservacion, conservacion y  posteriores
VAC-2.1.7 « Actas Comité Central consultas.
Evaluacion Docente
— ———m
Convenciones: Firma De Apro —_—

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion S: Seleccidn

M/D: Microfilmacién o Digitalizagién

acha: [ 8 MAY 2019




m Universidad

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacién o Digitalizacién

S: Seleccién

Fecna: 0 8 1aY 2018

del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 17 de _ 121
Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica Cédigo: VAC-2 Periodo VI
Unidad productora: - Desde el afio 1987 al afio 2005
‘ Retencion Disposicién final
Cadigo N° Asunto o Serie Archivo CT |E MD ;8§ Procedimientos
Central
VAC-21 | ACTA 2 Anos X X Documentos de caracter académico que reflejan
VAC-2.1.9 ¢ Actas Comité de Admisiones las decisiones tomades por la administracion,
Se conservan porque desarollan valores
VAC-2.1.13 o Actas Comité de Desarrollo a secundarios de tipo histérico y hacen parte de Ia
la Docencia memoria institucional. Se microfiman o
digitalizan para la preservacion de Ia
VAC-2.1.14 « Actas Comité ds Evaluacion documentacién.
_ y Escatafén docente
VAC-2.1.18 s Actas Comité Jefes da
Departamento
VAC-2.1.21
» Actas Comité Sabético
VAC-21.38 | + Actas de Pruebas de
: Conocimientos
Convenciones: Mﬁma De Aprob@




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: _Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica
Unidad productora:

Cédigo: VAC-2

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 18 de _121

Periodo Vi
Desde el aflo 1987 al afio 2006

Cédigo N° Asunto o Serie

Retencion Disposicién final

ArchivoCentral | CT | E { M/D [

Procedimientos

VAC-2.14 | COMUNICACIONES OFICIALES

2 Afios X

Documentos de caracter informative se eliminan
cumplida su retencién, por su contenido carecen
de cardcter vinculante o reglamentaric. Se
refieren a anuncios administrativos sin ninguna
trascendencia. Al cumplir el tiempo de retencion
en Archivo levantar Acta de Eliminacidn y picar
la documentacion.

VAC-219 | CONVOCATORIAS
VAC-2,19.69 » Convocatorias a Cargos
Docentes

2 Aftos X

Documientos caracter académico. Pasado el
tiempo de conservacion en ei Archivo Centrai,
microfilmar y levantar Acta de eliminacién, picar
la documentacidn.

Convenciones:

CT: Conservacién Total

E: Eliminacién S: Seleccitn

M/D; Microfilmacion o Digitalizacion

Firma De Apr r
vna 08 MAY 2018




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja __19  de _121

Entidad Productora Universidad_del Tolimég
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Periodo Vi

Unidad productora: Admisiones, Registro v Control Académico. Codigo: ARCA -2.1 Desde el afio 1987 al aflo 2005
Ratencién Disposicién final
Codigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E : MD | § Procedimientos
1 ARCA-2.1.1 | ACTAS 2 Afios X X Documentos de caréctor administrativo que
ARCA-2.1,1.323 s Actas de Converios reflejan  las decisiones tomadas por Ia
institucionales administracién. Se conservan porque
desarroffan valores secundarios de tipo histérico
y hacen parte de {a memoria institucional. Se
microfiiman o digitalizan para la preservacién,
consefrvacion y posteriores consultas.
ARCA-2.1.25 | HISTORIAS ACADEMICAS 2 Afios X X Documentos de cardcter administrativo. Se
conservan porque desamolian valores
secundarios de tipo histérico y hacen parte de Ia
memoria institucional, Se microfiman o
digitatizan para la preservacion, conservacién y
, , posteriores consuiltas. ,
ARCA-2.1.43 | REGISTROS 2 Afios X X Documentos de académico. Recobran valor
ARCA-2.1.43.118 + Registro de Calificaciones histérico, microfiimar o digitalizar para e!
aseguremiento de ia informacion y posteriores
ARCA-2.1.43.120 | * Registro de Matriculas consultas.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacion o Digitatizacion

S: Saleccién

Fch.

08 May 2019




U

Universidad
del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora; _Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora: Facultad Medicina Veterinaria y Zootecnia

Cédigo: FMVZ-2.2.1

Hoja _ 20 de _ 121

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencidn Disposicion final
Adi ° o Serie imi
Cadigo N Asunto o § Archivo T TE WD TS Procedimientos
Central .
FMVZ-2.2.1 ACTAS 2 Afios X X Documentos de caracter académico. Se conservan pomue
s . desarrollan valores secundarios de tipo histérico y hacen parte de la
FMvZ-221.8 * Actas Comité Curricular memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para preservar la
documentacidn,
FMVZ-2.2.1.15 e Actas Comité de X Documentos de cardcter administrativo que reflejan las decisiones
Investigaciones tomadas en cada facultad, la informacién se agrupa en el Comité
Central de Investigaciones. Pasado el tiempo de retenzion en el
Archivo Cenfral levantar Acta de Eliminacién y picar la documentacion.
Documentos de caracter académico. Se conservan porjue
FMVZ-2.2.1.25 e Actas Consejo de X X desarrollan valoreés secundarios de tipo histérico y hacen parte de la
Facultad memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para preservar la
documentacién.
Documentos de caricter académico. Se conservan pomue
FMVZ-2.2.1.42 X X desarrollan valores secundarios de tipo histérico y hacen parte de la
e Actas Reunion de memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para preservar la
documentacion.
FMVZ-2.2.1.43 Departamentos Documentos de caracter académico. Se conservan pomue
R desarrolian valeres secundarios de tipo histérico y hacen parte de la
+ Actas Sustentacion de memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para preservar Ia
Grado documentacion.
FMVVZ-2.2 1 ACUERDOS 2 Afios X X Actos jurldicos que reflejan las decisiones tomadas por Ila
. administracion. Se conservan porque desarrollan valores
FMVZ-2.2.1.48 * Acuerdos Consejo de secundarios de tipo histSrico y hacen parte de la memoria institucional.
Facuitad Se microfilman o digitalizan para preservar la documentacion,
Convenciones: Firma De Apro —

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

S: Seleccion

echa:

0 8 MAY 2019




m Universidad

del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 21 de _1i21

Entidad Productora: Univarsidad del Tolima

Unidad administrativa; Vicemrsctoria Académica Periodo Vi

Unidad productora; Facultad Medicina Veterinaria y Zootecnia Cédigo, FMVZ-2.2.1 Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencién Disposicién final
Codigo N Asunto o Serie Archivo Cariral 167 TE oS Procedimientos

FMVZ-2.2.1.18 | CONVENIOS 20 Afios X X | Documentos de wvalor legal, fiscal, contable vy
administrativo, tienen un tiempo de prescripcién de 20
Aflos una vez liquidados, luego de los cuales se debs
sfectuar una seleccion representativa del 10% por afio
de aquellos Convenios que posean informacion
relevante para la Universidad dada la frecuencia de
consuita, el valor y el objeto, que sera sefnalada por el
productor documental al realizar la transferencia. Se
microfimen o  digitalizan para preservar ia
documentacién. '

FMVZ-2.2.1.41 | PROYECTOS 5 Afios X X Documentos que reflejan las notas de los cursos libres.

FMVZ-2.2.4.41.113 e Proysctos Cursos Microfilmar o digitalizar para el aseguramiento de la

Especiales informacién y para posteriores consultas.
FMVZ-2.2.1.44 | RESOLUCIONES 2 Afios X X Documentos da cardcter administrativo que refisjan las
FMVZ-2.2.1.44.128 ¢ Resoluciones decisiones tomadas por ios Consejos de Facultades en
Decanatura cumplimiento de las funcitnes. Se conserven par

considerarse parte de la memoria instiucional. Se
microfiman o digitalizan para el aseguramiento de la
preservacién, conservacién documental y dar
sumplimiento a las solicitudes de informacion,

Convencionss:

CT: Conservacion

E: Eliminacion

Total

8 Seleccién

M/D: Microfilmacién o Digitaliza¢ion

%‘\ma De Apmbg

Fecha:

08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL.. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Toiima

Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica
Unidad productora: _Facultad Medicina Veterinaria y Zootecnia.
Departamento de Produccion Pecuaria

Codigo: FMVZ-2.2.1.1

Hoja 22 de _ 121

Periodo
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencion Disposicidn final
Cadigo N Asunto o Serie Archivs Genral 16T TE WD TS Procedimientos
FMVZ-22.1.11 | ACTAS 2 Afos X Documentos de cardcter académico que
FMVZ-2.2.1.1,1.41 e Actas Reunion de reflejan las decisiones tomadas por los
Departamentos profesores, informe compilado en uno general
no recobran valor histérico.  Pasado el tiempo
de permanencia en el Archivo Central levantar
acta de eliminacién y picar la documentacion.
FMVZ-22.1.1.3 ASIGNACION ACADEMICA 2 Afos X X Se conservan por considerarse parte de la
FMVZ-2.2.1.1.31 ¢ Actas Acuerdo memoria institucional. Se microfiman o
Pedagogico digitalizan para [a preservacion documental.
FMVZ-2.2.1.1.28 | INFORMES 2 Afios X X | Documentos de caracter administrativo que
FMVZ-2.2.1.1.28.94 e Informes de Gestion reflejan la gestion y el cumplimiento de las
funcicnes asignadas al éarea. Una vez
transcurride el tiempo de retencidon en el
Archivo Central, seleccionar el 10% de la
produccidn; microfilmar o digitalizar para futuras
consuitas.

Convenciones:

CT: Conservacién Total

E: Eliminacion

3: Seleccion

"_'
M/D: Microfilmacion o Digitalizacidn %

echa:

08 MAY 2019




E Universidad

del Tolima

Entidad Productora; Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja __ 23 de _121

Unidad productora: _Facultad Medicina Veterinaria y Zootecnia. Periodo
Departamento de Sanidad Animal. Cédigo: FMVZ-2.2.1.2 Desde el aiio 1987 al afio 2005
Retencién Disposicion final
Codigo N Asunto o Serie Archivo Central | CT [E [ MDD (S Procedimientos
FMVZ-2.2.1.21 | ACTAS 2 Afios X Documentos de caracter académico qua refisjan
FMVZ-2.21.21.41 ¢ Actas Reunitn de las decisiones tomadas por los profesores, informe
Departamento compilade en uno general no recobran valor
histérico. Pasado el tiempo de permanencia en el
FMVZ2.2.1.21.42 + Actas Reunitn de Archivo Central levantar acta de eliminacién y picar
Profasores la documentacion.
FMVZ221.213 | ASIGNACION ACADEMNICA 2 Afios X X Se conservan por considerarse parte de la memoria
FMVZ-2.2.1.23.1 ¢ Actas Acuerdo institucional. Se microfilman o digitalizan para la
Padagégico preservacién documental. ‘
FMVZ-22.1.228 | INFORMES 2 Afios X X | Documentos de caracter edministrativo que reflejan
FMVZ-2.2.1.2.20.84 + Informes de Gestidn la gestién y e! cumplimiento de las funciones
asignadas al drea. Una vez transcurrido el tiempo
de retencién en el Archivo Central, seleccionar el
10% -de i& produccion; microfilmar o digitalizar para
futuras consultas.

Convenciones:

CT: Conservacion

E: Eliminacién

Total

S: Seleccién

M/D: Microfilmecién o Digitalizacion

irma De Apmbé

sFocha: 08 MAY 2078




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _24 de _121

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora: Facultad de Ingenieria Forestal

Cédigo: FiF-22.2

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afic 2005

Caédigo N°

Asunto o Serie

Retencidn Disposicion final

Archive Central [ CT | E

M/D

S

Procedimientos

FIF-2.2.21 ACTAS
FIF-22218 o

Actas Comité Curricular

2 Afios X

X

Documentos de caracter académico. Se
conservan porque desarrolian valores
secundarios de tipo histdrico y hacen parte de
la memoria institucional. Se microfilman o
digitalizan para preservar la documentacién.

FIF2.2.2.1.15 .

Actas Comité de
Investigaciones

2 Afos X

Documentos de caracter administrativo que
reflejan las decisiones tomadas en cada
facultad, la informacion se agrupa en el Comité
Central de Investigaciones. Pasado el tiempo
de retencion en el Archivo Central levantar Acta
de Eliminacién y picar la documentacion.

FIF22.2125 .

Actas Consejo de
Faculiad

Documentos de caracter académico. Se
conservan porque desarrollan valores
secundarios de tipo histérico y hacen parte de la
memaoria institucional. Se microfiman o
digitalizan para preservar la documentacion.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacion o Digitalizacién %Fecha:

S: Seleccion

Firma De Apmbaci@

08 MAY 2019




U Universidad

del Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectoria_Académica

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora; Universidad del Tolima

Hoja _ 25

Periodo VI

Unidad productora: _Facuitad de Ingenieria Forestal Cédigo: FIF-2.22 Desde el afio de 1987 al aflo 2005
Retencién Disposicién final
Cédigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral |[CT [E [MD | S | Procedimientos
FIF-2.2.2.1.43 » Actas 2 Afios X X Documentos de caracter académico administrativo que
Sustentacion de reflejan ef desarrolle de las funciones en cuanto a
Grado grados. Microfilmar o digitalizar para la preservacion
y conservacion de los originales.
FIF-2.2.2.2 ACUERDOQS 2 Afos X X Actos juridicos que reflejan las decisiones tomadas por
FiF-2.2.2.2.46 »  Acguerdos la administracién. Se conserven porque desarrollan
Consejo de valores secundarios de tipo histérico y hacen parte de
Facultad la memoria institucional. Se microfilman o digitalizan
para preservar la documentacion,
FIF-2.2.2.18 | CONVENIOS 20 Afos X X | Documentos de wvalor legal, fiscal, contable vy
administrativo, tisnen un tiempo de prescripcidn de 20
Afios una vez liquidados, luego de los cuales se debe
efectuar una seleccion representativa del 10% por afio
de aquellos Convenios que posean informacion
relevante para la Universidad dada fa frecuencia de
consulta, el vaior y el objeto, que serd sefalada por el
productor documental al realizar la transferencia. Se
microfiiman ¢ digitalizan para preservar la
. documentacion.
Convenciones: %—‘srma De Mrob@
CT: Conservacion Total M/D: Microfiimacién o Digitalizacién Fecha: 08 MAY

E: Eliminaciéon

S Seleccion




m Universidad

del Tolima

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Vicerrecloria Académica
Unidad productora; Facultad de Ingenieria Forestal

Codigo: FIF-2.2.2

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

Hoja 26 de _121

Periodo Vi
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencion Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie Archivo Central | CT | E MD | S Procedimientos

FIF-2.2.2.28 INFORMES 2 Afos X X | Documentos de caracter administrativo que
FiF-2.2.2.28.94 e Informes de Gestion reflejan la gestidn y el cumplimiento de las
funciones asignadas al érea. Una vez
transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo
Central, seleccionar e 10% de la produccién;

microfilmar o digitalizar para futuras consultas.
FIF22244 RESOLUCIONES 2 Afios X X Documentos de caricter administrativo que
FIF-2.2.244 124 « Resoluciones ' reflejan las decisiones tomadas por los
Decanatura Consejos de Facultades en cumplimiento de las

funciones. Se conservan por considerarse parte
de la memoria institucional. 8e microfiman o
digitalizan para sl aseguramienic de la
preservacion, conservacién documental y dar
cumptimiento a las solicitudes de informacion.

Convenciones:
CT: Conservacion Total

£: Eliminacion S: Seleccion

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

%irma De Aproé

08 MAY 2078

Fecha:




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad de! Tolima
Unidad Administrativa: Vicermrectoria Académica

Unidad productora: Ingenieria_Forestal. Departamento de Ciencias Forestsles

Cédigo: FIF-2.2.2.1

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _27 de

Periodo Vi
Resde el afio de 1987 al afo 2005

Retencion Disposicion final
Codigo N Asunto o Serie o Coia TEF TE DTS Procedimientos
FlIA-22211 | ACTAS 2 Afios X Documentos de caracter académico que reflejan
FiA-22211.41 + Actas Reunion de las decisiones tomadas por los profésores,
Departamento informe compilado en uno genera!l no recobran
valor histérico, Pasado el tiempo de
permanencia en e! Archivo Central fevantar acta
de eliminacidén y picar a documentacion.
FIF22213 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afios X X Se conservan por considerarse parte de la
FiF-2.2,2.1.3.1 + Actas de Acuerdo memorla  institucional. Se  microfiiman o
Pedagdgico digitalizan para la preservacion documental.
FiF-2.2.2.1.28 | INFORMES 2 Afios X X | Documentos de carécter administrativo que
FIF-2.2.2.1.28.94 » Informes de Gestion reflejan la gestion y el cumplimiento de las
funciones asignadas al area Una vez
transcurrido el tiempo de retencion en sl Archivo
Central, seleccionar &l 10% de la producsion;
microfilmar o digitalizar para futuras consuitas.
Converniciones: %irma De Aprobacis

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién S: Seleccion

M/D: Microfimacién ¢ Digitalizacion

Fecha:

08 MAY




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 28  de _121

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Vicerrectoria Académica Periodo Vi
Unidad productora; {ngenigria Forestal. Departamento de Ingenierias Codigo: FiF-2222 Dasdae el afio 1987 al afio 2005
Retencion Disposicion finat
Codigo N° Asunte o Serie : Procedimientos
o9 Archivo Cential | GT JE [MID |8 .

FIF-22.223 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afios X X Se conservan por considerarse parte de la

FIF22.2231 » Acias de Acuerdo memoria institucional. Se microfiman o
Pedagégico digitalizan para la preservacién documental.

FIF222228 | INFORMES 2 Afos X | X | Documentos de caracter administrativo que

FIF2.2.2.2.28.94 .

informes de Gestidn

reflejan la gestion y el cumplimiento de las
funciones asignadas al drea. Una vez
transcurrido el iempo de retencion en el Archivo
Central, seleccionar &l 10% de la produccion;
microfilmar o digitalizar para futuras consultas.

Convenciones:

CT. Conservacion Total

E: Eliminacién

S: Seleccitn

R

M/D: Microfitmacion o Digializacion Fecha:

irma De Apé

08 MAY 2019



UT
Nota adhesiva


m Universidad

del Tolima

Entidad Productora; Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Vicerrecloria Académica

Unidad productora: ingenieria Forestal. Especializacion en Produccién,

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _29 de _ 121

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién S: Seleccién

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

Transformacion v Comercializacion de la Madera Cédigo: FIF-2.2.2.3 Periodo Vi
Desde el afio 1987 al aiio 2005
Retencién Disposicién final
Caodigo N° Asunto o Serie Procedimient
oda une Archivo Central [CT [E WD |8 rocecimientos
FIF-2.2.23.1 | ACTAS - 2 Afios X X Documentos de caracter académico. Se
| FF-2223.125 *  Actas Comité Curricular ' conservan por que desarrollan  valores
secundarios de tipo histérico y hacen parte de
fa memoria institucional. Se microfiman o
digitalizan para preservar la documentacién.
FIF-2.2.2.3.3 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afos X X Se conservan por considerarse parte de la
FIF-22.2.3.3.1 s Actas de Acuerdo memoria institucional. Se microfiman o
Pedagégico digitalizan para la preservacién documental.
Convenciones;

Fecha:

08 MAY 2019




lTJ Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica
Unidad productora: _Ingenierie Forestal,

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja __30 de _121

Periodo VI

Doctorado en Planificacion y Manejo ambiental de Cyencas Hidrograficas Cadigo: FIF-2224 Desde el afto 1987 al afio 2005
Retencion Disposicion final
Cddigo N° Asunto o Serie : Procedimientos
90 Archivo Central | CT | E MD |8 ,

FIF22241 | ACTAS 2 Afios X X Documentos de cardcter académico.  Se

FIF-222.4.125 s Actas Comité Curricular conservan por que desarrollan  valores
secundarios de tipo histérico y hacen parte de
la memoria instifucional. Se microfilman ©
digitalizan para preservar la documentacion.

CT: Conservacién Total

E: Eliminacién S: Seleccidn

M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

N 08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora: Facultad de ingenieria Agronémica

Codigo. FIA-2.2.3

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 31 de _ 121

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencion Disposicidn final
Cdédigo N° Asunto o Serie Archivo Centrat | CT | E M/D S Procedimientos
FIA-2.2.3.1 ACTAS 2 Afios X Documentos de caracter administrativo que
FIA-2.2.3.1.15 e Actas Comité de reflejan las decisiones tomadas en cada
Investigaciones facultad, la informacién se agrupa el Comité
Central de Investigaciones. Pasado el tiempo
de retencién en el Archivo Central levantar Acta
de Eliminacion y picar la documentacién.
FIA-2.2.31.25 ¢ Actas Consejo de 2 Afos X X Documentos de caracter académico. Se
Facultad conservan porgue desarrollan valores
secundarios de tipo histdrico y hacen parte de la
memoria institucional. Se microfiman o
digitalizan para preservar la documentacidn
FIA-2.2.3.1.43 *» Actas Sustentacién de 2 Anos X X Documentos de caracter academico
Grado administrativo que reflejan el desarrollo de las
funciones en cuantc a grados. Microfimar o
digitalizar para la preservacion y conservacion
de los originales.
FIA-2.2.32 ACUERDOS 2 Afios X X Actos juridicos que reflejan las decisiones
FIA-2.2.32.48 s Acuerdos Consejo de tomadas por la administracién. Se conservan
Facultad porque desarrolian valores secundarios de tipo
: histérico y . hacen parte de la memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan para
preservar la documentacion.
Convenciones; irma De Aprobacié
CT: Conservacién Total M/D: Microfilmacion o Digitalizacion echa: 0 6 MAY 2019
E: Eliminacion S: Seleccion




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica
Unidad productora: Facultad de Ingenierig Agrondmica

Caodigo: ElA-2.23

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja __32 de _121

Periodo Vi
Desde el aito 1987 al afio 2005

Retancion Disposicidn final
Cédigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral |CT {E | M/D | § | Procedimientos _

FIA-2.2.328 | INFORMES 2 Afos X X | Documentos de carécter administrativo que
FIA-2.2.3.28.94 ¢ Informes de Gestidn refiejan la gestién y el cumplimiento de las
funciones asignadas al drea. Una vez
transclrrido el tiempo de rstencidn en el Archivo
Central, scleccionar el 10% de la producsion,

. , microfilmar o digitalizar para futuras consultas.
FiA-2.2.3.41 PROYECTOS 5 Afios X X Documentos que reflejan las notas de los cursos
FIA22341.113 » Proyectos Cursos libres. Microfimar o digitalizar para el
Especiales aseguramiento de la informacibn y para

_ posterioras consultas. ,

FlA-2.2.344 | RESOLUCIONES 2 Afos X X Documentos de cardcter administrativo que
FlA-2.2.3.44.128 ¢ Rosoluciones reflejan  las decisiones tomadas por fos
Decanatura Conssejos de Facultades en cumplimiento de las
funciones. Se conservan por considerarse parte
de la memoria institucionat. Se microfiman o
digitalizan para el aseguramientc de la
preservacion, conservacion documental y dar

cumplimiento a las solicitudes de informacion.

Convenciones:

CT: Conservacion

E: Eliminacidn

Total

~ 8: Seleccion

%\Fima De Aprobe%‘ : —————

M/D: Microfilmacién o Digitalizacién

Fecra. 08 MAY 2018




Universidad
del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja __ 33 de _121

Unidad productora: Facuitad de Ingenier] onémica.
Departamento de Produccidn y Sanidad Vegetal Cédigo: FlA-2.2.3.1 Periodo VI
Desde ¢l afio 1287 al afio 2005
Retencién Disposicion final
Cadigo N° Asunto o Serie - : — Procedimientos
'S Archivo Central TGT TE MDD |8 rovedimienta
FiA-22.31.1 | ACTAS 2 Anos X Documentos de caracter académico gue reflejan
FIA-2.2.3.1.1.41 * Actas Reunién de las decisiones tomadas por los profesores,
Departamento informe compilado en uno general ne recobran
valor histérico. Pasado el tiempo de
permanencia en &l Archivo Central levantar acta
de eliminacién y picar la documentacion.
FIA-22313 | ASIGNACION ACADENICA 2 Afos X X Se cunservan por congsiderarse parte de la
FIA-2.2.3.1.3.1 » Actas de Acuerdo memoria institucional. Se microfiman  o©
Pedagogico digitalizan para ia preservaciéon documental,
Convenciones: T e ————

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién 3: Seleccion

%&rma De Aptc

Fecha: _0 8 MAY 2019

M/D: Microfilmacién o Digitalizacion




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora_Facultad de Ingenieriz Agrondmica.

Departamento de Suelos y Agua

Cadigo: FIA-2.23.2

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _ 34  de _121

Periodo V1

Desde ef afio 1987 al afio 2005

Retencion Disposicion final
Cédigo N° Asunto o Serie _ Procedimientos
e N Archivo Central [T TE WD T8 !
FiA-2.2.3.2.1 | ACTAS 2 Afios X Documentos de carécter académico que reflejan
FlA-223.2.1.41 + Actas de Reunién de las decisiones tomadas por los profesores,
Departamento informe compilado en uno general no recobran
valor histérico. Pasado el tiempo de
permanencia en el Archivo Central ievantar acta
_ 7 de eliminacion y picar la documantacion.
FIA-2.2.32.3 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afios X X Se consarvan por considerarse parte de la
FIA22323.4 + Actas de Acuerdo memoria institucional. Se microfiman o
Pedagbgico digitalizan para la preservacion documental.
Convenciones: %nﬂa De Aprabg § ,

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion S Seleccion

M/D: Microfilmacidn o Digitalizacién

Fecha: 0 8 MAY 2019




Universidad
del Tolima

£ntidad Productora; {Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Vicerfectoria Académica

Unidad Productora: Facultad de Ingenieria Agrondmica.
Departamento de Desarroilo Agrario

Cédigo: FiIA-2.2.3.3

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL.

Hoja .35  de _121

Periodo V}
Desde et afo 1987 al afio 2005

Retencién Disposicidn final
Cédigo N° Asunto o Serie , - Procedimieritos
& . Archivo Central | CT | E MID | S
FIA222331 | ACTAS 2 Afos X ' Documentos de carécter académico que refiejan
Fih-223.31.41 s Agtas de Reunidn de las decisiones tomadas por los profesores,
Departamento informe compilado en uno general no recobran
valor histérico. Pasado el tiempo de
permanencia en & Archivo Central fevantar acta
de eliminacion y picar la documentacion.
FIA-2.2.3.3.3 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afios X X Se conservan por considerarse parte de la
FlA-2.2.3.33.1 + Actas de Acuerdo memoria institfucional. Se microfiman o
Pedagbgico digitalizan para la preservacién documental.
Convenciones; Firma De Aprd %

CT: Conservacion Total M/D: Microfilmation o Digitalizacién

E: Eliminacidn S: Seleccitn

ha: 08 MAY 2013




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 36 de _ 121
Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa; Vicerrectoria Académica
Unidad productora: Facultad de Ingenieria Agrondmica.
Programa de Ingenieria Agroindustrial Cédigo: FIA-2.2.3.4 Periodo Vi
Desde el afio 1987 al aiic 2005
Retencion Disposicion final
Cadigo N° Asunto o Serie Procedimientos
g Archivo Central | CT | E MD | S
FlA-2.2.341 | ACTAS 2 Anos X X Documentos de caracter académico. Se
FiA-2.2.3.4.25 » Actas Comité Curricular conservan por que desarrollan  valores
secundarios de tipo histdrico y hacen parte de
la memoria institucional. Se microfiiman o
digitalizan para preservar la documentacion.
FIA-2.2.3.4.3 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afios X X Se conservan por considerarse parte de la
FlA-2.2.3.4.3.1 e Actas de Acuerdo memoria institucional. Se microfiman o
Pedagdégico digitalizan para |a preservacion documental.
Convenciones:

CT. Conservacion Total

E: Eliminacién S: Seleccién

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectora Académica

Unidad Productora: Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas  Cédigo: FCEA-2.2.4

Hoja __37 de 121

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencién Disposicién final
Céodigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E | MID | 8§ Procedimientos
FCEA-2.2.41 | ACTAS 5 Afos X X Documentos de cardcter académico. Se conservan
FCEA-2.2.4.1.15 e Actas Comité de porque desarrollan valores secundarios de tipo histérico
Investigaciones y hacen parte de la memoria institucional. Se
microfiman o  digitalizan para preservar la
documentacidn
FCEA-2.2.4.1.25 s Actas Consejo 2 Afos X Documentos de caracter administrativo que reflejan las
de Facultad decisiones tomadas en cada facultad, la informacion se
agrupa en el Comité Central de Investigaciones. Pasado
' el tiempo de retencién en el Archivo Central levantar Acta
de Eliminacién y picar la documentacion.
FCEA-22.4.1.43 e Actas 2 Afos X X Documentos de caracter académico administrativo que
Sustentacion de refiejan el desarrollo de las funciones en cuanio a
Grado grados. Microfiimar o digitalizar para la preservacion y
conservacion de los originales.
FCEA-2242 | ACUERDOS 2 Afos X X Actos juridicos que reflejan las decisiones tomadas por |a
FCEA-2.2.4.2.46 e Acuerdos administracion. Se conservan porque desarrollan
Consejo de valores secundarios de tipo histérico y hacen parte de la
Facultad memoria institucional. Se microfilman o digitalizan para
preservar {a documentacion.
Convenciones: rma De Aprobacié%

CT: Conservacién Totai

E: Eliminacion

S %él
M/D: Microfilmacién o Digitalizacién . cha:

S: Seleccion

08 MAY 2018




m Universidad

del Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectora Académica

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 38  de _121
Entidad Productora; Universidad del Tolima

Unidad Productora: Facultad de Ciencias Econdmicas v Administrativas

Cddigo:

FCEA-2.2.4

Periodo VI
Desde ¢l afio 1987 al afio 2005

Cddigo N°

Asunto o Serie

Retencién

Disposicion finat

Archivo Central

CT | E

M/D

S
X

Procedimientos

FCEA-2.2.4.18 | CONVENIOS

20 Afos

X

Documentos de valor legal, fiscal, contable y
administrativo, tienen un tiempo de prascripcion
de 20 Afios una vez liquidados, luego de los
cusles se debs efsctuar unaz seleccion
representativa del 10% por afio de aguellos
Convenios gque posean informacién relevante
para le Universidad dada la frecuencia de
consulta, el valor y el objeto, que sera sefialada
por e productor documental al realizar la
transferencia. Se microfiman o digitalizan para
preservar la documentacion.

FCEA-22.4.38 | PRACTICAS DE CAMPO

2 Afos

Documentos de caracter administrative, Pasado
el tiempo de conservacién en el Archivo Central
levantar Acta de Eliminacibn y picar la
documentacitn.

FCEA-2.2.4.44 | RESOLUCIONES

FCEA-2.2.4.44.128 *

Resoluciones
Decanatura

2 Afos

Documentos de carécter administrativo que
reflejan las decisiones tomadas por los
Consejos de Facultades en cumplimiento de las
funciones. Se conservan por considerarse parte
de la memoria institucional. Se microfilman o
digitalizan para el aseguramientc de Ia
preservacion, conservacion documental y dar
cumplimiento a las solicitudes de informacién.

Convenciones:
CT. Conservacion Total

£: Eliminacién

S: Seleccién

M/D; Microfilmacion o Digitalizacién

irma De A

TN o 08 MAY 2019

;—-——-‘*
Proog@otitl =




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora: Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas.
Departamento de Administracién y Mercadeo

Cadigo:

ECEA-2.2.4

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 39  de _121

Periodo Vi
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencion Disposicion final
Caodigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral : CT |E | M/D | § Procedimientos
FCEA-2.2.4.1 ACTAS 2 Afios X Documentos de caracter académico que reflejan las
FCEA-2.2.4.1.41 e Actas de Reunién decisiones tomadas por los profesores, informe compilado
de Departamento en uno general no recobran valor historico. Pasado el
tiempo de permanencia en el Archivo Central levantar acta
de eliminacion y picar la documentacion.
FCEA-22.43 ASIGNACION 2 Afios X X Se conservan por considerarse parte de la memoria
FCEA-2.2.4.3.1 | ACADEMICA institucional. Se microfilman o digitalizan para la
e Actas Acuerdos preservacion documental.
Pedagogicos
FCEA-22.419 | CONVOCATORIAS 2 Anos X Documentos carécter académico. Pasado el tiempo de
FCEA-2.2.4.19.69 « Convocatorias conservacion en el Archivo Central, tevantar Acta de
Cargos Docentes eliminacién, picar la documentacion.
FCEA-2.2.428 | INFORMES 2 Afios X Documentos de caracter Académico que reflejan la gestion
FCEA-2.2.4.28.93 e informes de y el cumplimiento de las funciones asignadas. Una vez
Docentes transcurrido el tiempo de retencidn en el Archivo Central,
levantar Acta de Eliminacidn y picar la documentacion.
FCEA-2.2.4.28.94 + informes de 2 Afios X X | Documentos de caracter administrativo que reflejan la
Gestion gestion y el cumplimiento de las funciones asignadas al
drea. Una vez transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central, seleccionar e 10% de la produccion;
microfiimar o digitalizar para futuras consultas.

Convenciones:;

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

S: Seleccion

M: Microfifmacion

: %{irma De Ap

- Fecha: U 8 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora Universidad del Tolima
Unidad Administrativa Vicerrectoria Académica

unidad productora Facultad de Ciencias Econémicas y Administrativas.

Hoja _ 40 _ de _ 121

Departamento de Economia FCEA-2242 Periodo VI
Desde el afio 1987 al afio 2005
Retencidn Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie Archivo Central E M/D Procedimientos
FCEA-2.24.21 | ACTAS 2 Afos X Documentos de caracter académico que
FCEA-2.2.4.2.41 ¢ Actas Reunion de reflejan las decisiones tomadas por los
Departamento profesores, informe compilado en uno
general no recobran valor histdrico.
Pasado el tiempo de permanencia en el
Archivo Central levantar acta de
eliminacién y picar la documentacion.
FCEA-2.2.42.3 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afios X Se conservan por considerarse parte de la
FCEA-2.2.4.2.3.1 s Actas Acuerdos memoria institucional. Se microfilman o
Pedagogicos digitalizan para la preservacion
documental.
FCEA-2.2.4.2.19 | CONVOCATORIAS 2 Afos X Documentos caracter académico. Pasado
FCEA-2.2.4.2.19.69 e Convocatorias Cargos el tiempo de conservacién en el Archivo
Docentes Central, levantar Acta de eliminacién,
picar ia documentacion.
FCEA-2.2.4228 | INFORMES 2 Afos X Documentos de caracter Académico que
reflejan la gestién y el cumplimiento de las
FCEA-2.2.4.2.28.93 + informes Docentes funciones asignadas. Una vez transcurrido
el tiempo de retencion en el Archivo
Central, levantar Acta de Efiminacion y
picar la documentacion.
%
Convenciones: irma De AprobaetéEh

CT: Conservacitn Total

E: Eliminacion

S: Seleccion

M/D: Microfilmacion o Digitalizacién m&

08 MAY 2018




E Universidad

del Tolima

Entidad Productora Universidad del Tolima

Unidad Administrativa Vicerrectoria Académica

unidad productora Facultad de Ciencias Econémicas y Administrativas.

Departamentc de Economia

Cédigo:

FCEA-2.242

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _ 41 de _121

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afio 2005

Cédigo N° Asunto o Serie

Retencion

Disposicidn final

Archivo Central

CT

E [ MD

Procedimientos

FCEA-224228 | INFORMES
FCEA-2.2.4.2.28.94 .

Informes de Gestién

2 Afos

X

>

Documentos de caracter administrativo que
refiejan la gestidén y el cumplimiento de las
funciones asignadas al drea. Una vez
transcurride el tiempo de retencién en el
Archivo Central, seleccionar el 10% de la
produccion; microfilmar o digitalizar para
futuras consultas.

FCEA-22.4237 | PLANES
FCEA-2.2.4.2.37.106 .

Planes de Mejoramiento

5 Afos

Este documento refleja los objetivos de la
entidad, especifica las politicas y lineas de
actuacion para conseguir esos objetivos y
establece unos intervalos de tiempo que
deben cumplirse para que la puesta en
practica del plan sea exitosa. Se conservan
por considerarse parte de la memoria
institucional. Seleccionar cualitativamente
aquellos de mayor impacto. Microfilmar o
digitalizar para el aseguramiento de la
informacion y para posteriores consultas.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion S: Seleccitn

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

Firma De Aprobaciée

0 8 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa; Vicerrectoria Académica

Unidad preductora: Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas.
Codigo: FCEA-2.2.4.3

Programa de Ciencias Econdmicas y Administrativas

Hoja 42 de _121

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencién

Disposicidn final

Cadigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E | M/D Procedimientos
FCEA-2.2.4.3 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afos X X Se conservan por considerarse parte de la
FCEA-2.2.4.3.1 ¢ Actas Acuerdos memoria instifucional. Se microfiman o
Pedagégicos digitalizan para la preservacion documental.
Convenciones: irma De Apra
CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacion o Digitalizacion Fecha: 0 8 MAY 2019

E: Eliminacion

S: Seleccidn




m Universidad

del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 43 de 121

Entidad Productora:  Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Vicerrectoria Académica
Unidad productora: Facultad de Ciencias Econémicas v Administrativas.

Periodo VI
Departamento de Negocigs Intermacionales Cdédigo: ECEA-2.2.4.4 Desde el aiio de 1987 al afio 2005
Retencién Disposicion final
Cddigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E | MD § S Procedimientos
FCEA-2244.1 | ACTAS 2 Afios X X

FCEA-22.44.1.25 e Actas Comité Curricular

Documentos de caracter académico. Se
conservan porque  desamrollan  valores
secundarios de tipo histérico y hacen parte de
la memoria institucional. Se microfiiman o
digitalizan para preservar la documentacién.

Convenciones: irma De Aprobaﬁ?é

o
CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacién o Digitalizacion cha: 08 MAY 2013

E: Eliminacién S: Seleccion




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad adminisfrativa: Vicerrectora Académica

Unidad productora: Facultad de Ciencias de la Educacion

Codigo: FCE-2.2.5

Hoja _ 44 de _ 121

Periodo VI
Desde el aito 1987 al afio 2005

Cédigo N°

Asunto o Serie

Retencion

Disposicion final

Archivo Central CT

E M/D

S

Procedimientos

FCE2251 ACTAS

FCE-2.2.5.1.15

Actas Comite de
Investigaciones

2 Afos

X

Documentos de caracter administrative que
reflejan las decisiones tomadas en cada
facultad, Ia informacion se agrupa en el
Comité Central de Investigaciones. Pasado
el tiempo de retencidn en el Archivo Central
levantar Acta de Eliminacién y picar la
documentacion.

FCE-2.2.5.1.25 .

Actas Consejo de Facuitad

2 Afos X

Documentos de caracter académico. Se
conservan  porque  desarrollan  valores
secundarios de tipo histérico y hacen parte
de la memoria institucional. Se microfilman o
digitalizan para preservar la documentacion

FCE-2.2.5.1.43 .

Actas Sustentacién de
Grado

Documentos de  caracter académico
administrativo que reflejan el desarrollo de
las funciones en cuanto a grados.
Microfilmar o digitalizar para la preservacion
y conservacion de los originales.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacian o Digitalizacion

S: Seleccion

&rma De Aprobac£
!

Fecha:

08 MAY 2019




"Ur Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectora Académica

Unidad productora: Faculiad de Ciencias de fa Educacion

Cddigo: FCE-2.2.5

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _45 de 121

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afio 2005

Cadigo N° Asunto o Serie

Retencién

Disposicion final

Archivo Central

CT

E | MD

S

Procedimientos

FCE-2252 | ACUERDOS
FCE-22.5.246 * Acuerdo Consejo de
Facultad

2 ARos

X

X

Documentos de caracter académico. Se
conservan  porque desarrollan  valores
secundarios de tipo histérico y hacen parte
de la memoria institucional. Se microfilman o
digitalizan para preservar la documentacion.

FCE-2.25.18 | CONVENIOS

20 Afios

Documentos de valor legal, fiscal, contable y
administrativo, tienen un tiempo de
prescripcién de 20 Afios una vez liquidados,
luego de los cuales se debe efectuar una
seleccion representativa del 10% por afio de
aquellos Contratos que posean informacién
relevante para la Universidad dada ia
frecuencia de consuita, el valor y el objeto,
que sera sefialada por e productor
documental al realizar la transferencia. Se
microfiman o digitalizan para preservar 1a
documentacioén.

Convencicnes:
CT: Conservacion Total

E: Eliminacion S: Seleccidn

S%ﬁrma De Aproba%‘ : g %

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

Fecha:

08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora Universidad del Tolima

Unidad administrativa Vicerrectora Académica
unidad productora Facultad de Ciencias de la Educacion

Codigo: FCE-22.5

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _ 46 de _121

Periodo VI

Desde el primer semestre de 1987 hasta

2005
Retencion Disposicion final
Cadigo N° Asunto o Serie Archivo Central CT E | MD S Procedimientos

FCE-2.25.28 | INFORMES 2 Afos X X | Documentos de caracter administrativo que

FCE-2.2.5.28.94 ¢ Informes de Gestion reflejan la gestién y el cumplimiento de las
funciones asignadas al area. Una vez
transcurrido el tiempo de retencion en el
Archivo Ceniral, seleccionar el 10% de la
produccion; microfilmar o digitalizar para
futuras consuiltas.

FCE-2.259.41 | PROYECTOS 5 Arios X X Documentos gue reflejan las notas de los

FCE-2.2.5.41.113 « Proyectos Cursos cursos libres. Microfilmar o digitalizar para el

Especiales aseguramiento de la informacién y para

posteriores consultas.

FCE-2.2.544 | RESOLUCIONES 2 Afios X X Documentos de carécter administrativo que

FCE-2.2.5.44.128 » Resoluciones Decanatura reflejan las decisiones tomadas por los
Consejos de Facultades en cumplimiento de
las funciones. Se conservan por
considerarse parte de la memoria
institucional. Se microfilman ¢ digitalizan
para el aseguramientc de la preservacion,
conservacién documental y dar cumplimiento
a las solicitudes de informacién.

Convenciones:

CT: Conservacitn Total

E: Eliminacion S: Séieccién

%?rma De Aprobati

M/D: Microfilmacidn o Digitalizacién

0 8 MAY 2019

Fecha:




m Universidad

del Tolima

Unidad Administrativa: Vicerrectoria Académica
Unidad preductora; Facultad de Ciencias de la Educacion.

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Hoja __47  de _121

Periodo VI

Departamento de Ciencias Sociales Cédigo: FCE-2.2.51 Desde el afio 1987 al afto 2005
Retencién Disposicion final
Cédigo N° Asunto o Serie Archivo Central | CT E M/D S Procedimientos
FCE-2.251.1 ACTAS 2 Afios X Documentos de caracter académico que reflejan las
FCE-22.5.1.1.41 e Actas Reunitn de decisiones tomadas por los profesores, informe
Departamento compilado en uno general no recobran valor
histérico.  Pasado el tiempo de permanencia en el
Archivo Central ievantar acta de eliminacion y picar
la documentacion.
FCE-2.2513 ASIGNACION 2 Afos X X Se conservan por considerarse parte de [a memoria
FCE-2.2.5.1.3.1 | ACADEMICA institucional. Se microfilman o digitalizan para la
¢ Actas de Acuerdo preservacion documental.
Pedagégico
FCE-2.25.1.28 | INFORMES 2 Afos X X | Documentos de caracter administrativo que reflejan
FCE-22.5.12894 | « Informes de fa gestibn y el cumplimiento de las funciones
Gestién asignadas al area. Una vez transcurrido el tiempo
de retencion en el Archive Central, seleccionar &l
10% de la produccién; microfiimar o digitalizar para
futuras consultas.
FCE-2.25.1.40 | PROGRAMAS 5 Afics X Documentos de caracter académico. Los actos
FCE-22.5.1.103 | ¢ Lineamiento de administrativos conservan las decisiones tomadas.
Programas Pasado el tiempo de conser\_ragién en ef Archivo
Central, levantar Acta de eliminacion y picar la
documentacian,

Convenciones:

CT. Conservacion Total

E: Eliminacidn

S: Seleccion

%@rma De Apr
M/D: Microfilmacién o Digitalizacian ycha: (0 8 MAY 2018




Universidad
del Tolima

L

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora Faculiad de Ciencias de la Educacién.

Departamento de Espafiol e Inglés

Cédigo; FCE-2.2.5.2

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _ 48 de _121

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afio 2005

Cddigo N° Asunto o Serie

Retencién

Disposicion final

Archivo Central

1)

E

MD | 8§

Procedimientos

FCE-2.252.1 | ACTAS

FCE-2.25218 s Actas Comité

Curricular

2 Afos

X

X

Documentos de caracter académico. Se
conservan porque desarrollan valores
secundarios de tipo histérico y hacen parte de la
memoria institucional. Se microfiiman o
digitalizan para preservar la documentacién.

FCE-2.2.56.2.1.15 - & Actas Comité

Investigaciones

2 Afios

Documentos de caréacter administrativo que
reflejan Jas decisiones tomadas en cada
facultad, la informacion se agrupa en el Comité
Central de Investigaciones. Pasado el tiempo de
retencién en el Archivo Central levantar Acta de
Eliminacién y picar la documentacion.

FCE-2.2.5.2.1.41 e Actas Reunién de

Departamento

2 Afos

Documentos de cardcter académico que reflejan
las decisiones tomadas por los profesores,
informe compilado en uno general no recobran
valor historico. Pasado el tiempo de
permanencia en el Archivo Central levantar acta
de eliminacion y picar la documentacion.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién S: Seleccion

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

4

Fecha:

ma De Aprobacig

08 MAY 2013




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora Universidad del Tolima
Unidad Administrativa Vicerrectoria Académica

Unidad productora Facultad de Ciencias de la Educacion. -
Departamento de Espainol e Inglés

Cédigo: FCE-2.2.5.2.

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL.
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja __49 de _ 121

Periodo VI ,
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencion Disposicién final
Codigo N° Asunto o Serie Archive Central : CT E M/D Procedimientos
FCE-2.2.5.2.1.43 o Actas 2 Afios X X Documentos de caracter académico administrativo
Sustentacion de que reflejan el desarrollo de las funciones en
Grado cuanto a grados. Microfilmar o digitatizar para ta
preservacidn y conservacion de los originales.
FCE-2.2.52.3 | ASIGNACION 2 Afos X X Se conservan por considerarse parte de la
FCE-2.2.5.2.3.1 | ACADEMICA memoria institucional. Se microfilman o digitalizan
+ Actas de para la preservacion documental.
Acuerdo
Pedagogico
FCE-2.2.5.2.19 | CONVOCATCRIAS 2 Anos X Documentos caracter académico. Pasado el
FCE-2.2.5.2.19.69 s Convocatorias tiempo de conservacion en el Archivo Centrat,
Cargos microfilmar y levantar Acta de eliminacion, picar la
Docentes documentacion,
FCE-2.2.5228 | INFORMES 2 Ahos X Documentos de caracter Académico que reflejan la
FCE-2.2.5.2.28.90 e Informes de gestion y el cumplimiento de las funciones
Actividades asignadas. Una vez transcurrido el tiempo de
Docentes retencion en el Archivo Central, seleccionar el 10%
de la produccion; microfilmar o digitalizar para
conservar, preservar la documentacion.
Convenciones: c£

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

S: Seleccion

M/D: Microfitmacion o Digitalizacion

%irma De Apraba

Fecha:

08 MAY 2018




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Vicetrectoria Académica

Unidad productora: Facultad de Ciencias de la Educacion,

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja __50 de _121

Departamento de Espafiol e Inglés Cédigo: FCE-2252 Periodo VI
Desde el afio 1987 al afto 2005
Retencion Disposicion final
Cddigo N° Asunto o Serie Archivo Central | CT | E M/D Procedimientos _
| FCE-225.2.28.92 * Informes de 2 Afios X 1 Documentos de caracter administrativo que
Departamento raflejan la gestion y &l cumplimiento de las
j funciones asignadas en los departamentos.,
i Una vez transcurrido el tiempo de retencién
ien el Archivo Central, levantar Acta de
L 3 } Eliminacién y picar la documentacién.
FCE-22.52.40 PROGRAMAS 5 Aftos X Documentos de caracter académice. Los
FCE-2.25.240.103 ¢ Lineamientos de {actos  administrativos  conservan las
Programas ) decisiones tomadeas. Pasado el tiempo de
conservacidn en el Archivo Central,
levantar Acta de eliminacién y picar ia
_ documentacion.
FCE-2.2.52.41 | PROYECTOS 2 Afios X X 1 Documentos que reflejan ias notas de los
FCE-225.241.113 s Proyectos Cursos cursos libres. Migrofilmar o digitalizar para
Especiales e} aseguramiento de la informacién y para
j posteriores consultas.

Convenciones:

CT.: Conservacion

E: Eliminacién

Total

S: Seleceibn

M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

%

Facha:

Firma De Aproﬁ —

08 May 2019




w Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Vicemectoria Académica

Unidad productora: Facultad de Ciencias de la Educacién.
Departamento de Psicopedagogia

Cédigo: FCE-2.2.5.3

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 51 de _121

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencion Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie Archivo Central CT |Ei{ MWD {8 Procedimientos
FCE-2.2531 | ACTAS 2 Ahos X Documentos de caracter académico que refiejan las
FCE-225.3.1.41 ¢ Actas Reunion decisiones tomadas por los profesores, informe
de Departamento compilado en uno general no recobran valor histérico.
Pasado el tiempo de permanencia en el Archivo
Central levantar acta de eliminacién y picar la
documentacion.
- FCE-2.2.5.3.28 | INFORMES 2 Afios X X | Documentos de caracter administrativo que reflejan la
FCE-2.2.5.3.28.94 e Informes de gestion y el cumplimiento de las funciones asignadas
Gestién al area. Una vez transcurrido el tiempo de retencién
en el Archivo Central, seleccionar ef 10% de Ia
produccién, microfilmar o digitalizar para futuras
consultas.
FCE-2.2.5.3.19 | CONVOCATORIAS 2 Afios X Documentos carécter académico. Pasado el tiempo
FCE-2.2.5.3.19.69 « Convocatorias de conservacion en el Archivo Central, levantar Acta
Cargos Docentes de eliminacién, picar la documentacion.
FCE-2.2.5.3.41 | PROYECTOS 2 Anos X X Documentos que reflejan las notas de los cursos
FCE-2.2.5.3.41.113 « Proyectos Cursos libres. Microfilmar o digitalizar para el aseguramiento
Especiales de ia informacién y para posteriores consuitas.

Convenciones:

¥ rimave e

CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacion o Digitalizacién

E: Eliminacion S: Seleccidn

Fecha:

0 8 MAY 2019




Universidad
del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora Universidad del Tolima
Unidad administrativa Vicerrectoria Académica

Unidad productora Facultad de Ciencias de la Educacién.

Departamento de Licenciatura en Matematicas v Fisica

Cédigo: FCE-2.2.5.4

Hoja _ 52 de _121

Periodo Vi
Desde el afo 1987 al aito 2005

Ratencion Disposicién final
Codigo N° ____Asunto o Serie Archivo Central | CT E | MD ] Procedimientos
FCE-2.25.4.1 | ACTAS 2 Afios X X 1 Documentos de cardcter académico. Se
FCE-2254.425 e Actas Comité Curricular conservan porque desarollan valores
secundarios de tipo histdrico y hacen parte
| de la mamoria institucional. Se microfiiman
io  digitalizan para preservar la
; i documentacion.
FCE-22.54.143 « Actas Sustentacidn de 2 Afios X X | Documentos de caracter académico
Grado { administrativo qué reflejan el desarrolio de
ilas funciones en cuanto a grados.
Microfilmar o  digitalizar para la
presarvacion v conservacién de  los
originales.
Convenciones: Firma De Apro' —
CT. Conservacién Total MWD Microfilmacidn o Digitalizacion echa: 0 8 MAY 2019

E: Eliminacién

8: Seleccidn




m Univerfidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad det Tolima
Unidad administrativa: Facuifad de Educacion

Unidad productora: Observatorio de Paz y Derechos Humanos

Cadigo: QPDH-2.2.5.5

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja __ 53 de _121

Periodo Vi
Desde el afio 1987 al aiio 2005

Cédigo N° Asunto o Serie

Retencion

Disposicion final

Archivo Central

cT

E

M/D

Procedimientos

OPDH-2.2.5.5.28 | INFORMES
OPDH-2.2.5.5.28.94

» Informes de Gestidn

2 Afios

X

Documentos de caracter administrativo que
reflejan la gestién y el cumplimiento de las
funciones asignadas al drea. Una vez
franscurrido el tiempo de retencidn en el
Archivo Central, seleccionar el 10% de la
produccion; microfilmar o digitalizar para
futuras consultas.

OPDH-2.2.5.5.41 | PROYECTOS

5 Afos

Documentos que refiejan el desarrollo de
los proyectos del Observatorio, seleccionar
una muestra del 10% de ilos mas
representativos, los demds levantar actas
de eliminacidn y picar la documentacion.

Convenciones:

CT: Conservacion Total M/D: Microfiimacion o Digitalizacion

E: Eliminacion S: Seleccidn

irma De Apr

wna 08 HAY 2019




T Universidad )
U del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Vicerrectoria Académica
Unidad productora: Facultad de Tecnologias

Codigo: FT-2.2.6

Hoja 54 de _ 121

Periodo Vi
Desde el afio 1987 al afio 2005

Caédigo N° Asunto o Serie

Retencion

Disposicion final

Archivo Central CT

E M/D S

Procedimientos

FT-2.2.6.1 ACTAS
FT-2.2.6.1.15 e Actas Comité de

Investigaciones

2 Afios

X

Documentos de caracter administrativo que
reflejan las decisiones tomadas en cada
facultad, la informacién se agrupa en el
Comité Central de Investigaciones. Pasado
el tiempo de retencion en el Archivo Central
levantar Acta de Eliminacién y picar Ia
documentacion,

FT-2.2.6.1.25 » Actas Consejo de Facultad

2 ARos X

Documentos de caracter académico. Se
conservan porque desarrollan valores
secundarios de tipo histérico y hacen parte
de la memoria institucional. Se microfilman
0  digitalizan para preservar la
documentacion

FT-2.26.1.43 * Actas Sustentacion de
Grado

2 Anos X

Documentos de caracter académico
administrativo que reflejan el desarrolio de
las funciones en cuanto a grados.
Microflmar o  digitalizar para |la
preservacion y conservacion de los
originales.

Convenciones:

%ma De Aprobaci
CT: Conservacion Total M/D: Microﬁimaci-én o Digitalizacién cha: U 8 MAY 2019

£: Eliminacién S: Seleccion

—_—




T Universidad .
U del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja __ 55  de _ 121

Entidad Productora: Univarsidad del Tolima

Linidad Administrativa: Vicerrecioria Académica

Unidad productora: Faculfad de Tecnologias

Codigo. FT-228

Periodo VI
Desde el aito 1987 al afio 2008

Retencion

Disposicion final

Cédigo N° ; Asurto o Serie

Archivo Central

CcT

E M/D

Procedimientos

FT-226.2 | ACUERDOS

FT-226.246 * Acuerdos Consejo
de Faculted

2 Afios

X

X

Actos juridicos que reflejan las decisiones
tomadas por la administracién.  Se conservan
porque desarrollan valorss secundarios de tipo
histérico y hacen parte de la memoria
institucional. Se microfiiman o digitalizan para
_preservar la documentaciin,

F1-2.26.18 | CONVENIOS

20 Artos

Documentos de valor legal, fiscal, contable y
administrativo, tienen un tiempo de prescripcion
de 20 Afios una vez liguidados, luago de los
cuales se debe efectuar una seleccidn
representativa del 10% por afio de aquelios
Convenios gue posean informacidn relevante
para la Universidad dada ia frecuencia de
consuita, &l valor y el objeto, que seré sefialada
por e productor documental al realizar la
transferencia. Se microfiman o digitalizan para
preservar la documentacidn,

FT-25628 | INFORMES
F1-2.2.6.28 94 ¢ Informes de
Gestion

2 Afos

Documentos de carécter administrativo que
reflejan e gestion y e cumplimiento de las
funciones asignadas al érea. Una vez
transcurrido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, seleccionar el 10% de la produccion;
microfiimar o digitalizar para futuras consultas.

Convenciones.

CT: Conservacion Total  M/D: Microfilmacion o Digitelizacion

£: Eliminacién S: Seleccion

irma De Aprob

Fecha: 0 B M?{\\{ 2019




m Universidad

del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Vicerrectoria Académica
Unidad productora: Facultad de Tecnologias

Codigo: FT-226

Hoja _ 56 de _ 121

Periodo VI
Desde el aiio 1987 al afio 2005

Retencion Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie Archivo Central CT E M/D Procedimientos
FT-2.26.41 PROYECTOS 2 Anos X X Documentos que reflejan las notas de los
FT-2.26.41.113 s Proyectos Cursos cursos libres. Microfilmar o digitalizar para
Especiales el aseguramiento de la informacién y para
posteriores consultas.
FT-2.2.6.44.128 | RESOLUCIONES 2 Afios X X Documentos de caracter administrativo que

s Resoluciones Decanatura

refiejan las decisiones tomadas por los
Consejos de Facultades en cumplimiento
de las funciones. Se conservan por
considerarse parte de ta memoria
institucional. Se microfiman o digitalizan
para el aseguramiento de la preservacion,
conservacion documental y dar
cumplimiento a las solicitudes de
informacion.

Convenciones:

CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

E: Eliminacién S: Seleccion

Firma De Aprobacidfi.

08 MAY 2019

echa;




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora;  Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora: Facultad de Tecnologias,

Departamento de Topografia

Cédigo: T-2.2.6.1

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _ 567 de _ 121

Periodo Vi
Desde e afio 1987 al ailo 2005

Retencion Disposicion final
Caodigo N° Asunto ¢ Serie ArchivoCentral | CT | E MD | S Procedimientos
7-226.1.1 ACTAS 2 Afios X Documentos de caracter académico que reflejan las
T-2.26.1.41 e Actas Reunién decisiones tomadas por los profesores, informe compilado
de en unodgenera! no recobran valor historico. Pasado e
tiempo de permanencia en el Archivo Central levantar acta
Departamento de eliminacién y picar la documentacion.
T-2.26.1.3 ASIGNACION 2 Afios X X Se conservan por considerarse parte de la memoria
T-2.26.1.31 | ACADEMICA institucional. Se microfiman o digitalizan para |Ia
e Actas Acuerdos preservacién documental.
Pedagogicos
T-2.26.1.28 INFORMES 2 Afos X Documentos de carécter académico que reflejan la gestion
T-2.26.1.28.93 ¢ informes de y el cumplimiento de las funciones asignadas. Una vez
Docentes transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo Central,
levantar acta de eliminacidn y picar la documentacion.
T-2.26.1.28.94 » informes de 2 Afos X Documentos de caracter Académico que refiejan la gestidn
Gestién y el cumplimiento de las funciones asignadas. Una vez
transcurrido el tiempo de retencién en el Archive Central,
levantar Acta de Eliminacion v picar la documentacién.
T-2.2.6.1.38 PRACTICAS DE 2 Afos X Documentos de caracter administrativo. Pasado el tiempo
CANPO de conservacion en el Archivo Central levantar Acta de
Eliminacién y picar ia documentacion.
%'—‘-:T.,%-::‘—“Sa
Convenciones: ==

CT: Conservacion

E: Eliminacion

Total

S: Seleccidn

M/D: Microfilmacion o Digitalizacién

g@irma De Aprobacian:
Fecha: 08 MAY 2079




w Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectoria Acagémica
Unidad productora: Facultad de Tecnologias, Departamento de Dibujo  Cédigo: D-2.26.2

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _ 58  de _121

Periodo VI

Desde el afio 1987 al afio 2005

Caédigo N°

Asunto o Seria

Retencion

Disposicidn ﬁnal

Archivo Central

CT

E WD

Procadimientos

D-226.2.1
D-226.2.125

TAGTAS

e Actas Comité Curricular

2 Ainos

X

X

Documentos de caracter académico. Se
conservan porgue desarrolian valores
secundarios de tipo histérice y hacen parte
de la memoria institucional. Se microfiiman
o digitalizan para preservar ia
documentacion,

D-22623
D-22.6.2.31

"ASIGNACION ACADEMICA

s Actas Acuerdos
Pedagdgices

- 2 Afios

S$e conservan por considerarse parte de ls
memoria institucional. Se microfiltnan o
digitalizan  para la  preservacién
documental.

D-226.2.28
D-2.2.6.2.2893 |

]

{ INFORMES

+ |nformes de Docéntes

2 Afos

Documentos de cardcter Académico que
reflejan la gestion y e cumplimiente de las
funciones asignadas. Una vez ranscurrido
el tiempo de retencibn en el Archivo
Central, levantar Acta de Eliminacion y
picar (& documentacion.

Convenciones.

CT: Conservacion Total

E: Eliminacidn

S: Seleccitn

M/D: Microfiimacién o Digitalizacién <

Firma De Apr:
Fecha: 0 8 MAY 2018




E Universidad

del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 59  de _121

Entidad Productora, Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica
Unidad productora; Facultad de Ciengias,

Codigo: EC-2.2.7

Periodo Vi
Desde el afto 1987 al aiio 2005

Cédigo N° Asunto o Serie

Retencion

Disposicion final

Archive Central

CcT

E {MD | S

Procedimientos

FC-22.7.1 ACTAS
FC-227125 » Actas Consejo de Facultad

2 Afios

X

X

Documentos de caracter académico que
reflejan las decisiones tomadas por los
profesores, informe compilade en uno
general no recobran wvalor histérico.
Pasado el tiempo de permanencia en el
Archivo Central levantar acta de sliminacion
y picar la documentacion.

FC-227.1.43 » Actas Sustentacién de Grado

2 Afos

Se conservan por considerarse parte de la
memoria institucional, Se microfilman o
digitalizan para la preservacion documental.

FC-2272 | ACUERDOS
FC-2272.46 » Acuerdos Consejc  de
Facultad

2 Afos

Actos juridicos que refleian las decisiones
tomadas por la administracion. Se
conservan porque desarrcllan  valores
secundarios de tipo histdrico y hacen parte
de [a memoria institucional. Se microfiiman o

digitalizan para preservar la documentacién.

E: Eliminacion S: Seleccion

Fecha:

Convenciones: Firma De Apro/
CT: Conservacion Total  M/D: Microfilmacion o Digitalizacion %&

0 6 MAY 2018




T Universidad ) ,
U del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja __ 60 _de 121

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa; Vicerrectoria Académica
Unidad productora: Facultad de Ciencias.

FC227

Periodo Vi
Desde el aito 1987 al aiio 2005

Retencién

Disposicidn final

Caédigo N° Asunto o Serie Archivo Central

CT

E | MD

Procedimientos

FC-22.7.18 | CONVENIOS 20 Afos

X

Documentos de valor legal, fiscal, contable y
administrativo, tienen un tiempo de prescripcion de
20 Aflos una vez liquidados, luego de los cuales se
debe efectuar una seleccion representativa del 10%
por eafic de aquellos Convenios que posean
informacion relevante para la Universidad dada la
frecuencia de consulta, el vaior y el objeto, que serd
sefialada por el productor documental al realizar la
fransferencia. Se microfiiman o digitalizan para
preservar la documentacion.

FC-2.27.28 INFORMES 2 Afos
FC-2.2.7.28.94 » Informes de Gestiéon

Documentos de cardcter administrativo que reflejan
la gestion y el cumplimientc de las funciones
asignadas al 4rea. Una vez transcurrido el tiempo de
retencién en el Archivo Central, seleccionar el 10%
de ia produccién; microfilmar o digitalizar para futuras
consuitas.

FC-227.44 | PROYECTOS 2 Afios
FC-22.7.44.118 P Proyectos Cursos '
Especiales

Documentos que reflejan las notas de los cursos
libres. Microfilmar o digitalizar para el aseguramiento
de la informacidn y para posteriores consultas.

Convenciones:
CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

E: Eliminacién S: Seleccidn

Firma De AproDacife=rree—

e 08 NAY 2013




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

£ntidad Productora:  Universidad del Tolima

Unidad administrativa:  Vicerrectoria Académica

Hoja __ 61 de _121

Unidad productora: Facultad de Ciencias. EC-227 Periodo VI
Desde el afo 1987 al afio 2005
Retencion Disposicidn final
Codigo N° ~ Asunto o Serie ArchivoCentral { CT | E { MD | S Procedimientos
FC-2.2.7.44 | RESOLUCIONES 2 Afios X S ¢ Documentos de carécter administrativo que
FC-2.2.7.44.128 » Resoluciones Decanatura reflejan las decisiones tomadas por los
Consejos de Facultades en cumplimiento de
las  funciones. Se conservan por
considerarse parte de la  memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan
para el aseguramiento de la preservacion,
conservacion documantal y dar cumplimiento
a las solicitudes de informacion.
Convenciones: irma De Aprob

CT: Canservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacién o Digitalizasion

S: Seleccion

e 08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL,

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora: Facuitad de Ciencias. Departamento de Fisica

Codigo: F-227.1

Hoja __62  de _121

Periodo VI
Pesde el afio 1987 al afic 2005

Retencion Disposicién final
Cadigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E | MD | § Procedimientos
F-227.11 | ACTAS 2 Afios X Documentos de cardcter académico que
F227.1.1.41 e Actas Reunidn de reflsjan las decisiones tomadas por los
Departamento profesores, informe compilado en uno
genaral no secobran  valor  histérico.
Pasado &l tiempo de permanencia en el
Archivo Central levantar acta de eliminacién
, : y picar |la documentacion,
F-227.1.3 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afos X X Se conservan por considerarse parte de la
F-22.7.131 e Actas Acuerdos Pedagbgicos memoria instifucional. Se microfiman o
digitalizan para la preservacion documental.
Convenciones: Firma De Aprobags :

CT: Conservacion Total

E: Eliminacidn

M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

S: Seleccion

”

echa: _ 0 8 HAY 2013




Universidad
del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora:  Universidad del Tolima

Hoja _ 63  de _121

Unidad Administrativa: Vicerrectoria Académica Periodo Vi
Unidad productora: Facultad de Ciencias. Departamento de Quimica, Caodigo: Q-2.2.7.2 Desde el affo 1987 al afio 2005
Retencidn Disposicidn final
Cédigo N° , Asunto o Serig ArchivoCentral | CT | E I MD | S Procedimientos
Q22721 | ACTAS 2 Afios X Documentos de cardcter académico que
Q-227.21.41 » Actas Reunion de reflejan las decisiones tomadas por los
Departamento profesores, informe compilado en  uno
general no fecobran  valor  histérico.
Pasado el tiempo de permanencia en el
Archivo Central levantar acta de eliminacién
o ) y picar la documentacidn,

Q-2.27.2.1.3 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afos X X Se conservan por considerarse parte de la

Q2272131 » Actas Acuerdos Pedagbgicos memoria institucional. Se microfiiman o
digitalizan para la preservacidn documental.

Convenciones: Firma De Aprob — =

CT: Conservacién Total  M/D: Microfilmacion o Digitalizacion echa: 08 MAY 2018

£: Eliminacién

S: Seleccidtn




w Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora; Facultad de Ciencias. Departamento de Biologia

Cédigo: B-2.2.7.3

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _ 64 de _ 121

Periodo Vi
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencidon Disposicion final
Cdédigo N°® Asunto o Serie Archivo Central | CT E M/D S Procedimientos
B-227.31 ACTAS 2 Afios X Documentos de caracter académico que
B-2.273.141 e Actas Reunion de reflejan las decisiones tomadas por los
Departamento profesores, informe compilado en uno general
no recobran valor histérico. Pasado el
tiempo de permanencia en el Archivo Central
levantar acta de eliminacidon y picar I
documentacidn.
B-2.27.3.3 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afios X X Se conservan por considerarse parte de la
B-2.2.7.3.31 e Actas Acuerdos memoria institucional. Se microfiman o
Pedagogicos digitalizan para la preservacion documental.
B-2.2.7.3.19 | CONVOCATORIAS 2 Afios X Documentos caracter académico. Pasado el
B-2.2.7.3.19.69 s Convocatorias Cargos tiempo de conservacion en el Archivo Cenirdl,
Docentes microfilmar y levantar Acta de eliminacion,
picar la documentacion.
Convencicones: Firma De Aprob,

CT: Cohsewacién Total M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

E: Eliminacion S: Seleccién

echa: 3 8 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora:  Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica
Unidad productora: Facultad de Ciencias.
Departamento de Matematicas v Estadistica

Cédigo: ME-2.2.7.4

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

Hoja _ 65 de

Periodo Vi
Desde el afio 1987 al aito 2005

Retencion Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E M/D S Procedimientos
ME-2.2.7.4.1 | ACTAS 2 Anos X Documentos de cardcter académico que
ME-2.2.7.4.1.41 s Actas Reunién de refiejan las decisiones tomadas por los
Departamento profesores, informe compilade en uno
general no recobran valor  historico.
Pasado el tiempo de permanencia en el
Archivo Central levantar acta de eliminacién
] y picar ta documentacion.
ME-2.2.7.43 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afos X X Se conservan por considerarse parte de la
ME-2.2.7.4.31 » Actas Acuerdos memoria institucional. Se microfiiman o
Pedagdgicos digitalizan para la preservacion documental.
ME-2.2.7.4.19 | CONVOCATORIAS 2 Afios X Documentos carécter académico. Pasado el
ME-2.2.7.4.19.69 « Convocatorias Cargos tiempo de conservacién en el Archivo
Docentes Central, levantar acta de eliminacién y picar
la documentacion.

Convenciones:

CT: Conservacién Total

E: Eliminacién

S: Seleccion

M/D: Microfiimacion o Digitalizacién

Firma De Apr

08 MAY 2078

cha:




m Universidad

del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _66  de 121

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora; Facultad de Ciencias. Periodo Vi
Direccidn y Ceordinacién de Biologia Cadigo: DCB-2.2.7.5 Desde el afio 1987 al afio 2005
Retencidn Disposicién final
Cadigo N° Asunto o Serie Procedimientos
ArchivoCentral | CT ! E | MID | §
DCB-2.2751 | ACTAS 2 Afos X X Documentos de caracter académico
e Actas de Pasantia administrativo que reflejan el desarrollo de las

DCB-2.2.7.5.1.37 funciones en cuanto a grados. Microfiimar o

e Actas Sustentacién de g:_}g;;asllze:ir iﬂzrlgsla preservacion y conservacion
DCB-2.2.7.5.1.43 Grado g .

Convenciones: _ Firma De Aprol
CT: Conservacion Total MWD: Microfiimacion o Digitalizacion %%echa: 0 g MAY 2013

E: Eliminacidon S: Seleccién




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Vicenectoria Acadeémica

Unidad productora; Facultad de Ciencias,

Direccién y Coordinacién de Matematicas v Estadistica

Cédigo: DCME-2.2.7.6

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _67 de _121

Periodo Vi
Desde el afio 1987 al afio 20056

Retencién Disposicidn final
Cédigo N° Asunto o Serie Archivo Central | CT E M/D S | Procedimientos
DCME-2.276.1 | ACTAS 2 Anos X ) 4 Documentos de caracter académico. Se

DCME-2.2.7.6.1.23 » Actas Comité Curricular conservan porque desamollan valores
secundarios de tipo histdrico y hacen parte
de la memoria ingtitucional. Se microfiman
o digitalizan para presarvar la
documentacién,

- e
Convenciones; Firma De Aprob -iﬁfim—h
CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacion o Digitalizasién * \Fecha: 08 MAY 2018

E: Eliminacién S: Seleccion




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja __68 _ de _ 121

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectoriza Académica
Unidad productora: Facultad de Ciencias de la Salud

Cdédigo: FCS-2.2.8

Periodo V!
Desde el afio 1987 al afio 2005

Codigo N°

Asunto o Serie

Retencion

Disposicion final

Archivo Central

CT| E | MD

S

Procedimientos

FCS-228.1 | ACTAS
FCs-2.28.1.15 .

FCS-2.2.8.1.25 .

FCS-2.2.8.1.43 )

Actas Comité de
Investigaciones

Actas Consejo de
Facultad

Actas Sustentacion de
Grado

2 Anos

X

Documentos de cardcter administrativo que
reflejan las decisiones tomadas en cada facultad,
{a informacién se en el Comité Central de
investigaciones. Pasadoc el tiempo de retencién
en el Archivo Central levantar Acta de Eliminacion
y picar la documentacién.

Documentos de caracter académico
administrative. Se conservan porque desarrollan
valores secundarios de tipo histérico y hacen
parte de la memoria institucional. Se microfilman
o digitalizan para preservar ia documentacion.

Documentos de caracter académico
administrativo. Se conservan porque desarrolian
valores secundarios de tipo histérico y hacen
parte de la memoria institucional. Se microfiman
o digitalizan para preservar la documentacion.

Convencionges;
CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

S: Seleccion

Firma De Aprobact

Fecha: _0 8 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 69  de 122

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica
Unidad productora; Facultad de Ciencias de la Salud

Codigo: FC8-228

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afioc 2005

Codigo N°

Asunto o Serie

Retencion

Disposicion final

Archivo Central

CT

E M/D

8

Procedimientos

FC8-228.2
FC8-2.2.82.46

ACUERDOS

+ Acuerdos Consejo de
Facultad

2 Afios

X

X

Actos juridicos gue reflejan las decisiones tomadas
por la administracion. Se conservan porgue
desarrollan valores secundarios de tipo histérico y
hacen parte de la memoria institucional. Se
microfiiman o digitalizan para preservar Ia
documentacién.

FCS-2.2.8.18

CONVENIOS

20 Afios

Documentos de valor legal, fiscal, contable y
administrativo, tienen un fiempo de prescripcién de.
20 Afos una vez liquidados, iuego de Jos cuales se
debe efectuar una seleccidn representativa del 10%
por afic de aquellos Convenios que posean
informacion relevante para la Universidad dada la
frecuencia de consulta, el valor y el objeto, que
serd sefatada por el productor. documental al
realizar la transferencia. Se microfiman o
digitalizan para preservar la documentacion.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

S: Seleccidn

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

Sene 08 MAY 2019




w Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora: Facultad de Ciencias de ia Salud

Codigo: ECS-2.2.8

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _ 70 de _ 121

Periodo Vi
Desde el afio 1987 al afio 2005

Codigo N° Asunto o Serie

Retencion

Disposicién final

Archivo Central

CT

E | MDD

Procedimientos

FCS-2.2.8.28 | INFORMES
FCS-22.8.94 .

informes de Gestién

2 Afos

S
X X

Documentos de caracter administrativo que
reflejan la gestion y el cumplimiento de las
funciones asignadas al area. Una vez
transcurrido el tiempo de relencidn en el
Archivo Central, seleccionar el 10% de Ia
produccion; microfilmar o digitalizar para
futuras consultas.

FCS-2.2.844 | RESOLUCIONES
FCS-2.2.8. 44.128 .

Resoluciones Decanatura

2 Afios

Documentos de caracter administrativo que
reflejan las decisiones tomadas por los
Consejos de Facultades en cumplimiento de
tas funciones. Se conservan  por
considerarse parte de Ila memoria
institucional. Se microfiiman o digitalizan
para el aseguramiento de la preservacion,
conservacion documental y dar cumplimiento
a las salicitudes de informacion.

Convenciones:
CT: Conservacion Total

E: Eliminacion S: Seleccion

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

echa:

08 MAY 2018




m Univer§idad

del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora: Facultad de Ciencias de |la Saiud.

Departamento de Saiud Publica

Codigo: DSP-2.2.8.1

Hoja __71 de _121

Periodo Vi
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencion Disposicién final
Cadigo N° Asunto o Serie Archivo Central ! CT E | MD! 8§ Procedimientos
DSP-2281.1 ; ACTAS 2 Afos X Documentos de carécter académico que
D8P-2.2.8.1.1.41 e Actas Reunidn de reflejan las decisiones tomadas por ios
Departamento profesores, informe compilado en uno
general no recobran valor historico.
Pasado el tiempo de permanencia en el
Archivo Central levantar acta de
eliminacién y picar la documentacién.
DSP-2.28.1.3 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afos X X Se conservan por considerarse parte de la
D5P-2.2.8.1.3.1 e Actas Acuerdos memoria insiitucional. Se microfilman o
Pedagégicos digitalizan para la preservacion
documental.
DSP-2.2.8.1.18 | CONVOCATORIAS 2 Anos X Documentos cardcter académico. Pasado
DSP-2.2.8.1.19.69 s Convocatorias Cargos el tiempo de conservacién en el Archivo
Docentes Central, levantar acta de eliminacion y picar
la documentacion.

Convenciones;

CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacion ¢ Digitalizacién

E: Eliminacion S: Seleccion

echa: 0 8 MAY 2019




m Univers:idad

del Tolima

Entidad Productora Universidad del Tolima

Unidad administrativa Vicerrectoria Académica
unidad productora Facultad de Ciencias de ia Salud.
Departamento de Salud Publica

Cédigo: DSP-2.2.8.1

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _ 72 de _121

Periodo Vi
Desde el aiio 1987 al afio 2005

Retencién Disposicién final
Caodigo N° Asunto o Serie Archivo Centrai | CT E M/D Procedimientos

DSP-2.2.8.1.28 INFORMES 2 Afos : X Documentos de caracter administrativo que reflejan la
DSP-2.2.8.1.28.86 e Informes Comité gestién y el cumplimiento de las funciones asignadas al
y Evaluacién érea.' Una vez transcur_rido el tiempo de retencion ep el
Docente Archivo Central, seleccionar el 10% de la produccion;

microfilmar o digitalizar para fuiuras consultas.
DSP-2.2.8.1.28.94 e Informes de 2 ARos X Documentos de caracter administrativo que reflejan la
Cestion gestién y el cumplimiento de ias funciones asignadas al
érea. Una vez transcurride el tiempo de retencién en el
Archivo Central, seleccionar el 10% de la produccion;

microfilmar o digitalizar para futuras consultas.
DSP-2.2.8.1.37 PLANES 2 Anos X Este documento refleja los objetivos de la entidad,
DSP-2.2.8.1.37.106 e Planes de especifica las politicas y lineas de actuacién para
Mejoramiento conseguir es0s objetivos y establece unos intervalos de
tiempo que deben cumplirse para que la puesta en
practica del plan sea exitosa. Se conservan por
considerarse parte de fa memoria institucional,
Seleccionar cualitativamente aquelios de mayor
impacto. Microfilmar o digitalizar para el aseguramiento

de la informacion y para posteriores consuitas.

Convenciones:
CT: Conservacion Totat  M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

E: Eliminacion S: Seleccién

08 MAY 2019




w Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad det Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora: Facultad de Ciencias de la Salud.

Departamento de Ciencias Clinicas

Cédigo: DCC-2.2.8.2

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja _73 de _121

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencién Disposicion final
Cadigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT E | MD S Procedimientos
DCC-22.821 | ACTAS 2 Afos X Documentos de caracter académico que
DCC-2.282.4 e Actas de Reunibn de reflejan las decisiones tomadas por los
Departamento profesores, informe compilado en uno
general no recobran wvalor histérico.
Pasado el tiempo de permanencia en el
Archive Central levantar acta de
. gliminacidn y picar la documentacion.
DCC-22.8.2.3 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afos X X Se conservan por considerarse parte de la
DCC-2.2.8231 s Actas memoria institucional. Se microfilman o
Pedagbgicos digitalizan para la preservacion
documental.
DCC-2.2.82.19 | CONVOCATORIAS 2 Aftos X Documentos caracter académico. Pasado
DCC-228.21969 | - o Convocatorias el tiempo de conservacion en el Archivo
Docentes Central, levantar Acta de eliminacién, picar
la documentacién.
DCC-2.2.8.2.28 | INFORMES 2 Afios X X Documentos caracter académico. Pasado
DCC-2.2.8.2.28.86 + informes Comité el tiempo de conservacion en el Archivo
Evaluacién Docente Central, microfilmar.
Convenciones: Firma De Aproba%

CT: Conservacidn Total

E: Eliminacién S: Ssleccion

M/D: Micrafilmacion o Digitalizacion

Fecha:

0 8 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad administrativa; Vicerrectoria Académica

Unidad productora; Facultad de Ciencias de la Salud.

Departament_o de Ciencias Clinicas

Cédigo: DCC-2.2.8.2

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja __74 de _121

Periodo VI
Desde el afno 1987 al afio 2005

Codigo N°

Retencién

Disposicién final

Asunto o Serie

Archivo Central

CT! E

M/D

S

Procedimientos

DCC-2.2.8.2.37 | PLANES
DCC-2.2.8.2.37.106 .

Planes de mejoramiento

2 Afios

X

X

Este documento refleja los objetives de fa
entidad, especifica las politicas y lineas de
actuacion para conseguir esos objetivos y
establece unos intervalos de tiempo que
deben cumplirse para que la puesta en
practica del plan sea exitosa. Se conservan
por considerarse parte de la memoria
institucional. Seleccionar cualitativamente
aquellos de mayor impacto. Microfilmar o
digitalizar para el aseguramiento de la
informacion y para posteriores consultas.

DCC-2.2.8.2.38

PRACTICAS DE CAMPO

2 Afos

Documentos de caracter administrativo.
Pasado el tiempo de conservacion en el
Archivo Central levantar Acta de
Eliminacién y picar la documentacion.

Convenciones:

%@irma De Aprobacid

corna. 08 MAY 2019

CT: Conservacién Total M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

E: Eliminacién S: Seleccion




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad dei Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora: Facultad de Ciencias de la Salud.

Programa de Enfermeria

Caodigo: PE-2.2.8.3

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja __ 75 de _ 121

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afio 2005

Cadigo N° Asunto o Serie

Retencion

Bisposicion final

Archivo Central

cT

E | MD

8

Procedimientos

PE-2283.1 | ACTAS
PE-2.2.8.3.1.8 .

Actas Comité Curricular

2 Afos

X

X

Documentos de caricter académico. Se
conservan  porque desarrollan  valores
secundarios de tipo histérico y hacen parte
de la memoria institucional. Se microfilman
o digitalizan para preservar la
documentacion.

PE-2283.1.18 .

Actas Comité de Pasantia

2 Afios

Documentos de caracter académico que
reflejan las decisiones tomadas por los
profescres, informe compilade en uno
general no recobran valor histérico.
Pasado el tiempo de permanencia en ei
Archivo  Central levantar acta de
eliminacion y picar la documentacion.

PE-2.2.8.3.3 | ASIGNACION ACADEMICA
PE-2.2.8.3.1 » Actas Acuerdos
Pedagégicos

2 Afios

Se conservan por considerarse parte de la
memoria institucional. Se microfilman o
digitalizan para ta preservacion
documental.

Convenciones:
CT: Conservacion Total

E: Eliminacitn S: Seleccion

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion i

Fecha:

08 May 2018

Y o e
Firma De Aprobacign ==




Universidad
del Tolima

Entidad Productora:  Universidad del Tolima

Unidad administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad preductora:  Facultad de Ciencias de la Salud. Programa de Meadicing

Cddigo: PM-2.28.4

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja __76 _ de _121

Periodo VI
Desde el aiio 1987 at afio 2005

Retencidn Disposicign final
Cadigo N° Asunto o Sefie ArchivoCentral | CT | E | MID S Procedimientos ,
PM-2.284.1 | ACTAS 2 Afos X X Documentos de caracter académico. Se

PM-2.284.1.8 e Actas Comité Curricular conservan porque desarrolfan  valores
secundarios de tipo histérico y hacen parte
de la memoria institucional. Se microfilman
o digitalizan para preservar ia
documentacion.

Convenciones; Firma De Apr

CT: Conservacion Total  M/D: Microfilmacién o Digitalizacion eche: _ 0 8 MAY 2079

E: Eliminacién S: Seleccitn




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad administrativa; Vicerrectoria Académica

Unidad productera: Facultad de Ciencias de la Salud. Postarados

Cédigo: P-2.285

Hoja __ 77 de _ 121

Periodo Vi
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencion Disposicion final
Coédigo N° Asunto o Serie Archivo Central | CT | E M/D S Procedimientos
P-2.28541 PROYECTOS 2 Afios X X Documentos que refiejan las notas de los
P-2.2.8.541.113 s Proyectos Cursos cursos libres. Microfilmar o digitalizar para
Especiales el aseguramientc de la informacién y para
postericres consultas.
Convenciones: Firma De Apro

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

S: Seleccidn

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

echa: 0 B MAY 2019




Universidad

del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: _Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Instituto de Educacidn a Distancia
Unidad Productora:  Direccién

Cédigo: IDEAD-2.2.8.1

Hoja _78  de _121

Periodo VI

Desde ef aiio 1986 al afto 2005

Cddigo N° Asunto o Serie

Retencién Disposicidn final

Archivo Central T

E

M/D

8

Procedimientos

IDEAD-2.2.9.1.11 | CIRCULARES
IDEAD-2.2.9.1.11.57 + Circulares Informativas

2 Afios

X

Documentos de caracter
informativo se eliminan cumplida
su retenclén, por sy conhienido
carecen de caracler vircutante o
reglamentario,.  Se refieren a
anuncios  administrativos  sin
ninguna  trascendencia. Al
cumplir el tiempo de retencidn en
Archivo Central levantar Acta de
Eliminacion y picar ia
documentacion.

IDEAD-2.2.9.1.28 | INFORMES
IDEAD-2.2.8.28.94 ¢ Iriformes de Gastidn

2 Afos

Documentos de caracter
administrativo que reflejan la
gestion y el cumplimierto de las
funciones asignadas al drea. Una
vez franscurrido el tiempo de
retencidn en el Archive Central,
seleccionar el 10% de la
produccion; microfitmar e}
digitalizar para futuras_consultas.

Convenciongs:

CT: Conservacion Total M/D: Microfilmatién o Digitalizacién

E: Eliminacitn S: Seleccion

%{ma De Aprobati

B 7
F’echa u‘-\r

2018




"Ur Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 78  de 121

Entidad Productora: Universidad dei Tolima
Unidad Administrativa: Instituto Educacion a Distancia

Unidad Productora: Direccién

Codigo: IDEAD-2.2.8.1

Periodo Vi
Desde el afio 1986 al afto 2005

Cédigo N°

Asunto o Serie

Retencién

Disposicidn final

Archivoe Central

CT: E | MD

S

Procedimientos

IDEAD-2.2.5.1.37 | PLANES

IDEAD-2.2.9.1.37.108

Planes de
Mejoramiento

2 Afos

X

X

Este documento reflsja los objetivos de la
entidad, especifica las politicas y lineas de
actuacion para conseguir esos objetivos vy
establece unos intervalos de tiempo que deben
cumplirse para que !a puesta en préactica del
plan sea exitesa. Se conservan por
considerarse parte de la memoria institucional.
Seleccionar cualitativamente aquellos de mayor
impacto. Microfilmar o digitalizar para el
aseguramiento de Ja informacidn y para
posteriores consultas.

IDEAD-2.2.9.1.44
iDEAD-2.2.9.1.44.130

RESOLUCIONES

Resoiuciones del
IDEAD

2 Afos

Documentos de caracter administrativo que
reflejan ias decisiones tomadas por el Instituto
de Educacién a Distancia en cumplimiento de
las funciones. Se conservan por considerarse
parte de ia memoria institucional Se
microfilman ¢ digitalizan para el aseguramiento
de la preservacion, conservacion documental y
dar cumplimiento a las solicitudes de
informacién.

Convenciones:
CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfitmacién o Digitalizacion

S

Seleccién

Eirma De Aprob% é -

e 08 MAY 2019




T Universidad
U del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Instituto de Educacién a Distancla
Unidad Productora: Secretaria Académica

Codigo: SA-2.2.9.2

Hoja __80_

Periodo V1
Desde el afto 1986 al afto 2005

Cédigo N°

Asunto o Serie

Retencitn

Digposicién final

Archivo Central

CT |E | MD

S

Procedimientos

SA-2.2.9.2.1
SA-2.2.921.11

ACTAS

Actas Comité de
Coordinacion

2 Aios

X X

Documentos de caracter académico administrativo
que refiejan las decisiones tomadas por la institucion,
Se conservan porque desarrollan  valores
secundarios da tipo historico y hacen parte de la
memoria institucional. Se microfiiman o digitalizan
para praservar la documentacion,

8A-2298.2.1.26

Actas Conssjo
Directivo

2 ARos

Documentos de caracter académico administrativo
que reflejan [as decisiones tomadas por la
administracién. Informacién compilada en los
Comités de Coordinacidn. tevantar acta de
eliminacidn y picar la documentacion,

$A-2.2.9.2.1.30

Actas Cursds de
Tutores

2 Afos

Documentos de caracter informativo se eliminan
cumplida su retancidn, por su contenido caracen de
cardcter vinculante o regltamentario. Se raefieren a
anuncios administrativos sin ninguna trascendencia.
Al cumplir el tiempo de retencién en Archivo Central
levantar Acta de Eliminacion y picar la
documentacidn,

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M/D: Microfiimacion o Digitalizacior

S Seleccitn

echa:

08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: _Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Rectoria

Unidad Productora; Instituto de Educacion a Distancia.

Hoja 81 de _ 121

Periodo Vi

Secretaria Académica Codigo, SA-2.2.9.2 Desde el afio 1986 al afio 2005
Retencion Disposicion final
Cédigo N° Asunto o Serie Archive Central | CT | E | M/ID S Procedimientos
SA22923 ASIGNACION ACADEMICA 2 Arfos X X Se conservan por considerarse parte de la
SA-22923.1 » Actas de Acuerdo memoria institucional. Se microfilman o
Pedagégico digitalizan para ta preservacion documentai.
SA-229.2728 INFORMES 2 Afios X X | Documentos de académico. Recobran vaior
SA-2.2.9.2.28.94 * Informes de Gestion histérico, microfilmar o digitalizar para el
aseguramiento de la informacion y posteriores
consultas.
SA-2.2.92.43 REGISTROS 2 Afos X X Documentos de académico. Recobran valor
SA-2.2.9.2.43.119 s Registros Calificaciones historico, microfilmar o digitalizar para el
Nivel Introductorio aseguramiento de la informacién y posteriores
consultas.
Convenciones: irma De Apr: :

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

S: Seleccion

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

Fecha: 08 MAY 2019




w Universidad

del Tolima

Programa Tecnologia en Electrénica

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Talima
Unidad Administrativa: Instituto de Educacién a Distancia
Unidad Productora: Secretaria Académica.

Cédigo: PTE-2.2.9.2.1

Hoja 82 de _121

Periodo Vi

Desde el afio 1988 al afio 2005

Cédigo N°

Asunto o Serie

Retencién

Disposicién final

Archivo Central

CT

E

M/D

8

Procedimientos

PTE-2.2.9.2.11
PTE-2.29.2.1.18

ACTA

Actas Comité Curmricular

2 Afios

X

X

Documentos  de caracter
académico. Se conservan
porque  desarrollan  valores
secundarios de tipo histérico y
hacen parie de la memoria
institucional.  Se microfiiman o
digitalizan para preservar ia
documentacion.

PTE-229.21.1.43

*

Actas Sustentacién de Grado

2 Afios

Documentos de caracter
académico administrativo que
reflejan el desarrclio de las
funciones en cuarto a grados.
Microfilmar o digitatizar para la
preservacion y conservacion de
los originales.

PTE-22921.1.3
PTE-2.2.9.2.1.1.31

ASIGNACION ACADEMICA

Actas Acuardos Pedagégicos

2 Afios

Se conservan por considerarse
parte de la memaoria ingtitucional,
Se microfilman o digitalizan para
ia preservacién documental

Convencionas:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M/D: Microfilmacion o Digitalizagion

S: Seleccidn

Fecha:

08 MAY 2019




Universidad
del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: ngtitulo de Educacién a Distancia

Unidad Productora: Secretaria Académica,

Programa Tecnologia en Sistemas

Cédigo: PTS-2.2.8.2.2

Hoja __83 de _121

Periodo VI

Desde el afio 1986 al afio 2005

Codigo N°

Asuntc o Serie

Retencidn

" Disposicion final

Archivo Central

CT

E

MID

8

Procedimientos

PTS-228221
PTS-2292218

ACTA

Actas Comité Curricular

2 Afios

X

X

Documentos de caracter
académico. Se conservan
porque  desarrollan  valores
secundarios de tipo histdrico y
hacen parte de 1a memoria
institucional. Se microfilman o
digitalizan para preservar la
documentacian,

PTS-229221.43

]

Actas Sustentacion de Grado

2 Afos

Documentos de caracter
académico administrativo que
reflejan ef desarollo de las
funciones en cuantc a grados.
Microfimar o digitalizar para ia
preservacién y conservacién de
los originales.

PTS-229223
PTS-229223.1

ASIGNACION ACADEMICA

*

Actas Acuerdos Pedagdgicos

2 Aitos

Se conservan pof considerarse
parte dé la memoria institucional.
Se microfiiman o digitalizan para
la preservacion documental

Convenciones:

CT: Conservacion Total

€. Eliminacién

MD: Microfilmacién o Digitalizacion

S: Seleccion

%rm De mro%

Fecha: O 8 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Instituto de Educacién a Distancia

Unidad Productora: Secretaria Académica.

Programa Tecnologia Educativa

Cédigo: PTED-22923

Hoja __84 de _121

Periodo VI

Desde el afio 1986 al afio 2005

Retencion Disposicién final
Codigo N° Asunto o Serie Archivo Central CT|{ E |[MD]| S Procedimientos
PTED-2.2.9.2.3.1 ACTA 2 Afios X X Documentos de caracter

PTED-2.292318

Actas Comité Curricular

académico. Se conservan
porque  desarrollan  valores
secundarios de tipo histérico y
hacen parte de la memoria
institucional. Se microfiiman o
digitalizan para preservar la
documentacién.

Convenciones:

CT: Conservacion Total M/D: Microfiimacién o Digitalizacion

E: Eliminacidon

S: Selecdion

Kﬁrma De

Fecha:

08 HAY 2018




m Universidad

del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Unidad Administrativa: Instituto de Educacion a Distancia
Unidad Productora: Secretaria Académica.
Programa Administracién Educativa.

Cédigo: PAED-2.2.9.2.4

Hoja B85 de _ 121

Periodo VI
Desde el afio 1986 al afio 2005

Retencion Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie Archivo Central CT| E |MD:§ Procedimientos

PAED-229241 | ACTA 2 Afios X X Documentos de caracter académico.

PAED-2292418 * Actas Comité Curricular Se conservan porque desarrollan
valores secundarios de tipo histdrico
y hacen parte de la memaria
institucional. Se microfiman o
digitalizan para preservar |a
documentacion.

PAED-2.2.9.2.4.3 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afos X X Se conservan por considerarse parte

PAED-2.2.9.2.4.3.1 e Actas Acuerdos Pedagdgicos de {a memoria institucional. Se
microfiman o digitalizan para la
preservacion documental

Convenciones: f S

CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

E: Eliminacién S: Seleccion

}@(Firma De Aprobacidf:

08 HAY 2019

Fecha:




T Universidad )
U del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora; Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: institute de Educacion a Distancia
Unidad Productora: Secretaria Académica,

Programa Licenciatura en Educacién Béasica Primaria Cédigo: PLEBP-2.2.9.2.5

Hoja __86 de __121

Periodo VI

Desde el afio 1986 al afio 2005

Codigo N° Asunto ¢ Serie

Ratencidn

Disposicion final

Archivo Central

cT

Procedimientos.

PLEBP2.29.251 | ACTA
PLEBP-2.2.9.251.8 « Agtas Comité Gurricular

2 Afios

X

Documentos de caracter
académico. Se conservan
porque  desarrollan  valores
secundarios de tipo histérico y
hacen pearte de la memoria
institucional, Se microfiiman o
digitalizan para preservar la
documentacién,

PLEBP-229.2.5.1.43 s Actas Sustentacidn de Gradp

2 Aflos

Documantos de caracter
académice administrative que
reflejan ef desarrclio de las
funciones en cuanto & grados.
Microfiimar o digitalizar para la
preservacion y conservacién de
los originales.

Convenciones:
CT: Conservacién Total M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

E: Eliminacion S: Seleccidn

Lo

Fecha:

08 MAY 2019

irma De AprobacE = — %




w Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Instifuto de Educacion a Distancia

Unidad Productora: Secretaria Académica,

Programa Administracién Financiera

Codigo: PAF-2.29.26

Hoja _ 87  de _121

Periodo VI

Desde el afio 1986 al ailo 2005

Cédigo N°

Asunto o Serie

Retencidn

Disposicion final

Archivo Central

CcT

E

M/D

8

Procedimientos

PAF-2.2.9.26.1
PAF-2.29286.1.8

ACTA

Actas Comité Curricutar

2 Arios

X

X

Documentos de caracter
académico. Se congervan
porque  desarrollan  valores
secundarios de tipo histdrico y
hacen parte de la memoria
institucional, Se microfilman o
digitafizan para pregervar la
documentacian.

PAF-2.2.9.2.6.1.43

Actas Sustentacidn de Grado

2 Afios

Docurmnentos de carécter
académico administrativo que
reflejan el desarrolio de las
funciones en cuanto a grados.
Microfilmar o digitalizar para la
preservacion y conservacién de
los originales.

Convencionses:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

MID: Microfilmacion o Digitalizacion

S Seleccién

Fecha

08 HAY 2019




T Universidad .
Udel Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja __ 88 de _121

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Instituto de Educacién a Distancia

Unidad Productora: Secretaria Académica. Periodo Vi
Programa Administracion de Empresas Aqro arias Cédigo: PAEA-2.292.7 Desde el afto 1986 af afio 2005
Retencién Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie Archiva Central CT{ E |MD| S Procedimientos
PAEA-2.2.9271 ACTA 2 Afics X X Documentos de varicter
PAEA-22927.1.8 + Actas Comité Curricular académico. Se conservan

porque  desarrollan  valores
secundarios de tipo histérico y
hacen perte de la memoria
institucional.  Se microfiiman o
digitatizan para preservar la
documentacion.

Convenciones: %Firma De Aprobaas

CT: Gonservacién Total  M/D: Microfilmacién o Digitalizacisn Fecha: 0 8 MAY 2019

E: Eliminacién 8: Seleceidn




m Universidad

del Tolima

Unidad Administrativa: Instituto de Educacidn a Distancia

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Univarsidad dei Tolima

Unidad Productora: Secretaria Académica.

Especiglizacion en Gerencia de Instituciones Educativas

Codigo: EGIE-2.2.9.2.8

Hoja _89  de _121

Periodo Vi

Desde el afio 1986 al aiio 2005

Codigo N°®

Asunto o Serie

Reatencion

Disposicion final

Archivo Central

CT .

E

™MD

8

Procedimientos

EGIE-2.2.9.2.8.1
EGIE-2.29.281.8

ACTA

Actas Comité Curricular

2 Afios

X

X

Documentos de caracter
académico. Se conservan
porque desarroilan valores
secundarios de tipo histérico y
hacen pare ds [a memoria
institucional,  Se microfiiman o
digitalizan para preservar la
dosurmentacién,

EGIE-2292.8.1.43

Actas Sustentacion de grado

2 Afios

Se conservan pof considerarse
parte de la memoria institucional.
Se microfilman o digitalizan para
la preservacion documental.

EGIE-2.298.2.83
EGIE-2.2.9.28.3.1

ASIGNACION ACADEMICA

Actas de acuerdo Pedagbgice

3 Ahos

Se conservan por considerarse
parte de la memorja institucional,
Se microfilman o digitalizan para
la preservacion documental

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmatién o Digitalizaciér

S: Seleccidn

K

Fecha:

Firma De Aprobacitr
0§ MAYy 2019




Universidad
del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Ingtituto de Educacion a Distancia
Unidad Productora: Secretaria Académica,

Especializacién en Docencia de la Literatura |nfanti]

Cddigo: EDL|-2.2.82.9

Hoja __90 de _121

Periodo VI

Desde ¢l afio 1986 al afie 2005

Retencion Disposicién final
Cédigo N° Asunto o Serie Archivo Central CTI{i E i MD| 8 Procedimientos
ACTA 2 Afios X X Documentos de caracter

EDLI-2.29.29.4
EDLI-2.26.29.1.8

Actas Comité Curricular

académico. Se conservan
porque  desarroflan  valores
secundarios de tipo histdrico y
hacen parte de la memoria
institucional.  Se microfilman o
digitalizan para preservar ia
documentacion.

Convenciones;

CT: Conservacion Total  M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

E: Eliminacién

S: Seleccidn




m Universidod

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora; Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Ingtituto de Educacion 2 Distancia

Unidad Productora: Secretaria Académica.

Programa Tecnologia en Alimentos.

Cédigo: PTA2.2.8.210

Hoja __91 de _ 121
Periodo Vi
Desde el afic 1986 al afo 2005

Retencién Disposicién final
Cadigo N° Asunto o Serie Archivo Central CT|E |[MD| S Procedimientos

PTA-22.9.210.1 | ACTA 2 Afos X X Documentos de caracter

PTA-2.2.8.2.10.1.8 » Actas Comité Curricular académico. Se conservan
porgue  desarrollan  valores
secundarios de tipo histdrico y
hacen parte de la memoria
institucional. Se microfilman o
digitalizan para preservar la
documentacion.

PTA-2.2.9.2.10.3 | ASIGNACION ACADEMICA 2 Afios X X Se congervan por considerarse

PTA-2.2.9.2.10.3.1 + Actas Acuerdos Pedagbgicos parte de la memoria institucional.
Se microfilman o digitalizan para
la preservacion documental

e &
Convenciones: QFirma De AprgBaeit e

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M/D: Microfilmacién o Digitalizacton

S Seleccion

08 MAY 2079

Fecha:




T Universidad ]
U del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora; Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Instituto de Educacion a Distancia
Unidad Productora: Coordinacion de Investigaciones.

Cédigo: 1:2.2.9.2.14

Hoja 92 de _121

Periodo VI

Desde el afio 1986 al afio 2005

Retencion Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie Archivo Central CT| E |MD| 8 Procedimientos
(-2.2.9.2.11.1 ACTA 2 Afos X X Documentos de caracter
-22.9.2.14.1.13 * Actas Comité de Investigaciones académico. Se conservan
porque desarrollan valores
secundarios de tipo histérico y
hacen parte de la memoria
institucional.  8e microfilman o
digitalizan para preservar |Ia
documentacion.
Convenciones: Firma De Aprol
CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacion o Digitalizacion Fecha: 0 8 MAY 2019

E: Eliminacién S: Seleccion




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora:;

Unidad Administrativa: Instituto de Educacién a Distancia
Unidad Productora: Secretaria Administrativa

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Universidad del Tolima

Caodigo: SA-2.2.9.3

Hoja 93 de _ 122

Periodo VI

Desde el afio 1986 al afio 2005

Cédigo N°

Asunto o Serie

Retencidn

Disposicién final

Archivo
Central

Ct |E| MD

S

Procedimientos

SA-2.2.9.3.1
SA-22931.2

ACTAS
+ Actas Clasificacién Tutores

1 Afo

X

Documentos de caracter administrativo que
reflejan las decisiones tomadas por la
institucion vy pasado el tiempo de
retencién en el Archivo Central levantar
acta de eliminacion y picar la
documentacion.

SA-2.2.9.3.17

CONTRATOS

20 Afios

Documentos de valor legal, fiscal, contable
y administrativo, tienen un tiempo de
prescripcion de 20 Afios. Mediante analisis
y consenso de las unidades académicas se
determind no realizar sselecciones o
eliminaciones a esta serie documental

S5A-2293.18

CONVENIOS

20 Afos

Documentos de valor legal, fiscal, contable
y edministrativo, tienen un tiempo de
prescripcion de 20 Anos, Mediante anélisis
y consenso de las unidades académicas se
determind no realizar selecciones o
eliminaciones a asta serie documental.

Convenciones:

CT: Conservacion Totat

E: Eliminacion

S: Seleccion

M/D: Micrefilmacion o Digitalizacién




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora:

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Universidad del Tolima

Unidad Administrativa; Institfuto de Educacion a Distancia
Codigo: SA-2.2.83

Unidad Productora: Secretaria Administrativa

Hoja 94 de _ 121

Periodo VI
Desde el afto 1986 al afio 2005

Retencién Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie Archive Central | CT | E | M/D S Procedimientos
SA-2.29.3.28 INFORMES 3 afios X X | Documentos de caracter administrativo que reflejan la
SA-2.29.3.2885 ¢ Informes gestion y el cumplimiento de las funciones asignadas al
Organos de érea.‘ Una vez transcurrido el tiempeo de retencién en‘et
. Estado Archivo Centrg!, seleccionar el 10% de la produccién;
SA-2.2.0.3.28.94 microfitrnar o digitalizar para futuras consuitas.
e Documentos de caracter administrativo que reflejan la
. gestién y ef cumplimiento de las funciones asignadas al
¢ Informes de 2 Aflos X X | Zrea. Una vez transcurrido el tiempo de retencion en el
Gestion Archivo Central, seleccionar el 10% de la produccion;
SA-2.2.23.28.96 microfimar o digitalizar para futuras consuftas.
Documentos de valor legal, fiscal, contable vy
administrativo, tienen un tiempo de prescripcion de 20
e Informes afos una vez liquidados, luego de los cuales se debe
Ei % 10 X x | efectuar una seleccion representativa del 10% por afio de
jecucion aquellos Convenios gue posean informacién relevante
Presupuestal para la Universidad dada la frecuencia de consuita, el
valor y el objeto, que serd sefialada por el productor
documental al realizar la transferencia, Se microfilman o
digitalizan para preservar la documentacién.
SA-2.2.93.32 MATRICULAS 10 afios X Documento contable deberd conservarse por un periodo
SA-2.2.93.32.116 ¢ Recibos de diez (10) afios contados a partir de la fecha del Ulfimo
Liquidacién de asiento, podré‘ ser conservado en cualquier medio
Matriculas técnico, magnético o electrénico siempre y cuando
garantice [a reproduccion exacta. Ley 962 de 2005 Art.
28. Cédigo de Comercio Art. 59 y 60 - Estatuto Organico
del Sistems Financiero Art. 96
e AR
Convenciones: irma De Aprob

CT: Conservacién Total

E: Eliminacion

S: Seleccion

M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

Fecha: G 8 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 95 de 121

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa; {nstituto de Educacidn a Distancia

Unidad Productora: Fondo Rotatorio

Cadigo: FR-2.2.9.4

Periodo VI
Desde ¢l afio 1986 al afio 2005

Codigo N°

Asunto o Serie

Retencion

Disposicién final

Archivo Central

CT

E | M/ID

Procedimientos

FR-2.2946 BALANCES

FR-2.2.5.4.6.63 .

Conciliaciones

10 Afios

X

Documentos de valor contable y administrativo,
tienen un tiempo de prescripcion de 10 afios una
vez liquidados, luego de los cuales se debe
efectuar una seleccién representativa de! 10% por
afio de aquellos que posean informacion relevante
para la Universidad dada la frecuencia de
consulta, el valor y el objeto, que sera sefalada
por el productor documental al realizar la
transferencia. Se microfilman o digitalizan.

FR-2.2.9.4.6.64

Consolidades de
Almacén

10 Afios

Documentos de valor contable y administrativo,
tienen un tiempo de prescripcion de 10 afios una
vez liquidados, luego de los cuales se debe
efectuar una seleccidén representativa del 10% por
afio de aquellos que posean informacion relevante
para la Universidad dada la frecuencia de
consultz, el valor y el objeto, que serd sefalada
por el productor documental al realizar Ia
transferencia. Se microfilman o digitalizan.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

S: Selsccidn

M/D: Microfilmacidn o Digitalizacién

%

Fecha:

ma De Aprobacg

08 MAY 2018




del Tolima

m Univerfidcld

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 96 _ de 121

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Instituto de Educaciéon a Distancia

Unidad Productora: Fondo Rotatorio

Cédigo: FR-2.2.9.4

Periodo VI
Desde el afio 1986 al afio 2005

Codigo N°

Asunto o Serie

Retencién

Disposicién final

Archivo Central

CT | E | MD

S

Procedimientos

FR-2.2.9846.65

Consolidado
Financieros

10 Afios

X

Documentos de valor contable y administrativo,
tienen un tiempo de prescripcion de 10 afios una vez
liquidados, luego de los cuales se debe efectuar una
seleccion representativa del 10% por afio de
aquellos que posean informacién relevante para la
Universidad dada la frecuencia de consulta, el valor
y el objeto, que sera sefialada por el productor
documental al realizar la transferencia. Se
microfilman o digitalizan.

FR-2.2.9.4.6.87

Informes Contables
Almaceén

10 Afios

Decumentos de vaior contable y
administrativo, tienen un tiempo de prescripcion
de 10 afios una vez liquidados, luego de los
cuales se debe efectuar una seleccion
representativa del 10% por afio de aquellos que
posean informacidon relevante para la
Universidad dada la frecuencia de consulta, et

‘valor y el objeto, que ser4 sefalada por el

productor  documental al realizar la
transferencia. Se microfilman o digitalizan

Convenciones:

CT: Conservacion Totat

E: Eliminacion

M: Microfiimacion

S: Seleccion

U

irma De Aprobaé

Fecha 8 MAY 2013




T Universidad ]
U del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Instituto de Educacion a Distancia
Unidad Productora; Fondo Rotatorio Cédigo: FR-2.2.9.4

Hoja _ 97  de _ 121

Periodo VI

Desde el ailo 1986 al afio 2005

Retencién Disposicién final

Cédigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E | M/D

8

Procedimientos

FR-2.2.9.4.6.88 ¢ Informes Contables Egresos 10 Afios X

X

Documentos de valor contable y
administrativo, tienen un tiempo de
prescripcion de 10 afios una vez liquidados,
luego de los cuales se debe efectuar una
seleccion representativa del 10% por afip
de aquellos que posean informacidn
relevante para la Universidad dada la
frecuencia de consulta, el valor y el objete,
que sera sefalada por el productar
documental al realizar la transferencia. Se
microfilman o digitalizan

FR-2.2.9.46.89 + Informes Contables Ingresos 10 Afios X

Documentos de valor contable vy
administrativo, tienen un tiempo de
prescripcion de 10 afios una vez liquidados,
luego de los cuales se debe efectuar una
seleccion representativa del 10% por ario
de aquellos que posean informacién
relevante para la Universidad dada la
frecuencia de consulta, el valor y el objeta,
que sera sefalada por el productar
documental al realizar la transferencia. Se
microfilman o digitalizan

Convenciones: %ima De Aprobarﬁ%

CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacién o Digitalizacion Fecha: 0 B MAY 2019

E: Eliminacion S: Seleccidn




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa; Instituto de Educacién a Distancia
Unidad Productora: Fondo Rotatorio

Codigo: FR-2.2.9.4

Hoja _ 98 de _ 121

Periodo VI

Desde el aiio 1986 al afio 2005

Cadigo N°

Asunto o Serie

Retencion

Disposicidn final

Archivo Central

CT | E: MD

Procedimientos

FR-2.2.9846.99

Libro de Bancos

10 Arios

X

S
X

Documentos de valor contable y administrativo,
tienen un tiempo de prescripcién de 10 afios una
vez liquidados, luego de los cuales se debe
efectuar una seleccion representativa del 10%
por afio de aquelios que posean informacién
relevante para la Universidad dada la frecuencia
de consulta, el valor y el objeto, que sera
sefalada por el productor documentat al realizar
la transferencia. Se microfilman o digitalizan.

FR-2.2.9.4.20
FR-2.2.9.4.20.71

CORRESPONDENCIA

Correspondencia
Despachada

2 Afios

Documentos de caracter informativo se eliminan
cumplida su retencidn, por su contenido carecen
de caracter vinculante o reglamentario, Se
refieren a anuncios adminisirativos sin ninguna
trascendencia. Al cumplir el tiempo de retencion
en Archivo levantar Acta de Eliminacién y picar
la documentacion.

FR-2.2.98.42072

Correspondencia Recibida

2 Afios

Documentos de caracter informativo se eliminan
cumplida su retencion, por su contenido carecen
de caracter vinculante o reglamentaric. Se
refieren a anuncios administrativos sin ninguna
trascendencia. Al cumplir el tiempo de retencion
en Archivo levantar Acta de Eliminacién y picar
la documentacion.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M/D: Microfilmacion o Digitalizacién

S: Seleccion

Firma De Aprobg

echa;

08 MAY 2018




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL.

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Instituto de Educacion a Distancia

Unidad Productora: Fondo Rotatorio

Cadigo: FR-2.2.9.4

Hoja 99 de _121

Periodo VI

Desde el afio 1986 al ano 2005

Codigo N°

Asunto o Serie

Retencidén

Disposicién final

Archivo Central

CTi E | MD

S
X

Procedimientos

FR-2.2.9.4.18 CONVENIOS
FR-2.2.9.4.18.68 .

Convenios de Infraestructura

20 Afios

X

Documentos de valor legal, fiscal,
contable y administrativo, tienen
un tiempo de prescripcion de 20
afios una vez liquidados, luego de
los cuales se debe efectuar una
seleccién representativa del 10%
por afio de aquelios Convenios
que posean informacién relevante
para la Universidad dada Ia
frecuencia de consulta, el valor y
el objeto, que sera sefialada por
el productor documental al
realizar la transferencia. Se
microfilman o digitalizan para
preservar la documentacion.

Convencicnes:

CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacion o Digitalizacidn i ﬁecha:

E: Eliminacion

S: Seleccion

Firma De Aproba :‘ -

08 MAY 2019




m Universidad

del Tolimo

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Rectoria
Unidad Productora: instituto Educacion a Distancia.

Secretaria de Centros Regionales

Codigo: SCR-2.2.95

Hoja _ 100  de _ 121

Periodo Vi

Desde el aio 1986 al afio 2008

Retencion Disposicion final
Cadigo N° Asunts o Serie Archivo Central CT{EIMDI| S Procedimientos
SCR-2.2.9.5.18 CONVENIOS 20 Afios X X | Documentos de valor legal, fiscal,

SCR-2.2.9.6.18.68

» Convenios de Infraestructura

contable y administrativo, tienen
un tiempo de prescripcion de 20
anos una vez liquidados, luego de
los cuales se debe efectuar una
seleccion representativa del 10%
por afic de aquellos Convenios
que posean informacion relevante
para [a Universidad dada Ja
frecuencia de consulta, of valor y
el objeto, que serd sefalada por
el productor documental al
realizar la transferencia. Se
microfilman o digitalizan para
preservar ia documentacion.

Convenciones:

CT: Conservacion Tatal

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

S: Seleccién

irma De mm‘é

ona: 08 MAY 2018




Universidad
del Tolima

Unidad Administrativa; Vicerrectoria Académica

Unidad productora:; Centr Estudios Redi

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 101 de _121
Entidad Productora: _Universidad del Tolima

gles-CERE

Cédigo: CERE-2.3

Periodo VI
Desde el afio 1987 al ano 2008

Caodigo N°

Asunto o Sere

Retencion

Disposicidn final

Archive Central

CT

E | MD

8

Procedimientos

CERE-2.3.1
CERE-2.3.1.22

ACTAS

*

Actas Comité Técnico

2 Afips

X

X

Documentos de caracter administrativo gue reflejan
las decisiones tomadas por la administracién. Se
conservan porgue desarrollan valores secundarios
de tipo histérico y hacen parte de la memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan para la
preservacién,  conservacibn y  posteriores
consuitas.

CERE-2.3.18

CONVENIOS

20 Afios

Documentos de valor legal, fiscal, contable y
administrativo, tienen un tiempo de prescripcion de
20 Afos una vez liquidados, luego de los cuales se
debe efactuar una selaccidn representativa del
10% por afio de aquellos Convenios que posean
informacion relevante para la Universidad dada la
frecuencia de consuita, ef valor y el objeto, que
sera sefialada por o productor documental al
realizar la ftrensferencia. Se microfiman o
digitelizan para preservar la dotumentacion.

CERE-2.3.41

PROYECTOS

10 Afos

Documentos de caracter académico. Al cumplir el
tiempo de retencion en el Archivo Central se
seleccionan una muestra cuslitativa del 10% de los
trabajos mas representantas para la historia de la
Universidad.

Convenciones:

CT; Conservacién Total

£: Eliminacion

M/D: Microfilmacion o Digitalizacién

S: Seleccidn

e 08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: _Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad productora: Oficina de Investigaciones y Desarrolio Cientifico

Cddigo:

iDC-2.4

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

Hoja 102 de 121

Periodo Vi
Desde el afto 1987 al aiio 2005

Retencion Disposicion final

Codigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT |E | M/D | § Procedimientos

IDC-2.4.1 ACTAS 2 Afos X X Documentos de caracter académico administrativo  Se

IDC-24.18 + Actas Comité conservan porque desarrollan valores secundarios de tipo

Central de historico y hacen parte de la memoria institucional. Se

Investigaciones microftiman ¢ digitalizan para preservar la documentacién.
IDC-247 BANCOS 10 Aflos X X | Documentos de valor contable y administrativo, tienen un
IDC-2.4.7.52 e Boletin Diario tiempo de prescripcién de 10 afios una vez liquidados,
de Cajay luego de los cuales se debe efectuar una seleccion
Bancos representativa del 10% por afio de aquellos que posean
informacion relevante para la Universidad dada la
frecuencia de consulta. Se microfilman o digitalizan para

preservar la documentacion.

IDC-2.4.17 CONTRATOS 20 Arios X X | Documentos de cardcter administrativo que reflejan la
gestion y el cumplimiento de las funciones asignadas a!
adrea. Una vez transcurrido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, seleccionar el 10% de la produccion;
microfilmar o digitalizar para futuras consuitas.

IDC-2.4.19 CONVOCATORIAS 5 Afios X Documentos caracter académico. Pasado el tiempo de

iDC-2.4.19.70 + Convocatorias conservacién en el Archive Central, microfilmar y levantar
de Investigacion Acta de eliminacitn, picar ia documentacién,
Convenciones: Firma De Apr
CT: Conservacion Total MWD: Microfilmacion o Digitalizacién echa: 08 HAY zmg

E: Eliminacién S: Seleccion




E Universida

del Tolima

d

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja __103_ de __121
Entidad Productora: _Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Vicerrectoria Académica Periodo Vi
Unidad productora: Oficina de Investigaciones y Desarrolio Cientifico Codigo: 1DC-24 Desde el afto 1887 al afio 2005
Retencitén Disposicitn final
Codigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E | MID | S Procedimientos
IDC-2.4.28 INFORMES 2 Afios X X | Documentos de caracter administrativo que reflejan la
IDC-2.4.28.94 ¢ Informes De Gestion gestion y el cumplimiento ds las funciones asignadas
al area. tnm vez transcurrido 8l tiempo de retencién
en el Archivo Central, seleccionar ef 10% de la
producciorn; microfiimar o digitalizar para futuras
B ‘ consultas.
IDC-2.4.41 PROYECTOS 5 Afos - X | Documentos de cardcter académico. Al cumplir el
IDC-2.4.41.114 » Proyectos de tiempo de retencion en el Archivo Central se
Investigacién seleccionan una muestra cualitativa del 10% de los
trabajos mas representantes para la hisforia de Ia
Universidad.
Convenciones: %rm& De Aproby

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M/D: Microfitmacidn o Digitalizacion

S: Seleccitn

Fecha:

08 MaY 2019




w Universidad

del Tolima

Entidad Productora:

Unidad productora:

SECRETARIA GENERAL. 'ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Vicerrectoria Administrativa

Cadigo:

VA-3

Hoja 104 de _ 121

Periodo Vi

Desde el afio 1987 al aiio 2005

Retencidn Disposicion final
Cédigo N° Asunto o Serie Archivo Central | CT | E M/D S Procedimientos
VA-3.28 INFORMES X X Documentos de caracter administrativo que
VA-3.28.94 s Informes de Gestién 2 Anos reflejan la gestién y el cumplimiento de las
funciones asignadas al drea. Una vez
transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central, seleccionar el 10% de la
produccién; microfilmar o digitalizar para
futuras consultas.
Convenciones: Firma De Aprobaciﬂ_:,: g E i

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacidn o Digitalizacion

S: Seleccion

Fecha: 08 MAY 2019




T Universidad .
U del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja __105 _ de _ 121
Entidad Productora: Universidad de| Tolima
Unidad Administrativa: Vjcerrectoria Administrativa Periodo Vi
Unidad Productora: Divisitn Contable y Financiera Cadigo: DCE-3.1 Desde el afio 1987 al afio 2005
. Retencion Disposicion final

Caédigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E ¢ M | 8 Procedimientos

DCF-3.1.5 BALANCES 10 Afios X Documento contable debera conservarse

DCF-3.1.50 ¢ Balances. Informes por un pericdo diez (10) ARos contados a

Contables t partir de la fecha del Ultimo asiento, podra

ser conservado en cualquier medio técnico,
magnético o electrénico siempre y cuando
garantice la reproduccién exacta, Ley 962
de 2005 Art. 28. Cédigo de Comercio Ari.
59 y 60 - Estatutc Organico del Sistema
Financiero Art. 96

Convenciones: Firma De Apro T

CT: Conservacion Total  M/D: Microfiimacion o Digitalizacion recha: 08 MAY 2018

E: Eliminacién S: Beleccitn




Universidad

del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora:  Universidad del Talima
Unidad Adminisfrativa: Vicerrectoria Administrativa

Unidad Productora: Divigidn Contable y Financiera

Codigo: DCE-3.1

Hoja _ 106  de _121

Periodo Vi

Desde el afio 1987 al aiio 2005

Caodigo N° Asunto o Serie

Retencion N Disposicion final

ArchivoCentral | CT | E

M

S

Procedimientos

DCF-3.1.13 COMPROBANTES
DCF-3.1.13.60 * Comprobante Diario

10 Afos

X

- partir de 1a fecha del Ultimo asiento, podra |
- ser conservado en cualquier medio técnico,

Documento contable debera conservarse
por un periode diez (10) Afios contados a

magnético o slecirénico siempre y cuando
garantice la reproduccion exacta. Ley 962
de 2005 Art. 28. Cddigo de Comercio Art.
58 y 60 - Estatuto Orgénico del Sistema
Financiero Art. 96

DCF-3.1.21 CUENTAS
DCF-3.1.21.73 » Cuentas Anuladas

10 Afios

: de 2005 Art. 28. Cadigo de Comercio Art.

Documento contabie deberd conservarse
por un periodo diez (10) Aflos contados a
partir de la fecha del titimo asiento, podra
ser conservado en cualquier medio técnico,
magnético o electrénico siempre y cuando
garantice la reproduccion exacta, Ley 962

59 y 60 - Estatuto Organico del Sistema
Financiero Art. 96 ,

Convenciones:

E: Eliminacién 8: Seleccion

%{iﬂ'na De Aprpbec

CT: Conservacién Total  M/D: Microfilmeation o Digitalizacién Fecha: U 8 MAY




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 107 _ de 121

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Vicerrectoria Administrativa
Unidad Productora;  Division Contable y Financiera

Caodigo; DCF-3.1

Periodo VI
Desde el afo 1987 al afio 2005

Cadigo N°

Asunto o Serie

Retencion

Disposicion final

Archivo Central

CT{ E | MD

8

Procedimientos

DCF-3.1.21
DCF-3.1.21.74

CUENTAS

Cuentas Canceladas

10 Afios

X

Documento contable deberéa conservarse por un
periodo diez (10) Afios contados a partir de la fecha
del ditime asiento, podréd ser conservado en
cualquier medio técnico, magnético o electrénico
siempre y cuando garantice la reproduccion exacta.
Ley 962 de 2005 Art. 28. Cddigo de Comercio Art.
59 y 60 - Estatuto Organico del Sistema Financiero
Art. 96

DCF-3.1.21.75

Cuentas Causadas

10 Afios

Documento contable deberd conservarse por un
periodo diez (10) Afos contados a partir de la fecha
dei ditimo asiento, podré ser conservado en
cualquier medio técnico, magnético o electrénico
siempre y cuando garantice la reproduccion exacta.
Ley 962 de 2005 Art. 28. Cédigo de Comercio Art
58 y 80 - Estatuto Orgénico de! Sistema Financiero
Art. 96

DCF-3.1.21.76

L

Cuentas Elaboradas

10 Afios

Documento contable debera conservarse por un
pericdo diez {10) Afios contados a partir de la fecha
del dltimo asiento, peodra ser conservado en
cualquier medio técnico, magnético o electrénico
siempre y cuando garantice la reproduccion exacta.
Ley 962 de 2005 Art. 28. Codigo de Comercio Art.
59 y 60 - Estatuto Organico del Sistema Financiero
Art. 96

Convenciones:

CT: Conservacion

E: Eliminacion

Total

S: Seleccidn

M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

Firma De Aprobadé

cha; 03 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VAL.ORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Vicerrectoria Administrativa
Unidad Productora; Divisién Contable y Financiera

Cédige: DCF-3.1

Hoja 108 de __121

Periodo VI

" Desde el afio 1987 al aiio 2005

Codigo N°

Asunto o Serie

Retencion

Disposicion final

Archivo Central

CT | E | MD

S

Procedimientos

DCF-3.1.28 INFORMES

DCF-3.1.28.94 .

informes Ejecucion
Presupuestal

10 Afios

X

Documentoc contable deberd conservarse
por un periodo diez (10) Afios contados a
partir de la fecha del dltimo asiento, podra
ser conservado en cualquier medio técnico,
magnético o electrénico siempre y cuando
garantice la reproduccion exacta. Ley 962
de 2005 Art. 28. Cédigo de Comercio Art.
59 y 60 - Estatuto Orgéanico del Sistema
Financiero Art. 96

DCF-3.1.30 LIBROS

DCF-3.1.30.100 .

Libros Auxiliares

10 Afics

Documento contable debera conservarse
por un periodo diez (10) Afos contados a
partir de la fecha del dltimo asiento, podra
ser conservado en cualquier medio técnico,
magnético o electronico siempre y cuando
garantice la reproduccién exacta. Ley 962
de 2005 Art. 28. Cédigo de Comercio Art.
59 y 60 - Estatuto Organico del Sistema
Financiero Art. 96

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

S: Seleccion

M/D: Microfilmacién ¢ Digitalizacién

irma De Aprobgrish

cha:

08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora;

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Universidad de! Tolima

Unidad Administrativa: Vicerrectoria Adminisirativa |

Hoja 109 de __121

Periodo Vi

Unidad Productora: Divisién Contable y Financiera Codigo: DCE-3.1 Desde el afto 1987 al afio 2005
Retencién Disposicién final
Cadigo N® Asunto o Serie ArchivoCentral { CT | E § MID | § Procedimientos
DCF-3.1.32 MATRICULAS 10 Anios X Documento contable debera conservarse por
DCF-3.1.32.116 « Recibos Liguidacion De un perfcdo diez (10) Afos contados a partir
Matriculas de la fecha dsl uUitimo asiento, podra ser
conservado en cualquier medio téchico,
DCF-3.1.32.122 » Reliquidacién de magnético o electrdnico siempre y cuando
Matriculas garantice la reproduccion exacta. Ley 862 de
2005 Art. 28. Codigo de Comercio Art. 59 y
DCF-3.1.32.123 » Reliquidacion 60 - Estatuto Orgénico del Sistema
descuentos por Financierc Art. 96
Hermanos
Convenciones: Firma De Aproba

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

8: Seleccién

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

Fecha: 08 HAY 2079




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad Administrativa; Vicerrectoria Administrativa
Unidad Preductora: Division Contable v Financiera.

Tesoreria y Pagaduria.

Codigo: TP-3.1.1

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 110 de _ 121

Periodo Wi
Desde el afio 1987 al afio 2005

Cédigo N°

Asunto o Serie

Retencion

Disposicién final

Archivo
Central

CT

E M/D

S

Procedimientos

TP-3.1.1.7
TP-3.1.1.7.52

TP-3.1.1.7.63
TP-3.1.1.7.115

BANCOS
‘e Boletin Diario de
Caja y Bancos
* Conciliaciones

e Recaudos

10 Afios

X

Documento contable debera conservarse por un periodo
diez (10) Afos contados a partir de la fecha del UGitimo
asiento, podra ser conservado en cualquier medio técnico,
magnético o electrénico siempre y cuando garantice ia
reproduccion exacta. Ley 962 de 2005 Art. 28. Codigo de
Comercio Art. 59 y 60 - Estatuto Organico del Sistema
Financiero Art. 96

TP-3.1.1.33
TP-3.1.1.33.104

TP-3.1.1.33.105

NOTAS
e Notas Crédito

e Notas Débito

10 Afios

Documento contable debera conservarse por un periodo
diez (10} Afos contados a partir de la fecha del dltimo
asiento, podra ser conservado en cualquier medio técnico,
magnético o electronico siempre y cuando garantice la
reproduccion exacta. Ley 962 de 2005 Art. 28, Codigo de
Comercio Art. 59 y 60 - Estatuto Organico del Sistema
Financiero Art. 96.

TP-3.1.1.46

NOMINA

10 Arfios

Documento contable debera conservarse por un periodo
diez (10) Afios contados a partir de la fecha def dltimo
asiento, podra ser conservado en cualquier medio técnico,
magneético o electrénico siempre y cuando garantice la
reproduccion exacta. Ley 962 de 2005 Art. 28. Cédigo de
Comercio Art. 59 y 60 - Estatuto Organico del Sistema
Financiero Art. 96,

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M/D: Microfilmacion ¢ Digitalizacion

S: Seleccion

08 MAY 2018

echa




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: _Universidad del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 111 de _ 121

tUnidad Administrativa: Vicerrectoria Administrativa Periodo Vi
Unidad Productora: Servicics Administrativos Coédigo: SA-3.2. Desde el afio 1987 al aito 2005
Retencién Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT ¢ E | M/D ) Procedimientos
SA-3.2.1 ACTAS 2 Afios X X Se conservan por considerarse parte de la
SA-3.21.40 +« Actas Jumias de Licitaciones memaoria institucional. Se microfiman o
digitalizan para la preservacién documental.
SA-3.2.1.14 | COMUNICACIONES COFICIALES 2 Afos X Pasado el tiempo de conservacién levantar
acta para su eliminacién. Recobran valor
administrativo.

SA-3.2.28 INFORMES 2 Afos X X | Documentos de cardcter administrativo que

SA-3.2.28.94 + Informes de Gestion reflejan la gestion y el cumplimiento de las
funciones asignadas al drea. Una vez
transcurrido el tiempo de retencidn en el
Archivo Central, seleccionar el 10% de ia
produccién; microfimar o digitalizar para
futuras consultas.

SA-3.2.31 MANTENIMIENTO PLANTA FISICA 1 Afio X Documentos de cardcter administrativo que
reflejan la gestidn y el cumplimiento de las
funciones asignadas al darea. Una vez
transcurrido el tiempo de retencién, eliminar
y picar la documentacion.

Convenciones: irma De Aprobacifyre==—s-= -

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

S: Seleccion

PF
M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

echa:

08 ... 2010




1UF Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolimig

Unidad Administrativa: Vicerrectoria Administrativa

Unidad Productora: Servicios Administrativos

Codigo:

SA:3.2

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 112 de _ 121

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afo 2005

Codigo N° Asunto o Serig

Retencion

Disposicion final

Archivo Central

cT

E

{ MID

S

Procedimientos

SA-3.2.42 RECIBOS
SA-3.2.42.117 .

Recibos Servicios Plblicos

10 Aflos

X

Documento contable que sirve de soporte en
las cuentas de pago se deberd conservarse
por un periodo diez {10} Ahos contados a
partir de fa facha del dltimo asiento, podra
ser conservado en cualquier medio técnico,
magnetico o electrénico siempre y cuando
garantice la reproduccion exacta. Ley 962 de
2005 Art. 28. Cédigo de Comercio Art. 59 y
60 - Estatuto Organicc del Sistems
Financiero Arl. 96

SA-3.2.45 SEGUROS
8A-3.2.45108 » Pdlizas Globales

5 Afios

Documentos de caracter administrativo que
reflajan la gestidn y & cumplimiento de las
funciories asignadas al &rea. Una vez
transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo Central, seleccionar el 10% de la
produccion; microfilmar o digitalizar para
futuras consultas.

Convenciones:

CT. Conservacion Tatal

E: Eliminacidn S: Seleccitn

M/D; Microfilmacién o Digitalizacion

Fecha:

Firma De AprobacEe

08 MAY 2018




m Univer§idad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Vicerrectoria Administrativa
Unidad Productora: Servicios Administrativos. Compras Codigo: C-3.2.1

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 113 de 121

Periode VI
Desde el afio 1987 al aiio 2005

Codigo N°

Asunto o Serie

Retencién

Disposicion final

Archivo Central

CT

E | MD S

Procedimientos

C-3.216

BANCO DE PROVEEDORES

2 Afos

X

Considerados como Planes Operativos al
cumplir &l tiempo de retencién en el Archivo
Central se eliminan por carecer de valores
primarios y no recobrar valer secundario.

C-3.21.34

OFERTAS PUBLICA

2 Afos

Considerados como Planes Operativos al
cumplir el tiempo de retencidn en el Archivo
Central se eliminan por carecer de valores
primarios y no recobrar valor secundario.

C-3.2.1.35

ORDENES DE SUMINISTRO

2 Aflos

Considerados como Planes Operativos al
cumplir el tiempo de retencién en el Archivo
Central se eliminan por carecer de valores
primarios y no recobrar valor secundario.

C-3.21.36
C-3.2.1.36.97

PLAN DE COMPRAS
+ Informes Plan de Compras

2 Afos

Considerados como Planes Operativos al
cumplir el tiempo de retencién en el Archivo
Central se efiminan por carecer de valores
primarios y no recobrar valor secundario.

Convenciones:
CT: Conservacion

E: Eliminacién

% in
Total M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

8: Seleccion

08 MAY 08




m Univer§idad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora; Universidad del Tolima

Unidad Administrativa; Vicemrectoria Administrativa
Unidad Productora: Servigios Administrativos, Almacén

Cbdigo: A-3.2.2

Hoja __114 de _ 121

Periodo Vi
Desde el afto 1987 al afio 2005

Retencion __ Disposicién final '
Cédigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E | MID | S Procedimientos
A-32210 BOLETINES 10 Afios X Documento contable debera conservarse por
A-3.2.2.10.53 ¢ Bolstines de Bajas un periode diez (10) Afics contados a partir
de la fecha del ultimo asiento, podrd ser
conservado en cualquier medic técnico,
A-3.2.2.10.54 + Bolstines de Custodias magnético o electronico siempre y cuando
parantice la reproduccién exacta. Ley 962 de
2005 Art. 28. Cadigo de Comercio Art. 59 y
A-3.2.2.10.55 ¢ Boletines de Entradas y 60 - Estatuto Orgénico de! Sistema
Responsabilidades Financiero Art. 96
A-322.10.56 » Boletin de Entradas y
Salidas
Convenciones: irma De Apmbaé

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

8: Seleccitn

:
M/D, Micrefilmacién o Digitalizacion

8 84y 2019




m Universidad

del Tolima

Unidad Productora: Divisién de Relaciones Laborales y Prestacionales Cédigo. DRLP-3.3,

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 115 de _121
Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Vicerrectoria Administrativa

Periodo Vi
Desde el afio 1987 al afio 2005

Cdédigo N°

Asunto o Serie

Retencién

Disposicién final

Archivo Central |

CT .

E | MD

8

Procedimientos

DRLP-3.3.1
DRLP-3.3.1.3

ACTAS
+ Actas Comisién
Negociadora

2 Aflos

X

X

Documentos de caracter administrativo que refigjan las
decisiones tomadas por la administracion. Se
conservan porque desarrollan valores secundarios de
tipo histérico y hacen parte de la memoria institucionat.

1 Se microfiman o digitalizan para la preservacion,

conservacion y posteriores consultas.

DRLP-3.2.1.23

e Actas Comités
de Reclamos

2 Afios

Documentos de cardcter administrativo que reflgjan las
dacisiongs tomadas por la  administracion. Se
conservan porqué desarrollan valores secundarios de
tipo histdrico v hacen parte de la memoria institucional.
S microfilman o digitalizan para la preservacién,
consarvacion y posteriores consultas.

DRLP-3.3.131

+ Actas de Comité
Evaluador

2 Aflos

Documentos de carécter administrativo que reflgjan las
decisiones tomadas por la administracidn. Sej
conservan porque desarrollan valores secundarios de
tipo histérico y hacen parte de la memoria institucional.
Sa microfiman o digitalizan para la preservacion,
conservacion y posteriores consultas.

Convenciones. - -

CT: Conservacién Total  M/D: Microfilmacién o Digitalizacién

E: Eliminacion

8: Seleccion




'r Universidad .
U del Tolima SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _ 116 de _ 121

Entidad Productora: Universidad del Tolima

Unidad Administrativa: Vicerractoria Administrativa

Unidad Productora: Divisién de Relaciones Laborales y Prestacionales Cddigo: DRLP-3.3.

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afio 2005

Cadigo N° Asunto o Serie

Retencién

Disposicién final

Archivo Central

cT

E |MD | S

Procadimientos

DRLP-3.3.1 | ACTAS
DRLP-3.3.1.32 » Agtas de Comité
Seleccidn de
Personal

2 Afos

X

X

Documentos de caracter administrative que refleian
las decisiones tomadas por l2 administracién. Se
conservan porque desarrollan valores secundarios
de tipo histdrico y hacen parte de la memoria |
institucional. Se microfiilman ¢ digitalizan para la
preservacién, conservacion v posteriores consultas. |

DRLP-3.3.1.36 « Actas Evaluacion de
Hojas de Vida

2 Afos

Documentos de caracier administrative que reflejan |
las decisiones tomadas por la administracion.  Se

conservan porgue desarrclian vealores secundarios

de tipo histérico y hacen parte de la memoria

institucional. Se microfilman o digitalizan para la

preservacién, conservacion y posteriores consuitas,

DRLP-3.3.19 | CONVOCATORIAS
DRLP-3.3.19.91 ¢ Informes de
Convocatorias

2 Afios

Documentos que refiejan el resultado del proceso de |
convocatorias en la Universidad.  Microfimar o |
digitalizan para el aseguramiento de la informacidn v |
para posteriores consultas. Levantar Acta de |
eliminacidn v pitar la documentacion.

DRLP-3.3.27 | HISTORIAS LABORALES

80 Afios

Una vez culminados los dos afios de Ia
desvinculacién del trabajador, estz sere se
transfiere al archivo centrai, donde reposara por
espacio da 80 afos terminedo el tiempo de
retencidn en el archivo central se seleccionard por
muestreo de 6% del total de la produceion
documental y se guardara en el archivo histdrico.

Convenciones:

CT: Conservacién Total  M/D: Microfilmacién o Digitalizacion

E: Eliminacion 8. Seleccitn

, Fitma De Aprob

Fecha:

08 MAY 2019




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: _Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Vicerrectoria Académica

Unidad Productora: Centro Universitaric Regional del Norts-CURDN  Cédigo: CURDN-3.4

Hoja 117 de __ 121

Periodo Vi
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencion __Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie Archivo Central cT E | MD Procedimientos

CURDN-3.4.44 RESOLUCIONES 2 Afios X X !} Documentos de caracter administrativo que
CURDN-3.4.44.127 ¢ Resoluciones CURDN i reflejan las decisiones tomadas por la
Granja de Armero en cumplimiento de las
funciones. Se conservan por considerarse
parte de la memoria institucional. Se
microfilman o  digitalizan para el
ageguramiento de la  preservacion,
i conservacion documental y dar
| cumplimiento a las solicitudes de

{ informacion.

Convenciones: S@:ma De Aprobactsa e

CT: Conservacion Total  M/D: Microfilmatién o Digitalizacion cha: 06 MAY 2019

E: Eliminacion

S: Seleccién




m Universidad

del Tolima

Entidad Productora: Universidad del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Hoja 118 de _ 121

Unidad Administrativa: _V|cerrectoria de Desarrollo Humano y Recursos Educativos Periodo VI
Unidad Productora: Bignestar Universitario. Caodigo. BU-4.1 Desde el afio 1987 al afio 2005
Refencion | Disposicion final
Codigo N° ~ Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E | MID s Procedimientos
BuU-4.19 BECAS X Documentos de caracter académico
2 Afios { administrativo que reflejan las decisiones
; tomadas por la institucién. Pasado el
tiempo de conservacidn en el Archivo
Central levantar acta y eliminar, los actos
administrativos recopilan las decisiones
, tomadas.
BU-4.1.43 PROGRAMAS 2 Afios X Documentos de apoyo a la gestién
BU-4.1.43.112 e Programa da académica de la Universidad cumplido el
induccidn tiempo de permansncia en el Archivo
Central se eliminars, pierden el valor
primario y no adguiere valor secundario.
e
Convenciones; Firma De Aprobagiii ——————— e
A
CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacion o Digitalizacion Fecha: 08 MAY 2018

E: Eliminacion &: Seleccidn




m Univerfidad |

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Entidad Productora: Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: Vicerrectoria de Desarrolio Humnano v Recursos

Unidad Productora: Bienestar Universitario. Seccion Asistencial

Cédigo: SA4.1.1

Hoja 119 de _ 121

Periodo VI
Desde el ailo 1987 al afio 2005

Retencién Disposicién final
Cadigo N° Asunto o Serie ArchivoCentral | CT | E M/D S Procedimientos
SA-4.1.1.1 ACTAS X X Documentos de caracter administrativo que
SA-4.1.1.1.17 * Actas Comité de 2 Afos reflejan las decisiones tomadas por la
Residencias administracion. Se conservan porgue
desarrollan valores secundarios de tipo
histérico y hacen parte de la memoria
institucional. Se microfiiman o digitalizan para
la preservacién, conservaciéon y posteriores
consultas.
SA-4.1.1.26 HISTORIAS CLINICAS 2 Afios X Pasados los tiempos de retencidn en el
SA-4.1.1.26.84 » Historias Clinicas Archivo Central levantar Acta de eliminacion y
de Estudiantes picar la documentacion.
SA-41.128 INFORMES 2 Afos X Documentos de caracter administrativo que
SA-4.1.1.28.94 + Informes de reflejan la gestion y el cumplimiento de las
Gestion funciones asignadas al &area. Estos son
compilados con los generales.
SA-4.1.1.28.95 + Informes de 2 Affos X Documentos de caracter administrativo. Los
Religuidacion de originales reposan en la Oficina de Divisidén
Matricula Contable y Financiera. Levantar Acta de
eliminacidén y picar la documentacién.
Convencicnes: /%{wma De Aprobacn@

CT: Conservaci6n Total

E: Eliminacién

S: Seleccidn

M/D: Microfilmacion o Digitalizacién

Fecha:

08 MAY 2018




m Universidad

del Tolima

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Unidad Administrativa: Vicemecioria de Desarrollo Humano vy Recursos
Unidad Productora: Bienestar Universitario.
Seccidn Salud Ocupacional

Cédigo: 8§S0-4.1.2

Hoja 120 de _ 121

Periodo VI
Desde el afio 1987 al afio 2005

Retencion Disposicion final
Cédigo N° Asunto o Serie Archivo Central | CT | E M/D S Procedimientos
S$80-4.1.21 ACTAS X X Documentos de caracter administrativo que
§504.1.21.134 e Actas Comité Paritario 2 Aros reflejan las decisiones tomadas por la
administracién, Se conservan porque
desarrollan valores secundarios de tipo
histdrico y hacen parte de la memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan
para la preservacién, conservacién y
posteriores consultas.
§80-4.1.2.26 HISTORIAS CLINICAS 2 Anos X Pasados los tiempos de retencién en el
§50-4.1.2.26.135 s Historias Clinicas Archivo Central levantar Acta de
Ocupacionales eliminacion y picar la documentacion.
§50-4.1.2.28 INFORMES 2 Afos X Documentos de caracter administrative que
8504122894 s Informes de Gestién reflejan la gestion y el cumplimiento de las
funciones asignadas al 4rea. Estos son
compilados con los generales.
Convenciones; irma De £

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

$: Seleccion

M/D: Microfilmacion o Digitalizacion

cha
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m Universidad

del Tolima

Entidad Productora:

SECRETARIA GENERAL. ARCHIVO GENERAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Hoja _121  de _121

Universidad del Tolima
Unidad Administrativa: _Vicemrectoria de Desarrollo Humano v Recursos

Periodo VI

Unidad Productora: Bienestar Universitario. Biblioteca Codigo: B4.2 Desde el afio 1987 al afio 2005
Retencidn Disposicion final
Codigo N° Asunto o Serie Archivo Central CT| E M/D 8 Procedimientos
B-4.2.1 ACTAS X X Documentos de caracter administrative que
B-4.21.1.34 » Actas de Descarte y 2 Afos reflejan las decisiones tomadas por la
Bajas administracion. Se conservan porgue
desarrollan valores secundarios de tipo
histérico y hacen parte de la memoria
institucional. Se microfilman o digitalizan para
la preservacion, conservacién y posteriores
consultas.
B-4.2.28 INFORMES 2 Afos X Documentos de caracter administrativo que
8-4.2.28.94 + Informes de Gestién reflejan la gestion y el cumplimiento de las
funciones asignadas al drea. Estos son
compitados con los generales.
Convenciones: Frrma De Apr
y . L 8 MAY ¥
CT. Conservacién Total M/D: Microfilmacién o Digitalizacion Fecha:

E: Eliminacion

S: Seleccion
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