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S del Toimo TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Sodgo, CO-01FO]
Version: 02
ENTIDAD PRODUCTORA: Universidad del Tolima
UNIDAD PRODUCTORA: Vicerrectoria de Desarrollo Humano y Recursos Educativos
OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO: 3
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — = =T ET s PROCEDIMIENTOS
3.002 ACTAS Resolucion No.2013 de 1986 Ministerio de Proteccion
3.002.61 Actas Comité Paritario de Salud Ocupacional COPASO 2 afios | 2afios | X Social. Resolucion No.2064. de 2012. Pasado el
- Acta tiempo de retencién, microfilmar para la conservacion
- Soportes de originales.
3.036 INFORMES 2 afios | 2 afios X Documento compilado en el Informe de gestién anual
3.036.1 Informes de Gestion o Actividades de la Oficina de Desarrollo Institucional. Levantar
- Informes acta de eliminacion y picar la documentacion.
3.045 PLANES 1 afio Documentacién que se administra magnéticamente.
3.045.6 Planes de Mejoramiento Es compilada en el Plan de Desarrollo y Plan de
- Comunicaciones Accion Anual de la institucion.
- Informes
3.051 PROGRAMAS 2 afos | 2 afios X | X Pasado el tiempo de retencion microfilmar y eliminar|
3.051.1 Programas Permanencia Estudiantil la totalidad de la documentacion levantando acta de
- Convocatorias eliminacion segun Acuerdo No.039 de 2002 del AGN.
- Formato seleccionados
- Resoluciones
- Control Asistencia a los cursos
- Evaluaciones a los cursos.
- Informes
3.052 PROYECTOS 2 afos | 2 afios X | X Pasado el tiempo de retencién microfilmar y eliminar
- Comunicaciones la totalidad de la documentacion levantando acta de|
- Acta de Inicio y finalizacion (Segun modalidad del eliminacion segun Acuerdo No.039 de 2002 del AGN.
convenio)
- Informes (segun modalidad del convenio)
3.056 RESOLUCIONES 2afos | 2afios | X Microfilmar o escanear para la conservacion vy
3.056.2 Resoluciones Vicerrectorias preservacion de originales.
Convenciones: Cod: Cédigo de la dependencia S: Serie Sub: subserie AG: archivo de gestion AC: Archivo Central CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otro soporte  S: Seleccion
7 ‘
W juz Uig/p /gt’lmdclé? Zfﬂon
Nombre y firma del Jefe de (Onidad Nombre y firma del Coordinador de Archivo General




OFICINA PRODUCTORA: Bienestar Universitario
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m del Tolima A Cadigo : GD-101-FO1
ello TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL y———
ENTIDAD PRODUCTORA: Universidad del Tolima

UNIDAD PRODUCTORA: Vicerrectoria de Desarrollo Humano y Recursos Educativos ——T

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGS DSPUSICION PR L PROCEDIMIENTOS
AG AC ctT| E| M |S
3.1.009 AYUDANTIAS ESTUDIANTILES ACS No.006 de 1996, Estatuto Estudiantil. Pasado el
3.1.009.1 Monitorias 2 afos | 2 arios X | X tiempo de retencion microfilmar y eliminar |a totalidad
- Comunicaciones de la documentacion.
- Convocatoria
- Acta de Cierre de Convocatoria
3.1.009.2 |Asistencias Administrativas 2 aftos | 2 afios X1 X Pasado el tiempo de retencion microfilmar y efiminar
- Convocatoria |a totalidad de la documentacion.
- Comunicaciones
- Acta de Cierre de Convocatoria
3.1.045 PLANES 2 afios | 2 afos X Documentacion compilada en el Plan de Desarrollo !
3.1.045.6 Planes de Mejoramiento Plan de Accion Anual de la institucion. Levantar acta
- Comunicaciones de eliminacion y picar la documentacion.
- Informes
3.1.057 SEGURIDAD DE VIAJE 1afo | 1afo X | X Acuerdo 029/2002 CA "Desplazamiento
- Plan de Viaje Academico y Administrativo”. Pasado el tiempo de
- Informe retencion microfilmar y eliminar la totalidad de la
documentacion levantar acta de eliminacion.

G: archivo

de gestion AC: Archivo Central CT: Conservacion Total

Nombre y firma del Jefe de Unidad

E Eliminacion M: Microfilmacién u otro soporte  S: Seleccién

Jaz L[&J? B’ym&ggz U/r(;f)

Nombre y firma del Coordinador de Archivo General
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del Tolima - 5digo - GD-101-
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e
ersion: 02
ENTIDAD PRODUCTORA: Universidad del Tolima
UNIDAD PRODUCTORA: Vicerrectoria de Desarrollo Humano y Recursos Educativos
OFICINA PRODUCTORA: Bienestar Universitario. Seccion Asistencial CODIGO: 3.1.1

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES s it D PROCEDIMIENTOS
AG AC cT|E|[ M |s
3.1.1.002 ACTAS ACS No0.0027 de 2005. Microfilmar o digitalizar para
3.1.1.002.26 |Actas Comité de Becas 2afos | 2afos | X la conservacion y preservacion de los originales.
- Actas
- Soportes
3.1.1.002.27 |Actas Comité de Residencias 2afos | 2afos | X ACD No.004 de 1965. Microfilmar o digitalizar para la
- Actas conservacion y preservacion de los originales.
- Soportes
3.1.1.002.31 |Actas Comité de Cafeteria y Restaurante 2afios | 2afos | X ACS No.005 de 1984 Microfilmar o digitalizar para la
- Actas conservacion y preservacion de los originales.
- Soportes
3.1.1.033 HISTORIAS CLINICAS 5afos | 5afos X |Resolucion  1715/2005 Ministerio de Proteccion
3.1.1.033.1 Historias Clinicas Estudiantes Social. Una vez transcurrido el termino de
- Formatos de apertura de historia y evolucion conservacion en el archivo central esta serie se|
selecciona por muestreo del 10% del total de la
produccion documental y se conserva en el archivo
historico.
3.1.1.036 INFORMES 2 affos | 2 afos X | X Pasado el tiempo de retencion en el Archivo Central
3.1.1.036.1 Informe de Gestion o de Actividades microfimar y eliminar la totalidad de Ila
- Informes documentacion.
- Comunicaciones

Convenciones: Cod: Cddigo de la dependpﬁérk

Seri
Y

S:
1
—

) =
No _géwm%é@yaaad

%XD. subserie AG: archivo de gestion AC: Archivo Central CT: Conservacion Total
L

E: Eliminacion M: Microfilmacion u otro soporte  S: Seleccion

Juz ucjz/? ;%mlv{?z U/:?mg?-

Nombre y firma del Coordinador de Archivo General
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i - Caodigo : GD-101-FO1
U el Tolima TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL —
ENTIDAD PRODUCTORA: Universidad del Tolima
UNIDAD PRODUCTORA: Vicerrectoria de Desarrollo Humano y Recursos Educativos
OFICINA PRODUCTORA: Bienestar Universitario. Seccion Deportes CODIGO: 3.1.2

- Informe

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DIsPasioon RO PROCEDIMIENTOS
AG AC cT| E|l M |sS

3.1.2.014 BECAS ACS No0.027 de 2005

3.1.2.014.1 |Becas Deportivas 2 afios | 3arios X | X Microfimar y eliminar la totalidad de Ila
- Certificado de Indeportes documentacion.
- Certificado de Ingresos y Retenciones
- Fotocopia documento de identidad estudiante

3.1.2.036 INFORMES 2 afios | 2 afios X | X Microfimar y eliminar la totalidad de Ila

3.1.2.036.1 Informes de Gestion o Actividades documentacion.

Convenciones: Cod: Codigo de la dependencia S: Serie” Sub: subserie AG: ar

d

5
2

.~

Nombre y firma del Jefe de Unidad

chivo de gestion AC: Archivo Central CT: Conservacion Total  E: Eliminacién M: Microfilmacién u otro soporte  S: Seleccién

jdz M,.Jg %m&o&’? [///10'/7 .

Nombre y firma del Coordinador de Archivo General
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T Upbidetoer % Caodigo : GD-101-FO1
L del Tolima TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL —
Version: 02
ENTIDAD PRODUCTORA: Universidad del Tolima
UNIDAD PRODUCTORA: Vicerrectoria de Desarrollo Humano y Recursos Educativos
OFICINA PRODUCTORA: Bienestar Universitario. Seccion Salud Ocupacional CODIGO: 3.1.3
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e e T =T s PROCEDIMIENTOS
3.1.3.002 ACTAS 2afos | 2afos | X Resolucién No.1028 del 23 de sept. Del 2004,
3.1.3.002.50 |Actas Comision Gestion Ambiental 2 afioi Resolucién No.1083 del 12 de agosto de 2011. Una
- Actas vez culminado el tiempo de retencion microfilmar o
- Comunicaciones escanear para la conservaciéon y preservacion de|
- Informes originales.
3.1.3.036 INFORMES 2 afios | 2 afios X | X Microfimar y eliminar la totalidad de Ila
3.1.3.036.1 Informe de Gestion o Actividades documentacion. -
- Informes final y plan de accién
3.1.3.051 PROGRAMAS 3afios | 2 afios X Resolucién No.2400 de mayo de 1979 Ministerio de
3.1.3.051.2 [Subprograma de Medicina Preventiva y del Trabajo la Proteccion Social, Ley 1016 del 31 de marzo de
- Historias Clinicas Ocupacionales 1989, Decreto 2222 de nov. 5 de 1993. Pasado el
- Formatos tiempo de retencién en el Archivo General,
- Certificado de actitud laboral microfilmar, levantar acta de eliminacion, picar la]
- Certificados periddicos documentacion.
- Reubicaciones
- Restricciones
- Evaluaciones de accidentes de trabajo
- Concepto de exdmenes meédicos
- Informes
3.1.3.051.3 |Subprograma de Seguridad Industrial (COPASO) 3afos | 2 afos X Pasado el tiempo de retencion en el Archivo General,
- Planes de Emergencias y Contingencias microfilmar, levantar acta de eliminacién, picar la|
- Brigadas documentacion.
- Inspecciones
- Informes
- Matriz del peligro

Gm&, J

Nombre yﬁrma del Jefe de Unidad

Convenciones: Cod: Cédigo de la dependencia S: Serie  Sub: subserie  AG: archivo de gestion AC: Archivo Central CT: Conservacion Total

E: Eliminacién M: Microfilmacion u otro soporte  S: Seleccion

iuz, KLQLZ Bermc}clﬁ:’, Q?m//)

Nombre y firma del Coordinador de Archivo General
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del Tolima TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL I\g/c;rsién' -
ENTIDAD PRODUCTORA: Universidad del Tolima
UNIDAD PRODUCTORA: Vicerrectoria de Desarrollo Humano y Recursos Educativos
OFICINA PRODUCTORA: Bienestar Universitario. Seccion Salud Ocupacional CODIGO: 3.1.3
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Y e T el wTs PROCEDIMIENTOS
3.1.3.051.4 |Subprograma de Medicina, Higiene y Seguridad| 3afos | 2 afos X Pasado el tiempo de retencion en el Archivo General,
Industrial microfilmar, levantar acta de eliminacién, picar la
documentacion.
- Informes
3.1.3.051.5 |[Subprograma de Reglamento de Seguridad para la 3afos |2 afios X Pasado el tiempo de retencion en el Archivo General,
Proteccion contra Caidas en Trabajos en Alturas microfilmar, levantar acta de eliminacién, picar la
- Acto administrativo documentacién.
- Reglamento
- Certificaciones
- Informes
3.1.3.051.6 |Subprograma Comité Paritario 3afios |2 afios X Pasado el tiempo de retencion en el Archivo General,
- Acto administrativo microfilmar, levantar acta de eliminacién, picar la
documentacién.

Convenciones: Cod: Cédigo de la dependencia S: Serie Sub: subserie  AG: archivo de gestion AC: Archivo Central CT: Conservacion Total  E: Eliminacién M: Microfilmacién u otro soporte  S: Seleccién

G, X

Nombre y firma del Jefe de Unidad

.Juz /Uncf/z:.e ﬁ%vk,b’éz é/?@'/?

Nombre y firma del Coordinador de Archivo General
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U dei Tolima TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Codgo G001
ENTIDAD PRODUCTORA: Universidad del Tolima
UNIDAD PRODUCTORA: Vicerrectoria de Desarrollo Humano y Recursos Educativos
OFICINA PRODUCTORA: Centro Cultural Universitario CODIGO: 3.2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGI DISFOSIGOR I PROCEDIMIENTOS
AG AC ct[eE| M |S
3.2.036 INFORMES Microfilmar y  eliminar la totalidad de la
3.2.036.1 Informe de Gestion o Actividades 5afos | 2 afos X | X documentacion.
- Informes finales y plan de accion
3.2.045 PLANES 5 afios | 2 afos X | X Microfilmar y  eliminar la totalidad de la
3.2.045.5 Planes de Mejoramiento documentacion.
- Comunicaciones
- Informes
3.2.045.8 Plan Cultural (Musica, Artes Plasticas, Teatro, Danzas, 5afios | 2aMos X | X Microfilmar y  eliminar la totalidad de Ila
Audiovisuales, Talleres de creacion literaria y embajadas documentacion.
culturales)
- Propuesta t
- Desarrollo del trabajo
- Programas de pgesentacion

Convenciones: Cod: Cédigo de la dependencia

- subserie AG: archivo de

gestion AC: Archivo Central CT: Conservacion Total

E: Eliminacién M: Microfilmacién u otro soporte S: Seleccién

\)uz- }\chlfzz flﬂmlc(@z %f’?

Nombre y firma del Coordinador de Archivo General
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© dei Tolima TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Cédga : GDI01 T
Version: 02
ENTIDAD PRODUCTORA: Universidad del Tolima
UNIDAD PRODUCTORA: Vicerrectoria de Desarrollo Humano y Recursos Educativos
OFICINA PRODUCTORA: Biblioteca CODIGO: 3.3
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DI OSITIoN gL PROCEDIMIENTOS
AG AC cT| E| M |[s
3.3.002 ACTAS 2anfos | 2afos | X X Escanear o microfilmar documentacion para la
3.3.002.18 Acta de Descarte y Bajas consulta y preservacion del documento.
- Actas
- Listados
3.3.036 INFORMES 2 afios | 3 afios X1 X Pasado el tiempo de retencion microfilmar y eliminar
3.3.036.1 Informes de Gestidn o Actividades estos son compilados en las dependencias donde los
- Informe y Plan de Accion solicitan.
3.3.045 PLANES 2 afos | 2 afios X Levantar acta de eliminacion y picar la
3.3.045.6 Planes de Mejoramiento documentacién una vez pasado el tiempo de
- Comunicaciones retencion.
- Informes

Convenciones: Cod: Cédigo de la dependencia S: Serie Sub: subserie AG: archivo de gestion AC: Archivo Central CT: Conservacion Total ~ E: Eliminacién M: Microfilmacion u otro soporte  S: Seleccién

~ 7,

74 Nombre y firma del Jefe de Unidad

e Mk Bovmidede Lo

Nombre y firma del Coordinador de Archivo General




