
 

 

CIRCULAR No. 05 
 
 
 

PARA:        UNIDADES ACADÉMICO ADMINISTRATIVAS.     
 
DE:             SECRETARIA GENERAL.  ARCHIVO GENERAL.    
 
ASUNTO:   IMPORTANCIA DE LA CONSERVACIÓN DE LAS SERIES DOCUMENTALES 
ELECTRÓNICAS.  
 
FECHA:      19 DE MAYO DEL 2023.  
 

Se informa a la comunidad universitaria que a razón de las directrices dadas por la Oficina 

de las Tecnologías y las Comunicaciones de la Universidad del Tolima, en cuanto al proceso 

de minimizar espacios de almacenamiento en Drive, se hace necesario que en esta 

depuración de archivos que han cumplido con su ciclo de vida, se priorice la conservación 

de las Series documentales de las TRD Tablas de Retención Documental las cuales debido 

a la pandemia desde el año 2020 se vienen gestionando como electrónicas.   

Es importante, que el proceso de Gestión Documental se continúe  de manera electrónica y 

que desde cada puesto de trabajo se vele por la seguridad de la información, lo anterior nos 

permitirá continuar con la preservación y conservación del patrimonio documental de la 

institución, desarrollar nuestras funciones de manera eficiente y dar respuestas oportunas a 

las partes interesadas.   

 

Cordialmente,  

  

        
ANDRES FELIPE BEDOYA CÁRDENAS     
Secretario General         
Universidad del Tolima       


