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jConstruimos la universidad que sonamos!

Manual cargue de Propuestas:
- Propuesta de Investigacion- Creacion
-Propuesta Pedagdgica
-Propuesta Prueba Ambiente Virtual de Aprendizaje (AVA)
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Universidad

del Tolima DE ALTA CALIDAD
jConstruimos la universidad que soffamos!

ACREDITADA

Ingrese al sistema de la Convocatoria escribiendo
la siguiente direccidn en el navegador de su
preferencia:

\/ hitps://convocatoriadocente.ut.edu.co/
~

~
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Universidad AcREITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD

jConstruimos la universidad que soffamos!

Una vez haya ingresado al link
(enlace) de la pdgina anterior, se
desplegard lo que se muestra en la
imagen.

Para ingresar al sistema, proceda a
digitar su nUmero de documento y
confrasena, a continuacion, dé
clic en la opcion “Ingresar”.
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Universidad .
del Tolima S

iConstruimes la universidad que sofnamos!

Bienvenido(a) a la plataforma de convocatoria
docente

Médulo aspirante

B 123456789

Registrate aqui
¢Has olvidado tu contrasera?
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Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD

jConstruimos la universidad que soffamos!

En la parte inferior
izquierda, como se
observa en la lupa, se
exhibird la
“CONVOCATORIA”

Dé clic en la opcidn
“Mis inscripciones”

Al ejecutar el paso anterior, el sistema le mostrard en pantalla sus datos personales como se
muestra en la imagen.

CONVOCATORIA

Inscripcion

s¢s Mis Inscripciones

/2

Ve

nnnnnnnnnnnnnnn .
i Tslma izt
o]

MI HOJA DE VIDA
. Datos Personales

.. Formacién
— Académica

= Educacion
— Continuada

.. Formacién en

— lengua extranjera
&= Experiencios
PRODUCCION INTELECTUAL
=| Libros y Capitulos
=| Articulos

=| Ponencias

= Software

=| Produccion Artistica

=| Premios

ONVOCATORIA

Inscripcién

Datos Personales

Datos personales

Nombre:

Fecha expedicién:

Ciudad de nacimiento:

Dirrecion:

Celular auxiliar:

Tipo de documento:

Ciudad de expedicion:

Saxo:

Ciudad de residencia:

Soporte documento
Ver Documanto

NOmero de documento:

Fecha nacimiento:

Correo:

Celular:
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Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD

jConstruimos la universidad que sofamos!

A confinuacion, se presentardn sus inscripciones a los perfiles de la convocatoria; elija
la opcidn “Gestionar inscripcion” (icono gris) que se senala en la lupa:

Mis Inscripciones

Mis inscripciones

Educacién a
Continuada Q. Buscar.
Estado T
.. Formacion en . - E = " P
lengua extranjera No. Formulario T] Convocateria T) Codigo Perfil | Perfil T] Fechalnscripcion T] Estado T|
= Experiencias Médico Veterinario Zootecnista con maestric © - = o -
’ doctorado en Ciencias Agrarias o Ciencias Veterinarias G'Egtlﬂ nar iNnscr pCIon
PRODUCCION . CONCURSO PROFESORES |\ o Ciencios Pecucrias o afines. Con 2 afos do oo o I e
INTELECTUAL DE PLANTA 2024 experiencia técnica profesional en AVICULTURA vy
experiencia en docencia universitaria certificada, con J ’
E Libros y Capitulos publicacicnes en el area de AVICULTURA. . ACTIVO ’
El Articulos Médico Veterinario Zootecnista con maestria © / &
doctorado en Ciencias Agrarias o Ciencias Veterinarias
El Ponencias 4732 CONCURSO PROFESORES MVZ-01-2024 o Ciencias Pecuarias o afines; con experiencia en 17/06/202412:31:08 Aerve
DE PLANTA 2024 docencia wuniversitaria certificada y 1 afo en o
El software investigacion o extensién, con publicaciones en el Grea
de SUELOS Y RECURSOS FORRAJEROS.
— Produccién
= Artistica
Encontrados 1 - 2 de 2 registros 1
El Premios
B Patentes En total son 2 registros.

CONVOCATORIA

f Inscripcion

s% Mis Inscripciones
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ACREDITADA
DE ALTA CALIDAD

Universidad
del Tolima

jConstruimos la universidad que sofamos!

Notese que, al redlizar el paso anterior, en la parte lateral izquierda aparecerd toda

la informacidn de su formulario diligenciado, y automdaticamente los iconos del mend
cambiardn a color VERDE.

= Formacién Académica

1]

Universidad

Formacién Académica

Convocatoria:

- CONCURSO PROFESORES DE PLANTA 2024
CONVOCATORIA
ASPIRANTE
Codigo Perfil: Codigo Formulario:
MVZ-08-2024 4739
& Volver :
Formulario de
3 Inscripcién
= Formacion Niveles Educativos
Académica
Educacion Fragrado Q Buscar...
Continuada

B Postgrado

Formacion en Metodologia 1] Universidad ] Proegrama 1] Graduado T] Fechagrado ]
D) & lengua
extranjera
PRESENCIAL UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA DERECHO s1 26/10/2018
B Experiencias
Libros y
- DISTANCIA ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES INGENIERIA CIVIL NO
Capitulos
E Articulos
PRESENCIAL UNIVERSIDAD DEL ZULIA LICENCIATURA EN TRABAJO SOCIAL s1 4/6/2024 °
E Ponencias

D E software

Encontrados 1- 3 de 3 registros 1
Produccién
Artistica

g

En total son 3 registros.




Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD

jConstruimos la universidad que soffamos!

IS Propuestas
~

Para realizar el cargue de sus propuestas, deslice hacia abajo la barra roja que se

senala en laimagen, y luego dé clic en la opcidn “Mis propuestas”, que se ubica
en la Ultima parte lateral izquierda, como se ensena en la lupa:

Univorsidad
del Talima

DQQ
28

acRenians
e

lar P
Inscripcion

Formacion
Académica

Educacion
Continuada

Formacién en
= lengua
extranjera

= Experiencias

Libros y
Capitulos

g
El Articulos
E Ponencias

El Software

Produccion
Artistica

E Premios

| Patentes

= Mis Propuestas

Formacion Académica
Convocdtoria:

CONCURSO PROFESORES DE PLANTA 2024

Cédigo Perfil:

MVZ-08-2024

Niveles Educativos

Pregrado

B Postgrado

Q Buscar..

Metodologia 7]

PRESENCIAL

DISTANCIA

PRESENCIAL

Cadigo Formulario:

Universidad 7] Programa T|

UNIVERSIDAD COOPERATIVA DE COLOMBIA DERECHO

ESCUELA DE INGENIEROS MILITARES INGENIERIA CIVIL

UNIVERSIDAD DEL ZULIA

LICENCIATURA EN TRABAJO SOCIAL

Encontrados 1- 3 de 3 registros 1

En total son 3 registros.

Graduado T|

sl

NO

sl

Fechagrado 7]

26/10/2018

4/6/2024




Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD

jConstruimos la universidad que soffamos!

Una vez realizado lo indicado en la pdgina anterior, el sistema le mostrard lo que se
aprecia en la siguiente imagen:

m 2

Univarsidad
ACREDILADA
dal Tolima et

CONVOCATORIA
ASPIRANTE

& Volver

Formulario de
Inscripcion

= Mis Propuestas

= Mis Propuestas

Inscripcién

No. Formulario: Convocatoria: Cédigo Perfil:
4739 CONCURSO PROFESORES DE PLANTA 2024 MVZ-08-2024
Perfil:

Médico Veterinario Zootecnista con maestria o doctorado en Ciencias Agrarias o Ciencias Veterinarias o Ciencias Pecuarias o afines. Con 2 afios de experiencia técnica profesional en AVICULTURA y
experiencia en docencia universitaria certificada, con publicaciones en el érea de AVICULTURA.

Fecha Inscripcion: Estado Inscripcion:

17/06/2024 13:27:58 ACTIVO

Propuestas
Nombre T) Inicio Cargue T Finalizacién Cargue T] Estado Cargue T| Fecha Cargue T] Opciones
Propuesta de investigacion - Creacién 05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE -
Propuesta pedagégica 05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE -
Propuesta Prueba Ambiente Virtual de Aprendizaje 05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE -

En total son 3 registros.
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Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD

1. Los archivos deben ser cargados Unicamente en formato PDF.

Para realizar el cargue de sus Propuestas, tenga en cuenta lo siguiente:

2. Los archivos deben ser cargados de manera separada, es decir, un documento cargado
para “Propuesta de Investigacion- Creacion”, otro documento cargado para “Propuesta
pedagdgica” y otro para “Propuesta Prueba Ambiente Virtual de Aprendizaje”.

3. Los documentos cargados deben ser los formatos oficiales que se encuentran en la pagina
web de la Universidad del Tolima.

Propuestus
Nombre T) Inicio Cargue T| Finalizacién Cargue T| Estado Cargue T| FechaCargue T| Opciones
Propuesta de investigacién - Creacién 05/1/2024 00:00:01 18/1/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE

Propuesta pedagégica 05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE

Propuesta Prueba Ambiente Virtual de Aprendizaje 05/11/2024 00:00:01 18/1/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE

En total son 3 registros.




En total son tres (3) registros:
Propuesta de investigacion- Creacion.
2. Propuesta Pedagodgica.
3. Propuesta Prueba Ambiente Virtual de Aprendizaje

del Tolima DE ALTA CALIDAD

jConstruimos la universidad que sofamos!

Universidad AcggoonA ]

Inscripcién

No. Formulario: Convocatoria: Cadigo Perfil:
4739 CONCURSO PROFESORES DE PLANTA 2024 MVZ-08-2024
Perfil:

Médico Veterinario Zootecnista con maestria o doctorado en Ciencias Agrarias o Ciencias Veterinarias o Ciencias Pecuarias o afines. Con 2 afios de experiencia técnica profesional en AVICULTURA y
experiencia en docencia universitaria certificada, con publicaciones en el drea de AVICULTURA.

Fecha Inscripcion: Estado Inscripcion:
17/06/202413:27:58 ACTIVO
Propuestas
Nombre T) Inicio Cargue T| Finalizacién Cargue 1] Estado Cargue 1] Fecha Cargue T| Opciones
Propuesta de investigacion - Creacién 05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE -
Propuesta pedagégica 05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE -
Propuesta Prueba Ambiente Virtual de Aprendizaje 05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE -

En total son 3 registros.
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Universidad ACREDITADA

atabiabie ML I cciabis Para cargar los documentos, dé clic en los iconos verdes “Cargar documento” que se

senalan en la lupa.

Propuestas
Nombre T Inicio Cargue T] Finalizacién Cargue T| Estado Cargue T] FechaCargue T] Opciones
Propuesta de investigacién - Creacién 05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE
Propuesta pedagégica 05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE
Propuesta Prueba Ambiente Virtual de Aprendizaje 05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE
En total son 3 registros.

Por favor, tenga en cuenta las fechas de inicio
y de finalizacién de cargue de las propuestas,
de acuerdo con el calendario de la
convocatoria.

Cargar documento




Al realizar el paso expuesto en la pdgina anterior, se desplegard automdaticamente el buscador
de archivos de su computador, como se muestra en la imagen; busque la carpeta donde tenga
guardado el documento (en el ejemplo, el documento se guardd en la carpeta “Escritorio”),

Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD . X , . 0 .
luego escoja el archivo que desea cargar y dé clic en “abrir” (tenga en cuenta que en su
computador puede presentarse de otra manera pero tiene la misma finalidad).
@ Abrir X
& ~ ’]\ B > Escritorio ~ C Buscar en Escritorio ol
Organizar ~ Nueva carpeta =~ O o
™ Inicio Nombre Fecha de modific I
> @ OneDrive - P
@™ OneDrive - Persona (] PROPUESTA DE INVESTIGACION CREACION CO... 25/05/2023 1:20 PROCEDIMIENTO PRESENTACION Y Pagina 1 de 12
SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE Cadigo: IN-PO1-FO1
& Escitor U INVESTIGACION Version 06
SCritoro FEy—
PRESENTACION DE PROPUESTA DE Fecgg},‘ggjggg;"’"'
| Descargas Universidad | INVESTIGACION-CREACION PARA CONVOCATORIA
. del Tolima DOCENTE
i DOCumentOS Mota: B formato ha eido modificade del o r‘llllﬂ:l': nmmﬂﬂﬁma
P9 Imégenes 1. TITOLO:
() Documentos
) Mdsica
n Videos 2. AUTOR:
v
cc 3. RESUMEN: (Mdximo 500 palabras)
AS
I —— 1de 12
Nombre:  PROPUESTA DE INVESTIGACION CREACION CONVOCATORIA DOCENTE ™ ‘ Documqo 'dobe Acrobat v




Una vez haya dado clic en la opcidn “cargar documento” (de color verde), deberd
seleccionar el documento PDF desde los archivos de su computador, y el sistema

Universidad ACEDITADA . . , opo
inmediatamente le mostrard el documento que usted desea cargar; por favor verifique una

del Tolima DE ALTA CALIDAD
PIS vez mds que todo esté correcto y que el documento esté cargado en formato PDF, luego dé
clic en “Guardar” como se senala en la imagen:

PROCEDIMIENTO PRESENTACION Y Pagina 1 de 12
SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE Codigo: IN-PO1-FO1

I INVESTIGACION Version: 06
Fecha Aprobacion:

PRESENTACION DE PROPUESTA DE 09/09/2022

Universidad INVESTIGACION-CREACION PARA CONVOCATORIA
DOCENTE

L 3
del Tolima
Nota: El formato ha sido modificado del origina Presentacion de Proyectos de Investigacion, exclusivamente para su
uso en la convocatoria actual

\/ Gu‘-- do'
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Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD
jConstruimos la universidad que sofamos!
\/ Hecho
Documento cargado
exitosamente
erfil:
024
s de experiencia técnica profesi
Fecha Cargue 1| Opciones
08/1/202410:2115

Después de dar clic en la opcidon guardar
senalada en la pdgina anterior, el sistema le
mostrard en la parte superior derecha de la

pantalla, el mensaje que se indica en la imagen:

“Hecho
Documento cargado exitosamente”

Observe que en la parte “Fecha Cargue”, el
sistema le muestra automdticamente la fecha y
hora en que usted cargé el documento.
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Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD

jConstruimos la universidad que soffamos!

De igual forma el “Estado de cargue” cambiard a CARGADO

Estado Cargue T) Fecha Cargue T| Opciones

CARGADO 08/1/202410:2115 o

PENDIENTE CARGUE -
PENDIENTE CARGUE =
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Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD

jConstruimos la universidad que soffamos!

Después de verificar que el documento ha sido cargado exitosamente, usted tiene tres

(3) opciones que puede realizar si lo necesita, las cuales estan explicadas

detalladamente en las pdaginas siguientes:

Si da clic en el icono azul, podrd ver el documento que usted
cargo.

Si da clic en el icono , podrd actualizar el documento que
usted cargo.

Si da clic en el icono rojo, eliminard el documento que usted cargo.

1.

2.

3.
Propuestus
Nombre 1|

Propuesta de investigacién - Creacién

Propuesta pedagégica

Propuesta Prueba Ambiente Virtual de Aprendizaje

En total son 3registros.

Inicio Cargue ] Finalizacién Cargue 1] Estado Cargue 1| Fecha Cargue 7] Opciones

05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 CARGADO 08/11/2024 10:2115
05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE
05/11/2024 00:00:01 18/1/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE

Opciones

RECUERDE: Usted no podrd actualizar o eliminar documentos
una vez finalizada la fecha de cargue.
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Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD

jConstruimos la universidad que soffamos!

efectivamente es lo que necesitaba subir al sistema.

icono azul “Ver documento”.

Ver Documento

%

Al dar clic sobre el icono azul, usted podrd ver el documento cargado vy verificar si

U

Universidad
del Tolima

PROCEDIMIENTO PRESENTACION Y
SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PRESENTACION DE PROPUESTA DE
INVESTIGACION-CREACION PARA CONVOCATORIA
DOCENTE

Nota: El formato ha sido modificado del origina Presentacién de Proyectos de Investigacién, exclusivamente para su
u

50 en la convocatoria actual

Pagina 1 de 12

Cadigo: IN-P01-FO1

Version: 06

Fecha Aprobacion:
09/09/2022

‘ X Cerrar




Al dar clic sobre el icono , usted podrd actualizar el documento cargado.

Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD

Una vez dé clic esta opcidn, se abrird su buscador de archivos para que elija
nuevamente el documento que desea subir al sistema.

e Abrir X
& v /N @l » Escritorio v G Buscar en Escritorio P
Organizar ~ Nueva carpeta = | e
A
% Inicio Nombre Fecha de modific I
Vé
Ll H > @ OneDrive - P . .
Icono Actualizar @® OneDrive - Persona PROPUESTA DE INVESTIGACION CREACION CO...  25/05/2023 1:20 PROCEDIMIENTO PRESENTACION Y Pagna 1de 12
dOCU menfo" T SEGU'M'EIL‘JES?_TGZT:?S’ECTOS DE Codigo: IN-PO1-F01
Bl Escritorio » U . Fec::r:g’rzhgiién'
PRESENTACION DE PROPUESTA DE 09/09/2022 .
\l’ Descargas » Universidad INVESTIGACION-CREACION PARA CONVOCATORIA
. del Tolima DOCENTE
— Documentos & o st S
Imé »
Actualizar PR imagenes I
@ Documentos »
documento .
) Musica »
u Videos » 2. AUTOR:
SALUD TOTAL MAN
3. RESUMEN: (Mdximo 500 palabras)
Nombre: |PROPUESTA DE INVESTIGACION CREACION CONVOCATORIA DOCENTE v ‘ Documento Adobe Acrobat v

Recuerde que no podrd actualizar documentos una vez cerrada la fecha de cargue.




Universidad ACREDITADA

del Tolima ot Al dar clic sobre el icono rojo, el sistema emitird un mensaje de confirmacidon preguntandole si
S Rl efectivamente desea eliminar el documento PDF que usted ha cargado.

Para que el documento quede eliminado, deberd dar clic a la opcidn si; si da clic a la opcidn
NO, el documento no se eliminara.

fcono rojo “Eliminar
documento”. Confirmacién X

f ¢Esta seguro de que desea eliminar el documento
de Propuesta de investigacion - Creacion?
sk Eliminar Documento

»* No " Si

Recuerde que no podrd eliminar documentos una vez finalizada la fecha de cargue.




phh-svi ACREDITADA

el lolima DE ALTA CALIDAD . . ., . . P ope .

Si su intencion es eliminar el documento cargado, debera verificar que al dar clic en la
opcion “si” explicada en la pagina anterior, el sistema le emita un mensaje en la parte

superior derecha como se muestra en la imagen: “Documento Eliminado Exitosamente”

= Mis Propuestas

\/ Hecho X
Documento Eliminado
|nscripci6n Exitosamente
No. Formulario: Convocatoria: Cadigo Perfil:
4739 CONCURSO PROFESORES DE PLANTA 2024 MVZ-08-2024
Perfil:

Médico Veterinario Zootecnista con maestria o doctorado en Ciencias Agrarias o Ciencias Veterinarias o Ciencias Pecuarias o afines. Con 2 afios de experiencia técnica profesional en

sitaria certificada, con publicaciones en el drea de AVICULTURA.

experiencia en docencia univ

Fecha Inscripcion: Estado Inscripcion:

17/06/202413:27:58 ACTIVO

Propuestas
Nombre T] Inicio Cargue T| Finalizacién Cargue 7] Estado Cargue T| FechaCargue T| Opciones
Propuesta de investigacion - Creacién 05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE -
Propuesta pedagégica 05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE -
Propuesta Prueba Ambiente Virtual de Aprendizaje 05/11/2024 00:00:01 18/11/2024 23:59:59 PENDIENTE CARGUE -

En total son 3 registros.




Universidad ACREDITADA
del Tolima DE ALTA CALIDAD

jConstruimos la universidad que sonamos!

Si requiere soporte técnico o aclaraciones del proceso,
comuniquese al correo electronico oficial de la convocatoria:

convocatoriadocenteplanta@ut.edu.co
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